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1. Introducao

Este tutorial tem o objetivo de orientar os servidores lotados nas unidades técnicas do
TCU a associar 0s usuarios externos autorizados a enviar relatério de gestdo as suas
respectivas UJ, com vistas ao encaminhamento dos relatérios de gestdo do exercicio de
2008 pelas unidades jurisdicionadas.

Para que o servidor da Secex possa fazer a associacdo do usuario externo a uma ou
mais unidades jurisdicionadas, ele deve ter seu perfil cadastrado previamente por meio do
Sistema SIGA, pelo Secretario ou Diretor.

Para conceder o perfil ao servidor da Secex, 0 Secretério ou Diretor deve escolher na

coluna ‘RECURSO”, a opgdo E-CONTROLE e, em seguida, na coluna “PERFIL DO
RECURSO” a opgao “RELATORIO DE GESTAQ”.

2. Acesso ao Sistema

Ao clicar sobre um dos links indicados na tela seguinte, o servidor do TCU seré levado a
uma pagina especifica do Sistema Contas.
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a. Pagina do Sistema Contas
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3. Associar usuario externo arespectiva unidade jurisdicionada

a. Selecionar usuario.

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Fizcalizagdo a servign da sociedade

DESENVOL - E-Controle - Processo Eletr #nico

Modulo Analista[+] | Médulo cadastrador[+] | Mesa de Trabalho

Selecionar usuario

CPF E Marme E

Tela 1: Selecionar usuario.

Com base no oficio enviado pela unidade jusrisdicionada autorizando pessoas a enviar o
relatorio de gestdo, o servidor da Secex deve localizar os usuarios externos indicados. Tais
usuérios deverdo ter feito previamente seu cadastro no portal.

O servidor da Secex pode fazer busca por CPF ou por parte do nome do usuario pré-
cadastrado



@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Fiscalizagﬁn a senign da sociedade

DESENVOL - E-Controle
Modulo Analista[+]

Maodulo cadastrador[+] | Mesa de Trabalho
Selecionar usuario

CPF 103.402.515-95 F\k farme Ak

Selecionar

O

CPF Home

103.402.815-95 Margarida Oliveira

Avancar

Tela 2: Selecionar usuario. Pesquisa por CPF.

Para fazer a pesquisa pelo CPF do usuario externo, o servidor da Secex autorizado deve

informar o nimero do CPF desse usuario no campo especificado, conforme tela 2 acima, e
)

clicar sobre o botéo j ao lado do referido campo.

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Fizcalizagdo a servigo da sociedade

DESENVOL - E-Controle
Médulo Analista[+] | Médulo cadastrador[+] | Mesa de Trabalho _
Selecionar usuario

CPF E Mome marga E

Selecionar

@]

CPF Home

103402 .813-93 Margarida Oliveira

AnEngar

Tela 3: Selecionar usuario. Pesquisa por parte do nome.



Para fazer a pesquisa pelo nome do usuario externo, o servidor da Secex autorizado
deve informar parte do nome desse usuario no campo especificado, conforme tela 3, e clicar

&
sobre o botdo —*/ ao lado do referido campo.

Para prosseguir na tarefa de associa¢do do usuario externo a UJ respectiva, o servidor
da Secex deve clicar no campo © ao lado do usuério desejado e, em seguida, sobre o botdo

Avangar . Apds esse passo, aparecera tela, conforme o modelo da tela 4 abaixo. Nela, o

servidor da Secex deve adotar 0s passos descritos no item b), a seguir.

b. Associar usuario externo a unidade jurisdicionada.

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO [l prir em ng

Fiscalizagio a senigo da zociedade Lizta ce Siste

fa -

DESENVOL - E-Controle

Médulo Analista[+] | Médulo cadastrador[+] |Mesa de Trabalho

Associar usuario Margarida Oliveira (X10340281898) a unidade jurisdicionada

Chdign Siafi F\\ Mome 1.): ﬂ\ winculagdo ministerial.  Selecionar b ﬁ\

oltar

Tela 4: Associar usuario externo a unidade jurisdicionada.

Essa tela oferece trés opcdes de pesquisa para localizar a unidade jurisdicionada a qual
sera vinculado o usuério externo selecionado:

({1
|

e pelo cédigo do Siafi (conforme roteiro no item “”, a seguir);

e pelo nome completo ou parte do nome da UJ (conforme roteiro no item “ii”, a
seqguir); e

e pela vinculagdo ministerial da UJ (conforme roteiro no item “iii”, a seguir).
Ressalte-se que nem todas as unidades jurisdicionadas possuem codigo do Siafi.



i) Associar usuario a unidade jurisdicionada ( Pesquisa por codigo do Siafi ).

ﬁ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO L] aorir em
Fiscalizagio a senigo da sociedade Lista de Siste

DESENVOL - E-Controle

Médulo Analista[+] | Médulo cadastrador[+] | Mesa de Trabalho

Associar usuario Margarida Oliveira (X10340281898) a unidade jurisdicionada

Codigo Siafi. 160050 A\\ Iome L F\\ Yinculagdo ministerisl.  Selecionar » A‘\
|UJ a associar (Cod. SIAFI) | UJ associada - ano base 2008 (Cod. SIAFI)

Azzociar ==

[ HOSPITAL GERAL DE FORTALETA (160050)
== Desassociar

“oltar

Tela 5: Associar usuario a unidade jurisdicionada. Pesquisa por codigo do Siafi.

Para pesquisar a UJ a ser associada ao usudrio externo escolhido, por meio do cédigo
Siafi, o servidor da Secex deve informar o codigo no campo proprio da tela 5 acima e, em

~
seguida, clicar sobre o botao j do lado desse campo. Com isso, serd exibida nova tela com
os dados da UJ na coluna “UJ a associar (Cod. SIAFI)”, conforme tela 5 acima.

Para associar o usuario externo a unidade jurisdicionada selecionada, o servidor da

Secex deve clicar no campo [ e, em seguida, sobre o botdo — “=*""%= | Feito isso,

recebera a mensagem de que a associacdo entre o usuario e a UJ foi realizada com sucesso.

Na coluna “UJ associada - ano base 2008 (Cod. SIAFI)”, aparecera o nome da UJ que
acabou de ser associada, bem como de outras que tenham sido associadas anteriormente.

Se o servidor da Secex desejar desassociar a UJ do usuario externo em referéncia,
devera proceder de maneira inversa, clicando no campo ] correspondente a UJ que se queira
desassociar na relacdo mostrada na coluna da direita da tela. Em seguida, deve clicar sobre o

== Desassociar

botao



ii) Associar usuario a unidade jurisdicionada (Pesquisa por nome da UJ).

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO L] &krir em noy

Fiscalizagdo a senvigo da sociedade Lizta de Sistems

DESENVOL - E-Controle

Médulo Analista[+] | Médulo cadastrador[+] |Mesa de Trabalho

Associar usuario Margarida Oliveira (X10340281898) a unidade jurisdicionada

Cadigo Siafi: F\\ Mome LL: satde ﬂ\ Yinculag&o ministerial  Selecionar hd F\\
|UJ a associar (Cod. SIAFI) | UJ associada - ano base 2008 (Cod. SIAFI)

[J MOCLED ESTADUAL DO MIMISTERIO DA SAUDEBA (250016)
[J MOCLED ESTADUAL DO MIMSTERIO DA SAUDEAE (25001 7)
[J MOCLED ESTADUAL DO MIMSTERIO DA SAUDEES (25001 5)
[J MOCLED ESTADUAL DO MIMISTERIO DA SAUIDERSC (250021)

[J MOCLED ESTADUAL DO MIMSTERIO DA SAUDEMA, (250022) (ESEEET F5
[ MOCLED ESTADUAL DO MNISTERIC Da&, SAIDEMS (250025) [] HOSPITAL GERAL DE FORTALEZA (160050)
[ MOCLED ESTADUMAL DO MIMSTERIO DA SalDEMS (250024) <= Dezasgociat

[ MOCLED ESTADUMAL DO MIMSTERIC DA SalDEMT (250023
[ MOCLED ESTADUAL DO MMSTERIO DA SalDERL (250026
[ MOCLED ESTADUAL DO MMSTERIO DA SalDERE (250027
Primeira Anterior 1 2 3 4 Préxima Ottima

“oltar

Tela 6: Associar usuario a unidade jurisdicionada. Pesquisa por parte do nome da UJ.

Para pesquisar a UJ a ser associada ao usuario externo escolhido por nome, o servidor
da Secex deve informar o nome completo da UJ, ou parte dele, no campo proprio da Tela 6

.‘\1
acima e, em seguida, clicar sobre o botéo j do lado desse campo. Com isso, sera exibida
nova tela com a relagdo de UJ que preenchem ao requisito na coluna “UJ a associar (Cod.
SIAFI)”, conforme tela 6 acima.

Para associar a UJ ao usuario externo em referéncia, o servidor da Secex deve adotar

os procedimentos descritos anteriormente no item “i”.

A mensagem de que a associacdo foi bem-sucedida indica quantas UJ foram
associadas na operacéo, ja que é permitido ao servidor escolher mais de uma UJ para associar
simultaneamente.
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iii) Associar wusuario a unidade jurisdicionada (Pesquisa por vinculacdo

ministerial).
ﬁ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO [ aprir emn
Fizealizagio a zenigo da zociedade Lista de Siste

DESENVOL - E-Controle

Médulo Analistal+] |Médulo cadastrador(+] |Mesa de Trabatho |

iAssociar usuario Margarida Oliveira (X10340281898) a unidade jurisdicionada

Codign Siafi f\ Mome 1J: ﬂ\ Winculagdo ministerial. | Selecionar iv] ﬂ\

Selecionar s
| CAMARA DOS DEPUTADOS (VINCULADOR) [l
JUSTICA DO MISTRITC FEDERAL E TERRITORIOS (VINCULADOR)
) JUSTICA DO TRABALHO {VINCULADOR)
Assoclar == JUSTICA ELEITORAL (VINCULADOR)
JUSTICA FEDERAL (VINCULADOR)

o . JUSTICA MILITAR (VIICULADOR)
=% UESRSSOCRN ||| MIMISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO {VINCULADOR)

MIHISTERIO DA CIENCIA E TECHOLOGIA {VINCULADOR)

MIHISTERIC DA CULTURA (VINCULADOR)
MIHISTERIO DA DEFESA {VINCULADOR) i

woltar MINISTERIO DA DEFESA/COMANDO DA AEROHAUTICA (VINCULADOR)

MINISTERIO DA DEFESA/COMANDO DA MARINHA (VINCULADOR)
MIHISTERIO DA DEFESA/COMAHNDO DO EXERCITO (VINCULADOR)
MINISTERIO DA EDUCACAO (VINCULADOR)
MINISTERIO DA INTEGRAGAOD HACIOHAL (VINCULADOR)
MIHISTERIO DA JUSTIGA (VINCULADOR)
MIHISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL (VINCULADOR)
MIHISTERIO DA SAUDE (VINCULADOR) |
MINISTERIO DAS CIDADES (VINCULADOR) hd

UJ a associar (Cod. SIAFI)

Tela 7: Associar usuario a unidade jurisdicionada. Pesquisa por vinculagéo
ministerial.

Para pesquisar a UJ a ser associada ao usuério externo escolhido, por meio da vinculacéo
ministerial, o servidor da Secex deve selecionar o ministério vinculador na relacdo apresentada
pelo sistema na forma da tela 7, acima. Depois de encontrar o ministério correspondente, deve

clicar sobre ele e, em seguida, sobre o botao E ao lado desse campo. Com isso, sera
exibida nova tela com a relacédo de todas as UJ associadas ao ministério escolhido, na coluna
“UJ a associar (Cod. SIAFI)”, conforme tela 8 abaixo.
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TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO [ L asarie em

Fiscalizagdo a serigo da sociedade Lizta de Siste

Tiii -

DESENVOL - E-Controle

Médulo Analigta[+] | Médulo cadastrador[+] | Mesa de Trabalho

lAssociar usuario Margarida Oliveira (X10340281898) a unidade jurisdicionada

Codigo Siafi F\\ Mome L: F\\ winculagdo ministerial,  MIMISTERIO DA SAUDE (VINCULADOR) e F\'\
[uJ a associar (Cod. SIAFI) | UJ associada - ano base 2008 (Cod. SIAFI)

[ MOCLED ESTADUAL DO MIMSTERIO D& SAUDELSM (250015)
[ MOCLED ESTADUAL DO MIMISTERIO D SAUDESE (250014)
[ MOCLED ESTADUAL DO MIMSTERIO D& SAIDEBA (25001 6)
] NOCLED ESTADUAL DO MIMSTERIC D&, SAUDEICE (250017)

] MOCLED ESTADUAL DO MINISTERIO DA SAJDEES (250019) Associar > [ HOSPITAL GERAL DE FORTALEZA (160050
[ MOCLED ESTADUAL DO MIMSTERIO D& SAUDEASO (250021) ) . ¢ ]
[ MOCLED ESTADUAL DO MIMSTERIO DA SAUDEMS, (250022) << Desaszociar [ NOICLEO ESTADUAL DO MINSTERIO DA SALDEICE (250017)

] MOCLED ESTADUAL DO MIMSTERIO D& SALDEMG (250025)
] NOCLED ESTADUAL DO MIMSTERIO DA SALDEMS (250024)
] MOCLED ESTADUAL DO MINISTERIO DA SAJDEMT (250023)
Frimeira Anterior 123 4 5 6 7 Proxima Utima

“oftar

Tela 8: Associar usuario a unidade jurisdicionada. Selecionado vinculagdo ministerial.

Para associar a UJ ao usuario externo em referéncia, o servidor da Secex deve adotar os
procedimentos descritos anteriormente no item “i”.

4. Conclusao

Feita a associacdo de um usudrio externo a uma ou mais unidades jurisdicionadas na
forma deste tutorial, esse usuario externo estara autorizado a encaminhar ao TCU o relatério
de gestao das respectivas unidades jurisdicionadas.

12



