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mu Secretaria de LicitacBes, Contratos e Patrimdnio - Selip TC: 044.540/2020-5
Diretoria de Licitagbes, Processamento de Contratos e Aditivos - Dilic

EDITAL

Data de Abertura: 24/05/2021 as 14:30 no sitio

PREGAO ELETRONICO n® 10/2021
www.gov.br/compras

Objeto

Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigcos continuados de limpeza, copeiragem e recep¢do nas
dependéncias da Secretaria do Tribunal de Contas da Unido no Estado do Mato Grosso - SEC-MT, em modelo de
contrato por desempenho/resultado para o servigo de limpeza.

Valor estimado

RS 153.239,04 (cento e cinquenta e trés mil duzentos e trinta e nove reais e quatro centavos)

Registro de Pregos? Vistoria Instrumento Contratual Forma de Adjudicagao

NAO FACULTATIVA TERMO DE CONTRATO GLOBAL

* Telefones para agendamento da vistoria: (91)3226-7499

DOCUMENTOS DE HABILITACAO (VEJA SEGAO XII) *

Requisitos Basicos: Requisitos Especificos:
- Sicaf ou documentos equivalentes - Qualificacdo Econémico-Financeira
- Certidao CNJ - Qualifica¢do Técnico-Operacional

- Certidao do Portal da Transparéncia

- Certidao CNDT

- Indices de Liquidez superiores a 1

- CCL minimo (16,66% do valor da proposta)

- PL ndo inferior a 1/12 da declaragdo de contratos

- PL ndo inferior a 10% do valor da proposta / estimado da contratagdo
- Demonstragao do Resultado do Exercicio

- Certidao negativa de faléncia

*0 detalhamento dos documentos/requisitos de habilitagdo deve ser consultado na se¢do do instrumento convocatério acima indicada.

Lic. Exclusiva ME/EPP? Reserv. Cota ME/EPP? Exige Amostra/Dem.? Dec. n®7.174/2010?

NAO NAO NAO NAO

Prazo para envio da proposta/documentacgdo

Até 24 hora (s) ap6s a convocacdo realizada pelo (a) pregoeiro (a).

Pedidos de Esclarecimentos Impugnagoes
Até 19h do dia 19/05/2021 para os enderegos Até 19h do dia 19/05/2021 para os enderecos
cpl@tcu.gov.br e BALDEZD@tcu.gov.br cpl@tcu.gov.br e BALDEZD @tcu.gov.br

Observagoes Gerais

A disputa dar-se-4 pelo modo ABERTO e os lances deverdo respeitar o INTERVALO MINIMO de R$100,00.

Acompanhe as sess&es publicas dos Preg&es do TCU pelo enderego www.gov.br/compras,selecionando as op¢des Consultas >Pregées > Em
andamento > C6d. UASG "30001". O edital e outros anexos estdo disponiveis para download no Comprasnet e também no enderego
www.tcu.gov.br, opcdo LicitagGes e contratos do TCU.
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TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
SECRETARIA DE LICITACOES, CONTRATOS E PATRIMONIO
DIRETORIA DE LICITAGCOES, PROCESSAMENTO DE CONTRATOS E ADITIVOS

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N2 10/2021

O Tribunal de Contas da Unido - TCU e este Pregoeiro, designado pela Portaria-Selip
n2 06, de 27 de janeiro de 2021, levam ao conhecimento dos interessados que, na forma da Lei
n.2 10.520/2002, do Decreto n.2 10.024/2019, da Lei Complementar n.2 123/2006 e,
subsidiariamente, da Lei n.2 8.666/1993 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame,
fardo realizar licitacdo na modalidade Pregao Eletronico mediante as condi¢Oes estabelecidas
neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:
DIA: 24 de maio de 2021

HORARIO: 14h30 (horério de Brasilia/DF)
ENDERECO ELETRONICO: www.gov.br/compras
CODIGO UASG: 30001

SECAO | - DO OBJETO

1. Constitui o objeto da presente licitacdo a contratacdo de pessoa juridica para prestacao
de servicos continuados de limpeza, copeiragem e recepc¢do nas dependéncias da Secretaria do
Tribunal de Contas da Unido no Estado do Mato Grosso - SEC-MT, em modelo de contrato por
desempenho/resultado para o servico de limpeza, em regime de empreitada por prego unitario,
conforme especificacdes constantes dos Anexos Il e Il deste Edital.

1.1. Compdem o objeto desta licitacdo, além da mao de obra, o fornecimento de todos
0os insumos e materiais necessarios a execugdo dos servigos, conforme
especificacles e quantitativos estabelecidos nos anexos deste Edital.

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no
Comprasnet e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

SECAO Il - DA DESPESA E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2. A despesa anual com a execucdo do objeto desta licitacdo é estimada em RS 153.239,04
(cento e cinquenta e trés mil duzentos e trinta e nove reais e quatro centavos), conforme o Anexo
IV — Orcamento Estimativo.
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SECAO Il - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3. Poderdao participar deste Pregdo, as interessadas que estiverem previamente
credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf e no sitio
www.gov.br/compras.

3.1. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar deste Pregao
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, informando- se a
respeito do funcionamento e regulamento do sistema.

3.2. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao TCU responsabilidade
por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4. Nao poderao participar deste Pregao:

4.1. consoércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicao;

4.2. cooperativa de mao de obra, conforme disposto no art. 5 da Lei n.2 12.690, de 19
de julho de 2012;

4.3. empresario suspenso de participar de licitacdo e impedido de contratar com o TCU,
durante o prazo da sancdo aplicada;

4.4. empresario declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que
seja promovida sua reabilitagao;

4.5. empresario impedido de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da sancao
aplicada;

4.6. empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no
art.72, § 82, V, da Lei n2 9.605/98;

4.7. empresario proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei
n? 8.429/92;

4.8. quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 92 da Lei n?
8.666/93;

4.8.1. Entende-se por "participacao indireta" a que alude o art. 92 da Lei n?
8.666/93 a participagdo no certame de empresa em que uma das pessoas
listadas no mencionado dispositivo legal figure como sécia, pouco
importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagcdo ou
mesmo a atuacao no processo licitatorio.

4.9. sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

4.10. empresario cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com
o objeto deste Pregao;

4.11. empresario que se encontre em processo de dissolucdo, faléncia, fusdo, cisdo, ou

incorporacao;
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4.12. sociedades integrantes de um mesmo grupo econdémico, assim entendidas aquelas
que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado
gue ndo agem representando interesse econdmico comum.

5. Considerando tratar-se de contratacdo de servicos mediante cessdo de mao de obra,
conforme previsto no art. 31 da Lei n2 8.212, de 24/07/1991 e alterag¢des e nos artigos 112, 115,
117 e 118, da Instrucdo Normativa - RFB n2 971, de 13/11/2009 e alteragdes, licitante
Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP optante pelo Simples Nacional, que,
porventura venha a ser contratada, ndo podera se beneficiar da condicdo de optante e estara
sujeita a retencdo na fonte de tributos e contribui¢des sociais, na forma da legislacdo em vigor,
em decorréncia da sua exclusdo obrigatdria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao
da contratagdo em consequéncia do que dispéem o arts. 17, inciso XII, 30, inciso Il e 31, inciso Il,
da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes.

5.1. Alicitante optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser contratada,
apos a assinatura do contrato, no prazo de 90 (noventa) dias, devera apresentar
copia dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdao de mdo de obra
(situacdo que gera vedacdo a opcgdo por tal regime tributdrio) as respectivas
Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo previsto no inciso
Il do § 12 do artigo 30 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006 e
alteragdes.

5.2. Caso a licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunica¢do no prazo
assinalado acima, o préprio Tribunal de Contas da Unido - TCU, em obediéncia ao
principio da probidade administrativa, efetuara a comunicacdo a Secretaria da
Receita Federal do Brasil - RFB, para que esta efetue a exclusdo de oficio, conforme
disposto no inciso | do artigo 29 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro
de 2006 e alteragdes.

5.3. Avedacdo de realizar cessdo ou locacdo de mao de obra ndo se aplica as atividades
de que trata o art. 18, § 52-C, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de
2006 e alteracdes, conforme dispde o art. 18, § 52-H, da mesma Lei Complementar,
desde que ndo exercidas cumulativamente com atividades vedadas.

SECAO IV - DA VISTORIA

6. A licitante poderad vistoriar o local onde serdo executados os servicos até o ultimo dia util
anterior a data fixada para a abertura da sessdo publica, com o objetivo de inteirar-se das
condicGes e grau de dificuldade existentes, mediante prévio agendamento de horario junto ao
Servico de Administracdo da Secretaria do Tribunal de Contas da Unido no Estado do Mato
Grosso, pelo telefone (91) 3226-7499, limitada a realizacdo da vistoria a um interessado por vez.

6.1. Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, as licitantes ndo poderdo
alegar o desconhecimento das condi¢des e grau de dificuldade existentes como
justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas ou em favor de eventuais
pretensdes de acréscimos de precos em decorréncia da execu¢do do objeto deste
Pregao.
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SECAO V - DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7. A licitante devera encaminhar proposta, concomitantemente com os documentos de
habilitagao exigidos neste Edital, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, até a data e
hordrio marcados para abertura da sessdo publica, quando entdo encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas e dos documentos de habilitacado.

7.1. A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletronico, o valor
global anual da proposta, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes,
tarifas e demais despesas decorrentes da execucao do objeto.

8. A licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias do Edital.

9. A licitante devera declarar, em campo proprio do Sistema, sob pena de inabilitacdo, que
ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos
quatorze anos.

10. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, em campo préprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 32 da LC n2 123/2006,
para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

11. A declaracgdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara
a licitante as sanc¢des previstas neste Edital.

12, As propostas ficardo disponiveis no sistema eletronico.

12.1. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacao da
proposta, sem prejuizo das sangdes previstas nesse Edital.

12.2. Até a abertura da sessao publica, a licitante podera retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitagdo anteriormente encaminhados.

12.3. O Pregoeiro deverd suspender a sessdo publica do Pregao quando constatar que a
avaliacdo da conformidade das propostas, de que trata o art. 28 do Decreto n.2
10.024/2019, ird perdurar por mais de um dia.

12.3.1. Apds a suspensao da sessao publica, o Pregoeiro enviard, via chat,
mensagens as licitantes informando a data e o hordrio previstos para o
inicio da oferta de lances.

12.4. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
sessdo publica estabelecida no predmbulo deste Edital.

12.4.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocag¢do para
contratacao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.
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SECAO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13. A abertura da sessao publica deste Pregao, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e
na hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio www.gov.br/compras.

14. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrerd
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletronico.

15. Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica
do Pregao, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

SECAO VII - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

16. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente,
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

17. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

SEGCAO VIII - DA FORMULAGAO DE LANCES

18. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas do
hordério e valor consignados no registro de cada lance.

19. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado
no sistema.

20. Durante o transcurso da sessao, as licitantes serdao informadas, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacao da ofertante.

21. Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

22. Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, nao lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracao.

23. Durante a fase de lances, o Pregoeiro poderd excluir, justificadamente, lance cujo valor
seja manifestamente inexequivel.

24. Se ocorrer a desconexdao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema
eletronico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

25. No caso de a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo publica do Pregdo serd suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas
apo6s a comunicacgdo expressa do fato aos participantes no sitio www.gov.br/compras.

26. Neste Pregdo o modo de disputa adotado é o aberto, assim definido no inciso | art. 312
do Decreto n.2 10.024/2019.
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A etapa de lances na sessdo publica durard 10 (dez) minutos, e apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema eletronico quando houver lance
ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de dura¢do da sessdo publica.

O intervalo de diferenca entre os lances devera ser de, no minimo, RS 100,00 (cem
reais), tanto em relacdo aos lances intermediarios, quanto em relacdo do lance que
cobrir a melhor oferta.

SECAO IX - DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

27. Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de microempresa ou empresa
de pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta mais bem
classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

27.1.

27.2.

27.3.

27.4.

a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no
prazo de 5 (cinco) minutos, contados do envio da mensagem automatica pelo
sistema, apresentar uma ultima oferta, obrigatoriamente inferior a proposta do
primeiro colocado, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatérias e
observado o valor estimado para a contratacdo, serd adjudicado em seu favor o
objeto deste Pregao;

27.1.1. Caso a licitante tenha utilizado a prerrogativa de efetuar oferta de
desempate, conforme art. 44, da Lei Complementar n2 123/2006, sera
verificado no Portal da Transparéncia do Governo Federal, no endereco
eletrénico http://www.portaldatransparencia.gov.br, e no Portal da
Transparéncia do Poder Judicidrio, no endereco eletronico
www.portaltransparencia.jus.br, se o somatério de ordens bancarias
recebidas pela licitante, relativas ao ultimo exercicio e ao exercicio
corrente, até o més anterior ao da data da licitagao, fixada no preambulo
deste Edital, ja seria suficiente para extrapolar o faturamento maximo
permitido, conforme art. 32 da mencionada Lei Complementar.

nao sendo vencedora a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem
classificada, na forma da subcondicdo anterior, o sistema, de forma automatica,
convocara as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situacao
descrita nesta condicao, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmodireito;

no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido nesta
condicdo, o sistema fara um sorteio eletrénico, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final do
desempate;

a convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos,
controlados pelo Sistema, decaira do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n.2 123/2006;
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27.5. na hipdtese de ndo contratagdo nos termos previstos nesta Se¢do, o procedimento
licitatorio prossegue com as demais licitantes.

SECAO X - DA NEGOCIACAO

28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta a licitante que tenha apresentado o melhor preco, para
gue seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas
neste Edital.

28.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

SEGAO XI - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

29. A licitante melhor classificada deverd encaminhar a proposta de preco adequada ao
ultimo lance, devidamente preenchida na forma do Anexo VI - Modelo de Proposta de Precos,
em arquivo Unico, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado da convocacao efetuada pelo
Pregoeiro por meio da op¢do "Enviar Anexo" no sistema Comprasnet.

30. A proposta de preco devera conter, ainda, os seguintes documentos:

30.1. Memédria de calculo detalhada que contenha a metodologia e férmulas adotadas
pela licitante para obtencdo dos valores propostos para os encargos, insumos e
demais componentes da planilha de composicdo de custos e formacgdo de precos
do posto de servigo envolvido na contratacdo, podendo ser utilizado como modelo
o Anexo V deste Edital;

30.2. GFIP ou documento apto a comprovar o Fator Acidentario de Prevencdo (FAP) da
licitante.

31. Se a memdria de cdlculo ou o documento apto a comprovar o Fator Acidentario de
Prevencdo (FAP) da licitante ndo forem enviados concomitantemente a proposta, o Pregoeiro
podera fixar prazo para a sua apresentagao.

32. O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do
preco ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificacdes
técnicas do objeto.

32.1. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de
pessoal do Tribunal de Contas da Unido - TCU ou, ainda, de pessoas fisicas ou
juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.

32.2. N3o se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

32.3. N3o se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os pregos de mercado, exceto quando se referirem a
materiais e instalagdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a
parcela ou a totalidade de remuneracao.
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32.4. O Pregoeiro poderad fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a planilha de
composicao de precos quando o preco total ofertado for aceitavel, mas os precos
unitarios que o compdem necessitem de ajustes aos valores estimados pelo
Tribunal de Contas da Unido - TCU.

32.5.

32.6.

N3do serdo aceitas propostas com valores globais superiores aos estimados, bem

como:

32.5.1.

32.5.2.

Propostas com o valor unitario da mao de obra (total da planilha de custos
e formacdo de precos de um empregado) superior ao estimado pela
Administracdo;

Propostas com o valor total dos materiais superior ao estimado pela
Administracao.

N&o serdo aceitas propostas com pregos manifestamente inexequiveis.

32.6.1.

32.6.2.

Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada
sua viabilidade por meio de documentacdo que comprove que 0s custos
envolvidos na contratacdo sao coerentes com os de mercado do objeto
deste Pregao.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser
efetuada diligéncia, na forma do § 32 do art. 43 da Lei n.2 8.666/93, para
efeito de comprovacdo de sua exequibilidade, podendo-se adotar, dentre
outros, os seguintes procedimentos:

32.6.2.1. questionamentos junto a proponente para a apresentacao de
justificativas e comprovagdes em relagdo aos custos com
indicios de inexequibilidade;

32.6.2.2. verificacdo de acordos coletivos, convencbes coletivas ou
sentencas normativas em dissidios coletivos de trabalho;

32.6.2.3. levantamento de informac¢les junto aos orgdos publicos
competentes;

32.6.2.4. consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou
similares;

32.6.2.5. pesquisas em orgdos publicos ou empresas privadas;

32.6.2.6. verificacdo de outros contratos que a proponente mantenha
com a Administragdo ou com a iniciativa privada;

32.6.2.7. pesquisa de prego com fornecedores dos insumos utilizados,
tais como: atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e
fabricantes;

32.6.2.8. verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pela
proponente;

32.6.2.9. levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas
publicados por drgdos de pesquisa;
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32.6.2.10. estudos setoriais;

32.6.2.11. consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual
ou Municipal;

32.6.2.12. andlise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condicGes
excepcionalmente favoraveis que a proponente disponha para
a prestagao dos servigos;

32.6.2.13. demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.

32.6.3. Os salarios a serem pagos serao aqueles apresentados na proposta da
licitante vencedora, ndo poderdo ser inferiores aos estimados no Edital
nem inferiores aos da norma coletiva a que a licitante estiver obrigada,
devendo ser utilizado o salario mais benéfico ao trabalhador.

32.6.3.1. Caso a licitante melhor classificada apresente proposta com
saldrio inferior ao disposto nesta subcondicdo, o Pregoeiro
fixard prazo para ajuste da proposta.

32.6.3.1.1. O ndo atendimento a solicitacdo do Pregoeiro no
prazo fixado ou a recusa em fazé-lo implica a
desclassificacdo da proposta.

32.6.3.1.2. O ajuste da proposta nao podera implicar
aumento do seu valor global.

32.7. Serd desclassificada a proposta que ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas
apontadas pelo Pregoeiro.

33. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacao indicada neste
Edital, serd desclassificada e sujeitar-se-a as san¢des previstas neste instrumento convocatdrio.

34. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacao,
o Pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.

SECAO XII - DA HABILITAGCAO

35. A habilitacdo das licitantes serad julgada com base nos documentos encaminhados,
concomitantemente a proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data e
horario marcados para a abertura da sessao publica.

36. As licitantes poderado deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
Sicaf, assegurado as demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes do referido
sistema.

37. O Pregoeiro verificara eventual descumprimento das vedacdes elencadas na Condicao 4
da Secdo Ill - Da Participacdo na Licitacdo, mediante consulta ao:

37.1. Sicaf, a fim de verificar a composicdo societdria das empresas e certificar eventual
participacdo indireta que ofenda ao art. 99, I, da Lei n® 8.666/93;
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37.2. Portal eletrénico do TCU, na ferramenta de pesquisa consolidada de pessoa
juridica, disponivel no enderego https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

38. As consultas previstas na Condigao anterior realizar-se-do em nome da sociedade
empresaria licitante e de eventual matriz ou filial e de seu sécio majoritario.

39. Efetuada a verificagdo referente ao cumprimento das condigdes de participagdao no
certame, a habilitacdo das licitantes serd realizada mediante a apresentacdo do seguinte
documento, para fins de regularidade trabalhista:

39.1. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
maio de 1943, tendo em vista o disposto no art. 32 da Lei n? 12.440, de 7 de julho
de 2011.

40. Para fins de qualificagdo econdmico-financeira, deverdo ser apresentados:

40.1. Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social exigivel, apresentado na forma da lei
e regulamentos na data de realizacdo deste Pregao, vedada sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizado por indices oficiais
guando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da sessdo publica de abertura
deste Pregao;

40.2. Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social
exigivel, apresentado na forma da lei;

40.3. Declaragao de contratos firmados com a iniciativa privada e com a Administracao
Publica, vigentes na data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, conforme
modelo constante no Anexo VIl a este Edital;

40.4. Certiddao negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacgao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante.

41. Os documentos exigidos na Condi¢ao anterior deverao comprovar:

41.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1;

41.2. Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos
por cento) do valor anual da proposta, deduzidos os insumos dos servicos;

41.3. Patrimonio Liquido (PL) igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor da
proposta; e

41.4. Patrimébnio Liquido igual ou superior a 1/12 (um doze avos) do valor total dos
contratos firmados com a Administracdo Publica e com a iniciativa privada, vigentes
na data da sessdo publica de abertura deste Pregao.

42. Caso o valor total constante na declaracdo de que trata a Subcondicdo 40.3 apresente
divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, em relacao a
receita bruta discriminada na Demonstragao de Resultado do Exercicio (DRE), a licitante devera
acrescentar as devidas justificativas ao Anexo VII.

10
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42.1. Se as justificativas ndo forem entregues concomitantemente a documentacao, o
Pregoeiro podera fixar prazo para a sua apresentagao.

43. Para fins de qualificagdo técnico-operacional, deverdo ser apresentados:

43.1. Um ou mais atestado(s) e/ou declara¢do(des) de capacidade técnica, expedido(s)
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que
comprovem:

43.1.1. Aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando
que a licitante executa ou executou contratos em atividades pertinentes e
compativeis com o objeto da licitacdo, que correspondam a 50%
(cinquenta por cento) do quantitativo previsto neste Edital.

43.1.1.1. Serd aceito o somatério de atestados e/ou declara¢des de
periodos concomitantes para comprovar a capacidade técnica.

43.1.1.2. O(s) atestado(s) ou declaracdo(6es) de capacidade técnica
deverd(do) se referir a servicos prestados, no ambito de sua
atividade econdémica principal e/ou secundaria, especificada no
contrato social, devidamente registrado na junta comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da
Receita Federal do Brasil - RFB.

43.2. Experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo de servicos terceirizados,
ininterruptos ou ndo, até a data da sessdo publica de abertura deste Pregdo;

43.2.1. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;

43.2.2. Para a comprovacado de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos copias
de contratos, registros em érgdos oficiais ou outros documentos idéneos,
mediante diligéncia do Pregoeiro.

43.3. Copia(s) de contrato(s) comprovando que a licitante executa ou executou servigos
com, no ambito de sua atividade econémica principal e/ou secundaria especificadas
no seu contrato social, registrado na junta comercial competente, no minimo 20
(vinte) postos.

44.  Aslicitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informagdes necessarias
a comprovagao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados, por meio de
copia do instrumento que deu suporte a contratagdo, enderecgo atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos, dentre outros documentos.

45. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a conclusdo do
respectivo contrato ou decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio de sua execucdo, exceto se
houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

46. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de érgaos e entidades emissores de certidoes,
para verificar as condi¢des de habilitacdo das licitantes.

47. Documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos no
Edital e ja apresentados até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica,
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deverdao, mediante solicitacdo do Pregoeiro, ser enviados juntamente a proposta adequada ao

ultimo lance.

47.1.

47.2.

47.3.

47.4.

47.5.

47.6.

47.7.

48.
vencedora.

Os documentos remetidos por meio da opcdo "Enviar Anexo" do sistema
Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada a
gualguer momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

47.1.1. Os originais ou cdpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados ao Servigo de Pregao e Cotagdo Eletrénica do Tribunal de
Contas da Unido, situado no Setor de Administracdo Federal Sul - SAFS,
Quadra 04, Lote 1, Anexo |, sala 103, CEP 70042-900, Brasilia-DF.

Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da
licitante, com indicacdo do numero de inscricao no CNPJ.

As exigéncias a serem comprovadas por documentacdo emitida em lingua
estrangeira serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados com traducao livre.

Para fins de assinatura do contrato, os documentos emitidos em lingua estrangeira
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prdpria natureza, sao
emitidos somente em nome da matriz.

Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, para a regulariza¢do da
documentacdo, a realizagcdo do pagamento ou parcelamento do débito e a emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddao negativa.

47.6.1. O prazo para regularizacdo fiscal e trabalhista sera contado a partir da
divulgac¢ao do resultado da fase de habilitagao.

47.6.2. A prorrogacao do prazo previsto poderd ser concedida, a critério da
administracdo publica, quando requerida pela licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na subcondicdo anterior,
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢ées previstas
neste Edital, e facultard ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificacao.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada

SECAO XIlIl - DA DEMONSTRAGAO DOS SERVICOS

49,

N3o se exigird a demonstracdo do servico ofertado.

12
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SECAO XIV - DO RECURSO

50. Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrira prazo de 30 (trinta) minutos, durante o qual
qualquer licitante poderd, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema,
manifestar sua intencdo de recurso.

50.1. A falta de manifestagao no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o
objeto a licitante vencedora.

50.2. O Pregoeiro examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a, em campo préprio do sistema.

50.3. A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razdes do
recurso, em campo proéprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais
licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazbes, também via sistema,
em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente.

51. Para efeito do disposto no § 52 do artigo 109 da Lei n? 8.666/1993, fica a vista dos autos
do TC 044.540/2020-5 franqueada aos interessados.

52. As intencOes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serdo
apreciados pela autoridade competente.

53. O acolhimento do recurso implicara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

SECAO XV - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO
54, O objeto deste Pregao serd adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso,
hipotese em que a adjudicacdo caberd a autoridade competente para homologacao.

55. A homologacdo deste Pregdao compete ao Secretario de LicitagGes, Contratos e
Patrimonio do Tribunal de Contas da Unido.

56. O objeto deste Pregao sera adjudicado globalmente a licitante vencedora.

SECAO XVI - DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

57. Depois de homologado o resultado deste Pregao, a licitante vencedora serd convocada
para assinatura do contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito
a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

57.1. Poderd ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem
apresentada pela licitante vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente
e compativel com os termos deste Edital.

58. O prazo para assinatura do contrato, poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

59. Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-a por meio do Sicaf e de outros meios
se a licitante vencedora mantém as condigdes de habilitagao.
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60. Quando a licitante convocada ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢des
estabelecidos, podera ser convocada outra licitante para assinar o contrato apds negociacdes e
verificagao da adequagao da proposta e das condi¢des de habilitagao, obedecida a ordem de
classificagao.

SECAO XVII - DAS SANCOES

61. A licitante ficara impedida de licitar e contratar com a Unido e sera descredenciada no
Sicaf, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo de multa de até 30% (trinta por cento) do
valor anual estimado para a contratacdo e demais cominacdes legais, nos seguintes casos:

61.1. cometer fraude fiscal;

61.2. apresentar documento falso;
61.3. fizer declaracdo falsa;

61.4. comportar-se de modo inidoneo;

61.4.1. Reputar-se-do inidoneos atos como os descritos nos arts. 90, 92, 93, 94,
95 e 97 da Lei n2 8.666/93.

61.5. n3do assinar o contrato no prazo estabelecido;
61.6. deixar de entregar a documentacao exigida no certame;
61.7. ndo mantiver a proposta.

62. Na hipétese de abertura de processo administrativo destinado a apuracdo de fatos e, se
for o caso, aplicacdo de sanc¢des a licitante, em decorréncia de conduta vedada neste Pregao, as
comunicagdes a licitante serdo efetuadas por meio do endereco de correio eletronico ("e-mail")
cadastrado no credenciamento da empresa junto ao Sicaf.

62.1. A licitante devera manter atualizado o endereco de correio eletrénico ("e-mail")
cadastrado junto ao Sicaf e confirmar o recebimento das mensagens provenientes
do Tribunal de Contas da Unido - TCU, ndao podendo alegar o desconhecimento do
recebimento das comunicagdes por este meio como justificativa para se eximir das
responsabilidades assumidas ou eventuais san¢des aplicadas.

SECAO XVIII - DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO DO EDITAL

63.  Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa, fisica ou juridica, poderd impugnar o ato convocatério deste Pregdao mediante peticdo a
ser enviada exclusivamente para o endereco eletronico cpl@tcu.gov.br e baldezd@tcu.gov.br,
até as 19 horas, no horario oficial de Brasilia-DF.

64. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidira sobre a impugnagao no
prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado da data de recebimento da impugnacao.

65.  Acolhida a impugnagao contra este Edital, sera designada nova data para a realizagao do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndao afetar a formulagao das
propostas.
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66. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias uteis
antes da data fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente para o enderego eletrénico
cpl@tcu.gov.br e baldezd@tcu.gov.br.

67. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, responderd os pedidos de
esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

68. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
sistema eletronico para os interessados.

SECAO XIX - DISPOSICOES FINAIS

69. Ao Secretdrio de Licitacbes, Contratos e Patrimonio do Tribunal de Contas da Unido
compete anular este Pregao por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de qualquer pessoa, e
revogar o certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente,
mediante ato escrito e fundamentado.

69.1. A anulagdo do Pregao induz a do contrato.

69.2. As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

70. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢cdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para
fins de classificacdo e habilitacdo.

71. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficdcia para fins de classificacdo e habilitacao.

71.1. Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na
proposta, eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste
Pregao.

72. Os documentos eletronicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisdria n? 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, serao recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o
envio de documentos originais e cdpias autenticadas em papel.

73. Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital, prevalecerao
as ultimas.

74. Este Pregdo poderad ter a data de abertura da sessao publica transferida por conveniéncia
do TCU, sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V, da Lei n2 10.520/2002.

SECAO XX - DOS ANEXOS

75. S3o partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:
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75.1. Anexo | - Termo de Referéncia;

75.2. Anexo |l - Especificagdes Técnicas;

75.3. Anexo Il - Especifica¢cdes Técnicas dos Servicos;
75.4. Anexo IV - Orcamento Estimativo;

75.5. Anexo V - Memoria de Calculo;

75.6. Anexo VI —Modelo de Proposta de Precos;

75.7. Anexo VIl - Modelo de Declaragao de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e
com a Administracdo Publica;

75.8. Anexo VIII — Convencdo Coletiva de Trabalho;
75.9. Anexo IX — Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) para Servico de Limpeza;

75.10. Anexo X - Minuta do Contrato.

SECAO XXI - DO FORO

76. As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de
Brasilia/DF, Secdo Judicidria do Distrito Federal, com exclusio de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no art. 102, inciso |, alinea "d" da Constituicdo
Federal.

Brasilia, 11 de maio de 2021.

Nathalia Baldez Doroteu
Pregoeira
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

A - OBIJETO

1. Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos continuados de Limpeza,
Copeiragem e Recepcdo nas dependéncias da Secretaria do Tribunal de Contas da Unido no
Estado do Mato Grosso — SEC-MT, em modelo de contrato por desempenho/resultado para o
servigo de limpeza.

2. Compdem o objeto do contrato, além da mao de obra, o fornecimento de todos os insumos
e materiais necessarios a execucdao dos servicos, conforme especificacdes e quantitativos
estabelecidos nos anexos deste documento.

B — DEMANDA E VALOR ESTIMADO DO CONTRATO

RESUMO DE CUSTOS
MAO DE OBRA
Valor Valor
. Mensal/  Empregados/ Quant. Mensal Valor
Servigos Turno Jornada de Anual
Empregado Posto Postos Total (R$)

(R$) (R$)
Copeiragem Diurno 44 h 3.775,64 1 1 3.775,64 45.307,68
Limpeza Diurno 44 h 3.857,42 1 1 3.857,42 46.289,04
Recepcao Diurno 44 h 4.223,29 1 1 4.223,29 50.679,48
TOTAL MAO DE OBRA (RS) 11.856,35 142.276,20

MATERIAIS
Servicos Valor Mensal Valor Anual
(R$) (R$)
Copeiragem 131,17 1.574,08
Limpeza 511,64 6.139,72
Recepgao 82,88 994,53
Total 725,69 8.708,33
Lucro e Despesas Indiretas
Lucro 10,00% 72,57 870,84
Despesas Indiretas 5,00% 36,28 435,36
Total LDI 15,00% 108,85 1.306,20
Tributacdo sobre Faturamento

ISS 5,00% 45,68 548,16
COFINS 3,00% 27,41 328,92
PIS 0,65% 5,94 71,28
Total Tributagao 8,65% 79,03 948,36
TOTAL MATERIAIS (RS) 913,57 10.962,84
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TOTALIZAGAO (servigos + materiais)

Valor Mensal Valor Anual
(RS) (RS)
Mao de obra 11.856,35 142.276,20
Materiais 913,57 10.962,84
TOTAL (RS) 12.769,92 153.239,04

ESTIMATIVA TOTAL: (m3o de obra e material).
Mensal: RS$ 12.769,92 (doze mil setecentos e sessenta e nove reais e noventa e dois centavos).

Anual: RS 153.239,04 (cento e cinquenta e trés mil duzentos e trinta e nove reais e quatro centavos).

C - LOCAL DE EXECUGAO

3. Secretaria do Tribunal de Contas da Unido no Estado de Mato Grosso, doravante
denominada SEC-MT, situada na Av. S3o Sebastido, 3161, Ed. Xingu Business Center, andares 11
e 12, Bairro Quilombo, Cuiaba-MT, CEP: 78.045-000.

D — VIGENCIA E EXECUCAO

4. O prazo de vigéncia deste contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o
limite de 60 (sessenta) meses, conforme disposto no Anexo X — Minuta do Contrato.

5.  Aexecugdo contratual terd inicio a partir do dia util seguinte ao recebimento da ordem de
servico pela CONTRATADA.

6. Devido a situacdo atual da pandemia do COVID-19, inicialmente, apds a assinatura do
contrato, serd emitida uma ordem de servico para a execuc¢do apenas do servico de limpeza.
Futuramente, com o retorno a normalidade do trabalho presencial, serdo emitidas ordens de
servico para o inicio da execugdo dos servicos de copeiragem e recepc¢ao, a pedido da SEC-MT.

7. Mesmo com o inicio da execugao posterior para partes do objeto, o prazo de vigéncia total
do contrato serd um sé, contado a partir da sua assinatura.

E — UNIDADE RESPONSAVEL PELO PROJETO

8.  Servico de Planejamento de Contratacdes - SPC/Diplag/Selip

F — UNIDADE RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO

9, Secretaria do TCU no Estado do Mato Grosso — SEC-MT.

G — UNIDADE RESPONSAVEL PELO PAGAMENTO

10. Servico de Pagamento de Fornecedores das Unidades nos Estados — SPE/DIEX/SECOF.
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ANEXO Il - ESPECIFICAGOES TECNICAS
1. DISPOSICOES GERAIS

1.1. Os significados dos termos utilizados na presente especificacdo sdao os seguintes:
a) CONTRATANTE: Unido, por intermédio do Tribunal de Contas da Unido - TCU;

b) CONTRATADA: Licitante vencedora do certame licitatério, a quem serd adjudicado
o objeto desta licitacdo, apds a assinatura do contrato;

c) FISCALIZACAO: Servidor(es) designado(s) formalmente para representar a
CONTRATANTE, responsavel(eis) pela fiscalizagao dos servigos.

2. PREPOSTO

2.1. A CONTRATADA deverd indicar, mediante declaracdo, um preposto, aceito pela
FISCALIZACAO, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessdrio. Na declaracdo deverd constar o nome
completo, nimero do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificacdo profissional.

2.2. O preposto devera se apresentar a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco) dias
Uteis apds a assinatura do contrato, para firmar, com os servidores designados para esse fim, o
Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado ao assentamento das principais
ocorréncias durante a execucdo do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos
pertinentes a implantacdo de postos e execugdo do contrato relativos a sua competéncia.

2.3. O preposto deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servigos prestados.

2.4, A CONTRATADA orientard o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacoes
da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho.

3. FORNECIMENTO DE UNIFORMES

3.1. A CONTRATADA devera providenciar para que os profissionais indicados se apresentem
no local de prestacao dos servigos trajando uniformes fornecidos as expensas da CONTRATADA.
Os uniformes dever3o ser aprovados previamente pela FISCALIZACAO e conter as caracteristicas
basicas constantes do ANEXO Il — ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS.

3.2. O primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue dentro do prazo de 10 (dez) dias,
a contar do inicio da prestacdo dos servicos.

3.3. A quantidade de itens dos uniformes estimada nas tabelas refere-se ao previsto para o
periodo de 1 (um) ano, porém, devera ser fornecida a metade a cada 6 (seis) meses, exceto para
eventual item com quantidade anual igual a 1 (um), que devera ser fornecido no inicio da
execucao contratual e no inicio de cada periodo prorrogado, se houver.

19



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
I ' Secretaria de Licitages, Contratos e Patrimonio - Selip

Diretoria de LicitagOes, Processamento de Contratos e Aditivos - Dilic

3.4. Todos os itens do conjunto de uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacdo da
CONTRATANTE e, a pedido dela, poderdo ser substituidos, caso nao correspondam as
especificacdes.

3.5. Poderdao ocorrer eventuais alteracdoes nas especificacdes dos uniformes, quanto a
tecido, cor, modelo, desde que previamente aceitas pela FISCALIZACAO.

3.6. Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados mediante recibo (relagdo
nominal), cuja copia devera ser entregue a CONTRATANTE, sempre que solicitado pela
FISCALIZACAO.

3.7. O custo do uniforme ndo podera ser repassado ao ocupante do posto de trabalho.

3.8. A CONTRATADA ndo poderd exigir do empregado o uniforme usado, quando da entrega
dos novos.
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ANEXO IlI - ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

1. DAS NORMAS GERAIS DE CONDUTA E DE EXECUGAO DOS SERVICOS

1.1. O horario de expediente da CONTRATANTE é das 8 as 20 horas, cabendo a CONTRATADA e
as Unidades onde serdo alocados os postos de trabalho definir as escalas de horario para o
cumprimento da jornada de trabalho, que podera, inclusive, ser estabelecida fora do horario de
expediente informado, a depender da necessidade do servigo, admitida a compensacdo de horas

(exceto se

for em jornada continua, p.ex. 12x36 diurno e noturno) desde que atendidas as

exigéncias legais.

1.2. Os profissionais indicados pela CONTRATADA deverdo cumprir todas as normas gerais a
seguir relacionadas, e ainda as atribuicdes especificas de cada servico contratado, conforme
consta das especificacGes técnicas deste Anexo:

a)

b)

d)
e)

f)

g)
h)

j)

k)

o)

Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas
guando substituido(a) por outro(a) profissional ou quando autorizado pela chefia ou
pelo supervisor;

Apresentar-se devidamente identificado(a) por cracha, uniformizado(a), asseado(a),
barbeado e com unhas aparadas;

Manter cabelos cortados e/ou presos;
Cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias da CONTRATANTE;
Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao
publico;

Cumprir as normas internas do 6rgao;

Entrar em dreas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando
devidamente autorizado;

Zelar pela preservagao do patrimonio da CONTRATANTE sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a
devida manutencdo, quando necessario;

Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas
informatizados disponiveis para a execugao dos servicos;

Solicitar apoio técnico junto as unidades competentes da CONTRATANTE para
solucionar falhas em maquinas e equipamentos;

Conhecer a missdo do posto que ocupa, assim como a forma de utilizacdo dos
equipamentos colocados a sua disposicao;

Assumir o posto com todos os acessérios necessarios para o bom desempenho do
trabalho;

Receber/passar o servico ao assumir/deixar o posto, relatando todas as situacdes
encontradas, bem como as ordens e orientacdes recebidas;

Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servico;
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2.1.

p)
a)

s)

t)

w)

X)

y)

Diretoria de LicitagOes, Processamento de Contratos e Aditivos - Dilic

Manter atualizada a documentacgao utilizada no posto;

Buscar orientagao com seu superior, em caso de dificuldades no desempenho das
atividades, repassando-lhe o problema;

Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em
casos emergenciais;

Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informacao
considerada importante;

Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente a chefia
e/ou superior hierarquico, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias da
CONTRATANTE, providenciando para que sejam encaminhados a Seguranca ou ao
seu superior;

Evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servico
desempenhado, durante o horério de trabalho, a fim de evitar o comprometimento
e interrupcdes desnecessarias no atendimento;

Evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servico e visitantes da
CONTRATANTE;

Tratar a todos com urbanidade;

N3o abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de
servico ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da fiscaliza¢3do;

N3o participar, no ambito da CONTRATANTE, de grupos de manifestacbes ou
reivindicacOes, evitando espalhar boatos ou tecer comentdrios desairosos ou
desrespeitosos relativos a outras pessoas.

DAS ATRIBUIGOES ESPECIFICAS DOS SERVIGOS

Constituem atribui¢des do servigo de COPEIRAGEM:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
g)

Manusear e preparar bebidas e alimentos;
Efetuar o preparo de bandejas, pratos e mesas;

Manter os utensilios de copa devidamente organizados, guardados, limpos e
higienizados, com a esterilizacdo das xicaras, copos, talheres, pratos, panelas, potes
e demais utensilios de copa e cozinha, toda vez que forem utilizados;

Manter, na utilizacdo didria, os ambientes da copa e refeitdrio sempre limpos,
higienizados e organizados;

Preparar alimentos sempre que solicitado;
Evitar danos e perdas de materiais;

Zelar pelo armazenamento e conservagdo dos alimentos;
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h)  Nas copas de preparacao de bebidas e manuseio de alimentos, manter os pertences
limpos e organizados, quais sejam, geladeira, fogdo, micro-ondas, armarios, pias e
todos os demais usados no dia a dia;

i) Relacionar e enviar a Administracdo, tempestivamente, a relacdo de utensilios,
material de limpeza, e produtos alimenticios necessarios e faltantes;

i) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao;
k) Descartar adequadamente as embalagens usadas, bem como os demais residuos;
) Separar borra de café para envio a compostagem.
2.2. Constituem atribui¢des do servico de LIMPEZA:
2.2.1. Frequéncia sugerida: diaria.
a) Varrer todos os pisos internos e passar aspirador de pé em areas carpetadas;

b) Remover, com pano umido, o p6é das mesas, cadeiras, poltronas, armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas e demais mdveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio e outros similares;

c) Remover capachos tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;

d) Retirar o po dos aparelhos telefonicos, microcomputadores e demais equipamentos
sobre as mesas, com flanelas e com produtos adequados;

e) Limparinterna e externamente o elevador, se houver, com produtos adequados;
f) Limpar pisos;
g) Limpar divisdrias e portas de vidro;

h) Limpar e desinfetar os banheiros com saneante domissanitario e coletar o respectivo
lixo, no minimo 2 (duas) vezes por dia e sempre que se fizer necessario;

i) Limpar os espelhos dos banheiros;

j)  Efetuar limpeza com produto adequado as mesas e os assentos do refeitério, no
minimo 2 (duas) vezes por dia e sempre que se fizer necessario;

k) Limpar com produto adequado os bebedouros, e trocar os vasilhames, se houver;

[) Efetuar limpeza de pias e eletrodomésticos do refeitdrio e das copas onde ndo sao
preparadas bebidas ou manuseados alimentos;

m) Limpar os corrimaos;

n) Abastecer com papel toalha os banheiros, o refeitério e a copa sempre que se fizer
necessario;

o) Abastecer com sabonete liquido e papel higiénico os banheiros sempre que se fizer
necessario;

p) Retirar o lixo das salas, copa, refeitdrio e recepc¢do pelo menos 2 (duas) vezes por dia
e sempre que se fizer necessario;

g) Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/Mare n.2 06, de 3 de novembro de 1995 e sempre que se fizer necessario;
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r) Descartar adequadamente as embalagens usadas, bem como os demais residuos.

s) Remover todo o lixo para as lixeiras em que serdo coletadas pelo servigo publico e
sempre que se fizer necessario.

2.2.2. Frequéncia sugerida: semanal.
a) Limpar portas, batentes e divisdrias;
b) Limpar manchas de pisos, paredes, divisdrias, portas e vidros;
c) Limparforragdes de couro ou de material sintético em assentos, cadeiras e poltronas;

d) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, dentre
outros;

e) Passar pano Umido com saneantes domissanitdrios ou alcool nos telefones;
f)  Retirar o pd e os residuos dos quadros em geral;
g) Encerar e/ou polir pisos;

h) Lavar o piso de areas de garagem/estacionamento, area que abriga central de ar-
condicionado, e depdsitos.

2.2.3. Frequéncia sugerida: quinzenal.
a) Lavar com saneante domissanitario a copa e o refeitorio;
b) Lavar todas as lixeiras, inclusive a utilizada para a coleta pelo servico publico;

c) Limpar a face interna de vidros e fachadas envidracadas e a face externa quando
necessario, em conformidade com as normas de seguranca de trabalho, aplicando-
Ihes produtos antiembacantes.

2.2.4. Frequéncia sugerida: mensal.

a) Proceder a limpeza completa de todo o auditdrio, envolvendo carpete, cadeiras,
balcdo, paredes, portas e demais moveis/equipamentos que o compdem;

b) Limpar livros e periddicos, estantes e armdrios pertencentes a biblioteca;
c) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

d) Limpar forros, paredes, janelas e rodapés;

e) Limpar persianas;

f) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro e
outros similares;

2.2.5. Frequéncia sugerida: semestral.
a) Limpar calhas sempre que se fizer necessario;
b) Lavar as caixas d’agua, remover a lama depositada e desinfeta-las;

c¢) Limpar placas de identificacdo, sinalizacdo, letreiros e totens fixados em paredes,
pisos e fachadas.

2.2.6. Frequéncia sugerida: sob demanda.
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Realizar deslocamentos simples de mdveis e equipamentos leves dentro da unidade,
conforme requisitado pela contratante;

Limpar dreas apds consertos, reparos, adaptacgdes e pinturas;

Executar os demais servicos considerados essenciais para um ambiente limpo e
higienizado, nao abarcados pelos itens acima, que compreendam a necessidade de
uma frequéncia didria, semanal, quinzenal, mensal ou semestral.

2.3. Constituem atribui¢des do servico de RECEPCAO:

a)

b)

f)

g)

h)

j)

k)

1)
2.4. O rol

Recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral, inclusive autoridades;

Identificar pessoas estranhas que ingressarem e circularem nas dependéncias do
Tribunal, efetuando os respectivos credenciamentos e registrando os dados
correspondentes em sistema informatizado;

Atender e efetuar ligacOes telefénicas;
Receber, anotar e transmitir recados;

Operar, sempre que necessario e de forma adequada, os equipamentos de
radiocomunicagdo ou sistemas disponiveis para a execu¢ao dos servicos;

Manter-se atento aos visitantes e, havendo algo suspeito, informar o fato a pessoa
competente, visando a averiguacao da real situacao;

Informar a pessoa competente todo e qualquer tipo de atividade comercial que
contrarie as normas do Tribunal;

Trabalhar em harmonia com a vigildncia, no intuito de impedir o acesso de qualquer
pessoa que esteja vestindo traje incompativel com o ambiente de trabalho.
Entretanto, podera ocorrer a entrada quando ficar caracterizada situacdo de
emergéncia, com potencial risco de vida e reconhecida necessidade de pronto
atendimento/socorro médico;

Conferir e passar para o substituto a relacdo de objetos sob sua guarda;

Receber, digitalizar, arquivar e registrar nos sistemas informatizados do TCU, os
documentos fisicos que adentrarem na SEC, conforme orienta¢des do Servico de
Administragao; e

Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade,
quando solicitado pela SEC.

Descartar adequadamente os residuos produzidos no seu setor.

de tarefas e de periodicidade listados nas atribuicGes dos servicos acima é apenas

exemplificativo, podendo ser exigidas outras atividades nao constantes nele, compativeis com
cada posto, bem como uma frequéncia diferenciada daquela determinada, em razdo de
necessidade e de adequacdo dos servicos, para que estes atendam a contento a demanda pelos
servicos da SEC.

25



. TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
I ' u Secretaria de Licitages, Contratos e Patrimonio - Selip

Diretoria de LicitagOes, Processamento de Contratos e Aditivos - Dilic

3. DA QUALIFICACAO MINIMA EXIGIDA PARA OS PROFISSIONAIS ALOCADOS NA