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DESENVOLVIMENTO  

A Comissão Permanente de Avaliação de Documentos – CAD reuniu-se em 10/11/2011 e estavam presentes 
Cláudio Roberto Lima de Holanda (representante Cedoc – Presidente), Dalcilene Souza dos Santos (Segedam - 
Membro), Carlos Eduardo Rollo Gregório (Seses – Membro suplente), Jobson Magalhães Dantas (Setic – 
Membro), Paulo Andre Mattos de Carvalho (representante STI), Maria Aparecida Vieira (Seged - Membro), 
Marisa Rodrigues Alho (Assig-Membro), Felício Ribas Torres (Adsis/ASS-Membro), Ana Claudia de Carvalho 
Cabral Lopes (Seged - Convidado), Ernoldo Donisete Pereira (Seged - Convidado), Antônio Kodi Sato (Cedoc). 
 

1. Assuntos Gerais 
1.1. Documento 46.695.014-4:  

Solicita ajustes em códigos de classificação de documentos por assunto em razão da edição de 
normativos que alteraram a organização e a forma de apresentação de processos de contas. 
Aprovado. 
 

1.2. Processo Eletrônico 033.929/2011-4: 
Solicitação de aprovação de código de classificação por assunto e tabela de temporalidade, 
subclasse 80, que diz respeito aos documentos produzidos e recebidos pelo controle interno, 
corregedoria e ouvidoria.  
Aprovado com as seguintes ressalvas:  

 Supressão dos termos semestral e anual dos itens 081.02 e 082.02 respectivamente.  

 Informar a Ouvidoria que ela é a responsável pela guarda dos documentos de resposta  
das unidades em atendimento as suas manifestações, pelo tempo estabelecido na 
tabela temporalidade.  

 
1.3. Processo Eletrônico 030.871/2011-5: 

Solicitação de revisão do código e tabela de área meio e vinculação de tipos de processo a 
códigos. 
Foram deliberados: 

 A necessidade de inclusão de outros setores do Tribunal na discussão dos tipos 
processuais da atividade-meio como por exemplo: Segedam, Segepres, Secoi e SA das 
Segecex, por também autuarem processos desta natureza. 

 Propor o encaminhamento da criação de novos tipos processuais administrativos à 
Comissão de Coordenação Geral - CCG, pois o processo em análise extrapola o escopo 
de ação da comissão.  

  
2 Descarte de Processos 

2.1 Processo Eletrônico 026.567/2011-3 – Aprovado o descarte. 

I – OBJETO DE ANÁLISE  
Listagem nº 01/2011 da Secex-AC. 

II – COMENTÁRIOS 
Listagem de Descarte de Processos contendo 93 processos da área fim, com a seguinte 
configuração: 
Data base: 1982 a 1990 
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Limite de guarda: 2004 a março de 2011 
Assuntos: 01 processo de Rol de Responsáveis (192) e 92 processos de Tomada de Contas Ordinária 
(122.1). 

2.2 Processo Eletrônico 014.872/2010-2 – Aprovado o descarte 

I – OBJETO DE ANÁLISE  
Listagens de Descarte de Processos nº 01/2010 da Secex-AL 

II – COMENTÁRIOS 
a) 01 listagem com 60 processos da atividade-meio com assuntos relacionados a  Assistência a Saúde 

(04), Compra de material permanente (01), Aquisição de material permanente por aluguel, 
comodato ou leasing (01), Compra de material de consumo (12), Requisição e contratação de 
serviços (04), Água e esgoto (01), Energia Elétrica (01), Manutenção de elevador (01), Manutenção 
de subestação e gerador (01), Limpeza. Imunização. Desinfestação (03), Abastecimento. Limpeza. 
Manutenção e reparo de veículo (01), Seguro (01), Fiscalização, pagamento sem retenção de INSS 
(02), Pagamento de aquisição de bens/contratação de serviços sem retenção de INSS (01), 
Ressarcimento de despesas (02), Diárias (05), Outras despesas (02), Ratificação de despesa (02), 
Compra de documentação bibliográfica (03), Assistência técnica de informática (04), Serviços de 
entrega expressa nacional (02), Instalação, transferência e manutenção de telefone ou fac-simile 
(03), Conta telefônica (02). 
Com data-base de 2001 e limite de guarda relativo a 2010 
A Unidade utilizou como data base o julgamento das contas de 1999, ficando assim todas as datas 

bases maiores que a data de encerramento no sistema Processus. 

 

2.3 Processo Eletrônico 023.353/2011-2 – Aprovado o descarte 

I – OBJETO DE ANÁLISE  
Listagens de processos com previsão de descarte nº 01 e 02/2011 -  Secretaria de Macroavaliação 
Governamental (Semag) 
II – COMENTÁRIOS 
Guia nº 01/2011 (peça de nº 01) - Listagem composta por 03 processos desaparecidos da atividade-
fim com a seguinte configuração: 

a) Data-base: 1987 a 1990 
b) Limite de guarda: 2008 a junho/2011 

Assuntos dos processos: Acompanhamento (751). 
Guia nº 02/2011 (peça de nº05) - Listagem composta por 17 processos desaparecidos com a 
seguinte configuração: 

a) Data-base: 1986 a 1987 
b) Limite de guarda: 2008 a 2009 

Assuntos dos processos: Prestação de contas simplificada (121.2); Acompanhamento (751); Outras 
solicitações (349); Fiscalização de fundo de participação (221). 
 
 

 

2.4 Processo Eletrônico 033.747/2011-3 – Aprovado o descarte 

Guias de descarte de processos do Serviço de Gestão Documental (Seged) nº 07/2011, 08/2011 e 

09/2011 referente a documentos da atividade-fim e atividade-meio. 
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