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PORTARIA-TCU N° 101, DE 24 DE ABRIL DE 2008

Altera a Portaria-TCU n.° 108, de 6 de maio de
2005, que dispbe sobre procedimentos e acbes de
gestado documental no Tribunal de Contas da Uni&o.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no ustas suas competéncias
legais e regimentais, e tendo em vista o que digpBertaria-Segepres n° 2, de 2 de abril de 2008,
resolve:

Art. 1° Fica alterada a redacao dos incisos XWXae acrescido o inciso XXI do art.2° da
Portaria-TCU n° 108, de 2005, que passa a vigoraraseguinte teor:

“Art. 20 (...)
(..)

XVI —tabela de temporalidade: instrumento de desfio de documentos, aprovado pela
autoridade competente, que determina prazos parafé@réncia, recolhimento, descarte e reproducao de
documentos;

XVII — tratamento documental: conjunto das ativieladle classificagao, descricao, avaliagéo,
conversao de suporte, guarda, preservacao e dggtida documentos;

XVIII — valor administrativo: qualidade pela quaimudocumento serve ao desempenho da
atividade-fim e da atividade-meio de uma institajca

XIX —valor historico: qualidade pela qual um do@nto expde fatos sobre a atuacdo do
Tribunal, cuja memoaria seja considerada relevante;

XX —valor informativo: qualidade pela qual um downto, independentemente de seu valor
probatdério, permite conhecer seres, coisas e fatos;

XXI —valor probatorio: qualidade pela qual um doento evidencia a existéncia ou a
veracidade de um fato.”

Art. 2° Fica alterada a redacgdo aciput e do inciso Il do art. 3° da Portaria-TCU n° 108, d
2005, que passa a vigorar com 0 seguinte teor:

“Art. 3° Fica instituida a Comissdo Permanente Adaliacdo de Documentos (CAD),
vinculada a Secretaria-Geral da Presidéncia (Segggabendo a essa Comissao:

(..

Il — submeter, por intermédio da Segepres, as gtapale instituicdo, alteracdo e adaptacao
do Cdédigo de Classificagdo de Documentos de Argeida Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos a aprovacao da Presidéncia do Tribtinal;

Art. 3° Fica alterada a redagéo dos incisos k Ml e dos 88 1° a 7°, e acrescidos 0s incisos
VIIl e 0 8§ 8° do art. 4° da Portaria-TCU n° 108 20€5, que passa a vigorar com 0 seguinte teor:

“Art. 4° (...)

| — o titular do Centro de Documentacao do IngiitBerzedello Corréa (ISC/Cedoc), que a
presidira;

(.)

IV — um representante da Segepres;

(.)

\\tcu\_sarq_prod\Sistemas\Btcu (Sede) - \\tcutl sn\Sistemas\Btcu (Asa Norte) - \\tcu\_tcu_Ustesnas\Btcu (Estaduais)



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO 11
Secretaria-Geral de Administragao BTCU Brasilia Ano xli n.15 28/abril 2008

VIl — um representante da Secretaria das Sesséseq)S

VIll—o titular do Servico de Gestdao Documental dostituto Serzedello Corréa
(ISC/Cedoc/Seged).

§ 1° Os membros titulares referidos nos incisod/lleterdo por suplentes seus substitutos
legais.

§ 2° Cada um dos membros referidos nos inciso¥ Il gera um suplente.

§ 3° Os membros titulares e suplentes referidesimgsos Il a VII serdo indicados pelos
respectivos dirigentes das unidades e designatlmSpgepres por meio de portaria.

8§ 4° Os membros designados para comporem a CADid@cem nome das unidades as
quais eles representam.

8 5° As reunides da CAD serdo convocadas peladerdse da Comissdo, de oficio, ou a
pedido de qualquer dos seus membros, sempre dagase necessarias.

8§ 6° A CAD somente se reunira para deliberacdoroainria absoluta dos seus membros.
§ 7° O Seged prestara apoio técnico e adminigtras atividades da CAD.

8 8° A Segepres podera designar especialistasrgmiv@logia, ou em areas relacionadas a
atuacdo da CAD, para prestar apoio técnico ao desemento das atividades da Comissao.”

Art. 4° Fica alterada a redacéo do art. 9° daaRafTCU n° 108, de 2005, que passa a
vigorar com 0 seguinte teor:

“Art. 9° A transferéncia e o recolhimento de docuotos observardo cronograma elaborado
pelo Seged.”

Art. 5° Fica alterada a redacé&o cput do art. 10 da Portaria-TCU n°® 108, de 2005, que
passa a vigorar com o seguinte teor:

“Art. 10. Observado o cronograma de que tratatigaanterior, as unidades do Tribunal
procederdo a identificacdo dos documentos com tealigg@de vencida na fase corrente, para
transferéncia ao Seged.”

Art. 6° Fica alterada a redacdo ciput do art. 11 da Portaria-TCU n°® 108, de 2005, que
passa a vigorar com o seguinte teor:

“Art. 11. Os documentos transferidos ao Segedsacampanhados de guia de transferéncia
de documentos.”

Art. 7° Fica alterada a redacdo ciput do art. 12 da Portaria-TCU n°® 108, de 2005, que
passa a vigorar com o seguinte teor:

“Art. 12. Observado o cronograma de que tratat.098r o Seged procedera ao recolhimento
dos documentos com temporalidade vencida na fésenadiaria e destinados a guarda permanente.”

Art. 8° Fica alterada a redagdo do 8§ 1° do artdlBortaria-TCU n° 108, de 2005, que passa
a vigorar com o seguinte teor:

“Art. 15. (...)
(...)

§ 1° Os documentos destinados a guarda permanesté&ermos do inciso |, serdo recolhidos
ao Seged. *

Art. 9° Fica alterada a redacéo caput do art. 20 da Portaria-TCU n°® 108, de 2005, que
passa a vigorar com o seguinte teor:
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“Art. 20. A conversdo e a produgcdo de documentosnaamofiime ou em outro suporte
alternativo terd por base os valores e prazos dectais, devendo ser objeto de analise pela CAD a se
submetida a Segepres. “

Art. 10. Fica alterada a redacdo do art. 21 ddaaRafrTCU n° 108, de 2005, que passa a
vigorar com 0 seguinte teor:

“Art. 21. Os documentos com valor de guarda peantnpoderdo ser descartados apos a
microfilmagem, desde que haja anuéncia da CAD.”

Art. 11. Fica revogado o inciso lll do art. 24 datBria-TCU n° 108, de 2005.

Art. 12. A Segepres estabelecera cronograma passifitacdo, avaliacdo e descarte dos
documentos e processos encerrados, a ser implefoeagés a publicacédo desta Portaria.

Art. 13. A CAD submetera a Segepres, com vistaspaionoramento da gestdo documental no
TCU, propostas de atualizacdo do Cédigo de Claasgio de Documentos de Arquivo e da Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos, bem abendemais procedimentos, instrumentos e
formularios necessarios ao cumprimento da Porfatid-n° 108, de 2005.

Art. 14. A atualizagcdo dos anexos da Portaria-TCUWG8, de 2005, pode ser realizada por
meio de ato da Segepres.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na dataudgemiblicacao.
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