TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO ANEXO III 1
SEGEDAM- DIDIV BTCU Brasilia Ano xxxviii n.39 p. 1-74 10/out. 2005

PORTARIA-SEGEDAM N° 846, DE 4 DE OUTUBRO DE 2005

Dispde sobre os procedimentos para transferéncia,
recolhimento e descarte de documentos no ambito
do Tribunal de Contas da Unifo.

3 O SECRETARIO-GERAL DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais, e tendo em vista o disposto no art. 24 da
Portaria-TCU n.° 108, de 06 de maio de 2005, resolve:

Art. 1° As agdes de transferéncia, de recolhimento e de descarte de documentos no Tribunal
serdo orientadas pelos dispositivos desta portaria.

Art. 2° A transferéncia de documentos das unidades do Tribunal para o Servigo de Arquivo,
ap6s o cumprimento dos prazos previstos para a fase corrente, se dard por meio da Guia de Transferéncia,
constante do Anexo I desta Portaria.

Art. 3° O Servigo de Arquivo realizard o recolhimento dos documentos, da fase intermedidria
para a fase permanente, por meio da Guia de Recolhimento, Anexo II desta Portaria.

Art. 4° O descarte de que trata esta portaria se dard por meio de:

a) doacdo de documentos ou parte deles que, comprovadamente, sejam do interesse de
institui¢cdes ou orgaos publicos, de pessoas fisicas ou juridicas; e

b) doacdo de massa documental como material inservivel a institui¢des filantrépicas,
desde que, reconhecidas de utilidade publica pelos governos federal, distrital, estadual
ou municipal, comprovado por cépia autenticada do decreto de utilidade publica;
certificado nacional de assisténcia social (CNAS), emitido pelo Ministério do
Desenvolvimento Social e Combate a Fome; registro no Cadastro no Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ/MF); e estatuto registrado em cartério competente.

Art. 5° O descarte de documentos no ambito do Tribunal de Contas da Unido ocorrerd apds a
conclusdo de processo de avaliagao, por meio do qual devera ser caracterizada a inexisténcia de valor da
documentacgao para o TCU.

§ 1° As informagdes sobre os documentos com prazos de guarda vencidos nas fases corrente e
intermedidria, e que ndo tenham previsao de guarda permanente, deverdo ser encaminhadas a Comissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos — CAD, por meio da Listagem de Documentos com Previsdao de
Descarte, Anexo III.

§ 2° Deverdo constar da Listagem de Descarte de Documentos, Anexo IV, informagdes sobre
a documentagdo aprovada pela CAD para fins de descarte.

Art. 6° Apds a aprovagdo do descarte, em conformidade com o disposto no art. 1° da
Resolucdo n° 5, de 30/11/1996, do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, havendo potencial
interesse de terceiros nos documentos a serem descartados, a CAD providenciard a publicacdo de edital
de ciéncia de descarte de documentos, nos moldes do Anexo V.

§ 1° Os editais de eliminacdo de documentos consignardo o prazo de 45 dias para que os
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interessados possam requerer a doacdo de documentos ou, a suas expensas, de cOpias destes, em
conformidade com o item “a” do art. 4° desta portaria.

§ 2° No caso de cépias, os valores a serem cobrados dos interessados, a titulo de
ressarcimento de custos, serdo os mesmos definidos na Portaria-TCU n° 246, de 28/7/1994, ou em norma
que venha a sucedeé-la.

§ 3° As doacdes de que tratam os pardgrafos anteriores, a serem efetivadas apds o transcurso
do prazo consignado no edital, deverdo ser registradas no Termo de Retirada de Documentos, Anexo V1.

§ 4° A alternativa de descarte constante da alinea “b” do art. 4° serd efetivada somente depois
da fragmentacdo dos documentos, que deve ser executada diretamente ou sob a supervisao de servidor da
unidade responsdvel pela documentagado a ser descartada.

Art. 7° O registro do descarte de documentos serd feito por meio do Termo de Descarte de
Documentos, Anexo VII, ao qual deverdo ser juntadas as listagens de descarte de documentos e os termos

de retirada de documentos respectivos.

Art. 8° Para subsidiar o preenchimento dos formularios constantes dos Anexos I a IV, ficam
adotados os tipos de documentos incluidos na Relag¢do de Espécies Documentais, Anexo VIII.

Parédgrafo unico. A inclusdo ou exclusdo de novos tipos documentais na relagdo de que trata o
caput deste artigo fica sob a responsabilidade da CAD, que devera disponibilizd-la a todos os
interessados.

Art. 9° Fica revogada a Portaria-Segedam n°® 741, de 6 de maio de 2003.

Art. 10 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

MAURO MOREIRA BARBOSA
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(Anexo I a Portaria-Segedam n°® 846, de 4 de outubro de 2005)

Tribunal de Contas da Unido Guia de Transferéncia de Documentos Niimero:
Unidade
Setor
Item | Tipo Niimero do Vol | O/C Anexo(s) Vol Procedéncia Assunto Codigo Data Limite Dest}nagao Observacao

Documento Base Corrente Final

Arquivo Setorial Servico de Arquivo

Data:
Assinatura/carimbo

Data:
Assinatura/carimbo
Responsavel pela remessa

Responsavel pelo recebimento
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Guia de Transferéncia de Documentos
(Instrucgoes de preenchimento)

Para o preenchimento dos campos da Guia de Transferéncia de Documentos, além das
instrugdes abaixo, poderdo ser consultados os anexos Relacdo de Espécies Documentais e Orientagdes
para Defini¢dao de Data-Base.

1. Item — caso o preenchimento ndo ocorra automaticamente, inserir neste campo 0 nimero
de ordem do processo ou documento.

2. Tipo - registrar neste campo o nimero correspondente a espécie documental (“tipo”), de
acordo com a “Relagdo de Espécies Documentais”, anexo VIII Ex.: 32, para processo e 38, para oficio.

3. Namero do Documento — este campo deve ser alimentado com o préprio nimero do
processo ou do documento, observando os seguintes exemplos: para processo, usar o padrio
004.121/1992-7; e para documento usar o padrdo 000.370/03. Observe-se que no caso de documentos
avulsos a indicagdo do ano deve ser feita com apenas dois algarismos, sem digito verificador.

4. Vol - inserir neste campo o nimero de volumes que fazem parte do processo ou
documento. No caso de ndo conter volumes, registrar o nimero zero.

5. O/C - neste campo deve ser digitado “O” para documentos originais e “C” para cépias ou
vias.

6. Anexo(s) — o preenchimento deste campo deve ocorrer observando-se o seguinte: a)
quando ndo houver anexos digitar “0”’; b) inserir o nimero(s) do(s) processo(s) usando o mesmo padrao
indicado para o campo 3. Numero do Documento. Ex.: 002.358/2001-6. Entende-se por anexo os
processos/documentos agrupados de forma definitiva a um conjunto documental.

7. Vol - Deve ser preenchido com o niimero total de volumes de cada anexo. Caso o anexo
ndo contenha volumes indicar com o nimero zero.

8. Procedéncia - deve ser informada a sigla da unidade do Tribunal ou do 6rgdo ou entidade
externa ou, ainda, o nome do signatario do documento.

9. Assunto - neste campo deve ser informado o assunto especifico do documento, de maneira
resumida.

10. Cédigo — atribuir ao processo ou documento o cddigo correspondente ao assunto
informado no campo anterior, de acordo com o Cédigo de Classificagdo de Documentos por Assunto,
Anexo I da Portaria TCU n° 108/05.

11. Data Base — inserir a data a partir da qual torna-se possivel o cédlculo do ciclo de vida do
documento. Para a indicacdo da data-base deverd ser observado, na Tabela de Temporalidade (Anexo II
da Portaria TCU n° 108/05), o que consta do campo “Prazos de Guarda/Fase Corrente”. Exemplos:
quando constar do referido campo apenas a quantidade de anos para a fase corrente, deverd ser
considerado como data-base o dia em que o documento foi concluido (encerrado); quando constar “um
ano apos a decisdo definitiva”, a data-base serd o dia em que ocorreu a decisao definitiva; quando constar
“enquanto vigora” a data base serd o dia seguinte ao final da vigéncia do documento. Deve-se observar
que enquanto a data base ndo estiver definida o campo "data-base" nao deverd ser preenchido, sob risco
de célculo errado da temporalidade.

12. Limite Corrente — indicar neste campo a data em que o documento deverd ser transferido
para a fase intermedidria, considerando a data-base e o tempo de sua permanéncia na fase corrente,
conforme consta da Tabela de Temporalidade (Anexo II da Portaria n® 108/05).

13. Destinacao Final — registrar neste campo: D, para documentos e processos com previsao
de descarte apds o cumprimento da fase intermedidria e P, para documentos e processos que deverao ser
encaminhados para arquivamento permanente apds o cumprimento da fase intermedidria.

14. Observacao - este campo deve ser preenchido caso haja dados importantes sobre o
documento que nao tenham sido informados nos campos anteriores



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

ANEXO III

SEGEDAM- DIDIV

BTCU Brasilia Ano xxxviii n. 39 p. 1-74 10/out. 2005

(Anexo II a Portaria-Segedam n° 846, de 4 de outubro de 2005)

Tribunal de Contas da Unido

Responsavel pela remessa

Responsivel pelo recebimento

' . R Guia de Recolhimento de Documentos Niimero:
! Secretaria-Geral de Administracio
Semat/Dicom - Servico de Arquivo
Item | Tipo Niimero do Vol | O/C Anexo(s) Vol Procedéncia Assunto Codigo Data Limite Observacio
Documento Base Interm.
Arquivo Intermediario Arquivo Permanente
Data: Data:
Assinatura/carimbo Assinatura/carimbo
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Guia de Recolhimento de Documentos
(Instrucgoes de preenchimento)

Para o preenchimento dos campos da Guia de Recolhimento de Documentos, além das
instrucdes abaixo, poderdo ser consultados os anexos Relacdo de Espécies Documentais e Orientagdes
para Defini¢do de Data-Base.

1. Item — caso o preenchimento ndo ocorra automaticamente, inserir neste campo 0 nimero
de ordem do processo ou documento.

2. Tipo - registrar neste campo o nimero correspondente a espécie documental (“tipo”), de
acordo com a “Relacdo de Espécies Documentais”, anexo VIII Ex.: 32, para processo e 38, para oficio.

3. Namero do Documento — este campo deve ser alimentado com o préprio nimero do
processo ou do documento, observando os seguintes exemplos: para processo, usar o padrio
004.121/1992-7; e para documento usar o padrdo 000.370/03. Observe-se que no caso de documentos
avulsos a indica¢do do ano deve ser feita com apenas dois algarismos, sem digito verificador.

4. Vol - inserir neste campo o nimero de volumes que fazem parte do processo ou
documento. No caso de ndo conter volumes, registrar o nimero zero.

5. O/C - neste campo deve ser digitado “O” para documentos originais e “C” para cépias ou
vias.

6. Anexo(s) — o preenchimento deste campo deve ocorrer observando-se o seguinte: a)
quando ndo houver anexos digitar “0’; b) inserir o nimero(s) do(s) processo(s) usando o mesmo padrao
indicado para o campo 3. Nimero do Documento. Ex.: 002.358/2001-6. Entende-se por anexo os
processos/documentos agrupados de forma definitiva a um conjunto documental.

7. Vol - Deve ser preenchido com o niimero total de volumes de cada anexo. Caso o anexo
nao contenha volumes indicar com o nimero zero.

8. Procedéncia - deve ser informada a sigla da unidade do Tribunal ou do 6rgdo ou entidade
externa ou, ainda, o nome do signatario do documento.

9. Assunto - neste campo deve ser informado o assunto especifico do documento, de maneira
resumida.

10. Cédigo — atribuir ao processo ou documento o cddigo correspondente ao assunto
informado no campo anterior, de acordo com o Cdédigo de Classificagdo de Documentos por Assunto,
Anexo I da Portaria TCU n° 108/05.

11. Data Base — inserir a data a partir da qual torna-se possivel o cédlculo do ciclo de vida do
documento. Para a indicacdo da data-base deverd ser observado, na Tabela de Temporalidade (Anexo II
da Portaria TCU n° 108/05), o que consta do campo “Prazos de Guarda/Fase Corrente”. Exemplos:
quando constar do referido campo apenas a quantidade de anos para a fase corrente, deverd ser
considerado como data-base o dia em que o documento foi concluido (encerrado); quando constar “um
ano apos a decisdo definitiva”, a data-base serd o dia em que ocorreu a decisao definitiva; quando constar
“enquanto vigora” a data base serd o dia seguinte ao final da vigéncia do documento. Deve-se observar
que enquanto a data base ndo estiver definida o campo "data-base" nao devera ser preenchido, sob risco
de célculo errado da temporalidade.

12. Limite Interm. — indicar neste campo a data em que o documento devera ser transferido
para a guarda permanente, considerando a data-base e o tempo de sua permanéncia na fase intermedidria,
conforme consta da Tabela de Temporalidade (Anexo II da Portaria n® 108/05).

13. Observacido - este campo deve ser preenchido caso haja dados importantes sobre o
documento que nao tenham sido informados nos campos anteriores.
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(Anexo III a Portaria-Segedam n° 846, de 4 de outubro de 2005)

Tribunal de Contas da Unidao

Unidade Listagem de Documentos com Previsao de Descarte Niimero:
Setor
. Numero R J Data Limite ~
Item | Tipo Documento Vol | O/C Anexo(s) Vol Procedéncia Assunto Cédigo Base Guarda Observacao

Unidade Remetente

Data: Data:
Assinatura/carimbo Assinatura/carimbo
Responsavel Dirigente
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Listagem de Documentos com Previsao de Descarte
(Instrucoes de preenchimento)

Para o preenchimento dos campos da Listagem de Documentos com Previsdo de Descarte,
além das instru¢des abaixo, poderdo ser consultados os anexos Relacdo de Espécies Documentais e
Orientagdes para Defini¢do de Data-Base.

1. Item — caso o preenchimento ndo ocorra automaticamente, inserir neste campo o nimero
de ordem do processo ou documento.

2. Tipo - registrar neste campo o nimero correspondente a espécie documental (“tipo”), de
acordo com a “Relagdo de Espécies Documentais”, anexo VIII Ex.: 32, para processo e 38, para oficio.

3. Namero do Documento — este campo deve ser alimentado com o préprio nimero do
processo ou do documento, observando os seguintes exemplos: para processo, usar o padrio
004.121/1992-7; e para documento usar o padrdo 000.370/03. Observe-se que no caso de documentos
avulsos a indicagao do ano deve ser feita com apenas dois algarismos, sem digito verificador.

4. Vol - inserir neste campo o nimero de volumes que fazem parte do processo ou
documento. No caso de ndo conter volumes, registrar o nimero zero.

5. O/C - neste campo deve ser digitado “O” para documentos originais e “C” para copias ou
vias.

6. Anexo(s) — o preenchimento deste campo deve ocorrer observando-se o seguinte: a)
quando ndo houver anexos digitar “0”; b) inserir o nimero(s) do(s) processo(s) usando o mesmo padrao
indicado para o campo 3. Nimero do Documento. Ex.: 002.358/2001-6. Entende-se por anexo os
processos/documentos agrupados de forma definitiva a um conjunto documental.

7. Vol - Deve ser preenchido com o niimero total de volumes de cada anexo. Caso o anexo
ndo contenha volumes indicar com o nimero zero.

8. Procedéncia - deve ser informada a sigla da unidade do Tribunal ou do 6rgdo ou entidade
externa ou, ainda, o nome do signatdrio do documento.

9. Assunto - neste campo deve ser informado o assunto especifico do documento, de maneira
resumida.

10. Cédigo — atribuir ao processo ou documento o cddigo correspondente ao assunto
informado no campo anterior, de acordo com o Cédigo de Classificagdo de Documentos por Assunto,
Anexo I da Portaria TCU n° 108/05.

11. Data Base — inserir a data a partir da qual torna-se possivel o cédlculo do ciclo de vida do
documento. Para a indicacdo da data-base deverd ser observado, na Tabela de Temporalidade (Anexo II
da Portaria TCU n° 108/05), o que consta do campo “Prazos de Guarda/Fase Corrente”. Exemplos:
quando constar do referido campo apenas a quantidade de anos para a fase corrente, deverd ser
considerado como data-base o dia em que o documento foi concluido (encerrado); quando constar “um
ano apos a decisdo definitiva”, a data-base serd o dia em que ocorreu a decisao definitiva; quando constar
“enquanto vigora” a data base serd o dia seguinte ao final da vigéncia do documento. Deve-se observar
que enquanto a data base ndo estiver definida o campo "data-base" nao deverd ser preenchido, sob risco
de célculo errado da temporalidade.

12. Limite Guarda - indicar neste campo a data a partir da qual o documento podera ser
descartado, considerando a data-base e a soma dos tempos de sua permanéncia nas fases corrente e
intermedidria, conforme consta da Tabela de Temporalidade (Anexo II da Portaria n°® 108/05).

13. Observacao - este campo deve ser preenchido caso haja dados importantes sobre o
documento que nao tenham sido informados nos campos anteriores.
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(Anexo IV a Portaria-Segedam n° 846, de 4 de outubro de 2005)

Trll.)unal de Contas da Unido Listagem de Descarte de Documentos Numero:

Unidade

Setor

. Numero do A P Data Limite ~
Item| Tipo Documento Vol | O/C Anexo(s) Vol Procedéncia Assunto Codigo Base Guarda Observacao
Unidade Remetente CAD
Data: Data: Data:
Assinatura/carimbo Assinatura/carimbo Assinatura/carimbo
Responsavel Dirigente Presidente
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Listagem de Descarte de Documentos
(Instrucoes de preenchimento)

Para o preenchimento dos campos da Listagem de Descarte de Documentos, além
das instrugdes abaixo, poderdo ser consultados os anexos Relacdo de Espécies Documentais e
Orientagdes para Defini¢do de Data-Base.

1. Item — caso o preenchimento ndo ocorra automaticamente, inserir neste campo o
nimero de ordem do processo ou documento.

2. Tipo - registrar neste campo o ndmero correspondente a espécie documental
(“tipo”), de acordo com a “Relacdo de Espécies Documentais”, anexo VIII Ex.: 32, para
processo e 38, para oficio.

3. Nimero do Documento — este campo deve ser alimentado com o préprio nimero
do processo ou do documento, observando os seguintes exemplos: para processo, usar o padrao
004.121/1992-7; e para documento usar o padrdo 000.370/03. Observe-se que no caso de
documentos avulsos a indicagdo do ano deve ser feita com apenas dois algarismos, sem digito
verificador.

4. Vol — inserir neste campo o nimero de volumes que fazem parte do processo ou
documento. No caso de ndo conter volumes, registrar o nimero zero.

5. O/C - neste campo deve ser digitado “O” para documentos originais e “C” para
cOpias ou vias.

6. Anexo(s) — o preenchimento deste campo deve ocorrer observando-se o seguinte:
a) quando ndo houver anexos digitar “0”; b) inserir o nimero(s) do(s) processo(s) usando o
mesmo padrdo indicado para o campo 3. Nimero do Documento. Ex.: 002.358/2001-6.
Entende-se por anexo os processos/documentos agrupados de forma definitiva a um conjunto
documental.

7. Vol - Deve ser preenchido com o nimero total de volumes de cada anexo. Caso o
anexo nao contenha volumes indicar com o nimero zero.

8. Procedéncia - deve ser informada a sigla da unidade do Tribunal ou do érgao ou
entidade externa ou, ainda, o nome do signatario do documento.

9. Assunto - neste campo deve ser informado o assunto especifico do documento, de
maneira resumida.

10. Cédigo — atribuir ao processo ou documento o cédigo correspondente ao assunto
informado no campo anterior, de acordo com o Cdédigo de Classificacio de Documentos por
Assunto, Anexo I da Portaria TCU n° 108/05.

11. Data Base — inserir a data a partir da qual torna-se possivel o célculo do ciclo de
vida do documento. Para a indicacdo da data-base deverd ser observado, na Tabela de
Temporalidade (Anexo II da Portaria TCU n°® 108/05), o que consta do campo “Prazos de
Guarda/Fase Corrente”. Exemplos: quando constar do referido campo apenas a quantidade de
anos para a fase corrente, deverd ser considerado como data-base o dia em que o documento foi
concluido (encerrado); quando constar “um ano ap6s a decisao definitiva”, a data-base serd o dia
em que ocorreu a decisdo definitiva; quando constar “enquanto vigora” a data base serd o dia
seguinte ao final da vigéncia do documento. Deve-se observar que enquanto a data base ndo
estiver definida o campo "data-base" nao devera ser preenchido, sob risco de cdlculo errado da
temporalidade.

12. Limite Guarda — indicar neste campo a data a partir da qual o documento podera
ser descartado, considerando a data-base e a soma dos tempos de sua permanéncia nas fases

http://srv-inet2/Publicacoes/SEMAT/Dicom/Intranet-DICOM/PORTARIAn846Segedam.doc



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO ANEXO III 11
SEGEDAM- DIDIV

corrente e intermedidria, conforme consta da Tabela de Temporalidade (Anexo 1I da Portaria n°
108/05).

13. Observacao - este campo deve ser preenchido caso haja dados importantes sobre
o documento que ndo tenham sido informados nos campos anteriores.

http://srv-inet2/Publicacoes/SEMAT/Dicom/Intranet-DICOM/PORTARIAn846Segedam.doc
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(Anexo V a Portaria-Segedam n°® 846, de 4 de outubro de 2005)

Edital de Ciéncia de Descarte de Documentos n° / ___-CAD

O Presidente da Comissdao Permanente de Avaliacio de Documentos do Tribunal de
Contas da Unido - CAD, designado pela Portaria n° 108, de 06 de maio de 2005, publicada no
Boletim Interno n° 18 do Tribunal de Contas da Unido, de 16 de maio de 2005, de acordo com
a(s) Listagem(ns) de Descarte de Documentos n°(s)___-(sigla da unidade/ano), faz saber a quem
possa interessar que a partir do quadragésimo quinto (45°) dia subseqiiente a data de publicacao
deste Edital no Didrio Oficial da Unido, se nao houver oposi¢ao, a(o) (indicar o nome da unidade
produtora dos documentos) descartard os documentos (indicar os conjuntos documentais a serem
eliminados utilizando os termos administrativo ou de controle externo) referentes ao periodo de
(indicar as datas).

Os interessados, no prazo citado, poderao requerer, a suas expensas, o fornecimento
de documentos ou pecas, originais ou copias, mediante peti¢do, que devera conter a qualificacdo
do requerente e a demonstracdo da legitimidade do pedido, a ser dirigido a (indicar o nome da
unidade produtora dos documentos).

(Local e data)

(Nome e assinatura do Presidente da CAD-TCU)

http://srv-inet2/Publicacoes/SEMAT/Dicom/Intranet-DICOM/PORTARIAn846Segedam.doc
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(Anexo VI a Portaria-Segedam n° 846, de 4 de outubro de 2005)

Termo de Descarte de Documentos

Aos dias do més de doanode _, a (nome da unidade) do
Tribunal de Contas da Unido, de acordo com o que consta da(s) Listagem(ns) de Descarte de
Documentos n°(s)___-(sigla da unidade/ano), aprovada(s) pela Comissdo Permanente de
Avaliacdao de Documentos do Tribunal de Contas da Unido - CAD, considerando a publica¢ao do
Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos n° ___/(ano) no Didrio Oficial da Unido de
_/ /____, procedeu o descarte de (indicar a quantidade de documentos que foram
descartados), integrantes do seu acervo, referentes ao periodo de (indicar as datas).

(Nome e assinatura do dirigente da unidade)

http://srv-inet2/Publicacoes/SEMAT/Dicom/Intranet-DICOM/PORTARIAn846Segedam.doc
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SEGEDAM- DIDIV

(Anexo VII a Portaria-Segedam n°® 846, de 4 de outubro de 2005)

Termo de Retirada de Documentos

Identificacdo do(s) Documento(s)

Listagem

Edital Observacao

Numero Item N° do documento

Identificacdo do Interessado

Nome:

CPF:

Pessoa Juridica:

CNPJ:

O Interessado declara, para os devidos fins, que recebeu por doagao do Tribunal
de Contas da Unido o(s) documento(s) acima discriminado(s) que seria(m)
descartado(s) por ter(em) cumprido os prazos de seu ciclo de vida, conforme
estabelece a Portaria-TCU n° 108, de 6 de maio de 2005, por cuja guarda e utiliza¢ao
adequada passa a responder a partir desta data.

Em: /o

(Nome e assinatura do Interessado)

http://srv-inet2/Publicacoes/SEMAT/Dicom/Intranet-DICOM/PORTARIAn846Segedam.doc
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SEGEDAM- DIDIV

S N

(Anexo VIII a Portaria-Segedam n° 846, de 4 de outubro de 2005)

RELACAO DE ESPECIES DOCUMENTAIS

Acoérdao
Apostila
Ata
Atestado
Ato

Aviso
Carta
Certidao
Certificado

10. Contrato

11. Convénio

12. Decisdo

13. Decreto

14. Despacho

15. Edital

16. Exposi¢io de Motivos

17.Fatura

18. Formulario
19. Instrugio
20). Intimacgao
21.Inventério
22.Lei
23.Listagem
24.Mandado
25.Memorando
26.Mensagem
27.Nota Fiscal
28. Oficio

29. Ordem de Servico
30. Parecer
31.Portaria

32. Processo

33. Procuragio
34. Proposta
35.Regulamento
36. Relatério
37.Representacio
38. Requerimento
39. Resolucdo

40. Simula

41. Telegrama

42. Nota de Empenho
43. Autorizacao
44. Declaragao
45. Escala

46. Recibo

47. Convite

48. Periddico

http://srv-inet2/Publicacoes/SEMAT/Dicom/Intranet-DICOM/PORTARIAn846Segedam.doc



