Instituto Serzedello Corréa (ISC)

m TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Secretaria de Gestao de Pessoas (Segep)

PORTARIA CONJUNTA ISC-SEGEP n° 2, DE 18 DE AGOSTO DE 2008.

Estabelece procedimentos operacionais para a
concessdo do regime especial de cumprimento de
jornada de trabalho, conforme previsao do art. 32
da Resolu¢ao-TCU n° 212/2008.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO SERZEDELLO CORREA e 0 SECRETARIO DE
GESTAO DE PESSOAS, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

Considerando a necessidade de fomentar e viabilizar o desenvolvimento de competéncias
profissionais dos servidores, bem como a producdo e a disseminag¢do de conhecimento visando ao
aperfeicoamento profissional e institucional;

Considerando que a concessdo de regime especial de cumprimento de jornada de trabalho
prevista no Capitulo V da Resolucao-TCU n°® 212, de 25 de junho de 2008, tem como objetivo
incentivar a especializa¢ao do corpo técnico do Tribunal; e

Considerando a necessidade de estabelecer procedimentos operacionais para a concessao
de regime especial de cumprimento de jornada de trabalho, além de uniformizar e racionalizar
procedimentos administrativos, de responsabilidade do Instituto Serzedello Corréa (ISC) e da
Secretaria de Gestdao de Pessoas (Segep), decorrentes do disposto nos arts. 29 a 32 da Resolucao-TCU
n°® 212, de 2008, resolvem:

Art. 1° A solicitagdo de regime especial de cumprimento de jornada de trabalho decorre de
iniciativa propria e deve ser formulada pelo interessado ao dirigente da unidade organizacional, nos
moldes dos seguintes Anexos a esta Portaria:

I - solicitacdo inicial para estdgio supervisionado de curso de graduagdo;

IT — solicitag¢do de renovagdo para estagio supervisionado de curso de graduagao;
III — solicitagdo para curso externo de pos-graduagdo lato sensu;

IV — solicitacdo para curso externo de pos-graduagao stricto sensu; ou

V — solicitagdo para elaboracdo de trabalho de conclusio de curso interno de pos-
graduacao.

Art. 2° Aos formulérios indicados no artigo anterior devem ser juntados:

I — comprovante de matricula, grade de disciplinas, calenddrio académico do respectivo
semestre, nos casos de solicitagc@o inicial para estagio supervisionado de curso de graduagao;

II — comprovante de freqii€éncia do semestre anterior e comprovante de matricula, grade de
disciplinas e calendério académico referentes ao periodo da nova concessao do estagio supervisionado
de curso de graduagao;

IIT — comprovante de matricula, documento da institui¢cao, informando o periodo completo
de aulas e o periodo letivo no semestre, e anteprojeto de trabalho de conclusido de curso, contendo
informacdes objetivas sobre a produg¢do, aplicacdo e/ou disseminacdo de conhecimento no TCU, nos
casos de solicitagdes de regime especial para curso de pds-graduacao externa;



IV — documento que comprove matricula em atividade de elaboragdo de trabalho de
conclusdo de curso interno de pds-graduacao, expedido pelo Instituto Serzedello Corréa e fornecido ao
servidor no momento da sua matricula.

Parigrafo tnico. A solicitacdo de regime especial deve ser juntado termo de compromisso
de permanéncia no quadro de servidores ativos do Tribunal e de ndo-usufruto de licenca para tratar de
interesses particulares, devidamente preenchido e assinado pelo solicitante, conforme modelo
constante do Anexo VI desta Portaria.

Art. 3° O dirigente da unidade, caso concorde com a solicitacdo de regime especial, a
encaminhard para:

I — Secretaria de Gestao de Pessoas, nos casos dos incisos I, II e V do art. 1° desta Portaria;
ou

II — Instituto Serzedello Corréa, nos casos dos incisos III e IV do art. 1° desta Portaria.

Pardgrafo unico. O dirigente de unidade organizacional que se opuser a liberacdo do
servidor poderd arquivar o processo mediante despacho fundamentado, do qual cabe recurso ao
Presidente.

Art. 4° Cabe ao dirigente da unidade organizacional priorizar as solicitacdes concorrentes
de regime especial de cumprimento de jornada de trabalho observando, entre outros elementos, o
interesse prioritario da unidade em relacdo ao objeto do regime especial, o cumprimento das
obrigacdes funcionais pelo servidor e aspectos relacionados ao seu desempenho profissional.

Art. 5° Somente serdo examinadas as solicitacdes apresentadas em conformidade com os
artigos 1° e 2° desta Portaria e que contiverem:

I — exposi¢ao de motivos que estabeleca a correlacdo do objeto pretendido com as dreas de
conhecimento de interesse prioritario da unidade e do Tribunal; e

IT — anuéncia expressa do dirigente da unidade de lota¢do do servidor.

Pardgrafo unico. Para a manifestacdo de anuéncia, o dirigente deve observar, entre outros
elementos, o cumprimento das obrigagdes funcionais pelo servidor e aspectos relacionados ao seu
desempenho.

Art. 6° As solicitacdes de regime especial encaminhadas ao Instituto Serzedello Corréa
receberdo manifestacdo acerca do alinhamento do curso com as éreas de interesse do Tribunal.

Pardgrafo tnico. Apds manifestacdo, o Instituto Serzedello Corréa encaminhard o
processo a Secretaria de Gestao de Pessoas para verificacio de limites e do direito ao incentivo.

Art. 7° As solicitacdes de regime especial encaminhadas a Secretaria de Gestao de Pessoas
para estidgio supervisionado em curso de graduacdo nas seguintes dreas estdo dispensadas da
verificacdo do alinhamento do curso com as dreas de interesse do Tribunal, desde que o curso
pretendido seja compativel com as competéncias da unidade de lotacdo ou do espago ocupacional do
servidor:

I — direito;

II — contabilidade;

III — economia;

IV — administracao;

V — engenharias;

VI - tecnologia da informacao;
VII - ciéncia da informacao;

VIII — comunicagao;



IX — psicologia; ou
X — pedagogia e educacao.

Parédgrafo unico. A qualquer momento do processo de regime especial de cumprimento de
jornada de trabalho, a Secretaria de Gestao de Pessoas podera solicitar parecer subsidiario ao Instituto
Serzedello Corréa.

Art. 8° A concessdao do regime especial de cumprimento de jornada de trabalho tera
vigéncia a partir da data de anuéncia do dirigente da unidade organizacional.

Art. 9° O periodo de regime especial de cumprimento de jornada de trabalho sera
computado pela Secretaria de Gestdo de Pessoas no sistema gerenciamento de Recursos Humanos por
meio do cadastramento de escala de horério especial de trabalho com reducao de:

I — duas horas didrias para cursar pés-graduacgdo stricto sensu;
IT — uma hora didria para cursar pos-graduagio lato sensu; ou
III — uma hora didria para estdgio supervisionado de graduacgdo.

§ 1° A alteracdo de escala de trabalho lancada em decorréncia de regime especial
autorizado deve ser solicitada nos termos do Anexo VII desta portaria, devendo ser encaminhada a
Secretaria de Gestdo de Pessoas para processamento e juntada aos autos onde consta a solicitacao
inicial.

§ 2° O regime especial de cumprimento de jornada de trabalho para os cursos de

graduacdo abrange somente o periodo de estdgio supervisionado, limitado ao maximo de quatro
semestres letivos.

§ 3° O regime especial de cumprimento da jornada de trabalho para os cursos de pds-
graduacdo lato sensu abrange o periodo de aulas e a produgdo do trabalho de conclusao de curso ou
monografia, limitado a dezoito meses.

§ 4° O regime especial de cumprimento da jornada de trabalho para os cursos de pos-
graduacao stricto sensu abrange todo o periodo de aulas e a produc¢do de dissertacdo ou tese, limitado a
vinte e quatro meses para mestrado e trinta e seis meses para doutorado e pés-doutorado.

Art. 10. Os comprovantes de freqii€éncias deverdo ser encaminhados dentro de trinta dias
apo6s o término do semestre a Secretaria de Gestao de Pessoas para serem juntados aos autos e feitos os
registros necessarios.

Art. 11. Nos casos de regime especial para producdo de trabalho de conclusdao de curso
interno de pos-graduacgdo, o servidor devera encaminhar a Secretaria de Gestao de Pessoas, dentro de
trinta dias apds o término do regime especial, o comprovante de entrega do trabalho de conclusdo do
curso emitido pelo Instituto Serzedello Corréa.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

CARLOS EDUARDO DE QUEIROZ PEREIRA FERNANDO SILVEIRA CAMARGO

TCU/SEGEDAM
Secretaria-Geral de Administracao

Publicado no BTCU
n? 32 de 25/8/2008

Sérgio Freitas de Almeida
Secretario




o ANEXO I A PORTARIA CONJUNTA ISC-SEGEP
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO N° 2/2008 DE 18 DE AGOSTO DE 2008
T/c-b Instituto Serzedello Corréa SOLICITA,(;AO INICIAL DE REGIME ESPECIAL
Secretaria de Gestio de Pessoas PARA ESTAGIO SUPERVISIONADO DE CURSO DE
GRADUACAO
1-DADOS DO REQUERENTE:
Nome Matricula Func¢ao Comissionada
Cargo Lotacdo Telefones
[ Jace[ ]rcE [ ] aux
~2 - DADOS DO CURSO:
Curso
GRADUACAO EM:
Datas de Inicio e Término do Semestre Letivo Escala de Hordrio Pretendida (preliminar)
de a SEGUNDA:
Disciplinas do Estdgio Supervisionado TERCA:
QUARTA:
QUINTA:
SEXTA:

3 - DADOS DA INSTITUICAO PROMOTORA:

Instituicdo Promotora

Endereco Eletronico (Home Page) da Instituicdo (DDD) — Telefone Comercial

4 — REQUERIMENTO:

Considerando o art. 29 da Resolugdo-TCU n° 212/2008, solicito o regime especial de cumprimento de jornada de
trabalho com a reducdo de Ol (uma) hora didria em razdo de estar regularmente matriculado na disciplina estdgio
supervisionado no curso de graduag¢do acima mencionado.

Para tanto, apresento comprovante de matricula, grade de disciplinas e calendario académico do semestre.

Comprometo-me a apresentar dentro de 30 (trinta) dias apds o término de cada semestre o comprovante de
freqiiéncia do periodo cursado, sob pena de desconto em folha de pagamento dos valores relativos a freqiiéncia ndo
demonstrada (art. 29, § 12, Resolugdo-TCU n° 212/2008). Comprometo-me a comunicar quaisquer eventos que possam
alterar o cronograma do curso (greve, férias, cancelamento, suspensao etc).

Comprometo-me, também, apds o término deste estdgio, a permanecer no quadro de servidores ativos do Tribunal
e de ndo-usufruir de licenga para tratar de interesses particulares por periodo minimo igual & duracdo deste estdgio,
conforme termo de compromisso em anexo por mim assinado.

EXPOSICAO DE MOTIVOS (caput do art. 30 da Resolucio-TCU n° 212/2008):

Local e Data Assinatura do Requerente

5 — CIENCIA DA CHEFIA IMEDIATA:

Assinatura e Carimbo da Chefia Imediata

Ciente,em ___/ /




6 — INFORMACAO DO CHEFE DE SERVICO DE ADMINISTRACAO

6.1 Quantidadede ( ) ACE ( ) TCE e AUX desta Unidade Organizacional:

6.2 Quantidade de () ACE ( ) TCE e AUX desta Unidade que solicitaram regime especial de jornada de trabalho
com periodo coincidente com o solicitado (indicado no quadro 2 acima) (contar com esta solicitacio):

Em / /

Assinatura e Carimbo

7 — ANUENCIA EXPRESSA DO DIRIGENTE:

Manifesto-me

Obs. 1: anuir expressamente nos temos do §1° do art. 30 da Resolug¢ao-TCU n° 212/2008.

Obs.2: limites de vagas conforme cargos, de participagdo de servidores de cada unidade organizacional e de abrangéncia do estdgio
supervisionado, conforme §§ 1°, 2°, 3° e 5° do art. 29 da Resolucdo-TCU n° 212/2008.

Autue-se 0 processo e encaminhe-se diretamente a Segep.
Em: / /

Assinatura e Carimbo




- ANEXO II A PORTARIA CONJUNTA ISC-SEGEP
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO N° 2/2008 DE 18 DE AGOSTO DE 2008
'r/c-b Instituto Serzedello Corréa SOLICITACAO DE RENOVACAO DE REGIME
Secretaria de Gestio de Pessoas ESPECIAL PARA ESTAGIO SUPERYISIONADO DE
CURSO DE GRADUACAO
1 - DADOS DO PROCESSO (Pedido Inicial):
Referente ao TC de n:
(autuar apenas na solicitacdo origindria)
2 - DADOS DO REQUERENTE:
Nome Matricula Func¢ao Comissionada
Cargo Lotacao Telefones
[ Jace[ ]rce [ ] aux

3 - DADOS DA RENOVACAO:

[ ]1°RENOVACAO [ ]2*RENOVACAO [ ]3*(E ULTIMA) RENOVACAO SEMESTRAL

Datas de Inicio e Término do Semestre Letivo Escala de Hordrio Pretendida (preliminar)
de a SEGUNDA:
Disciplinas do Estdgio Supervisionado TERCA:

QUARTA:

QUINTA:

SEXTA:

4 — DADOS DA INSTITUICAO PROMOTORA:

Instituicdo Promotora

Endereco Eletronico (Home Page) da Institui¢ao (DDD) — Telefone Comercial

5 — REQUERIMENTO:

Considerando o art. 29 da Resolucao-TCU n°® 212/2008, solicito a renovagdo do regime especial de cumprimento
de jornada de trabalho com a redu¢@o de 01 (uma) hora didria em razdo de estar regularmente matriculado na disciplina
estagio supervisionado no curso de graduag@o constante da solicitag@o inicial.

Para tanto, apresento comprovante de matricula, grade de disciplinas e calendario académico do semestre.

Comprometo-me a apresentar dentro de 30 (trinta) dias ap6s o término de cada semestre o comprovante de
freqiiéncia do periodo cursado, sob pena de desconto em folha de pagamento dos valores relativos a freqiiéncia ndo
demonstrada (art. 29, § 12, Resolugcdo-TCU n° 212/2008). Comprometo-me a comunicar quaisquer eventos que possam
alterar o cronograma do curso (greve, férias, cancelamento, suspensao etc).

Comprometo-me, também, apds o término deste estdgio, a permanecer no quadro de servidores ativos do Tribunal
e de ndo-usufruir de licenga para tratar de interesses particulares por periodo minimo igual & duracdo deste estdgio,
conforme termo de compromisso em anexo por mim assinado.

EXPOSICAO DE MOTIVOS (caput do art. 30 da Resolucio-TCU n° 212/2008):

Local e Data Assinatura do Requerente

6 — CIENCIA DA CHEFIA IMEDIATA:

Assinatura e Carimbo da Chefia Imediata

Ciente, em / /




7 - INFORMACAO DO CHEFE DE SERVICO DE ADMINISTRACAO

7.1 Quantidadede ( ) ACE ( ) TCE e AUX desta Unidade Organizacional:

7.2 Quantidade de () ACE () TCE e AUX desta Unidade que solicitaram regime especial de jornada de trabalho
com periodo coincidente com o solicitado (indicado no quadro 3 acima) (contar com esta solicitacio):

Em / /

Assinatura e Carimbo

8 — ANUENCIA EXPRESSA DO DIRIGENTE:

Considerando a anuéncia expressa contida na solicitagdo inicial, manifesto-me DE ACORDO.

Encaminhe-se a Segep para anexacao ao processo.

Assinatura e Carimbo




N° 2/2008 DE 18 DE AGOSTO DE 2008

SOLICITACAO DE REGIME ESPECIAL PARA

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO ANEXO III A PORTARIA CONJUNTA ISC-SEGEP
@ Instituto Serzedello Corréa

Secretaria de Gestdo de Pessoas CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU
1 - DADOS DO REQUERENTE:
Nome Matricula Fungdo Comissionada
Cargo Lotacdo Telefones
[ Jace[ ]rce [ ] aux

2 - DADOS DO CURSO:

Curso Externo de Pés-graduagdo Lato Sensu

Periodo de aulas do curso: Escala de Hordrio Pretendida (preliminar)
de a SEGUNDA:
TERCA:
Periodo de produgdo do trabalho de conclusao do curso: QUARTA:
de a QUINTA:
SEXTA:

3 - DADOS DA INSTITUICAO PROMOTORA:

Instituicdo Promotora

Endereco Eletronico (Home Page) da Instituicido (DDD) — Telefone Comercial

4 — REQUERIMENTO:

Considerando o art. 29 da Resolugao-TCU n° 212/2008, solicito o regime especial de cumprimento de jornada de
trabalho com a reducdo de uma hora diaria em razdo de estar regularmente matriculado no curso de pds-graduagio
lato sensu mencionado.

Para tanto, apresento comprovante de matricula, documento da instituicdo informando o periodo completo
das aulas do curso e o periodo letivo no semestre, bem como anteprojeto de trabalho de conclusdo de curso,
contendo informacgdes objetivas sobre a produ¢do, aplicacdo e/ou disseminac¢do de conhecimento no TCU (art. 13 ,
inciso I, e art. 30, caput, da Resolucao-TCU n°® 212/2008).

Comprometo-me a apresentar dentro de 30 (trinta) dias apds o término de cada semestre documento da
instituicdo informando periodo letivo do semestre seguinte e comprovante de freqiiéncia do periodo cursado, sob
pena de desconto em folha de pagamento dos valores relativos a freqiiéncia ndo demonstrada (art. 29, § 12, Resolugao-
TCU n° 212/2008). Comprometo-me a comunicar quaisquer eventos que possam alterar o cronograma do curso (greve,
férias, cancelamento, suspensao, etc).

Comprometo-me também, apds o término desta pds-graduacdio, a permanecer no quadro de servidores ativos do
Tribunal e de ndo-usufruir de licenga para tratar de interesses particulares por periodo minimo igual a duracdo desta
p6s-graduagdo, conforme termo de compromisso em anexo por mim assinado.

EXPOSICAO DE MOTIVOS (caput do art. 30 da Resolucéao-TCU n¢ 212/2008):

Local e Data Assinatura do Requerente

5 — CIENCIA DA CHEFIA IMEDIATA:

. Assinatura e Carimbo da Chefia Imediata
Ciente,em ___/ /




6 — INFORMACAO DO CHEFE DE SERVICO DE ADMINISTRACAO

6.1 Quantidadede ( ) ACE ( ) TCE e AUX desta Unidade Organizacional:

6.2 Quantidade de () ACE ( ) TCE e AUX desta Unidade que solicitaram regime especial de jornada de trabalho
com periodo coincidente com o solicitado (indicado no quadro 2 acima) (contar com esta solicitacio):

Em / /

Assinatura e Carimbo

7 — ANUENCIA EXPRESSA DO DIRIGENTE:

Manifesto-me

Obs. 1: anuir expressamente nos temos do §1° do art. 30 da Resolug¢ao-TCU n° 212/2008.

Obs.2: restri¢do de vagas conforme cargos e limites para participag@o de servidores de cada unidade organizacional, conforme §§ 1°,
2° e 3°do art. 29 da Resolug@o-TCU n° 212/2008.

Autue-se o processo e encaminhe-se ao ISC.
Em: / /

Assinatura e Carimbo




N° 2/2008 DE 18 DE AGOSTO DE 2008

SOLICITACAO DE REGIME ESPECIAL PARA

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO ANEXO IV A PORTARIA CONJUNTA ISC-SEGEP
@ Instituto Serzedello Corréa

Secretaria de Gestdo de Pessoas CURSO DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU
1 - DADOS DO REQUERENTE:
Nome Matricula Fungdo Comissionada
Cargo Lotacdo Telefones
[ Jace[ ]rce [ ] aux

2 - DADOS DO CURSO:

Curso Externo de Pés-graduagdo Stricto Sensu

Periodo de aulas do curso: Escala de Hordrio Pretendida (preliminar)
de a SEGUNDA:
TERCA:
Periodo de produgdo do trabalho de conclusao do curso: QUARTA:
de a QUINTA:
SEXTA:

3 - DADOS DA INSTITUICAO PROMOTORA:

Instituicdo Promotora

Endereco Eletronico (Home Page) da Instituicido (DDD) — Telefone Comercial

4 — REQUERIMENTO:

Considerando o art. 29 da Resolu¢do-TCU n° 212/2008, solicito o regime especial de cumprimento de jornada de
trabalho com a redug@o duas horas didrias em razdo de estar regularmente matriculado no curso de pds-graduacio
stricto sensu acima mencionado.

Para tanto, apresento comprovante de matricula, documento da instituicido informando o periodo completo das
aulas do curso e o periodo letivo no semestre, bem como anteprojeto de trabalho de conclusdao de curso, contendo
informacdes objetivas sobre a produgdo, aplicacio e/ou dissemina¢do de conhecimento no TCU (art. 13, inciso I, e art.
30, caput, da Resolucao-TCU n° 212/2008).

Comprometo-me a apresentar dentro de 30 (trinta) dias apds o término de cada semestre documento da
instituicdo informando periodo letivo do semestre seguinte e comprovante de freqiiéncia do periodo cursado, sob
pena de desconto em folha de pagamento dos valores relativos a freqiiéncia ndo demonstrada (art. 29, § 12, Resolugao-
TCU n° 212/2008). Comprometo-me a comunicar quaisquer eventos que possam alterar o cronograma do curso (greve,
férias, cancelamento, suspensao, etc).

Comprometo-me também, apds o término desta pds-graduacdio, a permanecer no quadro de servidores ativos do
Tribunal e de ndo-usufruir de licenga para tratar de interesses particulares por periodo minimo igual a duracdo desta
p6s-graduagdo, conforme termo de compromisso em anexo por mim assinado.

EXPOSICAO DE MOTIVOS (caput do art. 30 da Resolucéao-TCU n2 212/2008):

Local e Data Assinatura do Requerente

5 — CIENCIA DA CHEFIA IMEDIATA:

. Assinatura e Carimbo da Chefia Imediata
Ciente,em ___/ /




6 — INFORMACAO DO CHEFE DE SERVICO DE ADMINISTRACAO

6.1 Quantidadede ( ) ACE ( ) TCE e AUX desta Unidade Organizacional:

6.2 Quantidade de () ACE ( ) TCE e AUX desta Unidade que solicitaram regime especial de jornada de trabalho
com periodo coincidente com o solicitado (indicado no quadro 2 acima) (contar com esta solicitacio):

Em / /

Assinatura e Carimbo

7 — ANUENCIA EXPRESSA DO DIRIGENTE:

Manifesto-me

Obs. 1: anuir expressamente nos temos do §1° do art. 30 da Resolug¢ao-TCU n° 212/2008.

Obs.2: restri¢do de vagas conforme cargos e limites para participag@o de servidores de cada unidade organizacional, conforme §§ 1°,
2° e 3°do art. 29 da Resolug@o-TCU n° 212/2008.

Autue-se o processo e encaminhe-se ao ISC.
Em: / /

Assinatura e Carimbo




_ ANEXO V A PORTARIA CONJUNTA ISC-SEGEP
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO N° 2/2008 DE 18 DE AGOSTO DE 2008
Instituto Serzedello Corréa SOLICITACAO DE REGIME ESPECIAL PARA
Secretaria de Gestio de Pessoas PRODUCAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO INTERNO DE POS-GRADUACAO

1 - DADOS DO REQUERENTE:

Nome Matricula Fungdo Comissionada
Cargo Lotacdo Telefones
[ Jace[ ]rce [ ] aux

2 - DADOS DO CURSO:

Curso Interno de Pés-Graduacdao ( ) Lato Sensu () Stricto Sensu

EZE;’&‘; %{c‘lzg;;Ezg(v)lf;"ci‘r’sffmm") VIO | oIl b It B s (el
SEGUNDA:
TERCA:
de a QUARTA:
QUINTA:
SEXTA:

3 — REQUERIMENTO:

Considerando o § 11 do art. 29 da Resolu¢do-TCU n° 212/2008, solicito o regime especial de cumprimento de
jornada de trabalho com a redu¢@o de ( ) uma /() duas hora(s) didria(s) em razdo de estar matriculado em atividade de
producdo de trabalho de conclusdo do curso interno de pés-graduagdo ( ) lato sensu / () stricto sensu acima
mencionado.

Para tanto, apresento documento de matricula (fornecido pelo ISC) informando que estou em fase de
elaboracdo de trabalho de conclusdo do curso interno de pds-graduacdo.

Comprometo-me apresentar dentro de 30 (trinta) dias apds o término do periodo solicitado
comprovante de entrega do trabalho de conclusao do curso (fornecido pelo ISC), sob pena de
desconto em folha de pagamento dos valores relativos ao periodo solicitado para a produgao do trabalho de
conclusao do curso. (art. 29, § 12, Resolugao-TCU n? 212/2008).

Comprometo-me também, apds o término desta pés-graduacio, a permanecer no quadro de servidores ativos do
Tribunal e de ndo-usufruir de licenga para tratar de interesses particulares por periodo minimo igual a duracdo desta
p6s-graduagdo, conforme termo de compromisso em anexo por mim assinado.

EXPOSICAO DE MOTIVOS (caput do art. 30 da Resolucao-TCU n2 212/2008):

Local e Data Assinatura do Requerente

4 — CIENCIA DA CHEFIA IMEDIATA:

. Assinatura e Carimbo da Chefia Imediata
Ciente,em ___/ /




5 - INFORMACAO DO CHEFE DE SERVICO DE ADMINISTRACAO

5.1 Quantidadede ( ) ACE ( ) TCE e AUX desta Unidade Organizacional:
5.2 Quantidade de () ACE ( ) TCE e AUX desta Unidade que solicitaram regime especial de jornada de trabalho
com periodo coincidente com o solicitado (indicado no quadro 2 acima) (contar com esta solicitacio):

Em / /

Assinatura e Carimbo

6 — ANUENCIA EXPRESSA DO DIRIGENTE:

Manifesto-me

Obs. 1: anuir expressamente nos temos do §1° do art. 30 da Resolug¢ao-TCU n° 212/2008.

Obs.2: restri¢do de vagas conforme cargos e limites para participag@o de servidores de cada unidade organizacional, conforme §§ 1°,
2° e 3°do art. 29 da Resolug@o-TCU n° 212/2008.

Autue-se o processo e encaminhe-se diretamente a Segep.
Em: / /

Assinatura e Carimbo




TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
m/-b Instituto Serzedello Corréa

Secretaria de Gestao de Pessoas

ANEXO VI A PORTARIA CONJUNTA ISC-SEGEP
N° 2/2008 DE 18 DE AGOSTO DE 2008
TERMO DE COMPROMISSO DE PERMANENCIA
NO TRIBUNAL EM DECORRENCIA DE REGIME
ESPECIAL DE JORNADA DE TRATABALHO

Eu, , Matricula , lotado no(a)

, €m

do Tribunal de Contas da Unido, apds o
término do regime especial de cumprimento de jornada de trabalho de que trata o processo TC
a realizar-se no periodo de a , comprometo-me a permanecer no quadro de servidores do
Tribunal e ndo solicitar licenca para tratar de interesse particular por um periodo equivalente ao do
incentivo concedido, sob pena de desconto proporcional em folha de pagamento.

de de

Assinatura do Servidor(a)

2



_ ANEXO VII A PORTARIA CONJUNTA ISC-SEGEP
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO N° 2/2008 DE 18 DE AGOSTO DE 2008
'rc Instituto Serzedello Corréa SOLICITACAO DE ALTERACAO DE HORARIO
Secretaria de Gestao de Pessoas DE REGIME ESPECIAL DE JORNADA DE
TRABALHO

1 - DADOS DO PROCESSO (Pedido Inicial):

Referente ao TC de n°:
(autuar apenas na solicita¢do origindria)

2 - DADOS DO REQUERENTE:

Nome Matricula Func¢ao Comissionada
Cargo Lotacdo Telefones
[ Jace[ ]rcE [ ] aux

3 - DADOS PARA ALTERACAO DA ESCALA DE TRABALHO:

Data de inicio e término da nova escala Nova escala de hordrio pretendida (Preliminar)

SEGUNDA:
de a TERCA:
QUARTA:
QUINTA:
SEXTA:

4 - REQUERIMENTO:

Solicito alteracdo da minha escala de trabalho lancada em decorréncia da concessdo do regime especial de cumprimento
de jornada de trabalho, constante do processo acima citado.

Local e Data Assinatura do Requerente

5 — CIENCIA DA CHEFIA IMEDIATA:

Assinatura e Carimbo da Chefia Imediata

Ciente, em / /

6 — ANUENCIA DO DIRIGENTE:

Manifesto-me DE ACORDO.
Encaminhe-se a Segep para anexacio ao processo e promover a alteracio solicitada.

Data: / /

assinatura e carimbo




