TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Secretaria-Geral de Controle Externo

Memorando-Circular n® 23/2011 — SEGECEX

Em 25 de abril de 2011,

A%, 2% 3 4 5 6, 8 e 9 SECEX e SECEX Regionais
Assunto: analise e publicagfio dos relatérios de gestio de 2010.

Anexo: Anexo A: Orientagdes para o exame dos relatérios de gestdo de 2010.

Senhores (as) Secretarios(as),

Conforme estabelecido no Anexo I da DN/TCU 107/2010, com alteragdes da DN/TCU
113/2011, encerrou-se no dia 8/4/2011 o prazo para que o primeiro grupo de unidades
jurisdicionadas enviasse eletronicamente ao TCU o relatério de gestiio do exercicio de 2010.

2, Com inicio da recepgéo eletrénica dos relatérios de gestdo, faz-se necessario proceder ao seu
exame e publicagfio no Portal TCU. Até o exercicio anterior, nio havia normativo estabelecendo
prazos para estes dois procedimentos. Estabelecia-se um prazo limite de 30 dias a partir da recepgiio
do relatério para que a unidade técnica o publicasse, apés uma verificagfio expedita quanto & sua
forma e conteudo.

3. Contudo, para os relatorios de gestdio recebidos em 2011, exercicio de referéncia 2010, a
Resoluggo TCU n° 234/2010, estabeleceu em seu art. 10 que as unidades técnicas do Tribunal
devem examinar os relatérios de gestdio que ndo integrarem processos de contas ordinarias, nos

aspectos formal e material, em até 180 (cento e oitenta) dias da publicagiio no Portal do TCU na
intranet.

4, Frisa-se que, na literalidade da norma, as SECEX poderfio publicar o relatério de gestdo no
Portal TCU sem uma leitura prévia, pois o prazo aplica-se tio somente ao exame. No entanto, como
os relatérios de gestio em geral nHo estdo suficientemente consistentes, com falhas na sua
elaboragdo, € imprescindivel que as SECEX procedam a uma andlise preliminar antes da
publicagiio, procedendo ao exame minucioso do documento dentro dos 180 dias a partir da
publicagdo, '

5. O referido exame preliminar compreende essenciaimente verificar, de forma expedita, se a
estrutura e o conjunto de demonstrativos contemplados no relatério estio em conformidade com o
disposto nos normativos e orientagdes acima referidos. Niio se trata de analisar a veracidade e
consisténcia das informages ali contempladas. Também deve ser verificada a existéncia de
material estranho aos contelidos estabelecidos, em desconformidade com o que deveria conter um
relatorio dessa natureza.

6. Nos casos de inconsisténcias e desconformidades de relatérios com as normas e orientagdes
postas, as unidades técnicas deverdio verificar a conveniéncia de fixagfio de novo prazo para as UJ
efetuarem as corregdes devidas e providenciarem o envio de novo documento.

7. A analise prévia do relatério de gestdo de 2010 das UJ que lhes sio vinculadas podera ser
feita pela unidade técnica em até 45 (quarenta e cinco) dias a contar da data limite fixada no
normativo para o envio eletrénico do relatério.
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8. Salienta-se que a analise preliminar a que se refere este expediente, apesar de ndo ser
obrigatdria, ¢ uma medida de prudéncia que reverterd na publicacio das pecas com melhoria da
qualidade das informagGes.

9. Ressalto, ainda, que as anélises prévias podem ser feitas a partir do momento da chegada do
relatorio de gestdo, porém a publicagdo deve ocorrer apenas apds o encerramento da data limite para
o envio do relatério eletronicamente ao TCU, para que a UJ tenha liberdade de substituir o seu
relatério antes de findo o prazo, caso seja necessario.

10. A fim de contribuir para que a analise prévia do relatério de gestéio seja realizada de maneira
mais eficiente, segue em anexo a este memorando arquivo denominado “ANEXQ A:
ORIENTACOES PARA O EXAME DOS RELATORIOS DE GESTAO DE 2010”, que
orienta como a referida andlise deve ser realizada.

11.  As orientagdes sobre como acessar os relatérios ja enviados estdo disponiveis na édrea de
prestagéio de contas do Portal TCU sob o titulo de “Tutorial para gerenciamento do envio de
relatorios de gestdo”,

12.  Eventuais dividas poderdo ser dirimidas junto a equipe do Projeto Contas nos telefones (61)
3316-7883 e (61) 3316-7887, com Geovani, Cleber ou Diones.

Atenciosamente,

UILHERME HENRIQUE DE LA ROCQUE ALMEIDA

Secretario-Geral de Controle Externo
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ANEXO A ao Memorando-Circular SEGECEX n*® 23/2011, de 25 de abril de 2011.

ORIENTACOES PARA O EXAME DOS RELATORIOS DE GESTAO DE 2010

Os exames dos relatérios de gestdo referentes ao exercicio de 2010 devem focalizar trés (3)
aspectos especificos: Estrutura do Relatério de Gestdo; Contetdos dos Demonstrativos Gerais; e
Conteizdos dos Demonstrativos Especificos. Esses aspectos sdo detalhados a seguir.

1. ESTRUTURA DO RELATORIO DE GESTAQ

Para analise deste aspecto, as unidades técnicas devem usar como critério comparativo o disposto
na apresentaco denominada Dicas para elaboracédo do relatdrio de gestdo 2010.ppt localizado no
endereco:

http://portal2.tcu.eov.br/portal/page/pontal/ TCU/comunidades/contas/relatorios gestao/2010

Esse documento orienta as UJ quanto a estruturacfio dos relatdrios de gestdo: formatagdo da capa,
folha de rosto, lista de abreviagdes, siglas, quadros, tabelas e sumdrio, elementos que devem constar
da introdugéio, assim como uma série de recomendagdes que devem nortear o desenvolvimento do
préprio relatorio, como numeragdo de topicos, tamanho de letra, formagéo de anexos etc.

Assim, como essa foi a referéncia dada as UJ, a unidade técnica deve também se basear nela para
verificar a formatagdo do relatorio de gestio.

2. CONTEUDOS DOS DEMONSTRATIVOS GERAIS

Para analise deste aspecto, a unidade técnica deverd se basear nos contetidos estabelecidos nas
Partes A ¢ B do Anexo II da DN n°® 107/2010 e nas orienta¢des estabelecidas pela Portaria n°
277/2010, que define um conjunto de demonstrativos para a apresentacfio dos itens 1, 2, 3, 4, 5, 6,
9,10, 11, 12, 14 € 15 da Parte A e | e 4 da Parte B do Anexo II da DN n° 107/2010 pelas unidades
jurisdicionadas.

Na Parte A do Anexo Il da DN n° 107/2010 estdo definidas informagdes sobre: identificagio da UlJ;
gestdo orgamentaria; composigéo da forga de trabalho; reconhecimento de passivos; gestfio de restos
a pagar, transferéncias voluntdrias; estrutura de controles internos; gestdo ambiental e licitagdes
sustentaveis; renuncias de receitas; cumprimento de determinag@es do TCU e declaragdes diversas
sobre pessoa e convénios, entre outros, enquanto na Parte B estfo definidas as informagdes de
natureza contabil que devem ser apresentadas pelas UJ.

Para a andlise dessas Partes, a unidade técnica deverd verificar preliminarmente quais os
demonstrativos a UJ em exame deve apresentar. Essa constatagdo € feita por meio do exame da
relagdo dos demonstrativos associados as UJ constante do Quadro Al do Anexo II da DN n°
107/2010 (A1 - QUADRO DE RELACIONAMENTO ENTRE AS UNIDADES JURISDICIONADAS
E OS CONTEUDOS GERAIS E CONTABEIS DO RELATORIO DE GESTAO).

Identificados os demonstrativos que a UJ deve apresentar, cabera 3 unidade técnica identificar se
eles estdo presentes nos relatérios de gestdo. Em relago aos demonstrativos contemplados na
Portaria n® 277/2010, deve ser verificado se os contetidos exigidos conforme os quadros ali postos
foram atendidos, ressalvando-se que os formatos dos quadros constantes da referida Portaria ndo
sdo obrigatérios, sendo exigiveis somente os seus contetidos informacionais.
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3. CONTEUDOS DOS DEMONSTRATIVOS ESPECIFICOS

Para analise deste aspecto, a unidade técnica devera se basear nos conteudos estabelecidos na Parte
C do Anexo Il da DN n°® 107/2010 (C - CONTEUDO ESPECIFICO POR UNIDADE
JURISDICIONADA OU GRUPO DE UNIDADES AFINS).

Como pode ser observado, nesta parte estdo definidos trinta e seis (36} conteidos especificos. Esses
contetidos s6 devem ser respondidos pelas UJ que estdo identificadas no campo “UNIDADES
JURISDICIONADAS QUE DEVEM APRESENTAR AS INFORMACOES”, ou seja, tais
informagdes servem de complemento as informagdes gerais apresentadas e, por serem especificas,
s0 devem ser preenchidas pelas UJ indicadas na Parte C. Nesse sentido as unidades técnicas devem
verificar se as UJ em exame estdo incluidas no referido campo e, em caso positivo, verificar se os
conteudos especificos exigidos estfio contemplados nos relatérios de gestdo.

4.  CONDICOES DE ACEITACAO DOS RELATORIOS DE GESTAO

Realizadas as analises acima indicadas, a unidade técnica devera verificar a existéncia ou nfo de
situa¢des que condicionam a aceitagfo dos relatorios de gestéo. Essas situagdes podem ser de duas
naturezas: impeditivas ou condicionadas.

Séo situagdes impeditivas aquelas que, uma vez constatadas, impedem a aceitagio do relatério de
gestdo e exigem que a unidade técnica, em comum acordo com a UJ estabelega novo prazo para a
apresentagdo da peca. Entre essas situagdes destacam-se as seguintes:

1. Falta de sumario e da identificagio dos Quadros e Tabelas;
. Falta de identificagéio da UJ, conforme definido na Portaria n® 277/2010;

2

3. Falta de conteidos solicitados sem explica¢@io para as suas auséncias;
4. Falta de andlise critica nos demonstrativos solicitados, quando exigida;
5

. Desconformidade grave de conteudos informacionais com o solicitado na DN n° 107/2010 e
Portaria n° 277/2010;

6. Inclus@io do Rol de Responsaveis no Relatério de Gestfio, pois esta pega deve ser enviada
somente pelas UJ que terdo processo de contas, e na data oportuna;

7. Presenca de informagdes declaradamente sigilosas.

Séo situagdes condicionadas as que exigem da unidade técnica uma analise mais aprofundada sobre
a conveniéncia ou ndo de aceitar o relatorio de gestdo, observando-se o cuidado de n#o onerar a UJ
com corregdes de pouca relevancia para a qualidade do relatorio. Entre essas condigdes, as mais
significativas sdo a redagdo pouco concisa, confusa ou com intuito de autopromociio e a

desconformidade do formato de conteudos com os padrdes solicitados na DN n° 107/2010 e na
Portaria n® 277/2010.
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