
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tutorial para gerenciamento do envio de relatórios 
de gestão do exercício de 2009  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Março 2010 



2 

 

 

Sumário 
 

 

1. Introdução ............................................................................................................................................ 3 

2. Gerenciamento do envio dos relatórios de gestão ....................................................................... 3 

2.1. Concessão dos perfis no SIGA2000 ............................................................................................... 3 

2.2. Gerenciamento do envio dos relatórios por meio do E-CONTROLE............................................ 5 

2.2.1. Consultar os relatórios enviados pelas unidades jurisdicionadas............................................ 5 

2.2.2. Alterar prazo para envio do relatório de gestão. ..................................................................... 8 

2.2.3. Autorizar a publicação do relatório de gestão. ........................................................................ 9 

2.2.4. Cancelar publicação do relatório de gestão. ............................................................................ 9 

2.2.5. Usando o Sisdoc para ler o relatório ..................................................................................... 10 

 



3 

 

1. Introdução 

Este tutorial tem o objetivo de orientar os auditores das Secex no gerenciamento do envio dos 
relatórios de gestão pelas unidades jurisdicionadas da clientela de sua secretaria.  

Por meio do módulo de gerenciamento de relatório de gestão, o servidor poderá verificar quais 
UJ da clientela de sua secretaria enviaram o relatório de gestão, ler e autorizar a publicação do 
relatório de gestão, bem como cancelar uma publicação já autorizada. 

Todo o gerenciamento dos relatórios recebidos pela secretaria é feito por meio do Sistema E-
CONTROLE e consiste nas seguintes ações: 

 leitura dos relatórios para fins de feedback às UJ e de publicação no Portal TCU; 

 alteração de data-limite para que a UJ envie o relatório eletronicamente; 

 publicação dos relatórios; 

 cancelamento de publicação. 

2. Gerenciamento do envio dos relatórios de gestão 

O gerenciamento do envio dos relatórios pelas UJ deve ser feito por meio do sistema E-
CONTROLE, Módulo Analista. 

Para uso do sistema E-CONTROLE, o auditor deve ter perfil concedido pelo secretário ou 
gerente que tenha o status de concessão de perfis no SIGA2000. 

Além do E-CONTROLE, os relatórios de gestão também podem ser lidos a partir do Sisdoc.  

A seguir, são descritos os passos para a concessão dos perfis no SIGA2000; para ver o 
relatório por meio do E-Controle e para ver o relatório por meio do Sisdoc 

2.1. Concessão dos perfis no SIGA2000 

a) Abra o SIGA2000, escolha a opção “Ferramentas” e depois clique sobre “Solicitação 
de serviço”. 

 

b) Escolha: 

 na coluna “Usuário”, o login do auditor a quem será concedido o perfil; 

 na coluna “Recurso”, a opção E-CONTROLE; 

 na coluna “Perfis do recurso” escolha: 
 “CONSULTA” para o auditor que poderá somente ler o relatório; 
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 “Gerencial” para o auditor que poderá trabalhar com as funções 
gerenciais do envio do relatório: alteração de prazos para entrega, 
publicação, cancelamento de publicação. 
 

 

 

c) Depois de definir os atributos, clique em “Conceder Perfil” na guia “Operações” 
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2.2. Gerenciamento do envio dos relatórios por meio do E-CONTROLE 

2.2.1. Consultar os relatórios enviados pelas unidades jurisdicionadas. 

Para consultar os relatórios de gestão enviados pelas UJ, siga os passos: 

a) Clique no link “Relatório de gestão” no Portal TCU 
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b) Escolha o exercício 2009 e clique sobre o botão  

 conforme indicado abaixo 

 

 

 

c) Em seguida, escolha, no Módulo Analista, a opção “Gerenciar o envio dos 
relatórios” 
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d) Será, então, apresentada a relação das unidades vinculadas à Secex do 
auditor logado que deverão encaminhar o relatório de gestão do exercício de 2009, 
conforme tela a seguir. Essa relação, além do nome da UJ, traz mais quatro colunas 
com as seguintes funções: 

I. Enviado (sim/não): indica o status do envio do relatório de gestão pela UJ; 

II. Prazo para envio: corresponde à data-limite para que a UJ envie o relatório de 
gestão, conforme prazo fixado na DN TCU nº 100/2009; 

III. Alterar prazo para envio: permite a alteração da data-limite para o envio do 
relatório de gestão. Esta opção somente deve ser usada após solicitação formal 
das autoridades relacionadas no art. 7º da IN TCU nº 57/2008 e autorização do 
Plenário do Tribunal; 

IV. Autorizar a publicação: permite ao servidor da Secex, após a verificação do 
conteúdo do relatório de gestão e data-limite para envio, autorizar a publicação do 
relatório de gestão no Portal do TCU. 

 

 

Tela 1 – Painel de gerenciamento do envio dos relatórios de gestão 
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2.2.2. Alterar prazo para envio do relatório de gestão. 

O servidor da Secex poderá alterar a data-limite para o envio do relatório de gestão de cada 
UJ. Entretanto, esta opção somente deve ser usada após solicitação formal das autoridades 
relacionadas no art. 7º da IN TCU nº 57/2008 e autorização do Plenário do Tribunal. 

Autorizado pelo Plenário a alterar o prazo para envio do relatório de gestão, o servidor deve 

clicar sobre o botão  na linha correspondente à UJ cujo prazo deve ser alterado 
na Tela 1 indicada anteriormente. A tela abaixo será apresentada. 

 

 

Tela 2: Alterar prazo para envio de conta. 

 

Então, deve clicar sobre o campo em que a „Data final‟ é exibida. Um calendário como o que 
consta da tela a seguir será exibido. 

 

 

Tela 3: Alterar prazo para envio de conta. Calendário. 
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Uma vez escolhida a data desejada, o usuário deve clicar sobre o botão , após 
o que receberá a mensagem de que a data-limite para envio foi alterada com sucesso. 

2.2.3. Autorizar a publicação do relatório de gestão. 

O servidor da Secex deve, após a verificação do conteúdo do relatório de gestão e a data-limite 
para envio, autorizar a publicação do relatório de gestão, já enviado pela UJ, no Portal do TCU. 

A publicação dará visibilidade às informações a todos os usuários da internet. 

Para autorizar a publicação, o servidor da Secex deve clicar sobre o botão  na 
coluna “Autorizar a publicação”, na linha correspondente à UJ cujo relatório de gestão se queira 
publicar, conforme Tela 1 anterior. 

2.2.4. Cancelar publicação do relatório de gestão. 

O servidor da Secex poderá cancelar, a qualquer momento, a autorização dada para a 

publicação do relatório de gestão. Para isso, o servidor deverá acionar o botão  
na linha correspondente à UJ cuja autorização se queira cancelar, conforme Tela 1 anterior. 

Essa ação inibirá a leitura do relatório de gestão por meio do Portal do TCU.
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2.2.5. Usando o Sisdoc para ler o relatório 

Outra opção para ter acesso aos relatórios de gestão da secretaria é utilizando o Sisdoc. 
Entrentanto, esta opção permite apenas a leitura do relatório, não sendo possível a execução 
das demais ações de gerenciamento do envio a cargo da secretaria.  

a) Abra o Sisdoc e clique na guia “Localizar” 

Nessa guia, preencha apenas os campos:  

 “Tipo de documento”, com o conteúdo “Relatório De Gestão”; 

 “Data início”, com o conteúdo “01/03/2010”; 

 “Unidade técninca”, com o nome de sua Secex. 

b) Clique no botão “Pesquisar” 
 
 

 

 

 

 

 

 


