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1. Introducao

Este tutorial tem por objetivo descrever os passos para o cadastramento de gestores publicos para acesso ao
Sistema Contas, que possibilitara o envio ao TCU do Relatério de Gestéo referente o exercicio de 2008 das
Unidades Jurisdicionadas.
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3. Cadastramento: novos gestores publicos

a. Acesse o Portal TCU e clique em Cadastre-se

Selecione seu perfil:

Institucional
Conheca o TCU
Auteridades
Estrutura organizacicnal
Controle Interno
Corregedoria
Planejamento € gestéo
Relacdes institucionais
Contas do TCU
Licitacdes e contratos do TCU
Fiscalizagdo e controle

Avaliagéo de programas de
governo

Licitacdes, contrates €
convénios

Obras publicas

Pessoal

Regulacdo
Respensabilidade fiscal
Tecnologia da informacdo
L__Transferéncias

oTCu

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Fiscalizacdo a servico da sociedade

CIDADAO | GESTOR PUBLICO

Jurisprudéncia

Jurisprudéncia sistematizada
Informative de Jurisprudéncia
Simulas

Pesquiza em formulario

>

Pesquisar acorddos

Sessoes

Pautas

Atas

Sinopses

Sorteios de relatores
Transmissdo de sessdes

Processos

= Sistema Processus

= Pesquiza em formulario
m Push de processos

= Vista € copia
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Segunda-feira, 23 de Marco de 2009 | 19:13 | Boa noite
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Pagina inicial | Mapa do Portal | Fale conosco | Ajuda
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Conectar |

Cadastre-se ‘

O TCU E A SOCIEDADE

Alerar senha

OUVIDORIA

Controle Social

\r'

| Ouvidoria: 0800 644 1500 |||

acesse aqui = Visite o Tribunal

= TCU para criancas

Eventos

= Eventos do més
= Todos os eventos
= Dialogo Piblico

Oportunidades

Instituigbes federais formam
Rede de Controle

= Concursos

TCU, ministérios da Justica € da TR
= Estagios

Fazenda CGIl e nutras institiicfies

Tela 1: Portal TCU




b. Preencha o formulario com os dados pessoais. Utilize o e-mail institucional para
cadastramento

'a TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Covtzia tagisce ¢ Tracscedns

Cadastre-se para:

0 Receber nowdades ¢ stuicastes 3o Porss 7
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Quero me cadastrar
o
(e o ADOu
1 e
wtores
=]

{")Campo Coriganiens

Tela 2;: Cadastro de usuarios externos



c. ApOs a apresentacao dessa tela, acesse seu e-mail para confirmar o cadastro

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Comtcia Imtegednze o Tramxcedane

Cadastro de Usubin Extermo

Siga as instrugdes enviadas para o seu e-mail para confirmar o cadastro

Tela 3: Cadastro enviado



d. Confira os dados enviados para o e-mail e cliqgue no link para confirmar o cadastro

Oe Lsts Trros Soavied” Erviads omr  qui 19722000 )
Parx Joas Rober tson K amer Santans
e

Atverte: 10U . Confumacio de cadartrado enviads em 19022000 18: 2037

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Secretaria de Tecnologia da Informagao

Confirmagiio de Cadastro de Usudrio Externo

Em 19022009 vocé solicitou o cadastro mo site do TCU. Cligue aqui para confinmi-lo.

Login: X70093652453

CPF: 70093652453

Nome: Wilma Benardes de Araguasi
e-mail: kramers @tcu gov be
Telefones: 3316.7085

*  Aconfimmagio pode sor feita em aé X dias. Caso contrino, senl necessano novo cadastro

* OS¢ vood o soliciton Case cadastro, por Bavor dewonidonar cuse ¢-masl

Tela 4: E-mail de confirmacé&o de cadastro



e. Utilize os dados fornecidos para o primeiro acesso

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Cemmiie ragniee o Tiareedain

| Confirmacio de Cadaatro de Usudrion Externon

Qasos Pesssais (+) Recursos o0 Ponal [+)
Aew Cacew Recalnr ‘vvcadies
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Seu cadastro foi confirmado com sucesso:

e TOR)65248)

Nome: Vima Bermaroes O Areguan
C.matt Lramer s Qo gov.te
Telefone: 3316.7965

Utilize os dados abaixo para o primelro acesso;

Loge XTOMHA2453

Senha (P A

Tela 5: Tela de confirmac&o de cadastro

f. ApOs arealizacdo dos procedimentos acima, o perfil de acesso ao sistema para
incluséo do relatério de gestéo sera fornecido pela Secretaria de Controle Externo
do TCU a qual a sua Unidade estiver vinculada, de acordo com os dados a serem
encaminhados por meio de oficio enderecado ao Tribunal.



4. Cadastramento:

gestores publicos ja cadastrados

a. Ao acessar o Portal TCU, clicar em Cadastre-se e preencher o formulario com os

dados pessoais

Cadastre-se para:

o Receber nowaaces ¢ suaicasd

o S0t 50050 B MSleMas COPOrEtvos

Quero me cadastrar

{")Campo Coriganders

'a TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

[ Codmstosemsuimotnieo

Tela 2;: Cadastro de usuarios externos



b. Aparece atela de erro abaixo: o usuario ja cadastrado deve entrar em contato com
a Central de Atendimento do TCU e solicitar novo cadastro

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

e ugndace ¢ Tarseboce

Cadaatro de Usubnio Externo

nente: §800 £441500, epcao 2
Cadastre-se para:
e Receber novidaces ¢ sbuaizacies 0o Portal TCU
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Quero me cadastrar
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[Campo Obrigatdno

Contatos e Enderego

Tela 6: Usuério ja cadastrado



5. Alteracao de dados: gestores publicos sem e-mail

a. Ao digitar o login e a senha no Portal TCU

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Fiscalzagio a servigo da socedade

Segunda-feira, 16 de Margo de 2009 | 11:39 | Bom dia

Personalize o Portal:

Ay A a A I Al E

Pesquise no Portal:

{1)

Posquisa avangada

Englsh | Espafiol
Selecione seu perfit

Institucional
Conhega o TCU
Autoridades
Estrutura organizacional
Controle Interno
Corregedoria
Planejamento ¢ gestdo
Relagdes institucionais
Contas do TCU
Licitagdes e contratos do TCU
Fiscalizagdo o controle

Avakagdo de programas de
governo

Licitagdes, contralos e
convénios

Obras pibicas

Pessoal

Regulagao
Responsabilidade fiscal
Tecnologa da informagao

Transfardneias

Jurisprudéncia

« Jurisprudéncia sistematizada

CIDADAO GESTORPUBLICO O

« Informativo de Jurisprudéncia

« Somulas
« Pesquisa em formuldrio

Pesquisar acorddos

« Sinopses
« Sorteios de relatores
« TransmissBo de sessdes

Processos

« Sistema Processus

« Pesquisa em formuldrio
« Push de processos

« Vista e cépia

Pesquisar processos

3

Péagina inicial | Mapa do Portal | Cadastre-se | Fale conosco | Ajuda

DESTAQUES

Capacitacao para o
Gestor Publico

saiba mais
& )

NOTICIAS

TCU encontra irregularidades
em convénios com assoclagio
de apoio a reforma agréria

O TCU multou em RS 4 mil trés

RGAO DE CONTROLE CONGRESSO NACIONAL TCU CORPORATIVO

ACESSO RESTRITO

Usuario | |

Senha [ ]

Conectar | Alerar senha

Cadastre-se -

O TCU E A SOCIEDADE
Controle Social

Ouvidoria: 0800 644 1500 || =
« Viske o Tribunal
« TCU para criangas

« Eventos do més
« Todos os eventos
« Didlogo Publico
Oportunidades

« Concursos

« Estigios

Tela 1: Portal TCU



b. Usuario é direcionado para a tela de alteracdo de dados, para preencher
obrigatoriamente o e-mail

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO [ Arx em novs poce

BLERTAT & e 44 1 ORIRse Lists do Satemes "

Phgina kicial | fale coronco | Ajods | Allorst senha | Sar

Dados Cadastrais

lome TVima Derrardes 3o Arasde

Logn coF

Emat Mamera@niu gov tr Telatone 33167355

Tela 7: Alteracao de dados pessoais



6. Alteracao de dados: gestores publicos sem senha

a. Acesse o Portal TCU e clique em Alterar senha

Segunda-felra, 16 de Margo de 2009 | 11:39 | Bom dia

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Fiscalzagho a servigo da socedade

Personalize o Portat

avaan A Al E

Pesquise no Portal

©

Pesquisa avangada

Engiish | Espafiol
Selecione seu perfit

Institucional
Conhega o TCU
Autoridades
Estrutura organizacional
Controle Interno
Corregedoria
Planejamento ¢ gestio
Relagdes institucionais
Contas do TCU
Licitagdes e contratos do TCU
Fiscalizagdo e controle

Avakagdo de programas do
governo

Lictagbes, contratos ¢
convénios

Obras pibicas

Pessoal

Reguiagdo
Responsabilidade fiscal
Tecnolog@a da informagao

Transfarfnrias

7=

Jurisprudéncia

« Jurisprudéncia sistematizada
« Informativo de Jurisprudéncia
« Somulas

« Pesquisa em formuldrio

Pesquisar acérddos Q

Sessdes

« Pautas

« Alas

« Sinopses

« Sorteios de relatores

« Transmissdo de sessdes

Processos

« Sistema Processus

« Pesquisa em formuldrio
« Push de processos

+ Vista e copia

Pesquisar processos d

Péagina inicial | Mapa do Portal | Cadastre-se | Fale conosco | Ajuda
CIDADAC GESTOR PUBLICO ORGAO DE CONTROLE CONGRESSO NACIONAL TCU CORPORATIVO

Capacitacdo para o
Gestor Publico

saiba mals

« n»

NOTICIAS

TCU encontra irregularidades
om convénios com assoclagio
de apolo & reforma agréria

O TCU multou em RS 4 mil trés

E acessoResTaIo

Usuario | |
Senha l ]
Conectar | Alerar senha -
Cadastre-se
O TCU E A SOCIEDADE
Controle Social

Ouvidoria: 0800 644 1500 (=]

« Viske o Tribunal
« TCU para criangas

Eventos

« Eventos domés

« Todos os evenios
« Didlogo Pablico
Oportunidades

« Concursos

« Estigios

Tela 1: Portal TCU



b. Clique em Enviar nova senha por e-mail

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Comrzie \mmgecace 8 T wad e

Regras para concessdo de senha

XPE81551118

Tela 8: Alteracao de senha



c. Digite o nome de usuario (xCPF) e os caracteres da imagem

So00

TRIBUNAL DE CON

TAS DA UNIAO

The immgecace & Trercadroe

Envio de senha por e-mall

VetfCacho 0 Lo

I% [

Conectar
Ovtras o604

Ses de aberagie te serta

Tela 9: Envio de senha por e-mail



d. Aguarde atela de confirmacao de envio da senha

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Zomesie imwgnzese w Tramacadros
© Tenen gerado com sucesso
Envio de nova senha por e-mail

Token de nova senha foi enviada para seu email.

Usabrice XI0E21925 1114

Data shterachoc 2009.03.09 1137 18
Amblente: Froducho

Tela 10: Envio de senha por e-mail



e. Confira os dados enviados para o e-mail e clique no link Gerar nova senha

2 Geracho de Senba - XPIE81951 115 - Windows Intermet Explores

B Peponde (- Responder a Todes it Y- W 3 D B X B o »

Geragao de Senha - X99681951115

Eaviador sepurdaders, § 0e mare de 2000 1107
Para: ES0RAH VILARIND TRDNOADE

@ Token gerado com sucesso

Envio de nova senha por e-mail

» Gerar Nova Senha

Usudrio: N99681951115

Data alteracio: 2009.03.09 112716

Ambieate: Prodogso

Etapa ResultadoMensagem

Token de sesha gerado com sucessoSIGA  0.031s

Tempo

1

Tela 11: E-mail de nova senha



f. Utilize os dados fornecidos para acessar o Portal TCU. A senha deve ser trocada
apoés esse procedimento

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Iomvtie segrcese s Tramicednos
P
0 Senha afternda Com wCessO
[Envio de nova senha por e-mall

Execucgao

Alerachs de Serta valdads por emad

Demandante: fa.aom

ove Sert CEATL g
Unudriox Taowom

Date ahtevaghor 200600098 15 0 42

Ambrente: Proasgio

vvvvvv

Tela 12: Tela de nova senha



7. Alteracéo de dados: alteracao de senha

a. Acesse o Portal TCU e clique em Alterar senha

Segunda-felra, 16 de Margo de 2009 | 11:39 | Bom dia

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIA — FRaRY® o
a meﬂ?numdonocbdodo M & M A_J ﬁ ﬂ @
Pesquisa avangada
Engiish | Espafiol Péagina inicial | Mapa do Portal | Cadastre-se | Fale conosco | Ajuda
Selecione seu perfit CIDADAC GESTOR PUBLICO ORGAO DE CONTROLE CONGRESSO NACIONAL TCU CORPORATIVO

oTCU I

Institucional

, acessoResTaro

Jurisprudéncia
Conhega o TCU | Usuario
héc « Jurisprudéncia sistomatizada Capacitacdo para o I I
Autoridades « Informativo de Jurisprudéncia Gestor Publico Senha I I
Estrutura organizacional « Simulas
Controle Interno « Pesquisa em formuldrio Conectar | Alerar senha -
Corregedoria Pesquisar acérdlios Q
Planejamento ¢ gestio Cadastre-se
Relagdes institucionais Sossd
Contas do TCU Faaed O TCU E A SOCIEDADE
Licitagdes e contratos do TCU
v . Mas Controle Social
Fiscalizagdo e controle « Sinopses
Avakagdo de programas do « Sorteios de relatores Ouvidoria: 0800 644 1500 (=
governo « Transmissdo de sessdes saiba mais « Viske o Tribunal
Licitagdes, contratos e | G . TCU cria
convénios P « no» para criangas
o880 Eventos
Obras plibicas
Ao + Sistema Processus NOTICIAS « Eventos ¢o mds
« Pes em § lario
Roguiagdo - TCU encontra irregularidades « Todos 0s eventos
« Push de processos . D& Publico
Responsabilidade fiscal Vista e copia 9 CONVERIow SO Sentiol o
i D:;g . ; de apolo & reforma agréria Oportunidades
ecnologia da informagao g
Pesquisar processos X
TransfarAnciag ‘ﬂ O TCU multou em RS 4 mil trés « Concursos
« Estigios

Tela 1: Portal TCU



b. Preencha o formulario de alteracéo de senha

S

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Zomvsie imwpzece w Tatacadros

Regras para concessdo de serha

Outras opioes de troca de senha

o Evar 0ave s80ha por el

Tela 8: Alteracao de senha




c. Aguarde atela de confirmacao da alteracédo da senha

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Cervcie

Tite 1megdace o Traeerdecs

Soze
o s«m a';m B33 COM SLCLSSO.
Alterar senha

Para que o login integrado funcione pode ser necessario que se revalide o login do windows

Unashricc XOBE2105111S

@309 113612

Data atterachor 20
Ambeente: Prosache

(I < < I < I <

Tela 13: Confirmacao da alteracéo de senha



Alteragdo de Senha - X99681951115
SEGE
Enviader sepurdaders, 9 de mar(n de 2009 1104

Para

Fasgareder 3 Responder » Todes Sicewte - M-

d. Seraenviada a confirmacdo de alteracdo da senha por e-mail. Utilize os dados
cadastrados para acessar o Portal TCU

alolx]

-

DESORN RIOAE

@ Sesha slterads com nxcesso

Alterar senha
Para que o login integrado funcione pode ser necessario que se revalide o login do windows
Usudrio: N99681951115

Data alteracio: 2009.03.09 112412
Ambieste: Produgio

Etapa ResultadoMensagems Tempo
Susa serba fod aceita ez SIGA

1 0.156s

- Senha ok, ndo usada recentemente SIGA o0

4 3s

3 S senba fos alterada em SIGA 01465

Sua senha fos alterada em Rede Windows (Corvﬂo)o 392

Sua senha fos akerada em Novo Portal

(< < <]

0421s

Tela 14: Confirmacao da alteracéo de senha por e-mail



8. Acesso ao sistema de envio dos Relatoérios de Gestao

a. Acesse o Portal TCU e digite o usuéario e a senha

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Fiscalzagho a servigo da sockedade

Segunda-feira, 16 de Margo de 2009 | 11:39 | Bom dia

Personalize o Portal:

ad ol a8 A Al s

Pesquise no Portal

(1)

Pesquisa avangada

English | Espafiol
Selecione seu perfit

Institucional
Conhega o TCU
Autoridades
Estrutura organizacional
Controle interno
Corregedoria
Planejamento ¢ gestio
Relagdes institucionais
Contas do TCU
Licitagbes e contratos do TCU
Fiscalizag8o e controle

Avakaglio de programas de
governo

Licitagbes, contratos ¢
convénios

Obras pibicas

Pessoal

Regulago
Responsabilidade fiscal
Tecnologia da informagao

Transfarfncias

Jurisprudéncia

« Jurispruddncia sistomatizada
« Informativo de Jurisprudéncia
« SOmulas

« Pesquisa em formuldrio

Pesquisar ac6rdios ﬂ

Sessdes

« Pautas

« Alas

« Sihopses

« Sorteios do relatores

« Transmissdo de sessdes

Processos

« Sistema Processus

« Pesquisa em formuldrio
« Push de processos

« Vista e cépla

Pesquisar processos d

Péagina inicial | Mapa do Portal | Cadastre-se | Fale conosco | Ajuda

DESTAQUES

Capacitacdo parao
Gestor Publico

saiba mais

&L ou»

NOTICIAS

TCU encontra irregularidades
om convénios com assoclagio
de apoio a reforma agréria

O TCU multou em RS 4 mil trés

CIDADAO GESTORPUBLICO ORGAO DE CONTROLE CONGRESSO NACIONAL TCU CORPORATIVO

O TCU | Pe

ACESSO RESTRITO

S m—
S —

Conectar | Alerar senha

Cadastre-se

© TCU E A SOCIEDADE
Controle Social

| Ouvidoria: 0800 644 1500 ||
« Viske o Tribunal

« TCU para criangas

Eventos

« Eventos do més

« Todos os eventos
« Didiogo Publico
Oportunidades

« Concursos
« Estégios

Tela 1: Portal TCU



b. Clique em Relatério de gestdo 2008 ou no banner Prestacdo de contas e acesse 0
Sistema Contas

19:51 | Boa noite

Terca-feira, 24 de Marco de 2009

Pesquise no Portal:

Av ol aa A Y A E )

Personalize o Portal:

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Fiscalizac3o a servico ds sociedads

Pesquisa avancada
Pagina inicial | Mapa do Portal | Fale conosco | Ajuda
Selecione seu perfil CIDADAO | GESTOR PUBLICO ORGAQ DE CONTROLE ~ CONGRESSO NACIONAL TCU CORPORATIVO
ores i ) T »<s50 TR0
Institucional

Conheca o TCU

Autoridades

Estrutura organizacional

Controle Interno

Corregedoria

Planejamento e gestdo

Relacdes institucionais

Contas do TCU

Licitacdes e contratos do TCU
Fiscalizagdo e controle

Avaliacdo de programas de
governo

Lictacdes, contratos e
convénios

Obras plblicas

Pessoal

Regulacdo
Responsabilidade fiscal
Tecnelogia da informacéo

Transferéncias
constitucionais € legais

Contas
Contas do Governc da Replblica
Contas plblicas

Prestacdo e tomada de contas

# Relatorio de gestio 2008

Tomada de contas especial
Responsabilizagdo publica

Eleicdes Suplementares 2009

Contas julgadas irregulares

Inabiltados para funcdoe plblica

Jurisprudéncia

Jurisprudéncia sistematizada
Informative de Jurisprudéncia
Stmulas

Pesquisa em formulario

Pesquisar acordaos @J

Sessoes

Pautas

Atas

Sinopses

Sorteios de relatores
Transmissdo de sessdes

Processos

=
Pesquisar processos @

Sistema Processus
Pesquisa em formulario
Push de processos
Vista e copia

Leis e atos normativos

Atos Normativos do TCU
Constituicdo Federal

Lei Orgénica

Regimento Interne
Delegacdes de competéncias
Diarios oficiais

Pesquisar normas @

NOTICIAS

Instituigbes federais formam
Rede de Controle

TCU, ministérios da Justica e da

Fazenda, CGU e outras instituictes

assinam, no dia 25, protocolo de
intencoes para formar uma Rede
de Controle da Gestéo Plblica.
Leia +

Curso para gestores tem
inscrigdo prorrogada

Prorrogado até o dia 5 de abril ¢
prazo para os gestores da Regido
Norte e do estado do Mato Grosso
fazerem suas inscricdes no curso
a distdncia “introducdo a Leide
Responsabilidade Fiscal (LRF)".
Leia +

A&

[ Login Integrado

Alterar senha

O TCU E A SOCIEDADE

Controle Social

[ Ouvidoria: 0800 644 1500 ||

s Visite o Tribunal
= TCU para criancas

Eventos

= Eventos do més
m Todos os eventos
= Didlogo Publico

Oportunidades

= Concursos
= Estigios

EDUCAGAO E CULTURA

[ Instituto Serzedello Corréa J@

= Educacdo corporativa
= Educacdo a distdncia
= (Gestdo de pessoas

=

=
"
=

| Biblioteca

[ Espaco Cultural

[ Museu

Tela 15: P4gina de Contas no Portal TCU

c. Paraenviar o Relatorio de Gestéo, leia o tutorial sobre o sistema disponivel na
pagina do Relatorio de gestao 2008, no Portal TCU.




