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1. Introdução 

 

Este tutorial tem o objetivo de orientar os usuários a enviarem o relatório de gestão de 
2008 das unidades jurisdicionadas ao TCU, como parte da nova sistemática de prestação 
de contas. 
 

 

2. Acesso ao Portal TCU 
 

a. Acesse o Portal TCU e digite o usuário e a senha 
 
 

 
  

 
 

Após efetuar o login, o usuário deverá se certificar de que seu acesso está devidamente 
autenticado pelo Portal TCU, verificando se no canto superior da tela aparece uma 
mensagem com uma saudação e o nome do usuário. 
 

http://www.tcu.gov.br/
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3. Acesso à página de prestação de contas 
 

a. Após o login, será exibida a tela a seguir. Clique em um dos links destacados 
pelas setas vermelhas para acessar a página do Sistema Contas. 
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4. Acesso ao sistema de envio dos relatórios de gestão 
 

a. Para acessar o Sistema Contas, clique no botão “Enviar relatório de gestão” 
 

 

 

 
Na página acima estão disponíveis informações de contato com o TCU, e tutoriais que 

orientam sobre os procedimentos de envio do relatório de gestão. O tutorial para geração de 
arquivos pdf inclui infromações sobre o formato e o tamanho dos documentos aceitos pelo 
sistema. Na página encontram-se também links para os atos normativos do TCU que 
regulamentam a prestação de contas referentes à gestão 2008. 

http://portal2.tcu.gov.br/portal/page/portal/TCU/comunidades/contas/prestacao_contas/geracao_pdf.pdf
http://portal2.tcu.gov.br/portal/page/portal/TCU/comunidades/contas/prestacao_contas/geracao_pdf.pdf
http://portal2.tcu.gov.br/portal/page/portal/TCU/comunidades/contas/prestacao_contas/geracao_pdf.pdf
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5. Envio dos relatórios de gestão 
 

a. Gestor habilitado a enviar relatório de gestão pela UJ. Prazo para envio do 
relatório em aberto. 

 

 

Tela 1: Envio de relatório de gestão para uma UJ. Prazo em aberto. 

 

Para enviar o relatório de gestão, o usuário deve clicar sobre o botão . A cor 
acinzentada da caixa de texto indica que não é permitida a digitação. Será apresentada uma 
janela do gerenciador de arquivos, a partir da qual o usuário selecionará o arquivo a ser 
remetido ao TCU. 

O arquivo deve estar em formato pdf e ter tamanho máximo de 20 MBytes. Não pode 
estar com senha, cifrado ou protegido. E, ainda, a impressão deve estar habilitada. Consulte o 
tutorial para geração de arquivos em .pdf. 

Após selecionar o arquivo, o usuário deve clicar sobre o botão . 
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Tela 2: Envio de relatório de gestão por outro usuário da UJ. Prazo em aberto. 

 

O usuário recebe a mensagem de que o relatório foi enviado com sucesso. Um e-mail de 
confirmação do envio será encaminhado para o endereço eletrônico do usuário. 

 

Observe-se que, no exemplo, o usuário que havia enviado o relatório de gestão 
anteriormente era um (vide tela 1). O usuário que enviou por último o referido relatório é outro 
(vide tela 2). Para todos os efeitos, sempre será considerada a última versão do relatório 
envidada.  
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b. Gestor habilitado a enviar relatório de gestão por mais de uma UJ. Prazo para 
envio do relatório em aberto. 

 

 

Tela 3: Envio de relatório de gestão para mais de uma UJ. Prazo em aberto. 

 

Para cada uma das UJ’s sob sua responsabilidade, o gestor deverá clicar sobre o botão 

 para selecionar o arquivo a ser enviado e, após, sobre o botão  para 

remetê-lo ao TCU. Tendo enviado relatório de gestão, o botão   será 
apresentado ao gestor. 

 

c. Gestor habilitado a enviar relatório de gestão por uma UJ. Prazo para envio do 
relatório já encerrado. 

 

Neste caso, o sistema apresentará a UJ para a qual o gestor está habilitado a enviar o 
relatório de gestão e o link para o relatório que já foi enviado, bem como informações de data, 
hora e responsável pelo envio. Ao clicar sobre o link, o conteúdo do documento será exibido.  

No exemplo apresentado acima, o botão aparece desabilitado, tendo em 
vista que o prazo para envio de relatório de gestão está encerrado.  
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6. Impressão do recibo 
 

Desde que relatório de gestão já tenha sido enviado, o recibo de envio poderá ser emitido a 

qualquer tempo, ao clicar-se no botão . Para imprimir o recibo, basta clicar no 

ícone . 

 

 

Tela 4: Impressão do recibo. 

 

   

 


