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Procedimento: Encaminhamento do relatério preliminar para obtencdo de comentarios do
dirigente da entidade auditada.

Este tutorial tem por finalidade orientar os usudrios do Fiscalis na gestdo da coleta dos comentdrios dos
gestores sobre o relatorio preliminar de auditoria, incluindo a justificativa para o nao envio do relatoério,
conforme determinado no subitem 9.4 do Acérdao 1.255/2013-TCU-Plendrio.

O fluxo de processamento do relatdrio de auditoria estabelecido no Fiscalis permanece o mesmo, salvo
apods a conclusdo e o encaminhamento do relatério pela equipe para anélise do supervisor. A partir desta
etapa, o supervisor pode gerar o relatério preliminar a ser encaminhado para os gestores ou justificar a
recomendacao de ndo o enviar. Cabe ao Secretdrio(a) validar a recomendagao do supervisor ou reve-la.

Dessa maneira, com base nos fundamentos a seguir especificados serd conferido aos gestores, quando
aplicavel, oportunidade de manifestarem-se sobre o relatério preliminar da fiscalizacdo, antes de seu
encaminhamento para apreciacdo do Ministro(a) Relator(a).

Fundamentacio legal:
Portaria-TCU 280/2010, alterada pela Portaria-TCU 168/2011, itens 144 a 148 (Normas de Auditoria do
Tribunal de Contas da Unido — NAT) e Acérddo 1.255/2013-TCU-Plenério, subitem 9.4.
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Estrutura do tutorial:

Este tutorial estd organizado em duas partes segundo a op¢do de enviar ou nio o relatério preliminar
para comentarios do gestor.

Dentro de cada uma dessas partes, estdo descritas as atribui¢cdes da equipe de auditoria, do supervisor,
do secretdrio e do servico de administracao.

A segunda alternativa (com a expedicao do relatério) foi subdividida em trés partes, correspondentes as
seguintes etapas: (A) Elaboracdo do relatério preliminar, (B) Geracdo do oficio para expedi¢do do
relatério ao gestor, (C) Andlise dos comentérios do gestor:

OPCAO 1 - SEM ENVIO DO RELATORIO PRELIMINAR PARA COMENTARIOS DO GESTOR
I — Equipe de auditoria
II- Supervisor
III- Secretario

OPCAO 2 — COM ENVIO DO RELATORIO PRELIMINAR PARA COMENTARIOS DO GESTOR
A) Elaboracao e envio do relatério preliminar
I — Equipe de auditoria
IT — Supervisor
IIT — Secretario

B) Geragdo do oficio para expedicdo do relatdrio ao gestor
I - Servigo de Administracao

C) Andlise dos comentérios do gestor
I — Equipe de auditoria
IT — Supervisor
IIT — Secretario
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OPCAO 1 - SEM ENVIO DO RELATORIO PRELIMINAR PARA COMENTARIOS DO
GESTOR

Segundo as NAT (item 144), o envio do relatério preliminar aos gestores é obrigatério se houver
achados de alta complexidade ou de grande impacto. Destaca-se que a decisdo final do envio do
relatério preliminar para comentdrios do gestor é de competéncia do dirigente da unidade técnica. No
caso de ndo envia-lo, a decisdo deve ser fundamentada.

I - EQUIPE DE AUDITORIA
1.1 — Término do relatorio de auditoria

Ao término do relatdrio de fiscalizacdo, a equipe de auditoria obterd uma tela similar a visualizada a
seguir, com trés op¢des de encaminhamentos:

2 | Bom dia, Sara

1& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

L Abrir em nova janela
Lizsta e Sistemnas v

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Fiscalizagoes[+] |Documentos[+] | Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagbes[+] |Lewantamento de processos[+] | Gestio de obras[+] -

Selecionar instrumerto cortrole = Tela inicial fizcalizagéo

Fiscalizagdo: 51201 4 - relatério devolvido a equipe Objetivo: 2
2 o - = intendéncia Regional do Dnit no Estacdo d ]
Processo 000.0072014-5 Orgao / Entidade: upen{ = lenma Fgienal 5o Unit ne Estada o Coordenadora: Seginf
Parana - DnitMdT

Fases da fiscalizagio Administracio da fiscalizagio
Planejamento Execugiio Relatério Encaminhamentos
Matriz de planejamento Ohjetos Dados bézicos Encaminhamento a0 supervisar
Cancelamerta da Matriz de achados IntrocugEn Aszinaturas
homalogzgEn

Aplicacio dos Outros fatos relevantes Finalizagao da fiscalizagio

Werificagdo de procedimentos . (prévia)
inconsisténcias Conclusao

Matriz de responsabilizacio
Proposta de encaminbamento

Resuma
Incluzan de arguivos

Wetificagdo de
inconzisténcias

Geragio do relstirio

Nesta etapa, a opcdo que deve ser selecionada € a de Encaminhamento ao supervisor.

A opc¢do Assinaturas somente serd disponibilizada apds encaminhamento do relatdrio pelo supervisor.
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A equipe ndo tem acesso a op¢do de Finalizacdo da fiscalizacdo (prévia). Essa opg¢do € de atribui¢dao do
supervisor e do secretério.

1.2 — Apés o encaminhamento ao supervisor

Uma vez acionada a op¢do de encaminhamento ao supervisor, a equipe de auditoria terd acesso a
seguinte tela no Fiscalis:

I'Eb TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO ;

L Abrir em nova janela
Lizta de Sistemas v

ACEITE - FISCALIS

| Execuciio[+] [Fiscalizagbes[+] |Documentos[+] | Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagées[+] [Levantamento de processos[+] |Gestio de obras[+] | |

Selecionar instrumento controle = Tela inicial fiscalizagio

Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar =enha | Sair

0 512014 - relatori bmetid. _
Fiscalizagao: _re orto submetido ao Objetivo: 2
supervisor
= _ = intendéncis Regional do Dnit no Estado o .
Processo Q00007201 4-5 Orgao / Entidade: uperlr en lenma egional ¢ Lnit no Ao o Coordenadora: Seginf
Parana - DnitMT
Fases da fiscalizagio Administragéo da fiscalizagso
Planejamento Execugio Relatério Encaminhamentos
Matriz de plangjamento Chietos Dados basicos Devolugo & equipe
Cancelamento da hatriz de achados Introdugéo Erwio para comentarios do gestor
homalogacEo .
Aplicagao dos Outros fatos relevantes
‘erificagdo de procedimentos
inconsizténcias Concluzso Finalizagéo da fiscalizagio
Matriz de responzsbiizacio [prévia)
Proposta de
Encaminbamento
Resumo

Inclus&o de arguivos

‘erificagio de
inconsisténcias

Geracdn oo relstrio

Nessa tela, ha as seguintes op¢des de encaminhamentos:

1) Devolucio a equipe, opcdo facultada ao supervisor;

ii) Envio para comentérios do gestor;

1ii) Assinaturas; €

1v) Finalizacdo da fiscalizacdo (prévia), opcao facultada ao Secretério.

1.3 — Envio para comentarios do gestor

Nessa etapa, a equipe poderd indicar se o relatério serd enviado para comentérios do gestor. Lembrando
que essa escolha poderd ser mudada pelo secretdrio a qualquer momento.

z

O encaminhamento do relatério preliminar aos gestores € obrigatério se houver achados de alta
complexidade ou de grande impacto (item 144 das NAT).
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Acessando a tela de envio para comentdrios para o gestor, nesta a equipe pode recomendar o envio ou

nao do relatdrio preliminar ao gestor.

| Bom dia, Sara

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAD | asbrir em nova janela
Lista de Sistemas v

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Execugio[+] [Fiscalizagées[+] [Documentos[+] |Cancelamento[+] [Planos[+] [Deliberagées[+] [ Levantamento de processos[+] |Gestio deobras[+] | |

Tela inicial fizcalizagén = Envio pars comentarios do gestor

Fiscalizagdo: 5/2014 Processo: 000.007/2014-5

(5]

Comentirios do gestor:

Comentarios do gestor * Sim L]
* Zim N&a

Relatdrio preliminar com proposta de encaminhamento

Ao selecionar NAO na tela anterior o Fiscalis apresenta a tela na qual a equipe de auditoria dever
justificar a sugestdo de ndo encaminhamento do relatério preliminar ao gestor.

| Bom dia, Sara

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO L Ak em nova janela
Lista de Sistemas v

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Execuciio[+] |Fiscalizagoes[+] |Documentos[+] |Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagbes[+] | Lewantamento de processos[+] | Gestdo de obras[+] -

Tels inicial fiscalizago = Envio para comentarios do gestor

.’:'[.\; Existem dados alterados que ainda nao foram salvos.

Fiscalizagdo: 52014 Processo: 000.007/2014-5

(5]

Comentirios do gestor:

Comertérios do gestor Sim “* M&o

Justificativa

Uma vez preenchida a justificativa lembre-se de clicar no icone —H| para salvar as alteragdes feitas.
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1.4 — Assinaturas

Ap6s a revisdo do supervisor e secretdrio, e a confirmacdo de que n@o serd necessdrio encaminhar o
relatério preliminar para manifestacdo dos gestores, os membros da equipe devem assinar os papeis de
trabalho e o relatorio.

Clique na opc¢do Assinaturas, selecione os documentos a serem assinados, entre com a senha e clique no
botdo “Assinar”.

Boa tarde, Milton

mfb TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAD L) Abrir em nova janela
Lista de Sistemaz r

ACEITE - FISCALIS a ial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha |

Documentos|+] | Levantamento de processos|+] |Gestiodeobrasl+] | |

Tels inicial fizcalizagén = Assingt documentos

Fiscalizagdo: 5/2014 Processo: 000.007/2014-5

Documentos a serem assinados:

Documento Tipo documento Responsavel pela

assinatura Assinatura
i - Sara Mara de Lucens Yerissimo .
responsaveis 9 Rol de Responzéveis X Aguardando azsinatura
GCueiroz
Elemertos Sara Mara de Lucena Yerissimo

ACORDAD 2644-2012-TCU-P - norte-sul . - X Aguardando assinatura
comprobatariosEvidéncias QuEiroz

Sara Mara de Lucena Yerissimo

Queiroz (coordenadora) Aguardando assinatura

Relstdrio completo de fiscalizagio 5-2014 Relatdrio de Fiscalizagio

Assinar

‘ 0 Operacdo assinar realizada com sucesso.

Assinar documento

Login: SARAML

Senha: *

Documento(s) selecionado(s):

@ Documento  Assinar como Motivoe Tipo Estado Assunto/Ementa
|##] @ 49 B98.955-2 Elementos comprobatiriozEvidénciazs  ABERTO Pega de Processo de Cortrole Externo
|+ @' 49 B95.959-9 Fol de Responsaveis ABERTC Pega de Processo de Controle Externo
# @' 49 B98.933-5 Relstdrio de Fizcalizagdo ABERTO Pega de Processo de Controle Externo
Azsinar Fechar
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IT - SUPERVISOR

Ao receber o relatério de fiscalizacdo, o supervisor revisa-o e tem cinco opg¢des de atuagao:

| Beatarde, Milton

1& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

L Abrir em nova janela
Lista de Sistemas r

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Documentos|+] | Levantamento de processos(+] |Gestiodeobras+} |

Selecionar instrumento cortrole = Tela inicial fiscalizaggo

" - relatori bmetid .
Fiscalizagio: 5/204 . relatorio submetido ao Objetivo: 2
supervisor

Processo 000.007 201 4-5 Orgio | Entidade: Superintendencia Regional do Dnit no Estado do

Parand - DREMT Coordenadora:  Segint

Fases da fiscalizagdo Administragio da fizcalizagéo

Planejamento Execugio Relatério Encaminhamentos
hiatriz de planejamento Chjetos Dados basicosz I Devoluzéo & equipe I
Cancelamento da Watriz de achados Introducén Envio para comentarios do gestor
homologagEo

Aplicacio dos Cutros fatos relevantes Despacho do supervisar
Wetificagio de procedimentos . secretario
inconsizténcias . Conelusao

Matriz de responsabilizacao Azsinaturas

Proposta de encaminhamento
Finalizagio da fizcalizacio
Resumao (prévia)

Incluséo de arguivos

Werificagdo de
inconsisténcias

Geragio do relstdrio

I1.1 - Devolucao a equipe de auditoria

Caso haja alguma alteracdo a ser feita, o supervisor retorna o relatdrio a equipe de auditoria.

I1.2 — Envio para comentarios do gestor

Caso ndo haja nenhuma alteracdo a ser realizada no relatério o supervisor também poderd se manifestar
quanto a recomendag¢do de encaminhar ou nao o relatdrio preliminar para os comentdrios do gestor.

Caso ndo seja necessdria a manifestacdo do gestor, o supervisor seleciona a op¢ao NAO e o Fiscalis gera
a tela com o campo no qual o supervisor deverd justificar o ndo encaminhamento do relatério preliminar
ao gestor:
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236 | Boatarde, Milton

mfb TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO ) Abrir em nova janels
Lista de Sistemas v

Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Execugio[+] |Fiscalizagbes[+] | Documentos[+] |Cancelamento[+] |Planos[+] | Deliberagdes[+] |Levantamento de processos[+] | Gestio de obras[+] _

Tela inicial fizcalizagdo = Envio para comentérios do gestor

ACEITE - FISCALIS

| f Existem dados alterados que ainda néo foram salvos.

Fiscalizagdo: - 3/2014 Processo:  000.007/2014-5

¥

Comentarios do gestor:

Comentarios do gestor Sim

Justificativa
Mo ze faz necessario o encaminhamento ao gestor com base ...

el

Lembre-se de clicar no icone — para salvar as alteracdes feitas.

I1.3 — Despacho do supervisor/secretario

Ap6s ter justificado o ndo encaminhamento do relatério preliminar ao gestor, o Fiscalis retorna ao

supervisor a tela a seguir na qual € apresentada a op¢do “Despacho do supervisor/secretario”

18:12 | Boatarde, Milton

m’b TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAOD ) Aprir em nova janela
Lizta de Sistemas T

Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair

ACEITE - FISCALIS

Execugio[+] | Documentos][+] |Levantamento de processos[+] | Gestio de obras[+]

Tela inicial da fiscalizagho = Atuslizar despacho

Processo:  000.00772014-5

Fiscalizagdo: 572014

%]

Teor do despacho:

10



FISCALIS - Comentarios do Gestor

e

Clique no icone — para salvar as alteracdes feitas.

I1.4 — Assinaturas

Nesta etapa o supervisor deve assinar o seu despacho.

I1.5- Finalizacao da fiscalizacio (prévia)

Confirmado que ndo serd necessdrio o envio do relatério preliminar para comentirios do gestor, o
supervisor da fiscalizacdo informa as respostas ao questionamento apresentado na tela, indicada a
seguir.

132027 | Boa tarde, Milton

TCU TrisunAL D& CONTAS DA UNIAD AbrE e nova janels

ACEITE - FISCALIS Pigina inicial | Fale conosce | Ajuda | AMerar senha | Sair

Execugdo|+] |Documentos(+] | Levantamento de processos|+] | Gestio de obras(+] |

Teda iricasl fizcalizacio = Finalzacho da fiscalizacio

io Propostas de medidas saneadoras preanchidas aumomaticamente a partir das propostas cadasiradas nos achados.

| Fiscalizagho: 52014 Processo: O00.007/2014-5
Daidos da fiscalizagio:
Confidencisbiade dos documentos da
fiscalizacho:
& L ]
FiedadCrio o ecquipes: che mucitcei e Restrlo S
Bt Ll
Despacha da supervisor Pitico Restrio Sighaso
-
Dtpachn do Secrebin » P,
instrucho contém proposta de apreciagho :
conchustes (meta)? sim - NSo
insts ot st de medida
T " 5n O o
nspacks Dlghncia

Sw:slm de Chacio de responesivel

I ¥ Auckincia de I
responsivel L

Ii'u:h'l.l;jnerm mesdica Coutedar Sim HEo I

Registrar beneficios do controle externo VEF: 001 ]

11



FISCALIS - Comentarios do Gestor

III - SECRETARIO

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

L Abrir em nova janela
Lista de Sistemas r

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Execuciio[+] |Fiscalizagdes[+] | Documentos[+] | Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagoes[+] |Levantamento de processos[+] | Gestio de obras[+] -

Zelecionar instrumento controle = Tels inicisl fiscalizagdo

Fiscallzagiio: 22014 -_rela‘torlo submetido ao Objetivo: 2
supervisor
o o | s intendéncia Regional do Dnit no Estado d .
Processo 000.0072014-5 Orgao / Entidade: uperl} =n .enma spinnaleo Bl o ESIAC o Coordenadora: Seginf
Parana - DnitddT
Fases da fiscalizagiio Administragéo da fiscalizagéo
Planejamento Execugiio Relatdrio Encaminhamentos
Watriz de plansjamento Ohjstos Dados baszicos Devolucio & equipe
Cancelamerto da Matriz de achados Irrtroduqéo Envio para comentarios do gestor
homalogacio
Aplicagio dos Cutros fatos relevantes
Wetificagso de procedimentos
inconsisténcias Conclusdo Finalizagao da fiscalizagao
Matriz de responzabiizacio (prévia)
Proposta de
encaminhamento
Resuma

Inclus&o de arguivos

YerificagAo de
inconsisténcias

Geracdo do relatdrio

II1.1 — Devolucao a equipe de auditoria

‘0 Esta operacdo so pode ser executada pelo supervisor da fiscalizag&o. |

Caso haja alguma alteracdo a ser feita, o secretdrio solicita ao supervisor para retornar o relatério a
equipe de auditoria.

II1.2 — Envio para comentarios do gestor

Ao clicar nessa opcao, o Fiscalis apresenta a tela que contém a justificativa feita pelo supervisor para o
nio encaminhamento do relatério preliminar ao gestor.

12
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|| Abrir em nova janels
Lista de Sistemas

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Execugio[+] |Fiscalizagbes[+] |Documentos[+] |Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagbes[+] | Levantamento de processos[+] | Gestio de obras[+]

Telainicial fizcalizagéo = Envio para comertérios do gestor

| ‘f\ Existem dados alterados que ainda nao foram sahwos.
Fiscalizagio: 3/2014 Processo: 000.007/2014-5
Comentarios do gestor:
Sim % Nao

Comentarios do gestor

40 ze faz necessério o encaminhamento ao gestor com base ...

COMENTARIO
ORIGINAL DO
SUPERVISOR

uztificativa adicional do secretario ..

COMENTARIO
ADICIONAL DO
SECRETARIO

O secretdrio pode manter essa justificativa ou edité-la.

A justificativa editada pelo secretdrio fara parte do seu despacho final.

Lembre-se de clicar no icone —H| para salvar as alteragdes feitas.

13
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I11.4 — Despacho do secretario

Ap6s o cadastramento da justificativa do secretdrio, o secretdrio acessa a tela do Fiscalis para o registro
do seu despacho:

T& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAQ [ akorir em nova janeta

Lista de Sistemas

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair

Execugio[+] |Fiscalizagbes[+] | Documentos[+] | Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagbes[+] |Levantamento de processos[+] | Gestio de obras[+]

Tela inicial da fiscalizagdo = Atualizar despacho

Fiscalizagdo: 182014 Processo: 000.079/2014-6

=]

Encaminhar
a:

| Gab. do Min. WAL TON ALENCAR RODRIGUES v

Justificativa de nio enviar o relatorio preliminar para comentarios dos gestores:

Mo se faz necessario o encaminhamento ao gestor com basze .

Justificativa adicional do secretario...

Teor do despacho:

Mio =& faz necessario o encaminhamento a0 gestor com base

O secretdrio indica também o encaminhamento da fiscalizagao.

14
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II1.5- Assinatura
O secretdrio assina seu despacho.
I11.6 - Finalizacao da fiscalizacao

Nesta etapa o secretdrio informa as respostas ao questionamento apresentado na tela, indicada a seguir e
registra seu despacho. O secretdrio deve assinar seu despacho.

O secretdrio pode alterar as informagdes da fiscaliza¢do contidas na tela indicada a seguir:

1:44 | Boa tarde, Walter

T& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAQ [ akorir em nova janeta

Lista de Sistemas

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Execugio[+] |Fiscalizagbes[+] | Documentos[+] | Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagbes[+] |Levantamento de processos[+] | Gestio de obras[+]

Tela inicial fiscalizagio = Finslizagdo da fiscalizagio

Fiscalizagio: 572014 Processo: 000.007/2014-5

(%]

Dados da fiscalizagido:

Confidencialidade dos documentos da
fiscalizagio:
)

Relatdrio da equipe de auditoria: Piblico Restrita Siglase

.

Despacho isor:
BEpAChR th Spervisor Piblico Restrio Sigioso

.

Despacho do secretario: - , -
P Plblico Restrito Sigilozo

Instrugdo cortém proposta de apreciagéo

conclusiva (meta)? Sim '® Néa
Instrugdo cortem proposta de medida . N
saneadora’ =i Mao
= Inzpecio 1 Diligéncia
]
L Sehrestamenta de L Citagho de respongsavel
julgamenta
L] i&nci
Ld Aud'lencna de O ottiva
responzavel
Instrugdo envalve medida cautelar?
IEn\-'iar pars: Pronunciamento do Relator v
Registrar beneficios do controle externo vRF: 0,01 |;j
I Confirmar finalizagdo da fiscalizagdo I
)
Lembre-se de clicar no icone — para salvar as alteracdes feitas.

15
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OPCAO 2 - COM ENVIO RELATORIO PRELIMINAR PARA COMENTARIOS DO GESTOR

A) ELABORACAO E ENVIO DO RELATORIO PRELIMINAR

I - EQUIPE DE AUDITORIA
1.1 — Término do relatorio de auditoria

Ao término do relatdrio de fiscalizacdo, a equipe de auditoria obterd uma tela similar a visualizada a
seguir, com trés opcdes de encaminhamentos:

2 | Bom dia, Sara

]& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

L Abrir em nova janela
Lista de Sistemas v

ACEITE - FISCALIS

| Execugéio[+] |Fiscalizagées([+] |Documentos[+] [Cancelamento[+] [Planos[+] [Deliberacies(+] [Levantamento de processos[+] |Gestio de obras[+] | |

Selecionar instrumento controle = Tela inicial fiscalizagéo

Pigina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair

Fiscalizagio: 512014 - relatorio devolvido i equipe Objetivo: 2
- _ Superintendéncia Regional do Dnit no Estado d .
Processo 000.007/2014-3 Orgao / Entidade: upen} e _enma Fgiona! o DAt no ESIEE0 oo Coordenadora: Seginf
Parana - DnitMT

Fases da fiscalizagio Administragso da fizcalizagio
Planejamento Execugio Relatorio Encaminhamentos
Matriz de planejamento Chjetos Dados héasicos I Encaminhamento a0 supervisar
Cancelamento da Matriz de achados Initr odug&D Assinatur &s
homologacEn

Aplicagio dos Outros fatos relevantes Finalizagéo da fiscalizagdo

erificagio de procedimentos N (prévis)
inconsisténcias Concluséo

Matriz de responsshbiizagio
Proposta de encaminhamenta

Resumao
Inclusdo de arguivos

Wetificagso de
inconsisténcias

Geragao do relstario

Nesta etapa, a opcdo que deve ser selecionada € a de Encaminhamento ao supervisor.

A equipe ndo tem acesso a opcao de Finalizacdo da fiscalizag@o (prévia). Essa opcao € de atribui¢do do
supervisor e do secretdrio apds as verificagdes requeridas no relatério.

I.2 — Apés o encaminhamento ao supervisor

Uma vez acionada a op¢do de encaminhamento ao supervisor, a equipe de auditoria terd acesso a
seguinte tela no Fiscalis:
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1'& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

L Akrir em nova janels
Lista de Sistemas r

ACEITE - FISCALIS

Pigina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Fiscaliza oes[+] | Documentos[+] | Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagoes[+] |Levantamento de processos[+] | Gestio de obras[+] -

Selecionar instrumento contrale > Tels inicial fiscalizacso

o Si2014 - relatori bmetid .
Fiscalizagio: _re orlo submetido ac Ohjetivo: 2
supervisor
— . Supetintendéncia Regional do Dnit no Estado d ]
Processo 000007 201 4-5 Orgao / Entidade: uperl' =n .enc:|a Sl de LNk no Estamo o Coordenadora: Seginf
Parana - DnitdT
Fases da fiscalizagdo Administragéo da fizcalizagio
Planejamento Execugio Relatério Encaminhamentos
Mistriz de planejamento Ohjetoz Dadoz bésicos DrervolugEo & eouipe
Cancelsmento da Matriz de achacdos IntrocucEn Envio pars comentarios do gestor
homalogagEo
Aplicacio dos Cutros fatos relevantes
‘erificagio de procedimentos " u =
inconsisténcias Conclusao Finalizagao da fiscalizagao
Matriz de responsabilizagio (prévia)
Proposta de
encaminhamento
Rezumo

Incluzdo de arguivos

‘erificagdo de
inconsizsténcias

Geragin do relatorio

Nessa tela, hd as seguintes op¢des de encaminhamentos:
1) Devolugdo a equipe, opcao facultada ao supervisor;
i1) Envio para comentdrios do gestor;
1ii) Assinaturas; e
iv) Finalizacdo da fiscalizagdo (prévia), op¢ao facultada ao Secretdrio.

1.3 — Envio para comentarios do gestor

Vale lembrar que o encaminhamento do relatério preliminar aos gestores € obrigatério se houver
achados de alta complexidade ou de grande impacto (item 144 das NAT).

Dessa forma, a equipe ird indicar se o relatdrio serd enviado para comentdrios do gestor, mas a decisdo
final serd do dirigente da unidade técnica.

Acessando a tela de envio para comentdrios para o gestor, a equipe pode recomendar o envio ou ndo do
relatério preliminar ao gestor.
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6 | Bom dia, Sara

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAD | Abrir em nova janela
Lista de Sistemas v

Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Execugio[+] [Fiscalizagées[+] |Documentos[+] |Cancelamento[+] [Planos[+] [Deliberagées[+] |Levantamento de processos[+] [Gestdo de obras[+] | |

Tela inicial fizcalizagin = Envio para comentarios do gestor

ACEITE - FISCALIS

Processo:  000.007/2014-3

Fiscalizagdo: /2014

(5]

Comentirios do gestor:

Comentarios do gestor * Sim W&o

IReIatério preliminar com proposta de encaminhamento * Sim M&n

Conforme determina o item 145 das NAT, o relatério preliminar a ser encaminhado deve conter os
achados e as conclusdes da equipe, cabendo ao titular da unidade decidir quanto a necessidade,
oportunidade e conveniéncia de incluir as propostas de encaminhamento formuladas pela equipe.

Em todos os casos, as propostas de encaminhamento ndo devem ser incluidas no relatério preliminar a
ser comentado caso a sua divulgacado coloque em risco os objetivos da auditoria.

Caso seja oportuna a manifestagdo do gestor, a equipe de auditoria seleciona a opcdo SIM e o Fiscalis
gera a tela que permite a equipe selecionar se o relatério preliminar poderd ser gerado com ou sem a

proposta de encaminhamento.

27 | Boa tands, Milton

‘la TRIDUNAL DE CONTAS DA UNIAD i o i
Lists de Sigbemaz v
ACEITE - FISCALIS Phgina inieial | Fale eoncses | Ajuds | AMersr senha | Sair

Execugdo[+] | Documenton]+] |Levaniamento de processcs]+] |Gestio de obran]+]

Teda iracial fiscalizachs = Ernio pars comenilinos do gestor

| I Existem dados alerados que ainda ndo foram sakos,

Fiscalizagioz 52014 Processo: 000007045 ]
Comentarios do geston:

Comentirios: do gestor * 5m [T

Relabdeio prefminar com proposta de encaminhamento | Dy Mo

Garar relatério prelminar I

A equipe de auditoria devera selecionar SIM ou NAO para indicar se o relatério preliminar devera ser

gerado com a proposta de encaminhamento ou nao.
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Nesse caso, ao se clicar o botdo “Gerar relatdrio preliminar”, € gerado o relatdrio preliminar em PDF, na
maquina local, apenas para visualizacdo da equipe, sem ocasionar a sua insercao como peca processual.

o]

Lembre-se de clicar no icone — para salvar as alteragdes feitas.

IT - SUPERVISOR

Ao receber o relatério de fiscalizacdo, o supervisor revisa-o e tem quatro opgdes de atuacdo:

| Boa tarde, hilton

m,b TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAD L Aprir em nova janela
Lista de Sistemas v

ACEITE - FISCALIS Pégina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Documentos{+] | Levantamento de processos[+] | Gestiodeobrasfy [ |

Selecionar instrumento contrale = Tela inicisl fiscalizaggo

o 5i2014 - relatori bmetid e
Fiscalizagao: _re orto submetido ao Objetivo: 2
supervisor

Superintendéncia Regional do Dnit no Estado do

Processo Q00.007/2014-5 Orgae / Entidade: Parand - DRitMT Coordenadora: Seginf
Fases da fiscalizagio Administragio da fiscalizagso
Planejamento Execugio Relatério Encaminhamentos
Matriz de plansgjamenta Ohjetoz Dados hasicos Devolugéo & equipe
Cancelameanto da Mattiz de achados Introdug&o Envio pars comertérios do gestar
homologagEn .
Aplicagan dos Cutros fatos relevantes
WerificagHo de procedimentos
inconsisténcias Conclus&o Finalizagéo da fizcalizagio

Matriz de responsabilizagio (parévia)

Proposta de
encaminhamento

Resuma
Incluzdo de arguivos

Yerificagan de
inconzisténcias

Geragdo do relatrio

I1.1 - Devolucao a equipe de auditoria
Caso haja alguma alteragdo a ser feita, o supervisor retorna o relatdrio a equipe de auditoria.
I1.2 - Envio para comentarios do gestor

Ao clicar nessa op¢do, o Fiscalis gera a tela para que o supervisor manifeste recomendagdo de
encaminhar ou nao o relatdrio preliminar para os comentérios do gestor.
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Caso seja oportuna a manifestacdo do gestor, o supervisor seleciona a op¢do SIM e o Fiscalis gera a tela

que permite ao supervisor selecionar se o relatrio preliminar serd gerado com ou sem a proposta de
encaminhamento.

7 | Boatarde, Milton

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAQ L) Aprir em nova janela

Lista de Sistemas v

ACEITE - FISCALIS Pigina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair

Documentos[+] |Levantamento de processos[+] | Gestio de obras[+]

Tela inicial fiscalizagdio = Envio para comentarios do gestor

| I ) Existem dados alterados que ainda ndo foram salvos.

Fiscalizagdo: 5/2014 Processo: 000.007/2014-5

=]

Comentarios do gestor:

Comertéarios do gestor * Sim Mao

Relatdrio prefiminar com proposta de encaminhamento * =im Mo

Gerar relatério preliminar

Nesse caso, ao se clicar o botdo “Gerar relatério preliminar”, é gerado o relatério preliminar para ser
visualizado pelo supervisor.

O supervisor deverd, ainda, sugerir se a proposta de encaminhamento deve ser enviada ou ndo
juntamente com o relatdrio preliminar ao gestor.

O Fiscalis ndo encaminha nenhuma informacao automatica para o Secretdrio.

o

Lembre-se de clicar no icone — para salvar as alteracdes feitas.

III - SECRETARIO

Ao receber o relatério de fiscalizacdo, o Secretdrio revisa-o e tem trés opcoes de atuagao:
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1'& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

L Abrir em nova janela
Lista de Sistemas r

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Fiscalizagbes[+] [Documentos[+] [ Cancelamento[+] [Planos[+] | Deliberages[+] |[Levantamento de processos[+] | Gestiio de obras[+] [ |

Selecionar instrumento contrale = Tela inicial fiscalizagio

o 5i2014 - relatorio submetido ao _
Fiscalizacao: _ Objetivo: 2
supervisor
P - Superintendéncia Redional do Dnit no Estado do .
Processo 000.007:2014-5 Orgao [ Entidade: o N . o Coordenadora: Seginf
Parana - DnitMT
Fases da fiscalizagio Administragéo da fiscalizagso
Planejamento Execugiio Relatério Encaminhamentos
Matriz de planejamento Ohijetoz Dados basicos Devoluzéo & eguipe
Cancelamento da Matriz de achados IntrodugEn Envio para comentarios do gestor
homologagEn .
Aplicacin dos Outros fatos relevantes
erificagio de procedimentos .
inconsisténcias Conclusao Finalizacao da fiscalizacan
Matriz de responsabilizagéo [prévia)
Proposta de

encaminhamenta
Resuma
Inclusdo de arquivos

Werificagdo de
inconsisténcias

Geragdo do relatdrio

II1.1 — Devoluciao a equipe de auditoria

‘0 Esta operacdo so pode ser executada pelo supervisor da fiscalizag&o. |

Caso haja alguma alteracdo a ser feita, o secretdrio solicita ao supervisor para retornar o relatério a
equipe de auditoria.

II1.2 — Envio para comentarios do gestor

Ao clicar nessa op¢do, o Fiscalis gera a tela para que o secretdrio confirme a recomendacido do
supervisor ou possa altera-las.

No exemplo a seguir, o supervisor recomendou o encaminhamento para comentdrios do gestor e a
geracdo do relatério preliminar com proposta de encaminhamento.

Veja que a tela aberta pelo Fiscalis reflete as recomendacdes do supervisor: i) enviar para comentarios
do gestor e ii) relatério preliminar com proposta de encaminhamento:
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8 | Bom dia, Walter

mfb TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAD L) Akrir em nova janela
Lizta de Sistemas r

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Execugio[+] |Fiscalizagées[+] |Documentos[+] | Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagoes[+] | Levantamento de processos[+] | Gestdo de obras[+] -

Tels inicial fizcalizagéo = Envio pars comertérios do gestor

Fiscalizagdo: 5/2014 Processo: 000.007/2014-5

=]

Comentarios do gestor:

Comertarios do gestor * Sim Mao
Relatdrio preliminar com proposta de encaminhamento * =im [ED]

Gerar relatorio preliminar

Confirmar envio do relatério preliminar para comentarios do gestor

Caso seja oportuna a manifestacdo do gestor, o secretdrio confirma a op¢do SIM e o Fiscalis gera a tela
que permite ao secretdrio confirmar o envio do relatério preliminar para comentarios do gestor.

O relatério preliminar pode ser gerado com ou sem proposta de encaminhamento, devendo o secretario
marcar a op¢do desejada, que pode ou ndo ser a mesma sugerida pela equipe de auditoria ou pelo
supervisor.

mfb TRIEUNAL DE CONTAS DA UNIAO L Akrie em nova janek
Lista de Sistemas T

ACEITE - FISCALIS Pigina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Execugiio[+] |Fiscalizagbes[+] |Documentos[+] | Cancelamento[+] |Planos[+] | Deliberagdes[+] |Levantamento de processos[+] | Gestio de obras[+] -

Tela inicisl fiscslizagdo = Envio para comentérios do gestor

Fiscalizagdo: 5:2014 Processo: 000.007r2014-5

l

Comentarios do gestor:

Comentarios do gestor * Sim M&o

Relstdrio preliminar com proposts de encaminhamento ® o & I
Gerar relatorio preliminar

Confirmar emvio do relatério preliminar para comentarios do gestor

Nesse caso, ao se clicar o botdo “Gerar relatério preliminar”, é gerado o relatério preliminar para ser
enviado ao gestor.

Somente o relatério preliminar gerado pelo secretdrio na etapa da finalizagdo prévia da fiscalizagdo
deverd ser encaminhado ao gestor, pois este reflete a ltima versao do relatério nesta etapa.
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E importante ressaltar que esse relatério tem cardter sigiloso e mantém a marca d’adgua “Sigiloso” nas
folhas do relatério como mostrado no modelo a seguir.

i TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO 1
Relatério preliminar, sujeito a alteracBes pela unidade técnica

RELATORIO DE FISCALIZACAO
TC 000.007/2014-5 Fiscalizacio 5/2014

Relator: Ana Arraes

DA FISCALIZACAO

Modalidade: conformidade

Ato originario: teste

Objeto da fiscalizacdo: 2

Periodo abrangido pela fiscalizacio: 27/1/2014 a 3/2/2014

DO ORGAO/ENTIDADE FISCALIZADO
Orgio/entidade fiscalizado: Superintendéncia Regional do Dnit no Estado do Parana - Dnit/MT
Vinculacio (ministério): Ministério dos Transportes
Vinculacio TCU (unidade técnica):
Responsavel pelo orgio/entidade:
nome: Fernando Filho
cargo: Gestor
perioda: 10/10/2008 a 3/2/2014
Outros responsaveis: vide rol na peca:
responsaveis 5

PROCESSO CONEXO
Nio existem processos CONEXos.

ApOs a apreciacdo dos comentdrios do gestor pela equipe de auditoria, a condicdo de “Sigiloso” do
relatério preliminar pode ser alterada, apenas pelo secretdrio, na finalizacao da fiscalizacdo.
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O secretario deve salvar o relatério preliminar gerado para ser carregado manualmente no e-
TCU juntamente com o oficio de encaminhamento, caso seja a dltima revisao do relatorio.

A seguir o secretdrio confirma o envio do relatério preliminar para comentdrios do gestor clicando no
correspondente botdo da tela:

22 | Boa tard

1& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAQ

L Abrir em nova janela
Lista de Sistemaz r

ACEITE - FISCALIS

Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Execugio[+] |Fiscalizagées[+] |Documentos[+] | Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagées[+] | Lewantamento de processos[+] | Gestdo de obras[+] -

Tela inicisl fiscalizagdo = Envio para comentarios do gestor

Fiscalizagio: 5/2014

=]

Comentarios do gestor:

Processo: 000.007/2014-5

Comertarios do gestor * Zim M&o
Relatdrio preliminar com proposta de encaminhamento * Sim Mén

Gerar relatério preliminar

Confirmar envio do relatério preliminar para comentarios do gestor

O Fiscalis atualiza a fiscalizag@o e demonstra a situacdo de “Aguardando comentarios do gestor”.

10:01 | Bom dia, sl

T& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

L Abrir em nova janela
Lista de Sistemasz A

ACEITE - FISCALIS

Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Execugio[+] |Fiscalizagbes[+] | Documentos[+] |Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagdes[+] |Levantamento de processos[+] |Gestio de obras[+] -

Tela inicial fizcalizagdo = Envio para comerntérios do gestor

o Dados de envio para comentarios do gestor gravados com sucesso.
Situagdo da fiscalizagao atterada para "Aguardando comentarios do gestor™,

—
Fiscalizagiio: 5/2014 Processo: 000.007/2014-5

Comentirios do gestor:

Comentarios do gestor * Sim L]
Relatdrio preliminar com proposta de encaminhamerto Sim [ET]

Gerar relatdrio preliminar
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B) GERACAO DO OFICIO PARA A EXPEDICAO DO RELATORIO PRELIMINAR AO
GESTOR

Nesta etapa a equipe do Servico de Administracdo gera, no e-TCU — médulo de Comunicagdes, o oficio
de encaminhamento do relatério preliminar de fiscalizacdo aos gestores e anexa o relatério preliminar
gerado pelo secretério.

I- SERVICO DE ADMINISTRACAO

Uma vez que o secretdrio tenha estabelecido o envio do relatério preliminar para o gestor € necessario
gerar o oficio ao qual serd anexado o relatdrio preliminar.

Para gerar o oficio de encaminhamento do relatério preliminar ao gestor, deve-se indicar no e-TCU a
necessidade de criacdo de oficio para 0 médulo “Comunicacdes” deste processo de fiscalizacdo.

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

ACEITE - e-TCU
orios & ole -0 =

Novo[+] & e entradal+] | Consultar[+] ontrole
Fittra: Gestéo processual - Processo:  000.007/2014-1 ’\ ---------- Escolha uma operagio —-----—-- - .Tf
Processos de controle externo fad
» [ Disanoo - Aguardancio provicéncias - & definic
> 3 . I T Responsével por |
o L Processo ¢ Tipo ¢ ¢ Lfslfe L . ) SUle % Relator ¢
("] Minha responsabiidade D - ‘ it E B ” - ‘& g n por agir = !
& sednt2n) Lid no0ooTzatas Ra SUPERINTENDENCIA REG... WIN-A2 I
] Disaooc1d -
WPy Dismo(ld) ] L 00000820141 RA SIPERINTENDENCIS REG... MIN-ALC
Emcoounicacio s
\) Aguardando providéncias(12) D L 000.041/2014-8 RA MIN-L
A definir (12) ] L{ oonpszzman TCE Departamento Nacional d... WIN-AAAR
] SeginfiASS(13) E .
3 ] Ld 00004520144 DEN - WIb-LI
=] Processos abertos em gue atuei(16) S FEE
[ Coparticipagties (0) L) (7| T EETES ER ¥ EnmpapEsitRGEDS Do, LIS
=] Em acompanhamenta (31 =4 D Leg 00384520134 RA SUPERINTENDERCIA REG IM-AA R
[0 - Emmonitoraments (0) ] Lid D03B4620130 RA SUPERINTENDENCIA REG... WIN-AAAR
.. Cmecompanhemeriolisbengficlos:(1) ] £ 00355120134 RA SUPERINTENDENCIA REG... MIN-AR
& Sobrestados (0 -
lf‘ @ J ] L m7529/2012-3 SOLI n]
= Encerracos - dtimos 4 meses (1) )
£ - [l A 022343720121 TC Secretaria de COMUNICAC. .. MIN-BE
|I | Proressns ahertns fora danidsda (9 O m
1 3
Processos administrativos Processo: 000.00712014-5
Documentos Data/Hora # Visibilidade ¢  Descrigéo do evento #
Registros de entrada 00201415214 Unidade Processo autuado par Seginf
Fiscalizagtes
Comunicagbes

Comunicagbes antigo -

Dentro do processo, por meio da tela de visualizacdo de processos (TVP), executar a operagdo de
“Indicar para comunicagdes”. O e-TCU solicitard a unidade e a subunidade responsdvel pela
comunicacao:
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Enviar para comunicagdes

Unidade/5ubunidade resp.
i i N pela comunicagi
Processo Tipo Estado "." "'?""’S“ SIS (D ‘m:g:m C ios
técnica
Dizao - E
000.007/2014-5 R& ABERTC Dizao Disao hd
Histdrico padréo: Enviado para comunicagéo processual por <=pome §o usuén‘o»_g';}

Confirmar ﬂ Cancelar |

O e-TCU enviard o processo para o modulo de comunicacoes:

TOU s oe contas oa vk

ACHITE - &-TCU

Prccmens 000 DO7/20144

" - Segind - [isace - Aguardands siabonag o
[ T Aa Ll Processs Tips & a‘u‘- Wie e L1 _.l?lgl-‘ilm‘ Belrior & Tempo naala
Degeatron S enirads whwasho ¥
Iﬂ; Ll oooooenes  Ra A SUPERNTEMCENC FEGID MIVOR 1 i)
Cominsagie | I 7 Ll comoemas A SUPERNTDCINCA FICK0.. MN-AA  Odals) |
= Lo OOCORTME  Rm - LPERNTEOENOL B0 MMALC 2]
B Seomin
—— Lol SEOE4TONAT  RA ASTCNRACAD DOS MORAD . MMANAR 52 dels)
B tessnn L mrsamemza sou ] b 452 dhai’x)
kit ) [
gt b el () .
-
Proces i B980T 145
] (] Dewcricho do sesaio o ]
QRIELGRHE B A0 Liraiacie: Iy pusr s comaniciag o por WAL TR WTRES b FILHCE rs, Dinasog:
QPO BT Undade ik i Comeracig o ool por VL TR WERGOR FILHG:
MTHUTE A VR AL [0 RO B S0 08 Tt

-
£l

Execute a operagdo “Criar comunicacao’.

O e-TCU iré gerar a tela para criar comunicacao:
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Criar comunicagao

Processo

Processo Recursos Tipo Relator do processo Unidade/Subunidade resp. técnica Unidade/Subunidade resp. por agir Comentarios
000.007:2014-5 - RA M. ANA ARRAES Cisao Disao

Deliberagido a comunicar
Exdir ) spdrago O Despacha de ministro () Pranunclamenta de unidade ) Acérdéo de outro processa

Atributos da comunicagéo

Forma:

hatureza: Fiscalizagio ~

Confidencialicace: ) Publico ) Restritol
Modelo: Diligéncia - comentarios do gestor Arguivo
Aguardard stendimentofresposta? @ Slml':' Mao IPrazﬂ'ﬁ diaz I
|
I Prézima I Cancelar

) Edital ) Minuta de aviso

Selecione:
1) O tipo de deliberagdo a comunicar: “Nao se aplica” — pois ndo hd deliberagdo nesse
caso.
ii) A forma da comunicagao: “oficio”.

i) A confidencialidade da comunicacdo ¢ sigilosa.
iv) A natureza da comunicagdo: “Fiscaliza¢do”.
V) O modelo: “Diligéncia — comentarios do gestor”. Este modelo pode ser pré-visualizado

em formato PDF, ndo editdvel ao clicar no icone '='. Na sequéncia, o e-TCU geraré o
oficio a ser editado para encaminhamento ao gestor.

vi) Clique SIM para aguardar a resposta, a qual é esperada como retorno a comunicacao os
comentérios do gestor.

vii) O prazo a ser concedido ao gestor — neste exemplo foram concedidos 15 dias,

Clique no botao “Préximo” e o e-TCU apresentard a op¢ao de encaminhar documento anexo ao oficio.
Nesse caso trata-se do relatdrio preliminar de Fiscalizagao.

Clique no botdo “Escolher arquivo” e ao abrir o navegador de arquivos no computador CERTIFIQUE-
SE DE QUE SEJA SELECIONADO O RELATORIO PRELIMINAR GERADO PELO
SECRETARIO, o qual deve ser a dltima versdo do relatorio preliminar.

A tela a seguir exemplifica a existéncia de relatérios preliminares gerados pela equipe de auditoria, pelo
supervisor e pelo secretario.
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Criar comunicagio

Acompanhe a comunicagio

Processo Deliberagio Atributos da comunicagio Status
000.00772014-5 M&o =e aplica Atributos da comunicacao Passo 203
Anexos
ey ez mmeemiee e o gemaep e LI
@ MIC 002-2014-Seqgest - Alteragdes na metodologia d /2014 13:46
RelatorioPreliminarFiscalizacao {equipe).pef 12/2/2014 13:55
@ RelatarioPreliminarFiscalizacao {secretario).pdf 13/2/2014 13:50
- RelatonioPreliminarFiscalizacao {superaisor).pdf 12/2/2014 13:55
] Fluxo de documentos.ppt 25/8/2010 15:04
PP
] Processos - Fluxo basico.ppt 25/8/2010 15:24
PP

IAmuivo externo:  DiWsersifernandoafDocumentstSEGINF201 4\procedlmemos\ﬂelatonoPreum\rI Procurar... I Inciuir I
Anterior ‘ I Praximo I Cancelar |

O e-TCU solicita a confirmacdo de que o arquivo inserido estd correto.

CERTIFIQUE-SE DE QUE TENHA SIDO INSERIDO O RELATORIO PRELIMINAR
GERADO PELO SECRETARIO.

Criar comunicagdo

Acompanhe a comunicagdo

Processo Deliberagio Atributos da comunicagio Status
000.007/2014-5 Néo s aplica Atributos da comunicacac Passo 2/3
Anexos
Arquivo externo: Pracurar... (e
0Os sequintes arguivos externos seréio juntados ao processo como peca do tipo Diversos no momentMWexpedicio da comunicagio:

Nome do arquivo

DiisersiernandoafiDo INFI2071 4proc arioPreliminarFiscalizacao (secretario) pdf

Anterior | I Prdzima I Cancelar ‘

Uma vez concluido clique no botdo “Préximo” e o e-TCU apresentard a tela de criar comunicacdo, a
qual permite a verificagdo dos dados para o envio do oficio, tais como, nome do gestor, enderego,

tratamento. Basta clicar no icone (+]
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Criar comunicagio

Acompanhe a comunicagio

Processo Deliberagdo Atributos da comunicagdo Anexos Status
000 007i2014-5 Mo s& aplica Atributos da comunicacan Sim Paz=o 303

Escolha os destinatarios

Parte/llJ Outras
Home CPFICNPJ Vinculo Representantes legais
E SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO DNIT NO ESTADO DO PARAMA, - DNITMT 04 892.707/0020-73 us -
Destinatarios selecionados
Tratamento Cargo do contato Home do contato Enderego do contato Vinculo
Anterior Confirmar Cancalar

e selecionar o(s) endereco(s) para os quais a documentacao serd encaminhada.

Criar
Pessoajuridica
’7Nome SUPERINTENDENCIS, REGIONAL DO DMIT NG ESTADG DO PARANA - DHITAMT CHPL 04.892707/0020-73
—Aco —
i [ Contato utiizado pela (iftima comunicagio enviada com registro de ciéncia ou auséncia de ciéncia dessa pessoa
000 Houve . Pessoa de Situagiio do
i Fonte  Area Tratamento ' Cargo do contato Enderego do contato o
—Esc| SECEH- Vossa — Superintenderte Auvenida Victor Ferreira do Amaral, n° 1500 Terumd - CEP $2800-000, Curitioa -, —
Sim ; José ds Silva Tiage Mivo
PR Senharia Regjonal PR
Lista de contatos
Fonte  Area Tratamento ' C>S0%d° Cargo do contato Enderego do contato Situagio do contato
L SECEH- Wossa . Superintendente Avenida Victor Ferreira do Ameral, n* 1500 Tarumé - CEP 52800-000, Curitiba -
® L PR Zenhoria Jozé da Silva Tiago Reglonsl PR Ativa
Des —
r
Wos |2

eoermey | sar

Clique em “Usar endereco”:

Os dados do(s) gestor(es) para o(s) qual(is) serdo encaminhados os documentos serdo indicados na tela
de criar comunicag¢do. Verificar os dados de envio do oficio com o relatério preliminar anexo.
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Criar comunicagio

Acompanhe a comunicagdo
Processo Deliberagdo Atributos da comunicagdo Anexos Status
000.007/2014-5 o se aplica Atributos da comunicacan Sim Passo 313

Escolha os destinatarios

Parte/UJ Outros
Nome CPF/CNPJ Vinculo Representantes legais
O SUPERIMTENDENCIA REGIOMAL DO DMIT MO ESTADD DO PARANA, - DNITMT 04,392 707/0020-73 w
Destinatérios selecionados
Tratamento Cargo do contato Nome do contato Enderego do contato Vinculo
“ossa Senhoria  Superintendente Regional SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO DNIT NO ESTADO DO PARANA, - DNITMT Avyenita Victor Ferreira do Amaral, n® 1500 Tarumd - CEP 82800-000, Curitiba - PR L jo]

Anterior ‘ I Confirmar I Cancelar ‘

Clique no botdo “Confirmar” e o sistema perguntara se todas as comunica¢des foram criadas. Responda
a pergunta:

CPFICHP) Vin
085,034 718-49 Res

L DO DNIT MO ESTADO DO PARANA - DNITMT 04,892 707/0020-73 [

ne do contato

FNTENDENGIA REG COnfirmagio 71500 Taru

|" Todas as comunicacBes do processo 000.007/2014-5 ja foram criadas?

£ Néo

E serd gerado o oficio editdvel em formato “Word”, como o exemplo indicado a seguir:
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TCV

Tribunal de Comas da Unide

Secretaria de Gestio de Sistemas e Informacao para o Controle

Oficio 000712

014-TCU/Seqnt, de 7372014
Matureza: Diligéneia
Ao Senhor
José da Silva Tiago
Supenntendente Fegional
SUPERINTENDENCIA EEGIONAL DO DNIT MO ESTADO DO PARANA - DNIT/MT (CHPL
04,892 7070020-73)
Aversda Victor Ferrera do Amaral, n® 1500 - Tarumi
82 B00-000 - Curinba - PR

1 Encarnmhe a Veossa Serhomna, para apresentacdo de seus comentdrios, versio prelminar do
relatdrio de
realizada . com o objetive de

2. Fara que o3 comentdnos possam ser mcorporados & versdio final do relaténe de auditona,
antes de sua apreciac@o pelo Tnbunal, solicito seu pronunciamento até o dia

3 A andlise de seus comentarios tem por objetive conferir mehhor compreensio das questdes
abordadas, assm como das mphcagdes das oportumdades de melhona identficadas e das
recomendagdes propostas, de modo a contribur para a maior objetndade ¢ exatdio das mformagdes
presentes no relatdne de anditoria

4, Ressalto que o prazo ora concedide ndo representa abertwra do contraditéno e que,
portants, ¢ ennie dos comentirios ndo signfica exercicio de dweito de defesa, o gual, se necessino,
poderd ser exercido nas etapas processuais posteriores. Informo, ainda, que a falta de apresentaglo des

comentanes no prazo fxade ndo mpedrd o andamentc normal do processo, nem serd considerada
motve de sangio.

5. Importa observar que as proposicdes conhidas neste relatério sdo preliminares e anda serde

deliberadas por esta Corte de Contas, razio pela qual o relaténo anexo conserva o cardter sigloso (art.
23 mcisoe VI, daLei 1225720110

6. Por fim, solicito atenco para as informapdes complementares contidas no Anexo I deste
oficio, as quais integram a presente comunicagio.

Atenciosamente,

Assinads eletronicamente
<<TAG_NOME _TITULAR_UMIDADE_OU_SUBSTITUTO==
<<TAG_MNOME_FUNCAQ=>

Enderego: SAFS Qd 4 Lote | - Anexo 11 Sala 412 - SAFS - 70.042-900 - Brasilia / DF

Tel: (61) 3316-7327 - email adsis@tcu. gov.br

Atendimento a0 pablico externo; dias Utess, de segunda a sexta-ferra, dag 10 45 18 hora as.
<TAG_CONFERENCLA ASSINATURA SUBSTITUIDA NO MOMENTO DA ASSINATURA>>

<

Os campos destacados devem ser editados manualmente.

Confira o endereco dos gestores a quem serd encaminhado o relatério preliminar e encaminhe o oficio
gerado para assinatura e posterior expedi¢ao.
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C) ANALISE DOS COMENTARIOS DO GESTOR

Nesta etapa a equipe de auditoria analisa os comentdrios dos gestores e mantém suas conclusdes
preliminares ou as alteram a luz do exposto. A equipe de auditoria finaliza o relatdrio de fiscalizagdo e o
encaminha para o supervisor.

O supervisor analisa o relatério final e sugere o encaminhamento para o fechamento da fiscalizagao.

O secretdrio valida as sugestdes de encaminhamento ou ndo do supervisor e altera o grau de
confidencialidade do oficio e relatério preliminar — inicialmente sigilosos, e encerra a fiscalizacao.

ATENCAO: O Fiscalis niio informa a alteraciio da situaciio para a equipe de auditoria.

A equipe de auditoria devera monitorar junto aos responsaveis e junto ao setor de protocolo do
Tribunal o recebimento da documentac¢ao contendo os comentarios do gestor.

I - EQUIPE DE AUDITORIA
I.1 - Anélise dos comentarios do gestor

Apds o secretdrio confirmar o envio do relatério preliminar para comentdrios do gestor, o Fiscalis
devolve automaticamente a fiscalizac¢do para a equipe de auditoria e exibe a seguinte tela:
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37:16 | Bom dia, Sara

1& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAQ [ sbrir em nova janels

Lista de Sistemas

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Execugio[+] | Fiscalizagbes[+] | Documentos[+] | Cancelamento[+] | Planos[+] | Deliberagées[+] |Levantamento de processos[+] | Gestio de obras[+]

Selecionar instrumerto cortrole = Tela inicial fiscalizagdo

e 5i2014 - aguardando comentarios do Objetivo: 5
gestor
P _ S intendéncia Regional do Dnit no Estado d .
Processo 000007201 4-5 Orgao / Entidade: uperl' il .enc:la Sgional da Unik o Estade da Coordenadora: Seginf
Parang - DnitddT
Fases da fiscalizagio Administragéo da fizcalizagéo
Planejamento Execugio Relatério Encaminhamentos
hatriz de planejamenta Objetoz Dados basicos IEncaminhamento 0 SUpervisor I
Cancelamento da Watriz de achados IntrodugEo Despacho do supervisar §
homaologagEn . secretario
Aplicagio dos Cutros fatos relevartes
Werificagén de procedimentos N N Azsinaturas
inconsisténcias Andlize dos comentarios dos
Matriz cle gestores Finalizagan da fizcalizagio
responsabilizagio - [prévia)
Conclusan

Proposta de encaminhamento
Reszumo

Inclus&o de arguivos
Werificagio de inconsisténciss

Geragdo do relatdrio

Ao término do prazo concedido ao gestor para comentar o relatério preliminar, a equipe de auditoria terd
duas possibilidades:

1.2 - O Gestor nao se manifestou

Nesse caso, a equipe deverd informar no item “Andlise dos comentdrios dos gestores” que o gestor nao
se manifestou, incluindo a identificacdo do oficio encaminhado com o relatério preliminar.
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42 | Boatarde, Sara

T& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

L) Abrir em nova janela

Lista de Sistemas v

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair

Fiscalizagbes[+] [Documentos[+] |Cancelamento[+] [Planos[+] |Deliberagées[+] [Levantamento de processos[+] [Gestio deobras[+] [ |

Tela inicisl da fiscalizagéo = Andlize dos comentérios dos gestores

| ::'['j: Existem dados alterados que ainda nao foram sahvos.

Fiscalizagio: 5/2014 Processo: 00000720145

(= laN

Anilise dos comentirios dos gestores:

B 7 U =X x| & FEl i S

1
[l
[
[l
Ml
i

[

O gestor ndo apresentou comentarios no prazo concedido.

Lembre-se de clicar no icone H| para salvar as alteracdes feitas.

Apés salvar a andlise, a equipe encaminha o relatério alterado para o supervisor € o assina
eletronicamente.

I3 — O gestor encaminhou comentarios, e a equipe de auditoria recebe os documentos
encaminhados pelo gestor

O(s) documento(s) encaminhado(s) pelo gestor deve(m) ser lancado(s) no Fiscalis como papel de
trabalho (op¢do “comentdrios do gestor”), pela equipe de auditoria.

Nesse caso a equipe relata, no campo andlise dos comentdrios dos gestores, quais foram os comentérios
apresentados pelo gestor, analisa-os, e mantém ou altera suas conclusdes e propostas de
encaminhamento a luz da manifestacdo do gestor.
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51 | Boatarde, Sara

m’b TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAD | Abrir em nova janels
Lista de Sistemas r

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar =enha | Sair
FiscalizagGes[+] [Documentos[+] [Cancelamento[+] [Planos[+] [Deliberagées[+] [Levantamento de processos[+] |Gestio de obras[+] [ |

Telainicisl ds fizcalizacio = Andlize dos comertérios dos gestores

‘ ::'l' ) Existem dados alterados que ainda nao foram salvos.

Fiscalizagdo: 5/2014 Processo: 000.007/2014-5

[~ JoX

Anilise dos comentirios dos gestores:

B I U =% x| & Pl EICE E=s== @4 4
O Gestor apresentou seus comentarios por meio do Oficio XPT, datada...
Argumenta que. .
Andlise doz comentarios do Gestor:
O argumento apresentado pelo Gestor quanta ...
y

CUIDADO: A andlise dos comentdrios do gestor ndo se confunde com o item esclarecimento dos

, .

responsdveis constante na matriz de achados. O item “comentdrios do gestor” é a sua manifestacio sobre
o relatério preliminar com um todo. J4 o item “esclarecimentos dos responsdveis” contempla as
justificativas apresentadas pelos responsdveis durante a execucao da auditoria.

O relatério alterado deve ser encaminhado para o supervisor € a equipe assina o relatério
eletronicamente.

1.4 — Envio do relatorio para o supervisor

A equipe agora deve enviar o relatdrio para o supervisor acessando a tecla destacada a seguir:
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| 143718 | Bem dia. Sara
@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAD

ACHTE - FISCALIS : : 0 ; : Piigina inicial | Fale conosco | Ajuda | ANerar senha | Sair
Execugia]+] : Fincalizagden]+] | Documentos[+] |Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagdes+] |Levantamentio de processos]+] | Gestio de cbras]+]

Selecionar nstrumento controle = Tela inicial fiscalizacio

: Sf 4 - ardando comentirios do
Fisealizagho: I st o Immhm 2

| Processeo D00.00772014.5 dugio / Entidade: m Reginal do Dk no Extado 40 ¢ o o rdenaders:  Segnt
Fases dafiscalizagio | Adminisiracho da fiscalizacio
Flanejamento El“l.lﬁiu Relatdrio Encaminhamentos
Malriz de planejarmerta Cyetos Diados bésicos [ Encaminhiamerto so superviser |
Cancalamanto da MANTIE e Achedos InkrochucSo Darspacid o supervisor /
w Apheachd das Culrod 1a0d réleyvanbas wachiiale
\f:flfl:ﬂq-?oﬂt! procedimentos Ninkles s Cradbios Hes Agsinaluras
Miatriz cha geslones Finakzacho da ficakracis
responsablizacso e {prévia)
Proposta de encaminhamerto
Retuma
Inchusio de arguvos

WVariicagho da neonstbncias

Geragio do relatdoio

L.5 — Assinatura do relatorio e papeis de trabalho

Apbés o encaminhamento da fiscalizagdo ao supervisor, a equipe de auditores deve assinar os
documentos inseridos como papeis de trabalho, bem como o relatério gerado.

Conforme demonstrado na tela abaixo, o relatério completo estard entdo disponivel para assinatura:
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@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO [ shorir em nova janela
Lista de Sistemas r

ACEITE - FISCALIS

Execugio[+] |Fiscalizagoes[+] |Documentos[+] | Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagoes[+] |Levantamento de processos[+] | Gestdo de obras[+] -

Tels inicial fizcalizagio =  Assiner documentos

Fiscalizagdo: S/2014 Processo: 000.007/2014-5

Documentos a serem assinados:

Documento Tipo documento Responsavel pela

assinatura Assinatura

FESRONSavels 3 Rol de Responzaveis Sarg Mara e Lucens Yerissimo ./

Gueiraz
ACORDAC 2644-201 2-TCLIP - narte-sul Elementos N o Sarg Iara de Lucena Yerissima ‘/

comprobstoriosEvidéncias Queiroz

Relstdrio completo de fiscalizagso 5-2014 Relatrio de Fizcalizagio sara Mara de Luzena Verissimo Agusrdando assinstura

Queiraz (coordenadara)

Assinar

I1.2 - SUPERVISOR

Ap6s o encaminhamento do relatério de fiscalizacdo pela equipe de auditoria, o Fiscalis apresenta a
seguinte tela para o supervisor:
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25 | Bom dia, Milton

1'& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

L Abrir em nova jansla
Lista de Sistemas r

ACEITE - FISCAL IS Pagina inicial | Fale conozeo | Ajuda | Alterar 2enha | Sair
Execugiio[+] | Documentos(+] |Levantamento de processos|+] |Gestiodeobras(+ | |

Selecionar instrumerta cortrole = Tela inicisl fiscalizagio

g 512014 - relatori bmetid .
Fiscalizagio: _re orfe submetide ao Objetivo: 2
supervisor
& o . Superintendéncia Regional do Dnit no Estado do .
Processo 000 .0072014-5 Orgao / Entidade: il . ) g Coordenadora:  Seginf
Parana - DnithdT
Fases da fiscalizagio Administracéo da fizcalizagio
Planejamento Execugio Relatério Encaminhamentos
Matriz de planejamenta Chistos Dados hasicos Devolugio 3 equipe I
Cancelamento da hlatriz de achadoz IntrocugEo Enwio para comentarios do
homalogagEn gestar
Aplicacéo dos Cutroz fatos relevantes
Yerificagio de procedimentos ) ) Despacho do supervisor !
inconsisténcias Andlize dos comentérios dos secretario
Matriz de gestores
responzshilizagio Azsinaturas
Conclusso
Finslizagéo da fiscalizagio
Proposta de encaminhamento [prévial
Resumo

Incluzdo de arguivos
Yerificag#o de inconsisténcias

Geragio do relatdrio

I1.1 - Devolucao a equipe de auditoria
Caso haja alguma alteragdo a ser feita o supervisor pode devolver o relatério para a equipe de auditoria
I1.2 — Despacho do supervisor

O Fiscalis apresenta a tela para que o supervisor elabore seu despacho.
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Ta TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

L Abrir em nova janela
Lizta de Sistemas b

ACEITE - FISCALIS

Execugio[+] [Documentos[+] [Levantamento de processos[+] |Gestiodeobras(+j [ |

Telainicial da fiscalizacéo = Atuslizar despacho

Fiscalizagdo: /2014

(%]

Teor do despacho:

Processo:  000.0072014-5

o
Lembre-se de clicar no icone — para salvar as alteragdes feitas.

I1.3 - Assinaturas
O supervisor pode verificar se todos os documentos estdo assinados

4 Bom dia,
m,b TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO | &brir em nova janela
Lista de Sistemas v

ACEITE - FISCALIS

| | Fale conosco | Aju | Alterar senha |
Execugio[+] | Documentos(+] |Levantamento de processos[+] |Gestiodeobras( | |
Tela inicisl fiscalizago = Assingr documentos

Fiscalizagdo: 5/2014

Processo: 000.007/2014-3

Documentos a serem assinados:

) Responsiavel pela
Documento Tipo documento TR CEEERTe

responsaveis 5 Rol de Responséveis Sara_ Mara de Lucena Yerissima ./
Geiroz

ACORDAD 2E44-201 2-TCL-P - norte-sul Elemertos N L Sara_ Mara de Lucena Yerizsimo ./
comprobatorios/Evidéncias Queiroz

- " " . X — Sara Mara de Lucena “Werizsimo
Relatorio completo de fiscalizagao 5-2014 Relatorio de Fizcalizagao Queiraz (coordenadara) .f
Assinar
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E deve assinar o seu despacho:

1& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

L Abtir em nova janels
Lista de Sistemas r

ACEITE - FISCALIS
Execugiol+] | Documentos[+] [Levantamento de processos]+] | Gestiio de obras[+] _

Tela inicisl fiscslizagio = Assinar documentos

Fiscalizagdo: /2014 Processo: 000.007/2014-5

Documentos a serem assinados:

_ Responsavel pela
Documento Tipo documento . R
PESpONSavEis 5 Ral de Responziveiz Sarg Mara de Lucena Verissima ./
GCiugiroz

ACORDAC 2E44-9012-TCUP - norte-sul Elementos N o Sarg hara de Lucena Yerissimo ./

comprobstdrios Evidénciaz Gueiroz

- y N - y N SaraMara de Lucena Verizsimo
Relatorio completo de fizcalizagao 5-2014 Relatorio de Fizcalizagso Queiroz (coordenadors) ./
Pronunciamento do supervisor da fiscalizago 52014 ;Lopneur:?:slzrrnento o Mitton Batista Junior Aguardando assinatura
Assinar

I1.4 - Finalizacao da fiscalizacao (prévia)

No processo de finalizacdo, o supervisor pode alterar os dados disponiveis na tela:
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7 | Bom dia, Milton

m’-b TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO L Abatie em nova janels
Lista de Sistemas v

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Documentos+] | Levantamento de processos[+] | Gestiodeobrasi | |

Tela inicisl fiscalizacso = Finslizagéo da fiscalizagdo

‘ o Propostas de medidas saneadoras preenchidas automaticamente a partir das propostas cadastradas nos achados.

Fiscalizagio: 572014 Processo:  000.007/2014-5

%]

Dados da fiscalizagio:

Confidencialidade dos documentos da
fiscalizagso:
)

Relatdrio da equipe de auditoris:
e Piblico Restrito Sigiloso

L

Despacho do supervisor:
P P Piblico Restrito Sigiloso

L

Despacho oo secretério: .
P Piblico Restrito Sigiloso

Instrugio contém proposta de apreciagdo

conclusiva (meta)? Sim Mo
Instrugio contém proposta de medids & o .
saneadora? Sim Mao
! Inspegéo | Dilig&ncia
I Sobrestamento de I :
. | Citagdo de responsavel
Julgzmerto
[« iEnci
i Audjenma de ] Gitiva
responsavel
Instrugio envolve medida cautelar? Simm M&o
Registrar beneficios do controle externo| VRF: 0,01 Q

Essas alteragdes se referem ao relatorio final da fiscalizacgao.

O relatério preliminar, nesta etapa, ainda mantém a confidencialidade como sendo sigiloso. A
confidencialidade do relatério preliminar s poderd ser alterada pelo secretdrio apds o encerramento da
fiscalizag@o como indicado na etapa VII.

o

Lembre-se de clicar no icone — para salvar as alteragdes feitas.

III - SECRETARIO

Ap6s o cadastramento do despacho do supervisor, o secretdrio acessa a tela do Fiscalis indicada a
seguir:
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20:19 | Bom dia, Walter

Ta TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

L Abrir em nova janela
Lizta de Sistemas b

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale cono=co | Ajuda | Alterar =enha | Sair
Execugio[+] |Fiscalizagbes[+] |Documentos[+] | Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberactes[+] |Levantamento de processos[+] | Gestio de obras[+] -

Selecionar instrumento controle = Tela inicial fiscalizagéo

5/2014 - relatério despachado pelo

Fiscalizagio: )
supervisor

Objetivo: 2

L _ bt intendéncis Regional do Dnit no Estado d ]
Processo 000.007r2014-5 Orgao / Entidade: uperl' =n .enma Fine] o Ut no Estac 6o Coordenadora: Seginf
Parana - Dnit T

Fases da fiscalizagio Administragéo da fiscalizagéo

Planejamento Execugio Relatério Encaminhamentos
Matriz de planejamerta Ohjetos Dados hésicoz Devoluzdo & equipe
Cancelamento da Matriz de achados IntrodugEo Envio para comentarios do
homalogacio . pestar

Aplicagio dos Cutroz fatos relevantes
erificagdo de procedimentos Despacho do supervisar f
inconsisténcias Anglize dog comentarios dos secretério

Matriz de gestores

responzahilizagio

" Azzinaturas
Concluzdo

Finslizagfo da fiscalizagio
Proposta de encaminhamento (révia]

Rezumo

Inclusdo de arguivos
werificazio de inconsisténcias

Geragéo do relatdrio

I11.1 — Devolucao a equipe
Caso haja alguma alteragao a fazer, a devolucio a equipe sé pode ser feita pelo supervisor.
I11.2 — Despacho do secretario

Ap6s o cadastramento do despacho do supervisor, o secretdrio acessa a tela do Fiscalis indicada a seguir
para registro do seu despacho:
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| Bom dia, Walter

@ TRIEUNAL DE CONTAS DA UNIAD L] abtir em nova janets
Lista de Sistemas v

ACEITE - FISCALIS Pagina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair

Execugdo[+] |Fiscalizagbes[+] | Documentos[+] | Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagées[+] |Levantamento de processos[+] | Gestio de obras[+] -

Tela inicisl da fizcalizagdo = Atuslizar despacho

‘ I:'l_\,: Existem dados alterados que ainda ndo foram salvos.

Processo: 000.007/2014-5

Fiscalizagio: 572014

%]

:?"am'“ha Gab. do Min. WALTON ALENCAR RODRIGUES v

Teor do despacho:

Despacho do Secretario

5]

Lembre-se de clicar no icone — para salvar as alteragdes feitas.

II1.3 — Assinaturas

O secretdrio pode verificar as assinaturas dos documentos.
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7 | Bom dia, Walter

1'& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

L) Akrie em nova janels
Lista de Sistemas v

ACEITE - FISCALIS Pigina inicial | Fale conosco | Ajuda | Alterar senha | Sair
Fiscalizagbes[+] |Documentos[+] | Cancelamento[+] |Planos[+] |Deliberagtes[+] |Levantamento de processos[+] | Gestio de obras[+] -

Tela inicial fizcalizacdn = Assinar documentos

Fiscalizagio: 5/2014 Processo:  000.007/2014-5

Documentos a serem assinados:

Responsavel pela

Documento Tipo documento . T
FESRONSaAVEIS 5 Rol de Responséveis Saralu Mara de Lucena Vetissima .,f
Gueiroz
ACORDAC JE44-901 2-TCU-P - norte-sul Elemertoz » o Sarg hara de Lucena Werizsimo ./
comprobatdriosEvidénciss GQueiroz

. R . S Sara Mara de Lucena Yerfzsimo
Relatorio completo de fizcalizagso 5-2014 Relatorio de Fizcalizagso Queiroz (coordenadors) ./
Pronuncismento do supervisor da fiscalizagdo 52014 Pronunplamento do hiton Batista Junior .'f
Supervizar
Pronuncisments da unidade da fizcalizacéo 52014 Pronunciamento da Unidade  Walter Yenzon Filho Aguardando assinatura
Assinar

Nessa tela, o secretdrio assina o seu despacho com o auxilio do token:

Assinar documento com certificado digital

Certificados: WAL TER YENSOMN FILHC04347047924  ~ Carregar de ; Cligue agui apds conectar o token ] |

Documento(s) selecionado(s):

| @ Documento  Assinar como Motive  Tipo Estado  Assunto/Ementa

B 49699129-5  Autor do pronunciamento da unidade Autoria Pronunciamento da Unidade ABERTO  Pecga de Processo de Controle Externo

Azzinar

I11.4 - Finalizacao da fiscalizacao

Na tela finalizacdo da fiscalizacdo, o secretdrio deve complementar as informacdes sobre a proposta de
apreciacdo conclusiva (meta), se hd medida cautelar e para onde o relatério serd enviado.

Nesta etapa o Fiscalis apresenta ao secretdrio a possibilidade de alterar a confidencialidade do oficio e
do relatério preliminar definidos no sistema como sigilosos até este momento.
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@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO DAbrir Em nova_j__anela
Lista de Sistemas -

Telainicial fizcalizagdo = Finalizagio da fiscalizagdo

Fiscalizagdo: 5/2014 Processo: 000007720145

=

Dados da fiscalizagio:

Confidencialidade dos documertos da

fiscalizagéo:
Relatdrio da equipe de audtoria: ) Piblico @ Restrito O Sigiloso
Despacho do supervisor: ) Piklico @ Restrite ) Sigiloso
Despacho do secretario: ) Piklico @ Restrite O Sigiloso

InstrucEo cortém proposta de apreciagio

: @ o @ NE
conclusiva (meta)? ) Sim '@ Mao

Instrucdo contém proposta de medida = =
I : prap @ Sim () Mo

saneadorat
D Inzpecin D Diligéncia
: [ schrestamento de [7] citagfio de responzével
ulgamerta
o 1
. Aud‘lenma de D Gitiva
responzavel
Instrugdo envolve medida cautelar? ) sim @ pEo
Enviar pars: .Pronunciamento do Relator -
Registrar beneficios do controle externo RF: 001 % Ajuda
Oficio e relatorio preliminar enviados para comentarios dos gestores: Confidencialidade
1. OFA035201 4 - Oficio - Oficio D007-2014 plf ) pablico ) Restrita @ Sigiloso
2. 07362014 - Diversos - Anexo_Oficio 0007-201 4 gt ) pablica ) Restrita @ Sigilosa

Confirmar finalizagdo da fiscalizagéo |

Apenas o secretario, na finalizagdo da fiscalizacdo, poderd alterar a confidencialidade do relatério
preliminar e do oficio de encaminhamento ao gestor apds a finalizacdo da fiscalizagao.
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I11.5 — Alteracao da confidencialidade do oficio e do relatério preliminar encaminhado ao gestor

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

D Abrir em nova janela
Lizta de Sistemas -

ACEITE - FISCALIS
Execugio[+] | Fiscalizagbes[+] | Documentos[+] | Cancelamento[+] | Planos[+]

Telainicial fiscalizagio = Finalizagdo da fiscalizagio

Fiscalizagdo: 5/2014

(%]

Dados da fiscalizagio:

Processo: 000.007/2014-5

Confidencialidacde dos documentos da

fizcalizagéo:
Relatirio da equipe de audtaria: O Pibiics @ Restrita O Sigiloso
Despacho do supervisor: © Piblico @ Restrito ©) Sigiloso
Despacho do secretario: ) Piblicn @ Restrto ) Sigioso
Instrugdo contém proposta de apreciagio
) o @ nz
conclusiva (mets)? - sim @) Mo
Instrugdo contém proposta de medida ==,
saneadora’ @ sim ) Néo
O Inzpecio O Diligéncia

D Sobrestamento de D Citag8no de responsdvel

julgamento
7 P
Aud'lenma de [ citiva
responsavel
Instrugéo envolve medida cautelar? ) Sim @ MEa
Enviar pars: Pronunciamento do Relator -
Registrar beneficios do controle externo WRF: 0,01 ¥| Aijuda
Oficio e relatdrio preliminar enviados para comentirios dos gestores: Confidencialidade

1. 0710362014 - Oficio - Oficio 0007-2014 pf ) piblico || @ Restrito 7 Sigilnso

2. 07372014 - Diversos - Anexo_Oficio 0007-2014 pf

@) piklico ) sigilnzo

Confirmar finalizagio da fiscalizagio ‘I

Ap6s responder as questdes indicadas na tela e ter selecionado o encaminhamento o secretdrio clica no

botdo Confirmar finalizacdo da fiscalizacdo e o Fiscalis apresenta a tela a seguir indicando a conclusio
da mesma.
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D Abrir em nova janelka
Lista de Sistemasz A

sco | Aj

Cancelamento[+] | Planos[+] | Delibe

Tela inicial fiscalizagio = Finalizagéo da fiscalizagéo

‘ o Fiscalizagio concluida com sucesso. ‘

Fiscalizagdo: 2/2014 Processo: 000.007/2014-5 |

]

Dados da fiscalizagdo:

Confidencislidade dos documentos da
fiscalizagin:

Relstdrio da equipe de auditaris: Piblico @) Restrito Sigilozo
Despacho do supervisor: Plblico @ Restrto  Sigilozo
Despacho do secretério: Piblico @ Restrito Sigilozo

Instrugéo contém proposta de apreciagio

conclusiva (meta)? Sim (2 hio
Instrug#o contém proposta de medida @ o .
saneadora? 1= Sim Mo
InspegEn Diligéncia
Sobrestamento de _— :
. Citago de responzavel
julgamerito
Aud'lencna de Gitiva
responsavel
Instrug#o envolve medida cautelar? Sim @ Mo
Enviar para: Pronunciamento do Relator
Reqgistrarbeneficios do controle extemo wRF: 001 x| Ajuda
Oficio e relatério preliminar iados para arios dos ge Confidencialidade
1. 0703200 4 - Oficio - Oficio 0007-201 4 pdf Piglica © Restrita Sigiloso
2. 071032014 - Diversos - Anexo_Oficio 0007-2014 pdf Piblico @) Restrito Sigiloso

Confirmar, finalizagao da fiscalizagao

Ap6s a finalizagdo da fiscalizagdo pelo secretério tanto o oficio quanto o relatorio preliminar sdo salvos
no processo, pelo e-TCU, e tém a confidencialidade estabelecida pelo secretirio no momento da
finalizagao da fiscalizacdo.

Neste caso, tém confidencialidade restrita.
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100 TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Operagbes sobre o TC 000007201453 __Escolha a operagio —

h Ordem decrescente M B Abrir 2. 07/03/2014 - Diversos - Anexo_0ficio 0007/2014
£t 1¢. 000 007120145 (ELETRONICE)

a8 1j Pecas(T} >

@ 7. 07/03/2014 - Pronunciamento da
Unidade - Pronunciamento da unidade da
fiscalizagio 52014

@ 6. 07/03/2014 - Pronunciamento do
Supervisor -Pronunciamento do
supervisor da fiscalizagdo 5/201...

@ 5. 07/03/2014 - Relatdrio de Fiscalizagio
- Relatdrio completo de fiscalizagio 5-2014

@ 4. 07/03/2014 - Elementos
comprobatdrios/Evidéncias - ACORDAQ
2644-2012-TCU-P - norte-sul

@ 3. 07T/03/2014 - Rol de Responsaveis -
responsaveis 5

@ 2. 07/03i2014 - Diversos - Anexo_0ficio
0007/2014

@ 1. 071032014 - Oficio - Oficio 0007/2014 -
Seqinf - Fiscalizagdo

_ﬁharﬂ;ﬁu‘ Pesquisa ‘ Detalhes

FIM DO PROCEDIMENTO
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