m‘b TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

DECISAO NORMATIVA - TCU N° 155, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2016

Regulamenta os incisos I, III, IV, V e VI do art. 17
da Instru¢do Normativa - TCU n° 71, de 28 de
novembro de 2012, para detalhar pecas,
disponibilizar orientagdes para a ado¢ao de medidas
administrativas, estabelecer prioridades e
procedimentos para a constitui¢do e tramitacdo em
meio eletronico de processo de tomada de contas
especial, e, ainda, fixar a forma de apresentacdo de
tomadas de contas especiais instauradas em razao de
o somatério dos débitos perante um mesmo
responsavel atingir limite fixado para dispensa.

O TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso de suas competéncias constitucionais,
legais e regimentais e do poder regulamentar conferido pelo art. 3° da Lei n°® 8.443, de 16 de julho de
1992, para expedir normativos sobre matéria de suas atribuicdes e sobre a organiza¢do dos processos
que lhe devam ser submetidos, obrigando ao seu cumprimento;

Considerando o comando do art. 17 da Instrucdo Normativa TCU n° 71, de 28 de
novembro de 2012 (IN - TCU n° 71/2012);

Considerando os estudos e conclusdes apresentados no processo n° TC 025.244/2015-9,
RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Decisao Normativa, em cumprimento ao disposto nos incisos I, III, IV, V e VI
do art. 17 da IN - TCU n° 71/2012, regulamenta o detalhamento de pecas, disponibiliza orientagdes a
autoridade administrativa para a ado¢do de medidas administrativas, estabelece prioridades e
procedimentos para a constituicdo e tramitagdo em meio eletronico de processo de tomada de contas
especial e ,ainda, fixa a forma de apresentacdo de tomada de contas especiais instauradas em raziao do
somatorio dos débitos perante um mesmo responsdvel atingir limite fixado para dispensa.

Art. 2° A autoridade administrativa pode adotar, em cardter subsididrio e facultativo, as
orientacOes € os modelos constantes do Anexo I desta Decisdo Normativa no ambito das medidas
administrativas preliminares a instaura¢do da tomada de contas especial de que trata o art. 3° da IN -
TCU n° 71/2012, respeitados os normativos préoprios de cada érgio ou entidade.

CAPITULO 1I
DA COMPOSICAO DO PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
Secao I

Da autoridade administrativa
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Art. 3° O relatério do tomador de contas deve contemplar, além das informacdes
constantes do inciso I do art. 10 da IN TCU 71/2012, as seguintes, quando cabiveis:

I - UG responsavel pela instauragao da tomada de contas especial (denominagdo e c6digo);
II - beneficidrio dos recursos federais (denominagdao, CNPJ/CPF);

IIT - motivo ensejador da tomada de contas especial, observada a classificacao constante do
Anexo II;

IV - origem dos recursos objeto da tomada de contas especial, observada a classificagio
constante do Anexo III;

V —a classificag¢do funcional programatica;

VI - datas da ocorréncia do dano e do inicio do prazo para instauracdo da tomada de contas
especial;

VII - no caso de transferéncias voluntdrias, como convénio, contrato de repasse ou
instrumento congénere, ou ainda, termo de compromisso:

a) registro no Siconv e/ou Siafi;
b) objeto do instrumento de transferéncia.

Art. 4° O relatério do tomador de contas serd acompanhado dos documentos constantes do
§ 1°do art. 10 da IN - TCU n° 71/2012, devendo ser incluidas as seguintes copias:

I - com relacdo aos documentos utilizados para demonstracao da ocorréncia de dano a que
se refere a alinea “a” do § 1° do art. 10 da IN - TCU n°® 71/2012, quando aplicdveis ao objeto da
tomada de contas especial, entre outros:

a) ordens bancdrias, ou equivalente que demonstre a execugao financeira;

b) notas de empenho, ou equivalente que demonstre a execugao or¢amentaria;
c) relacdo de pagamentos;

d) relatério de execugao fisico-financeira;

e) relatério de cumprimento do objeto;

f) declaracdo de realizac@o dos objetivos a que se propunha o instrumento;

g) relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, de servigos prestados, ou de
treinados ou capacitados, conforme o caso, com a discriminacao, por unidade de medida adotada, do
que efetivamente executado;

h) comprovante de recolhimento de saldo de recursos;

1) extrato bancdrio da conta especifica, desde a data do crédito dos recursos até o
encerramento da movimentagao;

J) notas fiscais ou outros comprovantes de despesas relacionadas com as irregularidades
apontadas;

k) cheques, comprovantes de transferéncia bancédria ou outros documentos de débito,
acompanhados da identificacdo dos respectivos beneficidrios, sempre que forem necessdrios a
evidenciagdo da irregularidade apontada;

1) relatérios de fiscalizagdo do 6rgdo ou entidade repassador;
m) relatdrios de fiscalizagdo do 6rgdo de controle interno;

n) contrato firmado com a empresa contratada para a execucao da obra ou servigo;
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0) documento de atesto do recebimento da obra ou servico, com expressa indicacao do(s)
responsavel(eis) pela liquidacio da despesa;

p) termo de recebimento definitivo da obra;
q) termos de homologacgdo e de adjudicacio do processo licitatério.

IT - no que se refere a outros documentos considerados necessarios ao melhor julgamento
da tomada de contas especial pelo Tribunal de Contas da Unido, objeto da alinea “d” do § 1° do art. 10
da IN - TCU n° 71/2012:

a) matriz de responsabilizagdo para os responsaveis identificados no processo, elaborada
conforme modelo constante do Anexo IV desta Decisdo Normativa;

b) relatérios de comissdo de sindicancia, de inquérito, de procedimento administrativo
disciplinar, ou outro instrumento de investigacdo ou apuragdo, quando existentes.

§ 1° A espera pela emissdo de relatérios de que trata a alinea “b” do inciso II ndao pode
prejudicar a tempestividade no encaminhamento da tomada de contas especial.

§ 2° Quando a tomada de contas especial ndo vier acompanhada de relatério de que trata a
alinea “b” do inciso II em razdo do disposto no § 1°, caberd a autoridade administrativa, finalizado o
procedimento de investigacdo, propor a sua juntada a tomada de contas especial instaurada, caso ainda
esteja pendente de julgamento pelo Tribunal de Contas da Unido.

Art. 5° As tomadas de contas especiais conterdo ainda, observada a origem dos recursos,
conforme classificagdo constante do Anexo III, as seguintes copias:

I - recursos repassados por meio de convénio, contrato de repasse, termo de compromisso
ou instrumento congénere:

a) pareceres técnicos e financeiros de avaliacdo do plano de trabalho apresentado pelo
interessado;

b) plano de trabalho aprovado, acompanhado da especificacdo do bem a ser produzido,
construido ou adquirido ou do servigo a ser prestado, conforme o caso, do cronograma de execugdo
fisico-financeira e da planilha orcamentéria, ou documento equivalente, com detalhamento das metas,
etapas ou fases e respectivos custos;

¢) parecer juridico sobre a minuta do instrumento que formalizou a transferéncia;
d) instrumento que formalizou a transferéncia e respectivos termos aditivos;

e) pareceres emitidos acerca da execucgdo fisica do objeto e do atendimento aos objetivos
da avenca.

IT - recursos transferidos por meio de termo de colaboragdo e de fomento, de que trata a Lei
n°® 13.019/2014, com organizag¢des da sociedade civil:

a) parecer do 6rgao técnico da administracdo publica com pronunciamento, de forma
expressa, a respeito do mérito da proposta, da viabilidade de sua execugdo, da verificacdo do
cronograma de desembolso, da descricao de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para a
fiscalizacdo da execugdo da parceria, assim como dos procedimentos que deverdo ser adotados para
avaliacdo da execugdo fisica e financeira, no cumprimento das metas e objetivos;

b) plano de trabalho aprovado;

c¢) avaliacdo pela administracdo publica na qual demonstre que os objetivos e finalidades
institucionais e a capacidade técnica e operacional da organizacdo da sociedade civil foram avaliados e
sa0 compativeis com o objeto;

d) parecer juridico acerca da possibilidade de celebracdo da parceria;
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e) instrumento que formalizou a parceria e respectivos termos aditivos;
f) relatdrio técnico de monitoramento e avaliagdo da parceria.

IIT - recursos transferidos por meio de termo de compromisso com o CNPq e Capes:
a) termo de concessdo e de aceitacio da bolsa e aditivos;

b) comprovantes de pagamentos efetuados ao beneficiério;

¢) copia do diploma ou declaracio de conclusio;

d) pareceres técnicos, financeiros e juridicos;

e) relatorio final.

IV - incentivos fiscais:

a) demonstrativo de recursos aprovados e captados;

b) relatério de execugdo da receita e da despesa;

¢) conciliag¢do bancdria;

d) pareceres técnicos;

e) relatério parcial e/ou final.

Art. 6° As tomadas de contas especiais instauradas em razdo de omissdo do dever de
prestar contas deverdo conter, em relacdo aos documentos identificados nos arts. 4° e 5°, apenas 0s
necessarios a sua andlise, entre os quais, o extrato bancario da conta especifica, desde a data do crédito
dos recursos até o encerramento da movimentagao.

Secao II
Do Controle Interno

Art. 7° O 6rgdo de controle interno, quando da emiss@o do relatério de que trata o inciso II
do art. 10 da IN - TCU n°® 71/2012, ao se pronunciar a respeito da adequagcdo das medidas
administrativas adotadas pela autoridade competente para a caracterizacdo ou elisdo do dano e sobre o
cumprimento das normas pertinentes a instauracdo e ao desenvolvimento da tomada de contas especial,
deve manifestar-se conclusivamente sobre:

I-a adequada caracterizacdo dos fatos, com indicacdo das normas ou regulamentos
eventualmente infringidos, atentando para a existéncia de documentos, relatérios, pareceres com
informacdes precisas sobre os fatos causadores do dano apurado;

II - a correta identificacdo do responsédvel, com a avaliagdo do nexo de causalidade entre a
sua conduta e a irregularidade causadora do dano, bem como a adequagdo dos elementos constantes da
matriz de responsabilizacdo de que trata a alinea “a” do inciso II do art. 4°;

III - a precisa quantificagdo do dano, dos valores eventualmente recolhidos e consignagao
das respectivas datas de ocorréncia;

IV - a existéncia de todas as pecgas necessdrias para a composi¢ao do processo de tomada
de contas especial;

V - a tempestividade da ado¢do das medidas administrativas e da instauracdo da tomada de
contas especial.

§ 1° Caso o 6rgao de controle interno constate falhas que prejudiquem a verificagdo dos
elementos essenciais para a caracterizacdo das irregularidades, identificacdo dos responsdveis ou
quantificacdo do dano, deve solicitar a autoridade administrativa a corre¢cdo/complementacdo das
informacdes para a continuidade do processo e para a emissdo dos documentos a que se referem os
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incisos II e III do art. 10 da IN - TCU n°® 71/2012.

§ 2° Nos processos em que o controle interno apresente opinido diversa quanto ao mérito
das conclusdes consignadas no relatério do tomador de contas, aquele 6rgao fard consignar tal fato em
seu relatorio, elaborando nova matriz de responsabilizacio, caso necessdrio.

Art. 8° O certificado de auditoria deve expressar opinido sobre a regularidade das contas
com base nas conclusdes do relatério de que trata o art. 7°, referenciando as constatacdes nele
evidenciadas e na matriz de responsabilizacao.

Art. 9° O parecer conclusivo do dirigente do 6rgdo de controle interno de que trata o inciso
IIT do art. 10 da IN - TCU n° 71/2012 deve consignar, para fins de comunicacao ao ministro de Estado
supervisor da drea ou autoridade equivalente, entre outras, as seguintes informagdes:

I - responsavel,;

IT - valor do débito atualizado monetariamente, acrescido de juros moratérios, com
indicagdo da data da realizacdo do calculo;

IIT - motivo da instauracao;
IV - opinido quanto a regularidade das contas.
Secao 111
Do ministro de Estado supervisor da area

Art. 10. O pronunciamento do ministro de Estado supervisor da &4rea ou autoridade
equivalente a que se refere o inciso IV do art. 10 da IN - TCU n° 71/2012 deve declarar de forma
expressa haver tomado conhecimento do relatério do tomador de contas especial e do parecer do
dirigente do 6rgao de controle interno.

CAPITULO III
DO PROCESSO ELETRONICO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 11. O Tribunal de Contas da Unido disponibilizard sistema informatizado para a
constituicdo e tramitacdo do processo de tomada de contas especial, que observard os principios,
diretrizes e requisitos dispostos em normativo proprio.

§ 1° As informagdes e documentos inseridos no sistema informatizado de que trata o caput
deverdo atender aos requisitos de autenticidade, integridade e validade juridica preconizados pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) ou outros parametros estabelecidos pelo
Tribunal.

§ 2° Os responséaveis por registro de dados, relatérios, pareceres ou pronunciamentos, bem
como pela tramitacdo de processos no sistema referido no caput serdo identificados pelo ato em nivel
pessoal e de 6rgdo ou entidade, conforme o caso, resguardadas a integridade e a confiabilidade dos
dados, devendo, na fase interna, o ato de instauracao da tomada de contas especial ser registrado no e-
TCE pela autoridade administrativa, no prazo de 5 dias uteis, para o oportuno acompanhamento pelo
TCU, sem prejuizo da consolidagdo prevista no Art. 15 desta Decisdo Normativa.

§ 3° A secretaria de controle externo do Tribunal de Contas da Unido a qual se vincula
cada 6rgao ou entidade serd responsavel pela orientagdo e habilitacao dos usudrios para uso do sistema
informatizado de que trata o caput.

§ 4° Os débitos que nao forem objeto de instaurac@o de tomada de contas especial em razao
do disposto nos incisos I ou II do art. 6° da IN - TCU n° 71/2012 deverdo ser registrados no sistema
informatizado de que trata o caput.

§ 5° O Tribunal de Contas da Unido regulamentard, por portaria do Presidente, a
implantacdo e operacionalizac@o do sistema informatizado a que se refere o caput.
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Art. 12. Cada 6rgdo ou entidade, em sua esfera de atuacdo, deverd adotar medidas de
seguranca e salvaguarda na constituicdo, organizagdo e tramitacdo de processos de tomada de contas
especial que contenham informacdes com restri¢do de acesso, nos termos da lei.

Paragrafo unico. Ficardo responsdveis por resguardar a confidencialidade de matérias
inseridas no sistema informatizado referido no art. 11 todas as pessoas que tiverem sua identificacio de
acesso ao processo ou ao documento.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13. Os processos de tomada de contas especial com débito atualizado
monetariamente, até a data de ingresso no TCU, igual ou superior a R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de
reais) devem ter tratamento prioritdrio desde a sua instauragdo até o julgamento.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Até a entrada em funcionamento do sistema informatizado de que trata o art. 11, o
orgdo ou entidade administrativa poderd protocolar no Tribunal de Contas da Unido o processo de
tomada de contas especial em papel ou em meio eletronico, conforme orientacao do préprio Tribunal.

Art.15. Para fins do disposto no § 1° do art. 6° da IN - TCU n° 71/2012, até que seja
expedida a Portaria de que trata o § 5° do Art. 11 desta Decisdo Normativa, a autoridade administrativa
competente deve consolidar os diversos débitos do mesmo responsdvel cujo valor seja inferior ao
mencionado no inciso I do mesmo artigo e constituir tomada de contas especial se 0 seu somatorio,
perante 0 mesmo 6rgao ou entidade repassadora, atingir o referido valor. (NR)(Acérddo n® 957/2017-TCU-
Plendrio, de 17/5/2017)

Art. 16. A Secretaria-Geral de Controle Externo poderd, mediante portaria, atualizar os
anexos desta Decisdao Normativa.

Art. 17. Esta Decisdo Normativa entrard em vigor em 1° de janeiro de 2017.

TCU, Sala das Sessoes Ministro Luciano Brandao Alves de Souza, em de de 2016.

AROLDO CEDRAZ DE OLIVEIRA
Presidente
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ANEXO I DA DECISAO NORMATIVA TCU N° 155, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2016.

Quadro 1: apresenta orientagdes para auxiliar, em carater subsididrio e facultativo, o 6rgdo ou
entidade instauradora da tomada de contas especial, na ado¢do das medidas administrativas, com

MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

vistas a apuracao dos fatos, identificacdao dos responsaveis e obtencdo do ressarcimento do dano.

Item

MEDIDAS ADMINISTRATIVAS PASSIVEIS DE ADOCAO POR
PARTE DA AUTORIDADE ADMINISTRATIVA

Modelo

—

Caso seja necessdaria para a caracterizacdo do dano, realizacdo de
fiscalizacdes para verificacdo da execucdo fisica do objeto em questdo ou
para solucdo de duvidas quanto aos fatos levantados, com emissao de laudos,
pareceres ou relatérios conclusivos, e/ou a realizacdo de diligéncias,
conforme modelos:

1.1

DILIGENCIA - SANEAMENTO

Realizacdo de diligéncias a 6rgdos ou entidades das diversas esferas e
poderes com vistas a obtencao de informagdes ou documentos necessdrios a
elucidacao dos fatos.

D-1

1.2

DILIGENCIA - INSTITUICAO FINANCEIRA

Obtengdo, junto ao agente financeiro no qual foram creditados e
movimentados os recursos, de cOpia dos extratos, cheques e outros
documentos de movimentacdo financeira, de modo a identificar os
beneficidrios dos recursos, bem como as datas de movimentacao.

D-2

1.3

DILIGENCIA — TERCEIRO BENEFICIADO

Realizacdo de diligéncia aos beneficidrios dos recursos para que esclarecam
os fatos e/ou encaminhem documentos comprobatérios.

D-3

1.4

DILIGENCIA - COMARCA E CARTORIO DE NOTAS

No caso de falecimento do responsavel, obtencao de cépia de sua certidao de
6bito e/ou identificacio do inventariante ou os sucessores, mediante
diligéncias ao Poder Judicidrio da comarca de domicilio do falecido ou a
outros 6rgaos ou pessoas que possam oferecer as informacdes requeridas.

D-4

Caso persista o débito, realizacdo de notificagdo de cobranca ao(s)
responsavel(is) para apresentar(em) defesa ou promover(em) o ressarcimento,
com observancia aos elementos essenciais da notificagdo constantes do
Quadro 2 e aos requisitos para a sua validade definidos no Quadro 3,
conforme modelos:
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Item

MEDIDAS ADMINISTRATIVAS PASSIVEIS DE ADOCAO POR
PARTE DA AUTORIDADE ADMINISTRATIVA

Modelo

2.1

NOTIFICACAO - NAO APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Realizacdo de notificagdo de cobranca ao responsdvel para sanear as
irregularidades que ensejaram a ndo aprovac¢do da prestacdo de contas ou
promover o ressarcimento do dano.

Obs.: poderao ser notificados, além do gestor dos recursos, membros da
comissdo de licitacdo, fiscal de contrato, responsdvel pelo atesto das
despesas, etc., desde que haja evidéncias de que sua conduta contribuiu
significativamente para o resultado ilicito que ocasionou o dano apurado.

N-1

22

NOTIFICACAO - OMISSAO NO DEVER DE PRESTAR CONTAS -
GESTOR DOS RECURSOS

Realizacdo de notificacdo ao responsavel para apresentar a prestacdo de
contas ou promover o ressarcimento.

N-2

2.3

NOTIFICACAO - OMISSAO NO DEVER DE PRESTAR CONTAS -
GESTOR SUCESSOR

No caso de mudanca de gestdo, além da notificagdo ao responsavel,
realizacdo de notificacdo ao gestor sucessor imediato para a apresentacdo da
prestacdo de contas.

N-3

24

NOTIFICACAO - TERCEIRO BENEFICIADO

Realizacdo de notificagdo do terceiro beneficiado com os recursos (tais como
contratados para execu¢do ou fornecimento de bens ou servigos),
solidariamente com o responsdvel para apresentar defesa ou promover o
ressarcimento.

N-4

2.5

NOTIFICACAO - MUNICIPIO BENEFICIADO COM OS RECURSOS
FEDERAIS REPASSADOS

Configurada a hipétese de que o municipio tenha se beneficiado com os
recursos transferidos, além da notificacdo ao responsavel, realizacdo de
notificacdo ao municipio, na pessoa do seu representante legal.

N-5

2.6

NOTIFICACAO - COMUNICACAO DE INSTAURACAO DE TCE

Apés a notificagdo, caso o dano ndo seja elidido e subsistindo os
pressupostos para a instauragdo de TCE, realizacdo de notificag@o a todos os
responsaveis, com vistas a comunicéa-los da instaura¢do de TCE.

N-6

2.7

NOTIFICACAO - ESPOLIO

Realizagdo ou renovacdo da notificacdo anteriormente efetivada, a ser
enviada ao inventariante/administrador provisério do espdlio ou aos
herdeiros/sucessores individualmente, caso ja tenha sido realizada a partilha
de bens, conforme modelos:

2.7.1

NAO APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

N-7a
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g MEDIDAS ADMINISTRATIVAS PASSIVEIS DE ADOCAO POR .
= PARTE DA AUTORIDADE ADMINISTRATIVA
272 OMISSAO NO DEVER DE PRESTAR CONTAS N-7b

Quadro 2: apresenta os elementos essenciais da notificacdo de cobranca do responsavel por dano ao
Erério

NOTIFICACAO DE COBRANCA - ELEMENTOS ESSENCIAIS

Item

0 6rgdo ou entidade notificante, bem como o local onde poderdo ser obtidas informacdes e
esclarecimentos;

—

o nimero do processo administrativo correspondente;

a identificagdo do responsdvel com nome completo e CPF ou CNPJ, conforme o caso;

os valores histéricos do dano que estd sendo imputado e as respectivas datas de referéncia;

valor do dano atualizado monetariamente, acrescido dos juros de mora, na forma da lei;

a conduta atribuida ao responsavel,

a irregularidade verificada, com os fundamentos legais infringidos;

el e R

o nexo de causalidade entre a conduta do responsavel e a irregularidade que deu causa ao dano;

o prazo de que dispde o responsdvel para atendimento a notificagdo e a definicdo da data a
9. partir de quando o prazo serd contado;

10. | a conta bancdria na qual devera ser depositado o valor devido;

as consequéncias a que estard sujeito o responsdvel na hipétese de ndo atendimento da
notificacdo, inclusive no que se refere a:

11. |a) inscri¢do do seu nome no(s) cadastro(s) de devedores, conforme legislagdo pertinente; e

b) imediata instaura¢do de tomada de contas especial, quando cabivel, para encaminhamento
ao Tribunal de Contas da Unido para julgamento.

12. |ainformagdo de que o processo terd continuidade independentemente do seu comparecimento.
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Quadro 3: apresenta requisitos para a validade da notificagdo de cobranca

Item

NOTIFICACAO DE COBRANCA - VALIDADE

ciéncia pessoal ou de procurador habilitado, devidamente comprovada;

carta registrada, com o retorno do aviso de recebimento que comprove a entrega no endereco
do destinatario;

correio eletrénico ou por outro meio, desde que confirmada, inequivocamente, a ciéncia do
destinatario;

edital de notificacdo de cobranga, publicado no Didrio Oficial da Unido, quando o seu
destinatdrio ndo for localizado.

OBSERVACOES

a) O endereco do destinatdrio deverd ser previamente confirmado mediante consulta aos
sistemas disponiveis no 6rgdo ou entidade, preferencialmente ao Sistema CPF/CNPJ da
Receita Federal do Brasil, e, caso reste infrutifera a localizacdo do destinatrio no endereco
constante dessas bases de dados, mediante pesquisa junto a outros meios de informagao,
devendo ser juntada ao processo documentacio ou informacdo comprobatéria do resultado das
pesquisas;

b) considera-se ndo localizado, para fins de publicacdo de edital de notificac@o, o destinatdrio
que estiver em lugar ignorado, incerto ou inacessivel, circunstancia essa identificada apds as
tentativas infrutiferas de localizacdo do destinatirio, que devem estar evidenciadas no
processo.
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D-1
DILIGENCIA - SANEAMENTO

NOME DO ORGAO/ENTIDADE
Subunidade

Oficio 0000-<<sigla 6rgao/entidade/subunidade>>-XX, de 0/0/0000 Processo <<XXXXXXXXX>>
Natureza: Diligéncia

A Sua<<tratamento>> o(a) Senhor(a)

<<nome do destinatario>> (CPF: <<formato do CPF>>)
<<cargo/funcao>> (Se for o caso)

<<nome do 6rgao/entidade/unidade>> (Se for o caso)

<<endereco>>
<<CEP>> - <<cidade>> - <<UF>>

<<Vocativo>>,

1. Com vistas ao saneamento do processo que trata o <<conveénio/contrato de repasse/termo
de compromisso/termo de cooperagdo/ou outra origem de recursos>> Siafi e/ou Siconv <<niimero do
Siafi/Siconv>> (se for o caso), que tem como objeto <<descrever o objeto>>, solicito a
<<Tratamento>> que, no prazo de <<numero de dias>> dias, a contar do recebimento da presente
comunicacdo, encaminhe a este(a) <<nome do 6rgao/entidade/subunidade>>:

a) <<digite ou copie aqui a(s)providéncia(s) a ser(em) adotada(s)>>;
b) outras informacdes e/ou documentos que julgar cabiveis para a andlise deste processo;

¢) indicacdo formal de interlocutor que conhe¢a do assunto para dirimir eventuais ddvidas,
informando nome, cargo, telefone e e-mail de contato.

2. Esclareco que as informagdes solicitadas sdo essenciais a andlise e apreciacdo do processo.

3. O envio de documentos e/ou informagdes deverdo ser feitos para o endereco
<<endereco/telefone/e-mail do 6rgao/entidade/subunidade>>.

4, Este(a) <<orgao/entidade/subunidade>> encontra-se a disposicdo para prestar
esclarecimentos a respeito de eventuais dividas ou sobre procedimentos a serem adotados.

Atenciosamente,
<<Nome do titular da unidade>>
<<Cargo/fun¢ao>>
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D-2
DILIGENCIA - INSTITUICAO FINANCEIRA

NOME DO ORGAO/ENTIDADE
Subunidade

Oficio 0000-<<sigla 6rgao/entidade/subunidade>>-XX, de 0/0/0000 Processo <<XXXXXXXXX>>
Natureza: Diligéncia

<<Nome institui¢ao financeira diligenciada>>
Superintendéncia Estadual de <<nome da superintendéncia estadual da instituicdo financeira>>

<<Endereco da superintendéncia estadual da instituicdo financeira>>
<<CEP>> - <<cidade>> - <<UF>>

Senhor(a) Superintendente,

1. Com vistas ao saneamento do processo que trata do <<convénio/contrato de repasse/termo
de compromisso/termo de cooperacdo/ou outra origem de recursos>>, solicito a Vossa Senhoria que,
no prazo de <<numero de dias>> dias, a contar do recebimento da presente comunica¢do, encaminhe a
este <<orgao/entidade>> extratos bancarios mensais, cOpia dos comprovantes das movimentagdes de
débito, incluidos os cheques eventualmente emitidos, desde a abertura até a data do encerramento da
conta especifica <<numero da conta corrente>>, agéncia <<ntimero da agéncia>>, do Banco <<nome
do banco>>, em nome da <<nome da instituicdo titular da conta>>, inclusive de aplicacdes
financeiras;

2. Informo ainda que o sigilo bancario de que trata a Lei Complementar 105/2001 nao se
aplica as informacgdes referentes a contas especificas, abertas exclusivamente para movimentacdo de
recursos descentralizados pela Unido, mediante convénios, acordos, ajustes, termos de parceria ou
instrumentos congéneres federais, ainda que movimentadas por institui¢cdes privadas.

3. Esclareco que as informagdes solicitadas sao essenciais a anélise do processo.

4. O envio dos documentos e/ou informacdo deverdo ser feitos para o seguinte endereco
<<endereco/telefone/e-mail do 6rgao/entidade/subunidade>>.

Atenciosamente,
<<Nome do titular da unidade>>
<<Cargo/fun¢ao>>
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D-3
DILIGENCIA - TERCEIRO BENEFICIADO

NOME DO ORGAO/ENTIDADE
Subunidade

Oficio 0000-<<sigla 6rgao/entidade/subunidade>>-XX, de 0/0/0000 Processo <<XXXXXXXXX>>
Natureza: Diligéncia

A Sua<<tratamento>> o(a) Senhor(a)

<<nome do destinatario>> (CPF: <<formato do CPF>>)

<<cargo/funcao>> (Se for o caso)

<<nome do 6rgao/entidade/unidade>> (Se for o caso)

(caso o beneficidrio seja pessoa juridica) Empresa <<nome da empresa>> (CNPJ: <<formato do
CNPJ) representada por <<nome do representante legal da empresa>>

<<endereco>>

<<CEP>> - <<cidade>> - <<UF>>

<<Vocativo>>,

1. Com vistas ao saneamento do processo que trata o <<convénio/contrato de repasse/termo
de compromisso/termo de cooperagdo/ou outra origem de recursos>> Siafi e/ou Siconv <<niimero do
Siafi/Siconv>> (se for o caso), que tem como objeto <<descricio do objeto>>, solicito a
<<Tratamento>> que, no prazo de <<numero de dias>> dias, a contar do recebimento da presente
comunicagdo, providéncias com vistas a(o) <<esclarecimento dos fatos/encaminhamento de
documentos comprobatorios/ regularizagao de pendéncias >> (conforme o caso):

a) <<digite ou copie aqui a(s)providéncia(s) a ser(em) adotada(s)>>;
b) <<outras informacdes e/ou documentos que julgar cabiveis para a andlise deste

processo>>,

2. Esclareco que as/os <<informagoes/documentos>> solicitadas(os) sdo essenciais a andlise
do processo e o ndo encaminhamento poderd caracterizar dano ao Erdrio, ocasionando a
obrigatoriedade de ressarcimento dos valores envolvidos.

3. O envio de documentos e/ou informacdes deverdo ser feitos para o endereco
<<endereco/telefone/e-mail do 6rgao/entidade/subunidade>>.

4. Este <<drgao/entidade/subunidade>> encontra-se a disposicao para prestar esclarecimentos
a respeito de eventuais dividas ou sobre procedimentos a serem adotados.

Atenciosamente,
<<Nome do titular da unidade>>
<<Cargo/fun¢ao>>



@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

D-4
DILIGENCIA - COMARCA E CARTORIO DE NOTAS

NOME DO ORGAO/ENTIDADE
Subunidade

Oficio 0000-<<sigla 6rgao/entidade/subunidade>>-XX, de 0/0/0000 Processo <<XXXXXXXXX>>
Natureza: Diligéncia

A Sua<<tratamento>> o(a) Senhor(a)

<<nome do destinatario>>

<<cargo/funcao>> (Se for o caso)

<<nome da comarca de domicilio do falecido>>

<<endereco>>
<<CEP>> - <<Cidade>> - <<UF>>

<<Vocativo>>,

1. Com vistas ao saneamento do processo de <<tipo do Processo>>, <<identificacdo do
processo>>, que trata de <<assunto>>, solicito a <<tratamento>> que, no prazo de <<numero de
dias>> dias, a contar do recebimento da presente comunicagao, informe a este 6rgao/entidade:

a) se hd registro de 6bito do(a) Senhor(a) <<nome do responsdvel falecido>>, <<Cargo>>,
CPF <<000.000.000-00>>, e, em caso positivo, encaminhe copia da respectiva certidao de 6bito;

b) se hd registro de instauracdo do inventdrio ou do arrolamento de bens do(a) Senhor(a)
<<nome do responsdvel falecido>>, e, em caso positivo, encaminhe a completa qualificacio do
inventariante do espdlio. Caso ndo exista registro, encaminhe a completa qualificagdo do administrador
provisério, se houver;

c¢) se hd registro da partilha de bens do(a) Senhor(a) <<nome do responsavel falecido>>, e,
em caso positivo, encaminhe cépia da sentenga e a qualificagdo completa dos sucessores;

2. Esclareco que as informacdes solicitadas sdo essenciais a analise do processo mencionado.
Em caso de indisponibilidade ou inexisténcia das informacdes e dos documentos requeridos, solicito
que tal fato seja comunicado no prazo de <<nimero de dias>> dias.

Atenciosamente,
<<Nome do titular da unidade>>
<<Cargo/fun¢ao>>



@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

N-1
NOTIFICACAO - NAO APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

NOME DO ORGAO/ENTIDADE
Subunidade

Oficio 0000-<<sigla 6rgao/entidade/subunidade>>-XX, de 0/0/0000  Processo <<XXXXXXXX>>
Natureza: Notificacao

A Sua<<tratamento>> o(a) Senhor(a)

<<nome do destinatario>> (CPF: <<formato do CPF>>)
<<cargo/funcao>> (Se for o caso)

<<nome do 6rgao/entidade/unidade>> (Se for o caso)

<<endereco>>
<<CEP>> - <<cidade>> - <<UF>>

<<Vocativo>>,

1. Informo que a prestacdo de contas relativa ao <<convénio/contrato de repasse/termo de
compromisso/termo de cooperacdo/ou outra origem de recursos>> Siafi e/ou Siconv <<ntiimero do
Siafi e/ou Siconv>> (se for o caso), que tem como objeto <<descri¢do do objeto>>, apresentada por
<<Tratamento>>, ndo foi aprovada, conforme <<parecer financeiro/relatério de fiscalizacdo, etc.>>,
em razao das seguintes irregularidades:

<<listar as irregularidades que ensejaram a nao aprovacao da prestacdo de contas, com 0s
fundamentos legais infringidos, a conduta atribuida ao responsdvel, o nexo de causalidade entre a
conduta do responsdvel e a irregularidade que deu causa ao dano >>

2. Dessa forma, notifico <<Tratamento>> para que, no prazo de <<numero de dias>> dias a
contar da data do recebimento da presente comunicagdo, apresente defesa ou recolha ao/a <<nome do
orgao/entidade a qual deverd ser recolhido o valor>>, conforme Guia de Recolhimento da Unido
(GRU), anexa, o(s) valor(es) histérico(s) atualizado(s) monetariamente e acrescido(s) de juros de
mora, na forma da lei, até o efetivo recolhimento, conforme descri¢cao a seguir:

R$ [ l,em[_/_/ ]

R$ [ l,em[_/_/ ]

Valor desta divida atualizada monetariamente e acrescida de juros:

até[_/ /_ ]: R§[ 1

3. A ndo apresentacdo de defesa ou o ndo recolhimento dos valores repassados no prazo

estabelecido ensejard o registro do nome de <<tratamento>> no(s) cadastro(s) <<informar o(s)
cadastro(s) de devedores, conforme a legislacdo pertinente>>, bem como a instauracdo de tomada de
contas especial.
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4. O envio de documentos, de solicitacdo de parcelamento (se houver previsao normativa) ou
do comprovante de recolhimento deverd ser feito para o endereco <<endereco/telefone/e-mail do
orgado/entidade>>.

5. Informo que o processo terd continuidade independentemente de manifestagdo de
<<tratamento>>, a partir do vencimento do prazo estabelecido para o cumprimento da presente
comunicagao.

6. Este(a) <<orgao/entidade/subunidade>> encontra-se a disposicdo para prestar
esclarecimentos a respeito de eventuais duvidas.

Atenciosamente,
<<Nome do titular da unidade>>
<<Cargo/fun¢ao>>



@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

N-2
NOTIFICACAO — OMISSAO NO DEVER DE PRESTAR CONTAS

NOME DO ORGAO/ENTIDADE
Subunidade

Oficio 0000-<<sigla 6rgao/entidade/subunidade>>-XX, de 0/0/0000  Processo <<XXXXXXXX>>
Natureza: Notificacao

A Sua<<tratamento>> o(a) Senhor(a)

<<nome do destinatario>> (CPF: <<formato do CPF>>)
<<cargo/funcao>> (Se for o caso)

<<nome do 6rgao/entidade/unidade>> (Se for o caso)

<<endereco>>
<<CEP>> - <<cidade>> - <<UF>>

<<Vocativo>>,

1. Informo que a vigéncia do <<convénio/contrato de repasse/termo de compromisso/termo
de cooperagdo/ou outra origem de recursos>>, Siafi e/ou Siconv <<numero do Siafi e/ou Siconv>> (se
for o caso), que tem como objeto <<descricdo do objeto>> expirou em <<data de expiracdao da
vigéncia do instrumento de transferéncia>>, e o prazo de apresentacdo da prestacdo de contas encerrou
em <<data limite para a apresentacdo da prestacdo de contas>>. Entretanto, at€ o momento, a
prestacdo de contas ndo foi enviada.

2. Dessa forma, notifico <<Tratamento>> para que, no prazo de <<numero de dias>> dias a
contar da data do recebimento da presente comunicagdo, apresente a prestacdo de contas em comento
ou recolha ao/a <<nome do 6rgio/entidade a qual devera ser recolhido o valor>>, conforme Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), anexa, o(s) valor(es) histérico(s) atualizado(s) monetariamente e
acrescido(s) de juros de mora, na forma da lei, até o efetivo recolhimento, conforme descricao a seguir:

R$ [ l,em[_/_/ ]

R$ [ l,em[_/_/ ]

Valor desta divida atualizada monetariamente e acrescida de juros:

até[_/_/___ 1:R$[ 1.

3. A nio apresentacdo da prestacdo de contas ou o ndo recolhimento dos valores repassados

no prazo estabelecido ensejard o registro do nome de <<tratamento>> no(s) cadastro(s) <<informar
o(s) cadastro(s) de devedores, conforme a legislacdo pertinente>>, bem como a instauracido de tomada
de contas especial.
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4. O envio de documentos, de solicitacdo de parcelamento (se houver previsao normativa) ou
do comprovante de recolhimento deverd ser feito para o endereco <<endereco/telefone/e-mail do
orgado/entidade>>.

5. Informo que o processo terd continuidade independentemente de manifestagdo de
<<tratamento>>, a partir do vencimento do prazo estabelecido para o cumprimento da presente
comunicagao.

6. Este(a) <<orgao/entidade/subunidade>> encontra-se a disposicdo para prestar
esclarecimentos a respeito de eventuais duvidas.

Atenciosamente,
<<Nome do titular da unidade>>
<<Cargo/fun¢ao>>



@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

N-3
NOTIFICACAO - OMISSAO NO DEVER DE PRESTAR CONTAS - GESTOR SUCESSOR

NOME DO ORGAO/ENTIDADE
Subunidade

Oficio 0000-<<sigla 6rgao/entidade/subunidade>>-XX, de 0/0/0000  Processo <<XXXXXXXX>>
Natureza: Notificacao

A Sua<<tratamento>> o(a) Senhor(a)

<<nome do destinatario>> (CPF: <<formato do CPF>>)
<<cargo/fun¢do>>

<<nome do orgio/entidade/unidade>>

<<endereco>>
<<CEP>> - <<cidade>> - <<UF>>

<<Vocativo>>,

1. Informo que a vigéncia do <<convénio/contrato de repasse/termo de compromisso/termo
de cooperagdo/ou outra origem de recursos>>, Siafi e/ou Siconv <<numero do Siafi e/ou Siconv>> (se
for o caso), que tem como objeto <<descricdo do objeto>> expirou em <<data de expiracdao da
vigéncia do instrumento de transferéncia>>, e o prazo de apresentacdo da prestacdo de contas encerrou
em <<data limite para a apresentacdo da prestacdo de contas>>. Entretanto, at€ o momento, a
prestacdo de contas ndo foi enviada.

2. Dessa forma, notifico <<Tratamento>>, como <<nome do cargo do gestor sucessor>>
sucessor, para que, no prazo de <<ntumero de dias>> dias a contar da data do recebimento da presente
comunicacdo, apresente a prestacdo de contas em comento ou comprove a ado¢do das medidas legais
visando ao resguardo do patrimdnio publico, sob pena de corresponsabilidade.

3. A ndo apresentacdo ou a falta de justificativa pelo ndo envio no prazo estabelecido ensejara
o registro do nome de <<tratamento>> no(s) cadastro(s) <<informar o(s) cadastro(s) de devedores,
conforme a legislacdo pertinente>>, bem como a instauracao de tomada de contas especial.

4. O envio de documentos poderd ser feito para o endereco <<endereco/telefone/e-mail do
orgao/entidade>>.
5. Informo que o processo terd continuidade independentemente de manifestagdo de

<<tratamento>>, a partir do vencimento do prazo estabelecido para o cumprimento da presente
comunicagao.

N

6. Este(a) <<orgao/entidade/subunidade>> encontra-se a disposicdo para prestar
esclarecimentos a respeito de eventuais duvidas.

Atenciosamente,
<<Nome do titular da unidade>>
<<Cargo/fun¢ao>>



@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

N-4
NOTIFICACAO - TERCEIRO BENEFICIADO

NOME DO ORGAO/ENTIDADE
Subunidade

Oficio 0000-<<sigla 6rgao/entidade/subunidade>>-XX, de 0/0/0000  Processo <<XXXXXXXX>>
Natureza: Notificacdo de cobranga

A Sua<<tratamento>> o(a) Senhor(a)

<<nome do beneficidrio>> (CPF: <<formato do CPF>>)

(ou, caso o beneficidrio seja pessoa juridica) Empresa <<nome da empresa contratada>> (CNPIJ:
<<formato do CNPJ) representada por <<nome do representante legal da empresa>>

<<endereco>>

<<CEP>> - <<cidade>> - <<UF>>

<<Vocativo>>,

1. Informo que a(o) <<execucdo/fornecimento>> do <<descricio do objeto>>, por
<<tratamento>>, (ou, no caso de pessoa juridica) pela <<nome da empresa>>, contratada por <<nome
do contratante>>, ndo foi comprovada(o), conforme <<parecer financeiro/relatorio de fiscalizagdo,
etc.>>, em razao das seguintes irregularidades:

<<listar as irregularidades que ensejaram a impugnacdo das despesas, com os fundamentos legais
infringidos, tais como, recebimento de recursos sem a devida execucdo/fornecimento,
superfaturamento, etc.>>.

2. Dessa forma, notifico <<tratamento>> (ou, no caso de pessoa juridica) <<nome da
empresa contratada, em nome do seu representante legal>>, solidariamente com o(s) responsavel(is)
(indicar o nome dos responsaveis soliddrios), para que, no prazo de <<numero de dias>> dias a contar
da data do recebimento da presente comunicagdo, apresente defesa ou recolha ao/a <<nome do
orgao/entidade a qual deverd ser recolhido o valor>>, conforme Guia de Recolhimento da Unido
(GRU), anexa, o(s) valor(es) histérico(s) atualizado(s) monetariamente e acrescido(s) de juros de
mora, na forma da lei, até o efetivo recolhimento, conforme descri¢cao a seguir:

R$ [ ],em[_/_/ ]

R$ [ ],em[_/_/ ]

Valor desta divida atualizada monetariamente e acrescida de juros:

até [/ _/ ]: R$[ 1

3. A ndo apresentacdao de defesa ou o ndo recolhimento dos valores repassados no prazo

estabelecido ensejard o registro do nome de <<tratamento>> (ou no caso de pessoa juridica) <<nome
da empresa contratada>> no(s) cadastro(s) <<informar o(s) cadastro(s) de devedores, conforme a
legislacdo pertinente>>, bem como a instauracio de tomada de contas especial.
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4. O envio de documentos, de solicitacdo de parcelamento (se houver previsao normativa) ou
do comprovante de recolhimento deverd ser feito para o endereco <<endereco/telefone/e-mail do
orgado/entidade>>.

5. Informo que o processo terd continuidade independentemente de manifestagdo de
<<tratamento>>, a partir do vencimento do prazo estabelecido para o cumprimento da presente
comunicacao.

6. Este(a) <<orgao/entidade/subunidade>> encontra-se a disposicdo para prestar
esclarecimentos a respeito de eventuais duvidas.

Atenciosamente,
<<Nome do titular da unidade>>
<<Cargo/fun¢ao>>



@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

N-§
NOTIFICACAO - MUNICIPIO BENEFICIADO COM OS RECURSOS FEDERAIS
REPASSADOS

NOME DO ORGAO/ENTIDADE
Subunidade

Oficio 0000-<<sigla 6rgao/entidade/subunidade>>-XX, de 0/0/0000  Processo <<XXXXXXXX>>
Natureza: Notificagcdo

A Sua<<tratamento>> o(a) Senhor(a)

<<nome do destinatario>> (CPF: <<formato do CPF>>)
<<cargo/fun¢do>>

<<nome do 6rgao/entidade/unidade>> (CNPJ: <<formato do CNPJ>>)

<<endereco>>
<<CEP>> - <<cidade>> - <<UF>>

<<Vocativo>>,

1. Informo que a prestagdo de contas relativa ao <<convénio/contrato de repasse/termo de
compromisso/termo de cooperagdo/ou outra origem de recursos>> Siafi e/ou Siconv <<nimero do
Siafi e/ou Siconv>> (se for o caso), que tem como objeto <<descricao do objeto>>, ndo foi aprovada,
conforme <<parecer financeiro/relatério de fiscalizacdo, etc.>>, em razdo das seguintes
irregularidades:

<<listar as irregularidades que demonstram o beneficio obtido pelo municipio com o0s
recursos federais repassados em detrimento ao alcance do objeto pactuado, fundamentacdo legal/
normativa>>

2. Dessa forma, notifico o Municipio de <<nome do municipio beneficiado com os recursos
federais repassados>>, na pessoa de seu representante legal, para que, no prazo de <<numero de
dias>> dias a contar da data do recebimento da presente comunicac¢do, apresente defesa ou recolha ao/a
<<nome do 6rgao/entidade a qual devera ser recolhido o valor>>, conforme Guia de Recolhimento da
Unido (GRU), anexa, o(s) valor(es) histérico(s) atualizado(s) monetariamente e acrescido(s) de juros
de mora, na forma da lei, até o efetivo recolhimento, conforme descri¢do a seguir:

R$ [ l,em[_/_/ ]

R$ [ l,em[_/_/ ]

Valor desta divida atualizada monetariamente e acrescida de juros:

até[_/ /_ ]:R§[ 1

3. A ndo apresentacdo de defesa ou o ndo recolhimento dos valores repassados no prazo

estabelecido ensejara o registro do nome do Municipio de <<nome do municipio beneficiado com os
recursos federais repassados>> no(s) cadastro(s) <<informar o(s) cadastro(s) de devedores, conforme a
legislacdo pertinente>>, bem como a instaura¢io de tomada de contas especial.
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4. O envio de documentos, de solicitacdo de parcelamento (se houver previsao normativa) ou
do comprovante de recolhimento deverd ser feito para o endereco <<endereco/telefone/e-mail do
orgado/entidade>>.

5. Informo que o processo terd continuidade independentemente de manifestagdo de
<<tratamento>>, a partir do vencimento do prazo estabelecido para o cumprimento da presente
comunicacao.

6. Este(a) <<orgao/entidade/subunidade>> encontra-se a disposicdo para prestar
esclarecimentos a respeito de eventuais duvidas.

Atenciosamente,
<<Nome do titular da unidade>>
<<Cargo/fun¢ao>>
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N-6
NOTIFICACAO - COMUNICACAO DE INSTAURACAO DE TCE

NOME DO ORGAO/ENTIDADE
Subunidade

Oficio 0000-<<sigla 6rgao/entidade/subunidade>>-XX, de 0/0/0000  Processo <<XXXXXXXX>>
Natureza: Notificacao

A Sua<<tratamento>> o(a) Senhor(a)

<<nome do destinatario>> (CPF: <<formato do CPF>>)
<<cargo/funcao>> (Se for o caso)

<<nome do 6rgao/entidade/unidade>> (Se for o caso)

<<endereco>>
<<CEP>> - <<cidade>> - <<UF>>

<<Vocativo>>,

1. Comunico a instaura¢do de tomada de contas especial em nome de <<tratamento>>, tendo
em vista<<descrever o motivo da instaura¢do; a conduta atribuida ao responsavel; a irregularidade
verificada, com os fundamentos legais infringidos; o nexo de causalidade entre a conduta do
responsavel e a irregularidade que deu causa ao dano >>.

2. Dessa forma, fica <<tratamento>> notificado para, no prazo de <<ntimero de dias>> dias
do recebimento desta comunicagdo, recolher ao/a <<nome do oOrgdo/entidade a qual deverd ser
recolhido o valor>>, o valor de <<débito apurado>>, conforme Guia de Recolhimento da Unido
(GRU) e demonstrativo de atualizacdo de débito, anexos.

3. No caso de recolhimento, solicito encaminhar cdépia do comprovante a este(a)
<<6rgao/entidade/subunidade>>, por <<e-mail/fax/outro meio disponivel no érgao/entidade>>.

4. (se houver previsdao normativa) Havendo interesse de <<tratamento>>, o débito poderd ser
parcelado em <<numero de parcelas>> parcelas , nos termos do(a) <<normativo que regulamenta o
parcelamento da divida>>.

5. O ndo recolhimento <<ou solicitagao de parcelamento>> (se houver previsdo normativa)
do débito no prazo estabelecido ensejard o encaminhamento do processo de tomada de contas especial
ao Tribunal de Contas da Unido, bem como o registro do nome de <<tratamento>> no(s) cadastro(s)
<<informar o(s) cadastro(s) de devedores, conforme a legislacdo pertinente>>.

N

6. Este(a) <<orgao/entidade/subunidade>> encontra-se a disposicdo para prestar
esclarecimentos a respeito de eventuais ddvidas por meio do <<informar telefone/e-mail do
orgao/entidade disponivel para contato>>.

Atenciosamente,
<<Nome do titular da unidade>>
<<Cargo/fun¢ao>>
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N-7a
NOTIFICACAO ESPOLIO - NAO APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

NOME DO ORGAO/ENTIDADE
Subunidade

Oficio 0000-<<sigla 6rgao/entidade/subunidade>>-XX, de 0/0/0000  Processo <<XXXXXXXX>>
Natureza: Notificacao

Ao Espdlio de <<Nome do Responsdvel falecido>> - (CPF: <<CPF do Espdlio - mesmo do
falecido>>), na pessoa de seu Inventariante ou Administrador Provisério <<Nome do
Inventariante/Administrador Provisério >> (CPF: <<Formato do CPF>>); (ou no caso de
herdeiro/sucessor:)

A Sua<<Tratamento>> o(a) Senhor(a)

<<Nome do herdeiro/sucessor>> (CPF: <<Formato do CPF>>), herdeiro/sucessor do(a) Senhor(a)
<<Nome do Responsavel falecido>>

<<Endereco>>
<<CEP>> - <<Cidade>> - <<UF>>

<<Vocativo>>,

1. Informo que a prestacdo de contas relativa ao <<convénio/contrato de repasse/termo de
compromisso/termo de cooperacdo/ou outra origem de recursos>> Siafi e/ou Siconv <<ntiimero do
Siafi e/ou Siconv>> (se for o caso), que tem como objeto <<descri¢cdo do objeto>>, apresentada pelo
Sr. <<nome do responsavel falecido>>, ndo foi aprovada, conforme <<parecer financeiro/relatorio de
fiscalizacdo, etc.>>, em razdo das seguintes irregularidades:

<<listar as irregularidades que ensejaram a nao aprovacao da prestacdo de contas, com 0s
fundamentos legais infringidos, a conduta atribuida ao responsdvel, o nexo de causalidade entre a
conduta do responsdvel e a irregularidade que deu causa ao dano>>

2. Dessa forma, notifico <<Tratamento>>, na qualidade de <<inventariante/administrador
provisorio do espdlio ou de herdeiro/sucessor>> de <<nome do responsdvel falecido>> para que, no
prazo de <<numero de dias>> dias a contar da data do recebimento da presente comunicagio,
apresente defesa ou recolha ao/a <<nome do oOrgdo/entidade a qual deverd ser recolhido o valor>>,
conforme Guia de Recolhimento da Unido (GRU), anexa, o(s) valor(es) histérico(s) atualizado(s)
monetariamente e acrescido(s) de juros de mora, na forma da lei, até o efetivo recolhimento, conforme
descricdo a seguir:

R$ [ l,em[_/_/ ]

R$ [ l,em[_/_/ ]

Valor desta divida atualizada monetariamente e acrescida de juros:

até[_/ /_ ]: R§[ 1

3. A ndo apresentacdo de defesa ou o ndo recolhimento dos valores repassados no prazo

estabelecido ensejard a instauragdo de tomada de contas especial.

4. A reparagdo do dano observard o limite do valor do patriménio transferido, nos termos do
artigo 5°, inciso XLV, da Constituicao Federal/1988.
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5. O envio de documentos, de solicitacdo de parcelamento (se houver previsao normativa) ou
do comprovante de recolhimento deverd ser feito para o endereco <<endereco/telefone/e-mail do
orgado/entidade>>.

6. Informo que o processo terd continuidade independentemente de manifestagdo de
<<tratamento>>, a partir do vencimento do prazo estabelecido para o cumprimento da presente
comunicacao.

7. Este(a) <<orgao/entidade/subunidade>> encontra-se a disposicdo para prestar
esclarecimentos a respeito de eventuais duvidas.

Atenciosamente,
<<Nome do titular da unidade>>
<<Cargo/fun¢ao>>
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N-7b
NOTIFICACAO ESPOLIO - OMISSAO NO DEVER DE PRESTACAO DE CONTAS

NOME DO ORGAO/ENTIDADE
Subunidade

Oficio 0000-<<sigla 6rgao/entidade/subunidade>>-XX, de 0/0/0000  Processo <<XXXXXXXX>>
Natureza: Notificacao

Ao Espdlio de <<Nome do Responsdvel falecido>> - (CPF: <<CPF do Espdlio - mesmo do
falecido>>), na pessoa de seu Inventariante ou Administrador Provisério <<Nome do
Inventariante/Administrador Provisério >> (CPF: <<Formato do CPF>>); (ou no caso de
herdeiro/sucessor:)

A Sua<<Tratamento>> o(a) Senhor(a)

<<Nome do herdeiro/sucessor>> (CPF: <<Formato do CPF>>), herdeiro/sucessor do(a) Senhor(a)
<<Nome do Responsavel falecido>>

<<Endereco>>
<<CEP>> - <<Cidade>> - <<UF>>

<<Vocativo>>,

1. Informo que a vigéncia do <<convénio/contrato de repasse/termo de compromisso/termo
de cooperacdo/ou outra origem de recursos>> Siafi e/ou Siconv <<numero do Siafi e/ou Siconv>> (se
for o caso), que tem como objeto <<descricdo do objeto>> expirou em <<data de expiracdao da
vigéncia do instrumento de transferéncia>>, e o prazo de apresentacdo da prestacdo de contas encerrou
em <<data limite para a apresentacdo da prestacao de contas>>. Entretanto, a prestacdo de contas nao
foi enviada pelo Sr. <<nome do responsavel falecido>>.

2. Dessa forma, notifico <<Tratamento>>, na qualidade de <<inventariante/administrador
provisorio do espdlio ou de herdeiro/sucessor>> de <<nome do responsdvel falecido>> para que, no
prazo de <<numero de dias>> dias a contar da data do recebimento da presente comunicagio,
apresente a prestacdo de contas em comento ou recolha ao/a <<nome do 6rgao/entidade a qual devera
ser recolhido o valor>>, conforme Guia de Recolhimento da Unido (GRU), anexa, o(s) valor(es)
histérico(s) atualizado(s) monetariamente e acrescido(s) de juros de mora, na forma da lei, até o
efetivo recolhimento, conforme descricao a seguir:

R$ [ l,em[_/_/ ]

R$ [ l,em[_/_/ ]

Valor desta divida atualizada monetariamente e acrescida de juros:

até[_/ /_ ]:R§[ 1

3. A nio apresentacdo da prestacido de contas ou o ndo recolhimento dos valores repassados

no prazo estabelecido ensejard a instaura¢do de tomada de contas especial.

4. A reparagdo do dano observard o limite do valor do patrimonio transferido, nos termos do
artigo 5°, inciso XLV, da Constituicao Federal/1988.
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5. O envio de documentos, de solicitacdo de parcelamento (se houver previsao normativa) ou
do comprovante de recolhimento deverd ser feito para o endereco <<endereco/telefone/e-mail do
orgado/entidade>>.

6. Informo que o processo terd continuidade independentemente de manifestagdo de
<<tratamento>>, a partir do vencimento do prazo estabelecido para o cumprimento da presente
comunicacao.

7. Este(a) <<orgao/entidade/subunidade>> encontra-se a disposicdo para prestar
esclarecimentos a respeito de eventuais duvidas.

Atenciosamente,
<<Nome do titular da unidade>>
<<Cargo/fun¢ao>>
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ANEXO II DA DECISAO NORMATIVA TCU N° 155, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2016.

A) LISTA DE MOTIVOS DE INSTAURACAO DE TCE

‘1. Omissao no dever de prestar contas

1.1. Ao 6rgao/entidade repassador de recursos federais
1.2. Ao Tribunal de Contas da Unido

2. Nao comprovacao da regular aplicacao dos recursos repassados pela Uniao

2.1. Irregularidade na documentacao exigida para a prestacao de contas
2.2. Nao execucao total ou parcial do objeto da transferéncia

2.3. Desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos transferidos

2.4. Nao consecucdo dos objetivos pactuados

2.5. Impugnacao total ou parcial das despesas realizadas

2.6. Nao utilizacao dos recursos de contrapartida pactuada

2.7. Nao aplicagdo dos recursos transferidos no mercado financeiro

2.8. Nao utilizacdo total ou parcial dos rendimentos de aplicacdo financeira no objeto da
transferéncia de recursos, sem haver a respectiva devolucao

2.9. Falta de devolucgdo de saldo de recursos federais

2.10. Outros motivos

3. Desfalque, alcance, desvio ou desaparecimento de dinheiro, bens ou valores publicos

3.1. Prejuizo causado por fraude/desvio na gestdo de beneficios previdenciarios
3.2. Prejuizo causado por fraude/desvio na gestdo de programas sociais

3.3. Prejuizo causado por fraude/desvio ocorrido no ambito da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (Correios)

3.4. Outros motivos

4. Pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que resulte dano ao erario

4.1. Auséncia de ressarcimento de despesas com pessoal cedido
4.2. Pagamento indevido a ex-servidor ou ex-empregado publico
4.3. Irregularidade praticada por bolsista ou pesquisador

4.4. Outros motivos
B) DETALHAMENTO DOS MOTIVOS PARA A INSTAURACAO DE TCE

A instauracdo da tomada de contas especial, de acordo com o art. 8° da Lei 8.443/1992, tem por
pressuposto hipéteses de omissao no dever de prestar contas, de ndo comprovacdo da aplicacdo dos
recursos repassados pela Unido, de ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou valores
publicos, ou, ainda, de prética de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano
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ao erdrio. A classificacdo a seguir delineada apresenta detalhamento dos motivos ensejadores de
instauracao.

1. Omissao no dever de prestar contas

Caracterizada pela ndo apresentacdo de prestacdo de contas, conforme preconizado na Constituicao
Federal.

1.1. Omissao no dever de prestar contas a 6rgao/entidade repassadora de recursos federais

Definida pelo ndo atendimento a exigibilidade de apresentacdo de prestacdo de contas relativas aos
repasses de recursos federais destinados aos entes, as entidades ndo-governamentais € as pessoas
fisicas, com o objetivo de cumprir finalidade especifica, observadas as condi¢cdes e regras
estabelecidas em leis e normativos infralegais e ou nos atos que formalizam os termos pactuados.

Fundamento legal: Constitui¢do Federal (art. 70, pardgrafo dnico), Lei 8.443/1992 (art. 8° c/c art. 16,
inc. III, alinea “a”), Decreto-lei 200/1967 (art. 93), Decreto-lei 201/1967 (art. 1°), Lei 8.429/1992 (art.
11, inc. VI), Decreto 93.872/1986 (artigos 66, 145 e 148), Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU
507/2011 (art. 82, § 1°, inc. I) e demais normas especificas que definem os critérios e condicdes de
execuc¢do do objeto e de prestagdo de contas dos recursos transferidos, dentre outras regras.

1.2. Omissao no dever de prestar contas ordinarias/extraordinarias ao Tribunal de Contas da
Uniao
Caracterizada pela falta de constituicao e apresentagdo contas ordindrias anuais e ou extraordindrias,
por parte dos responsdveis por 6rgdos e entidades jurisdicionadas a esta Corte de Contas, inclusive no

que diz respeito aos fundos que, por expressa disposicao legal ou por decisdao desta Corte, tenham que
prestar contas.

Fundamento legal: Constitui¢ao Federal (art. 71, inc. II), Lei 8.443/1992 (artigos 1°, inc. I; 6°, 7°, 8°, 9°
e 16, inc. II1, alinea “a”), Regimento Interno do TCU (artigos 1°, 188, 189 e 197), Instrucdo Normativa
TCU 63/2010 e as decisdes normativas anuais que disciplinam a forma de organizacdo e de
apresentacdo dos processos de contas ordindrias e extraordindrias.

2. Nao comprovacao da regular aplicacao dos recursos repassados pela Uniao

Caracterizada por irregularidades na comprovacao apresentada para demonstrar a execucao da despesa,
conforme documentos apresentados pelas pessoas fisicas e juridicas beneficidrias de recursos da
Unido. Além de prestar contas, os destinatdrios de recursos federais devem comprovar a regular
aplicacdo dos recursos transferidos, além de evidenciar a amplitude da realizacdo do objetivo e
finalidade pactuados pelas partes.

Fundamento legal: Constituicdo Federal (art. 70, pardgrafo tunico), Lei 8.443/1992 (art. 8°), Lei
Complementar 101/2000 (art. 25, § 2°), Decreto 93.872/1986 (artigos 66, 145 e 148), Portaria
Interministerial MPOG/MF/CGU 507/2011 e demais normas disciplinadoras das transferéncias de
recursos federais.

2.1. Irregularidade na documentacio exigida para a prestacao de contas

Quando os documentos e comprovantes apresentados na prestacdo de contas sdo insuficientes para
comprovar a regular aplicacdo dos recursos recebidos. Nessa situacio, o concedente ou 6rgao/entidade
repassador, ao analisar a prestacdo de contas, ainda solicita documentos complementares necessarios a
comprovacao da regular utilizacdo dos recursos, mas tal documentacdo ndao é fornecida pelo
convenente ou destinatario dos recursos.
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Fundamento legal: Constitui¢do Federal (art. 70, pardgrafo tnico), Lei 8.443/1992 (art. 8°), Decreto
93.872/1986 (artigos 66 e 145), IN/STN 01/97 (art. 28), Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU
507/2011 (art. 74 c/c 82, § 1°, inc. II, alinea “h”) e demais normas legais e infralegais disciplinadoras
das transferéncias de recursos federais.

2.2. Nao execucao total ou parcial do objeto da transferéncia

Quando o objeto ndo for executado ou for executado parcialmente. Tratando-se de nao execugdo, o
débito original atribuido serd igual ao montante repassado pelo concedente. No caso de execuc¢do
parcial, com alcance de objetivos, é necessario que se quantifique o percentual executado e as metas
que nao foram realizadas, aplicando-se o percentual ndo executado ou que ndo alcangou etapa util
sobre o valor repassado pelo concedente para o célculo do débito.

Fundamento legal: Constituicdo Federal (art. 70, pardgrafo unico), Lei 8.443/1992 (art. 8°), Portaria
Interministerial MPOG/MF/CGU 507/2011 (art. 82, § 1°, inc. II, alinea “a”) e demais normas legais e
infralegais disciplinadoras das transferéncias de recursos federais.

2.3. Desvio de finalidade na aplicacao dos recursos transferidos

Quando h4 utilizacdo dos recursos repassados em finalidade diversa da previamente acordada. Nessa
situacdo, o valor original do débito poderd ser total ou parcial, a partir do levantamento da quantia
utilizada em desacordo com o previsto.

Fundamento legal: Constitui¢do Federal (art. 70, pardgrafo tunico), Lei 8.443/1992 (art. 8°), Lei
Complementar 101/2000 (art. 25, § 2°), Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU 507/2011 (art. 82, §
1°, inc. II, alinea “b”) e demais normas legais e infralegais disciplinadoras das transferéncias de
recursos federais.

2.4. Nao consecucao dos objetivos pactuados

Quando o objetivo do convénio ou instrumento congénere ndo € alcancado, apesar da execucdo total
ou parcial do objeto. Sao os casos também em que o percentual de alcance do objetivo € inferior ao
percentual de execu¢do do objeto. Para fins de levantamento de dano, deve ser avaliado o prejuizo ao
alcance dos objetivos previamente estabelecidos.

Fundamento legal: Constituicdo Federal (art. 70, pardgrafo tnico), Lei 8.443/1992 (art. 8°), Decreto
93.872/1986 (art. 66), IN/STN 01/1997 (art. 38, inc. II, alinea “b”) e demais normas legais e
infralegais disciplinadoras das transferéncias de recursos federais.

2.5. Impugnacio total ou parcial das despesas realizadas

Quando sdo verificadas irregularidades na comprovacdao da execucdo de despesas, tais como
documentos fiscais inidoneos, pagamento irregular de despesas, superfaturamento na contratacdo de
obras e servigos, entre outros. Nessas situagdes, o débito original devera ser quantificado conforme as
irregularidades constatadas.

Fundamento legal: Constituicdo Federal (art. 70, pardgrafo unico), Lei 8.443/1992 (art. 8°), Portaria
Interministerial MPOG/MF/CGU 507/2011 (art. 82, § 1°, inc. II, alinea “c”) e demais normas legais e
infralegais disciplinadoras das transferéncias de recursos federais.

2.6. Nao utilizacao dos recursos de contrapartida pactuada

Quando nao resta comprovada a aplicacdo da contrapartida por parte do convenente na propor¢ao
pactuada, conforme as condicdes avengadas ou determinadas para a execu¢do do objeto. Devido a ndo
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aplicacdo da contrapartida, o percentual proporcional de participacdo do concedente se torna maior do
que o previsto na avenca ou acarreta a execug@o a menor do objeto.

Fundamento legal: Constituicdo Federal (art. 70, pardgrafo unico), Lei 8.443/1992 (art. 8°), Portaria
Interministerial MPOG/MF/CGU 507/2011 (art. 82, § 1°, inc. II, alinea “d”’) e Decisdo Normativa TCU
57/2004 (art. 1° ao 3°) e demais normas legais e infralegais disciplinadoras das transferéncias de
recursos federais.

2.7. Nao aplicacao dos recursos transferidos no mercado financeiro

Quando os recursos recebidos nao forem aplicados em caderneta de poupanga de instituicdo financeira
oficial, se a previsdo de seu uso for igual ou superior a um més, ou em fundo de curto prazo ou
operacdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, no caso de prazo de utilizagcdo
menor que um més. Neste caso, o débito original serd baseado em simulacdes de rendimento do valor
repassado, devendo ser considerados, para tal cdlculo, os indices vigentes a €época em que 0s recursos
deveriam estar aplicados.

Fundamento legal: Constituicdo Federal (art. 70, pardgrafo tunico), Lei 8.443/1992 (art. 8°), Lei
8.666/1993 (art. 116, § 4°), Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU 507/2011 (art. 82, § 1°, inc. II,
alinea “e”) e demais normas legais e infralegais disciplinadoras das transferéncias de recursos federais.

2.8. Nao utilizacao total ou parcial dos rendimentos de aplicacao financeira no objeto da
transferéncia de recursos, sem haver a respectiva devolucao

Quando os recursos provenientes da aplicacdo financeira nido forem utilizados na execu¢do do objeto
nem devolvidos ao concedente, quando cabivel. A utilizacdo de recursos provenientes de aplicacao
financeira no objeto é permitida quando houver realinhamento de pregos.

Fundamento legal: Constituicdo Federal (art. 70, pardgrafo unico), Lei 8.443/1992 (art. 8°), IN/STN
01/2007 (art. 20, § 5°), Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU 507/2011 (art. 34 c/c art. 82, § 1°,
inc. II, alinea “f’) e demais normas legais e infralegais disciplinadoras das transferéncias de recursos
federais.

2.9. Falta de devolucao de saldo de recursos federais

Quando ndo houver a devolucao de saldo existente na conta do convénio ao concedente, apds a devida
conciliacdo entre as receitas e as despesas.

Fundamento legal: Constituicdo Federal (art. 70, pardgrafo tnico), Lei 8.443/1992 (art. 8°), Portaria
Interministerial MPOG/MF/CGU 507/2011 (art. 82, § 1°, inc. II, alinea “g”) e demais normas legais e
infralegais disciplinadoras das transferéncias de recursos federais.

2.10. Outros motivos

‘ 3. Desfalque, alcance, desvio ou desaparecimento de dinheiros, bens ou valores publicos

Quando algum servidor, empregado publico ou equiparado, por meio de a¢do ou omissdao, com
participacao direta ou indireta, incorre em prejuizo ao erdrio diante de malversacdo de dinheiros, bens
ou valores publicos. Independe se o dano foi causado mediante fraude e ou desvio individual de
servidor ou em conluio com terceiros beneficiados.

Fundamento legal: Constitui¢do Federal (art. 70, pardgrafo dnico), Lei 8.443/1992 (art. 8° c/c art. 16,
inc. 111, alinea “d”), Decreto 93.872/1986 (art. 148) e demais normas legais e infralegais pertinentes.

3.1. Prejuizo causado por fraude na concessao gestao de beneficios previdenciarios
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Quando ha fraude na concessao ou na manutencao de beneficios previdencidrios do INSS. O prejuizo,
neste caso, pode ter sido causado somente pelo servidor ou, ainda, em conluio com terceiros sem
vinculo com a Administracao Publica.

Fundamento legal: Constitui¢do Federal (art. 70, pardgrafo dnico), Lei 8.443/1992 (art. 8° c/c art. 16,
inc. III, alinea “d”), Decreto 93.872/1986 (art. 148) e demais normas legais e infralegais pertinentes.

3.2. Prejuizo causado por fraude na gestao de programas sociais

Quando verificada a concessao de beneficios sociais a pessoas que ndo atendem aos requisitos exigidos
para a participacdo em programa social promovido pelo governo. Pode ocorrer por meio de fraude ou
de qualquer outro tipo de concessao que ndo atenda as regras do programa.

Fundamento legal: Constitui¢do Federal (art. 70, pardgrafo dnico), Lei 8.443/1992 (art. 8° c/c art. 16,
inc. III, alinea “d”), Decreto 93.872/1986 (art. 148) e demais normas legais e infralegais pertinentes.

3.3. Prejuizo causado por fraude/desvio ocorrido no ambito da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos (Correios)

Caracterizada pela ocorréncia de fraude/desvio de dinheiros, bens e ou valores por parte de
empregados publicos dos Correios ou equiparados, por omissdo ou comissdo, em virtude das
operacoes e atividades desempenhadas nas agéncias postais € no Banco Postal, dentre outras,
independentemente da participacao de terceiros em conluio.

Fundamento legal: Constituicao Federal (art. 70, pardgrafo unico), Lei 8.443/1992 (art. 8° c/c art. 16,
inc. III, alinea “d”), Decreto 93.872/1986 (art. 148) e demais normas legais e infralegais pertinentes.

3.4. Outros motivos

4. Pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que resulte dano ao erario

Caracterizado pela ocorréncia de irregularidade com prejuizo ao erdrio ndo identificada nos motivos
para instaura¢do de tomada de contas especial citados anteriormente, decorrente da pratica de ato de
gestdo ilegal, ilegitimo e antiecondmico de natureza contdbil, financeira, orcamentéria, operacional ou
patrimonial.

Fundamento legal: Constitui¢ao Federal (art. 70, pardgrafo dnico c/c art. 71, incisos Il a VI e VIII), Lei
8.443/1992 (art. 8° c/c art. 16, inc. 111, alinea “b” e “c”), Decreto 93.872/1986 (artigos 66, 145 e 148),
Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU 507/2011 e demais normas legais e infralegais pertinentes.

4.1. Auséncia de ressarcimento de despesas com pessoal cedido

Caracterizada quando o cessiondrio nao faz o ressarcimento das despesas decorrentes de pagamento da
remunerac¢do de servidor cedido a ele com Onus.

Fundamento legal: Constituicao Federal (art. 70, pardgrafo tinico), Lei 8.112/1990 (art. 93, § 1°), Lei
8.443/1992 (art. 8° c/c art. 16, inc. III, alinea “b” e “c”), Decreto 93.872/1986 (art. 148) e demais
normas legais e infralegais pertinentes.

4.2. Pagamento indevido a ex-servidor ou ex-empregado publico

Caracterizado pelo pagamento irregular a ex-servidor ou a ex-empregado publico sem a
correspondente quitacido do valor até 0 momento da exoneracio ou da demiss@o.
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Fundamento legal: Constitui¢do Federal (art. 70, pardgrafo dnico), Lei 8.443/1992 (art. 8° c/c art. 16,
inc. III, alinea “b” e “c”), Decreto 93.872/1986 (art. 148) e demais normas legais e infralegais
pertinentes.

4.3. Irregularidade praticada por bolsista ou pesquisador

Caracterizado pelo descumprimento, por parte de bolsistas ou pesquisadores, de quaisquer condicdes
constantes de termos firmados perante instituicdes publicas, bem como a inobservancia de dispositivos
legais aplicdveis a concessao de bolsas.

Fundamento legal: Constitui¢do Federal (art. 70, pardgrafo dnico), Lei 8.443/1992 (art. 8° c/c art. 16,
inc. III, alinea “b” e “c”), Decreto 93.872/1986 (art. 148) e demais normas legais e infralegais
pertinentes.

4.4. Outros motivos

ANEXO III DA DECISAO NORMATIVA TCU N° 155, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2016.

LISTA DE ORIGENS DE VALORES RECLAMADOS EM TCE

1. Transferéncias discricionarias*

1.1. Convénio

1.2. Contrato de repasse

1.3. Termo de cooperagdo

1.4. Termo de compromisso

1.5. Termo de parceria

1.6. Acordo de cooperacdo técnica

1.7. Termo de colaboragao

1.8. Termo de fomento

1.9. Termo de execucdo descentralizada

1.10. Outros instrumentos de transferéncias discricionarias

2. Transferéncias legais

2.1. Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE)

2.2. Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE)

2.3. Programa de Apoio aos Sistemas de Ensino para Atendimento de Jovens e Adultos (Peja)
2.4. Programa Nacional de Apoio ao Transporte Escolar (Pnate)

2.5. Programa Brasil Alfabetizado

2.6. Programa Nacional de Inclusao de Jovens (Projovem)
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2.7. Outros programas de transferéncias legais

‘3. Transferéncias legais fundo a fundo

3.1. Sistema Unico de Satide (SUS)
3.2. Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS)

3.3. Complementacdo do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Bésica e de
Valorizacdo dos Profissionais da Educagao (Fundeb)**

3.4. Outras transferéncias legais fundo a fundo

4. Aplicacao direta

4.1. Gestdo de bens, dinheiros ou valores publicos
4.2. Gestdo de recursos humanos

4.3. Gestdo previdencidria

4.4. Gestao da receita publica

4.5. Outras areas

5. Incentivos fiscais

5.1. Lei Rouanet
5.2. Lei do Audiovisual
5.3. Lei de Incentivo ao Esporte

5.4. Outras leis de incentivos fiscais

* Devem ser classificados nesse item os valores repassados de forma discriciondria, mesmo que
integrantes de programas ou sistemas identificados nos demais itens da classificacdo. Exemplo:
recursos repassados via convénio no ambito do SUS.

** Devem ser classificados nesse item também os valores referentes 8 Complementacao do
Fundo de Manuten¢do e Desenvolvimento da Educa¢do Fundamental e de Valorizac¢do dos
Profissionais da Educacdo (Fundef).
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TCn°

ANEXO IV DA DECISAO NORMATIVA TCU N° 155, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2016.

MATRIZ DE RESPONSABILIZACAO

NOME DO ORGAO/ENTIDADE INSTAURADOR: Declarar o nome do érgio/entidade instaurador.
ELABORADOR (caso a elaboracdo tenha sido feita pelo 6rgao de controle interno):

PERIODO CONSIDERACOES
IRREGULARIDADE RESPONSAVEL DE NEXO DE CAUSALIDADE SOBRE A
CAUSADORA DO - CONDUTA (RELACAO DE CAUSA E EFEITO) |RESPONSABILIDADE
DANO as) EXERCICIO DO AGENTE
NO CARGO
Registrar a | Indicar: Indicar o | Identificar a acdo | Evidenciar a relacdo de causa e efeito entre a | Registrar atenuantes ou
irregularidade - periodo de|ou a omissdo,|conduta do responsdvel e o resultado ilicito. |agravantes da conduta,
discrepanci | Pessoa fisica - feti 1 dol Ficad
(. iscrepancia entre a nome, cargo ¢ o efetivo culposa ou dolosa | ~oNDUTA).. resultou...(RESULTADO caso verificados.
situacdo encontrada e . exercicio no | praticada pelo |1 ¢
. CPF; ) ILICITO)
o que deveria ser) cargo para | responsavel. (Item VI)
Pessoa Juridica de | cada i (CONDUTA)...propiciou... (RESULTADO
e . , Utilizar verbos no |, ¢
(Item I) direito pI'lV.adO - responsave] infinitivo ILICITO)
oo sl elpessoafisica | poncionar  os|(CONDUTA).. possibilitou...(RESULTADO
’ (Item III) |documentos que | ILICITO)
Pessoa Juridica de comprovem a
fiireito publico 9ogduta adotada ¢ | (1tem V)
interno - nome e indicar a conduta
CNPJ correta que
(Item II) deveria ter sido
tomada.

(Item IV)
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I. IRREGULARIDADE CAUSADORA DO DANO

» Informar a irregularidade constatada. A irregularidade decorre da discrepancia entre a
situacdo encontrada e o critério (o que deveria ser). Exemplos: ndo execucdo de 20% da
obra de construcao de creche; ndo aplica¢do da contrapartida.

II. RESPONSAVEL

¢ O responsavel deve ser identificado na matriz:

» no caso de pessoa fisica - nome, cargo e CPF;
» pessoa juridica de direito privado - razio social e CNPJ;

» pessoa juridica de direito publico interno - nome e CNPJ.
¢ Podem ser considerados responsaveis:

» Agentes publicos: ocupantes de cargo ou funcdo publica federal, servidores publicos,

agentes politicos beneficiados com transferéncias de recursos federais;

» Agentes privados: particulares que exercam, ainda que em cardter precdrio e ndo
remunerado, fungdes publicas que importem na administracdo de recursos publicos (por
exemplo: convénios, termos de parceria, termo de parceria e de fomento, entre outros);
particulares em conluio com agentes publicos na prética de desvio ou desfalque ao Erério;
pessoa fisica dirigente de pessoa juridica, na hipdtese de desconsideragdo da

personalidade juridica;

» Pessoas juridicas privadas: a principio, em responsabilidade soliddria com o agente

publico por dano ao Erério;

» Pessoas juridicas de direito publico: quando for beneficidria indevida da aplicacdo

irregular dos recursos federais transferidos.

I1.1. Responsabilidade solidaria:

Conforme pode ser depreendido da alinea “a” do § 2° do art. 16 da Lei 8.443/1992, responsével
solidario com o agente publico é aquele que “de qualquer modo haja concorrido para o cometimento

do dano apurado”, inclusive um particular ou uma empresa contratada pelo convenente.

e A titulo de esclarecimento, tecemos alguns comentdrios a respeito da responsabiliza¢ao

solidaria:
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» prefeito sucessor - compete ao prefeito sucessor apresentar as contas referentes aos
recursos federais recebidos por seu antecessor, sob pena de corresponsabilidade.
Consoante o § 8° do art. 26-A da Lei 10.522/2002, na impossibilidade de o prefeito
sucessor realizar a prestacdo de contas deve apresentar justificativas ao concedente e

solicitar a instauracdo da TCE.

» pessoa juridica de direito puiblico (Unido, estados, DF, municipios, seus o6rgios e
entidades) - configurada a hipétese de que tenha se beneficiado com a aplicacdo irregular
dos recursos, a pessoa juridica de direito publico deverd ser responsabilizada, a principio,

com o agente publico responsavel pela irregularidade. (DN - TCU n°® 57/2004).

Nos casos das pessoas juridicas de direito publico, ndo cabe o preenchimento das colunas “Periodo de
exercicio no cargo”, “Conduta” e “Nexo de causalidade”. Na coluna “Consideracdes sobre a
responsabilidade do agente”, descrever como a pessoa juridica se beneficiou do resultado ilicito

produzido pela conduta do agente publico responsével pela irregularidade.

» empresa contratada - quando a responsabilizagdo decorrer da solidariedade, a regra é a
responsabilizacdo da pessoa juridica (Acérdao 3.024/2013 - Plendrio) e ndo da pessoa
fisica do socio ou dos empregados. Responde a pessoa fisica do sécio, em face da
aplicacdo da teoria da desconsideracdo da personalidade juridica (Acérdao 4.481/2015 -
Primeira Camara), nos casos de abuso da personalidade juridica, caracterizado pelo desvio
de finalidade ou pela confusdo patrimonial, com fundamento no art. 50 do Cédigo Civil.
Os efeitos da desconsideracio da personalidade juridica ndo alcangam apenas os sécios de
direito, mas também os sécios ocultos que, embora exercam de fato o comando da pessoa
juridica, se escondem por trds de terceiros (laranjas) instituidos apenas formalmente como

proprietarios da empresa.

» organizagdes da sociedade civil - quando a responsabilizagdo decorrer de gestdo de
recursos federais descentralizados para organizacdes da sociedade civil, devem ser
responsabilizados tanto a entidade quanto seu dirigente, nos termos do incidente de
Uniformizagdo de Jurisprudéncia, objeto do Acérddao 2763-43/2011 - Plenério: “na
hipétese em que a pessoa juridica de direito privado e seus administradores derem causa a
dano ao Erério na execugdo de avenca celebrada com o poder publico federal com vistas a
realizacdo de uma finalidade publica, incide sobre ambos a responsabilidade solidaria

pelo dano”.
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I1.2. Gestor falecido

III.

Iv.

¢ Se o gestor falecido cometeu irregularidades na aplica¢do dos recursos federais, com dano ao
Erario, nada obsta a instauragdo da TCE contra ele, notificando-se o espdlio ou os herdeiros,

caso ja tenha ocorrido a partilha, para obter o ressarcimento ao Erdrio.

¢ No caso da matriz, o responsdvel é o gestor falecido, deve ser consignado, entretanto, o seu

falecimento.

PERIODO DE EXERCICIO NO CARGO

¢ O “periodo de exercicio no cargo” deve indicar as datas de inicio e fim de cada periodo em que
o agente incumbido da responsabilidade exerceu o cargo, tais como, prefeitos, dirigentes de
empresas privadas, organiza¢des da sociedade civil, membros da comissao de licitacdo, fiscal de

contrato, responsavel pelo atesto das despesas, etc.

¢ Quando do preenchimento da matriz, deve ser verificado se o periodo de exercicio abrange ou
estd abrangido no periodo de ocorréncia da irregularidade. Havendo incompatibilidades, deve-se
buscar o responsdvel que efetivamente desempenhava as fungdes a época da ocorréncia da

irregularidade.

CONDUTA

e A conduta € a acdo ou a omissdo, culposa ou dolosa, praticada pelo responsdvel. Sua
descricdo deve se iniciar por um verbo no infinitivo, tais como: assinar, autorizar, empenhar;
omitir-se, negar-se. Ex: Decidir executar objeto distinto (construcdo de escola) daquele que

constara no plano de trabalho de trabalho aprovado (constru¢do de creche).

e Para cada irregularidade causadora de dano devem ser consignadas as condutas concernentes,
sendo suficiente apenas um preenchimento no caso de varios responsaveis com idéntica conduta.
A conduta pode ser culposa (por negligéncia, imprudéncia ou impericia) ou dolosa (intengao de

produzir o resultado ou assun¢do do risco de produzi-lo) praticada pelo responsavel.

Para motivar a instauracao da TCE, € necessério que haja indicio de ocorréncia de algum dano
ao Erdrio. E possivel, entretanto, que a TCE contenha ocorréncias que resultaram em dano ao
Erario, em conjunto com outras ocorréncias ndo associadas diretamente ao dano, como, por
exemplo, a violacdo de alguma norma de licitagdo. A pratica recomenda que as ocorréncias

dissociadas do dano também sejam consideradas, podendo ser consignadas nessa coluna.

® A descricdo da conduta deve ser acompanhada do dispositivo legal ou normativo que foi
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infringido.

¢ Nos casos de acdo, devem ser utilizados verbos no infinitivo que expressem o ato efetivamente
praticado, devem ser mencionados os documentos que comprovem que a conduta foi executada,
bem como deve ser apontada a conduta correta que deveria ter sido praticada, ou seja, deve-se

descrever a acao feita pelo responsavel, por exemplo:

» autorizar pagamentos por servi¢os nio executados ou executados parcialmente, no ambito
do Contrato n. X/20XX, no valor de R$ XXX, contrariando o disposto art. 62 da Lei

4.320/1964, quando deveria ter glosado os valores de servigos ndo executados;

» transferir recursos da conta do Programa de Atencdo Basica (PAB), sem comprovagdo da
destinacdo dos recursos, no valor nominal de R$ XXX, contrariando o art. 63 da Lei

4.320/1964, quando deveria ter utilizado tais recursos no objeto do programa;

» pagar pessoal da drea de educacido, utilizando recursos do Programa de Atengdo Basica
(PAB), contrariando o disposto no § 2° do art. 5° da Portaria 204/GM/2007, quando deveria

ter utilizado tais recursos no objeto do programa;

» atestar faturas X, Y e Z com valores acima daqueles previstos no contrato XX,
contrariando os arts. 62 e 63 da Lei 4.320/1964, quando deveria ter glosado os valores

superiores aos contratuais.

e Nos casos de omissdo, além da conduta omissa, deve ser citada a acdo que deveria ter sido

realizada, bem como a norma que a impunha, por exemplo:

» deixar de prestar contas, cujo prazo se encerrou no dia XX de XX de 20XX, contrariando o
disposto no pardgrafo unico do art. 70 da CF, quando deveria ter apresentado o processo de
prestacdo de contas no prazo méaximo de cento e vinte dias, contados da data do

encerramento do exercicio financeiro;

» deixar de apresentar documentos originais de controle de entrada, saida e estoque de
medicamentos; notas fiscais sem data e sem declaracdo de recebimento; inexisténcia de
medicamentos adquiridos, desde a auditoria inicial do Denasus, contrariando o disposto no
art. 34 da Portaria 204/GM/2007 c/c os arts. 62 e 63 da Lei 4.320/1964, quando deveria ter

comprovado a aquisi¢ao dos medicamentos pagos com recursos do SUS.
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V.

NEXO DE CAUSALIDADE

¢ O “nexo de causalidade” evidencia a relacdo de causa e efeito entre a conduta do responsavel e

o resultado ilicito.

¢ O preenchimento desta coluna deve ser iniciado indicando a conduta com um substantivo,
transformado do verbo utilizado para indicar a acdo ou omissdo do agente responsdvel, e
necessariamente indicar como tal conduta contribuiu, resultou ou propiciou a ocorréncia do

resultado ilicito e qual foi a consequéncia ou o efeito desse resultado.
¢ Devem ser utilizados verbos como resultou, propiciou, possibilitou.

e Para facilitar a verificacdo da existéncia de “nexo de causalidade”, pode-se, hipoteticamente,
retirar do mundo a conduta do responsavel e se perguntar se ainda assim o resultado teria
ocorrido e, caso positivo, se teria ocorrido com a mesma gravidade. A inexisténcia de nexo de

causalidade significa que o gestor ndo pode ser responsabilizado pelo resultado, por exemplo:

» a autoriza¢do de pagamentos por servicos ndo executados ou executados parcialmente, no
ambito do Contrato n. X/20XX, no valor de R$ XXX, propiciou a ndo realiza¢ao do objeto

contratado, causando dano ao Erério no valor de R$ XXX;

» a transferéncia de recursos da conta do Programa de Atencdo Bésica (PAB), sem
comprovagao da destinacdo dos recursos, no valor nominal de R$ XXX, resultou em dano

ao Erério no valor de R$ XXX;

» o pagamento de pessoal da drea de educacdo, utilizando recursos do Programa de Atengdo
Basica (PAB), resultou em prejuizo para o alcance dos objetivos do programa, mensurado

no montante do valor desviado, R$ XXX;

» o atesto das faturas X, Y e Z com valores acima daqueles previstos no contrato XX
propiciou pagamentos indevidos em montantes superiores aos contratuais no valor de R$
XXX;

» a omissdo no dever de prestar contas, cujo prazo se encerrou no dia XX de XX de 20XX,

resultou em presuncdo de dano ao Erdrio pelo valor total repassado, R$ XXX mil;

» a nao apresentagdo de documentos originais de controle de entrada, saida e estoque de
medicamentos; notas fiscais sem data e sem declaracdo de recebimento; inexisténcia de
medicamentos adquiridos, desde a auditoria inicial do Denasus com execug¢do iniciada em

X/XX/20XX, resultou em dano ao Erario pelo valor de R$ XXX.
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VL CONSIDERA(;()ES SOBRE A RESPONSABILIDADE DO AGENTE

e Essa coluna s6 deve ser preenchida quando da existéncia de elementos atenuantes ou
agravantes da conduta praticada como, por exemplo, medidas preventivas, corretivas ou
reparatérias adotadas pelo responsavel, existéncia de documentos falsos, prévia ciéncia da
caracterizacdo da ilicitude por 6rgdo fiscalizador, entre outros. Assim, o preenchimento da

coluna deve atender a questionamentos da seguinte natureza:

a) o responsavel praticou o ato apds prévia consulta a 6rgdos técnicos ou, de algum modo,

respaldado em parecer técnico?

b) é razodvel afirmar que era possivel ao responsavel ter consciéncia da ilicitude do ato que

praticara?

c) era razodvel exigir do responsdvel, conduta diversa daquela que ele adotou, consideradas

as circunstancias que o cercavam? Caso afirmativo, qual seria essa conduta?
Exemplos:

» as irregularidades foram sinalizadas no curso da obra pela equipe de fiscalizacdo do
orgdo concedente, o que deu oportunidade a que esse agente conduzisse o processo de

forma regular e, mesmo assim, ndo o fez;

» as notas fiscais foram adulteradas pelo gestor, comprovando a sua intengdo em desviar os

recursos,

» os recursos foram desviados do convénio para pagamento de pessoal, ndo obstante haver
recursos em caixa suficientes para essa finalidade.

Redacao anterior:
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