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Prazos de Guarda

Data base para

Cédigo/Assunto contagem da
temporalidade

Destinagao

. Observagoes
Final

Corrente Intermediario
600 ESCOLA SUPERIOR DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
610 CONCURSO PUBLICO

Candidato a cargo publico
610.1 Incluem-se inscri¢ao, curriculum vitae e prorrogacao de posse. Encerramento 2 anos Descarte
610.2 PROCESSO DE SELECAO DE CONCURSO PUBLICO
610.21 Prova de Titulo. Teste Psicotécnico. Exame Médico Encerramento 6 anos Descarte
E opcional a sele¢io por
amostragem das provas
Concurso publico. Banca Examinadora. Edital. Exemplar Guarda do,s, C,andldatos’ Segu_ndo
610.22 . . Encerramento 6 anos critérios estabelecidos
Unico de Prova. Gabarito. Resultado. Recurso Permanente o
pela ComissGo Perma-
nente de AvaliagcGo de
Documentos (CAD)
Curso de formagdo. Programa. Exemplar Unico de Prova. Guarda
610.23 . - .. Encerramento 6 anos
Gabarito. Resultado. Recurso. Relagdo de participantes. Permanente
610.24 Bolsa de curso de formagao Encerramento 5 anos 8 anos Descarte
610.29 Outros documentos referentes a concurso publico Encerramento 4 anos Descarte




Data base para Prazos de Guarda

Cdédigo/Assunto contagem da
temporalidade

Destinacao

. Observagoes
Final

Corrente Intermediario

620 EDUCAGAO CORPORATIVA
620.1 AGAO EDUCACIONAL
620.11 AGAO EDUCACIONAL INTERNA

Proposta, estudo, edital, programa, relatoério
final, exemplar Unico de exercicio, relagao de

Guarda
620.111 participantes, avaliagdo e controle de Encerramento 5 anos
i . Permanente
expedicao de certificados de curso e eventos
promovidos pelo TCU
Recursos financeiros relacionados a a¢ao
620.112 ¢ Encerramento 5 anos 8 anos Descarte

educacional interna

Outros documentos referentes a cursos e
620.119 ) Encerramento 5 anos Descarte
eventos promovidos pelo TCU

620.12 AGAO EDUCACIONAL EXTERNA COM ONUS

Curso com 6nus promovido por outra

. ) Encerramento 5 anos 5 anos Descarte
instituicao no Brasil

620.121

Curso com 6nus promovido por outra
620.122 . . . _ P . P
instituicao no Exterior

620.13 ACAO EDUCACIONAL EXTERNA SEM ONUS

Curso sem 6nus promovido por outra

Encerramento 5 anos 5 anos Descarte

620.131 . . . _ ) Encerramento 1 ano 5 anos Descarte
instituicdo no Brasil
Curso sem 6nus promovido por outra
620.132 . . . _ P . P Encerramento 1 ano 5 anos Descarte
instituicao no Exterior
Comprovacao de certificagdo profissional, graduac¢do e pds
620.14 Encerramento 5 anos 95 anos Descarte

graduagao

620.15 Processo seletivo interno Encerramento 5 anos 95 anos Descarte




Cédigo/Assunto

630 ENSINO SUPERIOR

630.01 Normatizacdo. Regulamentagao

631 Cursos de graduagao (inclusive na modalidade a distancia)

Data base para
contagem da
temporalidade

Encerramento

Corrente

Prazos de Guarda

1ano

Intermediario

Destinacao
Final

Guarda
Permanente

. - ~ Guarda
631.1 Projeto pedagdgico dos cursos de graduagao Encerramento 1ano
Permanente
I ~ ~ Guarda
631.2 Criagdo ou conversao de cursos de graduagao Encerramento 1ano
Permanente
Autorizacdao. Reconhecimento. Renovagao de Guarda
631.21 (;. ¢ Encerramento 1ano
reconhecimento Permanente
R N . Guarda
631.3 Desativagao ou extingao de cursos de graduagao Encerramento 1ano
Permanente

631.4 Planejamento e organizagao curricular (graduagao)

Estrutura do curriculo (grade ou matriz curricular) da Guarda
631.41 . Encerramento 1ano
graduacdo Permanente
~ . ~ Guarda
631.42 Reformulagao curricular de curso de graduagao Encerramento 1ano
Permanente
. ~ s Guarda
631.43 Disciplinas de graduagao: programas didaticos Encerramento 1ano
Permanente
631.44 Oferta de disciplinas de graduagao Encerramento 2 anos Descarte
Guard
631.45 Atividades complementares de graduagao Encerramento 1ano varda

Permanente

Observagoes




Data base para Prazos de Guarda

Destinagao

Cédigo/Assunto contagem da Observagdes

temporalidade Final
? Corrente Intermediario

631.5 Planejamento da atividade académica de graduagao

‘. AL ~ Guarda A /
631.51 Calendario académico de graduagao Encerramento 1ano penas um exemplar de
Permanente |cada.
Agenda académica. Guia do calouro. Guia do estudante. Guarda Apenas um exemplar de
631.52 Encerramento 1ano
Manual do estudante Permanente |cada.
631.6 Vida académica dos alunos dos cursos de graduagao
. Guarda
631.61 Ingresso. Processo de selegao Encerramento 1ano
Permanente
631.611 Planejamento. Orientag¢des Encerramento 1ano Descarte
631.612 InscrigGes Encerramento 1ano Descarte
631.613 Controle de aplicagao de provas Encerramento 1ano Descarte
631.614 Corregao de provas Encerramento 1ano Descarte
Guarda
631.615 Recursos Encerramento 1ano
Permanente
Guarda Aguardar o término da
631.616 Resultados Encerramento 1ano agdo se houver agdo
Permanente |.~ . .
judicial.
Reingresso. Admissao de graduado. Portador de diploma. Guarda Eliminar em 2 anos os
631.62 . , Encerramento 1ano . .
Obtencdo de novo titulo Permanente |indeferidos.
Reop¢ao de curso. Mudanga de curso. Transferéncia Guarda
631.63 pe ¢ Encerramento 5 anos
interna Permanente




Prazos de Guarda

Data base para
Codigo/Assunto contagem da

Destinacao

. Observagoes
Final

temporalidade er
P Corrente Intermediario

631.7 Registros académicos de graduagao

631.71 Matricula. Registro Encerramento 1ano 5anos Descarte
631.72 Inscricdo em disciplinas. Matricula semestral em disciplina| Encerramento 1ano Descarte
631.73 Isengao de disciplinas. Dispensa de disciplinas. Encerramento 1ano Descarte
631.74 Trancamento

631.741 Disciplina. Matricula parcial Encerramento 1 ano Descarte

631.742 Total de curso. Matricula total Encerramento 1ano Descarte
631.75 Desligamento

631.751 Abandono de curso Encerramento 5 anos 25 anos Descarte

631.752 Recusa de matricula Encerramento 5 anos 25 anos Descarte
631.76 Prorrogacao de prazo para conclusio do curso Encerramento 5 anos 25 anos Descarte

631.77 Avaliagao académica
Eliminar os documentos

Devolucao
631.771 Provas. Exames. Trabalhos Registro das notas ¢ Descarte |ndo devolvidos apds 1 ano
ao aluno .
do registro das notas.
o . o Eliminar os documentos

Trabalho de conclusao de curso. Trabalho final . Devolucao . . i
631.772 Registro das notas Descarte |ndo devolvidos apds 1 ano

de curso ao aluno

do registro das notas.

Registro de contetido programatico ministrado,
631.78 . . Encerramento 10 anos 10 anos Descarte
rendimento e frequéncia

Guarda Indeferidos eliminar apds

631.79 Distingdo académica e mérito Encerramento 5 anos
Permanente |2 anos.




Cdédigo/Assunto

631.8 Documentacao académica de graduagao

Data base para
contagem da
temporalidade

Prazos de Guarda

Corrente

Intermediario

Destinagcao
Final

Observagoes

631.81 Histdrico escolar. Integralizagao curricular

631.82 Emissao de diploma

Encerramento

5 anos

Guarda
Permanente

Eliminar as versées par-
ciais, cujas informag¢des
encontram-se recapi-
tuladas na versdo integral
do histdrico escolar.

631.84 Regime de exercicio domiciliar
631.841 Aluna gestante

Encerramento

2 anos

631.821 Expedicao Encerramento 5 anos 5anos Descarte
Guarda
631.822 Registro Encerramento 5 anos
Permanente
. . Guarda
631.823 Apostilamento de diploma Encerramento 5 anos
Permanente
631.824 Reconhecimento e revalidagao Encerramento 5 anos Guarda
631.825 Verificagdo de autenticidade Encerramento 5 anos 5anos Descarte
631.83 Assentamentos individuais dos alunos de graduagao Encerramento 1ano Descarte

Descarte

Aluno portador de afecg¢des, infecgoes e
traumatismos
631.85 Monitorias.

631.842

Encerramento

2 anos

Descarte

.. ~ Guarda
631.851 Monitorias na graduacgao Encerramento 5 anos
Permanente
Processo de sele¢do para monitoria na
631.852 - 0P Encerramento 3 anos 2 anos Descarte
graduacao
Indicagdo, aceite e substituicio de monitor e
631.853 . ¢ ¢ Encerramento 3 anos 2 anos Descarte
orientador
Eliminar os relatdrios
Guarda parciais, cujas informa-
631.854 Avaliagao de monitoria na graduagao Encerramento 5anos ¢0es encontram-se reca-
Permanente

pituladas nos relatdrios

finais.




Prazos de Guarda

Data base para

Destinacdao
Cdédigo/Assunto contagem da i Ig Observagoes
. ina
temporalidade Corrente Intermediario
N s Guarda
631.86 Programas de iniciacdo a docéncia Encerramento 5 anos
Permanente
Processo de selecdo para docéncia em
631.861 - caop Encerramento 3 anos 2 anos Descarte
graduagao
Indicacao, aceite e substituicdao de bolsista e
631.862 . §40, ¢ Encerramento 3 anos 2 anos Descarte
orientador
Eliminar os relatdrios
N PV a . arciais, cujas informa-
Avaliagao de programa de iniciacdo a docéncia Guarda p~ fais, cujas inf
631.863 - Encerramento 5 anos ¢Bes encontram-se reca-
na graduagdo Permanente | . L.
pituladas nos relatdrios
finais.
Frequéncia de monitores, estagiarios e
631.864 9 ! & Encerramento 5 anos 47 anos Descarte

bolsistas
631.87 Mobilidade académica. Mobilidade estudantil. Intercambio

Para os casos de indefe-
rimento, a documentacgéo
serd devolvida ao reque-

. Guarda
631.871 Nacional Encerramento 1ano rente.
Permanente .
Eliminar os documentos
ndo devolvidos apds 2
anos do indeferimento.
Para os casos de indefe-
rimento, a documentagéo
serd devolvida ao reque-
. Guarda q
631.872 Internacional Encerramento lano rente.
Permanente

Eliminar os documentos
ndo devolvidos apds 2
anos do indeferimento.




Data base para Prazos de Guarda

Destinacao

Cdédigo/Assunto contagem da Observagoes

temporalidade Final
i Corrente Intermediario

A produg¢do, manuseio,
consulta, transmissdo,
manutencdo e guarda de
dados, documentos e
. . . a . informagodes relativos a

Regime disciplinar dos alunos: penalidades (adverténcia Guarda _f _g .
631.88 - - - Encerramento 10 anos vida privada, a honra e a

ou repreensao, suspensao e expulsao) Permanente |.

imagem dos alunos

deverdo observar medidas
especiais de seguranga,
conforme legisla¢éo em
vigor.

632 Cursos de pos-graduacgao stricto sensu (inclusive na modalidade a distancia)

632.1 Concepgao, organizagao e funcionamento dos cursos de pds-graduagao stricto sensu

. . Guarda
632.11 Projeto pedagdgico dos cursos Encerramento 1ano
Permanente
_ _ Guarda
632.12 Criagao de cursos. Criagao de programas Encerramento 5 anos
Permanente
Autorizacdao. Reconhecimento. Renovagao de Guarda
632.121 g. ¢ Encerramento 5 anos
reconhecimento Permanente
N _ , o . Guarda
632.2 Desativacdao ou extingao de cursos de pds-graduagao stricto sensu Encerramento 5anos
Permanente
. . ~ . ~ . Guarda
632.3 Credenciamento para orientacdo em pds-graduacao stricto sensu Encerramento 5 anos 10 anos
Permanente
Planejamento e organizagao curricular de pds-graduacgao stricto sen
, , " . Guarda
632.41 Estrutura do curriculo de pds-graduagao stricto sensu Encerramento 1ano
Permanente
Reformulagao curricular (inclusive criagcdo de novas areas Guarda
632.42 . Encerramento 1ano
de concentragdo) Permanente
Disciplinas de pds-graduagdo stricto sensu: programas Guarda
632.43 ., .. Encerramento 1ano
didaticos Permanente
Oferta de disciplinas de pds-graduacgao stricto
632.431 P POsg ¢ Encerramento 5 anos 5 anos Descarte

sensu




Cdédigo/Assunto

Data base para
contagem da
temporalidade

Corrente

Prazos de Guarda
Destinagcao

. Observagoes
Final

Intermediario

Planejamento da atividade académica de pds-graduagao stricto Guarda
632.5 Encerramento 1ano
sensu Permanente

632.6 Vida académica dos alunos dos cursos de pds-graduagdo stricto sensu

632.61 Ingresso. Processo de selegao

Processo de selecao. Planejamento. Guarda
632.611 . - ¢ J Encerramento 1ano
Orientacoes Permanente
632.612 Inscrigdes em pods-graduagao stricto sensu Encerramento 1ano Descarte
Controle de aplicagdo de provas em pos-
632.613 - p ¢ P P Encerramento 1ano Descarte
graduacao stricto senso
632.614 Corregao de provas Encerramento 1ano Descarte
Guarda
632.615 Recursos Encerramento 1ano
Permanente
Guarda
632.616 Resultados Encerramento 1 ano
Permanente
" . B} o . Guarda
632.62 Transferéncia de pos-graduacao stricto sensu Encerramento 5 anos
Permanente
; Guarda
632.63 Mudanga de nivel Encerramento 1ano
Permanente

632.7 Registros académicos de pds-graduacgao stricto sensu

Eliminar os documentos

Aproveitamento de estudos

632.741 Disciplina. Matricula parcial

Encerramento

632.71 Matricula. Registro Encerramento 1ano 4 anos Descarte |apds 2 anos do
indeferimento.
- . , Eliminar os documentos
Inscrigao em disciplinas. Matricula semestral em ,
632.72 . . . Encerramento 1ano 4 anos Descarte |apds 2 anos do
disciplinas . .
indeferimento.
Isengdo de disciplinas. Dispensa de disciplinas. Ellrtnnar 0s documentos
632.73 Encerramento 1ano 4 anos Descarte |apds 2 anos do

indeferimento.

632.74 Trancamento

Eliminar os documentos
apds 2 anos do
indeferimento.

1ano 4 anos Descarte




Cédigo/Assunto

Data base para
contagem da
temporalidade

Prazos de Guarda

Corrente

Intermediario

Destinacao
Final

Observagoes

632.742_Total de curso. Matricula total |_Encerramento | _lano | _9anos | Descarte |

632.75 Desligamento

632.821 Expedicao

Encerramento

5 anos

5 anos

632.751 Abandono de curso Encerramento 5 anos 25 anos Descarte
632.752 Recusa de matricula Encerramento 5 anos 25 anos Descarte
632.8 Documentag¢ao académica de pos-graduagao stricto sensu
. o . Guarda
632.81 Histdrico escolar. Integralizagao curricular Encerramento 1ano 4 anos
Permanente

632.82 Emissao de diploma de pdés-graduagao stricto sensu

Descarte

632.822 Registro

Encerramento

5 anos

5 anos

Guarda
Permanente

A documentagdo de
solicitagdo de registro de
diplomas das instituicoes
de ensino superior
particulares deverd ser
devolvida para as mesmas
apos o registro.

Eliminar os diplomas ndo
entregues 2 anos apos a
emiss@o

632.823 Reconhecimento e revalidagdo

Encerramento

5 anos

5 anos

Guarda
Permanente

Para os casos de indefe-
rimento, a documentagdo
serd devolvida ao reque-
rente.

Eliminar os documentos
ndo devolvidos apds 2
anos do indeferimento.

632.824 Verificagao de autenticidade

Encerramento

5 anos

5 anos

Descarte

Assentamentos individuais dos alunos de pds-graduagao

2. "
632.83 stricto sensu (Dossiés dos alunos)

Encerramento

1ano

Descarte

O prazo total de guarda
dos documentos é de 100
anos.

632.84 Regime de exercicio domiciliar

Encerramento

1 ano

2 anos

Descarte




Cdédigo/Assunto

632.85 Avalia¢ao académica

Data base para
contagem da
temporalidade

Corrente

Prazos de Guarda

Intermediario

Destinacao
Final

Observagoes

632.851

Provas. Exames. Trabalhos

632.86 Exame de qualificagao

Indicacao, aceite e substituicdo de orientador e

Registro das notas

Conclusdo do

Devolugdo ao
aluno

Descartar apds 1 ano os
ndo devolvidos.

Indicagao, aceite e substituicao de orientador e

Conclusdo do

632.861 . 1 ano Descarte
coorientador curso
Conclusao do
632.862 Bancas examinadoras: indicacdo e atuagao curso 1ano Descarte
632.863 Prorrt?gagfo de prazo para o exame de Conclusdo do 1 ano Descarte
qualificacao curso
Conclusdo do Guarda
632.864 Projeto de qualificagao 1ano
curso Permanente

632.87 Defesa de dissertagao e tese

rendimento e frequéncia

632.871 . 1ano Descarte
coorientador curso
Conclusdo do Guarda
632.872 Bancas examinadoras: indicagcdo e atuagao 1ano
curso Permanente
Conclusdo do
632.873 Prorrogagao de prazo para a defesa curso 1ano Descarte
Conclusdo do Guarda
632.874 Dissertacgao e tese 1ano
curso Permanente
Registro de contetido programatico ministrado,
632.88 & prog Encerramento 10 anos 10 anos Descarte




Data base para

Prazos de Guarda

Destinagdo

Cédigo/Assunto contagem da Final Observagdes
. i
EEOEllER ] Corrente Intermedidrio
632.9 Monitorias ou estagios nao obrigatdrios em pos-graduagao stricto sensu
.. Guarda
632.91 Monitorias Encerramento 3 anos 2 anos
Permanente
632.911 Processo de selegao Encerramento 3 anos 2 anos Descarte
Indicagao, aceite e substituicdo de monitor e
632.912 . §40, ¢ Encerramento 3 anos 2 anos Descarte
orientador
Eliminar os relatorios
Guarda parciais, cujas
632.913 Avaliagao Encerramento 3 anos 2 anos informacgées encontram-se
Permanente .
recapituladas nos
relatdrios finais.
632.92 Estagios nao obrigatdrios Encerramento 1 anos 2 anos Descarte
632.93 Frequéncia de monitores e estagiarios Encerramento 5 anos 47 anos Descarte

632.94 Mobilidade académica. Mobilidade estudantil. Intercambio

Para os casos de
indeferimento, a
documentacdo serd

] Guarda
632.941 Nacional Encerramento 1ano devolvida ao requerente.
Permanente .
Eliminar os documentos
ndo devolvidos apds 2
anos do indeferimento.
Para os casos de indefe-
rimento, a documentagdo
serd devolvida ao reque-
. Guarda q
632.942 Internacional Encerramento 1ano rente.
Permanente

Eliminar os documentos
ndo devolvidos apds 2
anos do indeferimento.




Cédigo/Assunto

Data base para
contagem da
temporalidade

Prazos de Guarda

Destinacao
Final

Observagoes

Regime disciplinar dos alunos: penalidades
632.943 (adverténcia ou repreensio, suspensao e
expulsdo)

633 Cursos de pos-graduacao lato sensu (inclusive na modalidade a distancia)

Conclusao do
curso

Corrente

1 ano

Intermediario

10 anos

Guarda
Permanente

A produgdo, manuseio,
consulta, transmissdo,
manutencdo e guarda de
dados, documentos e in-
formagdes relativos a vi-
da privada, a honra e a
imagem dos alunos deve-
rdo observar medidas es-
peciais de seguranca,
conforme legisla¢cdo em

vigor.

633.1 Concepgao, organizacao e funcionamento dos cursos de pdés-graduagao lato sensu

. . Guarda
633.11 Projeto pedagdgico dos cursos Encerramento 1ano
Permanente
i Guarda
633.12 Cria¢ao de cursos Encerramento 5 anos
Permanente
Planejamento e organizagao curricular de pds-graduacgao lato sensu
. . . Guarda
633.21 Estrutura do curriculo (grade ou matriz curricular) Encerramento 1lano
Permanente
~ . Guarda
633.22 Reformulagao curricular Encerramento 1ano
Permanente
L . Guarda
633.23 Disciplinas: programas didaticos Encerramento 1ano
Permanente
633.231 Oferta de disciplinas Encerramento 2 anos Descarte
. . . a” L . o Guarda Guard
633.3 Planejamento da atividade académica de pds-graduacao lato sensu| Encerramento 1ano vardar apenas um, ,
Permanente |exemplar do calenddrio.




Data base para Prazos de Guarda o
Destinagao

Cédigo/Assunto contagem da Observagdes

temporalidade Final
P Corrente Intermediario

633.4 Vida académica dos alunos dos cursos de pds-graduagao lato sensu
633.41 Ingresso

Processo de sele¢ao. Planejamento. Guarda
633.411 . N ¢ ) Encerramento 1 ano
Orientagoes Permanente
Aguardar o término da
i Guarda ~ .
633.412 Inscrigdes Encerramento 1ano agdo, no caso de agéo
Permanente |.” .
judicial.
Aguardar o término da
633.413 Controle de aplica¢do de provas Encerramento 1ano Descarte |agdo, no caso de agdo
judicial.
Aguardar o término da
633.414 Corregao de provas Encerramento 1 ano Descarte |agdo, no caso de acdo
judicial.
Guarda Aguardar o término da
633.415 Recursos Encerramento 1ano agdo, no caso de agéo
Permanente |.” .
judicial.
Guarda Aguardar o término da
633.416 Resultados Encerramento 1ano acdo, no caso de acdo
Permanente |.” .
judicial.
] Guarda
633.419 Outras formas de ingresso Encerramento 5 anos
Permanente
633.42 Registros académicos
Eliminar os documentos
633.421 Matricula. Registro Encerramento 1ano 5 anos Descarte |apds 2 anos do
indeferimento.
Inscricdo em disciplinas. Matricula em Eiminar os documentos
633.422 . | . ) Encerramento 1ano 5 anos Descarte |apds 2 anos do
dISCIpIInaS indeferimentn
Isencdo de disciplinas. Dispensa de disciplinas Eliminar os documentos
633.423 . ) " | Encerramento 1 ano 5 anos Descarte |apds 2 anos do
Aproveitamento de estudos . )
indeferimento.




Codigo/Assunto

Data base para
contagem da
temporalidade

Prazos de Guarda

Corrente Intermediario

Destinacao
Final

Observagoes

633.43 Trancamento

633.431 Disciplina. Matricula parcial

Encerramento

1ano 5 anos

Descarte

Eliminar os documentos
apds 2 anos do
indeferimento.

633.432 Total de curso. Matricula total
633.44 Desligamento
633.441

Abandono de curso

Encerramento

Encerramento

1ano 10 anos

5 anos 25 anos

Descarte

Descarte

633.442
Avaliacdo académica

Recusa de matricula
633.45

Encerramento

5 anos 25 anos

Descarte

Devolugdo ao

Eliminar os documentos

do, rendimento e frequéncia
633.5 Documentagao académica de pds-graduacgao lato sensu
633.51 Historico escolar. Integralizagao curricular

633.52 Emissao de certificado
633.521 Expedicdo

Encerramento

Enceramento

1 ano 5 anos

5 anos 5 anos

Guarda
Permanente

Descarte

633.451 Provas. Exames. Trabalhos Registro das notas| 1ano | ndo devolvidos 1 ano apds
aluno o registro das notas.
o . ~ Elimi d t
Trabalho de conclusao de curso. Trabalho final . Devolugdo ao immar OS_ ocumentos .
633.452 Registro das notas 1ano néo devolvidos 1 ano apds
de curso aluno .
o reg/stro das notas.
Indicagdo, aceite e substituicdo de orientador e .
633.453 . ¢ ¢ Registro das notas 1 ano Descarte
coorientador
633.454 Bancas examinadoras: indicacdo e atuagao Registro das notas| 1ano Descarte
Registro de contetdo programatico ministra-
633.455 g Prog Encerramento 10 anos 10 anos Descarte

633.522 Registro

Encerramento

5 anos 5 anos

Guarda
Permanente




Data base para Prazos de Guarda

Destinacao

Codigo/Assunto contagem da Observagdes

temporalidade Final
2 Corrente Intermediario

Guarda
633.523 Reconhecimento e revalidagdo Encerramento 5anos 5anos
Permanente
633.524 Verificagdao de autenticidade Encerramento 5 anos 5 anos Descarte

T . , o O prazo total de guarda
Assentamentos individuais dos alunos de pds-graduagao lato sensu g
633.6 n Encerramento 1lano Descarte |dos documentos é de 100
(Dossiés dos alunos) anos

633.7 Regime de exercicio domiciliar de pds-graduacao lato sensu Encerramento 2 anos Descarte
Monitorias ou estagios nao obrigatdrios em pos-graduagao lato sensu

633.81 Monitorias

633.811 Processo de selegao Encerramento 3 anos 2 anos Descarte
Indicagdo, aceite e substituicdo de monitor e
633.812 ] §49, ¢ Encerramento 3 anos 2 anos Descarte
orientador
L. Guarda
633.813 Avaliacao Encerramento 3 anos 2 anos
Permanente
633.814 Frequéncia de monitores e estagiarios Encerramento 5 anos 47 anos Descarte
A produg¢do, manuseio,
consulta, transmissdo,
manutencgdo e guarda de
dados, documentos e
. . , ~ informacgées relativos a
Regime disciplinar dos alunos de pds-graduacao lato sensu: Guarda ,f '; .
633.9 ] . - N - Encerramento 1ano 10 anos vida privada, a honra e a
penalidades (adverténcia ou repreensao, suspensao e expulsao) Permanente |.
imagem dos alunos
deverdo observar medidas
especiais de seguranga,
conforme legisla¢do em
vigor.




Data base para Prazos de Guarda

Destinacao

Cdodigo/Assunto contagem da Observagdes

temporalidade Final
- Corrente Intermediario

640 PESQUISA
Guarda

641 Normatiza¢dao. Regulamentagao Encerramento 1ano
Permanente

642 Programas de pesquisa

Guarda Eliminar as propostas néo

642.1 Proposicao Encerramento 1ano 5 anos ,
Permanente |aprovadas apds 2 anos.
Eliminar os relatdrios
Guarda parciais, cujas informa-
642.2 Avaliagdo. Resultados Encerramento 5 anos 5 anos ¢bes encontram-se reca-
Permanente | . .
pituladas nos relatdrios
finais.

643 Projetos de pesquisa
Guarda Eliminar as propostas ndo

643.1 Proposicao Encerramento 1ano 5 anos ,
Permanente |aprovadas apds 2 anos.
Eliminar os relatorios
Guarda parciais, cujas informa-
643.2 Avaliagao. Resultados Encerramento 5 anos 5 anos ¢bes encontram-se reca-
Permanente

pituladas nos relatdrios
finais.




Cdédigo/Assunto

644 Iniciagao cientifica

Data base para
contagem da
temporalidade

Prazos de Guarda

Corrente

Intermediario

Destinacao
Final

Observagoes

644.5 Transferéncia e inovagao tecnoldgica

644.1 Processo de selecdo Encerramento 2 anos 2 anos Descarte
644.2 Cadastramento de bolsistas Encerramento 5 anos Descarte
644.3 Frequéncia de bolsistas Encerramento 5 anos 47 anos Descarte
Eliminar os relatdrios
Guarda parciais, cujas informa-
644.4 Avaliagao de bolsistas Encerramento 2 anos 2 anos ¢bes encontram-se reca-
Permanente

pituladas nos relatdrios
finais.

644.51 Registro da propriedade intelectual

Guarda
644.511 Apoio a redagdo de patentes Encerramento 5anos
Permanente
. Guarda
644.512 Apresentacao e acompanhamento Encerramento 5 anos
Permanente

645 Transferéncia de tecnologia

645.1 Informagdes técnicas Encerramento 1ano 5 anos Descarte
~ Guarda
645.2 Celebracdao e acompanhamento de contratos Encerramento 5anos
Permanente
Parcerias para exploragao e desenvolvimento de inovagao Guarda
645.3 , . Encerramento 5 anos
tecnoldgica Permanente

646 Divulgacao de informagao tecnoldégica

~ e e . Guarda
646.1 Informagao tecnoldgica institucional Encerramento 5 anos 5 anos
Permanente
- A e ~ L. Guarda
646.2 Avaliacdo da transferéncia e inovagao tecnoldégica Encerramento 5 anos 5anos

Permanente




647

Cdédigo/Assunto

Programas de incubadora de empresas

Data base para
contagem da
temporalidade

Corrente

Prazos de Guarda

Intermediario

Destinag¢ao
Final

Observagoes

o . Guarda
647.1 Prospeccgao de projetos Encerramento 5 anos
Permanente
647.2 Implantagdao e acompanhamento do programa
o Guarda
647.21 Processo de sele¢ao Encerramento 5 anos
Permanente
_— Guarda
647.22 Admissao Encerramento 5 anos
Permanente
N Guarda
647.23 Capacitacao de empreendedores Encerramento 5 anos
Permanente
_ Guarda
647.24 Avaliacao Encerramento 5 anos
Permanente

653 Projetos de extensao

650 EXTENSAO
N o~ Guarda
651 Normatizagdo. Regulamentagao Encerramento 1ano
Permanente
652 Programas de extensao
. Guarda Eliminar as propostas néo
652.1 Proposi¢ao Encerramento 5 anos P ,p
Permanente |aprovadas apds 2 anos.
Eliminar os relatodrios
parciais, cujas informa-
N Guarda -
652.2 Avaliacao. Resultados Encerramento 5 anos ¢bes encontram-se reca-
Permanente

pituladas nos relatdrios
finais.

o Guarda Eliminar as propostas ndo
653.1 Proposi¢ao Encerramento 5 anos P ,p
Permanente |aprovadas apds 2 anos.
Eliminar os relatdrios
Guarda parciais, cujas informa-
653.2 Avaliacao. Resultados Encerramento 5 anos ¢des encontram-se reca-
Permanente

pituladas nos relatdrios
finais.




Codigo/Assunto

654 Cursos de extensao

Data base para
contagem da
temporalidade

Prazos de Guarda

Corrente Intermediario

Destinacao
Final

Observagoes

- Guarda Eliminar as propostas ndo
654.1 Proposi¢ao Encerramento 5 anos P ,p
Permanente |aprovadas apds 2 anos.
Guarda Guardar apenas um
654.2 Divulgagao Encerramento 5 anos exemplar do material de
Permanente | . "
divulgagdo de cada curso.
654.3 Inscricao Encerramento 5 anos Descarte
654.4 Frequéncia Encerramento 5 anos Descarte
I . Guarda Eliminar as propostas ndo
654.5 Emissao de certificado Encerramento 5 anos P ,p
Permanente |aprovadas apds 2 anos.
Eliminar os relatorios
Guarda parciais, cujas
654.6 Avaliacao. Resultados Encerramento 5 anos informacées encontram-se
Permanente

recapituladas nos
relatdrios finais.

654.7 Eventos de extensao

s Guarda Eliminar as propostas ndo
654.71 Proposicao Encerramento 5 anos p ,p
Permanente |aprovadas apds 2 anos.
Guardar apenas um
. ~ Guarda )
654.72 Divulgacao Encerramento 5 anos exemplar do material de
Permanente
cada evento.
654.73 Inscrigcao Encerramento 5 anos Descarte
654.74 Frequéncia Encerramento 5 anos Descarte
Guarda Eliminar os certificados
654.75 Emissao de certificado Encerramento 5 anos néo entregues apads 2
Permanente o
anos da emissdo.
Eliminar os relatdrios
Guarda parciais, cujas
654.76 Avaliacdo. Resultados Encerramento 5 anos informacées encontram-se
Permanente

recapituladas nos
relatdrios finais.




Data base para Prazos de Guarda

Destinacao

Codigo/Assunto contagem da Observagdes

temporalidade Final
. Corrente Intermediario

655 Prestagao de servico

. Guarda Eliminar as propostas ndo
655.1 Proposi¢ao Encerramento 5 anos P ,p
Permanente |aprovadas apds 2 anos.

Eliminar os relatorios
arciais, cujas
- Guarda p ’ J
655.2 Avaliacao. Resultados Encerramento 5 anos informagdbes encontram-se
Permanente .
recapituladas nos
relatdrios finais.
656 Difusao e divulgacdo da produgao académica
Guarda Eliminar as propostas ndGo

656.1 Proposi¢cao Encerramento 5 anos ,
Permanente |aprovadas apds 2 anos.

Eliminar os relatdrios

arciais, cujas
o Guarda p " g
656.2 Avaliacao. Resultados Encerramento 5 anos informagdes encontram-se
Permanente .

recapituladas nos

relatdrios finais.
657 Programa institucional de bolsas de extensao

657.1 Processo de selegao Encerramento 3 anos Guarda
Permanente
657.2 Inscricdo e sele¢ao de bolsistas Encerramento 3 anos 2 anos Descarte
657.3 Frequéncia de bolsistas Encerramento 5 anos 47 anos Descarte
Eliminar os relatorios
Guarda parciais, cujas

657.4 Avaliacao. Resultados Encerramento 3 anos informagdbes encontram-se
Permanente .

recapituladas nos
relatdrios finais.




