Sdbado 7 _
ot W O it

! DIARIO OFICIAT,

{Secciio D Junho de 1941

- et T —.

11561

TRIBUNAL DE GONTAS

O presidente do Tribunal de Conlas, usando da '1tﬂb1umo cons-
{ante dos arts, 36, 45 n. XX, letra a, manda obsercar as seguinles:

Instruqoes para o regular funcionamento da Biblioteca
CAPITULO I
DA BIBLIOTECA

Art. 1.2 A Diblioleca do Tribunal de Conlas, direlamenie su-
bordinada ao seu presidenle, deslina-se a servir de fonte de consul-
ta para Minislros, Ministério Piblico, Auditores ¢ Corpo Instrutive
lotado mo Tribunal, Somente a ostes serd frangueada a leitura de
fqualsquer obras,

Pardgrafo unico. Mediante autorizacio especial do presidenic a
estrannos serda permitido fraqueniar a biblioteca.

Art, 2° A biblioteca do Tribunal de Contas, constituida de
livros, publica¢des cientificas, jornais adquiridos ou doados, estard
tudos 0s wias uleis, no hordrio do expedieute normal, & disposicio dos
cousuleptes.,

Arl. 3.2 A biblioteca fica g cargo e sob a responsabilidade ime-
agiata do chefe da biblioteca.

CAPITULO X

DO CHEFE DA BIBLIOTECA E SUAS ATRIBUICGES

Art, 4° A fun¢io gratiticada de chefe de biblioleca serd exer-
¢ida por um funcionirio lotado no Tribunal e designado pelo seu
presidente.

Art, 5.9 Ao chefe da biblioteca incumbe:

a) Zelavr pela guarda e conservacio dos livros a seu cargo, €
arrumi-los diariamente, & hora do encerramento~do expedienie, de
acordo com o respeclivo catalogo.

U) Complelar o caldalogo da biblioleca.

¢) Manter em dia a catalogacido, escriluracio, clasq.flc'tc‘m e
invenlario dos livros e publicacdes (revistas th,lltfflba.‘:, joruais,
eic);
d) Receber e atender os pedidos de livros, jornais ¢

revisias,
feitos pelos consulentes, . .
e; Remeter b oficina de cncadernaciio do Tribunal, mediante

recibo, os livros e publicacées para conserto e encadernacio,

f) Apresentar mensalmente ao presidenle uma relago dos li-
vros retirados parg consulla e niio devolvidos no prazo legal.

g) Apresentar anualinente o relalério sobre o movimenlo da
DBiblioteca.

h) Proceder a inventirio semesiral das obras da bibliofecoa.

i) Apresentar ao presideni{e boletim mcnsal do movimento da
biblioteca.

§) Eseriturar o livre de registo das Ob!"\% da hiblioteea,

k) Organizar, diariamente, a ficha dos alos legislativos ou ¢xe-
entives, pela ordem de sna publicacdio no Didrio Oficial. Oulro {fi-
chario serd organizado pela numeracio, seguida.

1) Propor ao presidente tudo quanio for conducente 2o melho-
ramenfo da hibliofeca.

mY Fxerrer a nolicia no recinlo da biblioteca, velando sobre 2
obserclincia deslas Instrucdes.

Art. 6.2 Tada vez que houver designacio do chefe da bibliote-
ea far-se-4 inventdrio, Lavrar-se-4 um {ermo assinado pelo designa«
do para a funciio gratificada e pelo que dela ¢ dispensado, sem pre-
juizo do determinado no art. 5, letra I.

Art. 7.2 Um ou mais serventes, rdesignados pelo presidenin, ser-
virdo na bibiioteca com a funciio de zelar pelo seu asseio,

CAPITULO III

REGISTO F CATALOGO DAS ODRAS
Livros de escrilurardo

Art., 82 Haverd na biblioleca:

1) Um livro de registo, aberto, numerado e rubricado pelo chefla
fdo gabinete da Presidéneia, onde scrd feilo, em escriluragiio segui-
da, o arrolamentio geral das obras existenles, e das que forem scndo
adquiridas, ou doadas A bihblioteca.

§ 1.2 O arrolamenio seri fello em ordem cronolégics, com a os=
pecificaciio dos fitulos das obras. nomes dos autores, lugae da edicdo
e sua dafa, o ndimero de volumes,

§ 2.0 Por ocasilo do inventdrio de que {rata o art, §, laira R,
serfi lavrado fermo, declarando se as obras cxis{entes conferem ou
rfio com o registo,

2) Um catalogo da< obras da bihlicteca. Fste serd feito por md-
1éria com indicaciiao das obras existentes, ¢ da sua colocacao nos ar-

mdrios (au eztantes) na hiblioteca,

Y Uim livro para o movimenin da hiblinleca. Nele serfio indi-
vado: o nimero de leitores o das obras consultadas, diariamente. No
fim de eada més cerdi resumido o movimento, em um termo assinade
relo chefe da biblinfeea. Desfe liveo serd extraido o bolelim mensal
dn gqne trala o artigo 5.9, leira 7,

CAPITULO TV
DA LEITURA F CONSI'LTA DE OBRAS

Art. 998 Todns oz dias ufeis, durante as horas dn expediente
:;n Tribunal, astari a biblioleea aberla & dispozigio dos inleressa-
03,

Art. 10. Tara a leilura ¢ consulta d¢ obras, revislas, cle,, de-
'Vverio os consulentes assinar e culregar ao chefe da biblioleca us ko=
¢ibos que lhes forem furnecidos.

Tais recibos seriio devolvidos quando, {erminada a loitura ou
consulla, for a obra restiluida.

‘Art. 11, X proibido o emprdslimo de obras ou consulla fora
da biblioteca.

§ 1.2 Todavia, aos Ministros, Auditores, Minislério Publico e
Diretores é facullada a leitura de qualguer obra, fora da bibliotera,
mediante recibo, contanfo que a relivada do liveo (revista, cte.),
1do exceda de 135 dias corridos.

§ 2.9 A prorrogacio desse prazo compete ao presidento,

Art. 12, As pessoas refevidas no art. anterior serdio proniamente
fornecidos os livreos que precisarem para o servigo diario de cousule
ta. Fsses livros serdo restituidos diariamente, apds o encertaments
do cxpediente do ‘Tribunal, Ym caso contririo proceder-se-t e.mo
dispde o art, 11 § 1.9, !

* CAPITULO V

BOLETIM MENSAL i .
Arl. 13. No primeiro dia 1til de cada més reri organizado 0
bolatim dersonstrativo da frequéncia da biblioteca, ¢ das ubras con-

sultadas.
CAPITULO VI
AQUISICA0 DE LIVROS, JORNAIS R REVISTAS
Atr. 15, Ao chefe da biblioleca, incumbe comprar as ob.ag (nua

aquisicio for aulorizada pelo prcqmcnle.

DISPOSICRO FINAL
Art. 15. Os casos omissos serdn resolvidos pelo presidenie,
Rio de Janeiro, 20 de maio de 1041, — Luben Rosa.

PORTARIA N. 450 :
EXPEDIENTE DO 8RR, MINISTRO PRESIDENTE
Dia 28 de maio de 194t

REVOGANDO AS INSTRUCOES APROVADAS POR POR PORTARIA DE 23 DR
CEZEMBRO DE 1938 E APROVANDD NOVAR, ABAIXO TRANSCRITAS:
Instrucdes provisérias requladorus dos prazos e condicdes de posse,
desligamento e exercicio dos funciondrios da g:cretaria designados
pura servir nas delegacdes do Tribunal de Conlas do Distrito Fe-

deral e nos Estadvs, aprovudas por portaria desta data,

Art, 1.9 Os funciondrios do Tribunal de Contas designados para
as Tungles gratificadas de Delegado e Assislente de sunas Delegacdes,
tomardo posse mediante assinatura de termo, lavredo em liveo préprio,
em gue prometem cumprir ficlmeute os deveres da funcio.

Art. 2.9 Sao competentes para dar posse:

I — O Presidente do Tribunal, avs funciondrios que se acharem em
exercicio na sede do Tribunal, ou nas Dcelegacdes no Dislrito Yederal,
aos que passarem a ter exercicio nestas ¢ ans que, transferidos re
uma para outra Delegaciio nos Estados, passem em transito, normal-
mentle, por esta Capital;

1l — O Direlor da Sccrelaria, por delegacio do Presidente, nos
casos que este determinar; :

I1{ — 0Os Delcgados do Tribunal, 20s que forem lransferidus de
uma para outra Delegacdo nos Estados;

1V — Nos demais casos dar-se-i a posse mediante procuraefio,
perante o Presidente do Tribunal.

Pavdgrafo tnico — O funcionirio em exercicio nas Delezacies
nos Eslados, como Assistenfe ou Delegado, designado para a funcio
gratificada de Delegado em outro BEstado ¢ o0 que passar de Assistente
a Delegado no mesmo Estade, tomariio posse peranle quem estiver no
exercicio de Delegado.

Art. 3.2 Verificar-se-d a posse, dentro de trés dias:

1 — A contar da dala da designaciio, quanlo aos funciondriog gque
so acharem em exerefcio na sede do Tribunal, ou nas Delegagbes no
Distrito Federal;

1T — A contar do dia da chegada A cidade em que funciona a De-
legaciio- para (ue foi designado, quanto ao que, estando em exercicio
fora do Distrito Federal, for transferido para oulra Deleguaciio,. .

Do desligamento

Art. 49 O deslignmmenlo do funciondrio se procederi medianie
porlaria ou anctaciio no livro do ponto, pelos Direlores ou Delegados
a que csliver subordinado:

I — No dia da posse ou no seguinte, de acordo com as conv enitn-

cias do servigo, do funcionirio que, estando em exercicio na sede do
Tnblunal for designado para servir em Delegacio no Distrito I'e-
deral;

1T — No dia Jo recebimento da comunicaciio do ato, daquele gue
for dispensado de Delegado ou de Assistente de Delegacio no Distrita
Federal mandado servir na sede do Y'ribunal;

1T — Trds dias depois de estar de posse das passagens ¢ de
haver recebido a metade do 2juda de custo, nos casos de designa-
cdo, dispensa, transferéncia para outra Delegagio, ou comissiio por
designacdo do Presidente do Tribunal.

Art, 5° Dependo da autorizacio do Presidente o deslicamento
do funciondrio lotado no Trihunal, que for removido, mandado fer
exercicio em outra reparticio, transferide de carreirn ou Ministéw
rio, ou nomeado para cargo diferente do que estiver ocupando, .

Do ezxerciclo

Art, 6.2 Dar-se-4 o exercicio:

I — No dia da posse ou nq seguinte, noz rasos dos ns,
o art. 4.9;
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