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Apresentacao

No tocante aos mecanismos de controle dos convénios e contratos de repasse, O
momento principal, mas ndo o Unico, é a prestacdo de contas, quando devera ser demonstrada
formalmente toda a aplicacdo das verbas publicas. A Portaria Interministerial n® 127/2008
suprimiu a prestacdo de contas parcial e simplificou o rol de documentos necessarios a
conferéncia da prestacdo de contas...

O presente Manual de Prestacdo de Contas de Convénio tem por finalidade estabelecer e
ordenar os procedimentos a serem seguidos, por Entidades Convenentes, ante as
responsabilidades assumidas quando da celebracdo dos instrumentos de convénio, mediante os
quais adquirem as condicGes preconizadas pela legislacdo para receber as transferéncias
financeiras previstas em cada caso, seja pelas Unidades Administrativas internas, no
acompanhamento da execuc¢do de cada objeto, na realizacdo das analises técnicas e financeiras e
na efetivacdo dos devidos registros.

Portaria Interministerial 127/2008, Art. 56°;

O drgéo ou entidade que receber recursos na forma estabelecida nesta Portaria estara
sujeito a prestar contas da sua boa e regular aplicacao...

A omissdo no dever de prestar contas viola principio fundamental da RepuUblica,
constitui ato de improbidade administrativa e crime de responsabilidade e faz nascer a
presuncdo de desvio dos recursos.

Acordao TCU n° 1.928/2005
— Segunda Camara, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues.

A utilizacdo deste documento vai exigir do usuario, dependendo da profundidade
desejada em cada caso, a consulta simultdnea das disposi¢cOes legais, normativas e
jurisprudenciais que apoiam as suas disposicdes, posto que, para conferir-lhe uma fluéncia mais
operacional, ndo serdo transcritas essas disposi¢des no Manual.

Espera-se, desse modo, estar oferecendo a todos o0s segmentos interessados um
instrumento que seja util aos que lidam com a matéria, propiciando condi¢bes adequadas ao
pleno desempenho das atribuicdes de cada um, ao melhor emprego dos recursos publicos
transferidos e, por ultimo, ao cumprimento dos Principios da Administragdo Publica.



OrientacOes ao Convenente para Prestacdo de Contas
de Convénio e Contrato de Repasse Federal

A Prestacdo de Contas é obrigatéria para qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos
ou pelos quais a Unido responda, ou que, em nome desta, assuma obrigacfes de natureza
pecuniaria, conforme disposto no § Unico, art. 70, da CF/88, art. 93, do Dec-Lei 200/67 e art.
66,do Dec. n® 93.872/86.

O objetivo da prestacdo de contas &€ demonstrar a correta aplicacdo dos recursos
transferidos.

A elaboracdo da prestacdo de contas é sempre responsabilidade do gestor que esta em
exercicio na data definida para sua apresentacdo, quer ele tenha assinado ou ndo o termo de
convénio.

Compete ao prefeito sucessor apresentar as contas referentes aos recursos federais
recebidos por seu antecessor, quando este n&o o tiver feito ou, na impossibilidade de fazé-lo,
adotar as medidas legais visando ao resguardo do patriménio publico com a instauragédo da
competente Tomada de Contas Especial, sob pena de responsabilidade (Simula 230).

Jurisprudéncia do TCU.

Para isso, € necessario que o gestor observe os procedimentos descritos na Legislacdo
referentes as fases de proposicdo, celebracdo e execucdo dos convénios, como também em
algumas regras, baseadas em Adendos.

Essas regras servem para que o convenente ndo venha ter problemas futuros no exame da
prestacdo de contas.

«» Algumas Regras:
1. Paracada item do Plano de Trabalho o Convenente devera apresentar:

= Copias de Fotos/ video/ imagens/ jornais (devidamente acompanhado do
arquivo original, salvo em CD) ou a critério do Convenente, apresentar 0s
originais ou qualquer registro que comprove de maneira inequivoca a execuc¢ao
do item/acdo constante no Plano de Trabalho, de modo que figue evidenciada a
utilizacdo da logomarca do apoio pelos 6rgdos e entidades da administracdo
publica federal, onde ocorreu a acao, a data em que ocorreu o registro e, quando
for o caso a acdo para qual se faca necesséria a identificacdo especifica, além de
todos o0s respectivos documentos fiscais comprobatérios. (Acorddo N°
996/2009).

2. Apo6s a liberagdo dos recursos, o convenente deve adotar algumas medidas de
publicidade:

= Notificar os partidos politicos, os sindicatos de trabalhadores e as entidades
empresariais, com sede no municipio, no prazo de dois (teis, a contar da data de
recebimento dos recursos;

Ementa: determinag@o a um municipio para que notifique os partidos politicos,
sindicatos de trabalhadores e as entidades empresariais, com sede na
localidade, da liberacdo de recursos publicos por 6rgédos e entidades da
administracdo publica federal em beneficio da municipalidade, a qualquer
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titulo, nos termos do art. 2° da Lei n® 9.452/1997 (item 1.4.1, TC-011.745/2010-
0, Acordéo n° 2.706/2010-22 Camara).
DOU de 09.06.2010, S. 1, p. 95.

= disponibilizar, no site do municipio da internet, o extrato de convénio,
contendo, pelo menos, o objeto, a finalidade, os valores e as datas de liberacdo,
o0 detalhamento da aplicacdo dos recursos e as contratagOes realizadas para a
execucdo do objeto pactuado. Se o municipio ndo tiver site na internet, o
convenente poderd disponibilizar o extrato do convénio em sua sede, em local
de facil visibilidade.

3. Aplicacdo do dinheiro no mercado financeiro.

Os recursos do convénio deverdo ser obrigatoriamente aplicados no mercado
financeiro para evitar a desvalorizagdo do dinheiro transferido.

A ndo aplicacdo é considerada como prejuizo aos cofres publicos.

Os rendimentos dessas aplicacdes devem ser utilizados no objeto ajustado ou
devolvidos ao concedente ao término do convénio.

No caso de rendimento:

“Embora a legislagdo  determine que o0s rendimentos sejam
obrigatoriamente aplicados na execucdo do objeto, entendo que sua
utilizagdo  depende  de  solicitagho e  autorizacdo  expressa  do
concedente, tendo em vista que sua utilizagio direta configura
execucdo de plano de trabalho em desacordo com o que foi aprovado, em
termos fisicos e de recursos.
Caso o0 concedente ndo autorize sua utilizagdo, esses recursos deverdo
ser devolvidos proporcionalmente a participacdo de cada um dos
participes no convénio.”

Luiz Carlos da Fonseca.

4. A previsdo de uso do recurso do convénio e a aplicacdo do dinheiro.
Quando for:

= Superior a 30 dias: é indicado ser aplicado na Caderneta de Poupanca;

= Inferior a 30 dias: é indicado que seja aplicado no Fundo de Aplicagéo
Financeira de Curto Prazo, e Operacdo de Mercado Aberto Lastreada em
Titulo da Divida Publica Federal.

5. Os recursos da contrapartida devem ser movimentados na conta bancaria
especifica do convénio.

6. Somente sdo permitidos saques da conta especifica para pagamento de
despesas constantes do Plano de Trabalho, ou para aplicagdo no mercado
financeiro.



7. Antes de cada pagamento, o convenente deve incluir no SINCONYV as seguintes
informacoes:

= Destinagdo do recurso;

= nome e CNPJ ou CPF do fornecedor, quando for o caso;

= nUmero do Contrato a que se refere 0 pagamento realizado;

= meta, Etapa ou Fase do Plano de Trabalho relativa ao pagamento; e

= notas fiscais e/ ou documentos contabeis que comprovem o recebimento
definitivo do objeto contratado.

Lembrando que os procedimentos de pagamentos (inclusive dados bancarios
dos favorecidos) deverdo ser registrados no Portal dos Convénios - SICONV.
Esses procedimentos deverdo ocorrer dentro do prazo de vigéncia do convénio.

8. Obrigatoriedade da Emissédo de Nota Fiscal pelos fornecedores.

NAO SERAO ACEITOS RECIBOS, PARA VALIDADE FISCAL.

“O Art. 30 da IN/STN 01/97, prevé a utilizacdo de recibos como documentacéo
comprobatéria de despesas realizadas, entretanto, o Aco6rddo TCU Plenario
2261/2005 diz que as pessoas juridicas que prestem servico ou fornecam
mercadorias estdo obrigadas a emissdo de notas fiscais, ainda que o servico
prestado ou a mercadoria fornecida estejam imunes ou isentos, tendo em vista que
a imunidade e a isen¢do ndo excluem as obrigacdes tributarias acessérias. Partindo
desse ponto, todo servico prestado ou mercadoria fornecida por pessoa juridica
deve ser comprovada por nota fiscal, sendo vedada a emissao de recibo, ainda que
se trate de associacdo, fundacdo, entidade sindical, federacdo, confederagdo ou
entidade sem fim lucrativo.”

Luiz Carlos da Fonseca.

9. Os comprovantes de despesas.

As despesas deverdo ser comprovadas mediante documentos originais fiscais ou
equivalentes. Sdo eles: empenho, notas fiscais, faturas, recibos e cépia de cheque.
Os mesmos devem:

= Estar dentro do prazo de validade para sua emissao;

= ser original e sem rasuras;

= ser emitidos em nome do convenente;

= estar devidamente identificado com o nimero do convénio, € o nome do
Concedente no corpo do comprovante de despesa;

= conter especificacdo detalhada dos materiais adquiridos e/ou
dos servicos prestados; e
= conter a atestagdo do recebimento definitivo do bem ou servico.

10. O pagamento do fornecedor ou prestador de servico ndo pode ser feito em
dinheiro.

11. Os pagamentos devem ser feitos mediante crédito na conta bancaria do
fornecedor ou prestador de servigo.



Vocé ja ouviu dizer que toda regra tem sua exce¢do? Pois bem, é o caso das
regras 10 e 11. Ent&o vejamos:

EXCEPCIONALMENTE é possivel...

... adotar procedimentos diversos do crédito na conta bancéria.
Condicdes:

= Permissdo da autoridade do concedente;
» Inclusdo do beneficiario final da despesa no SICONV pelo convenente.

... realizar pagamento em dinheiro.
Condicdes:

= Beneficiario seja pessoa fisica;

= Beneficiario ndo tenha conta bancéria;

= Valor devido seja no maximo R$800,00 por fornecedor ou prestador de servico;
» Banco possa identificar beneficiario, e

= Pagamento seja feito uma Unica vez durante a vigéncia do convénio.

12. Guarda dos documentos:
Art. 3, § 3° da Portaria Interministerial 127/2008, diz que:

O convenente ou contratado devera manter os documento relacionados ao convénio
e contrato de repasse pelo prazo de dez anos, contado da data em que foi aprovada
a prestacao de contas.

Esse prazo de guarda de documentos por dez anos foi revogado para vinte.

Informamos que foi prolatada a seguinte sentenca nos autos da Ac¢ao Civil Pablica n°
2009.34.00.026.027-5, da 172 Vara da Justica Federal do Distrito Federal, em 08 de abril
de 2010:

“(...) JULGO PROCEDENTES OS PEDIDOS para determinar que a Unido se
abstenha de destruir os documentos relativos a prestacéo de contas de convénio
e contratos firmados pelos érgdos federais pelo prazo minimo de 20 (vinte)
anos, a contar do término da vigéncia do contrato ou convénio, podendo
manté-los em arquivos digitais, se preferir.”



13. Da data para apresentacéo da Prestagdo de Contas:

Todo 6rgdo ou entidade que receber recursos publicos federais por meio de convénios
ou contratos de repasse estaré sujeito a prestar contas da sua boa e regular aplicacdo no prazo
maximo de trinta dias contados do término da vigéncia do instrumento firmado, ou do Ultimo
pagamento efetuado, quando este ocorrer em data anterior aquela do encerramento da vigéncia,
ou conforme estipulado pelo concedente na fase da celebracdo do convénio, de acordo com as
caracteristicas do objeto.

Art. 56, da Portaria Interministerial 127/2008, diz que:

8 1° Quando a prestagéo de contas ndo for encaminhada no prazo estabelecido no
convénio ou contrato de repasse, o concedente ou contratante estabelecera o prazo
maximo de trinta dias para sua apresentacdo, ou recolhimento dos recursos,
incluidos os rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro, atualizados
monetariamente e acrescidos de juros de mora, na forma da lei. (alterada pela
Port. n° 342, de 05/11/2008).

§ 2° Se, ao término do prazo estabelecido, o convenente ou contratado ndo
apresentar a prestacdo de contas nem devolver os recursos nos termos do § 1° o
concedente registrara a inadimpléncia no SICONV por omissdo do dever de
prestar contas e comunicara o fato ao 6rgao de contabilidade analitica a que
estiver vinculado, para fins de instauracdo de tomada de contas especial sob
aquele argumento e adoc¢do de outras medidas para reparagdo do dano ao erario,
sob pena de responsabilizacdo solidaria.

14. Da devolucéo de saldo, quando houver:
Art. 57, da Portaria Interministerial 127/2008, diz que:

Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas
obtidas nas aplicacdes financeiras realizadas, ndo utilizadas no objeto pactuado,
serdo devolvidos a entidade ou Orgdo repassador dos recursos, no prazo
estabelecido para a apresentacao da prestacdo de contas.

15. Documentacdo a ser apresentada na Prestacdo de Contas:

A Prestacdo de Contas se constitui de documentos e formulérios, devidamente
preenchidos e assinados pelos gestores, na forma prescrita pela Portaria Interministerial
127/2008 e alteragBes, como também as descritas na Minuta de Contrato feita entre o
Concedente e o Convenente, e complementadas por este manual de orientacGes.

A fim de conferir maior transparéncia aos atos praticados pelo convenente ou
contratado, estes deverdo apresentar todos os documentos informados pelo SICONV no curso
da execuc¢do do objeto do acordo, destacando-se, conforme o art. 58 da Portaria Interministerial
127/2008:

= Relatério de Cumprimento do Obijeto;

= declaracéo de realizacdo dos objetivos a que se propunha o instrumento;

» relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso;
= arelacgdo de treinados ou capacitados, quando for o caso;

= arelagdo dos servigos prestados, quando for o caso;

= comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver; e
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termo de compromisso por meio do qual o convenente ou contratado ser& obrigado a
manter os documentos relacionados ao convénio ou contrato de repasse, nos termos do
§ 3°do art. 3°.

Documentacdes complementares:

Oficio de encaminhamento;

copia do Plano de Trabalho aprovado e Aditivos;

copia do Termo de Convénio ou Termo Simplificado de Convénio, com a indicacdo da
data de sua publicag&o;

Relatério de Execucdo Fisico-Financeira;

Relacdo de Pagamentos Efetuados, por ordem cronoldgica do extrato;

Relatério de Execucdo da Receita e Despesa;

copias de Notas Fiscais/ Faturas, com seus respectivos recibos, com identificagdo do
nimero do conveénio, atestadas os servicos e/ou material, cOpias de cheques/empenhos e
guias de recolhimentos de INSS, ISS e FGTS;

deverd ser apresentando o Extrato de Conta Bancaria especifica do periodo do
recebimento da parcela Unica ou da primeira parcela até o tltimo pagamento;

deveré ser apresentando o Extrato de Conta Bancéaria de Aplicacdo Financeira, de todo o
periodo da conta;

Conciliagdo Bancéria, quando houver;

copia de Cheques (que deve ser emitido nominal a empresa prestadora dos servicos);
comprovante do depdsito de contrapartida na conta do Especifica do Convénio, caso
seja previsto no convénio, bem como guia de receita do ingresso dos recursos estaduais
no erario municipal;

copia do Despacho Adjudicatério;

cdpia da Homologacao das licitagdes realizadas;

cépia das Justificativas para sua Dispensa ou Inexigibilidade, com o respectivo
embasamento legal, quando o convenente pertencer & Administra¢do Publica;

cdpia dos Contratos com o Fornecedor de Material/Equipamento e/ou Prestador de
Servigos;

Comprovacdo de Regularidade Fiscal dos fornecedores contratados (certiddo negativa
de INSS, PGFN e FGTS).

cdpia de Documentacdo Comprobatdria de Servico de Instrutoria, quando for o caso;
guando o objeto tratar de festa, é necessario a emissdo de:

- Declaracdo ou comprovacao que durante o evento apoiado foi exibido algum video
institucional de promocdo do que o objeto apbia;

- declaracdo do Convenente acerca da gratuidade ou ndo dos eventos apoiados pelo
Ministério e, em caso de cobranca de valores, que especifique a destinacdo da verba
eventualmente arrecadada;

- declaragdo ou comprovacdo que o Convenente notificou os partidos politicos, os
sindicatos de trabalhadores e as entidades empresariais, com sede no municipio, no
prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do recebimento dos recursos financeiros,
conforme determina o art. 2°, da Lei n® 9.452 de 20 de margo de 1997, e

- cOpia do andncio em videos, CD’s, DVD’s, entre outros, e, ainda, comprovante de
veiculacdo dos anuncios em radios, TV, jornais, revistas ou catalogos, se for o caso,
devidamente assinado pela empresa veiculadora e pelo Convenente.

Para cada item do Plano de Trabalho o Convenente devera apresentar:

- Copias de Fotos/ video/ imagens/ jornais (devidamente acompanhado do arquivo
original, salvo em CD) ou a critério do Convenente, apresentar 0s originais ou qualquer
registro que comprove de maneira inequivoca a execucao do item/acdo constante no
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Plano de Trabalho, de modo que fique evidenciada a utilizacdo da logomarca do apoio
pelos 6rgédos e entidades da administracdo publica federal, onde ocorreu a acao, a data
em que ocorreu o registro e, quando for o caso a acdo para qual se faca necessaria a
identificacdo especifica, além de todos os respectivos documentos fiscais
comprobatorios. (Acorddao N° 996/2009).

- Quando o objeto se tratar de evento que envolver contratacdo de bandas, é necessario
que fique evidenciada a utilizacdo da logomarca do apoio pelos 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal, o evento onde ocorreu a a¢do, a data em que ocorreu 0
registro e, quando for o caso 0 nome da banda.

- Quando se tratar de obra, as fotos do objeto, com data de execugdo, devem destacar
pelo menos as seguintes imagens:

= Placa de Identificacéo;

= terreno;

= rea;

= parte externa e interna;

= fase da Construcdo e Concluséo;

= Imdvel em Funcionamento, no caso de obra, e
= 0 material/equipamento adquirido.

Tratando-se de convénios objetivando a execucdo de servigos e obras de recuperacéo,
reforma, ampliacdo, conservacdo e construcdo deverdo ser apresentados na prestacdo, oS
documentos descritos anteriormente, mais 0s seguintes:

= QOrcamento e Cronograma;

= Plantas referentes ao Projeto e Especificacdes;

= Laudo Técnicos de Execucdo de Servico ou Obra, ou situacdo em que se encontra
assinado por profissional do 6rgdo estadual competente;

= Comprovacao, por meio de Registro no Cartério de Registro de Imdveis, de Averbacao
de Construcao ou Ampliagdo de Imével, quando for o caso, e

= Termo de Aceitacdo de Obra.

Os documentos acima apresentados, estd relacionado a Prestagdo de Contas Parcial,
como também a Final. Cabe ao 6rgdo concedente do convénio, informar quais sdo necessarios
para tal prestacdo, se final ou parcial.

Alguns modelos de relatérios aqui citados, estdo disponiveis nos 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal, no qual foi firmado o convénio.

A Prestacdo de Contas Parcial ou Final sera analisada e avaliada na unidade técnica
responsavel pelo programa do 6rgdo ou entidade concedente que emitird parecer sob o0s
seguintes aspectos:

= Técnico: quando a execucdo fisica e atingimento dos objetivos do convénio, podendo o

setor competente valer-se de laudos de vistoria ou de informacGes obtidas junto a
autoridades publicas do local de execucdo do convénio, e
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= Financeiro: quanto a correta e regular aplicacdo dos recursos do convénio, envolvendo a
legalidade dos gatos.

Concluido os exames, a prestagdo de contas serd encaminhada a autoridade superior
para pronunciamento quanto a regularidade ou ndo, da aplicagdo dos gastos.

As impropriedades detectadas ap6s a analise documental, podem resultar em rejeicdo
das contas e instauragdo de Tomada de Contas Especial, a ser julgada pelo Tribunal de Contas
da Unido.
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Vedacoes

E oportuno informar, ainda, sobre algumas proibicdes e vedagdes, a titulo de exemplo e
sem pretensdes de esgotar 0 assunto, que durante a execuc¢do do objeto, ou seja, na fase em que
sdo desenvolvidas as atividades previstas para a consecucdo do produto final previsto no
instrumento de convénio, o Convenente Executor NAO PODE...

... realizar despesas a titulo de taxa de administracéo, de geréncia ou similar.
Decisdo do TCU n°, 706/1994 — Plenario — Ata 54.

O convénio tem como pressuposto fundamental a mdtua colaboracgdo dos participantes
para a execucdo de objeto de interesse comum. Portanto, se o interesse é comum, ndo cabe a
cobranca de taxa pela administragdo ou gestdo dos recursos transferidos.

Caso ocorra essa cobranca, as despesas serdo rejeitadas e o gestor tera de restituir os
valores, devidamente atualizados, ao concedente.

... pagar servidor ou empregado publico lotado ou em exercicio em qualquer dos
entes participes, por gratificacdo, servicos de consultoria ou assisténcia técnica, com
excecdo das hipdteses previstas em leis especificas e na Lei de Diretrizes Orcamentarias.

Como parte de suas obrigacdes, o convenente deve disponibilizar seu quadro de pessoal
para o cumprimento do objeto do convénio. Desse modo, ndo é possivel usar 0s recursos
transferidos para pagamento de remuneracdo extra a esses servidores.

O desrespeito a essa proibicdo pode implicar a obrigacdo de o gestor restituir os valores
pagos, devidamente atualizados.

. utilizar os recursos em desacordo com o plano de trabalho ou em finalidade
diferente da estabelecida no termo de convénio, ainda que em situacdo de emergéncia, sob
pena de resciséo do instrumento e de instauracdo de Tomada de Contas Especial.

A aplicacdo dos recursos em finalidade diferente contraria um dos aspectos
fundamentais dos convénios, que é o interesse comum dos participantes no atendimento de uma
necessidade especifica da comunidade, definida como prioritaria.

O TCU considera o desvio de finalidade uma infracdo grave, que pode levar a
irregularidade das contas dos responsaveis, com o pagamento de multa e, em alguns casos, a
condenacdo do gestor a restituir os valores aplicados indevidamente.

E permitido o uso dos recursos para implementar medidas de preservagio ambiental,
mesmo que ndo estejam previstas no plano de trabalho.

...transferir recursos para clubes, associac¢fes de servidores ou quaisquer entidades
congéneres.

Essa vedacgao destina-se a evitar que recursos publicos sejam destinados a associagoes,
cooperativas e clubes formados por servidores publicos, com a finalidade de lazer.

A transferéncia de recursos apenas é permitida para atendimento pré-escolar.
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... realizar despesas com publicidade que visem & promogao pessoal do gestor.

Somente é permitida a publicidade de carater educativo informativo ou de orientacdo
social, desde que:

= esteja prevista no plano de trabalho;
= ndo contenha nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogéo pessoal do
gestor.

O desrespeito a essa proibicao pode levar a aplicagdo de multa pelo TCU, mesmo que o
gestor proceda a restituicdo das quantias impugnadas.

... realizar despesa em data anterior a vigéncia do convénio.
O desrespeito a essa vedagdo pode caracterizar ma-fé do gestor, porque tinha condi¢es
de executar o objeto do convénio com recursos proprios e recorreu a Unido, ou porque prop6s a

execuc¢do de um objeto ja concretizado.

Além disso, a realizacdo de despesas fora do prazo de vigéncia do convénio impede a
comprovacao de que o objeto foi executado com os recursos transferidos.

Portanto, as despesas com recursos de convénio sempre devem ocorrer no periodo de
sua vigéncia.

... efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do convénio.

Como foi dito, as despesas realizadas com recursos de convénio devem ocorrer durante
0 periodo de sua vigéncia.

No entanto, poderdo ser efetuados pagamentos em data posterior a vigéncia do
convénio, desde que autorizados pelo concedente e o fato gerador da despesa tenha ocorrido
durante a vigéncia do instrumento pactuado.

... alterar o termo de convénio sem aprovacao do concedente.

Se houver necessidade de alterar as acdes relacionadas a execucdo do convénio, 0
convenente deve:

= Formalizar proposta de alteracdo do convénio ou do plano de trabalho;

= elaborar as justificativas devidas; e

= encaminhar a proposta com as justificativas ao concedente no prazo maximo
estabelecido no termo de convénio.

O simples envio da proposta de alteracdo para o concedente ndo autoriza a

implementagdo das modificacGes solicitadas.

A alteracdo do objeto do convénio sé deve ocorrer em casos estritamente necessarios,
desde que ndo haja distor¢do nos objetivos inicialmente definidos.

. realizar despesas com taxas bancérias, multas, juros ou corre¢cdo monetéria,
inclusive as referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos.

O Art. 42 da Portaria Interministerial 127/2008, § 5°, diz que:
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As contas referidas no § 1° serdo isentas da cobranca de tarifas bancarias.

A norma visa a impedir encargo financeiro indevido sobre os recursos do convénio, para
melhor atender as necessidades da comunidade. Se houver o pagamento dessas despesas, 0S
valores deverdo ser restituidos a conta bancéria especifica do convénio. O pagamento de multas
S0 é possivel se:

= O concedente ndo transferir os recursos na data prevista,;
= QS prazos para pagamento e os percentuais aplicados forem os mesmos praticados
pelo mercado.

Nesse caso, 0 convenente deve informar essa ocorréncia em sua prestacao de contas.
As contas correntes dos convénios estdo isentas da cobranca de tarifas bancarias.
...atrasar sem justificativa o cumprimento de etapas ou fases programadas.

O convenente deve observar os prazos para cumprimento das etapas ou fases de
execucao do objeto previsto no plano de trabalho.

Caso os prazos inicialmente estabelecidos ndo possam ser cumpridos, 0 convenente
deve solicitar o ajuste no cronograma e, se necessaria, a prorrogacdo da vigéncia do convénio.

Essa solicitagdo deve ser encaminhada ao concedente, acompanhada das devidas
justificativas, no prazo maximo estabelecido no termo de convénio.

... praticar atos que contrariem os principios fundamentais da Administracao
Publica, nas contratacfes e demais atos praticados, sob pena de suspensao das parcelas.

Sdo exemplos de atos que contrariam os principios fundamentais da Administracao
Publica:

= Nd&o realizar licitagdo, nas hipoteses em que esta é devida;
= efetuar pagamento antecipado (Art. 62 da Lei n° 4.320/1964).

... desviar recursos da finalidade original, uma vez que € expressamente vedada a
utilizacdo dos recursos transferidos em finalidade diversa da estabelecida no instrumento
de convénio, conforme § 2° art. 25, da Lei Complementar n°® 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal.

... sacar recursos da conta corrente especifica do convénio para pagamento em
espécie de despesas.

...transferir recursos da conta corrente especifica do convénio para outras contas.

... retirar recursos da cnta corrente especifica do convénio para outras finalidade
com posterior ressarcimento.

. celebrar convénio ou contrato de repasse com mais de um Orgdo para o
cumprimento do mesmo objeto, exceto quando se tratar de a¢bes complementares, o que
deve ser consignado no respectivo instrumento, delimitando-se as parcelas referentes de
disponibilidade deste e as que devam ser executadas a conta de outra instrumento — nao
sendo agdes complementares, sera motivo de rescisao unilateral no ato da contratacao;
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... deixar, o prefeito sucessor, de apresentar as contas referentes aos recursos
federais recebidos por seu antecessor, quando este ndo o tiver feito ou, na impossibilidade
de fazé-lo, adotar as medidas legais visando ao resguardo patriménio publico com a
instauracéo da competente Tomada de Contas Especial, sobe pena de co-responsabilidade,
de acordo com a Sumula/TCU n° 230.

... deixar de apresentar a Prestacdo de Contas no prazo estipulado, sob pena de se
submeter a:

= Inscricdo como inadimplente no Cadastro de Convénio do SIAFI;

= instauragdo da Tomada de Contas Especial e encaminhamento ao TCU, e

= devolucdo dos recursos, incluidos os rendimentos de aplicacdo no mercado financeiro,
acrescidos de juros e correcdo monetaria, e

... utilizar eventuais saldos decorrentes da execucdo do convénio e/ou oriundos de

aplicacdes financeiras, ap6s a alcancados o objeto e/ou objetivos pactuados, pois néo seréo
permitidas a prorrogacéo e/ou alteracdo do Plano de Trabalho com essa finalidade.
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Informativo

O responsavel por estas orientagdes esclarece: os objetivos que este manual apresentou
tém postura didatica, explicativa, e deve ser seguida de forma alusiva, e ndo como regra
precipua, ndo desobrigando o estudo a Portaria Interministerial 127/2008 de 29 de maio de
2008 (feitas alteragOes pelas Portarias n° 165, 342, 404 e 268, de 20/06, 05/11 e 23/12/08 e
25/08/09), como também, deve seguir o que diz a Minuta de Convénio, celebrado pelos 6rgdos e
entidades da administracdo publica federal com 6rgao ou entidades publicas ou privadas sem
fins lucrativos.

Esse manual ndo é uma regra ou lei.

Em caso de dividas, dirimi-las enviando e-mail a: alves.gestor@gmail.com

Alves
PCC - Prestador de Contas de Convénio
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