
 
   Tribunal de Contas da União 

   Segepres/ISC/Cedoc  

   Comissão Permanente de Avaliação de Documentos 

 ATA DE REUNIÃO  
Número 

 

002 
 

Data 

 

07/06 A 

17/06/2016 

 A10 /0 7// 

TIPO 

(  ) Informativa 

(X) Técnica 

 

(  ) Consultiva 

(X) deliberativa 

LOCAL DA REUNIÃO 

 

VIRTUAL 

HORÁRIO 

Início: 00 

Término: 00 

PRESIDENTE 
Paulo André Mattos de Carvalho 

RELATOR 
Paulo André Mattos de Carvalho 

MEMBROS TITULARES 
Ana Claudia de Carvalho Cabral Lopes, Patricia Jussara Sari Mendes de Melo, Manoel Celestino de Oliveira, 
Haroldo Valadares Reis, Maurício Ramos e Silva, e Elias Alves de Almeida.  

MEMBROS SUPLENTES 
Júnia Beatriz Oliveira de Souza, Mônica Gomes Ramos Bimbato, Almira da Silva Xavier, Milton Batista Junior, 
George Atsushi Murakami 

 

DESENVOLVIMENTO  
A Comissão Permanente de Avaliação de Documentos – CAD foi convocada a manifestar-se no período 

de 01 de junho a 10 de junho de 2016 acerca das listas de descarte constantes dos processos listados 
abaixo: 

 
PROCESSO – 007.137/2016-8 – Seged 

 

Trata-se de solicitação do Serviço de Gestão Documental (Seged) para descartar processos de controle 
externo constantes das Guias nº 3 e 4 de 2016, (peças 08 e 10), em conformidade com o Memorando, 

(peça 12). Destaca-se que em nenhum dos processos listados existe imposição de sanção do Tribunal e 
que os autos com indicação de que “devem ser preservados por amostragem” não serão descartados e já 
foram separados para guarda permanente.  

 
PROCESSO – 003.486/2016-8 - SEGEP 

 

Trata-se de solicitação da Secretaria de Gestão de Pessoas para alteração na redação da descrição de 
assunto do código 024.91 “Horário especial para servidor portador de deficiência” para 024.91 “Horário 

especial para pessoa com deficiência”, visando atender solicitação da Comissão de Acessibilidade do 
TCU (Caces) para adequação dos normativos internos a nova terminologia adotada pela “Convenção 
sobre os Direitos das Pessoas com Deficiências”. Informamos que o novo termo já foi incluído no 

sistema E-TCU, porém permanece ainda o termo antigo, pois o antigo sistema PROCESSUS, onde é 
feita a manutenção dos códigos de classificação arquivística, apresentou falha na ação de exclusão. Foi 

feito contato com a equipe do sistema E-TCU, que nos informou que o sistema PROCESSUS será 
desativado e não sofrerá mais manutenções. Dessa forma, a exclusão do termo antigo “portador de 
deficiência” somente será efetuada após a migração total do módulo de manutenção dos códigos para o 

E-TCU. 
 

 
PROCESSO – 003.189/2015-5 - Secex-AM 

 

Trata-se de solicitação da Secretaria de Controle Externo do Amazonas para descarte de 114 processos 
de controle externo, Guia nº 1/2016 (peça 7). O Seged emitiu parecer recomendando o descarte (peça 

10). 
 
 

 

 

 

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o código 55877522.



 

PROCESSO – 028.049/2015-2 – Secex-ES 

 

Trata-se de solicitação da Secretaria de Controle Externo da Espírito Santo para o descarte de 8 

processos da atividade-meio, Guia nº 2/2015 (peça 13). O Seged emitiu parecer recomendando o 
descarte (peça 15) com exceção dos seguintes itens: 
 

Item Processo 
Código atribuído 

pela unidade 

Código atribuído 

pelo Seged 
Data Base  Descarte 

3 003.140/2009-9 026.196 029.21 04/09/2013 04/09/2021 

4 011.366/2005-8 022.121 029.21 09/07/2010 09/07/2018 

8 024.874/2009-7 032 060.3 04/09/2013 04/09/2021 

 
 

PROCESSO – 010.815/2015-5 – SecexSaude 

 

Trata-se de solicitação da Secretaria de Controle Externo da Saúde para o descarte de 36 processos de 

controle externo, Guia nº 01/2015, (peça 33), e 8 processos administrativos, Guia nº 02/2015, (peça 34). 
O Seged emitiu parecer recomendando o descarte (peça 37). 

 
PROCESSO – 007.966/2016-4    – Secex-BA 

 

Trata-se de solicitação da Secretaria de Controle Externo da Bahia para o descarte de 10 processos de 
controle externo e administrativos, não localizados fisicamente, Guia nº 3/2016 (peça 7). O Seged emitiu 

parecer recomendando o descarte (peça 10). 
 

PROCESSO – 023.202/2015-7 – Secex-CE 

 

Trata-se de solicitação da Secretaria de Controle Externo do Ceará para o descarte de 146 processos da 

atividade-meio, Guia nº 1/2015 (peça 8). O Seged emitiu parecer recomendando o descarte (peça 11). 
 
PROCESSO – 020.444/2014-1 – Secex-CE 

 
Trata-se de solicitação da Secretaria de Controle Externo do Ceará para o descarte de 02 processos de 

controle externo, Guia nº 2/2015 (peça 35). O Seged emitiu parecer recomendando o descarte (peça 36).  
 

PROCESSO –    033.946/2015-9 – Serur/SA 

 

Trata-se de solicitação do Serviço de Administração da Serur para o descarte de 08 processos 

administrativos e de controle externo, Guia nº 1/2016 (peça 5) e 05 processos administrativos e de 
controle externo, Guia nº 2/2016, (peça 6). O Seged emitiu parecer recomendando o descarte (peça 8). 
 

PROCESSO – 012.022/2015-2   – Secex-RS 

 

Trata-se de solicitação da Secretaria de Controle Externo do Rio Grande do Sul para o descarte de 35 
processos administrativos, Guia nº 01/2016 (peça 27) e 314 processos administrativos, Guia nº 02/2016 
(peça 28). O Seged emitiu parecer recomendando o descarte (peça 30). A Comissão Permanente de 

Avaliação de Documentos – CAD solicitou a retirada do processo 029.364/2008-8 (item 2 da Guia 

nº 01/2016, peça 27) por tratar de inventário de processos, determinando seu envio ao Seged para 

Guarda Permanente. 
 
 

 
 

 

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o código 55877522.



PROCESSO –   016.684/2015-0    – Secex-PR 

 

Trata-se de solicitação da Secretaria de Controle Externo do Paraná para o descarte de 171 processos 
administrativos, Guia nº 01/2015 (peça 11) e 700 processos administrativos, Guia nº 02/2015 (peça 12). 

O Seged emitiu parecer recomendando o descarte (peça 15). A Comissão Permanente de Avaliação de 

Documentos – CAD solicitou a retirada do processo 926.711/1998-9 (item 21 da Guia nº 01/2015, 

peça 11) por tratar de reclamação trabalhista, determinando seu envio ao Seged para Guarda 

Permanente. 
 

PROCESSO –    025.726/2015-3 – Secex-AC 

 

Trata-se de solicitação da Secretaria de Controle Externo do Acre para o descarte de 118 processos 
administrativos listados à peça 5. O Seged emitiu parecer recomendando o descarte (peça 7).  
 

Registra-se a solicitação dos membros para que seja incluída no processo de descarte além da listagem 
de descarte em pdf, o arquivo em excel, de modo a facilitar a análise.  

 

 

 

Esta Ata será aprovada com o voto da maioria simples dos seus membros. 

 

 

 

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o código 55877522.


