TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

PORTARIA-TCU N° 108, DE 6 DE MAIO DE 2005 (*)

Dispde sobre procedimentos e acOes de Gestédo
Documental no Tribunal de Contas da Unido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso das suas atribuicdes,

considerando o disposto nas Leis n° 5.433, de 8 de maio de 1968, e n® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, bem como nos Decretos n® 1.799, de 30 de janeiro de 1996, e n° 4.073, de 3 de janeiro
de 2002;

considerando o disposto no art. 170 do Regimento Interno do Tribunal, aprovado pela
Resolucdo n° 155, de 4 de dezembro de 2002;

considerando a necessidade de assegurar condi¢des de preservacdo dos documentos de
guarda permanente, bem como da memoria do Tribunal, por meio de sua documentacdo historica;

considerando a necessidade de garantir a recuperacdo da informacdo com agilidade e
seguranca; e

considerando a necessidade de reduzir, ao essencial, a massa documental dos arquivos,
resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os procedimentos e agdes relacionados & Gestdo Documental no Tribunal de
Contas da Unido sdo regulamentados pelo disposto nesta Portaria.

Art. 2° Para os efeitos desta Portaria, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e definicdes:

| — arquivamento: operacdo que consiste na guarda de documentos nos seus devidos
lugares, em equipamentos e instalacfes que lhes forem proprios e de acordo com um sistema de
ordenacdo previamente estabelecido;

Il — avaliagdo: analise da documentacdo de arquivo, com vistas a estabelecer sua
destinagdo de acordo com seus valores administrativo, probatério, informativo ou historico;

Il — classificagdo: atribuicdo do cddigo do documento, apo6s analise, de acordo com o
assunto nele contido;

IV — descarte: exclusdo de documentos dos acervos do Tribunal, apds avaliacdo e o
cumprimento dos prazos de seu ciclo de vida, mediante doagdo da documentagdo original ou
fragmentada;

V — descricdo: conjunto de procedimentos que, a partir de elementos formais e de
conteudo, permitem a identificacdo de documentos e a elaboracdo de instrumentos de pesquisa;

VI — destinagdo: conjunto de operagdes que se seguem a fase de avaliacdo de documentos
com a finalidade de determinar a sua guarda temporaria ou permanente, ou o seu descarte;

VIl — documento: registro de uma informacdo independentemente da natureza do suporte
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gue a contém;

VIl — documento de arquivo: documento produzido ou recebido pelo Tribunal no
exercicio de suas atividades;

IX — documento digital: documento de arquivo codificado em digitos binarios, produzido,
tramitado e armazenado por sistema computacional;

X — dossié: unidade documental formada por pecas diversas, pertinentes a um determinado
assunto ou pessoa;

X1 — gestdo documental: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a
producdo de documentos, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria,
visando ao seu descarte ou recolhimento para a guarda permanente, bem como a racionalizagéo e
eficiéncia dos arquivos;

X1l — microfilmagem: producdo de imagens fotograficas de um documento, em tamanho
reduzido;

XII — processo: conjunto de documentos, reunidos em capa especial, organicamente
acumulados no curso de uma acdo administrativa ou de controle externo;

XIV - recolhimento: passagem de documentos do arquivo intermediario para o
permanente;

XV — transferéncia: passagem de documentos do arquivo corrente para o intermediario;

XVI — tabela de temporalidade: instrumento de destinacdo de documentos, aprovado pela
autoridade competente, que determina prazos para transferéncia, recolhimento, descarte e reproducéo
de documentos; (NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

XVII —tratamento documental: conjunto das atividades de classificacdo, descrigéo,

avaliacdo, conversdo de suporte, guarda, preservacao e destinacdo de documentos; (NR) (Portaria n° 101,
de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

XVIII - valor administrativo: qualidade pela qual um documento serve ao desempenho da
atividade-fim e da atividade-meio de uma instituicao; (NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

XIX — valor historico: qualidade pela qual um documento expde fatos sobre a atuacdo do
Tribunal, cuja memaria seja considerada relevante; (NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

XX —valor informativo: qualidade pela qual um documento, independentemente de seu

valor probatorio, permite conhecer seres, coisas e fatos; € (NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n°
15/2008)

XXI —valor probatério: qualidade pela qual um documento evidencia a existéncia ou a
veracidade de um fato. (AC) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

CAPITULO II
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS - CAD

Art. 3° Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CAD),

vinculada a Secretaria-Geral da Presidéncia (Segepres), cabendo a essa Comissao: (NR) (Portaria n° 101,
de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

| — emitir parecer conclusivo sobre propostas de instituicdo, alteragdo e adaptacdo do
Cadigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo e da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos do Tribunal;

Il —submeter, por intermédio da Segepres, as propostas de instituicdo, alteracdo e
adaptacdo do Cdédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo e da Tabela de Temporalidade e
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Destinacdo de Documentos a aprovacdo da Presidéncia do Tribunal; (NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008,
BTCU ne 15/2008)

Il — orientar e supervisionar a aplicacdo do Codigo de Classificacdo de Documentos de
Arquivo e da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos pelas unidades do Tribunal;

IV — deliberar sobre a classificagcdo de documentos historicos;
V — deliberar sobre o descarte de documentos;
VI — deliberar sobre a gestdo arquivistica de documentos digitais;

VIl — emitir parecer sobre a microfilmagem de documentos ou a utilizacdo de outros
suportes alternativos, bem como sobre o material arquivistico a ser utilizado;

V111 — elaborar cronograma para o descarte de documentos.
Art. 4° Integram a CAD:

| — o titular do Centro de Documentacdo do Instituto Serzedello Corréa (1ISC/Cedoc), que a
presidird; (NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

Il — um representante da Secretaria-Geral de Administracdo (Segedam);

Il — um representante da Secretaria-Geral de Controle Externo (Segecex);

IV — um representante da Segepres; (NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)
V — um representante da Secretaria de Planejamento e Gestéo (Seplan);

VI —um representante da Secretaria de Tecnologia da Informagéo (Setec); e

VIl — um representante da Secretaria das Sessdes (Seses); (NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008,
BTCU ne 15/2008)

VIl —o titular do Servico de Gestdo Documental do Instituto Serzedello Corréa
(ISC/Cedoc/Seged). (AC) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

8§ 1° Os membros titulares referidos nos incisos I e V111 terdo por suplentes seus substitutos
legais. (NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

§ 2° Cada um dos membros referidos nos incisos Il a VI terd um suplente. (NR) (Portaria n°
101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

8§ 3° Os membros titulares e suplentes referidos nos incisos Il a V11 serdo indicados pelos

respectivos dirigentes das unidades e designados pela Segepres por meio de portaria. (NR) (Portaria n°
101, de 24/4/2008, BTCU ne 15/2008)

8§ 4° Os membros designados para comporem a CAD decidirdo em nome das unidades as
quais eles representam. (NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

8 5° As reunibes da CAD serdo convocadas pelo presidente da Comisséo, de oficio, ou a

pedido de qualquer dos seus membros, sempre que se facam necessarias. (NR) (Portaria n° 101, de
24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

8 6° A CAD somente se reunira para deliberacdo com maioria absoluta dos seus membros.
(NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

8§ 7° O Seged prestara apoio técnico e administrativo as atividades da CAD. (NR) (Portaria n°
101, de 24/4/2008, BTCU ne 15/2008)

8 8° A Segepres podera designar especialistas em Arquivologia, ou em areas relacionadas a

atuacdo da CAD, para prestar apoio técnico ao desenvolvimento das atividades da Comissdo. (AC)
(Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

CAPITULO IlI
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DA CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

Art. 5° Os documentos produzidos ou recebidos no Tribunal serdo classificados por
assunto, de acordo com o Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo constante do Anexo |
desta Portaria.

§ 1° O documento juntado ou o processo apensado de forma permanente aos autos de um
processo ou a um dossié receberd o0 mesmo cddigo de classificacdo destes, devendo ser preservado o
anterior.

§ 2° O processo constituido por apartado sera classificado de acordo com o assunto nele
tratado, nos termos do caput.

Art. 6° A unidade responsdvel pelo cadastramento ou autuacdo do documento
providenciara o registro do codigo correspondente ao assunto no sistema informatizado de gestdo de
processos e documentos.

Paragrafo Unico. Constatada a classificacdo incorreta ou a transmutacdo do assunto, a
unidade responsavel pela instrucdo do documento procederd a retificacdo do registro no sistema
informatizado de que trata o caput.

CAPITULO IV
DA GUARDA E DA DESTINACAO DE DOCUMENTOS

Art. 7° Os prazos de guarda e a destinagdo dos documentos produzidos ou recebidos no
Tribunal serdo atribuidos em conformidade com o que dispde a Tabela de Temporalidade e Destinacao
de Documentos constante do Anexo Il desta Portaria.

§ 1° O prazo de guarda na fase corrente € contado em anos, a partir da data de criagéo,
recebimento ou autuacdo ou, ainda, a partir de uma acdo concreta que, necessariamente, ocorrera em
relacdo ao documento.

§ 2° O prazo de guarda na fase intermediaria € contado em anos, a partir do encerramento
da fase corrente.

§ 3° Os documentos que apresentarem valor historico serdo permanentemente preservados
e 0s que nao contiverem serdo descartados com o decurso de seu ciclo de vida.

Art. 8° E considerado histdrico o documento referente:

| —a origem, a missdo e aos objetivos do Tribunal,

I —a estudo sobre fato marcante da vida do Tribunal, de natureza administrativa ou civica;
Il —a organizacao e ao desenvolvimento do Tribunal,

IV —a estudo relativo a anteprojeto de lei de iniciativa do Tribunal,

V —aoriginal de ata de sessdo de colegiado do Tribunal;

VI — a original de simula da jurisprudéncia, instrucdo normativa, resolugdo, portaria,
ordem de servico, decisdo normativa e de estudo que der origem a tais expedientes;

VIl — a copia de decreto de nomeacdo ou de aposentadoria de membro do Tribunal ou do
Ministério Pablico junto ao TCU;

VIII — a processo que tratar de:
a) apreciacdo das contas do Governo da Republica ou de governo de territorio federal;

b) pronunciamento conclusivo sobre matéria submetida & apreciacdo do Tribunal pela
Comissdo Mista de Planos, Orcamentos Publicos e Fiscalizacdo, diante de indicios de despesas néao
autorizadas;
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¢) acompanhamento de arrecadacao e rendncia de receita a cargo da Unido, das entidades
da administragdo indireta, incluidas as fundacbes e sociedades instituidas e mantidas pelo poder
publico federal, e das demais institui¢cGes sob sua jurisdicao;

d) célculo dos coeficientes individuais de participacdo dos estados, do Distrito Federal e
dos municipios no Fundo de Participacdo dos Estados e do Distrito Federal (FPE) e no Fundo de
Participacdo dos Municipios (FPM);

e) calculo dos coeficientes individuais de participacéo dos estados e do Distrito Federal nos
recursos de que trata o inciso Il do art. 159 da Constituicdo Federal;

f) célculo dos percentuais individuais de participacao dos estados e do Distrito Federal nos
recursos arrecadados a titulo de Contribuigdo de Intervengdo no Dominio Econdémico (CIDE);

g) fiscalizacdo do cumprimento, por parte dos érgéos e entidades da Unido, das normas da
Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;

h) acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo de processo de desestatizacdo realizado pela
administracdo publica federal, compreendendo as privatizagbes de empresas, as concessdes,
permissdes e autorizacdes de servico publico;

i) consulta formulada por autoridade competente a respeito de ddvida suscitada na
aplicacdo de dispositivos legais e regulamentares concernentes a matéria de sua competéncia, desde
que conhecida pelo Tribunal; ou

j) aposentadoria no servico publico federal de presidente da republica, ministro de estado,
senador da republica, deputado federal e de membro do Tribunal de Contas da Unido, de tribunal
superior e do Ministério Publico junto ao TCU, ainda que em outro cargo;

IX —a registro visual ou sonoro que reflita fato relevante da vida do Tribunal;

X — a processo julgado que, pela relevancia do assunto, notadamente em razdo de
pareceres, relatorios, votos e decisfes proferidos, tenha contribuido para formac&o da jurisprudéncia do
Tribunal ou para o desenvolvimento de conhecimento especializado;

X1 —a qualquer outro documento cujas caracteristicas extrinsecas sejam de valor artistico e
cultural; e

X1l — a procedimentos administrativos vigentes em determinada época, selecionado por
amostragem da documentacdo destinada ao descarte, com o objetivo de preservar o histérico da
evolucédo do Tribunal, de suas fungdes e atividades.

Paragrafo unico. O valor histérico dos documentos referidos nos incisos X, Xl, e XII sera
declarado por colegiado do Tribunal, pelo Presidente, pelo Relator ou pela CAD.

CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA E DO RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

Art. 9° A transferéncia e o recolhimento de documentos observardo cronograma elaborado
pelo Seged. (NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

Art. 10. Observado o cronograma de que trata o artigo anterior, as unidades do Tribunal
procederdo a identificacdo dos documentos com temporalidade vencida na fase corrente, para
transferéncia ao Seged. (NR) (Portaria n® 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

Paragrafo Gnico. Os documentos sem previsdo de arquivamento na fase intermediaria e nao
destinados a guarda permanente serdo submetidos ao descarte, nos termos dos arts. 13 a 19.

Art. 11. Os documentos transferidos ao Seged serdo acompanhados de guia de
transferéncia de documentos. (NR) (Portaria n® 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)
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8§ 1° A transferéncia sera precedida do registro de tramitagdo no sistema informatizado de
gestdo de processos e documentos.

8 2° A CAD podera autorizar, em carater excepcional, a manutencdo de documento de que
trata o caput do art. 10 no arquivo da unidade interessada, por prazo superior ao previsto na Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos.

Art. 12. Observado o cronograma de que trata o art. 9°, 0 Seged procederé ao recolhimento

dos documentos com temporalidade vencida na fase intermediaria e destinados a guarda permanente.
(NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

Pardgrafo unico. O recolhimento serd precedido do registro de tramitacdo no sistema
informatizado de gestdo de processos e documentos e da guia de recolhimento.

CAPITULO VI
DO DESCARTE DE DOCUMENTOS

Art. 13. Observada a programacdo previamente estabelecida pela CAD, as unidades do
Tribunal encaminhardo a Comissao listagem com previsao de descarte, contemplando os documentos:

| — com temporalidade vencida na fase intermediaria e sem previsdo de guarda na fase
permanente; ou

Il — referidos no paragrafo Unico do art. 10.

Paragrafo unico. Os documentos com prazo de guarda na fase intermediaria igual ou
superior a vinte anos e ndo destinados a guarda permanente poderdo ser descartados, observado o
disposto nos arts. 14 a 19, com o decurso de metade desse prazo, desde que previamente
microfilmados.

Art. 14. O descarte sera precedido de deliberagdo da CAD.

Paragrafo Unico. A CAD podera solicitar:

I — informagbes complementares ou a remessa dos documentos para subsidiar a sua
andlise; e

Il — a indicagdo de representante da unidade do Tribunal para auxiliar na anélise de sua
documentacao;

Art. 15. Em decorréncia da avaliacdo, a CAD deliberara sobre:

| — guarda permanente dos documentos que apresentarem valor historico, probatério ou
informativo; e

Il — descarte dos documentos ndo enquadrados no inciso anterior.

8 1° Os documentos destinados a guarda permanente, nos termos do inciso I, serdo
recolhidos ao Seged. (NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

8 2° A deliberacdo da CAD sera registrada no sistema informatizado de gestdo de
processos e documentos.

8 3° A deliberacdo de que trata o inciso Il sera submetida a consideracdo do titular da
unidade e, quando for o caso, ao dirigente da unidade bésica respectiva, para aprovacéo.

Art. 16. Aprovado o descarte, a unidade detentora dos documentos emitird listagem da
documentacdo a ser descartada e a encaminhara & CAD para adocdo das providéncias indicadas nos
arts. 17 e 18.

Art. 17. Recebida a listagem de que trata o artigo anterior, a CAD emitira, quando
necessario, edital de ciéncia de descarte.
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8§ 1° O edital consignara prazo de quarenta e cinco dias para que os interessados requeiram
a doacdo de documentos ou, a suas expensas, de copias destes.

§ 2° Serdo cobrados, a titulo de ressarcimento de custos, os emolumentos definidos pelo
Tribunal para fornecimento de copias de documentos ou de processos.

8§ 3° A doacédo de documentos originais ou de copias dar-se-a mediante:
| — lavratura de termo de retirada de documento;
Il — registro no sistema informatizado de gestao de processos e documentos.

Art. 18. A CAD providenciara a publicacdo do edital de ciéncia de descarte de documentos
no Diéario Oficial da Unido e na pagina do Tribunal na Internet.

Art. 19. Transcorrido o prazo de quarenta e cinco dias da publicacdo de que trata o artigo
anterior, a CAD autorizara a unidade detentora dos documentos a proceder a fragmentacdo daqueles
néo alcancgados por pedido de doagéo.

8§ 1° A fragmentacdo sera realizada por meio manual ou mecénico.

§ 2° Os documentos fragmentados serdo destinados a reciclagem, nos termos da norma que
trata do assunto.

§ 3° A unidade responsavel pela documentacdo a ser descartada providenciard a emissdo do
termo de descarte de documentos.

8 4° As informagOes contidas no termo de descarte serdo registradas no sistema
informatizado de gestdo de processos e documentos.

CAPITULO VII
DO MICROFILME E OUTROS SUPORTES

Art. 20. A conversédo e a producdo de documentos em microfilme ou em outro suporte
alternativo tera por base os valores e prazos documentais, devendo ser objeto de analise pela CAD a
ser submetida a Segepres. (NR) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

8§ 1° A microfilmagem podera ser realizada diretamente pelo Tribunal ou por intermédio de
empresas e cartorios regularmente habilitados pelo Ministério da Justica, nos termos da legislacdo em
vigor.

§ 2° A microfilmagem observara os requisitos técnicos e os procedimentos de seguranca
estabelecidos na legislacdo que regulamenta a matéria.

§ 3° O sistema informatizado de gestdo de processos e documentos armazenard as
informacdes de identificagdo dos documentos em microfilme ou em outros suportes.

8 4° Aos documentos digitais e outros mantidos em suportes alternativos seréo aplicadas as
regras e procedimentos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 21. Os documentos com valor de guarda permanente poderdo ser descartados apds a
microfilmagem, desde que haja anuéncia da CAD. (NR) (Portaria n® 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 22. A Setec adotara as providéncias necessarias a adequacao do sistema informatizado
de gestéo de processos e documentos ao disposto nesta Portaria.

Art. 23. A Segedam estabelecera cronograma para classificacdo, avaliacdo e descarte dos
documentos e processos encerrados.
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Paragrafo Gnico. O descarte de documentos e processos é condicionado ao prévio
cadastramento de suas informac6es no sistema informatizado de gestéo de processos e documentos.

Art. 24. A CAD submeterd a aprovacao da Segedam, no prazo de sessenta dias a partir da
publicacdo desta Portaria, proposta de instituicdo dos formularios e minutas necessarios ao
cumprimento desta norma, contemplando:

| — guia de transferéncia de documentos;

Il — guia de recolhimento de documentos;

Il — (Revogado) (Portaria n® 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)
IV — listagem de descarte de documentos;

V — edital de ciéncia de descarte de documentos;

VI —termo de descarte de documentos; e

VII — termo de retirada de documento.

Art. 25. Transcorridos doze meses da entrada em vigor desta Portaria, a CAD submetera a
Presidéncia, por intermédio da Segedam, proposta de atualizacdo do Codigo de Classificagdo de
Documentos de Arquivo e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos, respectivamente,
anexos | e Il desta Portaria.

Paragrafo Unico. Enquanto nao for implementada a atualizacdo indicada no caput, cabera a
CAD proceder aos ajustes considerados necessarios.

Art. 26. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 27. Ficam revogadas as Portarias-TCU n° 262, de 3 de novembro de 1986, e n® 371, de
27 de julho de 1998.

ADYLSON MOTTA
Presidente

(*) republicada por ter saido sem 0s respectivos anexos no BTCU n° 18, de 16/5/2005.

ANEXO | DA PORTARIA-TCU N° 108, DE 6/5/2005
CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

1 -0 CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

DEFINICOES E CONCEITOS

O codigo de classificagdo de documentos de arquivo € um instrumento de trabalho
utilizado para classificar todo e qualquer documento produzido ou recebido por um 6rgédo no exercicio
de suas funcoes e atividades. A classificacdo por assuntos € utilizada com o objetivo de agrupar os
documentos sob um mesmo tema, como forma de agilizar sua recuperacdo e facilitar as tarefas
arquivisticas relacionadas com a avaliacdo, sele¢do, descarte, transferéncia, recolhimento e acesso a
esses documentos, uma vez que o trabalho arquivistico é realizado com base no conteudo do
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documento, o qual reflete a atividade que o gerou e determina o uso da informacao nele contida. A
classificacdo define, portanto, a organizagdo fisica dos documentos arquivados, constituindo-se em
referencial basico para sua recuperacao.

No cddigo de classificagdo, as fungdes, atividades, espécies e tipos documentais
genericamente denominados assuntos, encontram-se hierarquicamente distribuidos de acordo com as
fungdes e atividades desempenhadas pelo érgdo. Em outras palavras, os assuntos recebem codigos
numéricos, os quais refletem a hierarquia funcional do 6rgéo, definida através de classes, subclasses,
grupos e subgrupos, partindo-se sempre do geral para o particular.

Para este instrumento adotou-se o modelo de codigo de classificacdo decimal. Como o
préprio nome indica, o sistema decimal de classificacdo por assuntos constitui-se num codigo
numérico dividido em dez classes e estas, por sua vez, em dez subclasses e assim sucessivamente. As
dez classes principais sdo representadas por um numero inteiro, composto de trés algarismos, como se
segue:

Classe 000
Classe 100
Classe 200
Classe 300
Classe 400
Classe 500
Classe 600
Classe 700
Classe 800
Classe 900

As classes principais correspondem as grandes funcGes desempenhadas pelo érgdo. Elas
sdo divididas em subclasses e estas, por sua vez, em grupos e subgrupos, os quais recebem codigos
numeéricos, seguindo-se o0 método decimal. Desta forma, tomando-se como exemplo a classe 000, tem-
se:

CLASSE 000 ADMINISTRACAO GERAL
SUBCLASSE 010  ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
GRUPO 012 COMUNICACAO SOCIAL
SUBGRUPOS 012.1 RELACOES COM A IMPRENSA
012.11 CREDENCIAMENTO DE

JORNALISTAS

Note-se que os codigos numéricos refletem a subordinacdo dos subgrupos ao grupo, do
grupo a subclasse e desta, a classe. Esta subordinacdo é representada por margens, as quais espelham a
hierarquia dos assuntos tratados.

O Cddigo de classificacdo de documentos de arquivo para a administragdo publica:
atividades-meio, possui duas classes comuns a todos os seus orgdos: a classe 000, referente aos
assuntos de ADMINISTRACAO GERAL e a classe 900, correspondente a ASSUNTOS DIVERSOS.

As demais classes (100 a 800) destinam-se aos assuntos relativos as atividades-fim do
Orgdo. Estas classes ndo sdo comuns, cabendo aos respectivos Orgdos sua elaboracdo, seguindo
orientacOes da instituicdo arquivistica na sua esfera especifica de competéncia.
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Comp0e ainda este codigo o indice, instrumento auxiliar a classificacdo, no qual os
assuntos séo ordenados alfabeticamente e remetidos ao codigo numérico correspondente.

Entendidos os mecanismos de elaboracdo do Codigo de classificacdo de documentos de
arquivo, serdo apresentadas, a seguir, algumas explicagdes acerca das classes 000 e 900, e suas
respectivas subclasses.

1.1 — CLASSE 000 - ADMINISTRACAO GERAL

Nesta classe séo classificados os documentos referentes as atividades relacionadas a
administragdo interna dos 6rgdos publicos, as quais viabilizam o seu funcionamento e o alcance dos
objetivos para os quais foram criados.

A Classe 000, ADMINISTRACAO GERAL, tem como subclasses:
010 — ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

020 — PESSOAL

030 - MATERIAL

040 — PATRIMONIO

050 - ORCAMENTO E FINANCAS

060 —- DOCUMENTACAO E INFORMACAO

070 — COMUNICACOES

080 — (vaga)

090 - OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO GERAL
010 — ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Classificam-se os documentos relativos a criacdo, estruturacdo, funcionamento e
organizacao interna do 6rgao.

020 — PESSOAL

Nesta subclasse incluem-se os documentos relativos aos direitos e obrigacdes dos
servidores lotados no 6rgao, de acordo com a legislacdo vigente, bem como os direitos e obrigacfes da
instituicdo empregadora no que tange a assisténcia, protecdo ao trabalho e concessdo de beneficios.

030 - MATERIAL

Sdo classificados os documentos referentes a administracdo dos materiais do 6rgéo,
necessarios ao desenvolvimento de suas atividades, incluindo as formas de aquisi¢do e alienacdo, o
controle do estoque e da distribuicdo e a conservacéo e reparo.

040 — PATRIMONIO

Classificam-se 0s documentos referentes aos bens patrimoniais imoveis, veiculos e
semoventes pertencentes ao 6rgdo. Incluem-se, neste caso, as formas de aquisicdo e alienacdo, bem
como 0s servigos de manutencgéo, limpeza e recuperagéo.

050 - ORCAMENTO E FINANCAS

Classificam-se 0os documentos relativos a previsdo e execucao orcamentaria e as operagoes
contabeis e financeiras referentes ao uso dos recursos publicos e comprovacao de receita e despesa.
Incluem-se, ainda, a movimentagdo de conta corrente, balancos e prestagdes de contas aos tribunais de
contas.

060 —- DOCUMENTACAO E INFORMACAO
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Incluem-se nesta subclasse os documentos referentes a publicacdo, producdo editorial,
preparo, impressao e distribuicdo de matérias, bem como a aquisi¢do, controle, distribuicdo e acesso a
documentacdo bibliografica do orgdo. Incluem-se, ainda, os documentos referentes a producao,
controle, avaliagdo, arquivamento e destinacdo de documentos arquivisticos, como também os
documentos relacionados com as atividades de reproducéo, conservacao e informatica.

070 - COMUNICACOES

Classificam-se os documentos relacionados com a instalagdo, manutencao, operacdo e uso
dos recursos e servicos postais, de telecomunicagdes e de tecnologias da informacéo.

080 — (VAGA)

Esta subclasse mantém-se vaga para possiveis expansGes e insercdo de documentos
referentes a ADMINISTRACAO GERAL, que resultem de novas atividades desenvolvidas pelo érgéo.

090 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO GERAL

Incluem-se  nesta subclasse documentos de cardter genérico relativos a
ADMINISTRACAO GERAL. Utiliza-se, também, esta subclasse, como recurso para inclusio de
assuntos que ndo possuam classificacdo especifica no Codigo de classificacdo de documentos de
arquivo, bem como para evitar a proliferacdo de subclasses que possam ser reservadas para possiveis
expansdes. Entretanto, os documentos sé poderdo ser aqui classificados apds a verificacdo da néo-
existéncia de outras subclasses nas quais possam ser inseridos.

O mesmo se aplica aos ultimos grupos:

019 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORGANIZAQAO E
FUNCIONAMENTO

029 - OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL

039 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL

049 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO

059 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E
FINANCAS

069 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTACAO E
INFORMACAO

079 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A COMUNICACOES

Cabe ressaltar que, de acordo com a necessidade, o Tribunal podera desenvolver os grupos
e subgrupos referentes a outros assuntos. As propostas de novas inclusdes no cédigo, bem como sua
temporalidade e destinacdo, deverdo ser encaminhados a Comissdo de Avaliacdo e Destinacdo de
Documentos para analise e aprovagao.

1.2 - CLASSE 100 - CONTAS

Nesta classe incluem-se documentos referentes a prestagdo e tomada de contas dos
Governos Estaduais e Federal.

A classe 100, CONTAS, tem como subclasses:
110 - CONTAS DO GOVERNO

120 — CONTAS ORDINARIAS

130 — CONTAS EXTRAORDINARIAS
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140 — CONTAS ESPECIAIS
190 — Outros assuntos referentes a contas
1.3 - CLASSE 200 — FISCALIZA(;AO

A classe 200, FISCALIZACAO refere-se aos documentos que tratam de levantamentos,
auditorias, inspecfes, acompanhamentos e monitoramentos, de iniciativa prépria ou do Congresso
Nacional.

Possui as seguintes subclasses:

210 — FISCALIZAQAO DE ATOS E CONTRATOS

220 — FISCALIZACAO DE TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL
230 — FISCALIZACAO DE ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA

240 — FISCALIZACAO DO CUMPRIMENTO DA LElI DE RESPONSABILIDADE
FISCAL

250 — FISCALIZACAO DE PROCESSO DE DESESTATIZACAO
260 — FISCALIZACAO DE DECLARACAO DE BENS E RENDAS

270 — FISCALI%ACAO DE RECURSO REPASSADO AO COMITE OLIMPICO
BRASILEIRO E AO COMITE PARAOLIMPICO BRASILEIRO

280 - VAGA
290 — OUTRAS FISCALIZACOES DETERMINADAS EM LEI

1.4 — CLASSE 300 — DENUNCIA. REPRESENTACAO. CONSULTA. SOLICITACAO
DE INFORMACAO

CompGem as subclasses da CLASSE 300:

310 - DENUNCIA

320 - REPRESENTACAO

330 — CONSULTA

340 — SOLICITACAO DE INFORMACAO

1.5 - CLASSE 400 - ATO SUJEITO A REGISTRO

Composta pela seguintes subclasses:

410 — APRECIAQAO E REGISTRO DE ATO DE ADMISSAO DE PESSOAL
420 — APRECIACAO E REGISTRO DE ATO DE CONCESSAO

430 — GUIA DE ENCAMINHAMENTO DE PROCESSOS DE CONCESSAO
1.6 — CLASSE 500 - COEFICIENTES DE PARTICIPACAO CONSTITUCIONAL
Esta classe € formada pelas subclasses:

510 — FIXACAO DOS COEFICIENTES DOS FUNDOS DE PARTICIPACAO DOS
ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAL (FPE) E DOS MUNICIPIOS (FPM)

520 — FIXACAO DOS COEFICIENTES DE PARTICIPACAO DOS ESTADOS E DO
DISTRITO FEDERAL NOS RECURSOS PREVISTOS NO ART. 159, INCISO II, DA
CONSTITUICAO FEDERAL

530 - PARTICIPA(;AO DOS ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAL NOS RECURSOS
DA CONTRIBUICAO DE INTERVENCAO NO DOMINIO ECONOMICO (CIDE)
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540 —- CONTESTACAO REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL
1.7 — CLASSE 600 — Vaga

1.8 — CLASSE 700 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CONTROLE EXTERNO
S&o suas subclasses:

710 — REPRESENTACAO DO TCU SOBRE IRREGULARIDADES

720 - REMESSA DE DOCUMENTOS PARA AJUIZAMENTO DE ACAO

730 — SOLICITACAO DE MEDIDAS NECESSARIAS AO ARRESTO DE BENS
740 — CERTIDAO E PRESTACAO DE INFORMACAO

750 - ACOMPANHAMENTO DE COBRANCA EXECUTIVA (CBEX)

760 — RECURSO

1.9 — CLASSE 800 — SESSAO DO PLENARIO E DE CAMARA

Subclasses pertinentes:

810 — SESSAO DO PLENARIO

820 — SESSAO DA 18 CAMARA

830 — SESSAO DA 22 CAMARA

1.10 — CLASSE 900 — ASSUNTOS DIVERSOS

Esta classe refere-se aos documentos de carater genérico que se relacionam com as
diversas atividades desenvolvidas pelo 6rgéo.

A classe 900, ASSUNTOS DIVERSOS, tem como subclasses:

910 — SOLENIDADE. COMEMORACAO. HOMENAGEM

920 — CONGRESSO. CONFERENCIA. SEMINARIO. SIMPOSIO.
ENCONTRO. CONVENCAO. CICLO DE PALESTRA. MESA
REDONDA

930 — FEIRA. SALAO. EXPOSICAO. MOSTRA. FESTA.CONCURSO
940 — VISITA E VISITANTE

950 — (vaga)

960 — (vaga)

970 — (vaga)

980 — (vaga)

990 — ASSUNTOS TRANSITORIOS

910 — SOLENIDADE. COMEMORACAO. HOMENAGEM

Incluem-se nesta subclasse documentos referentes a organizacdo de solenidades,
comemoragdes, homenagens, bem como os discursos e palestras proferidas por dirigentes, servidores
ou convidados.

920 — CONGRESSO. CONFERENCIA. SEMINARIO. SIMPOSIO. ENCONTRO.
CONVENCAO. CICLO DE PALESTRA. MESA REDONDA
Classificam-se os documentos referentes a eventos, promovidos ou nao pelo 6rgao.
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930 — FEIRA. SALAO. EXPOSICAO. MOSTRA. FESTA. CONCURSO

Incluem-se nesta subclasse os documentos relativos a eventos promocionais, do érgdo ou
de outras instituicbes, bem como material de divulgacéo.

940 - VISITA E VISITANTE

Classificam-se os documentos referentes a solicitacbes de visitas, orientacdo e
assessoramento a visitantes.

950 a 980 — (VAGAS)

Estas subclasses mantém-se vagas para possiveis expansdes e insercdo de documentos
referentes a ASSUNTOS DIVERSOS.

990 — ASSUNTOS TRANSITORIOS

Incluem-se nesta subclasse documentos de carater genérico, tais como pedidos e cartas de
apresentacao e recomendacdo; comunicacdes de posse, endereco e afastamento; convites; felicitagdes e
congratulac@es; protestos, reivindicacdes e oferecimentos diversos.

2 - APLICACAO DO CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE
ARQUIVO

A classificacdo € uma das atividades do processo de gestdo de documentos arquivisticos, 0
qual inclui procedimentos e rotinas especificas que possibilitam maior eficiéncia e agilidade no
gerenciamento e controle das informacdes.

Desta forma, para que o Cddigo de classificacdo de documentos de arquivo possa ser
aplicado eficientemente, apresentam-se, a seguir, as operacOes e rotinas para classificacdo e
arquivamento de documentos.

2.1 — CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS
2.1.1 - CLASSIFICACAO

A classificacdo deve ser realizada por servidores treinados, de acordo com as seguintes
operacoes.

a) ESTUDO: consiste na leitura de cada documento, a fim de verificar sob que assunto
devera ser classificado e quais as referéncias cruzadas que lhe corresponderdo. A referéncia cruzada é
um mecanismo adotado quando o contetdo do documento se refere a dois ou mais assuntos.

b) CODIFICACAO: consiste na atribuicdo do codigo correspondente ao assunto de que
trata 0 documento.

ROTINAS CORRESPONDENTES AS OPERACOES DE CLASSIFICACAO
Receber o documento para classificacéo;

Ler o documento, identificando o assunto principal e o(s) secundario(s) de acordo com seu
conteldo;

Localizar o(s) assunto(s) no Codigo de classificacdo de documentos de arquivo, utilizando
o indice, quando necessario;

Anotar o codigo na primeira folha do documento;

OBS: Quando o documento possuir anexo(s), este(s) devera(éo) receber a anotacdo do(s)
codigo(s) correspondente(s).

2.1.2 - ARQUIVAMENTO
Uma vez classificado e tramitado, o documento deverd ser arquivado, obedecendo as
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seguintes operacoes:

a) INSPECAO: consiste no exame do(s) documento(s) para verificar se o(s) mesmo(s) se
destina(m) realmente ao arquivamento, se possui(em) anexo(s) e se a classificacdo atribuida sera
mantida ou alterada.

b) ORDENAGCAO: consiste na reunido dos documentos classificados sob um mesmo
assunto. A ordenacdo tem por objetivo agilizar o arquivamento, minimizando a possibilidade de erros.
Além disso, estando ordenados adequadamente, sera possivel manter reunidos todos os documentos
referentes a um mesmo assunto, organizando-0s previamente para 0 arquivamento.

Apos a ordenacdo, os documentos classificados sob 0 mesmo codigo formardo dossiés
acondicionados em capas apropriadas com prendedores plésticos, com excecdo dos processos e
volumes. Os dados referentes ao seu conteddo (codigo, assunto e, se for o caso, nome de pessoa,
6rgdo, firma ou lugar) serdo registrados na capa de forma a facilitar sua identificacdo. Os dossiés,
processos e volumes serdo arquivados em pastas suspensas ou em caixas, de acordo com suas
dimensoes. Esta operacao possibilita:

— racionalizar o arquivamento, uma vez que numa mesma pasta poderdo ser arquivados
varios dossiés correspondentes ao mesmo grupo ou subclasse, diminuindo, assim, o nimero de pastas.

Exemplo:
Pasta: 061 — PRODUCAO EDITORIAL
Dossiés: 061.1 — EDITORACAO. PROGRAMACAO VISUAL

061.2 — DISTRIBUICAO. PROMOCAO. DIVULGACAO

— organizar internamente cada pasta, separando os documentos referentes a cada pessoa,
6rgdo, firma ou lugar, sempre que a quantidade de documentos justificar e desde que relativos a um
mesmo assunto.

Exemplo:
Pasta: 021.2 - EXAMES DE SELECAO

Dossiés:  Seréa criado um dossié para cada tipo de exame e titulo de concurso, ordenados
alfabeticamente.

c) ARQUIVAMENTO: consiste na guarda do documento no local devido (pasta suspensa,
prateleira, caixa), de acordo com a classificacdo dada. Nesta fase deve-se ter muita atencéo, pois um
documento arquivado erroneamente podera ficar perdido, sem possibilidades de recuperagdo quando
solicitado posteriormente.

ROTINAS CORRESPONDENTES AS OPERACOES DE ARQUIVAMENTO
Verificar a existéncia de antecedentes (documentos que tratam do mesmo assunto);

Reunir os antecedentes, colocando-os em ordem cronolédgica decrescente, sendo o
documento com data mais recente em primeiro lugar e assim sucessivamente;

Ordenar os documentos que ndo possuem antecedentes, de acordo com a ordem
estabelecida (cronoldgica, alfabética, geografica ou outra), formando dossiés. Verificar a existéncia de
cdpias, eliminando-as. Caso o original ndo exista, manter uma Unica cépia;

Fixar cuidadosamente os documentos as capas apropriadas com prendedores plasticos, com
excecdo dos processos e volumes que, embora inseridos nas pastas suspensas, permanecem soltos para
facilitar o manuseio;

Arquivar os documentos nos locais devidos, identificando de maneira visivel as pastas
suspensas, gavetas e caixas;
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Manter reunida a documentacdo seriada, como por exemplo boletins e atas, em caixas
apropriadas, procedendo o registro em uma unica folha de referéncia, arquivada em pasta suspensa, no
assunto correspondente, repetindo a operacdo sempre que chegar um novo numero.

d) RETIRADA E CONTROLE (EMPRESTIMO): esta operacio ocorre quando processos,
dossiés ou outros documentos séo retirados do arquivo para:

emprestar aos USUArios;
prestar informacoes;
efetuar uma juntada.

Nesta fase é importante o controle de retirada, efetuado por meio do recibo de empréstimo
(ver item 2.3), no qual sdo registradas informag6es sobre processos, dossiés ou outros documentos
retirados, além do setor, nome, assinatura do servidor responsavel pela solicitacdo e, posteriormente, a
data da devolucéo do documento. O recibo de empréstimo tem como finalidade controlar o prazo para
devolucdo do documento e servir como indicador de sua freqiiéncia de uso, fator determinante para o
estabelecimento dos prazos para sua transferéncia e recolhimento.

Por meio desse controle € possivel informar com precisdo e seguranca a localizacao do(s)
documento(s) retirado(s).

O recibo de empréstimo é preenchido em duas vias, sendo:

12 via: tal como guia-fora substitui 0 documento na pasta de onde foi retirado, devendo ser
eliminada quando da devolugdo do documento;

2% via: arquivada em fichario a parte, em ordem cronoldgica, para controle e cobranca,
quando vencido o prazo de devolucao.
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CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

ADMINISTRACAO GERAL

00
MODERNIZACAO E REFORMA ADMINISTRATIVA
01 - Incluem-se documentos referentes aos projetos, estudos e normas relativos a organizagdo e
métodos, reforma administrativa e outros procedimentos que visem a modernizacdo das
atividades do TCU.
PLANO INSTITUCIONAL
02 - Incluem-se documentos referentes ao planejamento e aos planos, programas e projetos de
trabalho gerais. - Quanto aos demais planos, programas e/ou projetos de trabalho, classificar no
assunto especifico. - Quanto a programacao orcamentaria, ver 051.1.
RELATORIO DE ATIVIDADES
03
ACORDO. AJUSTE. CONTRATO. CONVENIO
04 - Incluem-se documentos referentes a um acordo, ajuste, contrato e/ou convénio,
implementados ou ndo, tais como projetos, relatorios técnicos, prestacfes de contas e
aditamentos, que abranjam a execucdo de vérias atividades ao mesmo tempo. - Quanto aos
demais acordos, ajustes, contratos e/ou convénios, classificar no assunto especifico. - Sugere-se
abrir uma pasta para cada acordo, ajuste, contrato e/ou convénio, sempre que tal procedimento
se justificar.
ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
10
_ NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDO OU
10.01 DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO
REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES
10.1
REGIMENTO. REGULAMENTO. ESTATUTO. ORGANOGRAMA.
10.2 ESTRUTURA
AUDIENCIA. DESPACHO. REUNIAO
10.3 - Ordenar por unidade organizacional, quando necessario.
COMISSAO. CONSELHO. GRUPO DE TRABALHO. COMITE
11
ATO DE CRIACAO, ATA E RELATORIO DE COMISSAO, CONSELHO,
11.1 GRUPO DE TRABALHO ou COMITE

- Incluem-se documentos referentes a criagdo de comissdes, conselhos, grupos de trabalho e
comités, no TCU ou em orgdos colegiados e de deliberacdo coletiva, bem como aqueles
relativos ao exercicio de suas fungdes, tais como: atas e relatorios técnicos. - Sugere-se abrir
uma pasta para cada comissdo, conselho, grupo de trabalho, junta e/ou comité, sempre que tal
procedimento se justificar.




TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A COMISSAO, CONSELHO,

11.9 GRUPO DE TRABALHO OU COMITE
COMUNICACAO SOCIAL
12
RELACAO COM A IMPRENSA
12.1
CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS
12.11
ENTREVISTA. NOTICIARIO. REPORTAGEM. EDITORIAL
12.12
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A COMUNICACAO COM A
12.19 IMPRENSA
DIVULGACAO INTERNA
12.2
CAMPANHA INSTITUCIONAL. PUBLICIDADE
12.3 - Incluem-se cartazes, folhetos, anincios, folders e outros documentos de carater promocional.
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORGANIZACAO E
19 FUNCIONAMENTO
INFORMACAO SOBRE O TCU
19.01 - Incluem-se documentos referentes aos pedidos de informagdes sobre as fungdes e atividades
do TCU e o0s servigos que presta.
PESSOAL
20
LEGISLACAO
20.1 - Incluem-se normas, regulamentacdes, diretrizes, estatutos, regulamentos, procedimentos,
estudos e decisdes de carater geral.
BOLETIM
20.2 - Incluem-se boletins administrativos, de pessoal e de servico.
IDENTIFICACAO FUNCIONAL
20.3 - Incluem-se carteiras, cartdes, crachas, credenciais e passaportes diplomaticos.
RELACAO COM ORGAO NORMATIZADOR DA ADMINISTRACAO
204  PUBLICA
- Incluem-se obrigacdes trabalhistas e estatutarias.
RELACAO COM CONSELHO PROFISSIONAL
20.5 - Quanto aos documentos cujas informacGes gerem contenciosos administrativos ou judiciais,
classificar no assunto especifico. - Ordenar por nome do servidor, alfabeticamente, as pastas de
assentamento individual.
RELACAO COM SINDICATO
20.6 - Incluem-se acordos e dissidios. - Quanto a contribui¢do sindical do servidor, classificar em

024.141. - Quanto a contribuicdo sindical do empregador, classificar em 024.153.
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ASSENTAMENTO INDIVIDUAL. CADASTRO
20.7 - Incluem-se documentos referentes a vida funcional do servidor, bem como os registros e/ou
anotacOes a ele referidos. - Sugere-se abrir uma pasta para os documentos de carater geral,
sempre que tal procedimento se justificar.
RELACAO COM ENTIDADES DE FINANCIAMENTO/CREDITO PESSOAL
20.8 PARA SERVIDORES
RECRUTAMENTO E SELEQAO
21
CANDIDATO A CARGO ou EMPREGO PUBLICO
21.1 - Incluem-se inscricéo e curriculum vitae.
CONCURSO PUBLICO
21.2 - Incluem-se documentos referentes aos concursos publicos: provas e titulos, constituicdo de
bancas examinadoras, testes psicotécnicos, exames médicos, editais, exemplares unicos de
provas, gabaritos, resultados e recursos. - Ordenar por tipo de exame e titulo do concurso, em
ordem alfabética.
PROVA DE TITULO. TESTE PSICOTECNICO. EXAME MEDICO
21.21
BANCA EXAMINADORA. EDITAL. EXEMPLAR UNICO DE PROVA.
21.22 GABARITO. RESULTADO. RECURSO
APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
22
CURSO
22.1 - Inclusive bolsas de estudo.
CURSO PROMOVIDO PELO TCU
22.11
PRQPOSTA, ESTUQO, EDITALL PROGRAMA, RELATORIO FII)IAL,
22111 EXEMPLAR UNICO DE EXERCICIO, RELACAO DE PARTICIPANTES, AVALIACAO E
CONTROLE DE EXPEDICAO DE CERTIFICADOS DE CURSO PROMOVIDO PELO TCU
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CURSO PROMOVIDO PELO TCU
22.119
CURSO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUIQAO
22.12
CURSO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUI(;AO NO BRASIL
22.121
CURSO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUI(;AO NO EXTERIOR
22.122
ESTAGIO
22.2 - Inclusive bolsas de estagio.

22.21

ESTAGIO PROMOVIDO PELO TCU
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ESTUDO, PROPOSTA, PROGRAMA, RELATORIO FINAL, RELACAO DE

22.211 PARTICIPANTES, AVALIACAO E DECLARACAO DE COMPROVACAO DE ESTAGIO
PROMOVIDO PELO TCU
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A ESTAGIO PROMOVIDO PELO
22219 TCU
ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO
22.22
ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO NO BRASIL
22.221
ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO NO EXTERIOR
22.222
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A APERFEICOAMENTO E
22.9 TREINAMENTO
- Incluem-se documentos referentes as palestras e reunibes de carater informativo geral
promovidas pelo TCU.
POLITICA DE PESSOAL
23
ESTUDO E PREVISAO DE PESSOAL
23.01
CRIACAO, CLASSIFICAGAO, TRANSFORMAGAO, TRANSPOSICAO E
23.02 REMUNERAGCAO DE CARGOS E FUNGOES
REESTRUTURACAO E ALTERACAO SALARIAL
23.03 - Inclusive a ascensdo e progressdo funcional, avaliacdo de desempenho, enguadramento,
equiparacéo, reajuste, reposicéo salarial e promogdes.
MOVIMENTACAO DE PESSOAL
23.1 - Quando se tratar de atos especificos e individuais de servidores, classificar em 020.5.
ADMISSAO.  APROVEITAMENTO. CONTRATACAO. NOMEACAO.
23.11 READMISSAO. READAPTACAO. RECONDUCAO. REINTEGRACAO. REVERSAO
DEMISSAO. DISPENSA. EXONERAGAO. RESCISAO CONTRATUAL.
23.12 FALECIMENTO
LOTACAO. REMOCAO. TRANSFERENCIA. PERMUTA
23.13
DESIGNAGAO. DISPONIBILIDADE. REDISTRIBUICAO. SUBSTITUICAO
23.14
REQUISICAO. CESSAO
23.15 - Incluem-se documentos referentes as requisicOes e cessfes internas e/ou externas de
servidores para a realizacéo de servicos temporarios.
DIREITQOS, OBRIGA(;()ES E VANTAGENS
24

24.1

FOLHA DE PAGAMENTO. FICHA FINANCEIRA
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FOLHA DE PAGAMENTO

24.101

FICHA FINANCEIRA
24.102

REMUNERACAO
24.11

SALARIO-FAMILIA
24.111

ABONO. PROVENTO PROVISORIO
24.112

ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO
24.113

OUTRAS RUBRICAS REMUNERATORIAS
24.119

GRATIFICACAO
24.12 - Inclusive incorporagdes.

GRATIFICACAO DE FUNCAO
24.121

JETOM
24.122

_ GRATIFICACAO POR EXERCICIO DE CARGO OU FUNGCAO EM

24.123 COMISSAO

GRATIFICACAO NATALINA
24.124

GRATIFICACAO DE DESEMPENHO
24.125

OUTRAS GRATIFICACOES
24.129

ADICIONAL
24.13

ADICIONAL DE TEMPO DE SERVICO
24.131

ADICIONAL NOTURNO
24.132

ADICIONAL DE PERICULOSIDADE
24.133

ADICIONAL DE INSALUBRIDADE
24.134

24.135

ADICIONAL POR ATIVIDADE PENOSA
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ADICIONAL POR SERVICO EXTRAORDINARIO

24.136
ADICIONAL DE FERIAS
24.137 - Incluem-se adicional de 1/3 e abono pecuniério. - Quanto ao afastamento para gozo de férias,
ver 024.2.
OUTROS ADICIONAIS
24.139
DESCONTO
24.14
CONTRIBUICAO SINDICAL DO SERVIDOR
24.141
CONTRIBUICAO SOCIAL DO SERVIDOR
24.142
IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE (IRRF)
24.143
PENSAO ALIMENTICIA
24.144
CONSIGNACAO
24.145
OUTROS DESCONTOS
24.149
ENCARGO PATRONAL. RECOLHIMENTO
24.15

PROGRAMA DE FORMAC@O DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO
24.151 (PASEP). PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL (PIS)

FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO (FGTS)
24.152

CONTRIBUICAO SINDICAL DO EMPREGADOR
24.153

CONTRIBUICAO SOCIAL
24.154 - Inclusive contribuicOes anteriores.

AUXILIO MATERNIDADE
24.155

IMPOSTO DE RENDA
24.156

FERIAS
24.2 - Quanto ao pagamento de adicional de 1/3 de férias e abono pecuniario, ver 024.137.
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LICENCA
24.3 - Incluem-se documentos referentes aos estudos, normas e procedimentos sobre todas as
licencas concedidas aos servidores. - Ver tambem 024.4, 02491 e 029.11.
- Ordenar por:
aborto
natimorto
tratamento de saude (inclusive pericia médica)
tratamento de interesses particulares
Servico militar
prémio por assiduidade
paternidade
gestante
doenca em pessoa da familia
desempenho de mandato classista
capacitacao profissional
atividade politica
afastamento do cdnjuge/companheiro
adotante
acidente em servico
AFASTAMENTO
24.4 - Quanto ao afastamento para missfes fora da sede e viagens a servigo no pais ou no exterior,
classificar em 029.21 e 029.22, respectivamente. - Ver também 024.3, 024.91 e 029.11.
- Ordenar por:
suspensao de contrato de trabalho (CLT)
para servir como jurado
para servir ao Tribunal Regional Eleitoral (TRE)
para exercer mandato eletivo
para depor
REEMBOLSO DE DESPESA
24.5
MUDANCA DE DOMICILIO DE SERVIDOR
24.51
LOCOMOCAO
24,52 - Incluem-se documentos referentes as despesas efetuadas com a utilizacdo de meio préprio de
locomocdo para a execugédo de servigos externos.
RESSARCIMENTO DE DESPESA COM PLANO DE SAUDE OU SEGURO
2453  SAUDE
REEMBOLSO DE DESPESA COM EDUCACAO
2454 - Refere-se ao ressarcimento de despesas com educacdo em que o TCU arca com despesas
outras que ndo a remuneracao do servidor (inclusive bolsa de estudo de idioma estrangeiro).
OUTROS REEMBOLSOS
24.59

24.9

OUTROS DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
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CONCESSAO
2491 - Ver também 024.3, 024.4 e 029.11.
- Ordenar por:
horario especial para servidor portador de deficiéncia
horéario especial para servidor estudante
falecimento de familiares (nojo)
doacao de sangue
casamento (gala)
alistamento eleitoral
AUXILIO
2492 - Ver também 026.12.
- Ordenar por:
auxilio-transporte
moradia
fardamento/uniforme
assisténcia pré-escolar/creche
alimentacéo/refeicao
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
25
DENUNCIA. SINDICANCIA. INQUERITO
25.1
PROCEDIMENTO DISCIPLINAR
25.11 - Incluem-se documentos referentes a acumulacdo ilicita de cargos, empregos e funcGes
publicas, afastamento preventivo, instauracdo do inquérito (ato de constituicdo da comissdo de
sindicancia), inquérito administrativo (instrucdo, defesa, relatorio e julgamento) e revisdo do
processo disciplinar. - Quando se tratar de acumulacdo licita de cargos, empregos e funcbes
publicas, classificar em 020.5.
PENALIDADE DISCIPLINAR
25.12 - Incluem-se documentos referentes a adverténcia, suspensdo, demissdo, cassacdo de
aposentadoria, disponibilidade, destituicdo de cargo em comissdo e destituicdo de funcdo
comissionada. - O registro das penalidades disciplinares deverd ser feito na pasta de
assentamento individual do servidor 020.5.
PREVIDENCIA. ASSISTENCIA. SEGURIDADE SOCIAL
26 - Quanto as licencas, ver 024.3.
PREVIDENCIA PRIVADA
26.01 - Incluem-se documentos referentes aos planos privados de concessao de peculios ou de rendas,
de beneficios complementares ou assemelhados aos da previdéncia social.
BENEFICIO
26.1
SEGURO
26.11
AUXILIO

26.12
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AUXILIO NATALIDADE, FUNERAL, DOENCA OU ACIDENTE
26.121 - Ver também 024.92.
- Ordenar por:
natalidade
funeral
doenga
acidente
AUXILIO RECLUSAO
26.122
APOSENTADORIA
26.13 - Quanto ao abono ou provento provisorio, ver 024.112.
CONTAGEM E AVERBAQAO DE TEMPO DE SERVICO
26.131
PENSAO PROVISORIA OU TEMPORARIA
26.132
PENSAO VITALICIA
26.133
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A APOSENTADORIA
26.139
OUTROS BENEFICIOS
26.19
ADIANTAMENTO E EMPRESTIMO A SERVIDORES
26.191
ASSISTENCIA A SAUDE

26.192 - Inclusive plano de saude.

PRONTUARIO MEDICO

26.193
AQUISICAO DE IMOVEL
26.194
OCUPACAO DE PROPRIO DA UNIAO
26.195
TRANSPORTE PARA SERVIDORES
26.196
HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO
26.2
PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO
26.21

CRIACAO, DESIGNACAO, PROPOSTA, ATA OU RELATORIO DE

26.211 COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES (CIPA)

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A COMISSAO INTERNA DE

26.219 PREVENCAO DE ACIDENTES (CIPA)
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FORNECIMENTO DE REFEICOES
26.22 - Inclusive cardépios.
INSPECAO PERIODICA DE SAUDE
26.23 - Inclusive relatorios mensais e de pesquisa.
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A HIGIENE E SEGURANCA DO
26.29 TRABALHO
- Quanto ao pagamento de adicionais de periculosidade, insalubridade e atividades penosas,
classificar em 024.133, 024.134 e 024.135, respectivamente.
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
29
HORARIO DE EXPEDIENTE
29.1
CONTROLE DE FREQUENCIA
29.11 - Inclusive livros, cartdes, folhas de ponto, abono de faltas, eventos de frequéncia e
cumprimento de horas extras. - Ver também 024.3, 024.4 e 024.91.
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A HORARIO DE EXPEDIENTE
29.19 - Inclusive escala de plantdo.
VIAGEM A SERVICO
29.2 - Sugere-se abrir uma pasta para cada missdo e/ou viagem, sempre que tal procedimento se
justificar. - Quanto aos relatérios técnicos das missbes e/ou viagens, classificar no assunto
especifico.
VIAGEM A SERVICO NO PAIS
29.21 - Incluem-se documentos referentes as ajudas de custo, diarias, passagens (inclusive
devolucdo), prestacdes de contas e relatérios de viagem. - Quanto a ajuda de custo para
mudanca de domicilio de servidores, ver 024.51.
VIAGEM A SERVICO NO EXTERIOR
29.22
VIAGEM A SERVICO NO EXTERIOR SEM ONUS PARA O TCU
29.221
VIAGEM A SERVICO NO EXTERIOR COM ONUS PARA O TCU
29.222 - Incluem-se documentos referentes a autorizacdo de afastamento, diarias (inclusive compra de
moeda estrangeira), lista de participantes (no caso de comitivas e delegagdes), passagens,
passaportes, prestacfes de contas, relatorios de viagem e reservas de hotel.
INCENTIVO FUNCIONAL
29.3
PREMIO
29.31 - Inclusive concesséo de medalhas, diplomas de honra ao mérito e elogios.
DELEGACAO DE COMPETENCIA. PROCURACAO
29.4
SERVICO PROFISSIONAL TRANSITORIO
29.5 - Inclusive autdnomos e colaboradores e as respectivas licitagdes.

29.6

ACAO TRABALHISTA. RECLAMACAO TRABALHISTA
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MOVIMENTO REIVINDICATORIO
29.7 - Inclusive greves e paralisages.
MATERIAL
30
. NORMA,' REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDO OU
30.01 DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A MATERIAL
CADASTRO DE FORNECEDORES
30.1
~ ESPECIFICACAO.  PADRONIZACAO.  CODIFICACAO.  PREVISAO.
31 CATALOGO. IDENTIFICACADO. CLASSIFICACAO
- Inclusive amostras.
REQUISICAO E CONTROLE DE SERVICOS REPROGRAFICOS
32 - Inclusive assinaturas autorizadas e reproducédo de formularios.
AQUISICAO
33 - Inclusive licitagéo.
MATERIAL PERMANENTE
33.1 - Incluem-se documentos referentes a equipamentos, mobiliario, aparelhos, ferramentas,
maquinas, instrumentos técnicos e obras de arte. - Quanto a documentacdo bibliogréfica,
classificar em 062,
COMPRA DE MATERIAL PERMANENTE
33.11 - Inclusive compra por importacgéo.
AQUISIC;AO DE MATERIAL PERMANENTE POR ALUGUEL, COMODATO
33.12 OU LEASING
AQUISIC;AO DE MATERIAL PERMANENTE POR EMPRESTIMO OU
33.13 CESSAO
AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE POR DOACAO OU PERMUTA
33.14
MATERIAL DE CONSUMO
33.2
COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO
33.21
AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO POR CESSAO, DOACAO OU
33.22 PERMUTA
CONFECCAO DE IMPRESSOS
33.23 - Incluem-se documentos referentes a impressdo de formularios, convites, cartazes, cartdes e
outros.
MOVIMENTACAO DE MATERIAL
34 - Refere-se a material permanente e de consumo.
TERMO DE RESPONSABILIDADE
34.01 - Inclusive RMB ou RMBM.
CONTROLE DE ESTOQUE
34.1 - Inclusive requisicéo, distribuicdo e RMA.
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EXTRAVIO, ROUBO E DESAPARECIMENTO DE MATERIAL

34.2 - Quando se tratar de apuracdo de responsabilidade de servidor, classificar em 025.
TRANSPORTE DE MATERIAL
34.3
AUTORIZACAO DE SAIDA DE MATERIAL
34.4
RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPOSITO
345
ALIENAQAO E BAIXA DE MATERIAL
35 - Refere-se a material permanente e de consumo.
VENDA
35.1 - Inclusive leildo.
ALIENACAO DE MATERIAL POR CESSAO, DOACAO OU PERMUTA
35.2
INSTALACAO E MANUTENCAO
36 - Incluem-se documentos referentes aos servigcos de instalacdo, conservagéo, recuperacéo e
consertos de equipamentos e mobiliario.
REQUISICAO E CONTRATACAO DE SERVICOS
36.1 - Inclusive licitacdes.
SERVICO EXECUTADO EM OFICINA DO TCU
36.2
INVENTARIO
37 - Quanto aos inventarios de documentacdo bibliografica, classificar em 062.5.
MATERIAL PERMANENTE
37.1
MATERIAL DE CONSUMO
37.2
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL
39
PATRIMONIO
40 - Incluem-se normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou decisbes de
caréater geral.
BEM IMOVEL
41 - Incluem-se escrituras, plantas e projetos relativos aos edificios, terrenos, residéncias e salas. -
Sugere-se abrir uma pasta para cada bem imdvel, sempre que tal procedimento se justificar.
FORNECIMENTO E MANUTEN(;AO DE SERVICOS BASICOS
41.01 - Quanto & instalacdo, conservacdo e reparo de radio, telex, telefone e fac-simile, ver 072.1,
073.1 e 074.1, respectivamente.
AGUA E ESGOTO
41.011

41.012

re

GAS
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ENERGIA ELETRICA

41.013
COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIA (CICE)
41.02
CRIACAO, DESIGNACAO, PROPOSTA DE REDUGAO DE GASTO COM
41.021 ENERGIA, RELATORIO E ATA DA COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE
ENERGIA (CICE)
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A COMISSAO INTERNA DE
41.022 CONSERVACAO DE ENERGIA (CICE)
CONDOMINIO
41.03
AQUISICAO DE IMOVEL
41.1
COMPRA DE IMOVEL
41.11
AQUISICAO DE IMOVEL POR CESSAO
41.12
AQUISICAO DE IMOVEL POR DOACAO
41.13
AQUISICAO DE IMOVEL POR PERMUTA
41.14
AQUISICAO DE IMOVEL POR LOCACAO, ARRENDAMENTO OU
41.15 COMODATO
ALIENACAO DE BEM IMOVEL
41.2
VENDA DE IMOVEL
41.21
ALIENACAO DE IMOVEL POR CESSAO
41.22
ALIENACAO DE IMOVEL POR DOACAO
41.23
ALIENACAO DE IMOVEL POR PERMUTA
41.24
DESAPROPRIACAO. REINTEGRACAO DE POSSE. REIVINDICACAO DE
41.3 DOMINIO. TOMBAMENTO
OBRA
41.4
REFORMA. RECUPERACAO. RESTAURACAO
41.41

41.42

CONSTRUCAO
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SERVICO DE MANUTENCAO
41.5 - Inclusive licitagdes.

MANUTENCAO DE ELEVADOR
41.51

MANUTENCAO DE AR-CONDICIONADO
41.52

MANUTENCAO DE SUBESTACAO E GERADOR
41.53

LIMPEZA. IMUNIZACAO. DESINFESTACAO
41.54 - Inclusive para jardins.

OUTROS SERVICOS DE MANUTENCAO
41.59

CONCESSOES
41.6

CONCESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS POR ENTIDADES PUBLICAS
41.61

CONCESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS POR ENTIDADES PRIVADAS
41.62

CONCESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS POR ASSOCIAGOES,
41.63 FEDERAGCOES, CONSELHOS E ENTIDADES DE CLASSE

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A BEM IMOVEL
41.9

VEICULO
42 - Sugere-se abrir uma pasta para cada veiculo.

AQUISICAO DE VEICULO
42.1 - Inclusive licitacdes.

COMPRA DE VEICULO
42.11 - Inclusive compra por importacgéo.

ALUGUEL DE VEICULO
42.12

AQUISICAO DE VEICULO POR CESSAO, DOACAO, PERMUTA OU
4213  TRANSFERENCIA

CADASTRO, LICENCIAMENTO, EMPLACAMENTO E TOMBAMENTO DE
42.2 VEICULO

ALIENACAO DE VEICULO
42.3 - Inclusive licitagdes.

VENDA DE VEICULO
42.31 - Inclusive leildo.

42.32

ALIENACAO DE VEICULO POR CESSAO, DOACAO, PERMUTA OU
TRANSFERENCIA
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ABASTECIMENTO, LIMPEZA, MANUTENCAO E REPARO DE VEICULO

42.4
ACIDENTE, INFRACAO E MULTA DE VEICULO
42.5
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A VEICULO
42.9
CONTROLE DE USO DE VEICULO
42.91
REQUISICAO DE VEICULO
42911
AUTORIZACAO PARA USO DE VEICULO FORA DO HORARIO DE
42,912 EXPEDIENTE
ESTACIONAMENTO. GARAGEM
42.913
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CONTROLE DE USO DE
42.919 VEICULO
BEM SEMOVENTE
43 - Esta classificacdo podera ser ampliada de acordo com a necessidade.
INVENTARIO
44 - Inclusive relatério de movimentacao de bens.
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO
49
GUARDA E SEGURANCA
49.1
SERVICOS DE VIGILANCIA
49.11
SEGURO
49.12 - Inclusive de veiculos.
PREVENCAO DE INCENDIO
49.13 - Incluem-se documentos referentes ao treinamento de pessoal, instalacdo e manutencdo de
extintores e inspec¢des periodicas.
BRIGADA DE INCENDIO
49.14 - Incluem-se documentos de constituicdo de brigadas de incéndio, planos, projetos e relatorios.
SINISTRO
49.15 - Incluem-se documentos referentes as vistorias, sindicancias e pericias técnicas relativas a
arrombamento, desaparecimento, extravio, incéndio e roubo.
CONTROLE DE PORTARIA
49.16

49.161

REGISTRO DE OCORRENCIAS
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OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CONTROLE DE PORTARIA

49.169 - Incluem-se documentos referentes ao controle de entrada e saida de pessoas, materiais e
veiculos; permissdo para entrada e permanéncia fora do horério de expediente; controle de
entrega e devolucédo de chave. - Quanto ao controle de uso de veiculos, ver 042.91.
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A GUARDA E SEGURANCA
49.19
MUDANCA
49.2
MUDANCA PARA OUTRO IMOVEL
49.21
MUDANCA DENTRO DO MESMO IMOVEL
49.22
Uso DE DEPENDENCIAS
49.3 - Incluem-se documentos referentes a utilizacdo de auditdrio e demais dependéncias do imdvel,
pelo TCU ou por terceiros.
ORCAMENTO E FINANCAS
50
_ NORMA,' REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDO OU
50.01 DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A ORCAMENTO E FINANCAS
AUDITORIA
50.1
ORCAMENTO
51
PROGRAMACAO ORCAMENTARIA
51.1
PREVISAO ORCAMENTARIA
51.11
PROPOSTA ORCAMENTARIA
51.12
QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA (QDD)
51.13 - Incluem-se documentos referentes as metas e destinacdo de recursos e receitas por fontes.
CREDITOS ADICIONAIS
51.14 - Incluem-se documentos referentes aos créditos suplementar, especial e extraordinario.
EXECUCAO ORCAMENTARIA
51.2
DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS
51.21 - Incluem-se documentos referentes as transferéncias, provisdo, destaques, estornos e
subvengoes.
ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MENSAL
51.22 - Inclusive pessoal e divida.

51.23

PLANO OPERATIVO. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
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FINANCAS
52
PROGRAMACAO FINANCEIRA DE DESEMBOLSO
52.1
EXECUC;AO FINANCEIRA
52.2 - Incluem-se documentos referentes as despesas correntes e de capital.
RECEITA
52.21 - Incluem-se documentos referentes aos créditos do Tesouro Nacional (cota, repasse e sub-
repasse), taxas cobradas por servigos, multas, emolumentos e outras rendas arrecadadas.
DESPESA
52.22 - Incluem-se documentos referentes as despesas correntes e de capital, bem como
adiantamentos, subvencgdes, suprimento de fundos, restos a pagar, despesas de exercicios
anteriores e ressarcimento de despesas.
FISCALIZACAO E PAGAMENTO COM RETENCAO DE INSS
52.221
FISCALIZACAO E PAGAMENTO SEM RETENCAO DE INSS
52.222
PAG:AMENTO DE AQUISIQAO DE BENS/CONTRATAC}AO DE SERVICOS
52.223 COM RETENCAO DE INSS
PACiAMENTO DE AQUISIQAO DE BENS/CONTRATAC}AO DE SERVICOS
52.224 SEM RETENCAO DE INSS
RESSARCIMENTO DE DESPESAS
52.225
COMPROVA(;AO DE DESPESAS SECEX
52.226
DIARIAS
52.227
SUPRIMENTO DE FUNDOS
52.228
OUTRAS DESPESAS
52.229
FUNDOS ESPECIAIS
53
ESTIMULO FINANCEIRO E CREDITICIO
54 - Incluem-se documentos referentes aos subsidios, incentivos fiscais e investimentos.
OPERACAO BANCARIA
55
PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA
55.01

55.1

CONTA UNICA
- Inclusive assinaturas autorizadas e extratos de contas.
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CONTAS TIPO "B", "c" E "D"
55.2 - Inclusive assinaturas autorizadas e extratos de contas.
BALANCOS. BALANCETES
56
TOMADA DE CONTAS DO TCU
57 - Inclusive parecer de aprovacéo das contas.
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E FINANCAS
59
TRIBUTO
59.1
RATIFICAC;AO DE DESPESA
59.2
FISCALIZAC;AO E PAGAMENTO
59.3
DOCUMENTACAO E INFORMACAO
60
PUBLICACAO DE MATERIAS NO DIARIO OFICIAL
60.1
PUBLICACAO DE MATERIAS EM BOLETIM
60.2 - Incluem-se boletins administrativo, de pessoal e de servico.
PUBLICACAO DE MATERIAS EM OUTROS PERIODICOS
60.3
PRODUCAO EDITORIAL
61 - Inclusive edicdes ou co-edicdes de publicacdes em geral produzidas pelo TCU em qualquer
suporte.
EDITORACAO. PROGRAMACAO VISUAL
61.1 - Incluem-se documentos referentes a composicdo, copidesque e revisao de textos.
DISTRIBUICAO, PROMOCAO E DIVULGACAO DE PRODUCAO
61.2 EDITORIAL
- Incluem-se documentos referentes a doacdo, permuta e venda. - Quanto a permuta de
documentacao bibliografica, ver 062.13.
DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA
62 - Incluem-se livros, periddicos, folhetos e audiovisuais.
NORMA. MANUAL
62.01 - Incluem-se estudos e textos referentes a elabora¢do de metodologias e procedimentos técnicos
adotados para o tratamento da documentacdo bibliografica.
AQUISICAO DE DOCUMENTAGCAO BIBLIOGRAFICA
62.1 - Refere-se a aquisi¢Oes no Brasil e no exterior.
COMPRA DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA
62.11 - Inclusive assinaturas de periodicos.

62.12

AQUISICAO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA POR DOACAO
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AQUISICAO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA POR PERMUTA

62.13 - Quanto a permuta da producdo editorial do TCU, ver 061.2.

REGISTRO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA
62.2 - Incluem-se documentos referentes a incorporacdo de livros e periédicos ao acervo.

CATALOGACAO, CLASSIFICACAO E INDEXACAO DE DOCUMENTACAO
62.3 BIBLIOGRAFICA

REFERENCIA E CIRCULACAO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA
62.4 - Incluem-se documentos referentes as consultas, pesquisas bibliograficas, bibliografias,

emprestimos e intercambio entre bibliotecas.

INVENTARIO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
62.5

DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA
63 - Refere-se a gestdo de documentos e sistema de arquivos.

NORMAS E MANUAIS
63.01 - Incluem-se estudos e orientaces referentes a elaboracdo de documentos, metodologias e

procedimentos técnicos.

PRODUCAO DE DOCUMENTOS
63.1

LEVANTAMENTO E FLUXO DE PRODUCAO DOCUMENTAL
63.2

DIAGNOSTICO DE GESTAO DOCUMENTAL
63.3

PROTOCOLO
63.4 - Refere-se a recepcdo, tramitacdo e expedi¢do de documentos.

ASSISTENCIA TECNICA A GESTAO DE DOCUMENTOS E SISTEMAS DE
63.5 ARQUIVO

CLASSIFICA(;AO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS
63.6

CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS
63.61

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CLASSIFICA(;AO E
63.69 ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

POLITICA DE ACESSO A DOCUMENTOS
63.7

CONSULTA E EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS
63.71

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CONSULTA E EMPRESTIMO DE
63.79 DOCUMENTOS

63.8

DESTINACAO DE DOCUMENTOS
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ANALISE, AVALIACAO E SELECAO DOCUMENTAL

63.81
TABELA DE TEMPORALIDADE
63.811
B OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A ANALISE, AVALIAQAO E
63.819 SELECAO DE DOCUMENTOS
DESCARTE DE DOCUMENTOS
63.82 - Inclusive termos, listagens e editais de ciéncia de descarte.
TRANSFERENCIA E RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS
63.83 - Inclusive guias e termos de transferéncia; guias, relacbes e termos de recolhimento; e
listagens descritivas do acervo.
DOCUMENTAGAO MUSEOLOGICA
64 - Esta classificacdo podera ser subdividida quando houver necessidade.
REPRODUCAO DE DOCUMENTOS
65 - Incluem-se documentos referentes a reproducao, em qualquer suporte (inclusive microfilme),
de material arquivistico, bibliografico e museoldgico. - Quanto a requisicdo de copias
eletrostaticas, ver 032.
CONSERVACAO DE DOCUMENTOS
66
DESINFESTACAO E HIGIENIZACAO DE DOCUMENTOS
66.1
ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS
66.2
RESTAURAQAO DE DOCUMENTOS
66.3 - Inclusive encadernacdo.
INFORMATICA
67
PLANO E PROJETO DE INFORMATICA
67.1
PROGRAMA, SISTEMA E REDE DE INFORMATICA
67.2 - Inclusive licenca e registro de uso e compra.
MANUAL TECNICO DE INFORMATICA
67.21 - Refere-se a exemplares unicos.
MANUAL DO USUARIO
67.22 - Refere-se a exemplares unicos de procedimentos para utilizagdo de programas e sistemas.
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PROGRAMA, SISTEMA E REDE DE
67.29 INFORMATICA
ASSISTENCIA TECNICA DE INFORMATICA
67.3 - Incluem-se solicitacfes de atendimento e apoio ao usuario, manutencdo de equipamento,

relatorios de chamadas pendentes e relatdrios de chamadas atendidas.

69

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTACAO E INFORMACAO
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COMUNICACAO
70

_ NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDO OU
70.01  DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A COMUNICAGAO

SERVICO POSTAL

71
SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA
71.1
SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA NACIONAL
71.11
SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA INTERNACIONAL
71.12

SERVICOS DE  COLETA, TRANSPORTE E ENTREGA DE
71.2 CORRESPONDENCIA AGRUPADA - MALOTE

MALA OFICIAL
71.3
OUTROS SERVICOS POSTAIS
71.9
SERVICO DE RADIO
72
INSTALACAO, MANUTENCAO E REPARO DE SERVICO DE RADIO
72.1
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SERVICO DE RADIO
72.9
SERVICO DE TELEX
73
INSTALACAO, MANUTENCAO E REPARO DE SERVICO DE TELEX
73.1
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SERVICO DE TELEX
73.9
SERVICO TELEFONICO
74

INSTALACAO, TRANSFERENCIA E MANUTENCAO DE TELEFONE OU
74.1 FAC-SIMILE

LISTA TELEFONICA INTERNA
74.2

CONTA TELEFONICA
74.3

AUTORIZACAO PARA LIGACOES INTERURBANAS E FAC-SIMILE
74.4
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OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SERVICO TELEFONICO

74.9
SERVICOS DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E IMAGEM
75
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A COMUNICACOES
79
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO GERAL
90
ACAO JUDICIAL
91
ACAO ORDINARIA
91.1
MANDADO DE SEGURANCA
91.2
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ACAO JUDICIAL
91.9

_SERVICOS TERCEIRIZADOS COM CESSAO DE MAO-DE-OBRA (COM
92 RETENCAO DE INSS)

CONTAS
00

_ NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDO OU
01 DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A CONTAS

CONTAS DO GOVERNO

10
CONTAS DO GOVERNO DA REPUBLICA
11
CONTAS DE GOVERNO DE TERRITORIO FEDERAL
12
CONTAS ORDINARIAS
20
PRESTACAO DE CONTAS
21
PRESTACAO DE CONTAS ORDINARIA
21.1
PRESTACAO DE CONTAS SIMPLIFICADA
21.2

PRESTACAO DE CONTAS CONSOLIDADA
21.3
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PRESTACAO DE CONTAS AGREGADA
21.4 - Refere-se a processo de prestacdo de contas organizado com a finalidade de possibilitar o
exame conjunto da gestdo de unidades administrativas ndo integrantes da estrutura da unidade
jurisdicionada de que trata as contas.
TOMADA DE CONTAS
22
TOMADA DE CONTAS ORDINARIA
22.1
TOMADA DE CONTAS SIMPLIFICADA
22.2
TOMADA DE CONTAS CONSOLIDADA
22.3
TOMADA DE CONTAS AGREGADA
22.4 - Refere-se a processo de tomada de contas organizado com a finalidade de possibilitar o exame
conjunto da gestdo de unidades administrativas ndo integrantes da estrutura da unidade
jurisdicionada de que trata as contas.
CONTAS EXTRAORDINARIAS
30
PRESTACAO DE CONTAS EXTRAORDINARIAS
31 - Refere-se a processo de prestacdo de contas organizado e apresentado quando da extincéo,
liquidacdo, dissolucdo, transformacéo, fusdo ou incorporacdo de unidades jurisdicionadas cujos
responsaveis estdo obrigados a prestar contas.
TOMADA DE CONTAS EXTRAORDINARIAS
32 - Refere-se a processo de tomada de contas organizado e apresentado quando da extincéo,
liquidacdo, dissolucdo, transformacéo, fusdo ou incorporacdo de unidades jurisdicionadas cujos
responsaveis estdo obrigados a prestar contas.
CONTAS ESPECIAIS
40
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
40.1
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL SIMPLIFICADA
40.2
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CONTAS
90
PRESTAQAO DE CONTAS DE RECURSOS DA PETROBRAS
91 - Refere-se a prestacdo de contas das indenizacdes recebidas da Petrobras, por estado, territorio

ou municipio, referentes ao petréleo, xisto betuminoso e gas natural, extraidos da bacia
sedimentar terrestre e da plataforma continental, bem como dos recursos do Fundo Especial de
que trata a Lei n® 7.525/86.

92

ROL DE RESPONSAVEIS
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00

FISCALIZACAO
- Refere-se a levantamentos, auditorias, inspec¢des, acompanhamentos e monitoramentos, de
iniciativa prépria ou do Congresso Nacional.

01

_ NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDO OU
DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A FISCALIZACAO

10

FISCALIZACAO DE ATOS E CONTRATOS

11

FISCALIZACAO DA LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DOS ATOS DE
GESTAO
- Refere-se ao exame da legalidade e da legitimidade dos atos de gestdo dos responsaveis
sujeitos a sua jurisdicdo, quanto aos aspectos contabil, financeiro, orcamentario e patrimonial.

12

FISCALIZACAO DE OBRA
- Refere-se a fiscalizagdo de editais, contratos e convénios relativos a obras publicas.

13

FISCALIZACAO DE NATUREZA OPERACIONAL
- Refere-se a avaliacdo do desempenho de 6rgéos e entidades jurisdicionados, assim como de
sistemas, programas, projetos e atividades governamentais, quanto aos aspectos de eficacia,
eficiéncia, efetividade e economicidade.

14

FISCALIZACAO DE PESSOAL

15

FISCALIZACAO DE CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA
SUPRANACIONAL

16

FISCALIZAQAO DE RECURSO REPASSADO PELA UNIAO
- Refere-se a fiscalizacdo da aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido, autarguias,
fundagbes instituidas e mantidas pelo poder publico e demais 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal mediante convénio, acordo, ajuste, subvencdo, auxilio,
contribuicdo ou outros instrumentos congéneres, a estado, ao Distrito Federal, a municipio e a
qualquer outra pessoa, fisica ou juridica, pablica ou privada.

20

FISCALIZACAO DE TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL

21

FISCALIZACAO DE FUNDO DE PARTICIPACAO
- Refere-se a fiscalizacdo da entrega das parcelas devidas a estado, ao Distrito Federal e a
municipio a conta dos recursos dos fundos de participacdo dos Estados e do Distrito Federal
(FPE), dos Municipios (FPM), e dos estados e do Distrito Federal nos recursos previstos no
inciso | do art. 159 da Constituicdo Federal.

22

FISCALIZACAO DE FUNDO CONSTITUCIONAL
- Refere-se a fiscalizacdo da aplicacdo dos recursos dos fundos constitucionais do Norte,
Nordeste e Centro-Oeste administrados por institui¢Oes federais (CF, art. 159, Il, c).

23

FISCALIZACAO DO FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS PUBLICOS
DO DISTRITO FEDERAL
- Refere-se a fiscalizacdo da aplicagdo dos recursos transferidos ao Distrito Federal com base
no inciso XIV do art. 21 da Constituicdo Federal.
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24

FISCALIZACAO DE RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR
DETERMINAQAO LEGAL
- Refere-se a fiscalizacdo do célculo, entrega e aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela
Unido por determinagdo legal a Estado, ao Distrito Federal ou a Municipio, incluindo-se a
aplicacdo dos recursos provenientes da compensacéo financeira pela exploracdo do petroleo, do
xisto betuminoso e do gés natural, nos termos da legislacdo vigente.

30

FISCALIZACAO DE ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITAS

31

FISCALIZACAO DE ARRECADACAO DE RECEITA
- Refere-se a fiscalizacdo da arrecadacdo da receita a cargo dos 6rgdos e entidades da
administracdo direta, indireta e fundacional dos Poderes da Unido, bem como dos fundos e
demais instituicdes sob jurisdi¢do do Tribunal, compreendendo todas as etapas da receita.

32

FISCALIZAC;AO DE RENUNCIA DE RECEITA
- Refere-se a fiscalizacdo da renuncia de receitas nos 6rgdos supervisores, bancos operadores e
fundos que tenham atribuicdo administrativa de conceder, gerenciar ou utilizar os recursos
decorrentes das aludidas renuncias.

40

FISCALIZAQAO DO CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABILIDADE
FISCAL
- Refere-se a fiscalizacdo, no &mbito das atribui¢cbes do TCU, do cumprimento, por parte dos
Orgaos e entidades da Unido, das normas da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 -
Lei de Responsabilidade Fiscal.

50

FISCALIZACAO DE PROCESSO DE DESESTATIZACAO
- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo dos processos de desestatizagdo
realizados pela administracdo publica federal, compreendendo as privatizacdes de empresas,
incluindo instituicdes financeiras, e as concessdes, permissdes e autorizagdes de servigo
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Federal e nas normas legais pertinentes.

51

FISCALIZACAO DE PRIVATIZACAO

52

FISCALIZACAO DE OUTORGA, ARRENDAMENTO OU FRANQUIA

53

ACOMPANHAMENTO DE EXECUCAO CONTRATUAL

60

FISCALIZACAO DE DECLARACAO DE BENS E RENDAS
- Refere-se a fiscalizacdo das declaracdes de bens e rendas apresentadas pelas autoridades e
servidores publicos, nos termos da legislacdo em vigor.

70

FISCALIZACAO DE RECURSO REPASSADO AO COMITE OLIMPICO
BRASILEIRO E AO COMITE PARAOLIMPICO BRASILEIRO

90

OUTRAS FISCALIZACOES DETERMINADAS EM LEI

90.1

FISCALIZACAO DE CONTRATO DE GESTAO

90.2

FISCALIZACAO DE TERMOS DE PARCERIA FIRMADO COM OSCIP
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DENUNCIA. REPRESENTACAO. CONSULTA. SOLICITACAO DE

00 INFORMACAO
. NORMA, 'REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROQEDIMENTO, ESTUDO ~OU
01 DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A DENUNCIA, REPRESENTACAO,
CONSULTA OU PEDIDO DE INFORMACAO
DENUNCIA
10
DENUNCIA REFERENTE A ATOS E CONTRATOS
11
_ DENUNCIA REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE
11.1 GESTAO
- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atos de gestdo dos responsaveis sujeitos a sua
jurisdicéo, quanto aos aspectos contabil, financeiro, orcamentario e patrimonial.
DENUNCIA REFERENTE A OBRA PUBLICA
11.2 - Refere-se a editais, contratos e convénios relativos a obras publicas.
DENUNCIA REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL
11.3 - Refere-se ao desempenho de 6rgdos e entidades jurisdicionados, assim como de sistemas,
programas, projetos e atividades governamentais, quanto aos aspectos de eficacia, eficiéncia,
efetividade e economicidade.
DENUNCIA REFERENTE A PESSOAL
11.4
DENUNCIA REFERENTE A CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA
11.5 SUPRANACIONAL
DENUNCIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO
11.6 - Refere-se a aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido, autarquias, fundacGes
instituidas e mantidas pelo poder publico e demais 6rgaos e entidades da administracdo publica
federal mediante convénio, acordo, ajuste, subvencdo, auxilio, contribuicdo ou outros
instrumentos congéneres, a estado, ao Distrito Federal, a municipio e a qualquer outra pessoa,
fisica ou juridica, publica ou privada.
DENUNCIA REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E
12 LEGAL
DENUNCIA REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPA(;AO
12.1 - Refere-se a entrega das parcelas devidas a estado, ao Distrito Federal e a municipio a conta
dos recursos dos fundos de participacdo dos Estados e do Distrito Federal (FPE), dos
Municipios (FPM), e dos estados e do Distrito Federal nos recursos previstos no inciso | do art.
159 da Constituicdo Federal.
DENUNCIA REFERENTE A RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL
12.2 - Refere-se a aplicacdo dos recursos dos fundos constitucionais do Norte, Nordeste e Centro-
Oeste administrados por institui¢cdes federais (CF, art. 159, 11, c).
DENUNCIA REFERENTE A RECURSO DO FUNDO PARA EXECU(;AO DOS
12.3 SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL

- Refere-se a aplicacdo dos recursos transferidos ao Distrito Federal com base no inciso XIV do
art. 21 da Constituicdo Federal.
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124

DENUNCIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR
DETERMINAQAO LEGAL
- Refere-se ao célculo, entrega e aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido por
determinacdo legal a Estado, ao Distrito Federal ou a Municipio, incluindo-se a aplicacdo dos
recursos provenientes da compensacdo financeira pela exploracdo do petroleo, do xisto
betuminoso e do gés natural, nos termos da legislacdo vigente.

13

DENUNCIA REFERENTE A ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA

131

DENUNCIA REFERENTE A  ARRECADACAO DE RECEITA
- Refere-se a arrecadacdo da receita a cargo dos 6rgdos e entidades da administracdo direta,
indireta e fundacional dos Poderes da Unido, bem como dos fundos e demais instituicGes sob
jurisdicdo do Tribunal, compreendendo todas as etapas da receita.

13.2

DENUNCIA REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA
- Refere-se a renlncia de receitas nos 0rgaos supervisores, bancos operadores e fundos que
tenham atribuicdo administrativa de conceder, gerenciar ou utilizar os recursos decorrentes das
aludidas renuncias.

14

DENUNCIA REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA  LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL
- Refere-se ao cumprimento, por parte dos 6rgdos e entidades da Unido, das normas da Lei
Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

15

DENUNCIA REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZAC}AO
- Refere-se a processo de desestatizacdo realizado pela administracdo publica federal,
compreendendo as privatizagdes de empresas, incluindo instituicbes financeiras, e as
concessdes, permissdes e autorizacBes de servico publico, previstas no art. 175 da Constituicdo
Federal e nas normas legais pertinentes.

16

DENUNCIA REFERENTE A DECLARACAO DE BENS E RENDAS
- Refere-se a declaracdes de bens e rendas apresentadas pelas autoridades e servidores publicos,
nos termos da legislacdo em vigor.

17

DENUNCIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO AO COMITE
OLIMPICO BRASILEIRO E AO COMITE PARAOLIMPICO BRASILEIRO

20

REPRESENTACAO

21

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
- Refere-se a representagdo do Ministério Publico da Unido, de Ministério Publico Estadual,
orgdo de controle interno, Tribunal de Contas, Camara Municipal, parlamentar, juiz, servidor
publico ou outra autoridade legitimada a representar.

21.1

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A ATOS E CONTRATOS

21.11

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO
- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atos de gestdo dos responsaveis sujeitos a sua
jurisdicéo, quanto aos aspectos contabil, financeiro, orcamentario e patrimonial.

21.12

REPRESENTAQAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A OBRA PUBLICA
- Refere-se a fiscalizacdo de editais, contratos e convénios relativos a obras publicas.
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21.13

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL
- Refere-se ao desempenho de 6rgédos e entidades jurisdicionados, assim como de sistemas,
programas, projetos e atividades governamentais, quanto aos aspectos de eficécia, eficiéncia,
efetividade e economicidade.

21.14

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A PESSOAL

21.15

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACIONAL

21.16

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO
- Refere-se a aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido, autarquias, fundacgdes
instituidas e mantidas pelo poder publico e demais 6rgaos e entidades da administracdo publica
federal mediante convénio, acordo, ajuste, subvencdo, auxilio, contribuicdo ou outros
instrumentos congéneres, a estado, ao Distrito Federal, a municipio e a qualquer outra pessoa,
fisica ou juridica, publica ou privada.

21.17

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A IRREGULARIDADES NO CUMPRIMENTO DA LEI DE LICITACOES E
CONTRATOS

21.2

REPRESENTAQAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL

21.21

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPAQAO
- Refere-se a entrega das parcelas devidas a estado, ao Distrito Federal e a municipio a conta
dos recursos dos fundos de participacdo dos Estados e do Distrito Federal (FPE), dos
Municipios (FPM), e dos estados e do Distrito Federal nos recursos previstos no inciso | do art.
159 da Constituicao Federal.

21.22

REPRESENTAQAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos dos fundos constitucionais do Norte, Nordeste e Centro-
Oeste administrados por instituicdes federais (CF, art. 159, 11, c).

21.23

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO
DISTRITO FEDERAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos transferidos ao Distrito Federal com base no inciso XIV do
art. 21 da Constituicdo Federal.

21.24

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL
- Refere-se ao calculo, entrega e aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido por
determinacéo legal a Estado, ao Distrito Federal ou a Municipio, incluindo-se a aplicacdo dos
recursos provenientes da compensacdo financeira pela exploracdo do petroleo, do xisto
betuminoso e do gas natural, nos termos da legislagdo vigente.

21.3

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA
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21.31

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A ARRECADAQAO DE RECEITA
- Refere-se a arrecadacdo da receita a cargo dos Orgdos e entidades da administracdo direta,
indireta e fundacional dos Poderes da Uni&o, bem como dos fundos e demais instituicbes sob
jurisdicéo do Tribunal, compreendendo todas as etapas da receita.

21.32

REPRESENTAQAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA
- Refere-se a rendncia de receitas nos 6rgdos supervisores, bancos operadores e fundos que
tenham atribuicdo administrativa de conceder, gerenciar ou utilizar os recursos decorrentes das
aludidas renuncias.

21.4

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LElI DE RESPONSABILIDADE FISCAL
- Refere-se ao cumprimento, por parte dos érgdos e entidades da Unido, das normas da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

21.5

REPRESENTAQAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZACAO
- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo dos processos de desestatizagédo
realizados pela administracdo publica federal, compreendendo as privatizacdes de empresas,
incluindo instituicdes financeiras, e as concessdes, permissdes e autorizagcdes de servico
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Federal e nas normas legais pertinentes.

21.6

REPRESENTAQAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A DECLARACAO DE BENS E RENDAS
- Refere-se a declaracdes de bens e rendas apresentadas pelas autoridades e servidores publicos,
nos termos da legislacdo em vigor.

21.7

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE
REFERENTE A RECURSO REPASSADO AO COMITE OLIMPICO BRASILEIRO E AO
COMITE PARAOLIMPICO BRASILEIRO

21.8

REPRESENTACAO DE CAMARA MUNICIPAL REFERENTE A
DESCUMPRIMENTO DA LEI N°9.452/1997

21.9

OUTRAS REPRESENTACOES DE ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE

22

REPRESENTAQAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL
- Ordenar subitens por unidade técnica.

22.1

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
ATOS E CONTRATOS

22.11

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO
- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atos de gestdo dos responsaveis sujeitos a sua
jurisdicdo, quanto aos aspectos contébil, financeiro, orcamentario e patrimonial.

22.12

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
OBRA PUBLICA
- Refere-se a fiscalizagdo de editais, contratos e convénios relativos a obras publicas.
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22.13

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
DESEMPENHO OPERACIONAL
- Refere-se ao desempenho de Orgdos e entidades jurisdicionados, assim como de sistemas,
programas, projetos e atividades governamentais, quanto aos aspectos de eficécia, eficiéncia,
efetividade e economicidade.

22.14

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
PESSOAL

22.15

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACIONAL

22.16

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
RECURSO REPASSADO PELA UNIAO
- Refere-se a aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido, autarquias, fundacdes
instituidas e mantidas pelo poder publico e demais 6rgaos e entidades da administracdo publica
federal mediante convénio, acordo, ajuste, subvencdo, auxilio, contribuicdo ou outros
instrumentos congéneres, a estado, ao Distrito Federal, a municipio e a qualquer outra pessoa,
fisica ou juridica, publica ou privada.

22.17

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
IRREGULARIDADES NO CUMPRIMENTO DA LEI DE LICITACOES E CONTRATOS

22.2

RAEPRESENTAQAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL

22.21

REPRESENTAQAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPACAO
- Refere-se a entrega das parcelas devidas a estado, ao Distrito Federal e a municipio a conta
dos recursos dos fundos de participacdo dos Estados e do Distrito Federal (FPE), dos
Municipios (FPM), e dos estados e do Distrito Federal nos recursos previstos no inciso | do art.
159 da Constituicdo Federal.

22.22

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos dos fundos constitucionais do Norte, Nordeste e Centro-
Oeste administrados por institui¢cdes federais (CF, art. 159, 11, c).

22.23

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE
AO FUNDO PARA EXECUQAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos transferidos ao Distrito Federal com base no inciso XIV do
art. 21 da Constituicdo Federal.

22.24

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL
- Refere-se ao calculo, entrega e aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido por
determinacéo legal a Estado, ao Distrito Federal ou a Municipio, incluindo-se a aplicacdo dos
recursos provenientes da compensacdo financeira pela exploracdo do petréleo, do xisto
betuminoso e do gas natural, nos termos da legislagéo vigente.

22.3

REPNRESENTA’QAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA
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22.31

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
ARRECADACAO DE RECEITA
- Refere-se a arrecadacdo da receita a cargo dos Orgaos e entidades da administracéo direta,
indireta e fundacional dos Poderes da Unido, bem como dos fundos e demais instituicdes sob
jurisdicéo do Tribunal, compreendendo todas as etapas da receita.

22.32

REPRESENTAQAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
RENUNCIA DE RECEITA
- Refere-se a rendncia de receitas nos 6rgdos supervisores, bancos operadores e fundos que
tenham atribuicdo administrativa de conceder, gerenciar ou utilizar os recursos decorrentes das
aludidas rendncias.

22.4

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE
AO CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL
- Refere-se ao cumprimento, por parte dos érgdos e entidades da Unido, das normas da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

22.5

REPRESENTAQAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
PROCESSO DE DESESTATIZACAO
- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo dos processos de desestatizagédo
realizados pela administracdo publica federal, compreendendo as privatizacdes de empresas,
incluindo instituicdes financeiras, e as concessdes, permissdes e autorizagdes de servigo
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Federal e nas normas legais pertinentes.

22.6

REPRESENTAQAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
DECLARACAO DE BENS E RENDAS
- Refere-se a declaracdes de bens e rendas apresentadas pelas autoridades e servidores publicos,
nos termos da legislacdo em vigor.

22.7

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL REFERENTE A
RECURSO REPASSADO AO COMITE OLIMPICO BRASILEIRO E AO COMITE
PARAOLIMPICO BRASILEIRO

22.9

OUTRAS REPRESENTACOES DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL

2291

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO TRIBUNAL PARA AS
DIRETRIZES DE CONTAS DE GOVERNO

23

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA

23.1

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A ATOS E CONTRATOS

23.11

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO
- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atos de gestdo dos responsaveis sujeitos a sua
jurisdicdo, quanto aos aspectos contébil, financeiro, orcamentario e patrimonial.

23.12

REPRESENTA(;AO DE EQUIPE DE INSPEQAO OU AUDITORIA
REFERENTE A OBRA PUBLICA
- Refere-se a fiscalizagdo de editais, contratos e convénios relativos a obras publicas.
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23.13

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL
- Refere-se ao desempenho de Orgdos e entidades jurisdicionados, assim como de sistemas,
programas, projetos e atividades governamentais, quanto aos aspectos de eficécia, eficiéncia,
efetividade e economicidade.

23.14

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A PESSOAL

23.15

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACIONAL

23.16

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO
- Refere-se a aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido, autarquias, fundacdes
instituidas e mantidas pelo poder publico e demais 6rgados e entidades da administracdo publica
federal mediante convénio, acordo, ajuste, subvencdo, auxilio, contribuicdo ou outros
instrumentos congéneres, a estado, ao Distrito Federal, a municipio e a qualquer outra pessoa,
fisica ou juridica, publica ou privada.

23.17

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A IRREGULARIDADES NO CUMPRIMENTO DA LEI DE LICITACOES E
CONTRATOS

23.2

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL

23.21

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPAQAO
- Refere-se a entrega das parcelas devidas a estado, ao Distrito Federal e a municipio a conta
dos recursos dos fundos de participacdo dos Estados e do Distrito Federal (FPE), dos
Municipios (FPM), e dos estados e do Distrito Federal nos recursos previstos no inciso | do art.
159 da Constituicao Federal.

23.22

REPRESENTAQAO DE EQUIPE DE INSPE(}AO OU AUDITORIA
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos dos fundos constitucionais do Norte, Nordeste e Centro-
Oeste administrados por instituicdes federais (CF, art. 159, 11, c).

23.23

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO
DISTRITO FEDERAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos transferidos ao Distrito Federal com base no inciso XIV do
art. 21 da Constituicdo Federal.

23.24

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL
- Refere-se ao calculo, entrega e aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido por
determinacéo legal a Estado, ao Distrito Federal ou a Municipio, incluindo-se a aplicacdo dos
recursos provenientes da compensacdo financeira pela exploracdo do petroleo, do xisto
betuminoso e do gas natural, nos termos da legislagdo vigente.

23.3

REIE’RESENTA(;AO~ DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA
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23.31

REPRESENTA(;AO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A ARRECADAQAO DE RECEITA
- Refere-se a arrecadacdo da receita a cargo dos Orgdos e entidades da administracdo direta,
indireta e fundacional dos Poderes da Unido, bem como dos fundos e demais instituicdes sob
jurisdicéo do Tribunal, compreendendo todas as etapas da receita.

23.32

REPRESENTAQAO DE EQUIPE DE INSPEQAO OU AUDITORIA
REFERENTE RENUNCIA DE RECEITA
- Refere-se a rendncia de receltas nos 6rgdos supervisores, bancos operadores e fundos que
tenham atribuicdo administrativa de conceder, gerenciar ou utilizar os recursos decorrentes das
aludidas rendncias.

23.4

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LElI DE RESPONSABILIDADE FISCAL
- Refere-se ao cumprimento, por parte dos 6rgdos e entidades da Unido, das normas da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

23.5

REPRESENTAQAO DE EQUIPE DE INSPEQAO OU AUDITORIA
REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZACAO
- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacdo e avaliagdo dos processos de desestatizagédo
realizados pela administracdo publica federal, compreendendo as privatizacdes de empresas,
incluindo instituicdes financeiras, e as concessdes, permissdes e autorizagdes de servigo
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Federal e nas normas legais pertinentes.

23.6

REPRESENTAC;AO DE EQUIPE DE INSPEC}AO OU AUDITORIA
REFERENTE A DECLARACAO DE BENS E RENDAS
- Refere-se a declaracdes de bens e rendas apresentadas pelas autoridades e servidores publicos,
nos termos da legislacdo em vigor.

23.7

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU AUDITORIA
REFERENTE A RECURSO REPASSADO AO COMITE OLIMPICO BRASILEIRO E AO
COMITE PARAOLIMPICO BRASILEIRO

23.9

OUTRAS REPRESENTACOES DE EQUIPE DE INSPECAO OU DE
AUDITORIA

30

CONSULTA

31

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL
- Refere-se a consultas do Congresso Nacional, de qualquer de suas casas, ou de suas
comissodes, sobre a fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentéaria, operacional e patrimonial e
sobre resultados de auditorias e inspecoes.

31.1

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A ATOS E
CONTRATOS

31.11

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A LEGALIDADE E
LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO
- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atos de gestdo dos responsaveis sujeitos a sua
jurisdicdo, quanto aos aspectos contébil, financeiro, orcamentario e patrimonial.
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31.12

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A DESEMPENHO
OPERACIONAL
- Refere-se ao desempenho de Orgédos e entidades jurisdicionados, assim como de sistemas,
programas, projetos e atividades governamentais, quanto aos aspectos de eficacia, eficiéncia,
efetividade e economicidade.

31.13

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A PESSOAL

31.14

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE AS CONTAS
NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACIONAL

31.15

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A RECURSO
REPASSADO PELA UNIAO
- Refere-se a aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido, autarquias, fundacdes
instituidas e mantidas pelo poder publico e demais 6rgaos e entidades da administracdo publica
federal mediante convénio, acordo, ajuste, subvencdo, auxilio, contribuicdo ou outros
instrumentos congéneres, a estado, ao Distrito Federal, a municipio e a qualquer outra pessoa,
fisica ou juridica, publica ou privada.

31.2

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A
TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL

31.21

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A RECURSO DE
FUNDO DE PARTICIPACAO
- Refere-se a entrega das parcelas devidas a estado, ao Distrito Federal e a municipio a conta
dos recursos dos fundos de participacdo dos Estados e do Distrito Federal (FPE), dos
Municipios (FPM), e dos estados e do Distrito Federal nos recursos previstos no inciso | do art.
159 da Constituicdo Federal.

31.22

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A RECURSO DE
FUNDO CONSTITUCIONAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos dos fundos constitucionais do Norte, Nordeste e Centro-
Oeste administrados por instituicdes federais (CF, art. 159, 11, c).

31.23

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE AO FUNDO PARA
EXECUCAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos transferidos ao Distrito Federal com base no inciso XIV do
art. 21 da Constituicdo Federal.

31.24

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A RECURSO
REPASSADO PELA UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL
- Refere-se ao calculo, entrega e aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido por
determinacéo legal a Estado, ao Distrito Federal ou a Municipio, incluindo-se a aplicacdo dos
recursos provenientes da compensacdo financeira pela exploracdo do petroleo, do xisto
betuminoso e do gas natural, nos termos da legislagdo vigente.

31.3

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A ARRECADACAQ
E RENUNCIA DE RECEITA

31.31

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A ARRECADACAO
DE RECEITA
- Refere-se a arrecadacdo da receita a cargo dos 6rgédos e entidades da administracdo direta,
indireta e fundacional dos Poderes da Unido, bem como dos fundos e demais instituicdes sob
jurisdicdo do Tribunal, compreendendo todas as etapas da receita.
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31.32

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A RENUNCIA DE
RECEITA
- Refere-se a renlncia de receitas nos 0rgaos supervisores, bancos operadores e fundos que
tenham atribuicdo administrativa de conceder, gerenciar ou utilizar os recursos decorrentes das
aludidas renuncias.

31.4

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE AO
CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL
- Refere-se ao cumprimento, por parte dos 6rgdos e entidades da Unido, das normas da Lei
Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

31.5

CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL REFERENTE A PROCESSO DE
DESESTATIZACAO
- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo dos processos de desestatizagdo
realizados pela administracdo publica federal, compreendendo as privatizacdes de empresas,
incluindo instituicdes financeiras, e as concessdes, permissdes e autorizagdes de servigo
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Federal e nas normas legais pertinentes.

31.9

OUTRAS CONSULTAS DO CONGRESSO NACIONAL

32

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
- Refere-se a consulta do presidente da republica, de autoridade do poder executivo ou
judiciario, do procurador-geral da republica, do advogado-geral da Unido, de presidente de
tribunal superior, de ministro de Estado ou de autoridade do poder executivo federal de nivel
hierarquico equivalente, ou de comandante das forcas armadas.

32.1

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE A ATOS E CONTRATOS

32.11

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO
- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atos de gestdo dos responsaveis sujeitos a sua
jurisdicéo, quanto aos aspectos contabil, financeiro, orcamentario e patrimonial.

32.12

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL
- Refere-se ao desempenho de 6rgdos e entidades jurisdicionados, assim como de sistemas,
programas, projetos e atividades governamentais, quanto aos aspectos de eficacia, eficiéncia,
efetividade e economicidade.

32.13

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE A PESSOAL

32.14

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE AS CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACIONAL

32.15

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO
- Refere-se a aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido, autarquias, fundagdes
instituidas e mantidas pelo poder publico e demais 6rgédos e entidades da administracdo publica
federal mediante convénio, acordo, ajuste, subvencdo, auxilio, contribuicdo ou outros
instrumentos congéneres, a estado, ao Distrito Federal, a municipio e a qualquer outra pessoa,
fisica ou juridica, publica ou privada.
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32.2

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL

32.21

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPA(;AO
- Refere-se a entrega das parcelas devidas a estado, ao Distrito Federal e a municipio a conta
dos recursos dos fundos de participacdo dos Estados e do Distrito Federal (FPE), dos
Municipios (FPM), e dos estados e do Distrito Federal nos recursos previstos no inciso | do art.
159 da Constituicdo Federal.

32.22

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos dos fundos constitucionais do Norte, Nordeste e Centro-
Oeste administrados por instituigdes federais (CF, art. 159, I, c).

32.23

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO
DISTRITO FEDERAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos transferidos ao Distrito Federal com base no inciso XIV do
art. 21 da Constituicdo Federal.

32.24

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR DETERMINA(;AO LEGAL
- Refere-se ao célculo, entrega e aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido por
determinacdo legal a Estado, ao Distrito Federal ou a Municipio, incluindo-se a aplicacdo dos
recursos provenientes da compensacdo financeira pela exploracdo do petrdleo, do Xxisto
betuminoso e do gas natural, nos termos da legislacéo vigente.

32.3

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE A ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA

3231

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE A ARRECADAQAO DE RECEITA
- Refere-se a arrecadacdo da receita a cargo dos Orgdos e entidades da administracdo direta,
indireta e fundacional dos Poderes da Unido, bem como dos fundos e demais instituicdes sob
jurisdicéo do Tribunal, compreendendo todas as etapas da receita.

32.32

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA
- Refere-se a renlncia de receitas nos 0rgaos supervisores, bancos operadores e fundos que
tenham atribuicdo administrativa de conceder, gerenciar ou utilizar os recursos decorrentes das
aludidas renuncias.

32.4

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LElI DE RESPONSABILIDADE FISCAL
- Refere-se ao cumprimento, por parte dos 6rgdos e entidades da Unido, das normas da Lei
Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

32.5

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU JUDICIARIO
REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZACAO
- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo dos processos de desestatizacédo
realizados pela administracdo publica federal, compreendendo as privatiza¢cdes de empresas,
incluindo instituicdes financeiras, e as concessdes, permissdes e autorizagdes de servigo
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Federal e nas normas legais pertinentes.
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OUTRAS CONSULTAS DE AUTORIDADE DO PODER EXECUTIVO OU

329  JUDICIARIO
SOLICITACAO DE INFORMACAO
40
SOLICITACAO DE INFORMAGAO DO CONGRESSO NACIONAL
41 - Refere-se a solicitacBes do Congresso Nacional, de qualquer de suas casas, de suas comissoes,
ou de qualquer de seus membros, sobre a fiscalizacdo contabil, financeira, orgamentéria,
operacional e patrimonial e sobre resultados de auditorias e inspe¢des (RI, 1°, I11).
SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DO CONGRESSO NACIONAL
41.1 REFERENTE A ATOS E CONTRATOS
SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
41.11 REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO
- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atos de gestdo dos responsaveis sujeitos a sua
jurisdicéo, quanto aos aspectos contabil, financeiro, orcamentario e patrimonial.
SOLICITACAO DE INFORMAGAO DO CONGRESSO NACIONAL
41.12 REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL
- Refere-se ao desempenho de 6rgdos e entidades jurisdicionados, assim como de sistemas,
programas, projetos e atividades governamentais, quanto aos aspectos de eficacia, eficiéncia,
efetividade e economicidade.
SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
41.13 REFERENTE A PESSOAL
SOLICITACAO DE INFORMAGAO DO CONGRESSO NACIONAL
41.14 REFERENTE AS CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACIONAL
SOLICITACAO DE INFORMAGAO DO CONGRESSO NACIONAL
41.15 REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO
- Refere-se a aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido, autarquias, fundacGes
instituidas e mantidas pelo poder publico e demais 6rgaos e entidades da administracdo publica
federal mediante convénio, acordo, ajuste, subvencdo, auxilio, contribuicdo ou outros
instrumentos congéneres, a estado, ao Distrito Federal, a municipio e a qualquer outra pessoa,
fisica ou juridica, publica ou privada.
SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
41.2 REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL
SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
41.21 REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPACAO
- Refere-se a entrega das parcelas devidas a estado, ao Distrito Federal e a municipio a conta
dos recursos dos fundos de participacdo dos Estados e do Distrito Federal (FPE), dos
Municipios (FPM), e dos estados e do Distrito Federal nos recursos previstos no inciso | do art.
159 da Constituicdo Federal.
SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
41.22 REFERENTE A RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL

- Refere-se a aplicacdo dos recursos dos fundos constitucionais do Norte, Nordeste e Centro-
Oeste administrados por instituicdes federais (CF, art. 159, 11, c).
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41.23

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUC}AO DOS SERVICOS PUBLICOS DO
DISTRITO FEDERAL
- Refere-se a aplicacao dos recursos transferidos ao Distrito Federal com base no inciso XIV do
art. 21 da Constituicdo Federal.

41.24

SOLICITACAO DE INFORMAGAO DO CONGRESSO NACIONAL
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL
- Refere-se ao calculo, entrega e aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido por
determinacéo legal a Estado, ao Distrito Federal ou a Municipio, incluindo-se a aplicacdo dos
recursos provenientes da compensacdo financeira pela exploracdo do petréleo, do Xisto
betuminoso e do gas natural, nos termos da legislacédo vigente.

41.3

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
REFERENTE A ARRECADAGAO E RENUNCIA DE RECEITA

41.31

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
REFERENTE A ARRECADAC}AO DE RECEITA
- Refere-se a arrecadacdo da receita a cargo dos 6rgaos e entidades da administracdo direta,
indireta e fundacional dos Poderes da Unido, bem como dos fundos e demais instituicdes sob
jurisdicéo do Tribunal, compreendendo todas as etapas da receita.

41.32

SOLICITACAO DE INFORMAGAO DO CONGRESSO NACIONAL
REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA
- Refere-se a rendncia de receitas nos 6rgdos supervisores, bancos operadores e fundos que
tenham atribuicdo administrativa de conceder, gerenciar ou utilizar os recursos decorrentes das
aludidas rendncias.

41.4

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LElI DE RESPONSABILIDADE FISCAL
- Refere-se ao cumprimento, por parte dos érgdos e entidades da Unido, das normas da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

41.5

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL
REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZAQAO
- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo dos processos de desestatizacdo
realizados pela administracdo publica federal, compreendendo as privatizacdes de empresas,
incluindo instituicdes financeiras, e as concessdes, permissdes e autorizacdes de servico
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Federal e nas normas legais pertinentes.

41.9

OUTRAS SOLICITACOES DE INFORMACAO DO CONGRESSO NACIONAL

42

SOLICITACAO DE INFORMACAO DA COMISSAO MISTA DE PLANOS,
ORCAMENTOS PUBLICOS E FISCALIZACAO SOBRE INDICIOS DE DESPESAS NAO
AUTORIZADAS
- Refere-se a solicitacbes da Comissdo Mista de Planos, Orcamentos Publicos e Fiscalizagdo
sobre indicios de despesas ndo autorizadas, ainda que sob a forma de investimentos nao
programados ou de subsidios ndo aprovados, nos termos do § 1° do art. 72 da Constitui¢éo
Federal.
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43

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE
- Refere-se a solicitacdo de informacédo formulada pela Advocacia-Geral da Unido, por membro
do Ministério Publico, tribunal de contas estadual ou de municipios, conselho de contas
municipal, magistrado, ou membro do Departamento de Policia Federal.

43.1

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A ATOS E CONTRATOS

43.11

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE
GESTAO
- Refere-se a legalidade e legitimidade dos atos de gestdo dos responsaveis sujeitos a sua
jurisdicdo, quanto aos aspectos contébil, financeiro, orcamentério e patrimonial.

43.12

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL
- Refere-se ao desempenho de drgdos e entidades jurisdicionados, assim como de sistemas,
programas, projetos e atividades governamentais, quanto aos aspectos de eficacia, eficiéncia,
efetividade e economicidade.

43.13

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A PESSOAL

43.14

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA
SUPRANACIONAL

43.15

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO
- Refere-se a aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido, autarquias, fundacGes
instituidas e mantidas pelo poder publico e demais 6rgaos e entidades da administracdo publica
federal mediante convénio, acordo, ajuste, subvencdo, auxilio, contribuicdo ou outros
instrumentos congéneres, a estado, ao Distrito Federal, a municipio e a qualquer outra pessoa,
fisica ou juridica, publica ou privada.

43.2

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL

43.21

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPACAO
- Refere-se a entrega das parcelas devidas a estado, ao Distrito Federal e a municipio a conta
dos recursos dos fundos de participacdo dos Estados e do Distrito Federal (FPE), dos
Municipios (FPM), e dos estados e do Distrito Federal nos recursos previstos no inciso | do art.
159 da Constituicdo Federal.

43.22

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos dos fundos constitucionais do Norte, Nordeste e Centro-
Oeste administrados por institui¢cdes federais (CF, art. 159, 11, c).

43.23

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL
- Refere-se a aplicacdo dos recursos transferidos ao Distrito Federal com base no inciso XIV do
art. 21 da Constituicdo Federal.
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43.24

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR
DETERMINACAO LEGAL
- Refere-se ao calculo, entrega e aplicacdo de quaisquer recursos repassados pela Unido por
determinacéo legal a Estado, ao Distrito Federal ou a Municipio, incluindo-se a aplicacdo dos
recursos provenientes da compensacdo financeira pela exploracdo do petréleo, do Xisto
betuminoso e do gas natural, nos termos da legislagéo vigente.

43.3

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA

43.31

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A ARRECADACAO DE RECEITA
- Refere-se a arrecadacdo da receita a cargo dos 6rgédos e entidades da administracdo direta,
indireta e fundacional dos Poderes da Unido, bem como dos fundos e demais instituicGes sob
jurisdicdo do Tribunal, compreendendo todas as etapas da receita.

43.32

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA
- Refere-se a rendncia de receitas nos 6rgdos supervisores, bancos operadores e fundos que
tenham atribuicdo administrativa de conceder, gerenciar ou utilizar os recursos decorrentes das
aludidas rendncias.

43.4

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI DE RESPONSABILIDADE
FISCAL
- Refere-se ao cumprimento, por parte dos 6rgdos e entidades da Unido, das normas da Lei
Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

43.5

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZACAO
- Refere-se ao acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo dos processos de desestatizagdo
realizados pela administracdo publica federal, compreendendo as privatizacdes de empresas,
incluindo instituicdes financeiras, e as concessdes, permissdes e autorizagdes de servigo
publico, previstas no art. 175 da Constituicdo Federal e nas normas legais pertinentes.

43.9

OUTRAS SOLICITACOES DE INFORMACAO FORMULADAS POR ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE

49

OUTRAS SOLICITACOES DE INFORMACAO
- Refere-se a solicitacbes de informacGes ndo previstas no Regimento Interno, mas que
demandam alguma intervencdo de unidade técnica ou arquivamento.

00

ATO SUJEITO A REGISTRO

01

NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDO OU
DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A ATO SUJEITO A REGISTRO

10

APRECIACAO E REGISTRO DE ATO DE ADMISSAO

20

APRECIACAO E REGISTRO DE ATO DE CONCESSAO

30

GUIA DE ENCAMINHAMENTO DE PROCESSOS DE CONCESSAO
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00

COEFICIENTES DE PARTICIPACAO CONSTITUCIONAL

01

_ NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDO OU
DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A COEFICIENTES DE PARTICIPACAO
CONSTITUCIONAL

10

FIXACAO DOS COEFICIENTES DOS FUNDOS DE PARTICIPACAO DOS
ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAL (FPE) E DOS MUNICIPIOS (FPM)
- Refere-se a fixacdo dos coeficientes individuais de participacdo dos estados, do Distrito
Federal e dos municipios, no Fundo de Participacéo dos Estados e do Distrito Federal (FPE) e
no Fundo de Participa¢do dos Municipios (FPM).

20

FIXAC,‘AO DOS COEFICIENTES DE PARTICIPAQAO DOS ESTADOS E DO
DISTRITO FEDERAL NOS RECURSOS PREVISTOS NO ART. 159, INCISO II, DA
CONSTITUIC;AO FEDERAL
- Refere-se a aprovacdo dos coeficientes individuais de participacdo dos estados e do Distrito
Federal nos recursos de que trata o inciso Il do art. 159 da Constituicdo Federal, calculados de
acordo com critérios fixados em lei.

30

PARTICIPAC;AO DOS ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAL NOS

RECURSOS DA CONTRIBUICAO DE INTERVENGCAO NO DOMINIO ECONOMICO
(CIDE)
- Refere-se ao célculo dos percentuais individuais de participacdo dos Estados e do Distrito
Federal nos recursos arrecadados a titulo de Contribuicdo de Intervengdo no Dominio
Econdmico incidente sobre a importacdo e a comercializacdo de petroleo e seus derivados, gas
natural e seus derivados, e alcool etilico combustivel (CIDE).

40

CONTESTACAO REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL

00

VAGA

00

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CONTROLE EXTERNO

01

NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, PROCEDIMENTO, ESTUDO OU
DECISAO DE CARATER GERAL REFERENTE A OUTROS ASSUNTOS DE CONTROLE
EXTERNO

02

SUMULA DA JURISPRUDENCIA DO TCU

10

REPRESENTACAO DO TCU SOBRE IRREGULARIDADES
- Refere-se a representacbes do TCU ao Poder competente sobre irregularidades ou abusos
apurados, mesmo as de ministro de Estado ou de autoridade de nivel hierarquico equivalente
(RI, 1°, XVI).

20

REMESSA DE DOCUMENTOS PARA AJUIZAMENTO DE ACAO
- Refere-se a remessa de copia de documentacdo ao Ministério Publico da Unido, para
ajuizamento das acOes cabiveis, no caso de julgamento de contas irregulares (RI, 209, § 6°).
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SOLICITACAO DE MEDIDAS NECESSARIAS AO ARRESTO DE BENS

30 - Refere-se a solicitacao, por intermédio do Ministério Publico junto ao Tribunal, @ Advocacia-
Geral de Unido ou, conforme o caso, aos dirigentes das entidades que lhe sejam
jurisdicionadas, as medidas necessarias ao arresto dos bens dos responsaveis julgados em
débito.

CERTIDAO E PRESTACAO DE INFORMACAO

40 - Refere-se a certiddes ou informacGes requeridas ao Tribunal por pessoa fisica ou juridica,
para defesa de seus direitos ou esclarecimentos de interesse particular, coletivo ou geral
(RI1,180 a 182).

ACOMPANHAMENTO DE COBRANCA EXECUTIVA (CBEX)

50

RECURSO

60 - Incluem-se normas, regulamentos, diretrizes, procedimentos, estudos e decisGes de carater
geral.

RECURSO DE RECONSIDERAQAO

61

PEDIDO DE REEXAME
62
EMBARGO DE DECLARAC;AO
63
RECURSO DE REVISAO
64
AGRAVO
65
RECURSO PARA RETIFICACAO DOS PERCENTUAIS DE PARTICIPACAO
66 DQS ESTADOS E DO DINSTRITO FEDERAL~ NOS RECU}RSOS ARRAECADADOS A
TITULO DE CONTRIBUICAO DE INTERVENCAO NO DOMINIO ECONOMICO (CIDE)
SESSAO DO PLENARIO E DE CAMARA
00
SESSAO DO PLENARIO
10
PAUTA DE SESSAO PLENARIA
11
PAUTA DE SESSAO PLENARIA ORDINARIA
11.1
PAUTA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA OSTENSIVA
11.2
PAUTA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA RESERVADA
11.3

12

ATA DE SESSAO PLENARIA
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ATA DE SESSAO PLENARIA ORDINARIA

12.1
ATA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA OSTENSIVA
12.2
ATA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA RESERVADA
12.3
SESSAO DA 18 CAMARA
20
PAUTA DE SESSAO DA 12 CAMARA
21
PAUTA DE SESSAO ORDINARIA DA 128 CAMARA
21.1
PAUTA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 12 CAMARA
21.2
ATA DE SESSAO DA 12 CAMARA
22
ATA DE SESSAO ORDINARIA DA 12 CAMARA
22.1
ATA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 18 CAMARA
22.2
SESSAO DA 228 CAMARA
30
PAUTA DE SESSAO DA 22 CAMARA
31
PAUTA DE SESSAO ORDINARIA DA 22 CAMARA
31.1
PAUTA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 22 CAMARA
31.2
ATA DE SESSAO DA 22 CAMARA
32
ATA DE SESSAO ORDINARIA DA 22 CAMARA
32.1
ATA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 228 CAMARA
32.2
ASSUNTOS DIVERSOS
00 - Incluem-se documentos de carater genérico referentes a administracdo geral cujos assuntos
ndo possuem classificacdo especifica nas demais classes do codigo.
SOLENIDADE. COMEMORACAO. HOMENAGEM
10 - Ordenar por evento, em ordem alfabética ou cronolégica.

PLANEJAMENTO, PROGRAMACAO, DISCURSOS, PALESTRAS E
11 TRABALHOS APRESENTADOS POR SERVIDOR DO TCU
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OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A SOLENIDADE,

19 COMEMORACAO OU HOMENAGEM
CONGRESSO. CONFERENCIA. SEMINARIO. SIMPOSIO. ENCONTRO.
20 CONVENCAO. CICLO DE PALESTRAS. MESA REDONDA
- Incluem-se documentos referentes tanto aos eventos promovidos pelo TCU, quanto a
participacdo e apresentacdo de trabalhos por seus servidores. - Ordenar por evento, em ordem
alfabética ou cronoldgica.
PLANEJAMENTO, PROGRAMACAO, DISCURSO, PALESTRA E
21 TRABALHO APRESENTADO POR SERVIDOR DO TCU
~ OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CONGRESSO, CONFERENCIA,
29 SEMINARIO, SIMPOSIO, ENCONTRO, CONVENCAO, CICLO DE PALESTRAS OU
MESA REDONDA
FEIRA. SALAO. EXPOSICAO. MOSTRA. FESTA. CONCURSO
30
PLANEJAMENTO, PROGRAMACAO, DISCURSO, PALESTRA E
31 TRABALHO APRESENTADO POR SERVIDOR DO TCU
PLANEJAMENTO, NORMA, EDITAL, HABILITACAO DE CANDIDATOS,
32 JULGAMENTO DA BANCA, TRABALHOS CONCORRENTES, PREMIACAO E
RECURSOS EM CONCURSO
CESSAO DO ESPACO DO TCU PARA FEIRA, SALAO, EXPOSICAO,
33 MOSTRA, FESTA OU CONCURSO
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A FEIRA, SALAO, EXPOSICAO,
39 MOSTRA, FESTA OU CONCURSO
VISITA. VISITANTE
40 - Incluem-se documentos referentes as solicitacdes de audiéncia, assisténcia, orientacdo e
assessoramento a visitantes.
ASSUNTOS TRANSITORIOS
90
CARTA DE APRESENTACAO. CARTA DE RECOMENDACAO
91 - Incluem-se documentos referentes a cartas de apresentacdo e recomendacao.
COMUNICADO. INFORME
92 - Incluem-se documentos referentes as comunicacdes de posse, afastamento de cargos e
alteracdes de enderecos e telefones.
AGRADECIMENTO. CONVITE. FELICITACAO. PESAME
93
PROTESTO. REIVINDICACAO. SUGESTAO
94
PEDIDO. OFERECIMENTO. INFORMACOES DIVERSAS
95
ASSOCIACAO
96 - Refere-se a associagOes culturais, de amigos e de servidores.
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00

01

02

03

04

10

10.01

10.1

10.2

10.3

11

ANEXO Il DA PORTARIA-TCU n° 108, DE 6/5/2005
TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS

Prazos

Guarda
Assunto F

ase Corrente e

ADMINISTRACAO GERAL

MODERNIZACAO E REFORMA ADMINISTRATIVA E
nquanto
vigora

PLANO INSTITUCIONAL 5
anos

RELATORIO DE ATIVIDADES )
anos

ACORDO. AJUSTE. CONTRATO. CONVENIO E
nquanto
vigora

ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, E
PROCEDIMENTO, ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL nquanto
REFERENTE A ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO vigora
REGISTRO NOS ORGAQOS COMPETENTES E
nguanto
vigora
REGIMENTO. REGULAMENTO. ESTATUTO. E
ORGANOGRAMA. ESTRUTURA nquanto
vigora
AUDIENCIA. DESPACHO. REUNIAO 2

anos

COMISSAO. CONSELHO. GRUPO DE TRABALHO.
COMITE

Intermed

anos

anos

anos

anos

anos

anos
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111

11.9

12

121

12.11

12.12

12.19

12.2

12.3

19

19.01

20

20.1

20.2

Guarda
Assunto

Prazos

ase Corrente e

_ATO DE CRIAGAO, ATA E RELATORIO DE
COMISSAO, CONSELHO, GRUPO DE TRABALHO OU COMITE.  anos

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A COMISSAO,
CONSELHO, GRUPO DE TRABALHO OU COMITE. anos
COMUNICACAO SOCIAL

RELACAO COM A IMPRENSA

CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS

nquanto
vigora
ENTREVISTA. NOTICIARIO. REPORTAGEM.
EDITORIAL anos

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A
COMUNICACAO COM A IMPRENSA ano

DIVULGACAO INTERNA
anos

CAMPANHA INSTITUCIONAL. PUBLICIDADE
anos

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

INFORMACAO SOBRE O TCU
anos
PESSOAL
LEGISLACAO
nquanto
vigora
BOLETIM
0 anos

Intermed

anos

anos

anos

anos

anos
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20.3

20.4

20.5

20.6

20.7

20.8

21

21.1

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
IDENTIFICAC}AO FUNCIONAL E
nquanto 0
servidor
permanecer
RELACAO COM ORGAO NORMATIZADOR DA 5
ADMINISTRACAO PUBLICA anos anos
RELACAO COM CONSELHO PROFISSIONAL 2
anos
RELACAO COM SINDICATO 5
anos anos
ASSENTAMENTO INDIVIDUAL. CADASTRO E
nquanto 0
servidor
permanecer
RELACAO COM ENTIDADES DE A

FINANCIAMENTO/CREDITO PESSOAL PARA SERVIDORES té a quitacdo anos
do altimo
empréstimo

RECRUTAMENTO E SELECAO

CANDIDATO A CARGO OU EMPREGO PUBLICO 2
anos
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21.2

21.21

21.22

22

22.1

2211

22111

22.119

22.12

22.121

22.122

Guarda

Assunto

Prazos

ase Corrente e

CONCURSO PUBLICO

] PROVA DE TITULO. TESTE PSICOTECNICO. EXAME
MEDICO anos

BANCA EXAMINADORA. EDITAL. EXEMPLAR
UNICO DE PROVA. GABARITO. RESULTADO. RECURSO anos

APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
CURSO
CURSO PROMOVIDO PELO TCU

PROPOSTA, ESTUDO, EDITAL, PROGRAMA,
RELATORIO FINAL, EXEMPLAR UNICO DE EXERCICIO, anos
RELACAO DE PARTICIPANTES, AVALIACAO E CONTROLE DE
EXPEDICAO DE CERTIFICADOS DE CURSO PROMOVIDO PELO
TCU

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CURSO
PROMOVIDO PELO TCU anos

CURSO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO

CURSO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUI(;AO NO
BRASIL anos

CURSO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO NO
EXTERIOR anos

Intermed

anos

anos
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Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
ESTAGIO
22.2
ESTAGIO PROMOVIDO PELO TCU
22.21
ESTUDO, PROPOSTA, PROGRAMA, RELAIORIO 5
22211  FINAL, RELACAO DE PARTICIPANTES, AVALIACAO E anos anos
DECLARACAO DE COMPROVACAO DE ESTAGIO PROMOVIDO
PELO TCU
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A ESTAGIO 5
22.219 PROMOVIDO PELO TCU anos
ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO
22.22
ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO 5
22221 NO BRASIL anos
ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTRA INSTITUICAO 5
22.222 NOEXTERIOR anos
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A 5
22.9 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO anos
POLITICA DE PESSOAL
23
ESTUDO E PREVISAO DE PESSOAL 5
23.01 anos anos
CR|~A¢A0, CLASSIFI(}AQAO, TRANSFORMAC,‘AO, 5
23.02 TRANSPOSICAO E REMUNERACAO DE CARGOS E FUNCOES  anos anos
REESTRUTURACAO E ALTERACAO SALARIAL 5
23.03 anos anos
MOVIMENTACAO DE PESSOAL
23.1
~ADMlssAo. APROVEITAMENTO. CONTRATAQ{\O. 5
23.11 NOMEACAO. READMISSAO. READAPTACAO. RECONDUCAO. anos anos

REINTEGRACAO. REVERSAO
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23.12

23.13

23.14

23.15

24

24.1

24.101

24.102

2411

24111

24112

24113

24119

24.12

Assunto

DEMISSAO. DISPENSA. EXONERACAO. RESCISAO

CONTRATUAL. FALECIMENTO
LOTACAO. REMOCAO. TRANSFERENCIA. PERMUTA

DESIGNACAO. ) DISPONIBILIDADE.
REDISTRIBUICAO. SUBSTITUICAO

REQUISICAO. CESSAO

DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS

FOLHA DE PAGAMENTO. FICHA FINANCEIRA

FOLHA DE PAGAMENTO

FICHA FINANCEIRA

REMUNERACAO

SALARIO-FAMILIA

ABONO. PROVENTO PROVISORIO

ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO

OUTRAS RUBRICAS REMUNERATORIAS

GRATIFICACAO

Prazos

Guarda
F

ase Corrente e

Intermed

5

anos anos
4

anos anos
5

anos anos
5

anos anos
5

anos anos
5

anos anos
5

anos anos
7

anos
A

té a

homologacao

da

aposentadoria
7

anos



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

24121

24.122

24.123

24.124

24.125

24.129

24.13

24131

24.132

24.133

24.134

24.135

24.136

24.137

24.139

24.14

24.141

24.142

Assunto

GRATIFICACAO DE FUNCAO

JETOM

_ GRATIFICAGAO POR EXERCICIO DE CARGO OU
FUNCAO EM COMISSAO

GRATIFICACAO NATALINA
GRATIFICACAO DE DESEMPENHO
OUTRAS GRATIFICACOES

ADICIONAL

ADICIONAL DE TEMPO DE SERVICO
ADICIONAL NOTURNO

ADICIONAL DE PERICULOSIDADE
ADICIONAL DE INSALUBRIDADE
ADICIONAL POR ATIVIDADE PENOSA
ADICIONAL POR SERVICO EXTRAORDINARIO
ADICIONAL DE FERIAS

OUTROS ADICIONAIS

DESCONTO

CONTRIBUICAO SINDICAL DO SERVIDOR

CONTRIBUICAO SOCIAL DO SERVIDOR

Guarda

Prazos

F

ase Corrente e

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

Intermed

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos
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24.143

24.144

24.145

24.149

24.15

24.151

24.152

24.153

24.154

24.155

24.156

24.2

24.3

24.4

24.5

2451

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE (IRRF) 7
anos
PENSAO ALIMENTICIA 5
anos anos
CONSIGNACAO 7
anos
OUTROS DESCONTOS 7
anos
ENCARGO PATRONAL. RECOLHIMENTO
PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO 5
SERVIDOR PUBLICO (PASEP). PROGRAMA DE INTEGRACAO anos anos
SOCIAL (PIS)
FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO 5
(FGTS) anos anos
CONTRIBUICAO SINDICAL DO EMPREGADOR 7
anos
CONTRIBUICAO SOCIAL 5
anos anos
AUXILIO MATERNIDADE 7
anos
IMPOSTO DE RENDA 7
anos
FERIAS 7
anos
LICENCA 5
anos anos
AFASTAMENTO 5
anos anos
REEMBOLSO DE DESPESA
MUDANCA DE DOMICILIO DE SERVIDOR A
té o transito anos
em julgado

das contas
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24.52

24.53

24.54

24.59

24.9

2491

24.92

25

25.1

25.11

25.12

26

26.01

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
LOCOMOCAO A
té o transito anos
em julgado
das contas
) RESSARCIME[\ITO DE DESPESA COM PLANO DE A
SAUDE OU SEGURO SAUDE té o transito anos
em julgado
das contas
REEMBOLSO DE DESPESA COM EDUCACAO A
té o transito anos
em julgado
das contas
OUTROS REEMBOLSOS A
té o transito anos
em julgado
das contas
OUTROS DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
CONCESSAO 5
anos anos
AUXILIO A
té o transito anos
em julgado
das contas
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
DENUNCIA. SINDICANCIA. INQUERITO
PROCEDIMENTO DISCIPLINAR 5
anos anos
PENALIDADE DISCIPLINAR 5
anos anos
PREVIDENCIA. ASSISTENCIA. SEGURIDADE SOCIAL
PREVIDENCIA PRIVADA 5
anos anos
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Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
BENEFICIO
26.1
SEGURO A
26.11 té o transito anos
em julgado
das contas
AUXILIO
26.12
AUXILIO NATALIDADE, FUNERAL, DOENCA OU A
26.121 ACIDENTE té o transito anos
em julgado
das contas
AUXILIO RECLUSAO 5
26.122 anos anos
APOSENTADORIA
26.13
CONTAGEM E AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO A
26.131 té a
homologacdo
da
aposentadoria
PENSAO PROVISORIA OU TEMPORARIA E
26.132 nquanto anos
vigora
PENSAO VITALICIA 5
26.133 anos anos
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A 5
26.139 APOSENTADORIA anos anos
OUTROS BENEFICIOS
26.19
ADIANTAMENTO E EMPRESTIMO A SERVIDORES A
26.191 té quitacdo da anos
divida
ASSISTENCIA A SAUDE A
26.192 té o transito anos
em julgado
das contas
PRONTUARIO MEDICO 5

26.193 anos anos
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26.194

26.195

26.196

26.2

26.21

26.211

26.219

26.22

26.23

26.29

29

29.1

29.11

29.19

29.2

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
AQUISICAO DE IMOVEL A

OCUPACAO DE PROPRIO DA UNIAO

TRANSPORTE PARA SERVIDORES

HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO

té quitacdo da anos
divida

E
nquanto anos

permanece a
ocupacao

anos

PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO
anos

~ CRIACAO, DESIGNACAO, PROPOSTA, ATA OU
RELATORIO DE COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE anos
ACIDENTES (CIPA)

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A COMISSAO
INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES (CIPA) anos

FORNECIMENTO DE REFEICOES
anos

INSPECAO PERIODICA DE SAUDE
anos

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A HIGIENE E
SEGURANCA DO TRABALHO anos

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
HORARIO DE EXPEDIENTE

CONTROLE DE FREQUENCIA
anos

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A HORARIO
DE EXPEDIENTE anos

VIAGEM A SERVICO

anos

anos

anos
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29.21

29.22

29.221

29.222

29.3

29.31

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
VIAGEM A SERVICO NO PAIS A
té o transito anos
em julgado
das contas
VIAGEM A SERVICO NO EXTERIOR
VIAGEM A SERVICO NO EXTERIOR SEM ONUS 7
PARAOTCU anos
VIAGEM A SERVICO NO EXTERIOR COM ONUS A
PARA O TCU té o transito anos
em julgado
das contas
INCENTIVO FUNCIONAL
PREMIO 5
anos anos
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29.4

29.5

29.6

29.7

30

30.01

30.1

31

32

33

Assunto

DELEGACAO DE COMPETENCIA. PROCURACAO

SERVICO PROFISSIONAL TRANSITORIO

ACAO
TRABALHISTA

MOVIMENTO REIVINDICATORIO

MATERIAL

NORMA,

TRABALHISTA. RECLAMACAO

REGULAMENTO, DIRETRIZ,

Prazos
Guarda

F
ase Corrente e

Intermed

E
nquanto anos
vigora

E
nguanto
vigora a
prestacdo do
Servico

A
té o transito anos
em julgado

5
anos anos

E

PROCEDIMENTO, ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL nquanto anos

REFERENTE A MATERIAL
CADASTRO DE FORNECEDORES

_ ESPECIFICAGAO. PADRONIZAGAO. CODIFICAGAO.
PREVISAO. CATALOGO. IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO

REQUISICAO

REPROGRAFICOS
AQUISICAO

CONTROLE SERVICOS

vigora

anos

anos

ano
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Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
MATERIAL PERMANENTE
33.1
COMPRA DE MATERIAL PERMANENTE A
33.11 té o transito anos
em julgado
das contas
AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE POR A
33.12 ALUGUEL, COMODATO OU LEASING té o transito anos
em julgado
das contas
] AQUISIC;AO ~DE MATERIAL PERMANENTE POR E
33.13 EMPRESTIMO OU CESSAO nquanto anos
vigora
AQUISIQAO DE MATERIAL PERMANENTE POR 4

33.14 DOACAO OU PERMUTA anos anos
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Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
MATERIAL DE CONSUMO
33.2
COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO A
33.21 té o transito anos
em julgado
das contas
N AQUI§IQAO DE MATERIAL DE CONSUMO POR 4
33.22 CESSAO, DOACAO OU PERMUTA anos anos
CONFECCAO DE IMPRESSOS A
33.23 té o transito anos
em julgado
das contas
MOVIMENTA(;AO DE MATERIAL
34
TERMO DE RESPONSABILIDADE A
34.01 té o transito anos
em julgado
das contas
CONTROLE DE ESTOQUE 2

34.1 anos
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Assunto

EXTRAVIO, ROUBO E DESAPARECIMENTO
34.2 MATERIAL

TRANSPORTE DE MATERIAL

34.3
AUTORIZACAO DE SAIDA DE MATERIAL
34.4
RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPOSITO
345
ALIENACAO E BAIXA DE MATERIAL
35
VENDA
351

ALIENACAO DE MATERIAL POR CESSAO, DOACAO

35.2 OU PERMUTA

INSTALACAO E MANUTENCAO

36

REQUISICAO E CONTRATACAO DE SERVICOS
36.1

SERVICO EXECUTADO EM OFICINA DO TCU
36.2

INVENTARIO
37

Prazos
Guarda
F
ase Corrente e
Intermed
A
té a anos

conclusdao do
caso

anos
ano
anos
A
té o transito anos

em julgado
das contas

anos anos

A
té o transito anos
em julgado
das contas

ano
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37.1

37.2

39

40

41

41.01

41.011

41.012

41.013

41.02

41.021

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
MATERIAL PERMANENTE A
té o transito anos
em julgado
das contas
MATERIAL DE CONSUMO A
té o transito anos
em julgado
das contas
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL A
té o transito anos
em julgado
das contas
PATRIMONIO E
nquanto anos
vigora
BEM IMOVEL
FORNECIMENTO E MANUTENQAO DE SERVICOS
BASICOS
AGUA E ESGOTO A
té o transito anos
em julgado
das contas
GAS A
té o transito anos
em julgado
das contas
ENERGIA ELETRICA A
té o transito anos
em julgado
das contas
COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE
ENERGIA (CICE)
CRIACAO, DESIGNACAO, PROPOSTA DE REDUGCAO 3
DE GASTO COM ENERGIA, RELATORIO E ATA DA COMISSAO anos anos

INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIA (CICE)
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Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A COMISSAO 2
41.022 INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIA (CICE) anos
CONDOMINIO A
41.03 té o transito anos
em julgado
das contas
AQUISICAO DE IMOVEL
41.1
COMPRA DE IMOVEL A
41.11 té o0 transito anos
em julgado
das contas
AQUISICAO DE IMOVEL POR CESSAO 4
41.12 anos anos
AQUISICAO DE IMOVEL POR DOACAO 4
41.13 anos anos
AQUISICAO DE IMOVEL POR PERMUTA 4

41.14 anos anos
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Assunto

AQUISICAO DE IMOVEL POR
4115  ARRENDAMENTO OU COMODATO

ALIENACAO DE BEM IMOVEL

41.2

VENDA DE IMOVEL
41.21

ALIENACAO DE IMOVEL POR CESSAO
41.22

ALIENACAO DE IMOVEL POR DOACAO
41.23

ALIENACAO DE IMOVEL POR PERMUTA

41.24

LOCACADO,

Prazos
Guarda

F
ase Corrente e
Intermed

A
té o transito anos
em julgado
das contas

A
té o0 transito anos
em julgado
das contas

anos anos

anos anos

anos anos
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41.3

41.4

41.41

41.42

41.5

41.51

41.52

41.53

Assunto

DESAPROPRIACAO. REINTEGRACAO DE POSSE.
REIVINDICACAO DE DOMINIO. TOMBAMENTO

OBRA

REFORMA. RECUPERACAO. RESTAURACAO

CONSTRUCAO

SERVICO DE MANUTENGCAO

MANUTENCAO DE ELEVADOR

MANUTENCAO DE AR-CONDICIONADO

MANUTENCAO DE SUBESTACAO E GERADOR

Prazos
Guarda

F
ase Corrente e
Intermed

A
té o transito anos
em julgado
das contas

A
té o0 transito anos
em julgado
das contas

A
té 0 transito anos
em julgado
das contas

A
té o0 transito anos
em julgado
das contas

A
té o transito anos
em julgado
das contas

A
té o transito anos
em julgado
das contas
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41.54

41.59

41.6

41.61

41.62

41.63

41.9

42

42.1

Intermed

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
LIMPEZA. IMUNIZACAO. DESINFESTACAO A
té o transito anos
em julgado
das contas
OUTROS SERVICOS DE MANUTENCAO A
té o transito anos
em julgado
das contas
CONCESSOES
CONCESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS POR A
ENTIDADES PUBLICAS té o transito anos
em julgado
das contas
CONCESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS POR A
ENTIDADES PRIVADAS té o transito anos
em julgado
das contas
QONCESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS POR A
ASSOCIACOES, FEDERACOES, CONSELHOS E ENTIDADES DE té o transito anos
CLASSE em julgado
das contas
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A BEM IMOVEL 3
anos anos
VEICULO

AQUISICAO DE VEICULO
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42.11

42.12

42.13

42.2

42.3

42.31

42.32

Assunto

COMPRA DE VEICULO

ALUGUEL DE VEICULO

AQUISICAO DE VEICULO POR CESSAO, DOAGAO,
PERMUTA OU TRANSFERENCIA

CADASTRO, LICENCIAMENTO, EMPLACAMENTO E
TOMBAMENTO DE VEICULO

ALIENACAO DE VEICULO

VENDA DE VEICULO

ALIENACAO DE VEICULO POR CESSAO, DOACAO,
PERMUTA OU TRANSFERENCIA

Prazos
Guarda

F
ase Corrente e
Intermed

A
té o transito anos
em julgado
das contas

A
té o transito anos
em julgado
das contas

anos anos

A
té a alienacdo anos

A
té o transito anos
em julgado
das contas

anos anos
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42.4

42.5

42.9

42.91

42911

42.912

42.913

42.919

43

44

49

49.1

49.11

Assunto

ABASTECIMENTO,
REPARO DE VEICULO

LIMPEZA, MANUTENCAO E

ACIDENTE, INFRACAO E MULTA DE VEICULO

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A VEICULO

CONTROLE DE USO DE VEICULO

REQUISICAO DE VEICULO

AUTORIZACAO PARA USO DE VEICULO FORA DO
HORARIO DE EXPEDIENTE

ESTACIONAMENTO. GARAGEM

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CONTROLE
DE USO DE VEICULO

BEM SEMOVENTE

INVENTARIO

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO
GUARDA E SEGURANCA

SERVICOS DE VIGILANCIA

Prazos
Guarda

F
ase Corrente e
Intermed

A
té o transito anos
em julgado
das contas

A
té o transito anos
em julgado
das contas

anos

anos

anos

anos

A
té o0 transito anos
em julgado
das contas

A
té o transito anos
em julgado
das contas
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49.12

49.13

49.14

49.15

49.16

49.161

49.169

49.19

49.2

49.21

49.22

49.3

50

Assunto

SEGURO

PREVENCAO DE INCENDIO

BRIGADA DE INCENDIO

SINISTRO

CONTROLE DE PORTARIA

REGISTRO DE OCORRENCIAS

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CONTROLE

DE PORTARIA

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A GUARDA E

SEGURANCA
MUDANCA

MUDANCA PARA OUTRO IMOVEL

MUDANCA DENTRO DO MESMO IMOVEL

USO DE DEPENDENCIAS

ORCAMENTO E FINANCAS

Prazos
Guarda
F
ase Corrente e
Intermed
A
té o transito anos
em julgado
das contas
2
anos
4
anos anos
A
té a anos

conclusdo do
caso

anos anos

anos

anos

A
té o transito anos
em julgado
das contas

A
té o transito anos
em julgado
das contas

anos
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Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
NORMA, REGULAM?NTO, ~ DIRETRIZ, E
50.01 PROCEDIMENTO, ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL nquanto anos
REFERENTE A ORCAMENTO E FINANCAS vigora
AUDITORIA A
50.1 té o transito anos
em julgado
das contas
ORCAMENTO
51
PROGRAMA(;AO ORCAMENTARIA
51.1
PREVISAO ORCAMENTARIA 2
51.11 anos
PROPOSTA ORCAMENTARIA 5
51.12 anos anos
QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA (QDD) 2
51.13 anos
CREDITOS ADICIONAIS 5
51.14 anos anos
EXECUQAO ORCAMENTARIA
51.2
DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS A
51.21 té o transito anos
em julgado
das contas
ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MENSAL A
51.22 té o transito anos
em julgado
das contas
PLANO OPERATIVO. CRONOGRAMA DE A
51.23 DESEMBOLSO té o transito anos
em julgado
das contas

FINANCAS
52
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52.1

52.2

52.21

52.22

52.221

52.222

52.223

52.224

52.225

Prazos
Guarda

Assunto F
ase Corrente e

Intermed

PROGRAMAQAO FINANCEIRA DE DESEMBOLSO A
té o transito anos
em julgado
das contas

EXECUCAO FINANCEIRA

RECEITA A
té o0 transito anos
em julgado
das contas

DESPESA

FISCALIZACAO E PAGAMENTO COM RETENCAO DE A
INSS té o0 transito anos
em julgado
das contas do
altimo ano de
vigéncia do
contrato

FISCALIZACAO E PAGAMENTO SEM RETENCAO DE A
INSS té o trénsito anos
em julgado
das contas do
altimo ano de
vigéncia do
contrato
PAGAMENTO DE AQUISICAO DE A
BENS/CONTRATACAO DE SERVICOS COM RETENCAO DEté o transito anos

INSS em julgado
das contas

PAGAMENTO DE AQUISICAO DE A
BENS/CONTRATACAO DE SERVICOS SEM RETENCAO DE INSS té o transito anos
em julgado
das contas

RESSARCIMENTO DE DESPESAS A
té o transito anos
em julgado
das contas
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52.226

52.227

52.228

52.229

53

54

55

55.01

55.1

55.2

Assunto

COMPROVACAO DE DESPESAS SECEX

DIARIAS

SUPRIMENTO DE FUNDOS

OUTRAS DESPESAS

FUNDOS ESPECIAIS

ESTIMULO FINANCEIRO E CREDITICIO

OPERACAO BANCARIA

PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA

CONTA UNICA

CONTAS TIPO "B", "C" E "D"

Prazos
Guarda

F
ase Corrente e
Intermed

A
té o transito anos
em julgado
das contas

A
té o transito anos
em julgado
das contas

A
té o transito anos
em julgado
das contas

A
té o0 transito anos
em julgado
das contas

A
té o transito anos
em julgado
das contas

A
té o0 transito anos
em julgado
das contas

A
té o transito anos
em julgado
das contas

A
té o transito anos
em julgado
das contas

A
té o transito anos
em julgado
das contas
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56

57

59

59.1

59.2

59.3

60

60.1

60.2

60.3

61

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
BALANCOS. BALANCETES A
té o transito anos
em julgado
das contas
TOMADA DE CONTAS DO TCU A
té o transito anos
em julgado
das contas
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E
FINANCAS
TRIBUTO A
té o transito anos
em julgado
das contas
RATIFICACAO DE DESPESA A
té o transito anos
em julgado
das contas
FISCALIZACAO E PAGAMENTO A
té o transito anos
em julgado
das contas
DOCUMENTACAO E INFORMACAO
PUBLICACAO DE MATERIAS NO DIARIO OFICIAL A
té o transito anos
em julgado
das contas
PUBLICAQAO DE MATERIAS EM BOLETIM 1
ano
) PUBLICAQAO DE MATERIAS EM OUTROS A
PERIODICOS té o transito anos
em julgado
das contas

PRODUCAO EDITORIAL
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Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
EDITORACAO. PROGRAMACAO VISUAL A
61.1 té o transito anos
em julgado
das contas
_DISTRIBUICAO, PROMOCAO E DIVULGAGAO DE A
61.2 PRODUCAO EDITORIAL té o transito anos
em julgado
das contas
DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA
62
NORMA. MANUAL E
62.01 ngquanto anos
vigora
AQUISICAO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA
62.1
COMPRA DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA A
62.11 té o transito anos
em julgado
das contas
AQUISICAO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA 4

62.12  POR DOACAO anos anos
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62.13

62.2

62.3

62.4

62.5

63

63.01

63.1

63.2

63.3

63.4

63.5

63.6

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
AQUISICAO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA 4
POR PERMUTA anos anos
REGISTRO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA 2
anos
CATALOGACAO, CLASSIFICAGAO E INDEXAGAO 2
DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA anos
REFERENCIA E CIRCULACAO DE DOCUMENTACAO 2
BIBLIOGRAFICA anos
INVENTARIO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO A
té o transito anos
em julgado
das contas
DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA
NORMAS E MANUAIS E
nquanto anos
vigora
PRODUCAO DE DOCUMENTOS 4
anos
LEVANTAMENTO E FLUXO DE PRODUCAO 4
DOCUMENTAL anos
DIAGNOSTICO DE GESTAO DOCUMENTAL 5
anos anos
PROTOCOLO 2
anos
ASSISTENCIA  TECNICA A GESTAO DE 5
DOCUMENTOS E SISTEMAS DE ARQUIVO anos
CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO DE
DOCUMENTOS
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Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E
63.61 nquanto
vigora
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A 2
63.69 CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS anos
POLITICA DE ACESSO A DOCUMENTOS
63.7
CONSULTA E EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS 2
63.71 anos apds a
devolucéo
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A CONSULTA 5
63.79 E EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS anos anos
DESTINACAO DE DOCUMENTOS
63.8

ANALISE, AVALIACAO E SELECAO DOCUMENTAL
63.81



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

63.811

63.819

63.82

63.83

64

65

66

66.1

66.2

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
TABELA DE TEMPORALIDADE E
nguanto
vigora
~OUTROS DQCUMENTOS REFERENTES A ANALISE, 5
AVALIACAO E SELECAO DE DOCUMENTOS anos anos
DESCARTE DE DOCUMENTOS 5
anos
TRANSFERENCIA E RECOLHIMENTO DE 5
DOCUMENTOS anos
DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA
REPRODUCAO DE DOCUMENTOS E
nquanto anos
vigora
CONSERVACAO DE DOCUMENTOS
DESINFESTACAO E HIGIENIZACAO DE A
DOCUMENTOS té o transito anos
em julgado
das contas

ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTQOS

anos



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

66.3

67

67.1

67.2

67.21

67.22

67.29

67.3

69

70

70.01

71

71.1

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
RESTAURAC}AO DE DOCUMENTOS A
té o transito anos
em julgado
das contas
INFORMATICA
PLANO E PROJETO DE INFORMATICA E
nguanto anos
vigora
PROGRAMA, SISTEMA E REDE DE INFORMATICA
MANUAL TECNICO DE INFORMATICA E
nquanto anos
vigora
MANUAL DO USUARIO E
nguanto anos
vigora
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PROGRAMA, E
SISTEMA E REDE DE INFORMATICA nquanto anos
vigora
ASSISTENCIA TECNICA DE INFORMATICA A
té o transito anos
em julgado
das contas
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
DOCUMENTACAO E INFORMACAO
COMUNICACAO
NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, E
PROCEDIMENTO, ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL nquanto anos
REFERENTE A COMUNICACAO vigora

SERVICO POSTAL

SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

71.11

71.12

71.2

71.3

71.9

72

72.1

72.9

73

73.1

73.9

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA NACIONAL A
té o transito anos
em julgado
das contas
SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA A
INTERNACIONAL té o transito anos
em julgado
das contas
SERVIQQS DE COLETA, TRANSPORTE E ENTREGA A
DE CORRESPONDENCIA AGRUPADA - MALOTE té o transito anos
em julgado
das contas
MALA OFICIAL A
té o transito anos
em julgado
das contas
OUTROS SERVICOS POSTAIS A
té o transito anos
em julgado
das contas
SERVICO DE RADIO
INSTALA(;AO, MANUTENCAO E REPARO DE A
SERVICO DE RADIO té o transito anos
em julgado
das contas
) OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SERVICO DE A
RADIO té o transito anos
em julgado
das contas
SERVICO DE TELEX
INSTALAC;AO, MANUTENC;AO E REPARO DE A
SERVICO DE TELEX té o trénsito anos
em julgado
das contas
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SERVICO DE A
TELEX té o transito anos
em julgado

das contas



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

74

74.1

74.2

74.3

74.4

74.9

75

79

90

91

91.1

91.2

91.9

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
SERVICO TELEFONICO
INSTALACAO, TRANSFERENCIA E MANUTENCAO A
DE TELEFONE OU FAC-SIMILE té o transito anos
em julgado
das contas
LISTA TELEFONICA INTERNA E
nquanto
vigora
CONTA TELEFONICA A
té o transito anos
em julgado
das contas
) AUTORIZACAO PARA LIGACOES INTERURBANAS E 2
FAC-SIMILE anos
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SERVICO 2
TELEFONICO anos
SERVICOS DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E A
IMAGEM té o transito anos
em julgado
das contas
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
COMUNICACOES
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
ADMINISTRACAO GERAL
ACAO JUDICIAL
ACAO ORDINARIA 5
anos anos
MANDADO DE SEGURANCA 5
anos anos
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ACAO 5
JUDICIAL anos anos



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

92

00

01

10

11

12

20

21

21.1

21.2

21.3

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
SERVICOS TERCEIRIZADOS COM CESSAO DE MAO- A
DE-OBRA (COM RETENCAO DE INSS) té o transito anos
em julgado
das contas
CONTAS
NORMA, REGULAM~ENTO, ) DIRETRIZ, E
PROCEDIMENTO, ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL nguanto anos
REFERENTE A CONTAS vigora
CONTAS DO GOVERNO
CONTAS DO GOVERNO DA REPUBLICA 1
ano apds aanos
apreciagéo
CONTAS DE GOVERNO DE TERRITORIO FEDERAL 1
ano apdés aanos
apreciacdo
CONTAS ORDINARIAS
PRESTACAO DE CONTAS
PRESTACAO DE CONTAS ORDINARIA 1
ano ap0s 0 anos
transito  em
julgado
PRESTAQAO DE CONTAS SIMPLIFICADA 1
ano ap0s 0 anos
transito  em
julgado
PRESTAQAO DE CONTAS CONSOLIDADA 1
ano apo0s 0 anos
transito  em

julgado



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

21.4

22

22.1

22.2

22.3

22.4

30

31

Assunto

PRESTACAO DE CONTAS AGREGADA

TOMADA DE CONTAS

TOMADA DE CONTAS ORDINARIA

TOMADA DE CONTAS SIMPLIFICADA

TOMADA DE CONTAS CONSOLIDADA

TOMADA DE CONTAS AGREGADA

CONTAS EXTRAORDINARIAS

PRESTACAO DE CONTAS EXTRAORDINARIAS

Prazos
Guarda

F
ase Corrente e

Intermed

1
ano ap0s 0 anos
transito  em
julgado

1
ano apls 0 anos
transito  em
julgado

1
ano apls 0 anos
transito  em
julgado

1
ano apls 0 anos
transito  em
julgado

1
ano apls 0 anos
transito  em
julgado

1
ano apo0s 0 anos
transito  em

julgado
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32

40

40.1

40.2

90

91

92

00

01

10

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
TOMADA DE CONTAS EXTRAORDINARIAS 1
ano ap0s 0 anos
transito  em
julgado
CONTAS ESPECIAIS
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL 1
ano apls 0 anos
transito  em
julgado
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL SIMPLIFICADA 1
ano apls 0 anos
transito  em
julgado
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CONTAS
I?RESTA(;AO DE CONTAS DE RECURSOS DA 1
PETROBRAS ano apls 0 anos
transito  em
julgado
ROL DE RESPONSAVEIS A
té o transito anos
em julgado

das  contas
respectivas

FISCALIZACAO

NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, E
PROCEDIMENTO, ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL nquanto anos
REFERENTE A FISCALIZACAO vigora

FISCALIZACAO DE ATOS E CONTRATOS



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

11

12

13

14

15

16

20

Prazos
Guarda

Assunto F

ase Corrente e
Intermed

FISCALIZACAO DA LEGALIDADE E LEGITIMIDADE 1
DOS ATOS DE GESTAO ano apds aanos
decisao
definitiva

FISCALIZAC}AO DE OBRA 1
ano apds aanos
decisdo
definitiva

FISCALIZAC}AO DE NATUREZA OPERACIONAL 1
ano apds aanos
decisdo
definitiva

FISCALIZACAO DE PESSOAL 1
ano apds aanos
decisédo
definitiva

FISCALIZACAO DE CONTAS NACIONAIS DE 1
EMPRESA SUPRANACIONAL ano apdés aanos
decisdo
definitiva

FISCALIZA(;AO DE RECURSO REPASSADO PELA 1
UNIAO ano ap0s aanos
decisdo
definitiva

FISCALIZACAO DE TRANSFERENCIA
CONSTITUCIONAL E LEGAL



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

21

22

23

24

30

31

32

40

50

Assunto

FISCALIZACAO DE FUNDO DE PARTICIPACAO

FISCALIZACAO DE FUNDO CONSTITUCIONAL

FISCALIZACAO DO FUNDO PARA EXECUCAO DOS

SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL

FISCALIZACAO DE RECURSO REPASSADO PELA

UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL

FISCALIZACAO DE ARRECADACAO E RENUNCIA

DE RECEITAS
FISCALIZACAO DE ARRECADACAO DE RECEITA

FISCALIZACAO DE RENUNCIA DE RECEITA

FISCALIZACAO DO CUMPRIMENTO DA LEI DE

RESPONSABILIDADE FISCAL

FISCAl_IZA(;AO DE PROCESSO
DESESTATIZACAO

Prazos
Guarda
F
ase Corrente e
Intermed
1

ano apds aanos
decisao
definitiva

ano apds aanos
decisdo
definitiva

ano apds aanos
decisdo
definitiva

ano apds aanos
decisédo
definitiva

ano apds aanos
decisédo
definitiva

ano apds aanos
decisdo
definitiva

ano apds aanos
decisdo
definitiva



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

51

52

53

60

70

90

90.1

90.2

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
FISCALIZACAO DE PRIVATIZACAO 1
ano apds aanos
decisao
definitiva
FISCALIZAQAO DE OUTORGA, ARRENDAMENTO 1
OU FRANQUIA ano apds aanos
vigéncia do
contrato
ACOMPANHAMENTO DE EXECUQAO CONTRATUAL 1
ano apds aanos
vigéncia do
contrato
FISCALIZACAO DE DECLARACAO DE BENS E 6
RENDAS anos
A FISCALIZA(;AO DE RECURSO REPASSADO AO 1
COMITE  OLIMPICO BRASILEIRO E AO COMITEano apbés aanos
PARAOLIMPICO BRASILEIRO decisdo
definitiva
OUTRAS FISCALIZACOES DETERMINADAS EM LEI
FISCALIZACAO DE CONTRATO DE GESTAO 1
ano apds aanos
decisdo
definitiva
FISCALIZACAO DE TERMOS DE PARCERIA 1
FIRMADO COM OSCIP ano apds aanos
decisdo

definitiva



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

00

01

10

11

111

11.2

11.3

11.4

115

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed

DENUNCIA.  REPRESENTAGAO.  CONSULTA.
SOLICITACAO DE INFORMAGAO

NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, E
PROCEDIMENTO, ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL nquanto anos
REFERENTE A DENUNCIA, REPRESENTACAO, CONSULTA OU vigora
PEDIDO DE INFORMACAO

DENUNCIA

DENUNCIA REFERENTE A ATOS E CONTRATOS

DENUNCIA REFERENTE A LEGALIDADE E 1
LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO ano apdés aanos
decisdo
definitiva
DENUNCIA REFERENTE A OBRA PUBLICA 1
ano apdés aanos
decisdo
definitiva
DENUNCIA REFERENTE A DESEMPENHO 1
OPERACIONAL ano apds aanos
decisdo
definitiva
DENUNCIA REFERENTE A PESSOAL 1
ano apds aanos
deciséo
definitiva
DENUNCIA REFERENTE A CONTAS NACIONAIS DE 1
EMPRESA SUPRANACIONAL ano apds aanos
deciséo

definitiva



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

11.6

12

12.1

12.2

12.3

124

13

13.1

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
pENUNCIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO 1
PELA UNIAO ano apds aanos
decisdo
definitiva
DENUNCIA REFERENTE A  TRANSFERENCIA
CONSTITUCIONAL E LEGAL
DEl\lL'JNCIA REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE 1
PARTICIPACAO ano apo6s aanos
decisdo
definitiva
DENUNCIA REFERENTE A RECURSO DE FUNDO 1
CONSTITUCIONAL ano apo6s aanos
decisdo
definitiva
DENL'JNNCIA REFERENTE A RECURSO DO FUNDO 1
PARA EXECUCAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO ano apds aanos
FEDERAL decisdo
definitiva
~DENL’JNCIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO 1
PELA UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL ano apds aanos
decisdo
definitiva
DENUNCIA REFERENTE A ARRECADACAO E
RENUNCIA DE RECEITA
DENUNCIA REFERENTE A ARRECADACAO DE 1
RECEITA ano apds aanos
decisdo

definitiva



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

13.2

14

15

16

17

20

21

21.1

Intermed

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
DENUNCIA REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA 1
ano apds aanos
decisdo
definitiva
DENUNCIA REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI 1
DE RESPONSABILIDADE FISCAL ano apds aanos
decisdo
definitiva
DENL'JNNCIA REFERENTE A PROCESSO DE 1
DESESTATIZACAO ano apds aanos
decisdo
definitiva
DENUNCIA REFERENTE A DECLARACAO DE BENS 1
E RENDAS ano apds aanos
decisdo
definitiva
DE[\lL'JNCI'A REFERENTE A RECURSO REPASSADQ 1
AO COMITE OLIMPICO BRASILEIRO E AO COMITEano ap6s aanos
PARAOLIMPICO BRASILEIRO decisdo
definitiva
REPRESENTACAO

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A ATOS E CONTRATOS



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

21.11

21.12

21.13

21.14

21.15

21.16

21.17

Guarda
Assunto

Prazos

F

ase Corrente e

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE ano ap0s
DE ATOS DE GESTAO decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A OBRA PUBLICA ano  apos
deciséo
definitiva

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL  ano ap6s

decisdo
definitiva
REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A PESSOAL ano  apos
decisédo
definitiva

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A CONTAS NACIONAIS DEano apds
EMPRESA SUPRANACIONAL decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA ano apés
UNIAO decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A IRREGULARIDADES NOano apds
CUMPRIMENTO DA LEI DE LICITACOES E CONTRATOS decisdo

definitiva

Intermed

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

21.2

21.21

21.22

21.23

21.24

21.3

21.31

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A TRANSFERENCIA
CONSTITUCIONAL E LEGAL
REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU 1
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DEano apds aanos
PARTICIPACAO decisdo
definitiva
REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU 1
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO DE FUNDOano ap6s aanos
CONSTITUCIONAL decisio
definitiva
REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU 1
AUTORIDADE REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUCAO DOS ano ap6s a anos
SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL deciséo
definitiva
REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU 1
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELAano apdés aanos
UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL deciséo
definitiva
REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A ARRECADACAO E RENUNCIA DE
RECEITA
REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU 1
AUTORIDADE REFERENTE A ARRECADACAO DE RECEITA  ano ap0s aanos
decisdo

definitiva



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

21.32

21.4

21.5

21.6

21.7

21.8

21.9

22

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU

AUTORIDADE REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA ano apdés aanos
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI DEano ap6s
RESPONSABILIDADE FISCAL deciséo

definitiva

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A PROCESSO DE ano apds
DESESTATIZACAO decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A DECLARACAO DE BENS Eano apés
RENDAS decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE ORGAO, ENTIDADE OU
AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO REPASSADO AOano apds
COMITE OLIMPICO BRASILEIRO E AO COMITE decisdo
PARAOLIMPICO BRASILEIRO definitiva

REPRESENTACAO DE CAMARA  MUNICIPAL
REFERENTE A DESCUMPRIMENTO DA LEI N°9.452/1997

OUTRAS REPRESENTACOES DE ORGAO, ENTIDADE
OU AUTORIDADE ano apos
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

22.1

22.11

22.12

22.13

22.14

22.15

22.16

Guarda
Assunto

Prazos

F

ase Corrente e

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A ATOS E CONTRATOS

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ano apds
ATOS DE GESTAO decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A OBRA PUBLICA ano apos
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL ano apos
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A PESSOAL ano apos
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA ano ap0s
SUPRANACIONAL decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO ano  apés
deciséo
definitiva

Intermed

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

22.17

22.2

22.21

22.22

22.23

22.24

22.3

Prazos
Guarda

Assunto F

ase Corrente e
Intermed

REPRESENTAQAO DE UNIDADE TECNICA DO 1
TRIBUNAL REFERENTE A IBREGULARIDADES NO ano apds aanos
CUMPRIMENTO DA LEI DE LICITACOES E CONTRATOS decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A TRANSFERENCIA
CONSTITUCIONAL E LEGAL

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO 1
TRIBUNAL REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DEano ap6s aanos
PARTICIPACAO deciséo

definitiva

REPRESENTAQAO DE UNIDADE TECNICA DO 1
TRIBUNAL REFERENTE A RECURSO DE FUNDO ano ap6s aanos
CONSTITUCIONAL decisdo

definitiva

REPRESENTA(}AO DE UNIDADE TECNICA DO 1
TRIBUNAL REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUCAO DOSano ap6s aanos
SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO 1
TRIBUNAL REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO ano ap6s aanos
POR DETERMINACAO LEGAL decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A ARRECADACAO E RENUNCIA DE
RECEITA



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

22.31

22.32

22.4

22.5

22.6

22.7

22.9

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
REPRESENTAQAO DE UNI?ADE TECNICA DO 1
TRIBUNAL REFERENTE A ARRECADACAO DE RECEITA ano apds aanos
decisdo
definitiva
REPRESENTAQAO I;)E UNIDADE TECNICA DO 1
TRIBUNAL REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA ano apds aanos
decisdo
definitiva

REPRESENTAQAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI DEano ap6s
RESPONSABILIDADE FISCAL decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZACAO ano apos
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A DECLARAQAO DE BENS E RENDAS ano apo6s
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE UNIDADE TECNICA DO
TRIBUNAL REFERENTE A RECURSO REPASSADO AO COMITE ano  apds
OLIMPICO BRASILEIRO E AO COMITE PARAOLIMPICO decisdo
BRASILEIRO definitiva

OUTRAS REPRESENTACOES DE UNIDADE TECNICA
DO TRIBUNAL ano apos
deciséo
definitiva

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

2291

23

23.1

23.11

23.12

23.13

23.14

23.15

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
REPRESENTAQAO DE UNIDADE TECNICA DO A
TRIBUNAL PARA AS DIRETRIZES DE CONTAS DE GOVERNO  té a anos
apreciagédo

das  contas
respectivas

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU
AUDITORIA

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU
AUDITORIA REFERENTE A ATOS E CONTRATOS

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ano ap6s a anos
ATOS DE GESTAO decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A OBRA PUBLICA ano apos aanos
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL ano apos aanos
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A PESSOAL ano apds aanos
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA ano ap0s a anos
SUPRANACIONAL decisio

definitiva
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23.16

23.17

23.2

23.21

23.22

23.23

23.24

Prazos
Guarda

Assunto F

ase Corrente e
Intermed

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA ano ap0s aanos
UNIAO decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A  IRREGULARIDADES NOano apds aanos
CUMPRIMENTO DA LEI DE LICITACOES E CONTRATOS decisio

definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU
AUDITORIA REFERENTE A TRANSFERENCIA
CONSTITUCIONAL E LEGAL

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DEano ap6s aanos
PARTICIPACAO decisdo

definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A RECURSO DE FUNDOano ap6s aanos
CONSTITUCIONAL deciséo

definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUCAO DOS ano ap6s aanos
SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL deciséo

definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA ano ap6s a anos
UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL decisio

definitiva
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23.3

23.31

23.32

23.4

23.5

23.6

23.7

Prazos
Guarda

Assunto F

ase Corrente e
Intermed

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU
AUDITORIA REFERENTE A ARRECADACAO E RENUNCIA DE
RECEITA

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A ARRECADAQAO DE RECEITA ano apds aanos
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA ano ap0s aanos
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI DEano ap6s aanos
RESPONSABILIDADE FISCAL deciséo

definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZACAO ano ap6s aanos
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A DECLARACAO DE BENS E RENDAS ano ap6s a anos
decisdo
definitiva

REPRESENTACAO DE EQUIPE DE INSPECAO OU 1
AUDITORIA REFERENTE A RECURSO REPASSADO AOano ap0s aanos
COMITE OLIMPICO BRASILEIRO E AO COMITE decisdo
PARAOLIMPICO BRASILEIRO definitiva
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Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
_ OUTRAS REPRESENTAQOES DE EQUIPE DE 1
23.9 INSPECAO OU DE AUDITORIA ano apds aanos
decisdo
definitiva
CONSULTA
30
CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL
31
CONSULTA CONGRESSO NACIONAL
311 REFERENTE A ATOS E CONTRATOS
CONSULTA CONGRESSO NACIONAL 1
31.11 REFEBENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ATOS DE ano ap6s aanos
GESTAO decisdo
definitiva
CONSULTA CONGRESSO NACIONAL 1
31.12 REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL ano apds aanos
decisdo
definitiva
CONSULTA CONGRESSO NACIONAL 1
31.13 REFERENTE A PESSOAL ano apds aanos
decisdo

definitiva
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31.14

31.15

31.2

31.21

31.22

31.23

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
CONS\ULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1
REFERENTE AS CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA ano ap6s aanos
SUPRANACIONAL decisdo
definitiva
CONSULTA DO CONGRESSO _ NACIONAL 1
REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA UNIAO ano apds aanos
decisdo
definitiva
CO[\ISULTA pO CONGRESSO NACIONAL
REFERENTE A TRANSFERENCIA CONSTITUCIONAL E LEGAL
CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DE PARTICIPACAO ano apds aanos
decisdo
definitiva
CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1
REFERENTE A RECURSO DE FUNDO CONSTITUCIONAL ano apds aanos
decisdo
definitiva
CONSULTA DO CONGRE§SO NACIONAL 1
REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUCAO DOS SERVICOSano apds aanos
PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL decisdo

definitiva
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Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
CONSULTA DO CONGRESSO NANCIONAL 1
31.24 REFERENTE A: RECURSO REPASSADO PELA UNIAO POR ano apds aanos
DETERMINACAO LEGAL decisdo
definitiva
CO[\ISULTA DQ CONQRESSO NACIONAL
31.3 REFERENTE A ARRECADACAO E RENUNCIA DE RECEITA
CO[\ISULTA DQ CONGRESSO NACIONAL 1
31.31 REFERENTE A ARRECADACAO DE RECEITA ano apds aanos
decisdo
definitiva
CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1
31.32 REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA ano apds aanos
decisdo
definitiva
CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL 1
314 REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI DE ano apds aanos
RESPONSABILIDADE FISCAL decisdo
definitiva
CONSULTA DO CONGRESSQ NACIONAL 1
315 REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZACAO ano apds aanos
decisdo

definitiva
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31.9

32

32.1

32.11

32.12

32.13

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
OUTRAS CONSULTAS DO CONGRESSO NACIONAL 1
ano apds aanos
decisdo
definitiva
CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER
EXECUTIVO OU JUDICIARIO
CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A ATOS E
CONTRATOS
CONSULTA DE AUTORIDADI? DO PODER 1
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A LEGALIDADE E ano ap6s aanos
LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO decisdo
definitiva
CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A DESEMPENHO ano ap6s aanos
OPERACIONAL decisdo
definitiva
CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A PESSOAL ano apds aanos
decisdo

definitiva
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32.14

32.15

32.2

32.21

32.22

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
CONSULTA DE AUTORIDADE I?O PODER 1
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE AS CONTASano ap6s aanos
NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACIONAL decisdo
definitiva
CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A RECURSO ano ap6s aanos
REPASSADO PELA UNIAO decisdo
definitiva
CONSULTA ,DE AUTORIDAQE DO PAODER
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A TRANSFERENCIA
CONSTITUCIONAL E LEGAL
CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1
EXECUTIVO OU JUDIC~IARIO REFERENTE A RECURSO DE ano apd6s aanos
FUNDO DE PARTICIPACAO decisdo
definitiva
CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1
EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A RECURSO DE ano ap0s a anos
FUNDO CONSTITUCIONAL decisdo

definitiva
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Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1

32.23 EXECUTIVO OU JUDICIARIO' REFERENTE AO FUNDO PARA ano apds aanos
EXECUCAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL deciséo

definitiva
CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1
32.24 EXECUTIVO OU JUQICIARIO REFERENTI; A RECURSO ano apés aanos
REPASSADO PELA UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL decisdo
definitiva
CONSULTA ’DE AUTORIDAPE DO PO~DER
32.3 EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A ARRECADACAO E
RENUNCIA DE RECEITA
CONSULTA ,DE AUTORIDADE DO POD~ER 1
32.31 EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A ARRECADACAO ano apds a anos
DE RECEITA decisdo
definitiva
CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1
32.32 EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A RENUNCIA DE ano ap6s aanos
RECEITA decisdo

definitiva



Prazos

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Guarda

Assunto F

ase Corrente e
Intermed

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1
32.4 EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE AO CUMPRIMENTO ano ap6s a anos
DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL deciséo
definitiva

CONSULTA DE AUTORIDADE DO PODER 1
32,5 EXECUTIVO OU JUDICIARIO REFERENTE A PROCESSO DEano apds aanos
DESESTATIZACAO decisio
definitiva

OUTRAS CONSULTAS DE AUTORIDADE DO PODER 1
32.9 EXECUTIVO OU JUDICIARIO ano apds aanos
decisdo
definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO
40

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO
41 NACIONAL

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO
41.1 NACIONAL REFERENTE A ATOS E CONTRATOS

SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DO CONGRESSO 1
41.11 NACIONAL REFERENTE A LEGALIDADE E LEGITIMIDADE DE ano ap6s aanos
ATOS DE GESTAO decisdo
definitiva
SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DO CONGRESSO 1
41.12 NACIONAL REFERENTE A DESEMPENHO OPERACIONAL ano apos aanos
decisdo
definitiva
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41.13

41.14

41.15

41.2

41.21

41.22

41.23

41.24

41.3

41.31

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO 1
NACIONAL REFERENTE A PESSOAL ano apds aanos
decisdo
definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO
NACIONAL REFERENTE AS CONTAS NACIONAIS DE EMPRESA ano  ap6s
SUPRANACIONAL decisdo

definitiva

SOLICITA(;AO DE INFORMAQAO DO CONGRESSO
NACIONAL REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELAano apés
UNIAO decisdo

definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO
NACIONAL REFERENTE A TRANSFERENCIA
CONSTITUCIONAL E LEGAL

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO
NACIONAL REFERENTE A RECURSO DE FUNDO DEano apds
PARTICIPACAO decisdo

definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO
NACIONAL REFERENTE A RECURSO DE FUNDO ano ap6s
CONSTITUCIONAL decisdo

definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO
NACIONAL REFERENTE AO FUNDO PARA EXECUCAO DOSano apds
SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL decisio

definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO
NACIONAL REFERENTE A RECURSO REPASSADO PELA ano apos
UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL decisio

definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO
NACIONAL REFERENTE A ARRECADACAO E RENUNCIA DE
RECEITA

SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DO CONGRESSO
NACIONAL REFERENTE A ARRECADACAO DE RECEITA ano apos
deciséo
definitiva

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos
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41.4

41.5

41.9

42

43

43.1

43.11

43.12

43.13

Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DO CONGRESSO 1
NACIONAL REFERENTE A RENUNCIA DE RECEITA ano apds aanos
decisdo
definitiva
SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO 1
NACIONAL REFERENTE AO CUMPRIMENTO DA LEI DEano ap6s aanos
RESPONSABILIDADE FISCAL decisdo
definitiva
SOLICITACAO DE INFORMACAO DO CONGRESSO 1
NACIONAL REFERENTE A PROCESSO DE DESESTATIZACAO ano ap6s aanos
decisdo
definitiva
OUTRAS SOLICITACOES DE INFORMACAO DO 1
CONGRESSO NACIONAL ano apdés aanos
decisdo
definitiva
SOLICITACAO DE INFORMACAO DA COMISSAO 1

MISTA  DE  PLANOS, ORCAMENTOS PUBLICOS _Eano ap6s aanos
FISCALIZACAO SOBRE INDICIOS DE DESPESAS NAO deciséo
AUTORIZADAS definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A ATOS E

CONTRATOS
SOLICITACAO DE INFORMAGCAO DE ORGAO, 1
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A LEGALIDADE E ano ap6s aanos
LEGITIMIDADE DE ATOS DE GESTAO deciséo
definitiva
SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, 1
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A DESEMPENHO ano ap6s a anos
OPERACIONAL deciséo
definitiva
SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, 1
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A PESSOAL ano ap0s aanos
decisdo

definitiva
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43.14

43.15

43.2

43.21

43.22

43.23

43.24

43.3

43.31

43.32

Guarda
Assunto

Prazos

F

ase Corrente e

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A CONTASano apds
NACIONAIS DE EMPRESA SUPRANACIONAL deciso

definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A RECURSOano apds
REPASSADO PELA UNIAO deciséo

definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A TRANSFERENCIA
CONSTITUCIONAL E LEGAL

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO DEano apds
FUNDO DE PARTICIPACAO deciséo

definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A RECURSO DE ano apos
FUNDO CONSTITUCIONAL decisdo

definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE AO FUNDO PARAano apos
EXECUCAO DOS SERVICOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL decisdo

definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A RECURSOano apos
REPASSADO PELA UNIAO POR DETERMINACAO LEGAL decisio

definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A ARRECADACAO E
RENUNCIA DE RECEITA

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A ARRECADACAO ano ap6s
DE RECEITA decisdo

definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO,
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A RENUNCIA DE ano ap6s

RECEITA decisdo
definitiva

Intermed

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos

a anos
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Prazos
Guarda

Assunto F

ase Corrente e
Intermed

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, 1
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE AO CUMPRIMENTO ano apds a anos
DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL deciso

definitiva

SOLICITACAO DE INFORMACAO DE ORGAO, 1
ENTIDADE OU AUTORIDADE REFERENTE A PROCESSO DEano apds aanos
DESESTATIZACAO decisdo

definitiva

OUTRAS SOLICITACOES DE INFORMACAO 1
FORMULADAS POR ORGAO, ENTIDADE OU AUTORIDADE ano apdés aanos
decisdo
definitiva

OUTRAS SOLICITACOES DE INFORMACAO 2
anos

ATO SUJEITO A REGISTRO

NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, E
PROCEDIMENTO, ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL nquanto anos
REFERENTE A ATO SUJEITO A REGISTRO vigora

APRECIACAO E REGISTRO DE ATO DE ADMISSAO 1
ano apds aanos
decisdo
definitiva

APRECIACAO E REGISTRO DE ATO DE CONCESSAO 1
ano apds aanos
decisdo
definitiva

GUIA DE ENCAMINHAMENTO DE PROCESSOS DE 1
CONCESSAO ano anos

COEFICIENTES DE PARTICIPACAO
CONSTITUCIONAL

NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, E
PROCEDIMENTO, ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL nguanto anos
REFERENTE A  COEFICIENTES DE PARTICIPACAO vigora
CONSTITUCIONAL

FI)SAQAO DOS COEFICIENTES DOS FUNDOS DE E
PARTICIPACAO DOS ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAL (FPE) nquanto anos
E DOS MUNICIPIOS (FPM) vigoram  0S

coeficientes
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Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
FIXACAO DOS COEFICIENTES DE PARTICIPACAO E

DOS ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAL NOS RECURSOS nquanto anos
PREVISTOS NO ART. 159, INCISO II, DA CONSTITUICAO vigoram  0s

FEDERAL coeficientes
PARTICIPAC}AO DOS ESTADOS E DO D~ISTRITO E
FEDERAL NOS RECURSOS DA CONTRIBUICAO DE nquanto anos
INTERVENCAO NO DOMINIO ECONOMICO (CIDE) vigoram  0s
coeficientes
CONTESTACAO REFERENTE A TRANSFERENCIA 1
CONSTITUCIONAL ano apo6s aanos
decisdo
definitiva
VAGA

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CONTROLE
EXTERNO

NORMA, REGULAMENTO, DIRETRIZ, E
PROCEDIMENTO, ESTUDO OU DECISAO DE CARATER GERAL nquanto anos
REFERENTE A OUTROS ASSUNTOS DE CONTROLE EXTERNO vigora

SUMULA DA JURISPRUDENCIA DO TCU E
nquanto anos
vigora

REPRESENTACAO DO TCU SOBRE 2

IRREGULARIDADES anos anos
_ REMESSA DE DOCUMENTOS PARA AJUIZAMENTO 2

DE ACAO anos anos
SOLICITACAO DE MEDIDAS NECESSARIAS AO 2

ARRESTO DE BENS anos anos

CERTIDAO E PRESTACAO DE INFORMACAO A
té a anos

expedicdo da
certiddo
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Assunto

(CBEX)

Prazos
Guarda

F
ase Corrente e
Intermed

ACOMPANHAMENTO DE COBRANCA EXECUTIVA A
té a anos
conclusdo da
cobranca

RECURSO

RECURSO DE RECONSIDERACAO 1
ano apdés aanos
decisédo
definitiva

PEDIDO DE REEXAME 1
ano apdés aanos
decisédo
definitiva

EMBARGO DE DECLARACAO 1
ano apds aanos
decisédo
definitiva

RECURSO DE REVISAO 1
ano apdés aanos
decisédo
definitiva

AGRAVO 1
ano apds aanos
decisdo
definitiva
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Prazos
Guarda
Assunto F
ase Corrente e
Intermed
RECURSO PARA RETIFICACAO DOS PERCENTUAIS 1

DE PARTICIPACAO DOS ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAL ano ap6s a anos
NOS RECURSOS ARRECADADOS A TITULO  DE decisido
CONTRIBUICAO DE INTERVENCAO NO  DOMINIO definitiva
ECONOMICO (CIDE)

SESSAO DO PLENARIO E DE CAMARA
SESSAO DO PLENARIO

PAUTA DE SESSAO PLENARIA

PAUTA DE SESSAO PLENARIA ORDINARIA 1
ano anos

PAUTA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA 1
OSTENSIVA ano anos

PAUTA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA 1
RESERVADA ano anos

ATA DE SESSAO PLENARIA

ATA DE SESSAO PLENARIA ORDINARIA 1
ano anos
ATA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA 1
OSTENSIVA ano anos
ATA DE SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA E
RESERVADA nquanto durar anos
o sigilo

SESSAO DA 12 CAMARA

PAUTA DE SESSAO DA 12 CAMARA

PAUTA DE SESSAO ORDINARIA DA 18 CAMARA 1
ano anos

) PAUTA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 12 1
CAMARA ano anos
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ATA DE SESSAO DA 18 CAMARA

ATA DE SESSAO ORDINARIA DA 12 CAMARA
ano

ATA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 18 CAMARA
ano

SESSAO DA 22 CAMARA
PAUTA DE SESSAO DA 22 CAMARA

PAUTA DE SESSAO ORDINARIA DA 22 CAMARA
ano

A PAUTA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 22
CAMARA ano

ATA DE SESSAO DA 22 CAMARA

ATA DE SESSAO ORDINARIA DA 22 CAMARA
ano

ATA DE SESSAO EXTRAORDINARIA DA 22 CAMARA
ano

ASSUNTOS DIVERSOS
SOLENIDADE. COMEMORAGCAO. HOMENAGEM

PLANEJAMENTO, PROGRAMAGCAO, DISCURSOS,
PALESTRAS E TRABALHOS APRESENTADOS POR SERVIDOR anos
DO TCU

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A
SOLENIDADE, COMEMORACAO OU HOMENAGEM ano

CONGRESSO. CONFERENCIA. SEMINARIO.
SIMPOSIO. ENCONTRO. CONVENGAO. CICLO DE PALESTRAS.
MESA REDONDA

Intermed

anos

anos

anos

anos

anos

anos

anos



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

21

29

30

31

32

33

39

40

90

91

92

93

94

95

96

Guarda

Assunto

Prazos

ase Corrente e

PLANEJAMENTO, PROGRAMAGAO, DISCURSO,
PALESTRA E TRABALHO APRESENTADO POR SERVIDOR DO anos
TCU

OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A
CONGRESSO, CONFERENCIA, SEMINARIO, SIMPOSIO, ano
ENCONTRO, CONVENCAO, CICLO DE PALESTRAS OU MESA
REDONDA

FEIRA. SALAO. EXPOSICAO. MOSTRA. FESTA.
CONCURSO

PLANEJAMENTO, PROGRAMAGAO, DISCURSO,
PALESTRA E TRABALHO APRESENTADO POR SERVIDOR DO anos
TCU

PLANEJAMENTO, NORMA, EDITAL, HABILITACAO
DE CANDIDATOS, JULGAMENTO DA BANCA, TRABALHOS anos
CONCORRENTES, PREMIACAO E RECURSOS EM CONCURSO

CESSAO DO ESPACO DO TCU PARA FEIRA, SALAO,

EXPOSICAO, MOSTRA, FESTA OU CONCURSO anos
OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A FEIRA,
SALAO, EXPOSICAO, MOSTRA, FESTA OU CONCURSO ano

VISITA. VISITANTE
ano

ASSUNTOS TRANSITORIOS

CARTA  DE APRESENTACAO. CARTA DE
RECOMENDACAO ano

COMUNICADO. INFORME
ano

AGRADECIMENTO. CONVITE. FELICITACAO.
PESAME ano

PROTESTO. REIVINDICACAO. SUGESTAO
ano

PEDIDO. OFERECIMENTO. INFORMACOES
DIVERSAS ano

ASSOCIACAO
ano

Intermed

anos

anos

anos
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REDACAO ANTERIOR

XVI — tratamento documental: conjunto das atividades de classificacdo, descrigéo,

avaliacdo, conversdo de suporte, guarda, preservagéo e destinagdo de documentos; (Alterado) (Portaria n°
101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

XVII — valor administrativo: qualidade pela qual um documento serve ao desempenho da

atividade-fim e da atividade-meio de uma instituicao; (Alterado) (Portaria n°® 101, de 24/4/2008, BTCU n°
15/2008)

XVIII - valor histérico: qualidade pela qual um documento expde fatos sobre a atuacdo do
Tribunal, cuja memdria seja considerada relevante; (Alterado) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

XIX — valor informativo: qualidade pela qual um documento, independentemente de seu

valor probatdrio, permite conhecer seres, coisas e fatos; e (Alterado) (Portaria n® 101, de 24/4/2008, BTCU n°
15/2008)

XX — valor probatério: qualidade pela qual um documento evidencia a existéncia ou a
veracidade de um fato. (Alterado) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

Art. 3° Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CAD),

vinculada a Secretaria-Geral de Administracdo (Segedam), cabendo a essa Comissao: (Alterado) (Portaria
n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

Il — submeter, por intermédio da Segedam, as propostas de instituicdo, alteracdo e
adaptacdo do Codigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo e da Tabela de Temporalidade e

Destinacdo de Documentos a aprovacdo da Presidéncia do Tribunal; (Alterado) (Portaria n° 101, de
24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

| — o titular da Diretoria Técnica de Comunicacdo Administrativa (Dicom), que a presidira;
(Alterado) (Portaria n® 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

IV — um representante da Secretaria-Geral das Sessfes (SGS); (Alterado) (Portaria n° 101, de
24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

§ 1° O membro titular referido no inciso | terd por suplente seu substituto legal. (Alterado)
(Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

§ 2° Cada um dos membros referidos nos incisos Il a VII terd um suplente. (Alterado)
(Portaria n® 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

§ 3° Os membros titulares e suplentes referidos nos incisos 1l a V11 serdo indicados pelos

dirigentes das unidades basicas ou de apoio estratégico representadas e designados pela Segedam.
(Alterado) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

8§ 4° As reunides da CAD serdo convocadas pelo presidente da Comisséo, de oficio, ou a
pedido de qualquer dos seus membros. (Alterado) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

§ 5° A CAD somente se reunira para deliberacdo com maioria absoluta dos seus membros.
(Alterado) (Portaria n® 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

8 6° A Dicom prestara apoio técnico e administrativo as atividades da CAD. (Alterado)
(Portaria n® 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

8 7° A Segedam podera designar especialistas em Arquivologia ou em areas de

competéncia da CAD para prestar apoio técnico ao desenvolvimento de suas atividades. (Alterado)
(Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

VIl — um representante do Centro de Documentagdo do Instituto Serzedello Corréa
(Cedoc/ISC). (Alterado) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)
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Art. 9° A transferéncia e o recolhimento de documentos observardo cronograma elaborado
pela Dicom. (Alterado) (Portaria n® 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

Art. 10. Observado o cronograma de que trata o artigo anterior, as unidades do Tribunal
procederdo a identificacdo dos documentos com temporalidade vencida na fase corrente, para
transferéncia ao Servico de Arquivo. (Alterado) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

Art. 11. Os documentos transferidos ao Servigo de Arquivo serdo acompanhados de guia
de transferéncia de documentos. (Alterado) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

Art. 12. Observado o cronograma de que trata o art. 9°, 0 Servico de Arquivo procedera ao
recolhimento dos documentos com temporalidade vencida na fase intermediaria e destinados a guarda
permanente. (Alterado) (Portaria n® 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

§ 1° Os documentos destinados a guarda permanente, nos termos do inciso I, serdo
recolhidos ao Servico de Arquivo. (Alterado) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

Art. 20. A conversdo e a producdo de documentos em microfilme ou em outro suporte
alternativo tera por base os valores e prazos documentais, devendo ser objeto de analise pela CAD a
ser submetida a Segedam. (Alterado) (Portaria n° 101, de 24/4/2008, BTCU n° 15/2008)

Art. 21. Os documentos com valor de guarda permanente ndo poderdo ser descartados apos

a microfilmagem, devendo ser recolhidos ao Servigo de Arquivo. (Alterado) (Portaria n® 101, de 24/4/2008,
BTCU n° 15/2008)

Il — listagem de documentos com previsdao de descarte; (Revogado) (Portaria n° 101, de
24/4/2008, BTCU n° 15/2008)



