TCU TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

PORTARIA-TCU N° 128, DE 14 DE MAIO DE 2014

Disp0Oe sobre a licitacdo e a execucdo de contratos
de servicos no ambito da Secretaria do Tribunal
de Contas da Unido (TCU).

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais,

considerando o disposto no art. 57, inciso 11, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, na
Lei Complementar n® 116, de 31 de julho de 2003, na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006, na Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991, no art. 10, § 7°, do Decreto-Lei n° 200, de 25 de
fevereiro de 1967, no Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997, na Resolucdo-TCU n° 158, de 22 de
janeiro de 2003, e na Portaria-TCU n° 116, de 25 de abril de 2003;

considerando 0s entendimentos e as orientacbes contidas no Acorddo n°
1214/2013-TCU-Plenério; e

considerando os estudos e o0s pareceres constantes do processo n°® TC-012.392/2013-8;
resolve:

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A licitacdo e a execucdo de contratos de servicos no ambito da Secretaria do
Tribunal de Contas da Unido (TCU) obedecerao ao disposto nesta Portaria.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, entende-se por:

| - servicos terceirizados: servicos prestados por meio da execucdo indireta de atividades
acessorias, instrumentais ou complementares de interesse do TCU, mediante a disponibilizacdo de
empregado terceirizado, na forma de posto de trabalho, por intermédio de empresario ou de sociedade
empresaria;

Il - empregado terceirizado: pessoa fisica com vinculo trabalhista junto a empresario ou
sociedade empresaria contratada pelo TCU,;

I11 - projeto basico ou termo de referéncia: documento com elementos técnicos capazes de
propiciar a avaliacdo do custo com a contratacdo e 0s elementos técnicos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado para caracterizar o servico a ser contratado e orientar a execugdo e a
fiscalizagéo contratual,

IV - unidade de medida: par@metro de medigdo adotado para possibilitar a quantificacéo
dos servicos e a afericdo dos resultados;

V - produtividade: capacidade de realizacdo de determinado volume de tarefas, em fungao
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de determinada rotina de execugdo de servicos, considerando-se 0s recursos humanos, materiais e
tecnoldgicos disponibilizados, o nivel de qualidade exigido e as condi¢Ges do local de prestacdo do
Servico;

VI - rotina de execucgéo de servicos: detalnamento das tarefas que deverdo ser executadas
em determinados intervalos de tempo, sua ordem de execucao, especificacdes, duracédo e frequéncia;

VIl - pesquisa de pregos: procedimentos realizados objetivando a busca de precos de
referéncia ou comparativos em outros 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica, na iniciativa
privada, ou em outras fontes idoneas;

VIII - planilha de custos e formagéo de pregos: documento a ser utilizado para detalhar os
componentes de custos que incidem na formac&o do preco dos servicos;

IX - estimativa de precos ou preco de referéncia: documento que expressa a estimativa de
custo total da contratacéo;

X - salério: componente da planilha de custos e formacéo de precos que indica o valor a ser
efetivamente pago ao profissional envolvido diretamente na execugdo contratual, ndo podendo ser
inferior ao salario minimo ou ao estabelecido em lei, acordo ou convencdo coletiva de trabalho, ou
sentenca normativa;

XI - encargos sociais: componentes da planilha de custos e formacgédo de precos destinados
as alocacGes dos custos de mdo de obra decorrentes da legislacdo trabalhista e previdenciaria,
estimados em funcdo das peculiaridades da contratacdo, calculados mediante incidéncia percentual
sobre a remunerag&o;

XII - insumos de mdo de obra: componentes da planilha de custos e formacgédo de precos
destinados as alocac6es dos custos decorrentes da execucdo dos servicos, tais como transporte, seguros
de vida e de saude, alimentacéo, e, ainda, custos relativos a uniformes;

X1 - materiais e equipamentos: componentes da planilha de custos e formacéo de precos
destinados as alocacGes dos custos relativos a materiais, utensilios, suprimentos, maquinas,
equipamentos, entre outros, utilizados diretamente na execucdo dos servicgos;

XIV - despesas operacionais e administrativas: componentes da planilha de custos e
formacdo de precos destinados as alocaces dos custos indiretos envolvidos na execugdo contratual
decorrentes dos gastos da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento
de seus contratos, tais como as despesas relativas a:

a) funcionamento e manutencdo da Sede da contratada, a exemplo de aluguel, agua, luz,
telefone, tributos, dentre outros;

b) pessoal administrativo;

c) material e equipamentos de escritério;
d) supervisdo de servicos;

€) seguros; e

f) demais despesas ndo contempladas por itens especificos da planilha de custos e
formacdo de precos.

XV- tributos: componentes da planilha de custos e formacdo de precos destinados as
alocagbes dos custos dos impostos e das contribuigdes incidentes sobre o faturamento, conforme
estabelecido pela legislacdo vigente;

XVI - instrumento legal: todo ato normativo ou instrumento juridico ao qual seja atribuida
forca de lei, que tenha abrangéncia geral ou coletiva e disponha sobre matéria tutelada pelo Direito
Publico, tais como acordos, convencdes coletivas e decisdes normativas trabalhistas;
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XVII - reajustamento de precos: acréscimo de precos contratuais, conforme estiver
definido no edital e no contrato;

XVIII - reajuste de precos: espécie de reajustamento de precos efetuado pela aplicagdo de
indices de precos oficiais gerais, especificos, setoriais, ou definidos pela Administracdo do TCU, de
acordo com o objeto da contratagéo;

XIX - repactuacdo de precos: espécie de reajustamento de precos que visa adequar o valor
original do contrato, baseado em planilha analitica de custos, aos novos precos de mercado, observada
a variacdo efetiva dos custos de execucdo do objeto;

XX - produtos ou utilidades: bens materiais ou imateriais, quantitativamente delimitados, a
serem entregues pela contratada por for¢a do contrato; e

XXI - nivel minimo de servico: ajuste escrito que define, em bases compreensiveis,
tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacédo do
Servico e respectivas adequacdes de pagamento.

Art. 3° Quanto a duracéo, os contratos de servigos podem ser classificados em:

| - continuados: servicos cuja necessidade de contratacdo deva se estender por mais de um
exercicio financeiro e continuamente, na forma do art. 57, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993; ou

Il - ndo-continuados: servicos que tenham por escopo o fornecimento de bens ou
utilidades, ou a prestacao de servicos especificos em um periodo pré-determinado.

Art. 4° Quanto ao modo, 0s contratos de servi¢cos podem ser prestados:

| - por meio da disponibilizacdo de empregados terceirizados vinculados a contratada, na
forma de postos de trabalho;

Il - por meio da disponibilizacdo de empregados terceirizados vinculados a contratada, na
forma de postos de trabalho, com fornecimento dos materiais e/ou dos equipamentos necessarios a
realizacdo dos servicos; ou

[11 - por meio do fornecimento de bens ou de utilidades pela contratada para uso final,
realizados ou produzidos nas dependéncias do TCU ou fora delas.

TiTULO Il
DOS REQUISITOS PARA ELABORACAO DOS EDITAIS DE LICITACAO

3 CAPITULO | )
DA ELABORAGAO DO PROJETO BASICO OU DO TERMO DE REFERENCIA E DA
JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Art. 5° O projeto basico ou o termo de referéncia deverdo contemplar ou serem
acompanhados, quando cabiveis, das seguintes informag6es, sem prejuizo de outras ndo previstas nesta
Portaria:

| - descricdo do objeto a ser contratado;
Il - prazo de vigéncia do contrato;

I11 - especificacdo dos servigos e descricdo das atribuicGes a serem desempenhadas pela
contratada;

IV - especificagdo das qualificacbes técnico-operacional, técnico-profissional, e
qualificacdo econdmico-financeira;

V - defini¢do das sancdes;
VI - manifestacdo quanto a necessidade, ou ndo, de exigéncia de garantia contratual;
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VII - metas fisicas a serem contratadas;

VIII - local de execugéo do servico;

IX - estimativa de precos em planilha detalhada, quando for o caso;

X - critérios e procedimentos para 0s reajustamentos de precos do contrato;
X1 - critérios e formas de pagamentos relativos aos servigos contratados;
XI1 - unidades de medida;

X111 - rotinas de execucgédo dos servigos;

X1V - produtividade, quando for o caso;

XV - obrigagOes da contratada;

XVI - niveis minimos de servico; e

XVII - critérios para elaboracao da proposta do licitante.

8 1° As justificativas da contratacdo deverdo constar do despacho que encaminhar o termo
de referéncia ou o projeto basico.

8 2° A unidade técnica responsavel pela elaboracdo do termo de referéncia ou do projeto
béasico, quando da contratacdo de empresario ou sociedade empresaria para prestacdo de servicos,
deverd manifestar-se quanto ao cabimento, ou ndo-cabimento, da participacdo na licitacdo de
consorcios de empresas, observado o disposto no art. 33 da Lei n° 8.666, de 1993, ou de cooperativas.

Art. 6° Servicos ndo especializados, a exemplo de limpeza, copeiragem, recepcgéo, serdo,
preferencialmente, licitados conjuntamente e adjudicados globalmente na licitacéo.

Paragrafo unico. Servigos em que reste comprovado que as empresas atuam no mercado de
forma segmentada, por especializacdo, deverdo ser objeto de parcelamento.

Art. 7° A contratacdo de servicos terceirizados de natureza continuada depende de
autorizacdo da Presidéncia do TCU e devera ser instruida com plano de trabalho, conforme disposto na
Portaria-TCU n° 116, de 25 de abril de 2003.

CAPITULO Il
DAS ESTIMATIVAS DE PRECOS

Art. 8° A estimativa de precos relativamente a mdo de obra para prestacdo de servicos
terceirizados sera elaborada com base em planilha analitica de composicdo de custos da mao de obra e
dos insumos, e observara os seguintes critérios:

| - os salarios dos empregados terceirizados serdo fixados com base em acordo ou
convencdo coletiva de trabalho da categoria profissional pertinente;

Il - havendo mais de uma categoria em uma mesma contratacao, os salarios serdo fixados
com base no acordo ou na convencao coletiva de cada categoria profissional;

I11 - ndo havendo acordo ou convencéo coletiva de trabalho, os salarios serdo fixados com
base em precos médios obtidos em pesquisa de mercado, em fontes especializadas, em empresas
privadas do ramo pertinente ao objeto licitado, ou em 6rgédos publicos;

IV - 0s encargos sociais e tributos deverdo ser fixados de acordo com as leis especificas; e

V - os valores dos insumos serdo apurados com base em pesquisa de precos, na forma dos
arts. 9% a 11 desta Portaria, ou em pregos fixados nos instrumentos legais pertinentes.

8 1° Nao havendo acordo ou convengédo coletiva de trabalho, o valor do vale-alimentacao
podera ser fixado com base na média aritmética simples dos valores pagos em pelo menos 3 (trés)
contratos do TCU, ou de outros 6rgéos e entidades da Administragdo Publica.
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§ 2° O valor dos insumos podera ser fixado como percentual do valor do salario do
prestador de servigos, utilizando-se como referéncia percentual equivalente de contrato anterior e de
mesmo objeto.

8§ 3° Deverd constar dos editais de licitacdo que as propostas de prego consignardo
expressamente o0s custos de vale-alimentacao e de vale-transporte.

8§ 4° Devera constar dos editais de licitacdo e dos contratos que o pagamento de vale-
alimentacdo e de vale-transporte sera obrigatdrio, ainda que ndo esteja previsto em acordo ou
convengéo coletiva de trabalho.

§ 5° Devera constar do edital de licitacdo que o valor da remuneracdo dos empregados
terceirizados ndo podera ser inferior ao previsto em acordo ou convencdo coletiva de trabalho, ou
ainda, se for caso, ao fixado pela Administragéo.

8§ 6° Por razbes de ordem técnica, devidamente justificadas, os salarios poderao ser fixados
em valores superiores aos de acordos ou convengdes coletivas de trabalho.

Art. 9° A estimativa de preco de materiais, de equipamentos, de insumos, e de servi¢cos
contratados para fornecimento de bens ou utilidades, devera ser elaborada com base na média
aritmética simples de, no minimo, 3 (trés) referéncias de preco, obtidas, isoladas ou conjuntamente,
por meio de pesquisa de precos no mercado, em 0rgdos ou em entidades da Administragcéo Publica.

8 1° No calculo da média aritmética simples a que se refere o caput deverdo ser excluidos
os valores extremos e desarrazoados que possam alterar significativamente a tendéncia central do
resultado da amostra.

§ 2° Havendo contrato em andamento, a pesquisa de precos podera ser feita contemplando
0S materiais que representem, no minimo, 60% (sessenta por cento) do preco total de materiais do
contrato vigente.

§ 3° Os pregos dos materiais que ndo tenham sido objeto de pesquisa poderdo ser
corrigidos pela variacdo percentual apurada entre os precos dos itens pesquisados na forma do § 2°
deste artigo.

8 4° Para fins desta Portaria, 0s precos praticados em 0rgdos ou em entidades da
Administracdo Pablica se provam, dentre outras formas, por meio de resultados de recentes processos
licitatorios, de aquisicdes e contratacdes recentemente empenhadas, de precos registrados em atas de
registro de precos vigentes, ou de pregos praticados em contratos em execucao.

8 5° No caso de servicos de engenharia, a estimativa de precos deverd ser elaborada,
preferencialmente e no que couber, com base em precos obtidos no Sistema Nacional de Pesquisa de
Custos e Indices da Construcao Civil (Sinapi).

Art. 10. As pesquisas de precos no mercado poderdo ser realizadas na internet, por
telefone, via e-mail ou correspondéncia, em publicacdes especializadas, e pessoalmente junto a
fornecedores por meio de representante da Administracdo do TCU, observadas as seguintes
orientacdes:

| - no caso de pesquisa de precos realizada em lojas na internet, devera ser juntada aos
autos a copia da pagina pesquisada em que conste o preco, a descricdo do bem, e a data da pesquisa;

Il - no caso de pesquisa de precos realizada por telefone, devem ser registrados e juntados
aos autos, o numero do telefone, a data, o horario, 0 nome da empresa e das pessoas que forneceram o
orcamento;

Il - no caso de pesquisa de pregos realizada por e-mail ou correspondéncia, deverdo ser
juntados aos autos o pedido e a resposta do fornecedor;

IV - no caso de pesquisa de pregos em publicacdes especializadas, devera ser juntada aos
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autos a cOpia da capa e da pégina pesquisada ou, alternativamente, indicado o nimero da publicacéo e
da pagina pesquisada; e

V - no caso de pesquisas de pregco pessoalmente realizadas junto a fornecedores por meio
de representante da Administracdo do TCU, devera ser juntado aos autos documento em nome da
empresa, contendo a data, 0 nome e a assinatura do representante ou responsavel pelo fornecimento do

preco.

Art. 11. Para as pesquisas de pregos no mercado via e-mail ou por correspondéncia deverdo
ser adotados 0s seguintes procedimentos:

| - apds 5 (cinco) dias Uteis, contados da emissdo do e-mail ou da correspondéncia, ndo
havendo resposta, o responsavel pela pesquisa de precos devera reiterar o pedido;

Il - decorrido o prazo de 20 (vinte) dias Uteis, contado da emissdo do primeiro e-mail ou da
primeira correspondéncia, os procedimentos relacionados a estimativa de precos poderdo ser
continuados com base nas propostas ja obtidas, ainda que em namero inferior a 3 (trés), desde que
comprovado que os procedimentos previstos neste artigo foram adotados.

Art. 12. Constatada a inviabilidade da obtencé@o de precos nas formas previstas nos arts. 9°
a 11 desta Portaria, justificadamente, poderdo ser adotadas outras solugdes a fim de ndo frustrar a
compra ou a contratacéo pretendida.

CAPITULO IlI
DA QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL, TECNICO-PROFISSIONAL
E ECONOMICO-FINANCEIRA

Art. 13. As qualificagdes técnico-operacional, técnico-profissional e econdmico-financeira
serdo fixadas de acordo com os critérios a seguir enumerados:

| - qualificacdo técnico-operacional:

a) exigéncia de comprovacdo por parte do licitante de, no minimo, 3 (trés) anos de
experiéncia na execucdo de servicos semelhantes ao objeto da licitacdo, comprovados por meio de
atestados ou declaracGes de capacidade técnica, copias de contratos, registros em érgaos oficiais, ou
outros documentos idoneos;

b) para contratacdo de servicos por meio da disponibilizacdo de empregados terceirizados
ao TCU vinculados a contratada, na forma de postos de trabalho, exigéncia de apresentacdo de um ou
mais atestados ou declaracdes de capacidade técnica expedidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que gerenciou ou gerencia contratos em atividades pertinentes e compativeis
com o objeto da licitacdo de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do numero de empregados
terceirizados previstos no edital de licitacdo, devendo observar também:

1) quando, além da disponibilizacdo de empregados terceirizados ao TCU, a contratacéo
envolver o fornecimento de materiais e/ou de equipamentos, os atestados ou declaracGes de capacidade
também deverdo comprovar que o licitante gerenciou ou gerencia contratos de, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) do valor total estimado para materiais e/ou equipamentos;

2) quando, além da disponibilizacdo de empregados terceirizados e de materiais e/ou
equipamentos, a contratacdo envolver area ou outra variavel que seja relevante para a prestagdo do
servicos, os atestados ou declaracfes de capacidade também deverdo comprovar que o licitante
gerenciou ou gerencia contratos de, no minimo, 50% (cinguenta por cento) do valor estimado para a
area total ou outra variavel estimada na contratacéo;

Cc) para contratacdo de servigos por meio do fornecimento de bens ou de utilidades pela
contratada para uso final, realizados ou produzidos nas dependéncias do TCU ou fora delas, exigéncia
de apresentacdo de um ou mais atestados ou declaragcfes de capacidade técnica expedidos por pessoa
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juridica de direito pablico ou privado que comprovem que o licitante executou contrato correspondente
a, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do estimado pela Administracdo do TCU; e

d) para servicos prestados em quaisquer das formas previstas na alinea “b” deste inciso, se
a licitacdo destinar-se a contratar menos de 40 (quarenta) empregados terceirizados, exigéncia de
comprovacdo de que o licitante gerencia, na data de abertura da sessdo publica do procedimento
licitatério, no minimo, 20 (vinte) empregados terceirizados no ambito de sua atividade econdmica
principal e/ou secundéaria especificada no seu contrato social registrado na junta comercial competente,
bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil (RFB).

Il - qualificacdo técnico-profissional:

a) a qualificacdo técnico-profissional sera dimensionada de acordo com as caracteristicas
de cada servigo licitado e correspondera, no minimo, a 50% (cinquenta por cento) de cada item
considerado relevante para o desempenho regular das atividades; e

b) a comprovacdo da qualificacdo técnico-profissional serd realizada por meio de
documentos habeis que demonstrem que o licitante possui, na data prevista para entrega da proposta,
contrato ou declaragdo de contratacdo com profissional de nivel superior ou outro devidamente
reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucao
de servicos de caracteristicas semelhantes aos licitados, no limite fixado na alinea “a” deste inciso.

I11 - qualificagcdo econdmico-financeira:

a) comprovacéo de Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1;

b) comprovacdo de Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (CG) (Ativo
Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor anual estimado para a contratacéo;

c) comprovacdo de Patriménio Liquido (PL) igual ou superior a 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratacao;

d) comprovacdo de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data da sessdo publica de abertura do
processo licitatorio, ndo é superior ao Patriménio Liquido do licitante; e

e) apresentacdo de certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou
recuperacdo extrajudicial, expedida pelo distribuidor da Sede do licitante.

8 1° A comprovagdo da qualificagdo econdmico-financeira de que trata o inciso Il deste
artigo sera realizada por meio:

a) do balango patrimonial do exercicio social exigivel na forma da lei e regulamentos na
data de realizacdo da licitacdo, vedada sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizado por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da
sessdo publica de abertura do processo licitatorio;

b) da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social
exigivel, apresentado na forma da lei; e

c) da relacdo de contratos firmados com a iniciativa privada e com a Administragdo
Plblica, vigentes na data da sessdo publica de abertura do procedimento licitatorio, contendo o nome
do contratante, do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), a data de assinatura do contrato, a
vigéncia e o valor anual do contrato, ou, se o contrato tiver sido assinado com vigéncia inferior a 12
(doze) meses, o valor total do contrato.

§ 2° O valor total da relagdo de contratos de que trata a alinea “c” do paragrafo anterior que
apresentar divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, em relagéo
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ao valor da receita bruta apresentado na DRE, devera estar acompanhado das devidas justificativas a
respeito da divergéncia.

§ 3° A Administracdo do TCU fixaré prazo para apresentacdo das justificativas de que trata
0 pardgrafo anterior, quando ndo forem entregues concomitantemente a documentacdo exigida no
processo licitatorio.

Art. 14. Ser4d aceito o somatério de atestados para comprovar a qualificacdo
técnico-operacional e profissional, desde que os contratos que lhes deram origem tenham sido
executados de forma concomitante.

Paragrafo Unico. Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos
apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execucgdo, exceto se
houver sido firmado para ser prestado em prazo inferior.

Art. 15. A Administracdo do TCU podera realizar as diligéncias necessarias, solicitando
documentos ou realizando visitas, na Sede ou na filial do licitante, em entidade publica ou privada,
com o objetivo de comprovar a veracidade das informacdes apresentadas pelo licitante.

Art. 16. Justificadamente, a depender da especificidade do objeto a ser licitado, os
requisitos de qualificacdo técnico-operacional, técnico-profissional e econdmico-financeira constantes
deste Capitulo poderdo ser suprimidos, adaptados ou acrescidos de outros considerados importantes
para a contratac&o.

Paragrafo unico. Quando permitida a contratacdo de consorcio de empresas, deverad ser
observado, adicionalmente, os requisitos de habilitagdo dispostos no art. 33 da Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 17. O registro do licitante no modulo “Qualificacdo Técnica” do SICAF, nos termos
da Instrucdo Normativa SLTI n° 02, de 11/10/2010, supre a exigéncia de registro ou inscri¢do na
entidade competente de que trata o inciso | do art. 30 da Lei n° 8.666, de 1993.

) CAPITULO IV
DA CONTRATAGAO DE EMPRESAS OPTANTES PELO SIMPLES NACIONAL PARA
PRESTAGCAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS

Art. 18. Deverdo constar dos editais de licitacdo as condi¢des consignadas no Anexo Il
desta Portaria, para fins de instrucdo e regularizacdo da participacdo de Microempresas (ME) ou
Empresas de Pequeno Porte (EPP), optantes pelo Simples Nacional, em processos licitatorios
destinados a contratacdo de empresario ou sociedade empresaria para prestacdo de servicos
terceirizados mediante a disponibilizacdo de empregado terceirizado ao TCU.

) CAPITULO V )
DA CONTRATAGAO DE COOPERATIVAS E DE INSTITUICOES SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 19. A contratacdo de sociedades cooperativas somente podera ocorrer quando, pela
sua natureza, 0 servico a ser contratado evidenciar:

| - a possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de modo a ndo
demandar relacdo de subordinacéo entre a cooperativa e 0s cooperados, nem entre a Administracdo do
TCU e os cooperados; e

Il - a possibilidade de gestdo operacional do servico for compartilnada ou em rodizio, em
que as atividades de coordenacdo e supervisdo da execugdo dos servicos, e a de preposto, conforme
determina o art. 68 da Lei n® 8.666, de 1993, sejam realizadas pelos cooperados de forma alternada, em
que todos venham a assumir tal atribuicao.

Paragrafo Unico. Quando admitida a participacdo de cooperativas, estas deverdo apresentar
um modelo de gestdo operacional adequado ao estabelecido neste artigo, sob pena de desclassificagéo.

Art. 20. Ndo serd admitida a contratacdo de cooperativas cujo estatuto e objetivos sociais
ndo prevejam ou ndo estejam de acordo com o objeto contratado.
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Paragrafo Unico. Quando da contratagdo de cooperativas, 0 servi¢co contratado devera ser
executado obrigatoriamente pelos cooperados, vedada qualquer intermediac&o ou subcontratacéo.

Art. 21. Somente podera ocorrer a contratacdo de instituicdo sem fins lucrativos cujo
estatuto e objetivos sociais prevejam ou estejam de acordo com o objeto a ser contratado.

§ 1° Quando da contratacdo de instituicdo sem fins lucrativos, o servico contratado devera
ser executado obrigatoriamente pelos profissionais pertencentes aos quadros funcionais da instituicao.

8§ 2° O procedimento de contratacdo de instituicdo sem fins lucrativos, quando cabivel, sera
realizado prevendo a participacdo e a concorréncia, preferencialmente, entre instituicdes congéneres,
podendo, justificadamente, ser permitida a participacdo de cooperativas, empresario, sociedade
empreséria, e consorcio de empresas.

§ 3° Considerando-se que as instituicdes sem fins lucrativos gozam de beneficios fiscais e
previdenciarios especificos, condicdo que reduz seus custos operacionais em relagdo as pessoas
juridicas ou fisicas legal e regularmente tributadas, ndo sera permitida, em observancia ao principio da
isonomia, a participagdo de instituicdes sem fins lucrativos em processos licitatorios destinados a
contratacdo de empresario, de sociedade empresaria ou de consércio de empresas.

CAPITULO VI
DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DOS LICITANTES

Art. 22. Sdo requisitos para comprovacédo da regularidade fiscal e trabalhista dos licitantes:
| - prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - prova de regularidade junto as fazendas federal, estadual ou distrital e municipal do
domicilio ou Sede do licitante;

I11 - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
e

IV - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa.

Paragrafo Unico. O registro regular e atualizado no SICAF, supre, no que couber, as
exigéncias previstas nos incisos | a IV deste artigo.

TITULO Il
DAS EXIGENCIAS E DAS CLAUSULAS CONTRATUAIS

CAPITULO |
DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO DOS CONTRATOS DE SERVICOS CONTINUADOS

Art. 23. O prazo inicial de vigéncia dos contratos de servigos continuados sera,
preferencialmente, de 12 (doze) meses.

Art. 24. Apds o prazo inicial, desde que previsto no contrato e no edital de licitacdo, o
contrato podera ser prorrogado, sucessivamente, por meio de termo de apostilamento, instruido em
processo especifico, limitado a 60 (sessenta) meses, desde que preenchidos, cumulativamente, a cada
prorrogacgéo, 0s seguintes requisitos:

| - 0s servigos tenham sido prestados regularmente;

Il - a contratada ndo tenha sofrido puni¢do de natureza pecuniaria por mais de 3 (trés)
vezes no TCU, a cada periodo de vigéncia do contrato;

[11 - a Administracdo do TCU tenha interesse na continuidade dos servicos;
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IV - o valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administragédo do
TCU; e

V - a contratada concorde com a prorrogagéao.

8 1° A vantajosidade econdmica para a prorrogacdo de contratos de servigos terceirizados
de natureza continuada, de que trata o inciso IV do caput deste artigo, estaréd assegurada, dispensando-
se a realizacéo de pesquisa de precos, quando:

a) houver previsdo contratual de que as repactuagdes dos itens envolvendo a folha de
salarios serdo efetuadas com base em convencdo ou acordo coletivo de trabalho, sentenca normativa
ou lei, previamente definidos no edital;

b) houver previséo contratual de que os reajustes dos itens envolvendo insumos, materiais
e equipamentos serdo efetuados com base em indices oficiais de precgos, previamente definidos no
edital;

C) nos casos especificos dos servigos continuados de limpeza, conservagao, higienizagao e
de vigilancia, os valores da contratacdo a cada prorrogacao forem inferiores aos limites estabelecidos
em ato normativo da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestéo (SLTI/MP).

8 2°Se os valores forem superiores aos fixados pela SLTI/MP, cabera negociagédo
objetivando a reducéo dos precos de modo a viabilizar economicamente as prorrogacdes de contrato.

8 3° A vantajosidade econbmica, de que trata o inciso IV do caput deste artigo, para
prorrogacdo de contratos de servigos continuados para fornecimento de bens ou utilidades, produzidos
ou elaborados nas dependéncias do TCU ou fora delas, estara assegurada, dispensando-se a realizacao
de pesquisa de precos, quando houver previsdo contratual de que o objeto contratado sera reajustado
tendo por base indice previamente definido no edital.

8 4° Nos demais casos, quando ndo houver previsdo de reajuste contratual com base em
indices de precos, a comprovacdo da vantajosidade econdmica do contrato deverd ser realizada
comparando-se, analiticamente, o valor vigente do contrato com o de pesquisa de precos, por item ou
itens de custo, realizada na forma dos arts. 9° a 11 desta Portaria.

Art. 25. A depender das caracteristicas do objeto do contrato de servigos continuados,
justificadamente, a contratacdo inicial ou total podera ser superior a 12 (doze) meses, limitada a 60
(sessenta) meses.

Art. 26. Os contratos de servi¢os ndo-continuados, que tenham por escopo o fornecimento
de bens ou utilidades, ou a prestacdo de servigos especificos em um periodo pré-determinado,
motivadamente, poderdo ser prorrogados pelo prazo necessario a conclusdo do objeto.

CAPITULO Il
DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS DOS CONTRATOS DE SERVICOS CONTINUADOS

Secéo |
Das Regras Gerais Aplicaveis aos Reajustamentos de Precos de Contratos de Servigos
Continuados

Art. 27. E admitido o reajustamento dos precos dos contratos de servicos continuados,
desde que seja observado o interregno minimo de 12 (doze) meses.

8§ 1° O interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado:

a) no caso de méo de obra, a partir da data do acordo, ou convencéo coletiva de trabalho ou
sentenga normativa vigente a época da apresentacdo da proposta;

b) no caso dos pregos de insumos, materiais e equipamentos, a partir da data do orgamento



TCU TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

ou da proposta, conforme fixado no edital; e

) no caso de servicos prestados por meio do fornecimento de bens ou de utilidades pela
contratada para uso final, realizados ou produzidos nas dependéncias do TCU ou fora delas, a partir da
data do orcamento ou da proposta, conforme fixado no edital.

8 2° Os pregos de insumos decorrentes de convengéo, acordo coletivo de trabalho, sentenca
normativa ou definidos pelo poder publico serdo reajustados com base nos respectivos instrumentos
legais, na mesma data que ocorrer a repactuacdo da méo de obra.

Art. 28. Os reajustamentos de precos serdo precedidos de solicitagdo da contratada, e
acompanhados de:

I - no caso das repactuagoes:

a) documentos indispensaveis a comprovacao da alteracdo dos precos de mercado de cada
um dos itens da planilha a serem alterados, quando for o caso;

b) novo acordo ou convencdo coletiva de trabalho, sentenca normativa ou lei, que
fundamentam o pedido de repactuacéo;

c) demonstracdo da alteragdo dos custos, por meio de apresentacéo das planilhas analiticas
de composicédo de custos e formacéo de precos; e

d) documentos que comprovem que a contratada ja arca com 0s custos decorrentes das
disposicbes do novo acordo ou convengéo coletiva.

Il - no caso de reajustes, dos indices oficiais de precos previstos no contrato.

Art. 29. E vedada a inclusdo, por ocasido dos reajustamentos, de beneficios ndo previstos
na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal.

Art. 30. Caso a contratada ndo requeira tempestivamente o reajustamento de precos e
prorrogue o contrato sem pleitea-lo, ocorrera a preclusédo do direito.

Art. 31. Os reajustamentos de precos serdo formalizados, conforme definido no edital e no
contrato, por meio de apostilamento.

Art. 32. Os reajustes serdo calculados com base na seguinte formula:

I lo).

Onde:

a) para o primeiro reajuste:

R = reajuste procurado;

| = indice relativo ao més do reajuste;

lo = indice relativo ao més da data limite para apresentacdo da proposta ou orcamento,
conforme fixado em edital,

P = preco atual dos servicos;

b) para os reajustes subsequentes:
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R = reajuste procurado;

| = indice relativo ao més do novo reajuste;

lo = indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste efetuado;
P = preco dos servicos/produtos atualizado até o ultimo reajuste efetuado.

Secéo 11
Do Reajustamento de Pregos de Contratos de Servigos Terceirizados de natureza Continuada —
com ou sem o fornecimento de material

Art. 33. A repactuacdo de precos da mdo de obra serd efetuada com base nos acordos ou
convengdes coletivas de trabalho adotados para elaboracdo da proposta do licitante, sentenca
normativa ou lei.

8 1° Inexistindo convencdo coletiva ou acordo coletivo de trabalho, a repactuacdo dos
precos da mao de obra tera como base a pesquisa de precos realizada na mesma fonte utilizada para a
fixacdo da remuneracdo inicial, devendo ser observados os mesmos critérios fixados quando da
elaboragdo da estimativa de precos.

8 2° No caso do paragrafo anterior, inexistindo a mesma fonte utilizada para elaboracdo do
orgamento inicial, podera ser utilizada nova fonte, desde que devidamente justificado.

Art. 34. Os reajustes de precos de insumos, de materiais e de equipamentos serdo efetuados
com base em indices oficiais de precos, previamente definidos no edital, correlacionados ao objeto do
contrato.

§ 1° Na falta de indice especifico ou setorial, podera servir como base o Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

8§ 2° Qualquer que seja o indice adotado para reajustar o contrato, o percentual de reajuste
ndo podera ultrapassar a meta de inflacdo fixada pelo Conselho Monetario Nacional (CMN), nos
termos do Decreto n° 3.088, de 21 de junho de 1999.

Art. 35. Nos contratos de servi¢cos prestados por meio da disponibilizacdo de empregados
terceirizados na forma de postos de trabalho, com ou sem fornecimento do material necessario a
realizacdo dos servigos, quando houver previsao no edital e no contrato de que 0s custos dos insumos,
dos materiais e dos equipamentos serdo corrigidos por meio de indice de precos, o reajustamento sera
realizado, simultaneamente:

| - para a mdo de obra, por meio de repactuacao;
Il - para 0s insumos, materiais e equipamentos, por meio de reajuste.

§ 1° Os insumos, materiais e equipamentos serdo reajustados simultaneamente com a méo
de obra quando decorrido, no minimo, o interregno de 12 (doze) meses previsto na alinea “b” do §1°
do art. 27 desta Portaria.

§ 2° Quando o interregno minimo de 12 (doze) meses previsto no paragrafo anterior ndo
tiver sido cumprido, serdo repactuados exclusivamente os custos vinculados a méo de obra.

Secéo Il
Do Reajustamento de Pregos dos Demais Contratos de Servicos Continuados

Art. 36. Os reajustamentos dos precos dos servigos prestados por meio do fornecimento de
bens ou utilidades, produzidos ou elaborados nas dependéncias do TCU ou fora delas, serdo efetuados
com base no menor percentual dentre os discriminados abaixo:

| - variacdo apurada a partir da comparacdo entre oS novos precos obtidos em pesquisa
realizada na forma dos arts. 9° a 11 desta Portaria, e as estimativas de precos utilizadas quando da
realizacdo da licitagéo;
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Il - variacdo percentual de indices oficiais de preco definidos no contrato.

Paragrafo unico. Justificadamente, o contrato podera fixar como critério de reajustamento
de precos o reajuste mediante aplicacdo da variagdo prevista no inciso I, ou o reajuste mediante a
aplicacdo da variacdo prevista no inciso I, ambos deste artigo, ou, ainda, a repactuacdo, mediante
variacdo de custos unitarios apurado em planilha de composi¢édo de custos.

Secéo 1V
Dos efeitos financeiros dos Reajustamentos de pregos de Contratos Continuados

Art. 37. Os reajustamentos produzirdo efeitos financeiros:

| - no caso de repactuacdo de médo de obra, a partir da data prevista no acordo, ou na
convengdo coletiva de trabalho ou na sentengca normativa ou lei, motivadores do pedido de
repactuacao;

Il - no caso de reajustes, a partir da implementacdo do direito da contratada, conforme
fixado no edital e no contrato, tendo por referéncia a data de apresentacdo da proposta ou do
orgamento a que a proposta se referir, conforme fixado em edital;

11 - nas demais repactuacGes envolvendo materiais e equipamentos ou contratos de
servicos continuados para fornecimento de bens ou utilidades, produzidos ou elaborados nas
dependéncias do TCU ou fora delas, a partir da implementacdo do direito da contratada, tendo por
referéncia a data de apresentacdo da proposta ou do orgamento a que a proposta se referir, conforme
definido no edital e no contrato.

Pardgrafo (nico. Os reajustamentos subsequentes ao primeiro produzirdo efeitos
financeiros 12 (doze) meses a contar da data de inicio dos efeitos financeiros da Gltima repactuacéo ou
reajuste ocorridos.

CAPITULO 11 _
DO REAJUSTE DE PREGOS DOS CONTRATOS DE SERVICOS NAO-CONTINUADOS,
CELEBRADOS POR PRAZO DETERMINADO OU POR ESCOPO

Art. 38. Os precos unitarios e o saldo do contrato poderdo ser reajustados, por meio de
apostila, utilizando-se a variagdo do indice oficial de precos adotado no contrato, acumulado em 12
(doze) meses, com base na seguinte formula:

I lo).

Onde:

a) para o primeiro reajuste:

R = reajuste procurado;

| = indice relativo ao més do reajuste;

lo = indice relativo ao més da data limite para apresentacdo da proposta;

P = precos unitarios/saldo contratual na data de aquisicdo do direito ao reajuste;

b) para os reajustes subsequentes:

R = reajuste procurado;

| = indice relativo ao més do novo reajuste;

lo = indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste efetuado;
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P = precos unitarios/saldo contratual na nova data de aquisi¢do do direito ao reajuste;
8 1° Os reajustes deveréo ser precedidos de solicitagéo da contratada;

§ 2° O saldo contratual sobre o qual incidird o reajuste devera ser informado pela
fiscalizagdo do contrato.

8§ 3° Na apuracdo do saldo contratual para incidéncia do reajuste serdo deduzidos, além dos
servicos medidos e pagos até o momento de aquisicdo do direito ao reajuste, 0s servigos previstos em
cronograma fisico-financeiro, mas ndo executados por culpa exclusiva da contratada.

CAPITULO IV
DA GARANTIA DE EXECUCAO DE CONTRATOS E DO SEGURO CONTRA RISCOS DE
ENGENHARIA E ACIDENTE DE TRABALHO E DO SEGURO DE PAGAMENTO
ANTECIPADO

Art. 39. Quando das contratacbes de servicos podera ser exigido da contratada a
apresentacdo de uma das modalidades de garantias contratuais previstas no art. 56, § 1° da Lei n°
8.666, de 1993, adotando-se, de acordo com as especificacdes do objeto, um dos modelos de clausula
de garantia constantes do Anexo I, Modelos de “A” a “D”, desta Portaria.

8 1° A prestacdo de garantia contratual, quando exigida, deverd estar prevista
expressamente no instrumento convocatorio.

8 2° A Secretaria-Geral de Administracdo (Segedam) podera definir, em ato proprio, 0
valor minimo do contrato a partir do qual cabera a exigéncia de garantia contratual.

Art. 40. Quando das contratacbes de servicos de engenharia devera ser exigido da
contratada a apresentacdo de seguro contra riscos de engenharia e de seguro coletivo contra acidentes
de trabalho, adotando-se o modelo constante do Anexo I, Modelo “E”, desta Portaria.

Art. 41. A depender do tipo de objeto contratado, motivadamente, quando prevista a
possibilidade de pagamentos antecipados no edital e no contrato, devera ser exigido seguro garantia
nos termos do art. 40, inciso XIV, alinea “e”, da Lei n°® 8.666, de 1993.

CAPITULO V
DA PROTECAO DOS DIREITOS DOS EMPREGADOS TERCEIRIZADOS

Art. 42. Devera constar do contrato de servi¢o prestado por meio da disponibilizacdo de
empregados terceirizados, na forma de postos de trabalho, com ou sem fornecimento do material e/ou
equipamentos, que a contratada:

| - estard obrigada a viabilizar a emissao do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal,
ou outro documento analogo, para todos 0os empregados;

Il - estara obrigada a oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados
terceirizados para que obtenham os extratos dos recolhimentos de suas contribuicGes previdenciarias
ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) e dos seus depdsitos ao FGTS, sempre que solicitados
pela fiscaliza¢do do contrato;

I11 - devera efetuar os pagamentos de seus empregados em agéncia bancéria localizada na
cidade ou na regido metropolitana na qual os servicos estejam sendo prestados, ou localizada em outro
ponto definido pela Administragcdo do TCU;

IV - deverd dispor ou montar matriz, filial ou escritério em local previamente definido no
edital, com pessoal qualificado e em quantidade suficiente para gerir o contrato; e
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V - autoriza a Administracdo do TCU a realizar os pagamentos de salarios e demais
beneficios diretamente aos empregados, bem como das contribui¢cBes previdenciédrias e do FGTS,
quando estes ndo forem honrados pela contratada.

CAPITULO VI
DAS RETENCOES DE IMPOSTOS E CONTRIBUICOES SOCIAIS NA FONTE

Art. 43. Deverd constar da minuta de contrato previsdo expressa da possibilidade de
retencOes de impostos e contribuicdes na fonte, conforme Anexo IV desta Portaria.

CAPITULO VI
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 44. A contratada e ao licitante, conforme o caso, poderdo ser aplicadas as sancdes
administrativas previstas nos arts. 86 e 87, incisos | a 1V, da Lei n° 8.666, de 1993; e art. 7° da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, respectivamente, de:

| - adverténcia;
Il - multa;

I11 - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo do TCU, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada
ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sancdo aplicada com
base no inciso anterior; ou

V - impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n® 10.520, de
2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das
demais cominagdes legais.

Art. 45. Deverdo ser fixadas em contrato as san¢ées pelo descumprimento ou cumprimento
irregular deste, adaptando-as, de acordo com as especificidades de cada objeto, ao Anexo Il desta
Portaria.

Art. 46. A dimensdo das sangdes podera ser fixada em valores preestabelecidos ou em
percentual do valor diario, mensal ou anual do contrato.

Paragrafo unico. A dimensdo das penas devera ser fixada e aplicada de acordo com a
gravidade da infracdo cometida.

Art. 47. Constitui clausula obrigatoria do contrato a autorizacdo da contratada para que a
Administracdo do TCU deduza, dos valores devidos pelos servigos prestados, o valor das multas
aplicadas.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. A Segedam, com apoio das unidades técnicas da area de tecnologia da informacéo
do TCU, devera adotar providéncias com o objetivo de desenvolver ferramentas que padronizem e
automatizem a elaboracdo de termos de referéncia, editais, contratos e planilhas orcamentéarias para
fins de licitacdo, pagamento, reajuste e repactuacgdo de precos e acompanhamento de servigos.

Art. 49. Das instrucfes que encaminharem a autoridade competente o termo de referéncia
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ou 0 projeto béasico, o edital e a minuta de contrato, devera constar informacéo no sentido de que 0s
documentos foram elaborados seguindo o disposto nesta Portaria.

Paragrafo Unico. A utilizacdo de critérios ndo fixados nesta Portaria devera ser justificada.

Art. 50. O disposto nesta Portaria aplica-se, no que couber e com as adequacfes que se
fizerem necessérias, as aquisicdes de materiais de consumo e permanente, a quaisquer das modalidades
de licitacdo, as inexigibilidades e dispensas de licitacdo, previstas na Lei n® 8.666, de 1993, e na Lei n°
10.520, de 2002.

Art. 51. O disposto nesta Portaria aplica-se, no que couber e justificadamente, aos
contratos vigentes.

Art. 52. A Segedam fica autorizada a dirimir os casos omissos e a atualizar os Anexos
desta Portaria.

Art. 53. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

JOAO AUGUSTO RIBEIRO NARDES
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ANEXO | DA PORTARIA-TCU N° 128, DE 14 DE MAIO DE 2014

Modelos de Clausulas de Garantia e de Seguros

Modelo “A”
Clausula de Garantia de Execucdo de Contratos Terceirizados de Natureza Continuada Mediante a
Disponibilizagcdo de Empregado Terceirizado na Forma de Postos de Trabalho

1. A CONTRATADA devera apresentar a Administracdo do CONTRATANTE, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Gteis, contado da data de entrega do protocolo da via assinada do Contrato,
comprovante de prestacdo de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor
atualizado do contrato, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianca bancéria.

2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
2.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
2.2. Multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO 48 CONTRATADA,;

2.3. Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucéo do contrato;

2.4. Obrigacdes previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.

3. No caso de a CONTRATADA optar pelo seguro-garantia, podera decidir-se por uma das
seguintes alternativas:

3.1. apresentar seguro-garantia para os riscos elencados nos subitens 2.1 a 2.4 do item 2
acima, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor atualizado do contrato, na modalidade “Seguro-
garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de Servigo” com clausula especifica indicando a
cobertura adicional de obrigacbes previdenciarias e/ou trabalhistas ndo honradas pela
CONTRATADA; ou

3.2. apresentar seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do
Fornecedor e do Prestador de Servigo” para cobertura dos subitens 2.1 a 2.3 do item 2 acima,
complementada com a garantia adicional da modalidade “Seguro-Garantia de Ag¢des Trabalhistas e
Previdencidrias” para o subitem 2.4 do item 2 acima, correspondentes a 1% (um por cento) e 4%
(quatro por cento), respectivamente, do valor atualizado do contrato.

4. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada na Caixa Econémica Federal, em conta
especifica com correcdo monetaria, em favor do Tribunal de Contas da Uniao.

5. A garantia na modalidade fianca bancéria devera ser apresentada conforme o modelo
constante do Modelo “A-1".

6. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacédo de
multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 5%
(cinco por cento).

7. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o
blogueio dos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor
anual do contrato, a titulo de garantia.

7.1. O bloqueio efetuado com base no item 7 desta clausula ndo gera direito a nenhum tipo
de compensagdo financeira @8 CONTRATADA;
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7.2. A CONTRATADA, a qualquer tempo, poderéa substituir o bloqueio efetuado com base
no item 7 desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, cau¢cdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancéria.

7.3. O valor da multa moratéria decorrente do atraso da entrega da garantia podera ser
glosado de pagamentos devidos a CONTRATADA.

8. O numero do contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos instrumentos de
garantia ou seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador.

9. Quando da abertura de processos para eventual aplicacdo de penalidade, a fiscalizagdo
do contrato deverd comunicar a seguradora e/ou a fiadora paralelamente as comunicacGes de
solicitacdo de defesa prévia a CONTRATADA e das decisdes finais de 1% e dltima instancia
administrativa.

10. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pelo Tribunal de Contas da Unido com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a
CONTRATADA.

11. Sera considerada extinta a garantia:

11.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas
do contrato;

11.2. Com a extin¢do do contrato.
12. Isencdo de responsabilidade da garantia:

12.1. O Tribunal de Contas da Unido ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou
mais das seguintes hipoteses:

12.1.1. Caso fortuito ou forca maior;

12.1.2. Alteracdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das obrigacbes
contratuais;

12.1.3. Descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA decorrentes de atos ou fatos
praticados pela Administracao; e

12.1.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracéo.

12.2. Cabera a propria Administracdo apurar a isencdo da responsabilidade prevista nos
itens 12.1.3 e 12.1.4 desta clausula, ndo sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado pelo
Tribunal de Contas da Unido.

13. Para efeitos da execucdo da garantia, os inadimplementos contratuais deverdo ser
comunicados pelo CONTRATANTE a CONTRATADA e/ou a Instituicdo Garantidora, no prazo de
até 90 (noventa) dias apds o término de vigéncia do contrato.

Obs.: Quando se tratar de contratos com disponibilizacdo de bens sob guarda da
contratada, incluir a clausula abaixo:

14. A CONTRATADA também estara obrigada a apresentar, no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contado da data de entrega do protocolo da via assinada do Contrato, seguro multirriscos
basico com coberturas adicionais, no minimo, de Danos Elétricos, Subtracdo de Bens e Mercadorias,
Responsabilidade Civil de Operacdes, Responsabilidade Civil do Empregador, Equipamentos
Estacionarios e Moveis, a fim de garantir as instalagdes e todos 0s bens a serem entregues a guarda da
CONTRATADA.

14.1. no caso da cobertura adicional dos Equipamentos
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Estacionérios e Mdveis, o valor segurado devera corresponder & totalidade dos bens e
equipamentos colocados sob a guarda da CONTRATADA.

Modelo “A-1”
Modelo de Carta de Fianca Bancaria para Garantia de Execucdo Contratual

1. Pela presente, o (a) (hnome da instituicdo fiadora) com sede em (endereco completo), por
seus representantes legais infra-assinados, declara que se responsabiliza como FIADOR e principal
pagador, com expressa renincia dos beneficios estatuidos no Artigo 827, do Cddigo Civil Brasileiro,
da empresa (nome da empresa), com sede em (endereco completo), até o limite de R$ (valor da
garantia) (valor por escrito) para efeito de garantia a execugdo do Contrato n° (nimero do contrato,
formato xx/ano), decorrente do processo licitatério (modalidade e namero do instrumento convocatorio
da licitagdo — ex.: PE n® xx/ano), firmado entre a AFIANCADA e o Tribunal de Contas da Unido para
(objeto da licitacéo).

2. A fianca ora concedida visa garantir o cumprimento, por parte de nossa AFIANCADA,
de todas as obrigacdes estipuladas no contrato retromencionado, abrangendo o pagamento de:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
b) Multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO a8 CONTRATADA;

c) Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugdo do contrato; e

d) Obrigac@es previdenciarias e/ou trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.

3. Esta fianca é valida por (prazo, contado em dias, correspondente a vigéncia do contrato)
(valor por escrito) dias, contados a partir de (data de inicio da vigéncia do contrato), vencendo-se,
portanto em (data).

4. Na hipotese de inadimplemento de qualquer das obrigagdes assumidas pela
AFIANCADA, o (a) (nome da instituicdo fiadora) efetuard o pagamento das importancias que forem
devidas, no ambito e por efeito da presente fianca, até o limite acima estipulado, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, contado do recebimento de comunicacdo escrita do Tribunal de Contas da
Uni&o.

5. A comunicacdo de inadimplemento devera ocorrer até o prazo maximo de 90 (dias) ap0s
0 vencimento desta fianca.

6. Nenhuma objecdo ou oposicdo da nossa AFIANCADA serd admitida ou invocada por
este FIADOR com o fim de escusar-se do cumprimento da obrigacdo assumida neste ato e por este
instrumento perante o Tribunal de Contas da Unido.

7. Obriga-se este FIADOR, outrossim, pelo pagamento de quaisquer despesas judiciais
e/ou extrajudiciais, bem assim por honorarios advocaticios, na hipdtese do Tribunal de Contas da
Unido se ver compelido a ingressar em juizo para demandar o cumprimento da obrigacdo a que se
refere a presente fianga.

8. Se, no prazo médximo de 90 (noventa) dias ap0s a data de vencimento desta fianca, o (a)
(nome da instituicdo fiadora) ndo tiver recebido do Tribunal de Contas da Unido qualquer
comunicagdo relativa a inadimplemento da AFIANCADA, ou termo circunstanciado de que a
AFIANCADA cumpriu todas as clausulas do contrato, acompanhado do original desta Carta de
Fianga, esta fianca sera automaticamente extinta, independentemente de qualquer formalidade, aviso,
notificacdo judicial ou extrajudicial, deixando, em consequéncia, de produzir qualquer efeito e ficando
0 FIADOR exonerado da obrigagdo assumida por forca deste documento.
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9. Declara, ainda, este FIADOR, que a presente fianca esta devidamente contabilizada e
que satisfaz as determinagdes do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislacdo bancéria
aplicaveis e, que, os signatarios deste Instrumento estdo autorizados a prestar a presente fianca.

10. Declara, finalmente, que esta autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta
de Fianca e que o valor da presente se contém dentro dos limites que lhe sdo autorizados pela referida
entidade federal.

(Local e data)
(Instituig&o garantidora)
(Assinaturas autorizadas)

Modelo “B”
Clausula de Garantia de Execucdo de Contratos de Servicos de Natureza Continuada sem
Disponibilizacdo de Empregado Terceirizado na Forma de Postos de Trabalho (Servigos Comuns)
Com Bens Colocados Sob Guarda da Contratada

1. A CONTRATADA devera apresentar a Administracdo do CONTRATANTE, no prazo
méaximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data de entrega do protocolo da via assinada do Contrato de
prestacdo de servigos, comprovante de prestacdo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o valor
anual do contrato, mediante a op¢do por uma das seguintes modalidades:

1.1 - caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica;

1.1.1 - a garantia em apreco, quando em dinheiro, devera ser efetuada na Caixa Econémica
Federal, em conta especifica, com correcdo monetaria, em favor do Tribunal de Contas da Unido.

1.2 - seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do
Prestador de Servico”; ou

1.3 - fianca bancéria.

2. A CONTRATADA também estara obrigada a apresentar, no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contado da data de entrega do protocolo da via assinada do Contrato, seguro multirriscos
basico com coberturas adicionais, no minimo, de Danos Elétricos, Subtracdo de Bens e Mercadorias,
Responsabilidade Civil de Operacdes, Responsabilidade Civil do Empregador, Equipamentos
Estacionarios e Mdveis, a fim de garantir as instalacfes e todos 0s bens a serem entregues a guarda da
CONTRATADA.

2.1 no caso da cobertura adicional dos Equipamentos Estacionarios e Moveis, o valor
segurado deverd corresponder a totalidade dos bens e equipamentos colocados sob a guarda da
CONTRATADA.

3. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacédo de
multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 5%
(cinco por cento).

4. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o
blogueio dos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor
anual do contrato, a titulo de garantia.

4.1. O bloqueio efetuado com base no item 4 desta clausula ndo gera direito a nenhum tipo
de compensagdo financeira 8 CONTRATADA;

4.2. A CONTRATADA, a qualquer tempo, poderéa substituir o blogueio efetuado com base
no item 4 desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, caugcdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancéria.
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Modelo “B-1”’
Modelo de Carta de Fianca Bancaria para Garantia de Execucdo Contratual

1. Pela presente, o (a) (home da instituicdo fiadora) com sede em (endere¢o completo), por
seus representantes legais infra-assinados, declara que se responsabiliza como FIADOR e principal
pagador, com expressa renincia dos beneficios estatuidos no Artigo 827, do Cddigo Civil Brasileiro,
da empresa (nome da empresa), com sede em (endereco completo), até o limite de R$ (valor da
garantia) (valor por escrito) para efeito de garantia a execucdo do Contrato n° (numero do contrato,
formato xx/ano), decorrente do processo licitatério (modalidade e nimero do instrumento convocatorio
da licitagdo — ex.: PE n° xx/ano), firmado entre a AFIANCADA e o Tribunal de Contas da Uni&o para
(objeto da licitacéo).

2. A fiancga ora concedida visa garantir o cumprimento, por parte de nossa AFIANCADA,
de todas as obrigacdes estipuladas no contrato retromencionado, abrangendo o pagamento de:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
b) Multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO 4 CONTRATADA,; e

c) Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucdo do contrato.

3. Esta fianca é valida por (prazo, contado em dias, correspondente a vigéncia do contrato)
(valor por escrito) dias, contados a partir de (data de inicio da vigéncia do contrato), vencendo-se,
portanto em (data).

4. Na hipotese de inadimplemento de qualquer das obrigagdes assumidas pela
AFIANCADA, o (a) (nome da instituicdo fiadora) efetuard o pagamento das importancias que forem
devidas, no ambito e por efeito da presente fianca, até o limite acima estipulado, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, contado do recebimento de comunicacdo escrita do Tribunal de Contas da
Uni&o.

5. A comunicacdo de inadimplemento devera ocorrer até o prazo maximo de 90 (dias) ap0s
0 vencimento desta fianca.

6. Nenhuma objecdo ou oposicdo da nossa AFIANCADA serd admitida ou invocada por
este FIADOR com o fim de escusar-se do cumprimento da obrigacdo assumida neste ato e por este
instrumento perante o Tribunal de Contas da Unido.

7. Obriga-se este FIADOR, outrossim, pelo pagamento de quaisquer despesas judiciais
e/ou extrajudiciais, bem assim por honorarios advocaticios, na hipétese do Tribunal de Contas da
Unido se ver compelido a ingressar em juizo para demandar o cumprimento da obrigacdo a que se
refere a presente fianca.

8. Se, no prazo maximo de 90 (noventa) dias apés a data de vencimento desta fianca, o ()
(nome da instituicdo fiadora) ndo tiver recebido do Tribunal de Contas da Unido qualquer
comunicacdo relativa a inadimplemento da AFIANCADA, ou termo circunstanciado de que a
AFIANCADA cumpriu todas as clausulas do contrato, acompanhado do original desta Carta de
Fianga, esta fianca sera automaticamente extinta, independentemente de qualquer formalidade, aviso,
notificacdo judicial ou extrajudicial, deixando, em consequéncia, de produzir qualquer efeito e ficando
0 FIADOR exonerado da obrigacéo assumida por forca deste documento.

9. Declara, ainda, este FIADOR, que a presente fianca esta devidamente contabilizada e
que satisfaz as determinagdes do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislagdo bancéria
aplicaveis e, que, os signatarios deste Instrumento estdo autorizados a prestar a presente fianca.
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10. Declara, finalmente, que esté autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta
de Fianca e que o valor da presente se contém dentro dos limites que lhe s&o autorizados pela referida
entidade federal.

(Local e data)
(Instituig&o garantidora)
(Assinaturas autorizadas)

Modelo “C”
Clausula de Garantia de Execucdo de Contratos de Servicos de Natureza Continuada sem
Disponibilizacdo de Empregado Terceirizado na Forma de Postos de Trabalho (Servigos Comuns)

1. A CONTRATADA devera apresentar a Administracdo do CONTRATANTE, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Gteis, contado da data de entrega do protocolo da via assinada do Contrato,
comprovante de prestacdo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o valor anual do contrato,
mediante a opc¢ao por uma das seguintes modalidades:

1.1 - caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica;

1.1.1 - a garantia em aprego, quando em dinheiro, devera ser efetuada na Caixa Econdmica
Federal, em conta especifica, com correcdo monetaria, em favor do Tribunal de Contas da Unido.

1.2 - seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do
Prestador de Servico™; ou

1.3 - fianca bancéria.

2. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de
multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 5%
(cinco por cento).

3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o
blogueio dos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor
anual do contrato, a titulo de garantia.

3.1. O bloqueio efetuado com base no item 3 desta clausula ndo gera direito a nenhum tipo
de compensacdo financeiraa CONTRATADA;

3.2. ACONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o blogueio efetuado com base
no item 3 desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, caucdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianca bancéria.

Modelo “C-1”
Modelo de Carta de Fianca Bancéria para Garantia de Execucdo Contratual

1. Pela presente, o (a) (home da instituicdo fiadora) com sede em (endere¢o completo), por
seus representantes legais infra-assinados, declara que se responsabiliza como FIADOR e principal
pagador, com expressa renuncia dos beneficios estatuidos no Artigo 827, do Codigo Civil Brasileiro,
da empresa (nome da empresa), com sede em (endereco completo), até o limite de R$ (valor da
garantia) (valor por escrito) para efeito de garantia a execucdo do Contrato n° (numero do contrato,
formato xx/ano), decorrente do processo licitatorio (modalidade e nimero do instrumento convocatorio
da licitagdo — ex.: PE n® xx/ano), firmado entre a AFIANCADA e o Tribunal de Contas da Uni&o para
(objeto da licitacao).

2. A fianga ora concedida visa garantir o cumprimento, por parte de nossa AFIANCADA,



TCU TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

de todas as obrigages estipuladas no contrato retromencionado, abrangendo o pagamento de:
a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
b) Multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO a CONTRATADA; e

c) Prejuizos diretos causados 8 CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucdo do contrato.

3. Esta fianca é valida por (prazo, contado em dias, correspondente a vigéncia do contrato)
(valor por escrito) dias, contados a partir de (data de inicio da vigéncia do contrato), vencendo-se,
portanto em (data).

4. Na hipotese de inadimplemento de qualquer das obrigacbes assumidas pela
AFIANCADA, o (a) (nome da instituicdo fiadora) efetuara o pagamento das importancias que forem
devidas, no ambito e por efeito da presente fianca, até o limite acima estipulado, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, contado do recebimento de comunicagdo escrita do Tribunal de Contas da
Unido.

5. A comunicacao de inadimplemento devera ocorrer até o prazo maximo de 90 (dias) apos
0 vencimento desta fianga.

6. Nenhuma objegdo ou oposicdo da nossa AFIANCADA sera admitida ou invocada por
este FIADOR com o fim de escusar-se do cumprimento da obrigacdo assumida neste ato e por este
instrumento perante o Tribunal de Contas da Unido.

7. Obriga-se este FIADOR, outrossim, pelo pagamento de quaisquer despesas judiciais
e/ou extrajudiciais, bem assim por honorarios advocaticios, na hipdtese do Tribunal de Contas da
Unido se ver compelido a ingressar em juizo para demandar o cumprimento da obrigacdo a que se
refere a presente fianca.

8. Se, no prazo maximo de 90 (noventa) dias apés a data de vencimento desta fianca, o (a)
(nome da instituicdo fiadora) ndo tiver recebido do Tribunal de Contas da Unido qualquer
comunicacdo relativa a inadimplemento da AFIANCADA, ou termo circunstanciado de que a
AFIANCADA cumpriu todas as clausulas do contrato, acompanhado do original desta Carta de
Fianca, esta fianca sera automaticamente extinta, independentemente de qualquer formalidade, aviso,
notificacdo judicial ou extrajudicial, deixando, em consequéncia, de produzir qualquer efeito e ficando
0 FIADOR exonerado da obrigacdo assumida por forca deste documento.

9. Declara, ainda, este FIADOR, que a presente fianca estd devidamente contabilizada e
que satisfaz as determinacdes do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislacdo bancéria
aplicaveis e, que, 0s signatarios deste Instrumento estdo autorizados a prestar a presente fianca.

10. Declara, finalmente, que esta autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta
de Fianca e que o valor da presente se contém dentro dos limites que Ihe sdo autorizados pela referida
entidade federal.

(Local e data)

(Instituicdo garantidora)

(Assinaturas autorizadas)

Modelo “D”
Clausula de Garantia de Execucdo de Contratos de Servi¢os de Engenharia

1. A CONTRATADA devera apresentar & Administracdo do CONTRATANTE, no prazo
méaximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data de entrega do protocolo da via assinada do Contrato de
prestacdo de servigos, comprovante de prestacdo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o valor
anual do contrato, mediante a opgdo por uma das seguintes modalidades:



TCU TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

1.1 - caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica;

1.1.1 - a garantia em apreco, quando em dinheiro, devera ser efetuada na Caixa Econdmica
Federal, em conta especifica, com correcdo monetéria, em favor do Tribunal de Contas da Unido.

1.2 - seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do
Prestador de Servigo™; ou

1.3 - fianga bancéria.

2. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de
multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 5%
(cinco por cento).

3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor
anual do contrato, a titulo de garantia.

3.1. O bloqueio efetuado com base no item 3 desta clausula ndo gera direito a nenhum tipo
de compensacéo financeiraa CONTRATADA; e

3.2. ACONTRATADA, a qualquer tempo, poderéa substituir o bloqueio efetuado com base
no item 3 desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, cau¢cdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

Modelo “D-1”
Modelo de Carta de Fianca Bancéria para Garantia de Execucdo Contratual

1. Pela presente, o (a) (home da instituicdo fiadora) com sede em (endereco completo), por
seus representantes legais infra-assinados, declara que se responsabiliza como FIADOR e principal
pagador, com expressa renuncia dos beneficios estatuidos no Artigo 827, do Cddigo Civil Brasileiro,
da empresa (nome da empresa), com sede em (endereco completo), até o limite de R$ (valor da
garantia) (valor por escrito) para efeito de garantia a execucdo do Contrato n° (nGmero do contrato,
formato xx/ano), decorrente do processo licitatorio (modalidade e nimero do instrumento convocatorio
da licitacdo — ex.: PE n° xx/ano), firmado entre a AFIANCADA e o Tribunal de Contas da Unido para
(objeto da licitacdo).

2. A fianca ora concedida visa garantir o cumprimento, por parte de nossa AFIANCADA,
de todas as obrigacdes estipuladas no contrato retromencionado, abrangendo o pagamento de:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
b) Multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO 4 CONTRATADA; e

c) Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucao do contrato.

3. Esta fianca é valida por (prazo, contado em dias, correspondente a vigéncia do contrato)
(valor por escrito) dias, contados a partir de (data de inicio da vigéncia do contrato), vencendo-se,
portanto em (data).

4. Na hipOtese de inadimplemento de qualquer das obrigacfes assumidas pela
AFIANCADA, o (a) (home da instituicdo fiadora) efetuard o pagamento das importancias que forem
devidas, no a&mbito e por efeito da presente fianga, até o limite acima estipulado, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, contado do recebimento de comunicagdo escrita do Tribunal de Contas da
Unido.

5. A comunicacdo de inadimplemento devera ocorrer até o prazo maximo de 90 (dias) apés
0 vencimento desta fianga.
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6. Nenhuma objecéo ou oposi¢do da nossa AFIANCADA serd admitida ou invocada por
este FIADOR com o fim de escusar-se do cumprimento da obrigacdo assumida neste ato e por este
instrumento perante o Tribunal de Contas da Unido.

7. Obriga-se este FIADOR, outrossim, pelo pagamento de quaisquer despesas judiciais
e/ou extrajudiciais, bem assim por honorérios advocaticios, na hipétese do Tribunal de Contas da
Unido se ver compelido a ingressar em juizo para demandar o cumprimento da obrigacdo a que se
refere a presente fianca.

8. Se, no prazo maximo de 90 (noventa) dias ap0s a data de vencimento desta fianca, o (a)
(nome da instituicdo fiadora) ndo tiver recebido do Tribunal de Contas da Unido qualquer
comunicagdo relativa a inadimplemento da AFIANCADA, ou termo circunstanciado de que a
AFIANGCADA cumpriu todas as clausulas do contrato, acompanhado do original desta Carta de
Fianca, esta fianca sera automaticamente extinta, independentemente de qualquer formalidade, aviso,
notificacdo judicial ou extrajudicial, deixando, em consequéncia, de produzir qualquer efeito e ficando
0 FIADOR exonerado da obrigacdo assumida por forca deste documento.

9. Declara, ainda, este FIADOR, que a presente fianca esta devidamente contabilizada e
que satisfaz as determinacdes do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislacdo bancéria
aplicaveis e, que, os signatarios deste Instrumento estdo autorizados a prestar a presente fianca.

10. Declara, finalmente, que esta autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta
de Fianca e que o valor da presente se contém dentro dos limites que Ihe s&o autorizados pela referida
entidade federal.

(Local e data)
(Instituicdo garantidora)
(Assinaturas autorizadas)

Modelo “E”
Clausula de Seguro Contra Riscos de Engenharia e Acidente de Trabalho

1. A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contado da data de entrega do protocolo da via assinada do Contrato, seguro contra
riscos de engenharia com validade para todo o periodo de execucdo do servico, o qual devera cobrir
eventuais prejuizos de origem subita e imprevista por qualquer causa, inclusive as avarias causadas por
erros de projetos, desentulho e despesas extraordinarias.

1.1. Em caso de sinistros ndo cobertos pelo seguro contratado, a CONTRATADA
respondera pelos danos e prejuizos que causar a Administracdo, propriedade ou posse de terceiros, em
decorréncia da execucdo do servico.

2. A CONTRATADA devera, ainda, na forma da lei, fazer e apresentar, no mesmo prazo
estipulado no item anterior, seguro coletivo contra acidentes de trabalho, com validade para todo o
periodo de execucdo do servico, correndo a sua conta as despesas ndo cobertas pela respectiva apdlice,
sem prejuizo do seguro obrigatério contra acidentes de trabalho previsto no art. 7°, XXVIII, da
Constituicdo Federal, e regulado pelas Leis n° 8.212, de 24/07/1991 e n° 8.213, de 24/07/1991.
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Das Sangdes

1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n°® 10.520/2002, ficara impedida de licitar e
contratar com a Unido e sera descredenciada do SICAF e do cadastro de fornecedores da
CONTRATANTE, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo da resciséo
unilateral do contrato e da aplicacdo de multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total da
contratagdo, a CONTRATADA que:

1.1. apresentar documentacéo falsa;
1.2. fraudar a execucéo do contrato;
1.3. comportar-se de modo inidoneo;
1.4. cometer fraude fiscal; ou

1.5. fizer declaragéo falsa.

Para os fins do item 1.3, reputar-se-&o inidoneos atos tais como 0s descritos nos artigos 92,
paragrafo unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n°® 8.666/1993.

Com fundamento nos artigos 86 e 87, incisos | a IV, da Lei n° 8.666, de 1993; e no art. 7°
da Lei n° 10.520, de 17/07/2002, nos casos de retardamento, de falha na execucdo do contrato ou de
inexecucdo total do objeto, garantida a ampla defesa, a contratada podera ser apenada, isoladamente,
ou juntamente com as multas definidas nos itens “4”, “5.3”, e nas tabelas 2 a 3 abaixo, com as
seguintes penalidades:

3.1. adverténcia;

3.2. suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo do Tribunal de Contas da Unido (TCU), por prazo nao superior a dois anos;

3.3. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada
ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sancdo aplicada com
base no inciso anterior; ou

3.4. impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°
10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos.

4. No caso de inexecucdo total do objeto, garantida a ampla defesa e o contraditorio, a
CONTRATADA estara sujeita a aplicacdo de multa de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

5. Configurar-se-a o retardamento da execucdo quando a CONTRATADA:

5.1. deixar de iniciar, sem causa justificada, a execucdo do contrato ap0s 7 (sete) dias
contados da data da ordem de servico; ou

5.2. deixar de realizar, sem causa justificada, os servicos definidos no contrato por 3 (trés)
dias seguidos ou por 10 (dez) dias intercalados.

6. No caso do cometimento das infragdes elencadas nos subitens “5.1” ¢ “5.2” acima, a
contratada podera ser sancionada com multa de até 5% do contrato.

7. A falha na execucdo do contrato estara configurada quando a CONTRATADA
enquadrar-se em pelo menos uma das situagdes previstas na tabela 3 abaixo, respeitada a graduacéo de
infracOes conforme tabela 1 deste item, e alcancar o total de 20 (vinte) pontos, cumulativamente.
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Tabela 1

GRAU DA INFRACAO

PONTOS DA INFRACAO

2

3
4
5
8

OO WIN -

|

0

8. Pelo descumprimento das obrigagdes contratuais, a Administracdo podera aplicar multas
conforme a graduacéo estabelecida nas tabelas seguintes:

Tabela 2
GRAU CORRESPONDENCIA (R$)
1 300,00
2 500,00
3 700,00
4 900,00
5 2.000,00
6 5.000,00
Tabela 3 (deve ser ajustada de acordo com o tipo de objeto contratado)
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
1 Permitir a presenca de empregado ndo uniformizado ou com 1 Por empregado e por
uniforme manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem cracha. ocorréncia
2 Manter funcionario sem qualificacdo para a execucdo dos 1 Por empregado e por
SEervicos. dia
Executar servico incompleto, paliativo, provisorio como por
3 carater permanente, ou deixar de providenciar recomposicédo 2 Por ocorréncia
complementar.
Fornecer informacdo pérfida de servico ou substituir A
4 material licitado pgr outPo de qualidade im%rior. 2 Por ocorrencia
5 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou 5 Por dia e por tarefa
caso fortuito, 0s servicos contratados. designada
5 %eesr:;g;r ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus 3 Por ocorréncia
7 Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins 5 Por ocorréncia
diversos do objeto do contrato.
Recusar a execucdo de servico determinado pela A
8 FISCALIZACAO, sgm motivo justifgicado. P 5 | Porocorréncia
Permitir situagcdo que crie a possibilidade de causar ou que A
9 cause dano fl's%co, ?eséo corp(?ral ou consequiéncias Ietais..q 6 Por ocorréncia
Retirar das dependéncias do TCU quaisquer equipamentos Por item e por
10 |ou materiais de consumo previstos em contrato, sem 1 ocorrénciap
autorizacao prévia.
11 Retirar funcionarios ou encarregados do servi¢o durante o 4 Por empregado e por
expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE. dia
Para os itens a seguir, deixar de:
12 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a 1 Por empregado e por
pontualidade de seu pessoal. dia
13 Substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou 1 Por empregado e por
incompativel com suas atribuicoes. dia
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x _— A Por item e por
14 | Manter a documentagdo de habilitagdo atualizada. ocorréncia
Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou determinado A
15 oela FISCALIZACAO. ] Por ocorréncia
Cumprir determinagdo da FISCALIZACAQO para controle A
16 de acl?esso de seus fugncionérios. ¢ i Por ocorreéncia
Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar A
17 da FISCALIZACAO. Por ocorréncia
18 | Efetuar a reposicdo de funciondrios faltosos. Por ocorréncia
Efetuar o pagamento de salérios, vales-transporte, vales-
19 refeicdo, seguros, encargos fiscais e sociais, bem como Por més
arcar com quaisquer despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execucao do contrato nas datas avencadas.
Efetuar os recolhimentos das contribuicdes sociais da -
20 Previdéncia Social ou do FGTS. Por mes
21 Entregar o uniforme aos empregados a cada 6 (Seis) meses. Sg empregado e por
29 Manter sede, filial ou escritorio de atendimento na cidade Por ocorréncia e por
local de prestacdo dos servicos. dia
Apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal,
23 trabalhista, previdenciaria e outros documentos necessarios Por ocorréncia e por
a comprovacdo do cumprimento dos demais encargos dia
trabalhistas.
Creditar os salarios nas contas bancarias dos empregados, A
24 |em agéncias localizadas na cidade local da prestacdo dos Sg ocorrencia € por
servicos ou em outro definido pela Administracao.
Entregar ou entregar com atraso ou incompleta
o5 documentacdo exigida em clausula especifica do contrato - Por ocorréncia e por
DOCUMENTACAO  FISCAL, TABALHISTA E dia
PREVIDENCIARIA.
Apresentar notas fiscais discriminando preco e quantidade
26 de todos os materiais utilizados mensalmente, indicando Por ocorréncia
marca, quantidade total e quantidade unitaria (volume, peso
etc.).
Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais
97 solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas Por ocorréncia e por
suscitadas durante a analise da documentacdo exigida por dia
forca do contrato.
Manter em estoque equipamentos discriminados em .
28 contrato, para uso diario. Por ltem e por dia
Fornecer EPIs (Equipamentos de Protecdo Individual) aos
29 |seus empregados e de impor penalidades aqueles que se (F)’g(r)rrEérr?Cpi;egado € por
negarem a usa-los.
Cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos ndo Por  item e or
30 |previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia o0COrrencia P
formalmente notificada pela unidade fiscalizadora.
Substituir os equipamentos que apresentarem defeitos e/ou
31 apresentarem rendimento insatisfatorio em até 48 horas, Por dia
contadas da comunicacgdo da contratante.
Providenciar a manutencdo para solugdo de problema que
32 acarrete  suspensdo  de  disponibilidade ou de Por ocorréncia
operacionalidade do sistema predial.
33 Cumprir o programa periddico de manutencdo preventiva Por item e por
determinada em contrato. ocorréncia
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Obs.: constatada a inviabilidade pratica do uso de tabelas (na forma acima
especificada), alternativamente, sem que signifique esgotamento das opcdes, poder-se-a adotar a
seguinte clausula:

7. Quando do descumprimento de obrigacdes especificas e gerais da CONTRATADA
especificadas no contrato, a CONTRATADA, caso ndo sejam acatadas suas justificativas, estara
sujeita a penalidade de multa entre 0,1% e 0,5% do valor do contrato, por item obrigatdrio
descumprido, limitado ao percentual méximo de 2%, se descumprido mais 1 (um) item obrigatério
concomitantemente.

9. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA.

9.1. Se o valor a ser pago a CONTRATADA néo for suficiente para cobrir o valor da
multa, a diferenca sera descontada da garantia contratual.

9.2. Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes, fica a CONTRATADA
obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagdo
oficial.

9.3. Esgotados 0s meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE, este serd encaminhado para inscricdo em divida ativa.

9.4. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para 0 pagamento da multa,
esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da solicitagdo do
CONTRATANTE.

10. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominag6es legais previstas no contrato,
podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos enumerados no art.
78, incisos | a X1l e XVII, da Lei n° 8.666/93.
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Contratacédo de Micro e Pequenas Empresas para Prestacédo de Servicos Terceirizados de
Natureza Continuada Mediante a Disponibilizagdo ao Tribunal de Empregados Terceirizados
Vinculados a Contratada

1 - Considerando tratar-se de contratacdo de servicos mediante cessdo de méo de obra,
conforme previsto no art. 31 da Lei n® 8.212, de 24/07/1991 e alteracdes e nos artigos 112, 115, 117 e
118, da Instrucdo Normativa - RFB n° 971, de 13/11/2009 e alteragdes, licitante Microempresa - ME
ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser
contratada, ndo podera beneficiar-se da condicdo de optante e estara sujeita a retencdo na fonte de
tributos e contribuicBes sociais, na forma da legislacdo em vigor, em decorréncia de sua excluséo
obrigatoria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, em conseqiiéncia do que
dispdem os arts. 17, inciso XlI, 30, inciso Il, e 31, inciso Il, da Lei Complementar n © 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteracdes.

1.1. O licitante optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser contratado,
apos a assinatura do contrato, no prazo de 90 (noventa) dias, devera apresentar copia dos oficios, com
comprovantes de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de
servicos mediante cessdo de mao de obra (situacdo que gera vedacao a opcao por tal regime tributario)
as respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo previsto no inciso Il do
8§ 1° do artigo 30 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes.

1.2. Caso o licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicacdo no prazo
assinalado acima, o préprio Tribunal de Contas da Unido - TCU, em obediéncia ao principio da
probidade administrativa, efetuard a comunicacdo a Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB,
para que esta efetue a exclusdo de oficio, conforme disposto no inciso | do artigo 29 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteraces.

1.3. A vedacdo de realizar cessdo ou locacdo de méo de obra ndo se aplica as atividades de
que trata o art. 18, 8 5°-C, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes,
conforme dispde o art. 18, § 5°H, da mesma Lei Complementar, desde que ndo exercidas
cumulativamente com atividades vedadas.
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Das Retencdes de Impostos e Contribui¢des na Fonte

1. Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA estardo sujeitos, no que
couber, as retengdes na fonte nos seguintes termos:

1.1. do Imposto de Renda da Pessoa Juridica - IRPJ, da Contribui¢do Social sobre o Lucro
Liquido - CSLL, da contribuicdo para seguridade social - COFINS e da contribuicdo para o
PIS/PASEP, na forma da Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme
determina o art. 64 da Lei n® 9.430, de 27/12/1996 e alteracdes;

1.2. da contribuicdo previdencidria ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS,
correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instru¢gdo Normativa RFB n° 971, de 13/11/2009,
conforme determina a Lei n® 8.212, de 24/07/1991 e alteragdes;

1.3. do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, na forma da Lei
Complementar n° 116, de 31/07/2003, c/c a legislacédo Distrital ou municipal pertinente.
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Da Comprovacéao da Qualificagdo Econdmico-financeira

Modelo de Declaracéo de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e com a Administragdo
Publica, nos termos do art. 13, § 1°, alinea “c”, desta Portaria

Declaramos que a empresa , inscrita no
CNPJ (MF) n° , possui 0s seguintes contratos firmados com a iniciativa
privada e a administracdo publica:

Orgdo/Empresa | N° Contrato/ Vigéncia Valor Total Atual do
Aditivo Inicio Término Contrato

Valor Total dos Contratos (Atualizados)

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Comprovacao da exigéncia de que trata o art. 13, inciso 111, alinea “d”, desta Portaria

Caélculo demonstrativo visando comprovar que o patriménio liquido é igual ou superior a 1/12 (um
doze avos) do valor dos contratos firmados com a administracdo publica e com a iniciativa privada.

Valor do Patrimbnio Liquido x 12 >1
Valor total dos contratos

Obs.: Esse resultado devera ser superior a 1.

Comprovacao da exigéncia de que trata o art. 13, § 2°, desta Portaria

Célculo demonstrativo da variacdo percentual do valor total constante na declaracdo de contratos
firmados com a iniciativa privada e com a Administracdo Pablica em relacéo a receita bruta informada
na DRE.

(Valor da receita bruta — VValor total dos contratos) x 100 = X %
Valor da receita bruta

Obs.: Caso o percentual encontrado seja maior que 10% (positivo ou negativo), o licitante devera
apresentar as devidas justificativas.



