TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Tcu Gabinete do Presidente

PORTARIA-TCU N° 369, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2018.

Dispde sobre as orientagdes para a elaboracao do
relatorio de gestdo, rol de responsdveis, demais
relatérios, pareceres, declaracdes e informagdes
suplementares para a prestacdo de contas referentes
ao exercicio de 2018, bem como sobre
procedimentos para a operacionalizacdo do Sistema
de Prestacio de Contas (e-Contas), conforme as
disposicoes da Decisdo Normativa-TCU 170, de
19 de setembro de 2018.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso das atribuicdes legais
e regimentais, €

Considerando o disposto no art. 3°, § 3°, da Instrug¢do Normativa-TCU 63, de 1° de setembro
de 2010, c/c o art. 5°, § 1°, da Decisao Normativa-TCU 170, de 19 de setembro de 2018,;

Considerando a necessidade de normatizar o conteudo dos relatérios de gestdo e demais
mformagdes das unidades prestadoras de contas, de modo a permitir o processamento e a analise de
dados sobre a gestdo por meio eletronico;

Considerando a necessidade de orientar as unidades prestadoras de contas quanto a
operacionalizacdo do Sistema de Prestagdo de Contas;

Considerando os estudos e demais documentos e informagdes constantes dos
TCs 019.874/2018-9 € 023.492/2018-0, resolve:

Art. 1° A elaboragdo e apresentacdo, pelas unidades prestadoras de contas (UPC), do
relatorio de gestdo, rol de responsaveis, dos demais relatorios, pareceres, declaracdes e das informagdes
suplementares para a prestacdo de contas referentes ao exercicio de 2018, bem como a operacionaliza¢do
do Sistema de Prestagdo de Contas (e-Contas) observardo o disposto nesta Portaria.

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° A apresentacao do relatorio de gestdo, rol de responsaveis, dos demais relatorios,
pareceres e declaragdes, bem como das informacdes suplementares relativas a prestagdo de contas do
exercicio de 2018 de que tratam os arts. 3° a 5° e o Anexo II da Decisdo Normativa-TCU 170, de 19 de
setembro de 2018 (DN-TCU 170/2018), sera realizada exclusivamente por meio do Sistema de Prestagdo
de Contas (e-Contas), disponibilizado pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU).

Paragrafo Umico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica a prestacdo de contas
extraordindria constituida em observancia ao art. 6° da Instrugdo Normativa-TCU 63, de 1° de setembro
de 2010 (IN-TCU 63/2010).

Art. 3° O e-Contas sera disponibilizado para acesso ao ambiente 2018 pelas UPC até
28/2/2019.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 60752504.



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Tcu Gabinete do Presidente

Art. 4° A estrutura geral de contetido dos relatdrios de gestdo e demais relatorios, pareceres,
declaragdes e informagdes da prestacdo de contas observard o disposto no Anexo Unico desta Portaria,
bem como a especificagdo de informagdo constante do e-Contas.

§ 1° Cabe a Secretaria-Geral de Controle Externo do Tribunal (Segecex) especificar no
e-Contas, até a abertura do sistema, os itens gerais e especificos de informagdo que serdo aplicaveis a
cada UPC.

§ 2° A Segecex atualizara, até 17/12/2018, as listas preliminares de conteido publicadas
no Portal TCU, conforme o § 7° do art. 5° da DN-TCU 170/2018, adequando-as as disposicdes desta
Portaria.

CAPITULO 11
DOS CONTEUDOS DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 5° Os relatérios de gestdo, o rol de responsaveis, os demais relatorios, pareceres e
declaracdes, bem como as informagdes suplementares que compdem a prestacdo de contas devem
obedecer a estrutura de conteudos definida no e-Contas para cada UPC, bem como as orientagdes de
elaboracao contidas no referido Sistema.

Paragrafo nico. As orientacdes destinadas a auxiliar a elaboracdo do relatério de gestdao
serdo disponibilizadas como tdpico de ajuda no e-Contas.

Art. 6° Nas hipdteses de inexisténcia da informag¢do requerida ou de inaplicabilidade da
exigéncia do conteido, a UPC deve registrar esse fato, na forma prevista nas orientacdes constantes
no e-Contas.

Art. 7° As nformagdes com sigilo atribuido por legislagdo especifica ou segredo de justica
ndo podem ser disponibilizadas no relatorio de gestao.

§ 1° Na ocorréncia da situagdo prevista no caput deste artigo, a UPC deve declarar, na
mtroducdo darespectiva se¢do do relatorio, a supressdo da informacdo e esclarecer acerca do dispositivo
legal e das condigdes de restricdo de acesso impostas.

§ 2° No caso da andlise de atendimento das metas e resultados de que trata o art. 23, § 2°,
da Lei 13.303/2016 (Lei das Estatais), se ela contiver informacdes sigilosas e ndo puder ser incluida no
relatério, a UPC devera elaborar documento apartado com essa andlise e inclui-lo como informagao
suplementar ao relatdrio de gestdo, com a indicagdo de sua classificagao.

CAPITULO 111
DOS PROCEDIMENTOS PARA OPERACAO DO SISTEMA E-CONTAS

Art. 8° O usudrio deve cadastrar-se no Portal TCU e ser habilitado para o uso do e-Contas,
nos termos dos arts. 13 ¢ 14 desta Portaria, observados os perfis e orientagdes constantes do Portal TCU,
pagina das Contas do exercicio de 2018.

Art. 9° O relatério de gestdo, que deve abranger o conteudo estabelecido no Anexo II da
DN-TCU 170/2018, atender as diretrizes definidas no Anexo III dessa Decisdo Normativa, além de
observar o detalhamento dos conteudos especificados nesta Portaria e no sistema e-Contas, devera ser
inserido em arquivo Unico, em area especificada nesse Sistema.
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Paragrafo tmico. O arquivo com os conteudos exigidos deve observar os seguintes
requisitos:

I - estar no formato Portable Document Format (PDF) pesquisavel ou acessivel;
II - conter no maximo 50 MB de tamanho.

Art. 10. As UPC devem mserir todas as pegas de sua responsabilidade e concluir sua atuacao
no e-Contas até a data-limite fixada no Anexo I da DN-TCU 170/2018, consideradas as eventuais
prorrogagdes de prazo autorizadas pelo TCU.

§ 1° Considera-se finalizada a etapa de responsabilidade da UPC apds a realizacio da
operagdo “Concluir Relatorio de Gestdo” no e-Contas.

§ 2° Se a unidade responsavel por apresentar as contas for diferente da UPC, o relatorio de
gestdo deve ser inserido no e-Contas por esta ultima até quinze dias antes da data referida no caput deste

artigo, cabendo a unidade apresentadora o prazo remanescente para adocao da medida a que se refere o
paragrafo anterior.

Art. 11. O recibo de envio do relatorio de gestdo sera disponibilizado no e-Contas:

I - ap6s a data fixada no Anexo I da DN-TCU 170/2018, consideradas as eventuais
prorrogagdes de prazo autorizadas e cumprida a etapa especificada no § 1° do artigo anterior, para as
UPC que ndo terdo processo constituido para fins de julgamento de contas pelo TCU;

IT - apds a conclusdo da atuagdo do respectivo orgdo de controle interno, para as UPC que
terdo processo de contas autuado para fins de julgamento pelo TCU.

Art. 12. A declaracdo de publicacdo do relatorio de gestdo serd disponibilizada no e-Contas:
I - em até 45 dias apds a conclusdo do relatério de gestdo, consideradas as prorrogagdes de

prazo e as eventuais devolugdes para ajuste, conforme art. 16 da DN-TCU 170/2018, para as UPC que
ndo terdo processo constituido para fins de julgamento de contas pelo TCU;

II - apos a conclusdo da manifestacdo do respectivo 6rgdo de controle interno, para as UPC
que terdo processo de contas autuado para fins de julgamento pelo TCU.
CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. As unidades técnicas (UT) devem conceder os perfis de apresentador com poder de
delegacdo para as UPC de sua clientela para atuagdo na prestacao de contas de 2018 até o dia 1°/3/2019.

§ 1° Os perfis concedidos no e-Contas para envio da prestagdo de contas de exercicios
anteriores devem ser revogados, desde que ndo haja pedido de continuidade por parte da UPC.

§ 2° Para o cumprimento do disposto no caput deste artigo e no paragrafo anterior, as UT

devem solicitar as UPC de sua clientela a atualizagdo das pessoas cadastradas para proceder ao envio da
prestacao de contas do exercicio de 2018.
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Art. 14. Os dirigentes maximos dos o6rgaos de controle interno e a autoridade supervisora
devem informar a Secretaria-Geral de Controle Externo do TCU, até 29/3/2019, os dados de pelo menos
duas pessoas cadastradas previamente no Portal TCU para habilitagio e uso do e-Contas.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

(Assinou o original)

RAIMUNDO CARREIRO
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ANEXO UNICO DA PORTARIA-TCU N° 369, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2018.
ESTRUTURA DE CONTEUDOS GERAIS DOS RELATORIOS DE GESTAO

(Se¢oes/Itens de contetido gerais *)

RELATORIO DE GESTAO

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Capa

Folha de rosto

Lista de siglas e abreviacdes

Lista de tabelas, quadros, graficos e figuras

Lista de anexos e apéndices

Sumario

MENSAGEM DO DIRIGENTE MAXIMO DA UNIDADE

Resumo dos principais resultados alcangados pela unidade prestadora de contas (UPC)
frente aos objetivos estratégicos e as prioridades da gestdo.

VISAO GERAL ORGANIZACIONAL E AMBIENTE EXTERNO

O que a UPC faz e quais sdo as circunstincias em que ela atua?

Identificacao da UPC e declaragdao da sua missao e visao

Composicdo acionaria do capital social

Participagdo em outras sociedades

Estrutura organizacional

Ambiente externo

Modelo de negocios (ou cadeia de valor).

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E GOVERNANCA

Como a estrutura de governanga apoia a capacidade da UPC de alcangar seus objetivos?

Principais objetivos estratégicos

Planos para implementar as prioridades estratégicas

Descricdo das estruturas de governanga

Principais canais de comunicagdo com a sociedade e partes interessadas.

GESTAO DE RISCOS E CONTROLES INTERNOS

Quais sdo os riscos especificos que afetam a capacidade de UPC alcancar seus objetivos
no exercicio e como a UPC lida com eles?

Gestao deriscos e controles mternos: vinculagdo entre riscos € objetivos estratégicos, riscos
significativos quantificados e medidas de mitigagdo no exercicio.
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RESULTADOS DA GESTAO

Até que ponto a UPC ja alcangou seus objetivos estratégicos para o periodo e quais as
expectativas para os proximos exercicios?

Resultados alcangados frente aos objetivos estratégicos (ou cadeia de valor) e as
prioridades da gestdo.

Principais programas e projetos/miciativas.

Indicadores de desempenho quantificados e alinhados aos objetivos.

Avaliagao equilbrada dos objetivos alcangcados e do desempenho em relagdo as metas.

Monitoramento de metas nao alcancadas

Justificativas para o resultado

Perspectiva para os proximos exercicios: desafios e incertezas que a UPC provavelmente
enfrentard ao perseguir o seu planejamento estratégico.

ALO

CACAO DE RECURSOS E AREAS ESPECIAIS DA GESTAO

Para onde a UPC deseja ir e como ela pretende chegar 14?

Estratégia para alcangar os principais objetivos da UPC e planos de alocacdo de recursos
para implementar essa estratégia no exercicio, assim como principais desafios e agdes
futuras

Gestao orcamentaria e financeira

Gestao de pessoas

Gestao de licitacdo e contratos

Gestao do patriménio e infraestrutura

Gestao da tecnologia da mformagao

Gestdo de custos

Sustentabilidade ambiental

DEMONSTRACOES CONTABEIS

Declaracdo do contador ou opinido dos auditores externos

Demonstrativos Contabeis

Notas Explicativas

OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES

Como a UPC determina os temas a serem incluidos no relatério integrado e como estes
temas sao quantificados ou avaliados?

Resumo do processo para determinar a materialidade das informagdes e descricdo dos
limites do relato e de como esse limite foi determmado.

Tratamento de determinacdes e recomendagcdes do TCU

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 60752504.




TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Tcu Gabinete do Presidente

ANEXOS E APENDICES

Glossario

OUTROS ITENS DE INFORMACAO

ROL DE RESPONSAVEIS

PARECER OU RELATORIO DA UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

PARECER DE COLEGIADO

RELATORIO DE AVALIACAO DE RESULTADOS DE CONTRATO DE GESTAO

PRONUNCIAMENTO DE AUTORIDADE SUPERVISORA DE CONTRATO DE GESTAO

RELATORIO DE BANCO OPERADOR DE RECURSOS DE FUNDOS

RELATORIO DE INSTANCIA OU AREA DE CORREICAO

RELATORIO DE AUDITOR INDEPENDENTE

DECLARACOES DE INTEGRIDADE

Declaracio de mtegridade do relato itegrado pelos responsaveis pela governanga
conforme estabelece a Estrutura Internacional para Relato Integrado do IIRC

RELATORIO RESUMIDO DO COMITE DE AUDITORIA

RELATORIO ANUAL SOBRE O SISTEMA DE CONTROLES INTERNOS

INFORMACOES SUPLEMENTARES

RELATORIO ESPELHO DO MONITORAMENTO - SIMPLIFICADO DO PPA 2016-2019

INFORMACOES SOBRE PROJETOS DESENVOLVIDOS PELAS FUNDACOES DE
APOIO REGIDAS PELA LEI 8.958/1994

INFORMACOES SOBRE A GESTAO DO ORCAMENTO DO FUNDO

* QOs itens de contetido especificos por unidade prestadora de contas e as orientagdes para elaboragdo de cada
item constam do e-Contas.
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