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Informacgodes adicionais

Este manual tem o propdsito de auxiliar a manipulacao de arquivos no formato XML

disponibilizado no portal e-Pessoal.

Todas as informacdes aqui mencionadas junto ao proposito deste guia, ndo cabe ao TCU

atualizar ou ter responsabilidade acerca do funcionamento dos dados disponibilizados.

Requisitos
Ter a ferramenta Microsoft Excel (2010 ou posterior) ou Pacote Office (2010 ou posterior)

instalado na maquina.

© Copyright 2020, Tribunal de Contas de Unido

<portal.tcu.gov.br>

Permite-se a reproducdo desta publicacdo, em parte ou no todo, sem alteragdo do

conteudo, desde que citada a fonte e sem fins comerciais.

Autores

Marcus Vinicius Ramalho de Sousa

Allana Maria Medrado Araujo
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Habilitando a guia de Desenvolvedor no Excel

A guia de DESENVOLVEDOR permite a manipulagao de arquivos no FORMATO XML, criagdo e
execugdo de macros e acesso ao VBA. Entretanto, apenas as fungdes vinculadas aos arquivos
XML serdo utilizadas neste manual.
Agora, iremos habilitar a guia de Desenvolvedor com os seguintes passos:

1. Apos abrir a ferramenta Excel, nota-se a opcdao ARQUIVO, localizada no canto esquerdo

superior da tela, como apresenta a foto abaixo.
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2. Cligue na guia ARQUIVO e note que serd apresentado o seguinte menu de opgdes:

o [NSIAI

MNovo

Abrir @ Pastas de Trabalho Recentes

Salvar
& SharePoint

Salvar como
Imprimir - OneDrive

Compartilhar

Eltl Computador

Exportar

Fechar + Adicionar um local

3. Agoravamos selecionar OPCOES, e a seguinte janela sera aberta:
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Informagdes

MNaovao

(L)
T

Abrir

Salvar

Salvar comao

Imprimir

Compartilhar

=

+

Exportar

Fechar

Abrir

Pastas de Trabalho Recentes

SharePoint

OneDrive

Computador

Adicionar um local

Opgdes do Excel ? X
Geral . .
#® Opgdes gerais de trabalho com o Excel.
]
Farmulas

Reviséo de Texto
Salvar
Idioma

Avangado

Personalizar Faixa de Opgoes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido
Suplementos

Central de Confiabilidade

Opgdes da Interface do Usudrio

Mostrar Minibarra de Ferramentas apds selegéo
Mostrar opgies de Analise Rapida na selecdo
Habilitar Visualizagao Dindmica

Estilo de dica detela:  Mostrar descrigdes de recursos emn dicas de tela ~

Ao criar novas pastas de trabalho

Usar esta fonte como padrdo: Fonte do Corpo v
Tamanho da fonte: 11 |~

Modo de exibigde padrdo de novas planilhas: | Exibigdo Mormal v
Incluir este nimero de planilhas: 1 =

Personalizar a cépia do Microsoft Office

Nome de usudrio: MARCUS VINICIUS RAMALHO de 50US/
[ Sempre usar estes valores independentemente da entrada no Office.
Plane de Funde do Office:

Tema do Office:

Losangos Rabiscados |+

Cinza Escuro ~
Opcoes de inicializagio

Escolha as extensées que vocé deseja que o Excel abra por padrde: | Programas Padréo...
_Avise-me se o Microsoft Excel nde for o programa padrdo para visualizagdo e edigdo de planilhas,

Mostrar a tela de inicio quando este aplicativo for iniciade

4. A partir do ponto em que a janela foi aberta, clique na op¢cdo PERSONALIZAR FAIXA DE

OPCOES, apos selecionar, vocé vai notar a op¢do de DESENVOLVEDOR, localizada no

canto direito da janela, como mostra a imagem abaixo:
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Opgdes do Excel ? * ‘
Geral A . . .
EE Personalize a Faixa de OpgGes.
Farmulas
. Escelher comandes em:i Personalizar a Faixa de Opgdes:
Revisdo de Texto Comandos Mais Usados Guias Principais w
Salvar
Idioma Adbrir Guias Principais
E‘“ Atualizar Tudo (1 v Pagina Inicial
Avangado . Aumentar Tamanho da Fonte Area de Transferéncia
. " Bordas L4 Fonte
Personalizar Faixa de Opgdes Calcular Agora Alinhamento
. . = Centralizar Nimero
B deF tas de Acesso Rapid
arra de Ferramentas de Acesso Rapido Ql Classificar em Ordem Cresce... Estilo
Suplementas E‘l Classificar em Ordem Decres... Células
s Colar Edicdo
Central de Confiabilidade r Colar L4 Inserir
[ ColarEspecial... Layout da Pagina
[2] Conexdes .
n X o - Férmulas
a8 Cenfigurar Pagina Adicionar > -
=1 Congelar Painéis 4 Dados
E‘@ Copiar << Remover Revisdo b
A Corda Fonte L4 Exibicdo
<7 Cor de Preenchimento L4 ] Desenvolvedor
ﬁ’,. Definir drea de impressdo Suplementos
€ Desfazer ' <R 2o de Plano de Fund
iﬂv Diminuir Tamanho da Fonte emogeo de Flane de Fundo
:L:Ju Email
@" Excluir Células...
»  Excluir Celunas da Planilha
57 Excluir Linhas da Planilha
Y Filtro Mova Guia MNove Grupo Rencmear...
Fonte IRg
&) Formas 3 Personalizagéies: | Redefinir =
Formatagdo Condicional L4
% Fnrm:f:fréhﬂ:( L P
>

5. Marque a caixa de selecdo DESENVOLVEDOR, e clique em OK, no canto inferior direito

datela. Apds efetuado todo este procedimento, serd notado na faixa de selecdo do Excel

a funcdo DESENVOLVEDOR habilitada, conforme a imagem abaixo:

=) :
PN  PAGINA INICIAL
D ®7 Gravar Macro
LT

Usar Referéncias Relativas

Visual Macros
Basic 1 Seguranga de Macro

Cédigo

A1 - S

INSERIR

de COM -

Suplementos

Controles

LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS EXIBICAO
'l:i? = [£] Propriedades
Y & Exibir Cédigo
Suplementos Suplementos | Inserir Modo de

- Executar Caixa de Disloga

Pastal - Excel
DESENVOLVEDOR
{Ej Propriedades do Mapa [ Importar Iy
2] Pacotes de Expansio Exportar i
Codigo- Painel de
fonte Atualizar Dados Documentos
XML Modificar
K L M N o P

Obs: A guia de DESENVOLVEDOR ficarda habilitada, para desabilitar esta guia, siga os
passos anteriores, porém, ao invés de marcar a caixa de selecdo de DESENVOLVEDOR,

desmarque-a.
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Obtendo o esquema XML

O ESQUEMA XML é disponibilizado no portal e-Pessoal. Os procedimentos para a obtencdo do
ESQUEMA estdo disponiveis no MANUAL OPERACIONAL DO SISTEMA e-Pessoal, localizados

em: e-Pessoal -> Ajuda.

Agora vamos extrair o arquivo ou os dados do site.

Para Microsoft Edge

<?xml version="1.0" encoding="1S0-8859-1"?=>
- <xs:schema version="1.0" targetNamespace="http:/ /atospessoal.tcu.gov.br" xmins:atospessoal="http:/ /atospess
<xs:element type="atospessoal:Tipoimportacacatospessoal" name="atos"/>
- <xs:complexType name="Tipoabstractatopessoal" abstract="true">
- «<xsisequencex
- <xs:element type="xs:string" name="numeroanoato" minOccurs="0">
- <xs:annotation>
- «<xs:documentation=
- <I[CDATA[
Numera/ano do ato gerado APOS a importacao/criacao do ato,
11=
«/xs:documentation>
< /%s:annotation =
</xs:element>
<xs:element type="atospessoal:Tiposubunidadecadastradora" name="subunidadecadastradora"/>
<xs:element type="atospessoal:Tipopessoa" name="pessoa"/>
<xs:element type="atospessoal:Tipounidadeemissora" name="unidadeemissora"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
- zxs:complexType name="Tiposubunidadecadastradora">
- <Xsisequences
<xs:element type="atospessoal:Tipounidadecadastradora"' name="unidadecadastradora"/>
<xs:element type="xs:string" name="descricaoStatus" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
<xs:attribute type="xs:string" name="nome" use="required"/>
</xs:complexType:
- «xs:complexType name="Tipounidadecadastradora">
<xsisequence/=
«xs:attribute type="xs:string" name="nome" use="required"/>
</xs:complexType:>
- <xs:complexType name="Tipopessoa">
- <xsisequencex
<xs:element type="xs:string" name="cpf" minOccurs="0"/=>
<xs:element type="xs:boolean" name="semcpf" minOccurs="0"/=>
<xs:element type="xs:string" name="nome" minOccurs="0"/>
<xs:element type="xs:date" name="datanascimento" minOccurs="0"/>

L L T P i e B Tt . Ly

1. Para salvar este cddigo em um arquivo, serd necessdrio copiar tudo, logo, aperte as
seguintes teclas: Ctrl+A (para selecionar tudo) e depois Ctrl+C (para copiar tudo), apds
ter copiado, pressione a tecla Windows (B&) + R para abrir uma pequena janela,
conforme a imagem abaixo:

4 Executar x

— Digite o nome de um programa, pasta, documente ou
= recursc da Internet e o Windows o abrira para vocé.

Abrir: ‘ ~

Cancelar Procurar...



https://contas.tcu.gov.br/atospessoalWeb/web/externo/atospessoal.xsd
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A81881E69B06514016A27127E4918D9
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2. Digite NOTEPAD e clique em OK. Este procedimento ird abrir o BLOCO DE NOTAS onde
serd anexado todo o cddigo que foi copiado. Quando abrir o BLOCO DE NOTAS,

pressione a tecla Ctrl+V para colar o cddigo que foi copiado, conforme imagem a abaixo:

| *Sem titulo - Bloco de Notas — O d

Arquive Editar  Formatar  Exibir  Ajuda

<xs:restriction base="xs:string"» ]
<xs:enumeration value="S5IM ART 196 LC 7593"/»
<xs:enumeration wvalue="NAD"/>

<xs:enumeration value="SIM OUTRO"/>
<xs:enumeration wvalue="5IM RECES50 FOREMNSE"/»
<xs:enumeration value="SIM" />

</xs:restrictions

</ws:simpleType>

<xs:s5impleType name="Tiporegimecargoanistiado”>
<xs:restriction base="xs:string"»
<xs:enumeration wvalue="CLT" />

<¥s:enumeration value="ESTATUTARIO" />
</xs:restrictions

</ws:simpleType>

</xs:schema>

£ >
Linha 871, Coluna 13 100%  Windows (CRLF) UTF-2

3. Agora, vamos salvar o arquivo preenchido com o cddigo. Pressione a tecla Ctrl+S e sera
aberta a seguinte janela:

| salvar como X

< v P » Este Computador » Area de Trabalho + moldes v O Pesquisar moldes 0

Organizar = Mova pasta SEEER S 0

) MNome Data de modificagde Tipo Tamanho

7 Acesso rapido

[ Area de Traba Nenhum item corresponde a pesquisa.

; Downloads
|F Documentos

&= Imagens
@ OneDrive

[ Este Computador

[ Area de Trabalhc

|= Documentos

. S >
MNome: atospessoal.xm|| -
Tipo: | Documentos de texto (*.txt) W

A Ocultar pastas Codificagde: |UTF-2 ~ Cancelar
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4. No campo NOME insira “atospessoal.xml”, e por fim, selecione o local onde deseja

salvar o arquivo e clique em SALVAR.

Obs: Sempre que efetuar os COMANDOS (Ctrl+V, S), tenha certeza que o bloco de notas

esta selecionado, caso contrario, o comando ndo sera efetivado.

5. O-resultado final deve estar de acordo com a imagem abaixo:

atospessoal

Para Google Chrome/Mozilla Firefox

Como abordado no tdpico anterior, os passos aplicados para o Google Chrome sdo idénticos

até 0 4°. O modo como serd salvo o arquivo se diferencia do Microsoft Edge.

1. Partindo da pagina que contém o ESQUEMA XML disponibilizado pelo e-Pessoal,
pressionamos a tecla Ctrl+S e serd aberta a seguinte janela no navegador Google
Chrome:

€ Salvar como X

« v P » Este Computador » AreadeTrabalho » moldes v © | Pesquisar moldes o

= @

MNome Data de modificagdo Tipo Tarmanho

Organizar Mova pasta

~

7 Acesso rapido

I Area de Traba #
* Downloads
@ Documentos

j E-PESSOAL(XML) - MODELO GERAL 20/01/2020 11:51 Arquivo X5D 36 KB

=/ Imagens -
@ Onelrive

[ Este Computador
I Area de Trabalhc

@ Documentos

[ I i &

Mome: | atospessoal

Tipo: | Arquivo XSD

A Ocultar pastas Salvar Cancelar

2. No campo NOME, inserimos “atospessoal”, e no campo TIPO, selecionamos ARQUIVO
XSD (Pagina web, somente XML, caso utilize o Mozilla). Apds efetuar este procedimento,
selecione o local onde serd salvo o arquivo e clique em SALVAR.

3. Oresultado final deve estar de acordo com a imagem abaixo ou um arquivo em “branco”

sem formato:


https://contas.tcu.gov.br/atospessoalWeb/web/externo/atospessoal.xsd
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-g

atospescoal

Obs: Caso esteja apenas um arquivo em “branco”, sem formato, é normal. Caso queira

ler o cédigo, selecione o BLOCO DE NOTAS para abrir o arquivo.

Montando mapas

O Excel associa dados em XML as células da planilha, tornando facil a criagdo de tabelas.
O cddigo disponibilizado no e-Pessoal é mapeado automaticamente pelo programa e separado
em pastas. Logo, de acordo com a especificidade desejada pelo usuario, é possivel montar a
tabela que se adeque ao sistema obedecendo as normas de preenchimento ditadas neste

manual.

1. Abra a ferramenta Excel, e clique na guia de DESENVOLVEDOR, nela serd possivel
encontrar a fungdo com o nome CODIGO-FONTE, a fungdo permite gerenciar mapas em
XML de acordo com o cddigo escrito. Ao clicar nesta funcdo, serd aberta uma pequena

janela do lado direito da tela, conforme imagem abaixo:

Pastal - Excel T HE - &%
DESENVOLVEDOR MARCIUS VINICILS RAMALHO de SOUSA
== TN [—

1 pacotes de Expansio

Cédigo
fonte
~

. Codigo-fonte XML~ ™ %

Mapas KML nesta pasta de trabaing:

2. Aoclicar na opcdo MAPAS XL, sera aberta uma nova janela, conforme imagem abaixo:


https://contas.tcu.gov.br/atospessoalWeb/web/externo/atospessoal.xsd
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Mapas XML ? by
Mapas XML nesta pasta de trabalhio:

Maome Raiz MNamespace

£ >

oK Cancelar

3. Clique em ADICIONAR e busque o ARQUIVO XML, selecione-o e clique em ABRIR,

conforme imagem abaixo:

Selecionar Cédigo-fonte XML X
& v s Este Computador » Area de Trabalho » moldes v @& | Pesquisar moldes P
Organizar * Nova pasta B+ [ 0
& Downloads # *  Nome " Data de modificagdo Tipe Tamanho

5] Documentos # | E-PESSOAL[XML) - MODELO GERAL

| Imagens = atospessoal

=

20/01/2020 11:51 Arquivo X5D 36 KB

Documento XML 2KB

Microsoft Excel
@ OneDrive

[ Este Computador
I Area de Trabalhc
@ Documentos
‘ Downloads
= Imagens
J! Misicas
_J Objetos 3D

m Videos

ia DiscoLocal (C)

Nome do arquivo: | atospessoal v| Toda as Fontes de Dados XML

Ferramentas  ~ Cancelar

4. Apds abrir o arquivo, a janela de MAPAS XML vai apresentar um novo mapa, selecione-
o e clique em RENOMEAR, feito isso, insira o seguinte nome “atospessoal” e clique em

OK, conforme mostra as imagens abaixo:

10
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P Q R 5 T u Vv w X |+
Cadigo-fonte XML Vv
Mapas XML nesta pasta de trabalho:
atospessoal -
Mapas XML ? * 55 nslitos ~
£1Z desligamentosadmissaoepessoal
Mapas XML nesta pasta de trabalho: (=l desligamentoadmissacepessoal
Nome Raiz Namespace j numeroanoata
21 atospessoal I atos http://atospessoal.tcu.gov.br j tipoatopessoal
(= nomeunidadecadastradora
(= nomesubunidadecadastradara
-2 epfformatade
- data
-] datapublicacao
< > (= motivo
19 Renomeor., Adicianar.. excur 39 ok | Cancelar —-\_.}" desligamentasadmissaosisac
|_| I—I [=-lgr desligamentoadmissansisac

-2 numerocontroleatoadmissaesisac
- tipoatopessoal

-2} nomeorgao

(= nomeservidar

-2 epfformatade

(= dataadmissao

-2 regimejuridicoatoadmissao

- data

-2 datapublicacao

= motivo

=i desligamentossemadmissaccadastrada
é--q;}' desligamentosemadmissaocadastrada
-] tipoAtoPessoal

=] nomeorgao

= nomeservidor

= cpfformatado

= dataadmissao

= regimejuridicostoadmissao

- data

-2 datapublicacao

.= mative e

< >

Para mapear elementos, arraste-os da arvore para a sua
planilha.

Opcles Mapas XML...

5. As imagens acima representam o mapa renomeado e ao lado direito todo o esquema

gue sera apresentado ao apertar OK na janela de MAPAS XML.

Atribuindo variaveis as colunas

Partindo do pressuposto da montagem de mapas, agora vamos atribuir as varidveis listadas no
mapa para as colunas da tabela. O processo pode ser confeccionado pelo usudrio desde que
atenda aos requisitos minimos para o sistema aceitar. Serao disponibilizadas em anexo a este
documento tabelas pré-definidas. Ou seja, em caso de duvidas, consulte os anexos, pois, 0s
mesmos apresentaram uma tabela secundaria chamada “DADOS DE PREENCHIMENTO”,
contendo toda a descricdo e aforma de montagem da tabela e de seus campos. Entretanto, caso
tenha alguma modificagdo no sistema ou no cédigo, o proprio usuario deve implementar uma

nova tabela seguindo os passos anteriores. Para cada tipo de tabela abaixo deve ser criado um

novo documento em Excel, portanto, o procedimento de MONTAGEM DE MAPAS deve ser

refeito para cada novo documento.

Tabela de desligamento de admissao de atos do e-Pessoal
1. Utilizando a IMAGEM ANTERIOR, vamos atribuir as varidveis responsdveis pela pasta

“desligamentoadmissaoepessoal” a tabela. Note que, existem diversas pastas
separadas por categoria, cada uma delas possuem as variaveis especificas para aquele

11
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caso, logo, recomendo nao utilizar variaveis que ndo estejam vinculadas a pasta que
estd sendo utilizada. Para visualizar as varidveis que estdo vinculadas a pasta, clique
sobre a pasta, e serdo exibidas as varidveis. Em alguns casos, ESPECIFICOS, nem todas
as variaveis serdo utilizadas, sendo assim, recomendo que visualizem a maneira como
foram montadas as planilhas em anexo a este documento (principalmente em casos de
admissao).

2. Agora, devemos selecionar uma das variadveis (vamos comegar com a variavel
“numeroanoato”) da pasta e pressionando o botdo esquerdo do mouse, arraste-a até
a coluna A linha 1, o mesmo processo para os demais elementos, porém colocando-os
em colunas diferentes: B, C, D e adiante, conforme imagem abaixo:

=] d Paita] - Ercel RRAMENTAS DE 45€ 1 . s
m PAGNAINCAL  INSAR  LAVOUTOAPSGNA  FORMULAS [4DOS  AVEAD  DXBICHO  DESENWOIVEDOR oes MARCUS WINIOLS RAMMALHO e SOUSA =
e d Tt

i ol =] [Flerpriedades

et Seqmeniagho | Expertn Abian
daDaks .

i e Tael Eteme.

Cadigo-fonte XML T

nesta pasta de rbalhc

Mapa

dta
1 detapulesceo
A mative

Obs: Caso o Excel apresente a seguinte mensagem:

Microsoft Bxcel bt

| s dados que vocé esta tentando mapear contém uma formatacao incompativel com o formato especificado na planilha,

Usar formatacao existente | Coincidir tipo de dados do elemento | | Cancelar

Selecione “Coincidir tipo de dados do elemento”.

3. O mesmo processo se aplica as demais variaveis, a tabela ficard conforme a imagem
abaixo:

0HS - Pasa - Excel t B oo B
m PMCMAINICIAL | RSERR  LWOUTDAPAGMA  FORMULIS  DADOS  ABWSED  EOBCAO  DESEANOLVEDOR MARCLS VIRICILS RAMALIO de SOUSA

o TR T LS U — = 1 E @ [em e mewen e

D o o | 34 43| Fomstacko Fomtacomo [Cl ot deve.. | entada
Condicoml= —

A Copite +

-
2 I cptfommataio B data | datapublcacao [l motiv Cadigo-fonte XML het

ta e rabaihec

Obs: E possivel clicar na pasta e arrasta-la por completo, porém, as variaveis vdo na
ordem que esta no mapa. As ordens das colunas podem ser criadas de acordo com o
gosto do usuario, basta o mesmo selecionar uma varidvel e arrasta-la até a coluna.
Caso tenha atribuido de maneira errada, é possivel remover a varidvel a coluna
atribuida. Basta ir no CODIGO-FONTE XML, selecionar a variavel que deseja tirar a
atribuicado, clicar com o botao direito do mouse sobre e mesma e selecionar “Remover
elemento”. A atribuicdo serd retirada, entdo sera possivel modificar a coluna ou o
campo, e até mesmo deletar a coluna. Apds isso, atribuir novamente a variavel a uma
nova coluna ou a mesma.

12
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4. Algumas varidveis possuem preenchimentos definidos, no caso, sao elas:
tipoatopessoal:
ADMISSAO
PENSAO_MILITAR
APOSENTADORIA
PENSAQO_ESPECIAL
PENSAO_MILITAR_PM
REFORMA
REFORMA_PM
PENSAO_CIVIL

motivo (desligamento):
INABILITACAO_CURSO_FORMACAO_MILITAR
EXONERACAO
DEMISSAO
DESISTENCIA_ESTAGIO_PROBATORIO
INABILITACAO_ESTAGIO_PROBATORIO
APOSENTADORIA
TRANCAMENTO_ADIANTAMENTO_MATRICULA
TERMINO_CONTRATO_PRAZO_DETERMINADO
DECISAO_JUDICIAL
RESCISAO
FALECIMENTO_EM_ATIVIDADE
POSSE_OUTRO_CARGO_INACUMULAVEL
ADMISSAO_JULGADA ILEGAL_PELO_TCU
READAPTACAOQO

Obs: Para estas varidveis que possuem preenchimento definido, devem ser inseridos

conforme esta descrito, e ndo pode haver espacos entre o inicio ou o final.

Exemplo: “ EXONERACAQ”, “EXONERACAO “ ou “ EXONERACAO “.

5. Entretanto, as outras variaveis devem seguir a seguinte regra:
Para:

numeroanoato: Deve-se preencher com o numero do ato/ano. Ex:
28/2020;
nomeunidadecadastradora e nomesubunidadecadastradora: Deve-se
preencher com o nome de acordo como apresenta no sistema e-Pessoal;
cpfformatado: Deve-se preencher utilizando o CPF com separadores. Ex:
111.111.111-13;
data: Deve-se preencher utilizando os separadores também. Ex:
04/02/2020;

datapublicacao: As mesmas regras de DATA.
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6. ApOs ter realizado todo o processo de atribuicdo e preenchimento da tabela, vamos
salva-la. Cligue em ARQUIVO e selecione a opg¢ao SALVAR COMO e aparecerd as

seguintes opc¢des, conforme imagem abaixo:

©

Salvar como

Novo

Abric & SharePoint
Salvar

@ OneDrive
Salvar como
Imprimir EI:I Computador

Compartilhar
+ Adicionar um local

Exportar

Fechar

7. Selecione COMPUTADOR, logo, sera aberto um campo do lado direito da tela com as
pastas recentemente utilizadas, e selecione alguma para guardar o arquivo. Apds
selecionar a pasta desejada, vai abrir uma nova janela e o preenchimento deve ser

conforme imagem abaixo:

Neme do arquive: | desligamento para atos de e-pessoal v

Tipo: | Pasta de Trabalho do Excel ~

Autores:  Adicionar um autor Marcas: Adicienar uma marca Titule:  Adicienar um titulo

[ 5alvar Miniatura

 Ocultar pastas Ferramentas ‘ Cancelar

8. Quando tudo estiver de acordo com a imagem acima, clique no botdo Salvar.
Obs: Neste caso, vamos apenas SALVAR A TABELA e ndo exportar o cddigo, o modo
abordado acima é apenas para salvar os dados preenchidos e todo o processo de
desenvolvimento guiado por este manual. 0 MODULO 7 (EXPORTANDO DADOS EM

XML) vai abordar a exportacdo do cdédigo em XML que serd importado para o site.

Modificando parametros de formatacao

Ao efetuar a atribuicdo das varidveis as colunas, nota-se que o mesmo nome presente
permanece, logo, ao em preencher pode haver dificuldade entender o tipo de informacdo que

deve ser inserida no campo. Sendo assim, para ndo haver redundancias nos dados, devemos
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renomear as colunas APOS A ATRIBUICAO, é recomendavel que utilize como base a ordem de

cadastro do sistema e-Pessoal.

1. Utilizando como exemplo a TABELA DE DESLIGAMENTO DE ADMISSAO E-PESSOAL,
vamos renomear as variaveis para deixa-las de acordo com o sistema e-Pessoal, para
assim o preenchimento ficar mais facil.

2. Vamos agora renomear as colunas de acordo com o e-Pessoal, para isso, precisamos que
acesse o e-Pessoal -> MENU -> ATOS -> Desligamento / restabelecimento de admisséo,
logo, serd apresentada a tela a seguir:

- .
= TCU ePessoal
~

PF:

Niimero do ato/ano (e-Pessoal): /

Gredo Tipo Ao Sequencial (sem DV)
Numero de controle do ato Sisac: —, pr—p—
Data do desligamento/restabelecimento: a
——
Pesquisar Incluir desiigamento de ato de admisséo no cadastrado Importar desligamentosirestabelecimentos elefronicamente. Ver esquema XML Exportar resultado Limpar

Néo hi atos de admissdo para os parametros informados.

3. Efetue uma busca para encontrar qualquer desligamento para usar como base, e

selecione o icone de cadastrar desligamento/restabelecimento.

Data de

desligamento Data de restabelecimento

concessdo

Cadastrar desligamento/restabelecimento

4. Ao apresentar a tela abaixo, selecione Incluir novo desligamento.

Unidade emissora Unidade cadastradora Subnidade cadastradora
Namero do ato Data de admissio Regime juridico Localizagio atual do ato
Nome do servidor CPF do servidor

Nio hé desligamento/restabelecimento

Inciuir novo desligamento Visualizar espelho Fechar
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Home da unidade emissora:

Senado Federal

CPF: *

Tipo de ato: *

Admissdo -

Regime juridico: *

Home: *

Marcus Vinicius Ramalho de Sousa
Data de admissao: *

021122019

Regime estatutario

Data do desligamento: *

Salvar Cancelar

Data da publicagde em dredo oficial: * Motivo do desligamento: *

o] Selecione um -

A partir desta base, podemos montar a tabela e renomear os campos. Note que, ndo

existe ordem para atribuir varidveis a coluna, ou seja, monte da melhor maneira que

quiser. Também é possivel editar a tabela antes de atribuir as varidveis, conforme

imagem abaixo:

Nimerodoato Tipodoato

E F G H 1 J K L= .
Codigo-fonte XML Vil
Unidade Subunidade  CPF(com  Datado Mapas XML nista pasta detabahc:
o T e e e (o e e e 0 atospessoal -
| -] -} -] " irgao oficial [ - o =

P
=

o

oy
il il il

£ desigementosadmissacepessoal
557 desligamentoadmissaoepessoal

=i desligamentosadmissacsisac

Estendendo campos de preenchimento

CPF (com

separadores)

Dando prosseguimento a formatacdo da tabela, como mencionado no tdpico anterior, agora
vamos estender os campos da tabela, para executar este procedimento, serd necessario dar um

zoom no canto inferior direito da tabela, e puxar um pequeno ponto azul, conforme a imagem

ara atos de admissdo e-Pessoal

Datada .
Data do e Motivo do
! publicagcdo em !
desligamento | ! desligamento
B3 drgdo oficial |3
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1. Pressione e arraste até o tamanho desejado, entretanto, o tamanho deve estar de
acordo com a quantidade de atos adicionados, pois, se sobrar linha pode apresentar
erro na importagdo, entdo, caso tenha atribuido um grande tamanho a tabela, faga uma

redugdo. O ponto azul determina a linha final da tabela, conforme imagem abaixo:

Desligamento para atos de admiss&o e-Pessoal

Data d
Unidade Subunidade CPF (com Data do . a- : > Motivo do
! publicagdo em .
Cadastradora _ Cadastradora _ separadores) desligamento desligamento

Numerodoato Tipodoato
-] -] -] -] -] B drgdo oficial g
teste teste teste teste teste teste teste teste
teste teste teste teste teste teste teste teste
teste teste teste teste teste teste teste teste
teste teste teste teste teste teste teste teste

Exportando dados em XML
Ap6s ter executado todos os passos desde a HABILITACAO DO MODO DESENVOLVEDOR até

ESTENDER OS CAMPOS DE PREENCHIMENTO, chegamos no ultimo tdpico para exportar o

arquivo e importar no ambiente e-Pessoal.

1. Na guia de Desenvolvedor, selecione a op¢do EXPORTAR e selecione um local para
salvar o arquivo. O Excel vai salvar o arquivo no formato XML, pronto para ser importado
ao ambiente e-Pessoal.

2. Vamos usar como exemplo a tabela de ATOS DE DESLIGAMENTO DE ADMISSAO E-
PESSOAL, apds preencher todas as informagGes necessarias, vamos exporta-la.

3. Entre no e-Pessoal -> MENU -> ATOS -> Desligamento / restabelecimento de admissdo
e selecione a op¢do IMPORTAR  DESLIGAMENTOS/RESTABELECIMENTOS
ELETRONICAMENTE, conforme imagem abaixo:

Niimero do ato/ano (e-Pessoal):

(]
() Nimero de controle do ato isac: .
([ ]
([ ]

Data do desligamento/restabelecimento:

Data de cadastro do desligamento/restabelecimento:

Mo hd atos de admisso para os pardmetros informados.

4. Selecione +XML, busque o arquivo gerado pelo Excel, o mesmo serd carregado e logo

apos, clique em enviar.
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5. O sistema vai apresentar uma mensagem contendo as informagdes do ato importado,

conforme a imagem abaixo:

Resultado importagdo desligamento/restabelecimento admissao

Desligamentos de atos de admissao do e-Pessoal

229/2020 29/01/2020 24/01/2020

Desligamento de atos de admissdo do Sisac

Restabelecimentos de atos de admissdo do e-Pessoal

Nenhum restabelecimento foi importado.

Restabelecimento de atos de admissdo do Sisac
Nenhum restabelecimento foi importado.
Desligamento sem atos de admissao

Menhum desligamento foi importado.

6. Quando a tela acima é apresentada, significa que foi registrada a solicitacdo, no nosso

caso, foi registrado ao ato de admissdo um desligamento.
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