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Manual Débito Web

A objetivo deste manual € orientar os usuarios na utilizacdo do novo sistema Débito, versao
Web. Este sistema foi concebido para substituir o antigo Débito “off-line” no calculo da atualizagdo de
débitos decorrentes de condenacgdes oriundas do TCU.

Pré-requisitos
e Nenhum perfil € necessario para sua utilizagéo.

OBS: Aos usuarios externos, também néo é exigido nenhum perfil ou cadastramento especifico.

Introducao

O novo sistema Débito Web surgiu diante da necessidade de atualizagdo dessa ferramenta de
calculo e de geracdo de demonstrativos de débitos, que se mostrava insuficiente em relacdo a varios
aspectos:

1) Incompatibilidade do sistema antigo com 0s novos sistemas operacionais, em especial o
Windows Vista e Windows 7, afetando principalmente os usuarios em teletrabalho e os
externos ao TCU.

2) Dificuldades tecnoldgicas e de seguranca de redes de informatica que 0s usuérios,
principalmente os externos ao TCU, enfrentavam durante a atualizacéo das tabelas de indices
de correcédo.

3) Dificuldades na exportacdo dos demonstrativos de débito em arquivo de formato util ao
usuario final.

4) Dificuldades de manutencdo e atualizacdo do sistema antigo, devido a auséncia de
servidores com conhecimento na antiga plataforma.

5) Dificuldades na usabilidade do antigo sistema: varias telas e menus que o tornavam nao
intuitivo.

O novo sistema veio para resolver essas questdes e ainda agregar rapidez e eficiéncia no seu
uso. Em uma Unica tela, é possivel realizar todas as operagdes necessarias, salvar os dados ou recuperar
as informacdes para nova atualizacdo, bem como gerar os demonstrativos em varios formatos.
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Tela Principal

Sistema Debito

| Inclusdo de parcelas através de arquivo

Arguivo B salvo Procurar
anteriaormente

| Inclusdo manual de parcelas

Data Tipo Débito ~ Valor “

| Informagbes do débito

N Data
Aplicarjuros [ atualizacio: 23042012
Responsavel Funcio
P Sigla do
Orgao Orgio
Crigem do
Débito
| Parcelas Cadastradas Exportar relatdrio: 1>/ poF [2] Excel [ xmL
Data Tipo Valor

Salvar parcelas Limpar dados

O novo sistema tem apenas uma tela, dividida em quatro secdes, a saber:

1) Inclusdo de Parcelas através de arquivo: usada para “carregar” dados salvos anteriormente.
2) Inclusdo manual de parcelas: digitacdo manual de parcelas de débito ou crédito.
3) Informac6es do Débito: informacgdes que constardo no cabecalho do demonstrativo final.

4) Parcelas cadastradas: grade de informacGes com os valores carregados ou langados manualmente.
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Sec¢do 1: Inclusdo de Parcelas através de Arquivo

Inclusdo de parcelas através de arquivo

Arguivo bt salvo
anteriormente

Procurar...

Nesta parte da tela, o usuario deve localizar o arquivo de parcelas salvo anteriormente e
carrega-lo no sistema. Apos a carga, sera possivel o acréscimo de mais informagdes (novos
débitos ou créditos) para geracdo de novo demonstrativo.

Ao selecionar o botdo “Procurar”, o sistema
abrird a tela padrdo para localizagdo do
arquivo a ser carregado. Basta seleciona-lo
e pressionar o botdo “Abrir”.

& Escolher arquivo a carregar

QQ |5 » Bibliotecas » Documen tos »

~ [ #3 ||| Pesquisar Documentos

Organizar *  Nova pasta

= Biblioteca Documentos
Inclui: 2 lecais

't Favoritos
B Area de Trabalho|
&8 Downloads —
% Locais

articula
i) DEBITO 3

2] Base Corporativa

= ceoeres on o on

1% Computador
s Dados (D}

Data de modificas

11/04/2012 19:10
11/04/201213:10
03/04/2012 16:39
02/04/2012 18:07
29/03/201215:35
23/04/201211:29
23/04/2012 09:52
20/04/2012 16:14
13/04/201219:53

e Disco removivel 1= ¢ |

Nome:

antigo sistema.

OBS: Somente os arquivos de extensdo .TXT, gerado com o Botdo “Salvar parcelas” ou 0s
arquivos de extensdo .DEB, gerado pelo antigo sistema débito, poderdo ser carregados nessa
opcao. Essa operacdo também APAGARA todas as parcelas langadas na tela até o momento.
Consultar a Secdo 4 - Parcelas Cadastradas para mais informacdes sobre a geragdo do
arquivo .TXT , bem como a sec¢do Informacgdes Importantes, sobre a importacdo de dados do

Apbs confirmar a abertura do arquivo, a Secao 4 -“Parcelas Cadastradas” - serd preenchida com

os dados:

Parcelas Cadastradas

Data Tipo
041/01/2001 Débito
01/01/2002 Débito
01/01/2003 Débito
01/01/2012 Débito

Valor
150,00
180,00
175,00

100,00

Expaortar

x| (X (X (X
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Secéo 2: Incluséo Manual de Parcelas

Inclusédo manual de parcelas

Data ipo Debitoe ~ Kalor ﬁ

7

Essa secdo € utilizada no primeiro registro dos débitos e/ou créditos, ou para acrescentar novas
ocorréncias aos dados carregados através de arquivo (v. Se¢édo 1).

Para incluir as parcelas, basta informar:
1) Data de referéncia: formato “dd/mm/aaaa”, digitando-Se apenas 0s numeros (ndo é
necessaria a digitacdo das barras de separacdo). Opcionalmente, escolher uma data do
calendario.

2) Tipo: informar se se trata de débito ou crédito.

3) Valor: informar o valor, inclusive os centavos. Ndo serdo permitidos nimeros negativos,
nem ZERO.

Para cada parcela, deve-se pressionar o botdo “Incluir”. Com isso, as parcelas serdo acrescentadas na
grade da Secdo 4 — Parcelas Cadastradas.

Parcelas Cadastradas Exportar
Data Tipo Valor
01/0142001 Débito 150,00 Mx,
010172002 Débito 180,00 MHJ
010172003 Débito 175,00 MKJ
010152012 Débito 100,00 K
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Secao 3: Informacdes do Débito

Informagdes do débito

Aplicar juros |

Responsavel
Orgdo

CQrigem do
Deéhito

Data

e 230472012
atualizacao:
Funcio

Sigla do
Orgao

Nessa secdo poderdo ser incluidas diversas informacdes que alteram os calculos do demonstrativo de
débito ou apenas constardo no cabegalho do demonstrativo gerado pelo sistema.

1)

2)

3)

Aplicar Juros: Deve-se marcar essa op¢do, quando se tratar de débitos sem reconhecimento
de boa-fé. Neste caso, o sistema acrescenta juros simples de 1% ao més, incidindo sobre o
valor corrigido do débito até a data de 31/07/2011. A partir de 01/08/2011, o sistema utiliza
exclusivamente a Taxa SELIC (vide secdo Alteracdo na Metodologia de Calculo, ao final
deste manual). Deve-se deixar desmarcado nos casos de multa, débito com boa-fé
reconhecida e citagdes.

Data Atualizacdo: data final de atualizacdo do demonstrativo. Por padrdo, é sempre a data
atual, mas pode ser modificada para qualquer data anterior. A restricdo é que essa data tem
gue ser maior que a data da ultima parcela lancada.

Responsavel, Fung&o, Orgao, Sigla do Orgéo, Origem do Débito: todas essas informagdes
devem ser preenchidas sempre que possivel. Elas constardo no cabecalho do demonstrativo
final gerado pelo sistema:

Tribunal de Contas da Uniédo
TCU
DEMONSTRATIVO DE DEBITO
(Art. 28 c/c os arts. 24 e 23, I, b da Lei n°® 8.443/92, c/c os arts. 1°, 2° e 3° da Lei n° 6.822/80)
(De acordo com a Decisiio 1.122/2000 TCU - Plenario)

Responsavel (eis): Roberto Ribeiro

Fungao (Ges): Secretario

Origem(ens) do débito: | Processo TC 001.002/2010-1

Periodo: 01/01/1901 a 01/01/2012
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Secédo 4: Parcelas Cadastradas

Parcelas Cadastradas

Data Tipo Valor
014012001 Débito 150,00 E
01/01/2002 Débito 180,00 (%)
01/01/2003 Débito 175,00 (%)
01/01/2012 Débito 100,00 =

Nesta secdo do sistema é possivel controlar os lancamentos, exportar relatorios e salvar Parcelas. Abaixo
segue descricéo de cada opcdo:

1) Exportar Relatdrio: o usuario podera exportar o demonstrativo de débito em trés formatos:
PDF, Excel, ou XML (este ultimo formato facilita 0 uso em paginas da internet). O sistema
gera um arquivo padrdo de nome “Relatério de Calculo — Débito”. Esse nome podera ser
alterado no botdo Salvar, op¢ao “Salvar Como”. Também serd possivel alterar o local no
qual o arquivo sera salvo.

Salvar

Deseja abrir ou sah.ri Relatdrio de Calculo - [léhitohpdflﬁrM KB} de contas.tcu.gov.br? Abrir

Salvar e abrir

2) Calcular Saldo: esse botéo calcula o valor total atualizado dos langamentos constantes na
grade das parcelas. Leva em conta a incidéncia ou ndo dos juros marcados na Secéo 3. E
uma forma rapida de conhecer o total sem a necessidade de exportar o relatorio.

3) Salvar Parcelas: esse botdo guarda todos os langamentos em um arquivo formato . TXT,
que podera ser carregado futuramente no sistema (v. Secéo 1). Por padrdo, o arquivo tem o
nome ‘“Parcelas de Débito. TXT”. Tanto o nome quanto a localizagdo do arquivo poderao
ser alterados no botdo Salvar, item “Salvar Como”. Salvar

iSaIvar como I
Deseja abrir ou salv@r Parcelas de Débito.twt 251 bytes) de contas.teu.gov.br? Abrir Salvar e abrir
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4) Limpar Dados: nesta opc¢do, o usudrio limpard a grade de langamentos, para iniciar o
calculo de outro processo. O sistema pede uma confirmacdo e o usuério tera uma ultima
chance de salvar as parcelas antes de apagar todas as informacdes da tela.

5) Icone de remocdo das parcelas '*/: ao clicar nesse icone, 0 usuario sera requisitado a
confirmar a exclusdo da parcela. Ndo ha mais a possibilidade de ALTERAR uma parcela
lancada. Em caso de erro de langcamento, deve-se remover a parcela indevida e lancar uma
nova.

Informacdes Importantes:

e O sistema ndo guarda nenhum dado da tela principal na base corporativa do TCU. Portanto, é de
responsabilidade EXCLUSIVA do usuario a guarda e manutencdo do arquivo TXT gerado
com o botdo “Salvar Parcelas”. Esse arquivo ¢ a Gnica forma que o sistema dispde de recuperar
dados anteriormente langados.

e Para usuarios do antigo sistema Débito, é possivel gerar um arquivo de dados para ser carregado
no sistema novo. Para gerar esse arquivo, siga 0s passos abaixo:

" Sistema Débito

EECUTE Consuta  Ajuds

Atuzlzagdo de valor
Atuzleagdo de vabres em banco Accsss (FDE)

1) Selecionar 0 Menu “Sistema”, item Carreger relatéio
“Débito”. Irnportar Débito

Atuzlear Tzbela do IPCA
Atuslzacio atomatica de valres IPCA

Configurazdo do relatdrio
Ler dados do sistema antigo

Sar

% Débitos

Rbrir regetro de débko j_':. Responsdvel eis)

=
. . Ser
2) Na tela seguinte, selecionar o processo Fungo fBesk
. - « sy = ’ Jephcd
desejado, seguido do menu “Débito” — [
“Salvar Registro de débito”. franacs
Lergamertos
Daa | foc|a
§| 010172000 100 D
|manzam 150 0
010172002 160 D
|00 150 O
Apkcar juios na aluzlzagio maneldna v
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Salvar como E]

3) Em seguida, confirmar o local de | Sefver |3 Meue decumentas | « Bk E
salvamento do arquivo, atribuindo o EDW“'”?E'S
i Meus videos
nome que dESEJar. EMinhas imagens

Minhas miisicas

Nome do arquivo: | Salvar
Salvar como | - Cancelar

Debito

4) Aguardar a tela de conclusdo da
~ Arquivo de débito d:i\Usuarios\elizabethfsyMeus documentositeste, deb sako 11
operagao.

5) O arquivo gerado terd extensdo “.DEB” e podera ser importado para 0 novo sistema,
conforme descrito na “Secdo 1 - Inclusio de Parcelas através de Arquivo”.
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Alteracdo na Metodologia de Calculo:

O Tribunal de Contas da Unido, através do Acorddo N° 1.603 — TCU - Plenério, de
15/06/2011, com nova redacdo dada pelo Acorddo N° 1.247/2012, - TCU - Plenério, de
23/05/2012, firmou entendimento que altera o calculo da atualizacdo de débitos, nos casos em
que deve incidir juros de mora.

Até a data de 31/07/2011, os débitos continuam a ser calculados com atualizagdo
monetéria do Indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, acrescido dos Juros simples de
Mora de 1% ao més. A partir de 01/08/2011, entretanto, esses débitos serdo atualizados
exclusivamente através da taxa SELIC - Sistema Especial de Liquidacdo e de Custddia.

O histérico da SELIC mensal pode ser consultado na pagina respectiva do Banco
Central: http://www.bcb.gov.br/?SELICMES.

O Sistema Débito adotou a seguinte metodologia de calculo, nos casos em que se utiliza
a taxa SELIC mensal:

1) Primeiramente, calcula-se o débito apurado até 31/07/2011, atualizado pelo IPCA,
acrescido dos juros de mora de 1% ao més até a mesma data.

2) Apenas o principal apurado em 31/07/2011 é utilizado como base de calculo das
atualizacGes pela Taxa SELIC mensal, a partir de 01/08/2011.

3) Os juros apurados até a data de 31/07/2011 séo atualizados monetariamente pela variagdo
do IPCA.

4) A partir de 01/08/2011, a variacdo calculada pela SELIC da-se na forma de capitalizacéo
simples, ou seja, pela soma aritmética dos valores mensais da SELIC, adicionando-se 1%
no ultimo més de atualizacéo.

5) Os pagamentos sao deduzidos, primeiramente, dos juros de mora calculados até a data de
31/07/2011, atualizados pelo IPCA até a data do pagamento.

e Se 0 pagamento for inferior aos juros calculados na forma do item 5, o saldo
dos juros de mora permanece sendo atualizado pelo IPCA.

e Se 0 pagamento for superior aos juros calculados na forma do item 5, o saldo
remanescente serd utilizado para pagamento da variacdo da SELIC apurada até
aquele més.

e Se 0 pagamento for suficiente para cobrir tanto os juros de mora do item 5
como a variagdo da SELIC, entdo o saldo serd utilizado para abatimento do
principal apurado até 31/07/2011.

6) O total geral sera apurado pela soma do principal atualizado até 31/07/2011, adicionado da

variacdo da SELIC no periodo, na forma do item 4, e dos juros de mora calculados na forma
do item 5.
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