
2018

Tribunal de Contas da União
SEGEPRES / ISC / CEDOC / SEGED
Comissão Permanente de Avaliação de Documentos  
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Corrente Intermediário

101 Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

110 - 

111

112

120-

121 Encerramento 2 anos 20 anos Descarte

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente.

122 Encerramento 2 anos 20 anos Descarte

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente. 

130 - 

131

132

140 - 

140.1

140.2

190 - 

192 Encerramento 1 ano 20 anos Descarte

Observações

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente.

2 anos

Assunto

Data base para 

contagem da 

temporalidade

Encerramento

Prestação de Contas Extraordinária                                                                           
Organizado e apresentado quando da extinção, liquidação, dissolução, transformação, 

fusão ou incorporação de unidades jurisdicionadas.

Tomada de Contas Extraordinária                                                                           
Organizado e apresentado quando da extinção, liquidação, dissolução, transformação, 

fusão ou incorporação de unidades jurisdicionadas.

CONTAS EXTRAORDINÁRIAS

CONTAS ESPECIAIS

Tomada de Contas Especial

20 anos Descarte

Código

100- CONTAS

Norma, regulamento, diretriz, procedimento, estudo ou decisão de caráter geral 

referente a contas

CONTAS DO GOVERNO

Contas do Governo da República

Contas de Governo de Território Federal 

CONTAS ORDINÁRIAS

Prazos de Guarda

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CONTAS

Rol de Responsáveis

Destinação 

Final

Encerramento

Prestação de Contas

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente.Tomada de Contas Especial Simplificada

Encerramento 2 anos 20 anos

1 ano
Guarda 

Permanente

Descarte

Tomada de Contas
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Corrente Intermediário

ObservaçõesAssunto

Data base para 

contagem da 

temporalidade

Código

Prazos de Guarda
Destinação 

Final

200 - 

201 Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

202 Encerramento 3 anos 5 anos
Guarda 

Permanente

203-

203.8 Encerramento 03 anos 05 anos Descarte

210 Encerramento 1 ano 20 anos Descarte
O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

220 Encerramento 1 ano 20 anos Descarte

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente. 

230 Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

240 Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

250 Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

290 Outras fiscalizações determinadas em lei Encerramento 1 ano 20 anos Descarte

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente. 

Proposta de cancelamento / transferência de fiscalização.

FISCALIZAÇÃO - Refere-se a levantamentos, auditorias, inspeções, acompanhamentos e monitoramentos, de iniciativa própria ou do Congresso Nacional. Para os acompanhamentos e 

monitoramentos desvinculados de fiscalizações, utilizar os códigos 751 ou 753.

Fiscalização de atos e contratos

Fiscalização de transferência constitucional e legal

Norma, regulamento, diretriz, procedimento, estudo ou decisão de caráter geral 

referente à fiscalização

Plano de Fiscalização

Proposta de fiscalização

PROPOSIÇÕES DE FISCALIZAÇÃO

Encerramento203.1

Fiscalização de processo de desestatização - Refere-se ao acompanhamento, 

fiscalização e avaliação dos processos de desestatização, compreendendo as privatizações, 

concessões, permissões e autorizações de serviço público.

03 anos 20 anos Descarte
Para proposta não 

aprovada ou cancelada 

utilize o código 203.8.

Fiscalização de arrecadação e renúncia de receitas

Fiscalização do cumprimento da lei de responsabilidade fiscal
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Corrente Intermediário

ObservaçõesAssunto

Data base para 

contagem da 

temporalidade

Código

Prazos de Guarda
Destinação 

Final

300 - 

301 Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

310 Encerramento 1 ano 20 anos Descarte

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente.

310.8 Encerramento 2 anos 6 anos Descarte

320 – 

321 Encerramento 1 ano 20 anos Descarte

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente.

322 Encerramento 1 ano 20 anos Descarte

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente.

323 Encerramento 1 ano 20 anos Descarte

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente.

324 Encerramento 1 ano 20 anos Descarte

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente.

325 Encerramento 1 ano 20 anos Descarte

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente.

328 Encerramento 02 anos 20 anos Descarte

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente.

330 - 

331 Encerramento 1 ano
Guarda

Permanente

332 Encerramento 1 ano
Guarda

Permanente

333 Encerramento 1 ano
Guarda

Permanente

338 Encerramento 01 ano 05 anos Descarte

339 Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

Consulta não conhecida pelo TCU

Outras consultas

Representação de unidade técnica do Tribunal

DENÚNCIA. REPRESENTAÇÃO. CONSULTA. SOLICITAÇÃO 

Norma, regulamento, diretriz, procedimento, estudo ou decisão de caráter geral 

referente à Denúncia, Representação, Consulta ou Solicitação

Representação de equipe de inspeção ou autidoria

Denúncia

Representação de òrgão, entidade ou autoridade

CONSULTA

Representação de Câmara Municipal referente ao descumprimento da Lei 

nº 9.452/1997                                                                                                                                         
Determina que as Câmaras Municipais sejam obrigatoriamente notificadas  quando da 

liberação de recursos federais para os respectivos municípios.

Representação não conhecida pelo TCU

Representação de parlamentar

Consulta do Congresso Nacional

Consulta de autoridade do Poder Executivo ou Judiciário

Denúncia não conhecida pelo TCU

REPRESENTAÇÃO 

Consulta de Parlamentar
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Corrente Intermediário

ObservaçõesAssunto

Data base para 

contagem da 

temporalidade

Código

Prazos de Guarda
Destinação 

Final

340 - 

341 -  

341.1
Solicitação de informação do Congresso Nacional - Incluem-se 

solicitações de providências.
Encerramento 8 anos Descarte

341.2 Solicitação de fiscalização do Congresso Nacional Encerramento 2 anos 20 anos Descarte

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente.

341.3 Solicitação de pronunciamento conclusivo do Congresso Nacional Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

343 Encerramento 8 anos Descarte

344 Encerramento 1 ano 20 anos Descarte

A solicitação de 

fiscalização  de que 

resulte imposição de 

sanção pelo tribunal é 

de guarda permanente.

400 - ATO SUJEITO A REGISTRO

401 Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

410 Encerramento 1 ano 6 anos Descarte

420 Encerramento 1 ano 6 anos Descarte

430 Encerramento 1 ano 20 anos Descarte

440 Encerramento 6 anos Descarte

Solicitação de Parlamentar - Formulada por deputados e senadores

SOLICITAÇÃO DO CONGRESSO NACIONAL  - Quando formulada pelos presidentes do Congresso Nacional, do Senado Federal ou da Câmara dos Deputados e de Comissões 

Técnicas e de Inquérito.

SOLICITAÇÃO 

Solicitação de órgão, entidade ou autoridade - Incluem-se solcitações de 

informações e de providências

Norma, regulamento, diretriz, procedimento, estudo ou decisão de caráter geral 

referente a ato sujeito a registro

Apreciação e registro de ato de admissão

Apreciação e registro de ato de concessão                                                                       
Aposentadoria - Pensão Civil - Pensão Especial a Ex-Combatente - Pensão Militar - Reforma

Outros assuntos referentes a admissão e concessão

Declaração de Rendimentos de Servidores Públicos e Autoridades
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Corrente Intermediário

ObservaçõesAssunto

Data base para 

contagem da 

temporalidade

Código

Prazos de Guarda
Destinação 

Final

500 - 

501 Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

510 -

511

512

520

530

540 Encerramento 1 ano 6 anos Descarte

As contestações que 

ensejarem a alteração 

dos coeficientes serão 

de guarda permanente. 

700 - 

701 Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

702 Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

710

720

730

740 Encerramento 1 ano 3 anos Descarte

Norma, regulamento, diretriz, procedimento, estudo ou decisão de caráter geral 

referente a coeficientes de participação constitucional

FIXAÇÃO DE COEFICIENTES DOS FUNDOS DE PARTICIPAÇÃO

Guarda 

Permanente
2 anos

Fixação de coefientes do Fundo de Participação dos Estados e do Distrito 

Federal

Fixação de coeficientes do Fundo de Participação dos Municípios

Fixação dos coeficientes de participação dos estados e do Distrito Federal 

nos recursos do IPI - Exportação

Participação dos estados e do Distrito Federal nos recursos da 

contribuição de intervenção no domínio econômico (CIDE)

Contestação referente à transferência constitucional

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CONTROLE EXTERNO

Norma, regulamento, diretriz, procedimento, estudo ou decisão de caráter geral 

referente a outros assuntos de controle externo

1 ano

Representação do TCU sobre irregularidades                                                                   Refere-

se a representação do TCU ao poder competente sobre irregularidades ou abusos apurados 

(indicando o ato e definindo responsabilidades), mesmo as de Ministro de Estado ou de 

autoridade de nível hierárquico equivalente (RI, 1ª, XVI).

Remessa de documentos para ajuizamento de ação
Refere-se a remessa de cópia de documentação ao Ministério Público da União, no caso de 

julgamento de contas irregulares (RI, 209, § 6º).

COEFICIENTES DE PARTICIPAÇÃO CONSTITUCIONAL

Solicitação de medidas necessárias ao arresto de bens:
Refere-se a solicitação aos dirigentes das entidades que lhe sejam jurisdicionadas, de medidas 

necessárias ao arresto dos bens dos responsáveis julgados em débito. 

Certidão e prestação de informação
Refere-se a  informações requeridas ao Tribunal, para defesa de seus direitos ou 

esclarecimentos de interesse particular, coletivo ou geral.

Encerramento

Súmula da Jurisprudência do TCU

Encerramento
Guarda 

Permanente
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Corrente Intermediário

ObservaçõesAssunto

Data base para 

contagem da 

temporalidade

Código

Prazos de Guarda
Destinação 

Final

750 - 

751 Encerramento 1 ano 20 anos Descarte

752 Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

753 Encerramento 1 ano 20 anos Descarte

760 - 

761

762

763

764

765

O processo que resulte 

imposição de sanção 

pelo Tribunal é de 

guarda permanente. 

ACOMPANHAMENTO. MONITORAMENTO

Acompanhamento
Refere-se a documentos enviados ao Tribunal para exame da legalidade, de caráter 

complementar ou informativo. (Inclui-se RACOM – Relatório de Acompanhamento 

quando desvinculado de fiscalização.

Cobrança Executiva (CBEX)

Monitoramento

Agravo                                                                                                                                                                  
Refere-se a recurso contra despacho decisório do presidente do TCU, de presidente de 

câmara ou do relator do processo, que pode ou não ter efeito suspensivo.

Recurso de revisão                                                                                                                                             
Refere-se a recurso sem efeito suspensivo acerca de decisão definitiva proferida em 

processo de prestação ou tomada de contas, abrangendo o reexame de todos os 

elementos constantes nos autos. É cabível nos casos de erros de cálculo, falsidade ou 

insuficiência de documentos, ou superveniência de novos elementos com eficácia 

sobre a prova produzida.

Embargo de declaração                                                                                               
Refere-se à medida de efeito suspensivo quanto aos prazos para o cumprimento da 

decisão embargada e para a interposição de recursos. É utilizada para corrigir 

obscuridade, omissão ou contradição de determinada decisão.

Pedido de reexame                                                                                                                                         
Refere-se a recurso quanto ao mérito de decisão proferida no que tange aos atos 

sujeito a registro) admissão de pessoal, concessão de aposentadorias, reformas e 

pensões) e às fiscalizações exercidas a cargo do tribunal.

Recurso de reconsideração                                                                                        Refere-

se a recurso com efeito suspensivo acerca de decisão definitiva, ou parte dela, 

proferida em processo de prestação ou tomada de contas.

RECURSO 

Descarte1 ano 20 anosEncerramento
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Corrente Intermediário

ObservaçõesAssunto

Data base para 

contagem da 

temporalidade

Código

Prazos de Guarda
Destinação 

Final

766 Encerramento 1 ano 6 anos Descarte

767 Encerramento 1 ano
Guarda 

Permanente

770 - 

770.1
Até a classificação 

definitiva

770.2
Até a juntada do 

documento ao processo

800 - 

810 - 

811 - 

811.1 Pauta de sessão plenária ordinária

811.2 Pauta de sessão plenária extraordinária ostensiva

811.3 Pauta de sessão plenária extraordinária reservada

812 - 

812.1 Ata de sessão plenária ordinária

812.2 Ata de sessão plenária extraordinária ostensiva

812.3 Ata de sessão plenária extraordinária reservada Sessão 25 anos
Guarda 

Permanente

5 anos

PAUTA DE SESSÃO PLENÁRIA

Recurso para retificação dos percentuais de participação dos Estados e do 

Distrito Federal nos recursos arrecadados a título de Contribuição de 

Intervenção no Domínio Econômico (CIDE) ACOLHIDO

ATA DE SESSÃO PLENÁRIA

Peça de processo de controle externo

PEÇA DE PROCESSO DE CONTROLE EXTERNO. DOCUMENTO DE CONTROLE EXTERNO A CLASSIFICAR - Incluem-se documentos de controle externo que não possam  

ser classificados pelo assunto na unidade que esteja realizando a inserção de seus dados no sistema.

SESSÃO DO PLENÁRIO E DE CÂMARA

SESSÃO DO PLENÁRIO

Documento de controle externo a classificar

Recurso para retificação dos percentuais de participação dos Estados e do 

Distrito Federal nos recursos arrecadados a título de Contribuição de 

Intervenção no Domínio Econômico (CIDE) NÃO ACOLHIDO

1 ano
Guarda 

Permanente

Descarte1 anoSessão

Sessão
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Corrente Intermediário

ObservaçõesAssunto

Data base para 

contagem da 

temporalidade

Código

Prazos de Guarda
Destinação 

Final

820 - 

821 - 

821.1 Pauta de sessão ordinária da 1ª câmara

821.2 Pauta de sessão extraordinária da 1ª câmara

822 - 

822.1 Ata de sessão ordinária da 1ª câmara

822.2 Ata de sessão extraordinária da 1ª câmara

830 - 

831 - 

831.1 Pauta de sessão ordinária da 2ª câmara

831.2 Pauta de sessão extraordinária da 2ª câmara

832 - 

832.1 Ata de sessão ordinária da 2ª câmara

832.2 Ata de sessão extraordinária da 2ª câmara

SESSÃO DA 2ª CÂMARA

PAUTA DE SESSÃO DA 2ª CÂMARA

SESSÃO DA 1ª CÂMARA

PAUTA DE SESSÃO DA 1ª CÂMARA

ATA DE SESSÃO DA 1ª CÂMARA

ATA DE SESSÃO DA 2ª CÂMARA

1 ano
Guarda 

Permanente

Descarte

Sessão

Sessão

Sessão

Sessão 1 ano 5 anos

Guarda 

Permanente

5 anos

1 ano

Descarte

1 ano
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