PORTARIA-ISC N° 4, DE 15 DE JUNHO DE 2018

Regulamenta a operacionalizacdo do empréstimo de
espacos da sede do Instituto Serzedello Corréa por
entes externos ao Tribunal de Contas da Unido de que
trata a Portaria-TCU n° 127, de 30 de abril de 2018.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO SERZEDELLO CORREA, no uso da competéncia
que lhe conferem os arts. 3°, paragrafo Unico, 7° e 11 da Portaria-TCU n° 127, de 30 de abril de 2018,
resolve:

Art. 1° Esta portaria regulamenta a operacionaliza¢do do empréstimo de espacos da sede do
Instituto Serzedello Corréa (ISC) por entes externos ao Tribunal de Contas da Unido de que trata a
Portaria-TCU n° 127, de 30 de abril de 2018.

Art. 2° Podem ser objeto de empréstimo, em carater temporario e precario, 0s espacos da
sede do ISC relacionados no Anexo | a esta Portaria.

Art. 3° A solicitacdo de empréstimo de espacos da sede do ISC devera ser enviada por meio
eletrébnico da caixa institucional do Orgdo, entidade ou unidade solicitante para o endereco
isc@tcu.gov.br.

8 1° Nos casos em que o conjunto de espagos a ser solicitado abranja o Auditério do ISC, a
solicitacdo devera ser feita por expediente do ente solicitante dirigido ao Diretor-Geral do I1SC.

8 2° A solicitacdo de uso deve conter obrigatoriamente:

| - nome do solicitante;

I - nome, objetivo, publico-alvo e data(s) do evento planejado;

I11 - programacéo e conteldo programatico;

IV - estimativa de nimero de participantes;

V - nomes dos palestrantes, professores ou facilitadores, quando for o caso;

VI - informacdo sobre se haverd cobranca de valor para participacdo no evento e, caso
afirmativo, a destinacdo de sua arrecadacéo;

VII - os espacos da sede do ISC pretendidos para utilizacdo no evento planejado;
VIII - 0s equipamentos e demais recursos necessarios.

8 3° A solicitacdo também deve especificar, caso exista, a necessidade de utilizagéo prévia
e posterior dos espacgos para a montagem e desmontagem de equipamentos, ensaios, instalacao de placas
de sinalizacdo, estandes, mobiliarios, energia elétrica, decoracdo, programacdo visual ou outros
elementos, com indicacdo das datas e horérios previstos para essas atividades, bem como os nomes dos
responsaveis por executar e gerenciar tais atividades.

Art. 4° O ISC decidira sobre a solicitacdo formulada considerando os requisitos constantes
da Portaria-TCU n° 127, de 2018.
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Art. 5° No caso de decisdo pelo empréstimo, o ISC informara ao solicitante, por meio
eletronico, a disponibilidade dos espacos, a eventual necessidade de adequacdo dos recursos fisicos
solicitados e informara o contato para as tratativas necessarias a formalizag&o.

Paragrafo Unico. O solicitante devera confirmar o interesse em até 5 (cinco) dias Uteis apds
0 recebimento do aviso de disponibilidade dos espagos enviando mensagem eletrénica para o contato
mencionado no caput deste artigo, contendo:

| - a confirmac&o do interesse nos espacos disponiveis;

Il -0 nome e os contatos do solicitante ou de representante designado para cuidar das
tratativas necessarias a formalizagdo do empréstimo.

Art. 6° Havendo acordo entre as partes quanto aos termos do empréstimo, o ISC enviard, por
meio eletrdnico, o termo de compromisso ao representante do solicitante, que o devolvera, também por
meio eletrénico, aceitando, em nome do solicitante, 0s seus termos.

8 1° Integrara o termo a que se refere o caput deste artigo, quando for o caso, 0 compromisso
do solicitante ou responsavel pelo evento de arcar com 0s custos operacionais e a forma do seu
cumprimento.

8 2° O ISC podera encerrar as tratativas caso ndo se chegue a um acordo quanto aos termos
do empréstimo num prazo de 20 (vinte) dias Uteis ap0s 0 seu inicio.

Art. 7° O solicitante devera observar as regras de uso dos espacos da sede do ISC constantes
do Anexo Il desta portaria.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Assinatura eletrénica
MAURICIO DE ALBUQUERQUE WANDERLEY
Diretor-Geral



ANEXO | DA PORTARIA-ISC N° XX, DE XX DE XXXX DE 2018

ESPACOS DO INSTITUTO SERZEDELLO CORREA QUE PODEM SER OBJETO DE
EMPRESTIMO EM CARATER TEMPORARIO E PRECARIO A OUTRAS INSTITUICOES.

Piso Espaco
Térreo Sala de atendimento
Térreo Laboratério 1
Térreo Laboratério 2
Térreo Sala dos alunos
Térreo Anfiteatro
Térreo Patio das Jabuticabeiras
Térreo Copa proxima a Sala de Atendimento
Térreo Copa proxima ao Anfiteatro
Térreo Hall principal do ISC
Térreo Sala multimidia da biblioteca
Térreo Saldo de leitura da biblioteca
Térreo Espacos sob as marquises
Térreo Espaco do estacionamento

1° Andar Salal

1° Andar Sala 2

1° Andar Sala 3

1° Andar Sala 4

1° Andar Sala 5

1° Andar Sala 6

1° Andar Sala 7

1° Andar Sala 8

1° Andar Sala 9

1° Andar Sala de videoconferéncia

1° Andar Copa proxima da Sala 2

1° Andar Copa préxima da Sala 8

2° Andar Espacos de atendimento do restaurante

Térreo Auditorio do ISC
Térreo Foyer do Auditério do ISC

1° Subsolo | Foyer do Centro Cultural
1° Subsolo | Espaco da cafeteria
1° Subsolo | Espaco do Projeto Educativo
1° Subsolo | Espaco da biblioteca de arte
1° Subsolo | Patio descoberto do Centro Cultural
2° Subsolo | Esttdios de gravacao




ANEXO Il DA PORTARIA-ISC N° XX, DE XX DE XXXX DE 2018
REGRAS DE UTILIZACAO DOS ESPACOS DO INSTITUTO SERZEDELLO CORREA OBJETOS
DE EMPRESTIMO

1. A utilizacdo das instalagdes do ISC por solicitante de empréstimo somente serd permitida dentro do
horério de funcionamento do Instituto (9h as 19h), salvo excecbes previamente autorizadas por sua diregao-
geral.

2. O solicitante observara o limite de lotagdo dos espacos cedidos.
3. E vedada a entrada ou saida de material ou equipamento do solicitante sem prévia autorizagio do I1SC.

3.1. O Instituto autorizara a entrada apenas de materiais e/ou equipamentos do solicitante para o
evento que tenham sido previamente acordados nas tratativas prévias ao empréstimo.

3.2. O material e/ou equipamento do solicitante que ndo for retirado dos espagos objeto de
empréstimo apos o final do prazo acordado serd recolhido, sendo o solicitante do empréstimo
informado por meio eletrénico.

4. O solicitante assumira total responsabilidade pela disponibilizacéo de equipes de cerimonial, recepgéo,
seguranga, copa e outros servicos e apoios profissionais necessarios para a realizagdo do evento, exceto no
caso dos servicos de audio e video, que séo de responsabilidade exclusiva do TCU.

4.1.  Nos eventos realizados em parceria com o TCU, o Tribunal podera disponibilizar as equipes
de apoio supracitadas, caso isso seja previamente acordado entre as partes.

4.2  Osambientes utilizados deverao ser devolvidos no layout original.

5. Em caso de atividades artisticas ou eventos que incluam programacdo artistica, a exemplo de
apresentacdes musicais e teatrais, o solicitante deve apresentar, no prazo de até 10 dias Uteis antes do
inicio do evento:

a) comprovante de liberacdo ou quitacdo devida a Sociedade Brasileira de Autores Teatrais
(SBAT), em casos de pecas teatrais;

b) comprovante de liberacdo ou quitacdo devida ao Escritorio Central de Arrecadacdo e
Distribuicdo (ECAD), em casos de espetaculos e ou evento em que houver mdsica ao vivo ou em
reproducdo, inclusive estrangeira.

6. Qualquer transmissdo do evento por radio, televisdo ou outro meio de comunicacdo somente
podera ocorrer mediante autorizacdo do I1SC.

7. E proibido o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou qualquer outro produto
fumigeno, derivado ou ndo do tabaco, nos recintos fechados do ISC, nos termos do art. 2°, caput e 8§ 1°,
da Lei n®9.294, de 15 de julho de 1996, com a redacdo dada pela Lei n°12.546, de 14 de dezembro de
2011.

8. A afixacdo de cartazes, assemelhados ou outro tipo de propaganda sé podera ser feita mediante
autorizacao prévia e nos locais e da forma definidos pelo I1SC.

9. O solicitante ou o responsavel pelo evento assumira total responsabilidade pelo reparo de
eventuais danos que venham a ocorrer na estrutura fisica ou nos equipamentos utilizados durante o
periodo do empréstimo.



