PORTARIA-SEGEDAM N° 65, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2018.

Classifica, quanto a confidencialidade, informagdes
produzidas ou custodiadas no &mbito da Secretaria-
Geral de Administracdo e de suas unidades
integrantes.

O SECRETARIO-GERAL DE ADMINISTRACAO, no uso de suas atribuicdes
regulamentares, e tendo em vista a competéncia que lhe conferem os incisos Il e 111 do art. 12 da Resolugéo-
TCU n° 294, de 18 de abril de 2018,

considerando os estudos realizados pela Secretaria-Geral Adjunta de Administracdo acerca da
classificacdo de informac6es quanto a confidencialidade no &mbito da &rea administrativa, resolve:

Art. 1° A classificacdo, quanto a confidencialidade, de informac6es produzidas ou custodiadas
no ambito da Secretaria-Geral de Administragdo (Segedam) e de suas unidades integrantes € a indicada no
Anexo Unico desta Portaria.

Art. 2° Além do previsto no Anexo Unico desta Portaria, aplica-se como regra geral que o
direito de acesso aos documentos, ou as informacdes neles contidas, utilizados como fundamento da tomada
de deciséo e do ato administrativo serd assegurado com a edi¢do do ato decisorio respectivo, consoante 0 §
3°do art. 7°da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo - LAI).

Art. 3° A cada ano, preferencialmente no més de outubro, a Secretaria-Geral Adjunta de
Administracdo (Adgedam) deve coordenar trabalho, junto as demais unidades da Segedam, para reavaliar
a reclassificacio das informagBes constantes do Anexo Unico desta Portaria, bem como examinar a
possibilidade de reducdo do prazo de restricdo de acesso, observados os requisitos da legislagdo de regéncia
da matéria.

Pardgrafo Unico. Apos manifestacdo sobre classificacdo da informacdo proferida pelo
Presidente ou Relator nos processos e documentos de suas competéncias, ndo cabe classificacdo diversa,
salvo pela prépria autoridade ou por colegiado do Tribunal.

Art. 4° As unidades devem zelar pela classificacdo das informacdes quanto a confidencialidade
e a respectiva restricdo de acesso, nos termos indicados nesta Portaria.

8 1° No atendimento de pedidos de acesso a informagdo para fornecimento de copia de
documentos e de registros em sistema informatizado, devem ser ocultadas as informagdes cuja
classificacdo, quanto a confidencialidade, seja distinta de publica.

8 2° A insercdo de documentos e pecas no e-TCU/Administrativo deve ser realizada com o
correspondente registro, no sistema, da classificacdo quanto a confidencialidade.

8§ 3° InformagGes cujos grupos de acesso incluirem servidores da area de seguranca integrante
da Segedam podem ser franqueadas a colaboradores estagiarios ou funcionarios de empresas prestadoras
de servico, em funcdo de necessidade especifica, desde que condicionado ao estrito cumprimento de
atividades contratuais e com prévia assinatura de termo de confidencialidade.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 6° Fica revogada a Portaria-Segedam n° 28, de 5 de julho de 2018.

CARLOS ROBERTO CAIXETA



ANEXO UNICO DA PORTARIA-SEGEDAM N° 65, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2018
CLASSIFICACAO DAS INFORMACOES QUANTO A CONFIDENCIALIDADE NO AMBITO DA SEGEDAM

Assunto de que trata a informagéo

Tipo de documento

Grau de
confidencialidade

Fundamento da
classificacéo

Responsavel pela
classificagdo

Data de término da restri¢éo
de acesso / Evento que
define final alternativo

Avaliacdo de riscos inerentes a area de Planilhas de Art. 23, VI, da .
atuacdo da Secretaria-Geral de vulnerabilidades LAI cfc art. 9, Secretario-Geral de 5 (cinco) anos contados da
(a0 N . . ' Reservado VII, da - « producéo da informagéo
Administracdo e de suas unidades riscos, Resolucio-TCU Administragédo
integrantes controles e acGes © 294/2018
Caodigo fonte de solucdo de Tl Art. 23, VII, ciI)a
) . LAI c/c art. 9°, - .
departamental desenvolvida por terceiros | Secreto VIl da Secretario-Geral de | 15 (quinze) anos contados
e que ndo se constitua software livre, sob Resolu(;éo-TCU Administracédo da producéo da informacéo
gestao da area administrativa do Tribunal © 294/2018
Pedido de registro da
Caodigos, documentos e outros elementos Art. 23, VIII, da Secretario de Gestao solucgéo no Instituto
) ~ LAI c/c art. 9°, o . .
integrantes de solucdo de TI de SolucGes de Tl Nacional da Propriedade
R I Reservado VIII, da .
departamental desenvolvida parao TCU e < para a Industrial (INPI), consoante
« . o Resolugéo-TCU . « : .
sob gestao da area administrativa © 294/2018 Administracédo disposto na Portaria-TCU n°
69, de 16 de marco de 2010
Art. 31 da LAI L
Dad(_)s de controle de acesso, exceto 03 Informacdes de c/c art. 22 da Secretario de 100 (cem) anos contados da
relativos a pessoas que exercem fungao Pessoal « Seguranca e 4 : ~
. . ; . ~ acesso Resolugdo-TCU ) . producdo da informacéo
publica no periodo objeto das informac6es Servicos de Apoio
n® 294/2018
Art. 31da LA Secretéario de
- . c/c art. 22 da 100 (cem) anos contados da
Imagens requisitadas do sistema de CFTV Imagem Pessoal « Seguranga e < . ~
Resolucdo-TCU Servicos de Apoio producdo da informacéo
n° 294/2018 ¢ P
Art. 23, VII, da
. . LAI c/c art. 9°, - .
Incidentes de seguranca fisicaou | Secreto V11, da Secretario-Geral de | 15 (quinze) anos contados

patrimonial

Resolucdo-TCU
n® 294/2018

Administragéo

da producéo da informacgéo




Assunto de que trata a informagéo

Tipo de documento

Grau de
confidencialidade

Fundamento da
classificacéo

Responsavel pela
classificagdo

Data de término da restri¢éo
de acesso / Evento que
define final alternativo

Informagdes comerciais obtidas em razéo

Art. 25 da LAI
c/cart. 11, 111, da

Secretario de Gestao
de SolucGes de Tl

Indeterminado, sigilo

de execucdo ou fiscalizagdo contratual | Sigiloso Resolucdo-TCU para a comercial.
n® 294/2018 Administragédo
Informagdes de cunho pessoal relativas a
servidor, terceirizado, estagiario ou outro
colaborador, que contenham dados Art. 31 da LAI
relativos a intimidade, vida privada, honra c/lcart. 22 da | Secretario-Geral de | 100 (cem) anos contados da
. " SR I Pessoal « L ~ : . ~
ou imagem das pessoas. N&o se incluem Resolucéo-TCU Administracédo producéo da informacéo
nesta categoria, de forma geral, as n® 294/2018
informacdes relativas a frequéncia do
servidor
Art. 23, VII, da
o :
Informacdes de acompanhamento do LAI cfcart. 9, Secretario-Geral de S (C'”COZ anos_contadosNda
SR I Reservado VII, da . ~ producéo da informacéo
Plano Diretor da Segedam x Administracédo
Resolucéo-TCU
n® 294/2018
Art. 23, VII, da
Informacdes de acompanhamento do LAI c/c art. 9°, Secretéaria-Geral 5 (cinco) anos contados da
Programa de Logistica Sustentaveldo | = --------- Reservado VII, da Adjunta de producdo da informacéo
TCU (PLS-TCU) Resolucéo-TCU Administracédo
n® 294/2018
Minutas de atos normativos elaboradas no Art. 23, VI, da
AL . LAI c/c art. 9°, L .
ambito da Secretaria-Geral de Secretario-Geral de | 5 (cinco) anos contados da
--------- Reservado VII, da

Administracdo e de suas unidades
integrantes

Resolucdo-TCU
n® 294/2018

Administracdo

producdo da informacéo




Assunto de que trata a informagéo

Tipo de documento

Grau de
confidencialidade

Fundamento da
classificacéo

Responsavel pela
classificagdo

Data de término da restri¢éo
de acesso / Evento que
define final alternativo

Publicacdo do edital afeto a

Minutas de termos de referéncia e de Art. 23, VII, da contratacao.
estudos técnicos preliminares inerentes a LAI c/c art. 9°, - Alternativamente, em caso
~ : . Secretario-Geral de ~ o .
contratacdo de bens e servigos no &mbito | --------- Reservado VII, da Administracio de ndo publicacéo do edital,
da Secretaria-Geral de Administracdo e de Resolucéo-TCU ¢ 5 (cinco) anos contados da
suas unidades integrantes n® 294/2018 producéo da informagéo
Pe,ga_s de processos que possuam parecer Art. 31 da LA
médico relacionado a questdes de salde, Peca com / 99 d {rio d « dos d
tais como, processos para remogao parecer/laudo Pessoal ¢ art.N a | Secretario de Gestdo | 100 (cem) anos conta 0s da
X o N - Resolucéo-TCU de Pessoas producéo da informacéo
reducdo de jornada, readaptacao ou médico
) S n®294/2018
aposentadoria por invalidez.
Todas as pecas, s
salvo as portarias Enqu_antq necessario a
Art. 25 da LAI - elucidacéo do fato ou
. . correlatas, a Secretéaria-Geral L )
Pecas de processo administrativo . - c/cart. 11 da . exigido pelo interesse da
A exemplo de portaria Sigiloso « Adjunta de _ ~
disciplinar de instauracio Resolucéo-TCU Administracio administracao, nos termos
520, n° 294/2018 ¢ do art. 150 da Lei
profrogasao, 8.112/1990
reconducao '
Art. 25 da LAI
a1 . c/cart. 11, 1V, - « .
Pensdo alimenticia, que contenha segredo il q luca Secretario de Gestdo | Indeterminado, segredo de
de justica | T Sigiloso a Resolugao- de Pessoas justica
TCU n° '
294/2018
Procedimentos operacionais inerentes a: Art. 23, VII, da
« L .
* gestzilo ga segurap a ms(';ltumonal _________ Secreto LAI\SI/IC %r;' > Secretario-Geral de | 15 (quinze) anos contados
* gestao de emergencias de seguranca x Administracdo da producéo da informacéo
e gestdo de riscos a seguranca Resolugdo-TCU
institucional n® 294/2018




Assunto de que trata a informagéo

Tipo de documento

Grau de
confidencialidade

Fundamento da
classificacéo

Responsavel pela
classificagdo

Data de término da restri¢éo
de acesso / Evento que
define final alternativo

Processo de insuficiéncia de desempenho

Todas as pecas do
processo, salvo
eventuais portarias e

Art. 31 da LAI
c/c art. 22 da

Secretario de Gestao

100 (cem) anos contados da

profissional demais atos Pessoal Resolucdo-TCU de Pessoas producéo da informagéo
normativos n® 294/2018
correlatos
Todos os Art. 25 da LAI
f L documentos - c/c art. 11, 111, da | Secretario de Gestdo Indeterminado, sigilo
Prontuario médico integrantes do Sigiloso Resolucéo-TCU de Pessoas profissional
prontuario n® 294/2018
Art. 23, VII, da
LAI c/c art. 9°, L. .
Relatorios diarios de servigo de seguranga |~ --------- Secreto VII, da Secretario-Geral de | 15 (quinze) anos contados
x Administracédo da producéo da informagéo
Resolucéo-TCU
n® 294/2018
Art. 23, VII, da
Registros de reunies coordenadas pela LAI c/c art. 9°, e ,
Secretaria-Geral de Administracao ou por Ata de reunido Reservado VII, da Secreta_nq Ger?' de | 5 (cinco) anos con_tNados da
. . X Administracédo data da reunido
suas unidades integrantes Resolucéo-TCU
n® 294/2018
_ N o Art. 31 da LAI Secretario de Gestéo
Registros das reunides da Comissao de . de Pessoas, na
- . Ata de reunido da c/c art. 22 da . 100 (cem) anos contados da
Avaliacdo de Desempenho dos Servidores Pessoal « condicao de x . ~
. Cadad Resolucdo-TCU producéo da informacéo
do Tribunal (Cadad) coordenador da
n® 294/2018
Cadad
ﬁ,rat\] ch ;/rltl,g(ia Secretario de Gestéo
Registros das reunides do Comité de Ata de reunido do T de Pessoas, na 5 (cinco) anos contados da
~ Reservado VII, da o o
Gestdo de Pessoas (CGP) CGP X condicao de data da reunido
Resolugao-TCU | .\ jenador do
n® 294/2018

CGP




Assunto de que trata a informagéo

Tipo de documento

Grau de
confidencialidade

Fundamento da
classificacéo

Responsavel pela
classificagdo

Data de término da restri¢éo
de acesso / Evento que
define final alternativo

Registros das reunides do Comité Gestor
de Logistica Sustentavel (CLS)

Ata de reunido do
CLS

Reservado

Art. 23, VII, da
LAI c/c art. 9°,
VII, da
Resolucdo-TCU
n® 294/2018

Secretaria-Geral
Adjunta de
Administracéo, na
condicdo de
coordenadora do
CLS

5 (cinco) anos contados da
data da reuniéo




