TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N2 01/2014

O Tribunal de Contas da Unidao — TCU e a Comissao Especial de Licitagdo, designada
pela Portaria-Selip n? 46, de 2 de dezembro de 2014, tornam publico que realizardo
credenciamento para contratacdo dos servicos especificados na Secdo |. Este procedimento,
autorizado por meio do Processo n2 002.409/2014-3, sera regido pela Lei n2 8.666/1993 e pelas
condi¢cGes constantes neste Edital.

DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE CREDENCIAMENTO:

De: 18/12/2014 a 31/01/2015

HORARIO:  Das 10 h as 18 h (horario de Brasilia).

LOCAL: SAFS - Quadra 04, Lote 01, sala 103 — Anexo |I.
Tribunal de Contas da Unido - Brasilia - DF

SECAO | - DO OBJETO

1. O presente Edital tem por objeto o credenciamento de pessoas fisicas e juridicas
para a prestacdo de servicos de traducdo de textos do portugués para os idiomas inglés,
espanhol, francés e alemado, e versao desses idiomas estrangeiros para portugués, bem como
traducdo de qualquer dos idiomas estrangeiros listados para outro também listado, conforme
demanda.

SECAO Il - DOS IDIOMAS

2. Os CREDENCIADOS deverdo ser aptos a traduzir textos do portugués para os
idiomas inglés, espanhol, francés e alemao; fazer versdao desses idiomas estrangeiros para o
portugués, bem como traduzir qualquer dos idiomas estrangeiros listados para outro também
listado.

3. Serd admitido o credenciamento de um mesmo tradutor e/ou empresa para mais
de um idioma, desde que o profissional cumpra os requisitos legais e editalicios.

SECAO Il - DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DAS PROPOSTAS

4, As propostas de credenciamento serao recebidas no SAFS — Quadra 04, Lote 01, sala
103, Anexo | do Tribunal de Contas da Unido, a partir do dia 18/12/2014, até o dia 31/01/2015,
das 10h as 18 horas.
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SECAO IV — DO CREDENCIAMENTO

5. A solicitacdo de credenciamento devera ser digitada, sem emendas, rasuras,
entrelinhas, ou ambiguidade, acompanhada da documentacdo solicitada neste Edital,
preferencialmente em papel timbrado préprio do proponente, conforme modelos constantes
do Anexo lll e IV, em que constara.

Pessoa fisica:
a) Requerimento para credenciamento, conforme modelo constante no Anexo ll;

b) Identificacdo do interessado, referéncia a este credenciamento, nimero de
telefone fixo, celular, endereco residencial e comercial, dados bancdarios,
indicacdo de endereco eletronico (e-mail) e fac-simile;

c) Indicacdo do(s) par(es) de idioma(s) a que se credencia;

d) Cdpia da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, autenticada por cartorio
ou por servidor da Comissdo Especial de Licitacdo;

e) Cdépia do documento de identidade, autenticada por cartdrio ou por servidor da
Comissdo Especial de Licitacdo;

f) Codpia da inscricdo de contribuinte como profissional autébnomo ou inscricdo do
Regime Geral da Previdéncia Social — INSS e do cadastro de contribuintes do
Imposto sobre Servicos — ISS, autenticada por cartério ou por servidor da
Comissdo Especial de Licitacdo;

g) Curriculum vitae do proponente, demonstrando experiéncia como tradutor no(s)
par(es) de lingua(s) para o(s) qual(is) esta solicitando credenciamento;

h) Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) a execugdo de servico(s) de traducdo e/ou

o 7

versao declarado(s) no curriculo mencionado na alinea “g”.

h.1. O(s) atestado(s) devera(do) conter:
- a identificagdo, enderego, telefone e e-mail da pessoa juridica atestante;
- uma sintese do(s) servico(s) prestado(s) ao atestante;
- manifestacdo acerca da qualidade do(s) servico(s);

- local, data e assinatura do atestante.

Pessoa juridica:

a) Requerimento para credenciamento, conforme modelo constante no Anexo IV;

b) Endereco, telefone e fax do local onde mantém sede ou representacdo em
Brasilia/DF, bem como e-mail para contato com o responsavel pelo
credenciamento;

c) Indicagdo dos dias e horarios de funcionamento;

d) Data e assinatura do representante legal;
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e)
f)

g)
h)

j)

k)

Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor) devidamente registrado;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio;

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -CNPJ;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal e, quando couber,
estadual, relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto do credenciamento;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - CND;

Prova de regularidade com o recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - CRF;

Prova de regularidade trabalhista (inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
no 5.452, de 1o de maio de 1943);

Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da
Constituicdo Federal, de acordo com o previsto no inciso V do art. 27 da Lei
8.666/1993;

m) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida

Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

n) Alvara de funcionamento;

o) Histdrico dos principais trabalhos de traducdo e versao realizados pela empresa,

demonstrando experiéncia com traducdes no(s) par(es) de lingua(s) para o(s)
qual(is) esta solicitando credenciamento;

p) Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito

publico ou privado, que comprove(m) a execugdo de servico(s) de tradugdo e/ou

oa_n

versao declarado(s) no historico mencionado na alinea “o0”.

p.1. O(s) atestado(s) devera(do) conter:

- a identificagdo, enderego, telefone e e-mail da pessoa juridica atestante;
- uma sintese do(s) servico(s) prestado(s) ao atestante;

- manifestacdo acerca da qualidade do(s) servico(s);

- local, data e assinatura do atestante.

O requerimento apresentado de forma incompleta, rasurado ou em desacordo com
o estabelecido neste Edital sera considerado inepto, podendo o interessado apresentar novo
requerimento escoimado das causas que ensejaram sua inépcia.

o

requerimento vincula o proponente, sujeitando-o, integralmente, as condicdes

deste credenciamento.
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8. O TCU podera consultar o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
Sicaf e sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes, para verificar requisitos de
habilitacdo.

9. Serdo declarados CREDENCIADOS todos os proponentes cujos requerimentos
estiverem de acordo com este Edital.

10. Os pedidos de credenciamento serdo analisados pela Comissao Especial de Licitagao
do TCU, com vistas a homologacado ou ndo pelo Secretdrio-Geral de Administracdo do Tribunal
de Contas da Unido.

SECAO V - DO DESCREDENCIAMENTO

11. O presente credenciamento tem carater precdrio. A qualquer momento, o
CREDENCIADO pode solicitar o descredenciamento, caso ndo tenha mais interesse. Ademais, o
CREDENCIADO ou a Administracao podem denunciar o credenciamento, caso seja constatada
gualquer irregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas neste Edital ou na
legislacdo pertinente.

12. O CREDENCIADO que desejar iniciar o procedimento de descredenciamento devera
solicita-lo mediante aviso escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

13. A Administracdo pode, a qualquer momento, solicitar um descredenciamento se:

a) O CREDENCIADO n3do atender, por 2 (duas) vezes, ao controle de qualidade da
Secretaria de RelagGes Internacionais do TCU, conforme Anexo [;

b) Apds haver confirmado recebimento de mensagem da Secretaria de Relagdes
Internacionais do TCU solicitando a execu¢do de um trabalho, o CREDENCIADO
deixar de executa-lo;

c) O CREDENCIADO se recusar, por 5 (cinco) vezes, a realizar um servico de
traducdo e/ou versao.

13.1. O ndo-cumprimento das disposicdes mencionadas neste Edital podera
acarretar o descredenciamento do credenciado, garantindo o contraditério e
a ampla defesa e sem prejuizo de outras san¢des legais cabiveis.

13.1.1. Fica facultada a defesa prévia do credenciado, a ser apresentada no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificacdo de
descredenciamento.

SEGAO VI - DA EXECUGCAO DOS SERVIGCOS

14. Os servigos devem compreender a realizagdao de tradugdao e versao de textos
disponibilizados pela Secretaria de Relacdes Internacionais do TCU, observando-se as seguintes
premissas:

14.1. Os servicos deverdo ser cobrados por laudas, considerando-se uma lauda
1000 (mil) caracteres contados eletronicamente pelo processador de texto
Microsoft Word, descontados os espagos em branco.
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14.2. Considerando o sistema de rodizio para encaminhamento dos textos a
serem traduzidos, ndo ha garantia quanto ao volume de trabalho que sera
solicitado a cada CREDENCIADO, tendo em vista que as demandas do
Tribunal ndo seguem um padrao fixo.

14.3. Os servicos deverdo ser apresentados a Secretaria de Rela¢es
Internacionais do TCU para aprovagao, de acordo com o controle de
qualidade apresentado no Anexo I.

14.4. A Secretaria de Relagdes Internacionais acusara recebimento do servigo no
prazo de 1 (um) dia util de seu envio e se manifestara, no prazo de 7 (sete)
dias Uteis a contar dessa confirmacdo, quanto a sua aprovagdo ou
desaprovacdo, de acordo com o controle de qualidade constante do Anexo
l.

14.5. Considera-se que as funcdes de traducdo e/ou versdo de textos sdo
atendidas em regime normal quando o servico for executado a propor¢ao
de 10 (dez) laudas por dia util.

14.6. Considera-se que as funcoes de traducdo e/ou versdo de textos sdo
atendidas em regime de urgéncia, quando o servico for executado a
proporcdo de 11 (onze) a 20 (vinte) laudas por dia util.

14.7. Considera-se que as funcdes de traducdo e/ou versdo de textos sdo
atendidas em regime de extrema urgéncia, quando for executado a
proporcdo de 21 (vinte e uma) a 30 (trinta) laudas por dia util.

14.8. A convocacdo dos tradutores para prestacdo dos servicos sera procedida
de forma rotativa, por ordem de credenciamento, ou seja, o primeiro
CREDENCIADO sera convocado primeiramente, e assim sucessivamente.

14.8.1. A cada servigo solicitado, a Secretaria de Relagdes Internacionais
atualizard a sequéncia de CREDENCIADOS, passando para o final
da “fila” o CREDENCIADO que acabou de receber a solicitacao.

14.8.2. Qualquer novo CREDENCIADO entrara como ultimo na “fila”
atualizada no momento de seu credenciamento.

14.9. Sera automaticamente excluido do rodizio, o CREDENCIADO que nao
mantiver atualizada, durante a vigéncia deste Edital, a documentacdo de
gue trata a Condigdo 5.

14.10. Os servicos deverdo ser entregues conforme o seguinte padrao de lauda:

14.10.1. 1000 caracteres, contados eletronicamente pelo processador de
texto, descontados os espa¢os em branco.

14.11. As solicitagbes de servigos serdo enviadas pela Secretaria de Relagdes
Internacionais do TCU, por meio de correio eletrénico, endereco
serint.traducoes@tcu.gov.br, com a respectiva Ordem de Servico contendo
o numero de laudas do texto fonte, sendo obrigatéria a confirmacdo de
recebimento, e, pelo mesmo meio de encaminhamento, serdo devolvidos.
Os trabalhos serdo encaminhados ao tradutor entre 8h e 18 horas.
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14.12.

14.13.

14.14.

14.15.

14.16.

14.17.

14.18.

14.19.

Apds a emissdo da nota de empenho, os servicos serdo requisitados
formalmente por Ordem de Servico, dela constando a identificacdo da
parte beneficidria e o documento a ser traduzido, o idioma de
especializacdo, o regime de execucdo (normal, urgéncia ou extrema
urgéncia) e o prazo maximo para entrega da traducdo ou versdo,
observada a legislagao pertinente.

Os servicos deverdao ser apresentados a Secretaria de Relagdes
Internacionais do TCU para aprovagdao de acordo com o controle de
qualidade constante do Anexo |, até as 18 horas do dia da entrega.

O servico de traducdo ou versdo considerado ndo satisfatério sera
reenviado ao CREDENCIADO para ser refeito, de acordo com o prazo
estabelecido na sec¢do IX.

14.14.1. Caso a traducdo/versdo refeita seja ainda considerada ndo
satisfatoria, ela serd recusada e proceder-se-d ao
descredenciamento do tradutor, conforme Condicdo 13, alinea
“a”, deste Edital.

Uma vez iniciado o procedimento de descredenciamento pela Serint
conforme previsto nas alineas “a”, “b” e “c” da Condicdo 13, o trabalho
sera repassado ao proximo CREDENCIADO da “fila” para execucdo, ainda
gue esteja em andamento o processo de descredenciamento, inclusive na
fase de apresentacao de contraditério.

O prazo para a entrega dos servicos comecga a contar da confirmacdo do
recebimento da mensagem eletronica pelo tradutor:

14.16.1. No caso de regime normal, o CREDENCIADO tem até 12 (doze)
horas para confirmar o recebimento e a execu¢ao do trabalho;

14.16.2. Se o regime for de wurgéncia ou extrema urgéncia, o
CREDENCIADO tem até 4 (quatro) horas para confirmar o
recebimento e a execugao do trabalho.

A falta de confirmacdo do recebimento da mensagem apds seu envio pela
Secretaria de Rela¢des Internacionais do TCU ao CREDENCIADO, dentro
dos prazos estabelecidos na Subcondi¢cdo 14.16., sera interpretada como
recusa de realizacdo do trabalho de tradugdo e/ou versdo do(s) texto(s)
encaminhado(s).

Para efeito de contagem do prazo de entrega devera ser levado em
consideracdo o numero de laudas do texto fonte e o regime de execucao
solicitado pela Secretaria de Relagdes Internacionais do TCU (Subcondigdes
14.5 a 14.7).

Para efeito de pagamento devera ser levado em consideracdo o numero de
laudas do texto traduzido, o regime de execucdo solicitado pela Secretaria
de Relagdes Internacionais do TCU (Subcondicdes 14.5 a 14.7) e a Tabela
de Precos constante do Anexo Il.
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14.20.

A Secretaria de Relagdes Internacionais podera solicitar um

descredenciamento pelos motivos relacionados nas alineas “a” a “c” da
p

Condigao 13.

SECAO VII — DAS OBRIGAGOES DO CREDENCIADO

15.

Ao CREDENCIADO cabe:

15.1. Executar o servigo conforme as condigdes estipuladas neste Edital, a
solicitagcdo de credenciamento e a nota de empenho;

15.2.  Prestar servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com
observancia as recomendac¢des de boa técnica, normas e legislacdo;

15.3. Cumprir os prazos previstos na requisicdo de servicos, respeitando-se as
condicOes deste Edital;

15.4. Dar ciéncia ao CREDENCIANTE, com antecedéncia minima de metade do
prazo previsto para a entrega, dos motivos de ordem técnica que
impossibilitem a execucdo dos servicos dentro do prazo previsto na
requisicao de servicos;

15.5. Comunicar ao CREDENCIANTE, por escrito, quando verificar condigcGes
inadequadas ou iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita
prestacdo dos servicos;

15.6. Emitir recibo de prestacdo dos servicos de acordo com a Tabela de Precos
constante do Anexo Il;

15.7. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servigos
contratados;

15.8. Responsabilizar-se pelo bom funcionamento do seu correio eletronico bem
como pelo recebimento e entrega dos documentos a serem traduzidos;

15.9. Executar os servicos no prazo correspondente ao regime de execucdo
(SubcondicGes 14.5 a 14.7) solicitado pelo CREDENCIANTE;

15.10. Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos, sem alterar o
significado do texto original;

15.11. Criar um glossdrio especifico com os termos usados nos textos enviados
pelo Tribunal;

15.12. Executar diretamente os servicos contratados, sem transferéncia de

responsabilidade ou subcontratacao;
15.12.1. No caso de CREDENCIADO pessoa fisica, as traducdes devem ser
assinadas pelo préprio;

15.12.2. Tratando-se de CREDENCIADO pessoa juridica, as traducdes
devem ser assinadas pelo profissional que fez a tradugdao ou
versao.
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15.15.

15.16.
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Adotar medidas de segurang¢a adequadas, no ambito das atividades sob seu
controle, para a manutengao do sigilo relativo ao objeto contratado;

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre qualquer assunto de interesse do CREDENCIANTE ou de terceiros de
gue tomar conhecimento em razdo da execucgao dos servicos;

Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo
CREDENCIANTE, cujas reclamagdes se obriga a atender;

Manter atualizada a documentagao enumerada na Condigao 5 deste Edital.

SECAO VIII - DAS OBRIGACOES DO CREDENCIANTE

16. O CREDENCIANTE fica obrigado a:

16.1. Emitir a Nota de Empenho observando-se a Tabela de Precos definida no
Anexo Il deste Edital;

16.2. Colocar a disposicdo do CREDENCIADO todas as informacGes necessarias a
execucdo dos servicos;

16.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacdo dos servicos,
com vistas ao seu perfeito cumprimento, sob os aspectos quantitativo e
gualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando ao CREDENCIADO as ocorréncias de quaisquer fatos que
exijam medidas corretivas;

16.4. Atestar a execucdo do objeto por meio de servidor(es) especificamente
designado(s);

16.5. Efetuar o pagamento dos servicos realizados pelo CREDENCIADO de acordo

com as condi¢cdes estabelecidas neste Edital, especialmente a Tabela
constante do Anexo Il, e na legislagao vigente.

SECAO IX — DOS PRAZOS DE EXECUCAO

17. Considerar-se-a atendido o pronto exercicio das funcdes de traducdo e/ou versdo
de textos, quando o servigo for executado a seguinte proporgao:

Prazo para regime normal

a) Tradugdo: 10 laudas por dia

b) Versdo: 10 laudas por dia

Prazo para regime de urgéncia

a) Traducdo: de 11(onze) a 20 (vinte) laudas por dia

b) Versdo: de 11(onze) a 20 (vinte) laudas por dia

Prazo para regime de extrema urgéncia

a) Traducdo: de 21(vinte e uma) a 30 (trinta) laudas por dia
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b) Versdo: de 21(vinte e uma) a 30 (trinta) laudas por dia

Prazo para entrega de segunda versdo de traducdo/versio

a) Traducdo: metade do prazo dado para primeira versao
b) Versdao: metade do prazo dado para a primeira versdo

18. O prazo para a entrega dos servicos comeca a contar a partir da confirmacao do
recebimento da mensagem eletrénica pelo tradutor. O CREDENCIADO tem até 12 horas para
confirmar o recebimento e a execugdo do trabalho, no caso de regime normal. Se o regime for
de urgéncia ou extrema urgéncia, o CREDENCIADO tem até 4 horas para confirmar o
recebimento e a execugao do trabalho.

19. Para efeito de contagem do prazo de entrega devera ser levado em consideragdo o
numero de laudas do texto fonte e o regime de execucao solicitado pela Secretaria de Relagdes
Internacionais do TCU.

20. Para efeito de pagamento, deverdo ser levados em consideracdo o numero de
laudas do texto traduzido, o regime de execucdo e a Tabela de Precos constante do Anexo Il.

SECAO X — DAS SANCOES

21. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/93 o CREDENCIADO ficara
sujeito, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administracdo, execuc¢do parcial
ou inexecucdo da obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a
prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;
b) Multa de:

I. 1% ao dia sobre o valor constante da nota de empenho, no caso de atraso na
execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 05 (cinco) dias;

II. 15% sobre o valor constante da nota de empenho, no caso de atraso na
execucdo do servico por periodo superior ao previsto no item “I” acima;

c) Suspensdo tempordria do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com o Tribunal de Contas da Unido, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica.

22, O valor da multa, aplicada apds o regular processo administrativo, sera descontado
de pagamentos eventualmente devidos pelo TCU ao CREDENCIADO ou cobrado judicialmente.

au_n o_n

23. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” da Condigdo 21 poderdao ser
aplicadas, cumulativamente ou nao, a pena de multa.

24, As penalidades previstas nas alineas “c” e “d” da Condigao 21 também poderdo ser
aplicadas ao CREDENCIADO que tenha sofrido condenagao definitiva por fraudar recolhimento
de tributos, praticar ato ilicito visando a frustrar os objetivos deste credenciamento ou
demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao.
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SECAO XI — DO RECEBIMENTO

25. Os servicos de traducdo e/ou versdo de textos serdo recebidos por correio
eletrénico, no endereco serint.traducoes@tcu.gov.br, por servidor da Secretaria de Relacbes
Internacionais do TCU, previamente designado, que procederd a conferéncia e verificacdo da
sua conformidade com as condigdes estabelecidas neste Edital e na legislagdo de regéncia,
observando-se o Controle de Qualidade e a Tabela de Pregos dos Anexos | e Il deste Edital,
respectivamente.

26. Caso nao haja qualquer impropriedade explicita, sera atestado o respectivo
recebimento por meio de mensagem de correio eletrdnico.

27. O recebimento dos servicos ndo exclui as responsabilidades civil e penal do
CREDENCIADO.

SECAO XIl - DO PAGAMENTO

28. O pagamento sera efetuado, por traducdo e/ou versdo de textos realizada,
mediante crédito em conta corrente do CREDENCIADO, por ordem bancaria, em até 10 (dez)
dias uteis, contados do 12 (primeiro) dia util subsequente ao da atestacdo do documento de
cobranca, desde que ndo haja fato impeditivo para o qual tenha concorrido o CREDENCIADO.

29. Caso o CREDENCIADO seja registrado na Secretaria de Fazenda do DF como
profissional autdnomo, devera apresentar cdpia do comprovante de quitacdo do Imposto sobre
Servicos — ISS auténomo e da respectiva GPS — Guia de Recolhimento da Previdéncia Social,
para que ndo seja efetuada a retencdo do Imposto sobre Servico - ISS, e da contribuicdo relativa
ao Instituto Nacional de Seguro Social — INSS.

30. Os valores pagos obedecerdo a Tabela de Precos constante do Anexo Il deste Edital.

31. Nenhum pagamento serd efetuado ao CREDENCIADO enquanto pendente de
liqguidagao qualquer obrigagao. Esse fato nao sera gerador de direito a reajustamento de pregos
ou a atualizagdo monetaria.

SECAO XIIl - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
32. A despesa decorrente deste Edital correrd a conta de recursos consignados ao
Tribunal de Contas da Uniao no Orgamento Geral da Unido.

SECAO XIV — DA IMPUGNAGAO DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO

33. Até 2 (dois) dias antes da data fixada para inicio do credenciamento, qualquer
pessoa, fisica ou juridica, podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar este Edital
de credenciamento mediante peti¢ao a ser enviada exclusivamente para o enderego eletronico
cpl@tcu.gov.br, até as 19 horas, no horério oficial de Brasilia-DF.

34. Cabera a Comissdo Especial de Licitacdo decidir sobre a peticdo no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, contado da confirmacdo do recebimento da mensagem eletronica.
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35. Acolhida a impugnacdo ao ato convocatdrio, serd designada nova data para a
retificacdo desse procedimento.

SECAO XV — DA HOMOLOGAGAO DO CREDENCIAMENTO

36. O Secretdrio Geral de Administracdo realizara a homologacdo de cada
credenciamento, apds instrugao da Comissao Especial de Licitagao, devendo o TCU encaminhar
copia do termo de homologagao para o CREDENCIADO.

37. Todos aqueles que preencherem os requisitos constantes neste Edital terdo seus
requerimentos de credenciamento aprovados pela Comissao Especial de Licitagdao, sendo
submetidos a homologagao do Secretdrio Geral de Administragao.

SECAO XVI - DOS RECURSOS

38. O interessado cujo requerimento for considerado inepto podera interpor recurso no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da decisdo, assegurada a ampla defesa e o
contraditdrio.

SECAO XVII — DA ATUALIZACAO FINANCEIRA

39. Ocorrendo atraso no pagamento, e desde que para tal ndo tenha concorrido de
alguma forma o CREDENCIADO, havera incidéncia de atualizacdo financeira sobre o valor
devido, pela variacdo acumulada do indice Geral de Precos-Disponibilidade Interna (IGP-DI),
publicado pela Fundagdo Getulio Vargas, ocorrida entre a data final prevista para o pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo.

SECAO XVIIl - DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO
40. O prazo para os interessados apresentarem seus documentos para credenciamento
sera do periodo de 18 de dezembro de 2014 a 31 de janeiro de 2015.

41. Cada interessado que tiver sua solicitacdo de credenciamento homologada serd
CREDENCIADO e assim permanecera enquanto houver interesse por parte do CREDENCIANTE.

42, O presente credenciamento terd validade de 18 (dezoito) meses a contar da sua
homologacao.

SECAO XIX — DAS DISPOSIGCOES FINAIS

43. Nenhuma indenizacdo sera devida aos proponentes pela apresentacdo de
documentos relativos a este Credenciamento.

44, Sem prejuizo das disposi¢des contidas no Capitulo Il da Lei n2 8.666/93, o presente
Edital e a proposta do CREDENCIADO serao partes integrantes da nota de empenho.
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45, A Secretaria de Relagdes Internacionais do TCU poderd subsidiar-se em pareceres
emitidos por técnicos ou especialistas no assunto objeto deste Edital.

46. Aplicam-se ao presente Credenciamento a Lei 8.666/93 e demais normas legais
pertinentes.

47. Consultas poderao ser formuladas a Comissao Especial de Licitagdo, das 10 h as 18h,
no Edificio Sede do Tribunal de Contas da Unido, Anexo |, em Brasilia, térreo, sala 103, ou pelo
telefone (61) 3316-5330, 3316-7418 ou, ainda, pelo e-mail cpl@tcu.gov.br.

48. As informag0es relativas a classificagdo/habilitagdo do CREDENCIADO, bem como os
avisos relativos a este Credenciamento, serdo disponibilizados aos interessados por meio do
portal do TCU, na internet, no endereco eletronico www.tcu.gov.br/licitacdes e contratos do
TCU/licitacbes em andamento.

49, Os casos omissos serdo resolvidos com base nas disposicdes constantes da Lei n?
8.666/93, nos principios de direito publico e, subsidiariamente, com base em outras leis que se
prestem a suprir eventuais lacunas.

SECAO XX — DOS ANEXOS

50. Sdo partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:
50.1. Anexo | - Controle de Qualidade dos Textos Traduzidos/Vertidos;
50.2. Anexo Il - Tabela de Precos;
50.3. Anexo lll - Modelo de Requerimento para Pessoas Fisicas;
50.4. Anexo IV - Modelo de Requerimento para Pessoas Juridicas;

50.5. Anexo V - Modelo de Comprovante de Pagamento — Autbnomo.

SECAO XXI - DO FORO

51. As questdes decorrentes da execucdao deste Instrumento, que ndao possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da
cidade de Brasilia/DF, Secdo Judicidria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no art. 102, inciso I, alinea “d” da
Constituicdo Federal.

Comissao Especial de Licitacdo, em 04 de dezembro de 2014.

ELIESER CAVALCANTE DA SILVA

Presidente
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ANEXO | - CONTROLE DE QUALIDADE DOS TEXTOS TRADUZIDOS/VERTIDOS

Cada texto recebera o conceito “satisfatdrio” ou “ndo satisfatorio”.

Serd considerado "nao satisfatério" se incluir, em qualquer de suas laudas:

a)
b)

c)

Quatro ou mais erros basicos; ou
Dois erros basicos e mais de cinco erros complementares; ou

Nenhum basico e oito ou mais erros complementares.

Serad considerado "satisfatério" caso o nimero de erros seja inferior aos limites

Serdo considerados erros basicos:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

h)
i)
j)
k)

1)

Erro de conjugacdo verbal;

Erro de concordancia entre sujeito e verbo;
Erro no uso de pronomes;

Uso de falsos cognatos;

Uso de palavra inexistente na norma culta de acordo com a literatura
especializada (e.g., dicionarios, gramaticas e obras de uso de lingua reconhecidas
pelas instituicbes pertinentes, como: Real Academia Espanhola, Academia
Brasileira de Letras, Oxford English Dictionary);

Erro de ortografia;

Falta de clareza na frase ou ambiguidade (se o sentido estiver claro no texto
original, mas ambiguo na tradugdo ou versdo, isso constituirda um erro);

Traducdo excessivamente literal (palavra por palavra);

Tradugdo ou versao comprovadamente retirada de alguma ferramenta de
traducdo da internet (exemplo: fragmento de texto com tradugdo do Google
Translator);

Uso de palavra de sentido diferente da usada no texto original;

Erro de sintaxe (a ordem das palavras e outros elementos de uma frase devem
respeitar as regras gramaticais da lingua para a qual se esta traduzindo);

Falta de traducdo ou versao de parte substancial do texto original, titulos, frases;

m)Escolha incorreta de conjungdes.

Sao considerados erros complementares:

a)
b)

c)

Erro de pontuacao;
Erro de combinacdo de palavras (erro de “collocation”);

Erro no uso de preposicdes ou omissao de preposicao;
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d) Erro no uso de artigos ou omissdo de artigo;

e) Escolha de classe morfoldgica incorreta entre um grupo de palavras de mesma
raiz (a raiz da palavra esta correta, mas a classe morfoldgica escolhida esta
errada, e.g., “safe” no lugar de “safety” ou “economy” no lugar de “economic”);

f) Erro no uso de maiusculas e/ou minusculas;

g) Adicdo de texto e/ou palavras ndo claramente incluidos no original nos casos em
gue isso ndo seja necessario para transmissao da idéia original;

h) Uso de termo inadequado no contexto, de acordo com as convencdes da lingua
alvo.
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ANEXO Il - TABELA DE PRECOS

Tradugao
Item Servigos de traducao de texto Valor unitario
Regime normal (lauda)
01 Inglés x Portugués R$35,00
02 Espanhol x Portugués R$35,00
03 Francés x Portugués R$35,00
04 Alem3o x Portugués R$35,00
05 Lingua estrangeira x Lingua estrangeira R$40,00
Item Servigos de traducao de texto Valor unitario
Regime de urgéncia (lauda)
01 Inglés x Portugués R$52,00
02 Espanhol x Portugués R$52,00
03 Francés x Portugués RS52,00
04 Alem3o x Portugués R$52,00
05 Lingua estrangeira x Lingua estrangeira RS 60,00
Item Servigos de traducdo de texto Valor unitdrio
Regime de extrema urgéncia (lauda)
01 Inglés x Portugués R$61,00
02 Espanhol x Portugués R$61,00
03 Francés x Portugués RS61,00
04 Alem3o x Portugués RS61,00
05 Lingua estrangeira x Lingua estrangeira RS 70,00
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Versao
Item Servigos de versao de texto Valor unitario
Regime normal (lauda)
01 Portugués x Inglés RS 35,00
02 Portugués x Espanhol RS 35,00
03 Portugués x Francés RS 35,00
04 Portugués x Alem3o RS 35,00
Item Servigos de versdo de texto Valor unitdrio
Regime de urgéncia (lauda)
01 Portugués x Inglés R$52,00
02 Portugués x Espanhol R$52,00
03 Portugués x Francés RS52,00
04 Portugués x Alemao RS52,00
Item Servigos de versao de texto Valor unitario
Regime de extrema urgéncia (lauda)
01 Portugués x Inglés R$61,00
02 Portugués x Espanhol R$61,00
03 Portugués x Francés R$61,00
04 Portugués x Alem3o R$61,00
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ANEXO IIl - MODELO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS FiSICAS

Ao Senhor Presidente da Comissdo de Licitacao,

tradutor, vem requerer a Vossa Senhoria sua habilitacdo no Credenciamento n? _ /2014, com
vistas a prestacdo de servicos de traducdo do idioma.............. [oF: | - T e vice-versa
(indicacdo do(s) par(es) de idiomas a que se credencia), motivo pelo qual faz constar as
seguintes informacdes e documentos:

a) Referéncia a este credenciamento, numero de telefone fixo e celular, endereco comercial e

residencial, dados bancarios, endereco eletrénico (e-mail) e fac-simile;

b) Copia da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF autenticada por cartério ou por
servidor da Comissao Permanente de Licitacao;

c) Cépia do documento de identidade, autenticada por cartério ou por servidor da Comissdo
Permanente de Licitacao;

d) Copia da inscricao de contribuinte como profissional autdnomo ou inscricdo do Regime Geral
da Previdéncia Social — INSS e no cadastro de contribuintes do Imposto sobre Servicos — ISS,
autenticada por cartério ou por servidor da Comissao Permanente de Licitacdo;

e) Indicacdo do(s) par(es) de idioma(s) a que se credencia;

f) Curriculum vitae do proponente, demonstrando experiéncia como tradutor no(s) par(es) de
lingua(s) para o(s) qual(is) estd solicitando credenciamento;

g) Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) a execucdo de servico(s) de traducdo e/ou versdo declarado(s) no
curriculo mencionado na alinea “f”. O(s) atestado(s) devera(do) conter:

i. Aidentificacdo, enderego, telefone e e-mail da pessoa juridica atestante;
ii. Uma sintese do(s) servico(s) prestado(s) ao atestante;
iii. Manifestacdo acerca da qualidade do(s) servico(s);
iv. Local, data e assinatura do atestante.
Declara que prestara os servigos de tradugdo e/ou versdo de textos de acordo

com as especificacdes, bem como responsabiliza-se por atualizar as certidoes e documentos

necessarios a prestacao dos servicos.

Nestes termos, pede deferimento

Brasilia, ....... o (<IN de ...

Nome — Tradutor
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ANEXO IV - MODELO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS JURIDICAS

Ao Senhor Presidente da Comissdo de Licitacao,

A EMPresSa. . et (razdo social e nome de
fantasia, se houver), cadastrada no CNPJ/MF sob N%......ccccoeeiivviiveeereeciinnnnnnnn. , com sede
o1 F TP PPR PPN (enderego completo), CEP.................... , representada
neste ato  POr SEU......cccccevreeccrrrrrennenn, (o1 7={0 ) IR PR (nome do

signatario), vem requerer a Vossa Senhoria sua habilitagdo no Credenciamento n? _ /2014,

com vistas a prestacdo de servicos de tradugdo do(s) idioma(s)................ Parad...ccccceveennns e vice-

versa (indicacdo do(s) par(es) de idiomas a que se credencia), motivo pelo qual faz constar as

seguintes informacdes e documentos:

a) Referéncia a este credenciamento, nimero de telefone fixo e celular, endereco, dados
bancarios, endereco eletronico (e-mail) e fac-simile;

b) Endereco, telefone e fax do local onde mantém sede ou representacdo em Brasilia/DF, bem
como e-mail para contato com o responsavel pelo credenciamento;

c) Indicacdo dos dias e horarios de funcionamento;

d) Data e assinatura do representante legal;

e) Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado;

f) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

g) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -CNPJ;

h) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal e, quando couber, estadual,
relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do credenciamento;

i) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - CND;

j) Prova de regularidade com o recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
CRF;

k) Prova de regularidade trabalhista (inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de
maio de 1943);

[) Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constitui¢do Federal,
de acordo com o previsto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/1993;

m)Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

n) Alvara de funcionamento;
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o) Histérico dos principais trabalhos de traducdo e versdo realizados pela empresa,

demonstrando experiéncia com traducdes no(s) par(es) de lingua(s) para o(s) qual(is) estd
solicitando credenciamento;

p) Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou

privado, que comprove(m) a execucdo de servico(s) de traducdo e/ou versdo declarado(s) no
histérico mencionado na alinea “0”. O(s) atestado(s) devera(do) conter:

i. Aidentificacdo, endereco, telefone e e-mail da pessoa juridica atestante;
ii. Uma sintese do(s) servico(s) prestado(s) ao atestante;
iii. Manifestacdo acerca da qualidade do(s) servico(s);

iv. Local, data e assinatura do atestante.

Declara que prestara os servicos de traducdo e/ou versdo de textos de acordo

com as especificacdes, bem como se responsabiliza por atualizar as certiddes e documentos

necessarios a prestacao dos servicos.

Nestes termos, pede deferimento

Brasilia, ....... de ..o, de

19



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO - TCU
Secretaria de Licitacoes, Contratos e Patrimonio — Selip
Diretoria de Licitacdes — Dilic
b

ANEXO V - MODELO DE COMPROVANTE DE PAGAMENTO - AUTONOMO

Recibo de pagamento de prestacdo de servigos n2
DADOS DO PAGADOR

Tomador de servico: Tribunal de Contas da Unido CNPJ: 00.414.607/0001-18
Enderego: SAFS Qd. 4, lote 1 Cidade — UF: Brasilia— DF
Telefone — Fax: (61) 3316 7915

DADOS DO RECEBEDOR

Nome do prestador de servigo:
CPF: . . - RG/Orgdo Expedidor: /
Inscrigdo no INSS/PIS/PASEP/NIT: -

Numero e Série da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS):

Categoria RAIS:

CBO RAIS:

Endereco (logradouro, bairro, cidade, UF e CEP):

Cidade — UF: Telefone — Fax:

Data de nascimento: / / Inscri¢do CF/DF (se for o caso):

Descrigao dos servigos prestados:

Periodo: de / / até _ /  / Valor dos servigos prestados:
Banco: Agéncia: Conta:

Eu, prestador do servico acima identificado, recebi do Tribunal de Contas da Unido o pagamento da
importancia de RS ( ), referente a
execucao do servico de

0S n? , de laudas, em regime (normal/urgéncia/extrema
urgéncia).

Declaro que ( ) recolhi ( ) ndo recolhi o INSS referente a este més de pagamento (em caso positivo,
anexar comprovante de recolhimento).

Declaro que, como profissional autdnomo, ( ) possuo ( ) ndo possuo cadastro fiscal do ISS no municipio
onde sou domiciliado (em caso positivo, anexar comprovante de cadastro e recolhimento da taxa).

Para fins de apuracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte, declaro que prestei servicos neste més

no valor acumulado de RS . E, sobre o valor dos servicos prestados, ( ) foi recolhido o valor de
RS ;ou( ) nao foi recolhido nenhum valor, a titulo de Imposto de Renda Retido na Fonte.
Brasilia, em de de 2014.

Prestador do Servigo
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